


คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร 
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เร่ือง แต่งตั้งคณะทำงานจัดทำคู่มือการนำเข้าข้อมูลขึ้น Website ของสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร

ตามมติท ี่ประชุมคณะทำงานพัฒนา/ปรับปรุงผลสำรวจความพึงพอใจของผู้ร ับบริการทีม ีต ่อ 
สำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร ครั้งที่ ๑/๒๕๖๖ เม่ือวันที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ ได้มีมติให้แต่งตั้งคณะทำงาน 
จัดทำคู่มือการนำเข้าข้อมูลขึ้น W ebsite ของสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร

ดังนั้น เพ ื่อให ้การพัฒนา/ปรับปรุงผลสำรวจความพึงพอใจของผู้ร ับบริการที่ม ีต ่อสำนักงาน 
คลังจังหวัดสกลนคร ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ มีประสิทธิภาพ และมีผลร้อยละความพึงพอใจของผู้รับบริการ 
ทีมต่อหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เพิ่มขึ้น จึงแต่งตั้งคณะทำงานจัดทำคู,มือการนำเข้าข้อมูลขึ้น 
W ebsite ของสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร โดยมีองค์ประกอบและอำนาจหน้าที่ ดังนี้

องค์ประกอบ
๑ .  นายคมสันต์ ล่องวิเชียร 
๒. นางจึราพร ศรีพิลา 
๓. นายวซิรวิขญ์ วงค์สีดา 
๔. นางสาวป่นกนก อุปพงษ์ 
๕. นางสาวอัญธิกา สายอุราข

นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ
เจ้าหน้าที่การคลัง
เจ้าหน้าที่การคลัง
เจ้าหน้าที่การคลัง
นักวิชาการเงินและบัญชี

ประธานคณะทำงาน 
คณะทำงาน 
คณะทำงาน 
คณะทำงาน
เลขานุการและคณะทำงาน

อำนาจหน้าที่
๑. จัดทำแผนการจัดทำคู'ม ือการนำเข้าข้อมูลขึ้น W ebsite ของสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร 

เสนอให้ผู้บริหารเห็นขอบ
๒. ดำเนินการตามแผนฯ ที่กำหนด หากมีความจำเป็นสามารถปรับปรุงแผนตามความเหมาะสม 

พร้อมรายงานให้คลังจังหวัดเห็นขอบ
๓. รายงานผลการจัดทำคู,มือการนำเข้าข้อมูลขึ้น W ebsite ของสำนักงานคลังจังหวัด 

สกลนครให้คลังจังหวัดทราบ
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๖

๔ ร - ะ :
(นางณริศรา ฃูชุนทด) 
คลังจังหวัดสกลนคร
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การปฏิบัติเดิม ร่างแนวทางวิธีปฏิบัติใหม่
1. ข้อมูลส ำนักงำนคลัง

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป
โดยนำยวชิรวิชญ์ วงค์สีดำ

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป
โดยนำงสำวรัฏธิดำ วังศรี

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป
โดยนำยวชิรวิชญ์ วงค์สีดำ

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป
โดยนำงสำวรัฏธิดำ วังศรี

  - บทบำทหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป  - ข้อมูลไม่ถูกต้อง (ช่ือในเมนูของกลุ่ม
งำนบริกำรกำรคลังและเศรษฐกิจยังไม่
มีกำรอัพเดท)

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

  - ติดต่อส ำนักงำนคลัง ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป  - มีกำรแสดงข้อมูลแผนท่ีต้ังและพิกัด 
จำก Google Map เบอร์โทรศัพท์ 
อีเมล์ เวลำท ำกำร ถูกต้องแต่ไม่
ครบถ้วน (หมำยเลขโทรศัพท์มือถือ)

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล โดยให้คงข้อมูลเดิม
ไว้และเพ่ิมหมำยเลขโทรศัพท์มือถือให้
ครบถ้วนตำมข้อมูลท่ีมีอยู่ปัจจุบัน

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน
 - ข้อมูลผลกำรเบิกจ่ำย
 - ข้อมูลข่ำวประชำสัมพันธ์ท่ัวไป
 - ข้อมูลข่ำว infographic เก่ียวกับ
ระเบียบ/หนังสือเวียนต่ำงๆ

 - ย้ำยข้อมูลผลกำรเบิกจ่ำยไปไว้ท่ีเมนู
ผลกำรเบิกจ่ำย

 - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือปี 2564 
และไม่มีช่ือคลังจังหวัดคนปัจจุบัน

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

ข่ำวประชำสัมพันธ์2. ฝ่ำยบริหำรงำนฯและกลุ่มงำนอ่ืนๆ  - ฝ่ำย/กลุ่มงำนฯ ท่ีด ำเนินกำรในข้อมูลท่ี
เก่ียวข้องเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์ แต่ไม่ได้
ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ฝ่ำย/กลุ่มงำนฯ ท่ีด ำเนินกำรใน
ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์ 
โดยก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำง
ชัดเจน

 - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือปี 2559 
ข้อมูลไม่เป็นปัจจุบันตำมท่ีได้มีกำรปรับ
โครงสร้ำงใหม่

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

 ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

   - ประวัติควำมเป็นมำ

   - โครงสร้ำงบริหำร  - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน  - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

   - วิสัยทัศน์ พันธกิจ  - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน  - ปรับข้อมูลตำมกรมบัญชีกลำง  - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

   - ท ำเนียบคลัง

การน าข้อมูลข้ึนเว็บไซต์

คู่มือการน าเข้าข้อมูลข้ึน Website ของส านักงานคลังจังหวัดสกลนคร
ประจ าปี 2566

ล าดับ
ท่ี

รายการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุผลการส ารวจข้อมูล
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การปฏิบัติเดิม ร่างแนวทางวิธีปฏิบัติใหม่

การน าข้อมูลข้ึนเว็บไซต์ล าดับ
ท่ี

รายการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุผลการส ารวจข้อมูล

3. ข่ำวจัดซ้ือจัดจ้ำง ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป (งำนพัสดุ)  - ประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง
หรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกและ
สำระส ำคัญของสัญญำหรือข้อตกลง
เป็นหนังสือ ประจ ำไตรมำส ข้อมูลเป็น
ปัจจุบัน

 - นำงสำวอัญธิกำ สำยอุรำช เป็น
ผู้ด ำเนินกำรในนำมกลุ่มงำนวิชำกำร

 - ฝ่ำยบริหำร (งำนพัสดุ) ท่ีด ำเนินกำร
ในข้อมูลท่ีเก่ียวข้องเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์ 
โดยก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำง
ชัดเจน

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

4. ข่ำวอบรมสัมมนำ ฝ่ำยบริหำรงำนฯ และกลุ่มงำนอ่ืนๆ  - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน  - ฝ่ำย/กลุ่มงำนฯ ท่ีด ำเนินกำรในข้อมูลท่ี
เก่ียวข้องเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์ แต่ไม่ได้
ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ฝ่ำย/กลุ่มงำนฯ ท่ีด ำเนินกำรใน
ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์ 
โดยก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำง
ชัดเจน

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

5. ภำพข่ำวกิจกรรม ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป  - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน  - ข่ำวกิจกรรมท่ัวไปของส ำนักงำนฯ 
ฝ่ำยบริหำรเป็นผู้รับผิดชอบ และกรณีท่ี
เป็นกิจกรรมของกลุ่มงำนใดให้เจ้ำหน้ำท่ี
กลุ่มงำนเจ้ำของเร่ืองเป็นผู้รับผิดชอบ

 - คงเดิม ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - ข้อมูลอัพเดพล่ำสุดเป็นปัจจุบันแล้ว

 - ผลกำรด ำเนินงำนประจ ำปี
 - แผนกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนฯ
 - ผลกำรปฏิบัติงำนตัวช้ีวัด
 - รำยงำนกำรเงินจังหวัดสกลนคร
 - รำยงำนภำวะเศรษฐกิจฯ
 - อ่ืน ๆ

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล

 -  infographic แสดงสรุปผลกำร
เบิกจ่ำยรำยสัปดำห์
 - ส ำหรับข้อมูลรำยหน่วยงำน/โครงกำร
 ให้ลิงค์ข้อมูลจำกระบบ e-ibim ของ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดฯ
 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำง
ช้ำภำยใน 5 วันท ำกำรของเดือนถัดไป

 - ลบข้อมูลท่ีไม่เก่ียวข้องออกจำกเมนูน้ี

6.

กลุ่มงำนวิชำกำร                       
โดยนำงสำวเมธำพร ภูก่ิงแก้ว

8.

7.

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - สถิติผู้มำใช้บริกำรด้ำนบ ำนำญและ
บ ำเหน็จค้ ำประกัน

ฝ่ำยบริหำรงำนฯและกลุ่มงำนอ่ืนๆผลกำรปฏิบัติกำร

ผลกำรเบิกจ่ำย กลุ่มงำนระบบกำรคลัง  - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือ 
03/01/2566

 - รำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนติดตำม
เร่งรัดกำรใช้จ่ำยงบประมำณฯ

 - ฝ่ำย/กลุ่มงำนฯ ท่ีด ำเนินกำรในข้อมูลท่ี
เก่ียวข้องเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์ แต่ไม่ได้
ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูลทันที
หรืออย่ำงช้ำภำยในวันท ำกำรถัดไปนับ
แต่วันท่ีจัดท ำข้อมูลแล้วเสร็จ

สถิติบ ำนำญ  - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือปี 2560 มี
ข้อมลหนังสือแจ้งเวียนเป็นผู้ท้ิงงำนอยู่
ในเมนูน้ีด้วย
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การปฏิบัติเดิม ร่างแนวทางวิธีปฏิบัติใหม่

การน าข้อมูลข้ึนเว็บไซต์ล าดับ
ท่ี

รายการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุผลการส ารวจข้อมูล

 - เพ่ิมค ำว่ำ "ส ำนักงำนคลังจังหวัด
สกลนคร" ในหัวข้อท่ีเป็นของส ำนักงำน
ให้ชัดเจน
 - ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวน
ปีละคร้ัง

 ข้อมูล Banner และอ่ืน ๆ
คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN
โดยนำงสุจิรำ เพชรเก้ือ

 - ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลผู้นัดหมำย
ทุกส้ินวัน

11. ศูนย์ข้อมูลเศรษฐกิจกำรคลัง กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจฯ  - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน  - คงเดิม

โดยนำงสำวป่ินกนก อุปพงษ์  - ข้อมูลข่ำวสำรด้ำนเศรษฐกิจของ
กระทรวงกำรคลัง

คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN
โดยนำงสุจิรำ เพชรเก้ือ

คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN  - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน

 - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือ 
09/07/2563
 - สรุปผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณของ
หน่วยเบิกจ่ำยในจังหวัดสกลนคร
ประจ ำปีงบประมำณ ซ่ึงปัจจุบันมีกำร
จัดท ำรำยงำนเป็นประจ ำทุกสัปดำห์

 - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน
 - รำยงำนงบทดลองประจ ำเดือนจำก
ระบบ GFMIS

16. กฎหมำยน่ำรู้ ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป  - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือ 
07/04/2564

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

  - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

 - ให้ด ำเนินกำรลบ Banner น้ี 
เน่ืองจำกมีควำมซ้ ำซ้อนกับเน้ือหำอ่ืนท่ี
มีอยู่แล้ว

กลุ่มงำนระบบกำรคลังผลกำรเบิกจ่ำย+งบประมำณ14.

10.  - คณะท ำงำนฯ ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคล
ผู้รับผิดชอบ และระยะเวลำในกำร
อัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล เช่น เปล่ียน
แบบฟอร์ม

 - ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวน
ปีละคร้ัง

สถิติกำรให้บริกำร New e-Consult13.

 - เป็น Google ฟอร์ม ตำรำงนัดหมำย
ส ำหรับให้ประชำชนเข้ำมำลงทะเบียน
นัดหมำยเพ่ือปรึกษำหำรือกับส ำนักงำน
คลังจังหวัดฯ

ตำรำงนัดหมำยกำรปรึกษำหำรือส ำนักงำนคลังจังหวัดสกลนคร

 - กลุ่มงำนระบบกำรคลังด ำเนินกำรใน
ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องและเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์

 - คงเดิม

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป (ฝ่ำยกำรเงินและ
บัญชี) โดยนำยกฤติเดช อุไพพร

งบทดลองประจ ำเดือน

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

15.  - ฝ่ำยกำรเงินด ำเนินกำรในข้อมูลท่ี
เก่ียวข้องและเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์

 - คงเดิม ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - นำงสุจิรำ เพชรเก้ือ เป็นผู้ดูแลและน ำ
ข้ึนเว็บไซต์

 - คงเดิม
โดยนำงสุจิรำ เพชรเก้ือ  - เป็นกำรเก็บรวบรวมข้อมูลสถิติกำร

ให้บริกำรแก่ผู้มำขอใช้บริกำร ณ 
ส ำนักงำนคลังจังหวัดสกลนคร

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

ข้ันตอนกำรให้บริกำร ส ำนักงำนคลังจังหวัดสกลนคร12.  - เป็นรูปภำพข้ันตอนกำรให้บริกำร 
ส ำนักงำนคลังจังหวัดสกลนคร

 - คณะท ำงำนฯ ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคล
ผู้รับผิดชอบ และระยะเวลำในกำร
อัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
ด ำเนินกำรในข้อมูลท่ีเก่ียวข้องและเป็น
ผู้น ำข้ึนเว็บไซต์

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูลทันที
หรืออย่ำงช้ำภำยในวันท ำกำรถัดไปนับ
แต่วันท่ีจัดท ำข้อมูลแล้วเสร็จ

 - กฎหมำย ระเบียบ หนังสือเวียน ท่ี
เก่ียวข้อง ของ ส ำนักงำนฯ

 - ข้อมูลเป็นปัจจุบันฝ่ำยบริหำรงำนฯ และกลุ่มงำนอ่ืนๆกฎหมำย/ระเบียบ หนังสือเวียน9.
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การปฏิบัติเดิม ร่างแนวทางวิธีปฏิบัติใหม่

การน าข้อมูลข้ึนเว็บไซต์ล าดับ
ท่ี

รายการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุผลการส ารวจข้อมูล

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป

 - กำรจัดท ำจุลสำรส ำนักงำนคลัง
จังหวัดสกลนคร ประจ ำเดือน

คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN  - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือปี 2560
โดยนำงสุจิรำ เพชรเก้ือ  - คู่มือมำตรฐำนกำรให้บริกำรของ

กรมบัญชีกลำง

 - ไม่ทรำบวิธีปฏิบัติ  - เปล่ียนช่ือจำก Download Program
 เป็น Download
 - จัดหมวดหมู่ของเน้ือหำให้ชัดเจน
 - แต่ละฝ่ำย/กลุ่ม รับผิดชอบข้อมูล
ของตัวเอง
 - ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวน
ปีละคร้ัง

 - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน
 - สรุปองค์ควำมรู้ด้ำนกฎหมำยกำรเงิน
กำรคลัง ประจ ำเดือน

คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN  - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือปี 2565
โดยนำงสุจิรำ เพชรเก้ือ  - สมุดโทรศัพท์ส่วนภูมิภำค

 - สมุดโทรศัพท์ส่วนกลำง

คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN  - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือปี 2565
 - คู่มือมำตรฐำนกำรให้บริกำร
ส ำนักงำนคลังจังหวัดสกลนคร
 - คู่มือเก่ียวกับเร่ืองร้องเรียน
 - คู่มือกำรปฏิบัติงำนเก่ียวกับค่ำใช้จ่ำย
ในกำรบริหำรงำนของส่วนรำชกำร

 - คู่มือรำยงำนข้อมูลกำรจัดซ้ือ
เวชภัณฑ์ยำของหน่วยงำนภำครัฐ
 - คู่มือลงทะเบียนในระบบ e-GP 
ส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ
 - คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน กำร
ให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรตำม
พระรำชบัญญัติ ข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำร พ.ศ.2540 ส ำนักงำนคลัง
จังหวัดสกลนคร

โดยนำงสุจิรำ เพชรเก้ือ และนำงสำว
ชลธิชำ ทำระขันธ์

คู่มือปฏิบัติงำน22.  - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

  - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

SKN Phone Book21. ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ 
และข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน

 - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือ 
26/07/2565โดยนำงสำวรัฏธิดำ วังศรี

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

20. ค ำถำมท่ีพบบ่อย กลุ่มงำนวิชำกำร  - คงเดิม

19.

 - นำงสำวอัญธิกำ สำยอุรำช เป็น
ผู้ด ำเนินกำรในนำมกลุ่มงำนวิชำกำร

Download ทุกฝ่ำย/กลุ่มงำน  - ข้อมูลอัพเดทล่ำสุดเม่ือ 
17/03/2561

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - คงเดิมจุลสำร/วำรสำร17.

18. คู่มือประชำชน ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไปด ำเนินกำรใน
ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องและเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

  - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล
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การปฏิบัติเดิม ร่างแนวทางวิธีปฏิบัติใหม่

การน าข้อมูลข้ึนเว็บไซต์ล าดับ
ท่ี

รายการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุผลการส ารวจข้อมูล

คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN
โดยนำงสำวชลธิชำ ทำระขันธ์

คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN
โดยนำงสำวชลธิชำ ทำระขันธ์

 - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน
 - กำรอัพข้อมูลข่ำวต่ำงๆ ลง 
Instagram ส ำนักงำนคลังจังหวัด
สกลนคร
 - กำรอัพข้อมูลข่ำวต่ำงๆ ลง Twitter 
ส ำนักงำนคลังจังหวัดสกลนคร

 - กำรอัพข้อมูลข่ำวต่ำงๆ ลง 
Facebook ส ำนักงำนคลังจังหวัด
สกลนคร
 - ข้อมูลไม่เป็นปัจจุบัน
 - แผนด ำเนินงำนประจ ำปี
 - แผนกำรขับเคล่ือนยุทธศำสตร์ 20 ปี
 กรมบัญชีกลำง
 - ประกำศเจตจ ำนงสุจริต
 - คุณสมบัติข้ันต่ ำของเคร่ือง
คอมพิวเตอร์ท่ีใช้ในระบบ New GFMIS
 Thail
 - วัฒนธรรมองค์กร
 - เจจ ำนงสุจริต
 - มำตรกำรใช้ดุลนิจ
 - ผู้มีส่วนได้เสีย
 - แนวทำงเผยแพร่ข้อมูล
 - ผลประโยชน์ทับซ้อน
 - ข้อมูลเป็นปัจจุบัน

 - เช็คลิสต์เกณฑ์ด้ำนผลลัพธ์
 - เช็คลิสต์เกณฑ์ด้ำนคุณภำพ

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

Social Network25. ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - สืบข้อมูลและควำมส ำคัญของ 
Banner น้ี หำกไม่มีควำมส ำคัญให้
ด ำเนินกำรลบ Banner น้ี

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไปLink ข้อมูลอ่ืนๆ26.

แบบสอบถำมควำมพึงพอใจ24.  - เป็น Google ฟอร์ม แบบประเมิน
ควำมพึงพอใจกำรให้บริกำรของ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดสกลนคร ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล เช่น เปล่ียน
แบบฟอร์ม

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

 - เป็น Google ฟอร์ม ส ำหรับรับเร่ือง
ร้องเรียน ร้องทุกข์ และแสดงควำม
คิดเห็น ของประชำชน

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล เช่น เปล่ียน
แบบฟอร์ม

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

แจ้งร้องเรียน23.

 - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

 - นำงสำวอัญธิกำ สำยอุรำช เป็น
ผู้ด ำเนินกำรในนำมผู้จัดท ำนวัตกรรม

คณะท ำงำนนวัตกรรมกรมบัญชีกลำง 
คร้ังท่ี 10

GECC SMART ศูนย์รำชกำรสะดวก27.

 - ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไปด ำเนินกำรใน
ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องและเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์

 - ด ำเนินกำรจัดท ำ Banner แยกเป็น
หมวดหมู่ให้ชัดเจน เช่น Instagram, 
Facebook, Twitter

 - ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไปด ำเนินกำรใน
ข้อมูลท่ีเก่ียวข้องและเป็นผู้น ำข้ึนเว็บไซต์

 - ให้มีกำรส ำรวจและพัฒนำข้อมูลให้
เป็นปัจจุบันตำมควำมเหมำะสม

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป
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การปฏิบัติเดิม ร่างแนวทางวิธีปฏิบัติใหม่

การน าข้อมูลข้ึนเว็บไซต์ล าดับ
ท่ี

รายการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุผลการส ารวจข้อมูล

 - เช็คลิสต์เกณฑ์ด้ำนกำยภำพ แบบ
ประเมินตนเอง (Self Checklist) และ
แสดงผลออกมำในรูปแบบของกรำฟ

คณะท ำงำน GECC.CGD.SKN
โดยนำงสำวชลธิชำ ทำระขันธ์

 -  เป็น Google ฟอร์ม แบบประเมิน
ควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรจำก
หน่วยงำนของรัฐท่ีได้รับกำรรับรอง
มำตรฐำนกำรให้บริกำรของศูนย์
รำชกำรสะดวก

 - ไม่ได้ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบ และ
ระยะเวลำในกำรอัพเดทข้อมูลอย่ำงชัดเจน

  - ก ำหนดตัวบุคคลผู้รับผิดชอบอย่ำง
ชัดเจน และให้มีกำรอัพเดทข้อมูล
ภำยใน 1 สัปดำห์นับแต่มีกำร
เปล่ียนแปลงข้อมูล

ให้มีกำรตรวจสอบข้อมูลและทบทวนปี
ละคร้ัง

ส ำรวจควำมพึงพอใจศูนย์รำชกำรสะดวก28.
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