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ส่วนราชการ!...สำนักงานคลังจังหวัด?เกลนคร โทร.๐ ๔๒๗๑ ๑๔๐๕...............................................................
ท่ี ลน ๐๐๐๓/  0003^4)...............................  วันท่ี 1ย๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖................................
เรอง ขออนุมัติแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารชองสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
เรียน ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสาร ผ่านหัวหน้าคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร

ตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดสกลนครที่ ๒๔/ ๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๒๑ ตุลาคม ๒๔๖๔ ได้แต่งตั้ง 
คณะทำงานและเจ้าหน้าที่ผู้ร ับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร ซึ่งคณะทำงานฯ 
ได้จัดทำแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารชองสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ น้ัน

เพื่อให้การดำเนินงานของคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารชองสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร 
เป็นไปอย่างต่อเนื่องมีประสิทธิภาพและเปีนไปตามเกณฑ์การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารชองราชการโดดเด่น 
จ ึงขออน ุม ัต ิแผนการดำเน ินงานศ ูนย ์ข ้อม ูลข ่าวสารของสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดสกลนคร รายละเอ ียด  
ตามเอกสารแนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ป * ' '

(นางสาวเมธาพร ภูกิ่งแก้ว)
คณะทำงานและเลขานุการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

สำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร

(นายคมสันต์ ล่องวิเชียร)
หัวหน้าคณะทำงาบศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

สำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร

อนุมัติ

(บางสาวสุจิตรา วงศ์อินอยู่) 
ประธานกรรมการข้อมูลข่าวสาร 

สำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร
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แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กิจกรรม
ปี 2566 จ 2567

ผู้รับผิตซอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. ฒ .ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1. เตรียมการปรับปรุงศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ
1.1 จัดประชุมคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารเพื่อกำหนดกรอบ 

และมอบหมายผู้รับผิดขอบงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ

*........I* ฝ่ายเลขานุการฯ

1.2 จัดทำแผน/ปรับปรุงแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ
และนำเสนอแผนให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานให้ความเห็นชอบ

1 ^ ฝ่ายเลขาบุการฯ

2. ดำเนินการตามแผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงาบคลังจังหวัดสกลนคร 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

2.1 จัดระบบข้อมูลข่าวสาร ตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารฃองราชการ พ.ศ. 2540 
ชองสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร (ทางอิเล็กทรอนิกส์) ดังนี้
2.1.1 ตรวจสอบข้อมูลการดำเนินงาบ

ตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540

คณะทำงานฯ

2.1.2 รวบรวมจัดเก็บข้อมูลตามมาตรา 7 ให้ครบถ้วน 
และเป็นปัจจุบันทางอิเล็กทรอนิกส์

จงกลณ ีย ์/จ ริาพร/รัฎธิดา

2.1.3 รวบรวมจัดเก็บข้อมูลตามมาตรา 9 ให้ครบถ้วน 
และเป็นปัจจุบันทางอิเล็กทรอนิกส์

จงกลณ ีย ์/จ ริาพร/รัฏธิดา

2.1.4 นำข้อมูลมาตรา 7 มาตรา 9 และประกาศเชิญชวนทั่วไป 
สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างเป็นรายเดือนเผยแพร่บนเว็บไซด์ 
ชองศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆของสำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร

จงกลณ ีย ์/จ ิราพร/รัฎธิดา

2.1.5 ปรับปรุง บ[าปล16 ข้อมูลข่าวสารใบเว็บบอร์ดศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ คณะทำงานฯ
2.1.6 ตรวจสอบการจัดทำดัชนีการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารฯ ทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ให้ครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นปัจจุบัน

เมธาพร/ปีนกนก

2.2 ปรับปรุงสถานท ีต่ั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ และจัดระบบข้อมูลข่าวสารทางกายภาพให้เป็นปัจจุบัน 
เข่น แฟ้มดัชนี ดัชนีประจำแฟ้ม เป็นต้น

คณะทำงานฯ



0 ห น ้ า  2  /  3

เาจกรรม
ปี 2566 ป ี2567 •V

ผู้รับผดชอบ
ต.ค. พ.ย. 8 .ค. ม.ค. ก.พ. มี-ค. ฒ.ย. พ.ค. มี.ย. ก .ค. ส.ค. ก.ย.

2.3 ปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
และคู่มือขั้นตอนการให้บริการประซาซนของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ

คณะทำงานฯ

2.4 การบริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารอย่างเป็นระบบ 
ทั้งทางกายภาพและทางอิเล็กทรอนิกส์

คณะทำงานฯ

2.5 การให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประซาซนที่ฃอข้อมูลข่าวสาร 
ด้วยความรวดเร็ว

คณะทำงานฯ

2.6 ประซาสัมพันธ์เผยแพร่สิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารให้ประซาซนทราบ 
อย่างน้อย 6 ซ่องทาง ได้แก่
2.6.1 ผ6เว5เ1:6
2.6.2 1ล06เว๐๐^
2.6.3 เก51ลฐโลกา
2.6.4 1พ111:6โ
2.6.5 1๒6
2.6.6 บอร์ดประซาสัมพันธ์ /  จุลสาร /  อ่ืนๆ

คณะทำงานฯ

2.7 อบรมสร้างความรู้ความเข้าใจในการปฏิบต้ ิตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารฯ 
ซองเจ้าหน้าท่ี

คณะทำงานฯ

2.8 การจัดทำแผนแลกเปลี่ยนเรียนรู้ /  ศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารหน่วยงานรัฐแห่งอื่น 
และการจัดอบรม /  เผยแพร่ความรู้ให้ประซาซน

คณะทำงานฯ

2.9 การส่งบุคลากรและเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานเข้าอบรมร่วมกับหน่วยงานอื่น /  5 - แ6ลโกเกฐ 
ซองสำนักงาน ก.พ. และเข้าร่วมทดสอบ พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารฯ ของ สขร.

รัฎธิดา

2.10 การร้องเรียน กรณีไม่ปฏิบัติตามพระราซบัญญ้ตขิ้อมูลข่าวสาร
ซองทางราซการฯ ของหน่วยงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 - 2567)

ปีนกนก

2.11 การอุทธรณ์ กรณีไม่ปฏินัติตามพระราชบัญญ้ติข้อมูลข่าวสาร เมธาพร
ซองทางราซการฯ ซองหน่วยงาน (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 - 2567)
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กิจกรรม
ป ี 2566 ■ .ใ

ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ

ต.ค. พ  ย ธ.ค. ม.ค. ก.พ . มี.ค. - มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
3. การรายงานผลการดำเนินงาน

3.1 สำรวจความพึงพอใจของประซาซนต่อการให้บริการ
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ สรุปผลเสนอให้ผู้บริหารทราบ ภายในวันที่ 10 ซองเดือนถัดไป 
และเสนอคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานทราบ อย่างน้อยไตรมาสละ 1 คร้ัง

ปีนกนก4

3.2 รายงานสถิติผู้มาใข้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ
สรุปผลเสนอให้ผู้บริหารทราบ ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป
และเสนอคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาบทราบ อย่างน้อยไตรมาสละ 1 คร้ัง

จงกลณ ีย ์

3.3 สรุปการรับพึงความคิดเห็นของประซาชนผ ู้มาใช้บริการ
ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ สรุปผลเสนอให้ผู้บริหารทราบ ภายในวันท ี่ 10 ของเดือนถัดไป 
และเสนอคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานทราบ อย่างน้อยไตรมาสละ 1 คร้ัง

เมธาพร

4. การกำกับดูแลและติดตามประเมินผล
4.1 จัดประชุมคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เพื่อทบทวนการปฏิบัติงาน 

อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง
- ฝ่ายเลขานุการฯ/ 

คณะทำงาบ

4.2 จัดประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร เพื่อกำกับและติดตามการดำเนินงาน 
อย่างน้อยปีละ 2 คร้ัง

* ฝ่ายเลขานุการฯ/ 
คณะทำงาน


