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แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุดรดิตถ์

ลำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
1 การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง 

สนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ

1. สอบถามความต้องการผู้รับบริการ และแจ้งให้เจ้าหน้าท่ี
ท่ีรับผิดขอบในการให้คำปรึกษา แนะนำๆ  ผู้รับบริการประเมิน 
ความพึงพอใจ

2. บันทึกการให้บริการและสรุปการตอบข้อหารือ
3. จัดเก็บข้อมูลและสรุปผลการให้บริการ นำเสนอคลังจังหวัด
4. จัดเก็บข้อมูลและสรุปผลการประเมินความพึงพอใจ นำเสนอ 
คลังจังหวัด

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

2 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงิน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

รายงาบการเงินประจำปี ะ
1. ตรวจสอบยืนยันข้อมูลพ้ืนฐานของ อปท. ผ่านระบบ CFS 
ส่งกรมบัญชีกลางภายในวันท่ี 4 มกราคม 2565
2. บันทึกและส่งข้อมูลรายงานการเงินของ อปท. ผ่านระบบ CFS 
พร้อมแนบไฟล์ PDF ราย อปท. ส่งกรมบัญชีกลางภายในวันท่ี 19 
มกราคม 2565
3. จัดทำรายงานการเงินรวมของ อปท. และวิเคราะห์ รายงาบการเงิน 
รวมของ อปท. ตามรูปแบบท่ีหนด ส่ง กรมบัญชีกลางภายในวันท่ี 25 
มกราคม 2565

4. จัดทำรายงาบสรุปรายข่ือ อปท. ท่ีไม่ส่งรายงานการเงินประจำปี 
พร้อมรายงานผลการติดตามและรายงานเหตุผลหรือปีญหาอุปสรรค 
และแนวทางแก้ไข ส่งกรมบัญชีกลาง ภายใบวันท่ี 28 มกราคม 2565

5. ตรวจสอบและบันทึกปรับปรุงรายงานการเงินรวมของ อปท. ตาม 
รายงาบผลการตรวจสอบของ สตง. ผ่านระบบ CFS พร้อมแนบไฟล์ 
PDF ภายในวันท่ี 30 มิถุนายน 2565

ม.ค. 2565 - ก.ค. 2565

หน้า ท้ 1 จาก 16



แผนปฏิบ้ตราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์

สำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีคำเนิบการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
6. จัดทำรายช่ือ อปท. พ่ืส่งและไม่ส่งรายงานการเงิน พร้อมกับรายงาบ 
ผลการตรวจสอบของ สตง. และจัดทำสรุปผลการตรวจสอบความเห็น 
ชองผู้สอบบัญชีต่อรายงาบการเงินรวมชอง อปท. และจัดทำหนังลือ 
เร่งรัดลืง อปท. ท่ียังไม่ส่งรายงาบการเงินฯ และส่งสำเนาหนังสือ 
ดังกล่าวให้กรมบัญชีกลางภายในวันท่ี 11 กรกฎาคม 2565

ข้อมูลรายรับ-รายจ่าย ะ
บันทึกข้อมูลรายรับรายจ่ายเนินรายไตรมาส ผ่านระบบCFS ภายใน 45 
วับ นับแต่วันสุดท้ายชองไตรมาส โดยร้อยละชองจำนวน อปท.

ไม่น้อยกว่าร้อยละ 90

ม.ค. 2565 - ส.ค. 2565

3 การลงทะเบียนในระบบการจัดช้ือจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

1 . เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานชองรัฐ และผู้ค้ากับภาครัฐ ย่ืนแบบลงทะเบียน 
ให้กับเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารการลงทะเบียนในระบบกับเอกสารแนบ 
ต่าง  ๆตามท ี่กำหนดในระบบ กับสำเนาเอกสารท ี่ส่งมา
3. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณาและอนุม้ตการลงทะเบียนเอกสาร 
ถูกต้อง หากเอกสารไม่ถูกต้อง จะติดต่อเจ้าหน้าท่ีหน่วยงานของรัฐและ 
ผู้คัากับภาครัฐทางโทรคัพทํ เพ่ือขอเอกสารเพ่ิมเติม

4. แจ้งผลการลงทะเบียนผ่านทาง e-mail

ต.ค. 2564 -  ก.ย. 2565

4 ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจน 
ใบสำคัญและบันทึกรายการลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงิน 
ทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผ ูป้ระสบภัยพ ิบ ัต ิ 
กรณีอุกเฉิบ

1. บันทึกเอกสารการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณีอุกเฉินท ี่รับจากสำนักงานบ ีองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยจังหวัด
2. ส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินๆ  ให้แต่ละกลุ่มงาน

ต.ค. 2564 -  ก.ย. 2565

หนาvl 2 จาก 16



แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุดรดิตถ์

สำคับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
3. เจ้าหน้าท่ีท่ีตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินๆ  ตรวจสอบถูกต้อง
จัดทำรายงานสรุปผลการตรวจสอบส่งให้กรมบัญธีกลางภายใน 30 วับ 
ทำการ นับแต่วันท่ีไต้รับหนังสือแจ้งจากสำนักงานปีองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

4. หากตรวจสอบแล้วเอกสารไม่ถูกต้อง ครบถ้วน ให้สำนักงานปีองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด เนาไขให้ถูกต้อง และขอเอกสารเพ่ิมเติม 
หากตรวจสอบถูกต้องแล้วแจ้งผลการตรวจสอบให้สำนักงานปีองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ

5 ดำเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการ 
ก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector 
Transparency ะ CoST)

1. ตรวจสอบโครงการก่อสร้างของ อปท.ในจังหวัดท่ีมีงบประมาณ 
โครงการก่อสร้างต้ังแต่เจ็ดล้านบาทข้ึนโป

2. ประชาสัมพันธ์แจ้ง อปท. ในจังหวัดจัดส่งข้อมูลโครงการก่อสร้าง 
ประจำปีงบประมาณ พ.. 2565 เพ่ือเช้าร่วมโครงการCost

3. ติดตามประกาศผลการคัดเลือกโครงการก่อสร้างท่ีไต้รับเลือก 
เช้าร่วมโครงการ Cost และตรวจสอบรายช่ือๆ โครงการท่ีไต้รับ 
คัดเลือกให้เช้าร่วมโครงการ

4. คัดเลือกโครงการ Cost เพ่ือสุ่มตรวจ
5. ติดตามการบันทึกข้อมูลโครงการก่อสร้างท่ีเช้าร่วมโครงการCost 
ในระบบ e-GP และรายงานตรวจสอบการบันทึกข้อมูลโครงการๆ  
ทุกโครงการในพ้ืนท่ีส่งสำนักงานคลังเขตรายไตรมาส

6. ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหน้าโครงการท่ีจะสุ่มตรวจในทุกรายไตรมาส 
และบันทึกข้อมูลท่ีรวบรวมไต้จากหน่วยงานทุกรายไตรมาส และ 

รายงานผลการลงพ้ืนท่ีส่งสำนักงาบคลังเขตรายไตรมาส

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

หน้าทํ 3 จาก 16



แผนปฎิบ้ติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์

สำดับ กิจกรรม HOW TO (วธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฐงติงาน ผลผลิต
7. สอบถามความคิดเห็บประชาซนและผู้มีส่วนเก่ียวช้องชองโครงการท่ี 
จะสุ่มตรวจ สรุปผลและบันทํกช้อมูลตามแบบฟอร์มท่ีกำหนดผ่าน 
Google Form

8. เม่ือโครงการท่ีจะสุ่มตรวจดำเนินการเสร็จพ้ืนแล้ว ให้ประเมินผล 
และบันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์มท่ีกำหนด ส่งสำนักงานคลังเขต

6 ดำเนินการ๓ยวกับการพิจารณากำหนดสำนักงาน 
ในพ้ืนท่ีพิเศษ

1. จัดทำหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์ให้กับหน่วยงานท่ีมีท่ีต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีพิเศษ 
พร้อมท้ังกำหนดระยะเวลาในจัดส่งดำขอประกอบการพิจารณา 
กำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
2. รับและตรวจสอบแบบดำขอประกอบการพิจารณากำหนด 
สำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
3. จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ 
ระดับจังหวัด เพ่ือพิจารณากำหนดสำนักงาบในพ้ืนท่ีพิเศษ
ตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนด
4. จัดส่งสรุปผลการการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษพร้อม 
เอกสารประกอบในการพิจารณาให้กรมบัญชีกลาง

' l จัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง 
ภาครัฐ

8 ประชุมช้ีแจง ปีกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้าน 
การเงินการคลังภาครัฐ

1) จัดประชุมช้ีแจงแนวทางการช้ีบระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
แบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) สำหรับส่วนราชการผู้เบิก 
และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในจังหวัดอุตรดิตถ์ในรูปแบบออนไลน์ 
(Online)

พ.ย. - ธ.ค. 2564

หน้าท้ 4 จาก 16



แผนปฎิบ้ตราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ

สำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิงตงาน ผลผลิต
2) จัดประชุมช้ีแจงแนวทางการจัดทำข้อมูลหลักผู้ชาย และ 
การเบิกจ่ายแบในระบบ GFMIS ใบรูปแบบออนไลน์ (Online)

3) จัดประชุมแนวทางการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
ช่วงส้ินปีงบประมาณ

-

ก.พ. - ก.ย. 2565 

ก.ย. 2565

'9 ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/ 
จังหวัด

1. การพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA 4.0)
สนับสนุบข้อมูลให้กับคณะทำงานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการ 

ภาครัฐ (PMQA 4.0) ในหมวดท่ีเก่ียวข้องดังน้ี
1.1 หมวด 4 การวัด การวิเคราะห์ และการจัดการความรู้
1.2 หมวด 7 ผลลัพธ์การดำเนินการโดยจัดทำตามแบบฟอร์ม และ 

ส่งให้จังหวัดภายในเวลาท่ีกำหนด เพ่ีอระดมความคิดเห็นของ
คณะทำงานในการดำเนินการประเมินสถานะการเป็นระบบรชการ 4.0 
ด้วยตนเองตามประเด็นท่ีสำนักงาน ก.พ.ร. กำหนด ใบการเข้าร่วมการ 

สมัครรางวัลเลิศรัฐ ประจำปี พ.ศ. 2565

2. การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงาบของ 
หน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

สนับสนุนข้อมูลให้กับจังหวัดอุตรดิตถ์ตามแบบฟอร์มและ 
ระยะเวลาท่ีกำหนด ดังน้ี

2.1 เข้าร่วมการประชุมช้ีแจงการดำเนินงาน
2.2 การจัดทำแผนปฏิบัติและผลการดำเนินงานด้านการบิองกัน 

ปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ
2.3 ข้อมูลผู้มีส่วนได้ส่วนภายใน (IIT)
2.4 ข้อมูลผู้มีส่วนได้ส่วนเสิยภายนอก (EIT)

(ม.ค. 2565)

พ.ย. 2564 - ก.ย. 2565

หใเาทํ 5 จาก 16



แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุดรดิตถ'

สำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาบ ผลผลิต
2.5 ข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (OIT) 43 หัวข้อลงเว็บไขต' 

สำนักงาบคลังจังหวัด และส่ง Link ให้กับจังหวัด
3. นโยบายด้านเศรษฐกิจ

3.1 จัดทำลือ/ลงพ้ืนท่ีประซาสัมพันธ์มาตรการกระตุ้นเศรษฐกิจของ 
รัฐบาล เช่น โครงการเพ่ิมกำลังช้ือให้แก่ผู้มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ

ต.ค. 64 - ก.ย. 65

โครงการเพ่ิมกำลังช้ือให้แก่ผู้ท่ีต้องการความช่วยเหลือเปีนพิเศษ และ
โครงการคนละคร่ีง

3.2 รับลงทะเบียนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐรอบใหม่ ม.ค. - ก.ย. 65
10 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงาบของ 

หน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีไดัรับมอบหมาย
1. ควบคุมภายในจังหวัด

จัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในตามหลักเกณฑ์ 
ปฏิบัติการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐในภาพรวม ดังน้ี

พ.ย. 2564 - ม.ค. 2565

1.1 สำนักงาบคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ จัดทำและส่งเอกสารใต้แก่ 
1) หนังลือรับรองการประเมินผลการควบคุมภายใน ระดับหน่วยงาน 
ของรัฐ (แบบ ปค. 1) 2) รายงาบการประเมินองค์ประกอบของการ 
ควบคุมภายใน (แบบ ปค. 4) 3) รายงานการประเมินผลการควบคุม 
ภายใน (แบบ ปค. 5) 4) รายงานผลการติดตามประเมินผลการควบคุม 
ภายใน (แบบติดตาม ปค. 5) ส่งจังหวัดอุตรดิตถ์ภายในระยะเวลาท่ี 
กำหนด

ต.ค. 2564 - พ.ย. 2564

1.2 จังหวัดอุตรดิตถ์ จัดทำและส่งเอกสาร ปค.1 ปค.4 ปค.ร ของ 
ส่วนราขการในสังกัดส่วนราชการภูมิภาค ให้จังหวัด เพ่ือดำเนินการ 
จัดประขุมคณะกรรมการประเมินผลการควบคุมภายใบจังหวัด และ 
ส่งให้หน่วยตรวจภายใบจังหวัดเพ่ือให้ความเห็นตามรายงาบการ 
สอบทานการประเมินผลการควบคุมภายในของผู้ตรวจสอบภายใน 
(แบบ ปค. 6)

พ.ย. 2564 - ม.ค. 2565

หน้าd 6 จาก 16



แผนปฏิบัติราขการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์

สำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาบ ผสผลิด
1.3 เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการประเมินผลการควบคุมภายใบ 

จังหวัด เพ่ือให้ความเห็นขอบการดำเนินงานข้อ 1.2
1.4 จังหวัดอุดรดิตถ์ จัดทำและส่งเอกสาร ปค.1 ปค.4 ปค.ร ของ 

ส่วนราขการในสังกัดส่วนราขการภูมิภาค และอปท. ส่งให้จังหวัดเพ่ือ 
ดำเนินการจัดส่งให้กับกระทรวงการคลังภายในระยะเวลาท่ีกำหนด

(ก.พ. 2565) 

(มี.ค. 2565)

2. การส่งเสริมด้านการตรวจสอบภายในสำหรับ อปท.
2.1 ประสานสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินจังหวัด 

โครงสร้างอัตรากำลังของ อปท. ท่ีมีบุคลากรดำแหบ่งตรวจสอบภายใน

ก.พ. 2565 - ก.ค. 2565

2.2 คัดเลือก อปท. นำร่อง ในการดำเนินการสอบทานผลการ 
ประเมินตนเองของ อปท.

2.3 ให้ อปท. นำร่องแจ้งผลการประเมินตนเองพร้อม เอกสาร 
หลักฐานท่ีเก่ียวข้องสำนักงานคลังจังหวัดภายในเดือนมีนาคมของทุกปี

2.4 สำนักงานคลังจังหวัดสอบทานผลการประเมินและแจ้งผลการ 
สอบทานให้สำนักงานคลังเขต และ อปท. นำร่องทราบ พร้อมแจ้งผล 
การสอบทานให้กรมบัญขีกลาง ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ภายในเดือน 
กรกฎาคมของทุกปี

3. การตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์ก่อสร้าง
3.1 ลงพ้ืนท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ เคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์ 

ก่อสร้างของผู้ประกอบการท่ีขอข้ึนทะเบียนผู้ประการ งานก่อสร้าง 
ตามท่ีกรมบัญขีกลางแจ้งให้ดำเนินการ

3.2 รายงานผลการตรวจสอบๆ  ให้กรมบัญขีกลางทราบภายใน 
ระยะเวลาท่ีกำหนด

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

หน้าทํ 7 จาก 16



แผนปฎิบ้ตราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์

สำคับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาบ ผลผลิต
4. การเบิกจ่าย บัญชี และรายงานการเงินของสำนักงานคลังจังหวัด 
อุตรดิตถ์

5. การจัดทำคำขอรับเบ้ียหวัด บำเหน็จบำนาญของข้าราชการและ 
ลูกจ้างประจำในหน่วยงานและการลงพ้ืนท่ีให้ความรู้เก่ียวกับการย่ืน 
ขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเองทางอิเล็กทรอนิกส์ e-filingCใหม่) 
สำหรับผู้ท่ีจะพ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุในปีงบประมาณ 
พ.ศ.2565

5,000.00 มี.ค. 2565 - ก.ค. 2565

6. เร่ืองอ่ืนๆ  ■ โครงการประชาสัมพันธ์ "บอกเล่าข่าวสำนักงาบคลัง" 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565

6,000.00 ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

11 ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง 
สนับสนุบและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ 
เก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ และวิธี 
ปฏิบ้ตงาบตามระบบ GFMIS

ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบการเงิน 
การคลังภาครัฐ และวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS แก่เจ้าหน้าท่ี 
หน่วยงานชองรัฐในจังหวัดอุตรดิตถ์ (การแจ้งเวียนหนังลือ ผ่านทาง 
Website ของสำนักงานและจังหวัด และผ่าน Application Line)

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

12 สร้างความเข้มแข็งให้กับ เจ้าหน้าท่ีหน่วยงาน 
ภาครัฐคัาบการบัญชี

1. ให้ความรู้เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติทางบัญชี ให้กับ 
เจ้าหน้าท่ีชองส่วนราชการ (การแจ้งเวียนหนังลือ ผ่านทาง Website 
ชองสนง.คลังจังหวัดอุตรดิตถ์และจังหวัด และผ่าน Application Line 
จัดอบรม/ประชุม/ Focus Group)

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

2. จัดทำหนังลือแจ้งบีญหาพร้อมแนบวิธีการแก้ไฃบีญหา กรณีท่ี 
ส่วนราชการมีข้อผิดพลาด

- ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

3. ปรับปรุงแก้ไขทำเนียบผู้ปฏิบัติงาบด้านการเงินและบัญชีการเงิน 
ชองส่วนราชการในจังหวัดอุตรดิตถ์

- เม.ย. - ก.ย. 2565

หใ!าทํ 8 จาก 16



แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์

สำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
4. ลงพ้ืนท่ีให้คำปรึกษา แก้1ขบิญหาให้กับส่วนราชการ กรณีท่ีมี 
ข้อคลาดเคล่ือนหลายเร่ืองและเปีนบิญหาข้บข้อบ

■ ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

5. จัดให้มี Focus Group กรณีหน่วยงานท่ีพบข้อคลาดเคล่ือนเล็กน้อย 
และเป็นกรณีท่ีต้องปฏิบัติงานในระบบ GFMIS

- ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

13 ตรวจสอบ อนุนัติรายการขอเบิก และกระบวนการ 
ท่ีเก่ียวข้องในระบบ GFMIS

ให้ความรู้เก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานตามกระบวนการท่ีเก่ียวข้องในระบบ 
GFMIS แก่เจ้าหน้าท่ีหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดอุตรดิตถ์ (การแจ้งเวียน 
หนังสือ ผ่านทาง Website ของสำนักงานและจังหวัด และผ่าน 
Application Line)

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

14 ตรวจสอบ อนุนัติรายการขอเบิก และเร่งรัด 
การใข้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

1. รายงาบผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2564 ผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณของจังหวัดอุตรดิตถ์ ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2565 ต่อผู้ว่าราขการจังหวัดเป็นประจำทุกเดือน

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

2. นำเสนอข้อมูลเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ เพ่ือเผยแพรให้ 
หน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดอุตรติตถึ และผู้ท่ีสนใจไต้รับทราบเป็นประจำ 
ทุกเดือน

- ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

3. แจ้งส่วนราชการท๋ึ1ต้รับจัดสรรงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณผ่าน Google Sheet

- ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

4. จัดประชุมเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2565อย่างน้อยใตรมาสละ 1 คร้ัง อ้างถึงคำลัง 
จังหวัดอุตรดิตถึ ท่ี 18891/2564 ลงวับท่ี 8 พฤศจิกายน 2564 
แต่งต้ังคณะทำงานเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2565

5,000.00 ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

5) ลงพ้ืนท่ีเพ่ือให้คำปรึกษา
แก่ส่วนราชการท่ีมีผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณไม่เป็นไปตามเป๋าหมาย

10,000.00 ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

หน้าทํ 9 จาก 16



แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงาบคลังจังหวัดอุดรดิตล์

สำลับ กิจกรรม HOW TO (วิธีคำเบินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
15 วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจ 1 .  รวบรวมข้อมูลภาวะเศรษฐกิจท่ีส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจจังหวัด ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

จังหวัด รายงาบงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
และรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดอุดรดิตถ์

และตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนชองข้อมูลจากแหล่งข้อมูล 
และบันทึกลงไฟล์ Excel (ข้อมูลเสร็จภายในวับท่ี 5 ชองเดือนถัดไป)

2. จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง (รายเดือน) และจัดส่งให้ส่งให้ 
กรมบัญชีกลาง และสำนักงานคลังเขต 6 ภายในวันท่ี 15 ของเดือน 
ถัดไป)

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

3. รวบรวมข้อมูลจากแบบสอบถาม Consensus (รายไตรมาส) และ 
บันทึกลงไฟล์ Excel ตามข้ันตอนการจัดทำประมาณการเศรษฐกิจ โดย 
วิธี Management Chart และจัดส่งไฟล์ Excel ให้กรมบัญชีกลาง 
และสำนักงานคลังเขต 6 ภายในวันท ี่ 5 หลังสินไตรมาส ส่งทางอ ีเมล์

ต.ค. 2564 -  ก.ย. 2565

4. จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจการคลัง (รายไตรมาส) และส่ง 
กรมบัญชีกลาง และสำนักงานคลังเขต 6 ภายในวันท่ี 15 
หลังสินไตรมาส

ต.ค. 2564 -  ก.ย. 2565

5. จัดทำดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยไข้แบบสอบถามสำนักงานคลัง 
จังหวัดต้านเศรษฐกิจรายเดือน ส่งให้สำนักงานเศรษฐกิจการคลัง 
(สศค.) ผ่านแบบสอบถามออนไลน่ และน่าส่งไฟล์ Excel ให้สำนักงาน 
คลังเขต และกองการเงินการคลังภาครัฐ ภายในวันท ี่ระหว่างวันท ี่ 20

ต.ค. 2564 -  ก.ย. 2565

ของเดือน
6. สรุปผลและน่าเสนอการสำรวจภาวะเศรษฐกิจจังหวัดภายในจังหวัด 
ส่งให้สำนักงานคลังเขต และกองการเงินการคลังภาครัฐทุกวันท ี่ 25

ต.ค. 2564 -  ก.ย. 2565

ของเดือน
7. จัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดระดับอำเภอ โดยว ิธ ีการ 
ลงพ้ืนท่ี/โทรศัทพ์สอบถาม อปท.

ต.ค. 2564 -  ก.ย. 2565

หน้าทํ 10 จาก 16



แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์

ลำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิด
.16 ให้คำปรึกษา แนะนำเก่ียวกับการวิเคราะห์ข้อมูล 

การคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการและ 
ภาคเอกชน

ดำเนินตามช้ันตอนการให้บริการ One stop Service สำนักงานคลัง 
จังหวัดอุตรติตถ์

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

17 วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสบุนข้อมูล 
ด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
เพ่ือประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย 
แผนงาน และแนวทางปฏิบัติ ตลอดจนแนวทาง 
แก้ไขบีญหาในจังหวัด

ส่งรายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ ได้แก่ 
(๑) รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง (รายเดือน)
(๒) รายงาบประมาณการเศรษฐกิจการคลัง (รายไตรมาส)
(๓) สรุปผลการสำรวจแบบสอบถามรายเดือน (ดัชนีภาวะเศรษฐกิจ 
จังหวัด)
(๔) รายงานผลการสำรวจข้อมูลเศรษฐกิจรายตำบล

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

18 ให้การสนับสบุบการดำเนินงาบชองคณะผู้บริหาร 
การคลังประจำจังหวัด (คบจ.)

การขับเคล่ือนนโยบายกระทรวงการคลังสู่ภูมิภาคผ่านคณะผู้บริหาร 
การคลังประจำจังหวัดอุตรติตถ์ (คบจ.)
1. จัดทำแผนงาบ/โครงการตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
2. จัดประชุม คบจ. เป็นประจำอย่างต่อเน่ือง
3. ร่วมกิจกรรมส่งเสริมการสร้างเครือข่ายหน่วยงานในสังกัด 
กระทรวงการคลัง เพ่ือเช่ือมโยงและขับเคล่ือนนโยบาย 
กระทรวงการคลัง เข่น เข้าร่วมกิจกรรมท่ีหน่วยงาบในลังกัด 
กระทรวงการคลังเป็นผู้จัด

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565 
ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

19 ดำเนินการเก่ียวกับงาบสารบรรณ งานพิมพ์และ 
งานธุรการท่ัวโป

1. รับหนังสือทาง e-mail, ระบบ e-officetlละระบบงานสารบรรณ 
ชองจังหวัดอุตรดิตถ์
2. ลงทะเบียนรับหนังสือราชการ /  บันทึก
3. นำเสนอผู้ท่ีได้รับมอบหมาย /  ร่างโต้ตอบหนังสือ
4. นำเสนอรับ - ส่งคลังจังหวัด
5. จัดทำหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

หน้าทํ 11 จาก 16



แผนปฎิบ้ติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์

สำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
6. ออกเลชท่ีหนังสือก่อนจัดส่ง
7. จัดเก็บสำเนาเร่ืองเพ่ือการค้นหาหนังสือราชการต่างๆ  ใช้เป็น 
หลักฐานใบการอ้างอิง
8. ส่งหนังสือราขการด้วยวิธีต่างๆ  เซ่น เสนอแฟ้มหน้าห้องผู้ว่าฯ 
หน่วยงานอ่ืน และทางไปรษณีย์ เป็นค้น
9. ให้บริการแก,หน่วยงาบท่ีเก่ียวช้อง และผู้มาติดต่อ

20 ดำเนินการจัดช้ือ จัดจ้าง จัดหา เบิกจ่าย บัญชี 
และรายงาบการเงิน ควบคุม ซ่อมแซม บำรุงรักษา 
และจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์

ดำเนินการเก่ียวกับงาบพัสดุ ครุภัณฑ์ ให้เป็นไปตามระเบียบซองทาง 
ราชการ

1. จัดทำรายงานขอช้ือขอจ้างของหน่วยงาน
2. จัดทำแผนประมาณการความต้องการใช้พัสดุประจำปีงบประมาณ

3. จัดทำทะเบียนคุมพัสดุ ครุภัณฑ์
4. จัดทำประมาณการความต้องการใช้พัสดุประจำปีงบประมาณ
5. ดำเนินการจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์
6. จัดทำคำลังแต่งต้ังกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี
7. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี
8. จัดทำคำลังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างบำรุงรักษา 
และซ่อมแซมแก้ไขระบบคอมพิวเตอร์
9. รายงานสภาพบ้านพักประจำปี (ใบเดือนตุลาคมของทุกปี)
10. จัดทำ/ตรวจสอบ/รายงาน เก่ียวกับการใช้รถยนต์ของราชการ

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

หน้าทํ 12 จาก 16



แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรติตถ์

สำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิงตงาน ผลผลิต
11. ดำเนินการรวบรวมปีญหาเก่ียวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ของสำนักงาบๆ  
ท่ีขำรุดและต้องแกั1ข ซ่อมแชมให้อยู่ในสภาพท่ีใข้งานไต้และรายงาบ 
เสนอต่อคลังจังหวัดเพ่ือทราบ

21 บริหารงานบุคคลของหน่วยงาน 1. การโอน ย้าย ของข้าราชการและลูกจ้างประจำ เม่ือมีการโอบ / 
ย้ายของบุคลากร โดยดำเนินการจัดทำหนังสือในส่วนท่ีเก่ียวข้อง 
นำเสนอผู้บริหาร
2. การเล่ือนเงินเดือน เล่ือนข้ันค่าจ้าง บันทึกข้อมูลในแฟ้มประวัติ /  
บัตรเงินเดือนและค่าจ้าง โดยดำเนินการจัดทำหนังสือในส่วนท่ี 
เก่ียวข้องนำเสนอผู้บริหาร
3. การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ เม่ือมีผู้ย่ีนดำขอส่งให้ 
จังหวัดดำเนินการและนำกลับมาให้ผู้ขอ

4. จัดทำรายงานฐานข้อมูลบุคลากร ส่งให้สำนักงานคลังเขต 6 
หลังสินไตรมาส
5. จัดทำรายงาบวับลาของข้าราชการและลูกจ้างประจำ ส่งให้กรม 
ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี
6. การส่งรายงานอ่ืน  ๆท่ีเก่ียวข้องตามหนังสือส่ังการจากจังหวัด 
สำนักงานคลังเขต และกรมบัญชีกลาง

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

22 จัดทำ และบริหาร แผนงาน โครงการ งบประมาณ 
รวมถึงติดตามและรายงาบผลการดำเนินงาน

1. แผนสร้างความผาสุกและความพังพอใจของบุคลากรกรมบัญชีกลาง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565

1.1 ดำเนินการจัดทำโครงการ/แผนงาน/กิจกรรม นำเสนอคลัง 
จังหวัดพิจารณา

1.2 นำเสนอท่ีปรึกษาต้านพัฒนาระบบการเงินการคลัง พิจารณา 
ให้ความเห็นชอบและจัดส่งให้ กพร. ติดตามผลการดำเนินงาบต่อไป

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

หtfาทํ 13 จาก 16



แผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุดรดิตถ์

ลำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนิบการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
2. แผนปฏิบัติการส่งเสริมคุณธรรม สำนักงานคลังจังหวัดอุดรดิตถ์ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565

2.1 ดำเนินการจัดทำโครงการ/แผนงาน/กิจกรรม นำเสนอคลัง 
จังหวัดพิจารณาให้ความเห็นชอบและจัดส่งให้ผู้ว่าราชการจังหวัด 
อุดรดิตถ์

3. จำหน่ายหนังสือและจัดทำรายงาบผลการจำหน่ายหนังสือและนำส่ง 
เงินจากการจำหน่ายหนังสือ รายไตรมาสเพ่ีอจัดส่งให้ สล.
ฝ่ายงบประมาณการเงินและบัญชี

4. รายงาบมาตรการบัองกันและปราบปรามทุจริตและประพฤติมิชอบ 
ของข้าราชการและลูกจ้างสำนักงาบคลังจังหวัดอุดรดิตถ์เพ่ีอจัดส่งให้ 
คลังเขต 6 รายไตรมาส
5. รายงานธนบัตรตัวอย่าง กรณีมีการแก้ไขเปล่ียนแปลงกรรมการ 
ดำเนินการจัดทำดำส่ัง และรายงาบส่งคลังเขต 6 รายปี

6. จัดทำรายงานวับลาของข้าราขการ พนักงานราชการ และลูกจ้าง 
ของสำนักงานคลังจังหวัดอุตรติตถ์ รายงานกรม รายปี

79,000.00

23 ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร และ 
กิจกรรมต่างๆ

1. เวิปไซต์สำนักงานคลังจังหวัดอุดรดิตถ์
1.1 ดำเนินการเผยแพร่ผังโครงสร้างอัตรากำลังบทบาทและภารกิจ 

ของสำนักงานงานๆ  และผังโครงสร้างผู้บริหารกรมบัญชีกลาง

1.2 ดำเนินการแจ้งเวียนข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับหนังสือแจ้งเวียน 
รายช่ือผู้ท้ิงงาบ

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

หไ!าทํ 14 จาก 16



แผนปฏิบ้ติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรติตสํ

สำตับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนินการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
2. เว็ปไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ดำเนินการ 
ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารโดยมีการปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร 
ให้เป็นป็จจุบัน ดังน้ี

- ข่าวประชาสัมพันธ์
- ข้อมูลข่าวสารมาตรา 7,9
- เอกสารอ่ืนๆ  ท่ีต้องรายงาบ
- ข้อมูลข่าวสารท่ีน่าสนใจ

24 ประสานงาน และให้บริการเตรียมการประชุม 
และปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป

1. ประสานงานจัดเตรียมประชุมตามหนังสือส่ังการให้คลังจังหวัดและ 
กลุ่มงานท่ีคลังมอบหมาย โดยรับหนังสือส่ังการ ลงนัด ตอบรับ และ 
ประสานงาน รวมท่ังจัดเตรียมอุปกรณ์และท่ีประชุม ผ่านโปรแกรม 
Zoom, Webex

2. ประสานงาบส่วนราชการ และรายงานผลเก่ียวกับกิจกรรมต่าง  ๆ
และรายงานผลให้จังหวัดอุตรดิตถ์
3. ประสาบส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการคลัง และกลุ่มงาน/ฝ่าย 
ภายในสำนักงานคลังจังหวัดทราบในส่วนของการเป็นเวรท่ีต้องเข้าร่วม 
กิจกรรมและการเข้าร่วมงานพิธีต่าง ๆ

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

25 ปฦบัติงาบร่วมกับหรือสนับสนบการปฦบัติงานของ 
หน่วยงานอนทเกยวข้อง หริอทเดรับมอบหมาย

1. รายงานผลมาตรการลด และดัดแยกขยะมูลฝอย 
สนง.ทรัพยากรธรรมชาติๆ  ทาง e -report

1.1 จัดเก็บข้อมูลและสรุปผลการดัดแยกขยะมูลฝอย
1.2 บันทึกข้อมูลลงในระบบ e -report
1.3 นำเสนอคลังพิจารพาเห็นขอบและส่งคลังเขต 6

ต.ค. 2564 - ก.ย. 2565

หไ!าทึ 15 จาก 16



แผนปฏิบัติราขการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์

สำตับ กิจกรรม HOW TO (วิธีดำเนิบการ) งบประมาณ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผลผลิต
2. ดำเนินการเก่ียวกับสลากกินแบ่งรัฐบาล

1.1 รับสลากกินแบ่งรัฐบาลจากไปรษณีย์และรายงานการรับลงใน 
ระบบ (e-Service) ของสำนักงาบสลากกินแบ่งๆ

1.2 จ่ายสลากกินแบ่งรัฐบาลตามตารางการแจ้งจำหน่ายๆ  
(หลังออกรางวัลทุกงวด)

1.3 สรุปรายรับขำระค่าสลากประจำวันและรายงานส่งสำนักงาน 
สลากๆ  กรมบัญชีกลาง และคลังเขต 6

หน้าไ?! 16 จาก 16


