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ล ำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีด ำเนินกำร) งบประมำณ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน

1 กำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมท้ัง สนับสนุนและให้ควำม

ช่วยเหลือทำงวิชำกำรเก่ียวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ

สอบถามความต้องการผู้รับบริการ และแจ้งให้เจ้าหน้าท่ี ผู้รับผิดชอบในการให้ค าปรึกษา แนะน า

ฯ ผู้รับบริการประเมินความพึงพอใจ บันทึกการให้ค าแนะน า จัดเก็บข้อมูลน าเสนอคลังจังหวัด

ไม่ใช้งบประมำณ ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2 กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน รำยงำนกำรเงินประจ ำปี : ไม่ใช้งบประมำณ

1. น าเข้าข้อมูลในระบบ CFS ไม่น้อยกว่าร้อยละ 95 ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด พร้อมกับแนบ

ไฟล์ PDF รายงานการเงิน

ภายในวันท่ี 16 ม.ค. 2567

2. จัดท ารายงานการเงินถูกต้องตรงกับข้อมูลในระบบ CFS และน าส่งรายงานการเงินรวมภายใน

ระยะเวลาท่ีก าหนด

ภายในวันท่ี 16 ม.ค. 2567

3. จัดท ารายงานวิเคราะห์ราย อปท. เปรียบเทียบ 2 ปี พร้อมวิเคราะห์ผลต่างเกินร้อยละ 20 

และน าส่งรายงานภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

ภายในวันท่ี 20 ม.ค. 2567

4. จัดรายงานวิเคราะห์แนวด่ิง - แนวนอนพร้อมวิเคราะห์ผลต่างเพ่ิมลดเกินร้อยละ 20 จัดท า

รายงานวิเคราะห์เปรียบเทียบย้อนหลัง 5 ปี และน าส่งรายงานวิเคราะห์ภายในระยะเวลาท่ี

ก าหนด

ภายในวันท่ี 20 ม.ค. 2567

5. จัดท ารายงานสรุปรายช่ือ อปท.ท่ีส่งไม่ทันและไม่ส่งรายงานภายในระยะเวลาท่ีก าหนด ระบุ

ปัญหาหรืออุปสรรค และแนวทางแก้ไข พร้อมแนบหลักฐานการติดตามเร่งรัด และน าส่งรายงาน

ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

ภายในวันท่ี 20 ม.ค. 2567

6. ปรับปรุงข้อมูลในระบบ CFS ให้ถูกต้องตรงกับรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. ไม่น้อยกว่า

ร้อยละ 95 ของ อปท.ท่ีได้รับรายงานการเงินจาก สตง. น าส่งข้อมูลภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

พร้อมแนบไฟล์ PDF รายงานการเงิน อปท.

ภายในวันท่ี 30 มิ.ย. 2567

7. จัดท ารายงานสรุปรายช่ือ อปท.ท่ีส่งไม่ทันและไม่ส่งรายงานภายในระยะเวลาท่ีก าหนด พร้อม

รายงานผลการตรวจสอบของ สตง. ระบุปัญหาหรืออุปสรรค และแนวทางแก้ไข พร้อมแนบ

หลักฐานการติดตามเร่งรัด และน าส่งรายงานภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

ภายในวันท่ี 10 ก.ค. 2567

แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (กลุ่มงำนวิชำกำร)
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ข้อมูลงบทดลองรำยไตรมำส :

รวบรวมงบทดลองรายไตรมาส (ยอดสะสมในแต่ละไตรมาส) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

จัดส่งข้อมูลโดย Excel Form  โดยร้อยละของจานวน อปท. ไม่น้อยกว่าร้อยละ 95 ของจ านวน 

อปท. ท้ังหมดภายในพ้ืนท่ีความรับผิดชอบ

ภายใน 45 วันนับต้ังแต่วัน

สุดท้ายของไตรมาส

3 กำรลงทะเบียนในระบบกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 1. เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานของรัฐ และผู้ค้ากับภาครัฐ ย่ืนแบบลงทะเบียนให้กับเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ไม่ใช้งบประมำณ ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารการลงทะเบียนในระบบกับเอกสารแนบต่าง ๆ ตามท่ีก าหนดใน

ระบบ กับส าเนาเอกสารท่ีส่งมา พร้อมกันพิจารณาอนุมัติ และแจ้งผลการลงทะเบียนผ่าน e-mail

4 กำรตรวจสอบรำยกำรเบิกจ่ำยตลอดจนใบส ำคัญและบันทึกรำยกำรลด/ล้ำง

ยอดลูกหน้ีเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

1. บันทึกเอกสารการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินท่ีรับ

จากส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด และส่งเอกสารให้แต่ละกลุ่มงาน

ไม่ใช้งบประมำณ ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2. เจ้าหน้าท่ีท่ีตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินฯ จัดท ารายงานสรุปผลการตรวจสอบฯ ส่งให้

กรมบัญชีกลางภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งจากส านักงานป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

5 ด ำเนินกำรเก่ียวกับโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ 

(Construction Sector Transparency : CoST)

1. ตรวจสอบโครงการก่อสร้างของ อปท. ในจังหวัดท่ีมีงบประมาณโครงการก่อสร้างต้ังแต่ห้า

ล้านบาทข้ึนไป

15,080.00 ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2. ประชาสัมพันธ์แจ้ง อปท. ในจังหวัดจัดส่งข้อมูลโครงการก่อสร้างประจ าปีงบประมาณ พ.. 

2566 เพ่ือเข้าร่วมโครงการ CoST

3. ติดตามประกาศผลการคัดเลือกโครงการก่อสร้างท่ีได้รับเลือกเข้าร่วมโครงการ CoST และ

ตรวจสอบรายช่ือฯโครงการท่ีได้รับคัดเลือกให้เข้าร่วมโครงการ และคัดเลือกเพ่ือสุ่มตรวจ
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4. ติดตามการบันทึกข้อมูลและลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหน้าโครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วมโครงการ

CoST ในระบบ e-GP และรายงานตรวจสอบการบันทึกข้อมูลโครงการฯ ทุกโครงการในพ้ืนท่ี

ส่งส านักงานคลังเขตรายไตรมาส

5. สอบถามความคิดเห็นประชาชนและผู้มีส่วนเก่ียวข้องของโครงการท่ีจะสุ่มตรวจ สรุปผลและ

บันทึกข้อมูลตามแบบฟอร์มท่ีก าหนดผ่าน Google Form

6 เม่ือโครงการท่ีจะสุ่มตรวจด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว ให้ประเมินผลและบันทึกข้อมูลลงใน

แบบฟอร์มท่ีก าหนดส่งส านักงานคลังเขต

6 กำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษ 1. จัดท าหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์ให้กับหน่วยงานท่ีมีท่ีต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีพิเศษ พร้อมท้ังก าหนด

ระยะเวลาในจัดส่งค าขอประกอบการพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ

16,400.00 ต.ค.-66

2. รับและตรวจสอบแบบค าขอประกอบการพิจารณาก าหนด ส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ

3. จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ระดับจังหวัด เพ่ือพิจารณา

ก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด และส่งสรุปผลการพิจารณาให้

กรมบัญชีกลางตามท่ีก าหนด
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7 จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 1. กิจกรรมกำรเสริมสร้ำงพัฒนำสมรรถนะด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐเพ่ือส่งเสริมคุณธรรม

และกำรลดควำมเส่ียงในกำรทุจริตและประพฤติมิชอบของเจ้ำหน้ำท่ีประจ ำปีงบประมำณ 

พ.ศ. 2567  จ ำนวน 7 กิจกรรม ได้แก่

30,755.00 พ.ย. 2566 - ก.ย. 2567

1.1 การบริหารจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ

การเงินการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ส าหรับบุคลากรของส านักงานคลังจังหวัด

อุตรดิตถ์ จ านวน 19 คน (13 คร้ัง)

6,175.00

1.2 การช้ีแจงการปรับเง่ือนไขวิธีการเบิกจ่ายเงินเดือนและค่าจ้างประจ า ส าหรับเจ้าหน้าท่ีส่วน

ราชการ (ส่วนภูมิภาค) จ านวน 88 คน

4,000.00

1.3 การเพ่ิมประสิทธิภาพการด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง ส าหรับเจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานของรัฐใน

จังหวัดอุตรดิตถ์ท่ีได้รับแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง (คณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์) แบบออนไลน์ จ านวน 320 คน

ไม่ใช้งบประมาณ

1.4 การเพ่ิมประสิทธิภาพด้านการจัดซ้ือจัดจ้าง ส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐในจังหวัดอุตรดิตถ์ แบบ

ออนไลน์ จ านวน 300 คน

ไม่ใช้งบประมาณ

1.5 การช้ีแจงแนวทางการขอรับบ าเหน็จบ านาญ และสิทธิประโยชน์ของข้าราชการและ

ลูกจ้างประจ า ส าหรับผู้เกษียณอายุราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จ านวน 160 คน

4,000.00

1.6 การช้ีแจงแนวทางการขอรับบ าเหน็จบ านาญ และสิทธิประโยชน์ของข้าราชการและ

ลูกจ้างประจ า ส าหรับเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานของส่วนราชการในจังหวัดอุตรดิตถ์ ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ. 2567 จ านวน 60 คน

1,500.00

1.7 การติดตามโครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วมโครงการ CoST ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จ านวน 2 

โครงการ

15,080.00

2. โครงกำรฝึกอบรมหลักสูตรกำรป้องกันและลดข้อผิดพลำดในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงิน

กำรคลังและกำรพัสดุ จ านวน 180 คน

84,600.00 พ.ย. 2566 - มี.ค. 2567
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8 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง

หรือท่ีได้รับมอบหมำย

8.1 การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ไม่ใช้งบประมำณ พ.ย. 2566 - ก.ย. 2567

8.2จัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในตามหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายใน

ส าหรับหน่วยงานของรัฐในภาพรวมจังหวัดอุตรดิตถ์

ไม่ใช้งบประมำณ ต.ค. -  ธ.ค. 2566

8.3 การส่งเสริมด้านการตรวจสอบภายในส าหรับ อปท. และประเมินสุขภาพการคลังท้องถ่ิน 22,600.00 ม.ค. - ก.ค. 2567

8.4 การตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์ก่อสร้าง 8,685.00 ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567
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1 กำรเสริมสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจด้ำนกำรเงิน กำรคลัง ให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร จัดโครงการฝึกอบรม : เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจด้านการเงิน การคลัง ให้หัวหน้า

ส่วนราชการ

57,140           ภายในไตรมาส 1

2 กำรพัฒนำประสิทธิภำพกำรให้ค ำปรึกษำด้ำนกำรเงินกำรคลัง กำรบัญชีภำครัฐ และ

 กำรปฏิบัติงำนในระบบ New GFMIS THAI

1. มอบหมายงานเจ้าหน้าท่ีให้มีการเรียนรู้และปฏิบัติงานของสมาชิกภายในกลุ่มงาน 

2. มอบหมายเจ้าหน้าท่ีจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในงานท่ีรับผิดชอบ

3. มอบหมายเจ้าหน้าท่ี ศึกษาองค์ความรู้แต่ละระบบงานของระบบ New GFMIS Thai 

และเป็นวิทยากรบรรยาย ในโครงการ KM ของเจ้าหน้าท่ีส านักงานคลังจังหวัด

ไตรมาส 1-4

 - ทบทวน/แก้ไข ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ

 - จัดประชุมเร่งรัดการเบิกจ่าย-ใช้จ่ายงบประมาณ

25,000           ไตรมาส 1-4

สร้าง/พัฒนาเคร่ืองมือการติดตามเร่งรัดในรูปแบบของโปรแกรม Excel ท่ีสามารถประมาณ

การก าหนดการตามกระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง ตาม พรบ การจัดซ้ือจัดจ้าง

และส่งผลงานเข้าประกวดรางวัลนวัตกรรมกรมบัญชีกลาง

ภายในไตรมาส 2

การเตรียมความพร้อมของส่วนราชการในการก่อหน้ีผูกพันงบรายจ่ายลงทุน

1) ส ารวจข้อมูลโครงการท่ีส่วนราชการได้รับจัดสรรงบลงทุน ก่อน พรบ งบประมาณ

รายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2567 มีผลใช้บังคับ

2) น าข้อมูลจากผลส ารวจ มาจัดท าแผนลงพ้ืนท่ีให้ค าปรึกษาแนะน าด้านการเตรียม

กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้าง

ภายในไตรมาส 2

น าเสนอข้อมูลเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ เพ่ือเผยแพร่ให้หน่วยเบิกจ่ายในจังหวัด

อุตรดิตถ์ และผู้ท่ีสนใจได้รับทราบเป็นประจ าทุกเดือน

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ลงพ้ืนท่ีให้ค าแนะน าในการเตรียมความพร้อม/การด าเนินการ ด้านการจัดซ้ือจัดจ้าง 10,000           ไตรมาส 2-4

ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือเก่ียวกับ กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติทางบัญชี 

ให้กับเจ้าหน้าท่ีของส่วนราชการ (การแจ้งเวียนหนังสือ ผ่านทาง Website ของสนง.คลัง

จังหวัดอุตรดิตถ์และจังหวัด และผ่าน Application Line)

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

จัดประชุมเชิงปฏิบัติการ Focus Group ต.ค.-66

แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (กลุ่มงำนระบบกำรคลัง)

3 กำรเร่งรัดกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

4 สร้ำงควำมเข้มแข็งให้กับเจ้ำหน้ำท่ีหน่วยงำนภำครัฐในกำรประเมินผลคุณภำพกำร

บัญชีภำครัฐ GAQA



ล ำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีด ำเนินกำร) งบประมำณ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน

แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (กลุ่มงำนระบบกำรคลัง)

5 กำรเสริมสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจด้ำนกำรปฏิบัติงำนในระบบ New GFMIS THAI จัดประชุมช้ีแจงการปฏบัติงานในระบบ New GFMIS THAI ในช่วงส้ินปีงบประมาณ ไตรมาส 4

6 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำง

วิชำกำรเก่ียวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ และวิธีปฏิบัติงำนตำมระบบ 

GFMIS

ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบการเงินการคลังภาครัฐ และ

วิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS แก่เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานของรัฐในจังหวัดอุตรดิตถ์ (การแจ้ง

เวียนหนังสือ ผ่านทาง Website ของส านักงานและจังหวัด และผ่าน Application Line)

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

7 ตรวจสอบ อนุมัติรำยกำรขอเบิก และกระบวนกำรท่ีเก่ียวข้องในระบบ GFMIS ให้ความรู้เก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานตามกระบวนการด้านการเบิกจ่ายงบประมาณท่ีเก่ียวข้องใน

ระบบ GFMIS แก่เจ้าหน้าท่ีหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดอุตรดิตถ์ (การแจ้งเวียนหนังสือ ผ่านทาง

 Website ของส านักงานและจังหวัด และผ่าน Application Line)

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567



1. จัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังรายเดือน (EF) และส่งให้

กรมบัญชีกลาง และส านักงานคลังเขต 6 (ภายในวันท่ี 15 ของเดือน

ถัดไป)

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2. รวบรวมข้อมูลจากแบบสอบถาม Consensus (รายไตรมาส) และ

บันทึกลงไฟล์ Excel ตามข้ันตอนการจัดท าประมาณการเศรษฐกิจ โดย

วิธี Management Chart และจัดส่งไฟล์ Excel ให้กรมบัญชีกลาง 

และส านักงานคลังเขต 6 ภายในวันท่ี 5 หลังส้ินไตรมาส ส่งทางอีเมล์

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

3. จัดท ารายงานประมาณการเศรษฐกิจการคลังรายไตรมาส (MC) และ

ส่งให้กรมบัญชีกลาง และส านักงานคลังเขต 6 ภายในวันท่ี 15 หลังส้ิน

ไตรมาส

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

4. จัดท าดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้แบบสอบถามส านักงานคลัง

จังหวัดด้านเศรษฐกิจรายเดือน ส่งให้ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.)

 ผ่านแบบสอบถามออนไลน์ และน าส่งไฟล์ Excel ให้ส านักงานคลังเขต

 และกองการเงินการคลังภาครัฐ ภายในวันท่ี 20 ของเดือน

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด)

แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567  

1 วิเครำะห์ข้อมูล และจัดท ำฐำนข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รำยงำน

งำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด และรำยงำนประมำณกำร

เศรษฐกิจจังหวัดอุตรดิตถ์

ล ำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีด ำเนินกำร) งบประมำณ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน



ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด)

แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567  

ล ำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีด ำเนินกำร) งบประมำณ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน

1. จัดประชุม คบจ. เพ่ือการขับเคล่ือนนโยบายกระทรวงการคลังสู่

ภูมิภาคผ่านคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดอุตรดิตถ์ (คบจ.)

159,000.00 ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2. ด าเนินการตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ า

จังหวัด(คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

3. ติดตามและรายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะ

ผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด(คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.

 2567

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

1. ประชาสัมพันธ์งานนโยบายรัฐบาล/กระทรวงการคลัง/กรม/จังหวัด

ตามท่ีได้รับมอบหมาย

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2. ด าเนินการตามนนโยบายรัฐบาล/กระทรวงการคลัง/กรม/จังหวัด

ตามท่ีได้รับมอบหมาย

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

3. จัดท าข้อมูลผู้ตรวจราชการ ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

3 ด ำเนินกำรตำมนโยบำยรัฐบำลกระทรวงกำรคลัง/กรม/จังหวัด

2 สนับสนุนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลัง ประจ ำจังหวัด 

(คบจ.)



1 ด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนสำรบรรณ 

 งำนพิมพ์และงำนธุรกำรท่ัวไป

1. รับหนังสือทาง e-mail , ระบบ e-office และระบบงานสารบรรณของ

จังหวัดอุตรดิตถ์
ไม่ใช้งบประมาณ

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2. ลงทะเบียนรับหนังสือราชการ / บันทึก

3. น าเสนอผู้ท่ีได้รับมอบหมาย / ร่างโต้ตอบหนังสือ

4. น าเสนอรับ - ส่งคลังจังหวัด

5. จัดท าหนังสือแจ้งเวียนหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

6. ออกเลขท่ีหนังสือก่อนจัดส่ง

7. จัดเก็บส าเนาเร่ืองเพ่ือการค้นหาหนังสือราชการต่างๆ ใช้เป็นหลักฐานใน

การอ้างอิง

8. ส่งหนังสือราชการด้วยวิธีต่างๆ เช่น เสนอแฟ้ม

 หน้าห้องผู้ว่าฯ หน่วยงานอ่ืน และทางไปรษณีย์

9. งานประชาสัมพันธ์หน่วยงานภาพรวม การอัพเดตข้อมูลในเว็บไซต์ต่างๆ 

และรายละเอียดอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง

10. ให้บริการแก่หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และผู้มาติดต่อ

2 ด าเนินการเก่ียวกับงานพัสดุ ครุภัณฑ์ ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ
367,500.00

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

1. จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้างของหน่วยงาน

2. จัดท าแผนประมาณการความต้องการใช้พัสดุประจ าปีงบประมาณ

3. จัดท าทะเบียนคุมพัสดุ ครุภัณฑ์

4. จัดท าประมาณการความต้องการใช้พัสดุประจ าปีงบประมาณ

ด ำเนินกำรจัดซ้ือ จัดจ้ำง จัดหำ ควบคุม 

ซ่อมแซม บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์

แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป)

ล ำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีด ำเนินกำร) งบประมำณ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน



แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป)

ล ำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีด ำเนินกำร) งบประมำณ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน

5. ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์

6. จัดท าค าส่ังแต่งต้ังกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

7. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

8. จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างบ ารุงรักษาและ

ซ่อมแซมแก้ไขระบบคอมพิวเตอร์

9. รายงานสภาพบ้านพักประจ าปี (ในเดือนตุลาคมของทุกปี)

10. จัดท า/ตรวจสอบ/รายงาน เก่ียวกับการใช้รถยนต์ของราชการ

11. ด าเนินการรวบรวมปัญหาเก่ียวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ของส านักงานฯ

ท่ีช ารุดและต้องแก้ไข  ซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้และรายงานเสนอ

ต่อคลังจังหวัดเพ่ือทราบ

3 ด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนกำรเงินและบัญชี ด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนกำรเงินและบัญชี ให้เป็นไปตำมระเบียบของทำง

รำชกำร

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

1 รายงานแผน/ผล การใช้จ่ายเงินงบประมาณ รายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ 

2567 ส่งกรม

546,000.00 ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2 รายงานการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน 10% (เงินค่าจ้าง

ช่ัวคราว คบจ. CoST)

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

3 รายงานการรับ-จ่ายเงิน และเงินคงเหลือ นอกงบประมาณฝากคลังส่ง

กรมบัญชีกลางและส านักงานคลังเขต 6 รายไตรมาส , รายปี  (เงิน

ค่าธรรมเนียมการขอข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ,เงินประกันสัญญาและอ่ืนๆ)

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567



แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป)

ล ำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีด ำเนินกำร) งบประมำณ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน

4 รายงานการเงินประจ าเดือนในระบบ GFMISและระบบบัญชีมือ ส่งคลังเขต

 6

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

5 จัดส่งรายละเอียดข้อมูล พร้อมท้ังงบทดลองประจ าเดือน ส่ง สตง ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

6 รายงานข้อมูลการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ ส่งกรม ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

7 รายงานผลการเบิกจ่ายเงินฝากค่าธรรมเนียมการขอข้ึนทะเบียน

ผู้ประกอบการ และรายละเอียดการเบิก

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

8 การจัดท ารายละเอียดบัญชีเงินฝากธนาคาร ภายใน 5 ตค 67

9 รายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ 2567 ส่ง สตง.อต และส่งกรม ภายใน60นับวันส้ินปีงบประมาณน้ัน

10 รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ แต่ละไตรมาส 

2567

ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

11 ตรวจสอบข้อมูลทางบัญชีและบันทึกรายการทางบัญชีและปรับปรุงแก้ไข

ข้อคลาดเคล่ือนทางบัญชี

ภายในวันท่ี 10 ต.ค.2567

12 รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐปี งปม. 2567 

GAQA

ภายในวันท่ี 1 พ.ย.2567

13 จัดท าทะเบียนคุมประกอบไปด้วย ทะเบียนคุมเงินประจ างวดต่างๆ , 

ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก ,ทะเบียนคุมการเบิกค่าการศึกษาบุตรและค่า

รักษาพยาบาล , ทะเบียนคุมลูกหน้ีเงินยืม ,ทะเบียนคุมขอเบิกเงิน , ทะเบียน

คุมการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate



แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

ส ำนักงำนคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ (ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป)

ล ำดับ กิจกรรม HOW TO (วิธีด ำเนินกำร) งบประมำณ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน

4 บริหำรงำนบุคคลของหน่วยงำน 1. การโอน ย้าย ของข้าราชการและลูกจ้างประจ า เม่ือมีการโอน / ย้ายของ

บุคลากร โดยด าเนินการจัดท าหนังสือในส่วนท่ีเก่ียวข้องน าเสนอผู้บริหาร

ไม่ใช้งบประมาณ ต.ค. 2566 - ก.ย. 2567

2. การเล่ือนเงินเดือน เล่ือนข้ันค่าจ้าง บันทึกข้อมูล

 ในแฟ้มประวัติ / บัตรเงินเดือนและค่าจ้าง โดยด าเนินการจัดท าหนังสือใน

ส่วนท่ีเก่ียวข้องน าเสนอผู้บริหาร

3. การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ เม่ือมีผู้ย่ืนค าขอส่งให้จังหวัด

ด าเนินการและน ากลับมาให้ผู้ขอ

4. จัดท ารายงานฐานข้อมูลบุคลากร ส่งให้ส านักงานคลังเขต 6 หลังส้ินไตรมาส

5. การส่งรายงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องตามหนังสือส่ังการจากจังหวัด ส านักงาน

คลังเขต และกรมบัญชีกลาง
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