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คู่มือส าหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ ชัก หรือแสดงธงของต่างประเทศ และหรือธงขององค์การกีฬาระหว่าง
ประเทศที่ประเทศไทยเป็นสมาชิก หรือที่รัฐบาลไทยรับรอง ท่ีสนามแข่งขันกีฬา อาคาร หรือบริเวณที่พักนักกีฬา และ
บริเวณที่มีการชุมนุมอันเกี่ยวเนื่องกับการแข่งขันกีฬาระหว่างประเทศ ซึ่งจัดโดยบุคคล คณะบุคคล หรือหน่วยงานอ่ืน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานจังหวัดชัยภูมิ 
กระทรวง: ส านักนายกรัฐมนตรี 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การอนุญาตให้ใช้ ชัก หรือแสดงธงของต่างประเทศ และหรือธงขององค์การกีฬาระหว่างประเทศท่ี

ประเทศไทยเป็นสมาชิก หรือที่รัฐบาลไทยรับรอง ที่สนามแข่งขันกีฬา อาคาร หรือบริเวณท่ีพักนักกีฬา และบริเวณท่ีมี
การชุมนุมอันเกี่ยวเนื่องกับการแข่งขันกีฬาระหว่างประเทศ ซึ่งจัดโดยบุคคล คณะบุคคล หรือหน่วยงานอื่น 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานจังหวัดชัยภูมิ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. ธง พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการใช้ การชัก หรือการแสดงธงชาติและธงของต่างประเทศในราชอาณาจักร 

พ.ศ. 2529 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  38 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การอนุญาตให้ใช้ ชัก หรือแสดงธงของต่างประเทศ และหรือธงขององค์การกีฬาระหว่าง

ประเทศที่ประเทศไทยเป็นสมาชิก หรือที่รัฐบาลไทยรับรอง ที่สนามแข่งขันกีฬา อาคาร หรือบริเวณที่พักนักกีฬา และ
บริเวณท่ีมีการชุมนุมอันเกี่ยวเนื่องกับการแข่งขันกีฬาระหว่างประเทศ ซึ่งจัดโดยบุคคล คณะบุคคล หรือหน่วยงานอ่ืน  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ในกรุงเทพมหานครให้ยื่นต่อปลัดกระทรวงมหาดไทยหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย /ติดต่อด้วยตนเอง 

ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (กองการต่างประเทศ ส านักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยถนนอัษฎางค์ กรุงเทพฯ 10200 โทรศัพท์ 0-
2222-1141 ถึง 55) 

2) สถานที่ให้บริการ ในจังหวัดชัยภูมิ ให้ยื่นต่อผู้ว่าราชการจังหวัดชัยภูมิ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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หมายเหตุ (กลุ่มงานอ านวยการ ส านักงานจังหวัดชัยภูมิ ศาลากลางจังหวัดชัยภูมิ ถนนบรรณาการ ต าบลในเมือง 
อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การใช้ การชัก หรือการแสดงธงของต่างประเทศ ธงขององค์การกีฬาระหว่างประเทศที่ประเทศไทยเป็นสมาชิก หรือที่
รัฐบาลไทยรับรอง ที่สนามแข่งขันกีฬา อาคาร หรือบริเวณที่พักนักกีฬา และบริเวณท่ีมีการชุมนุมอันเกี่ยวเนื่องกับการ
แข่งขันกีฬาระหว่างประเทศ ที่จัดโดยบุคคล คณะบุคคล หรือหน่วยงานอื่นนอกจาก ที่จัดโดยส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ 
สมาคมกีฬาที่หน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่รับผิดชอบทางการกีฬารับรอง ให้บุคคล คณะบุคคล หรือหน่วยงานผู้จัดขออนุญาต
ใช้ ชัก หรือแสดงธงของต่างประเทศ และหรือธงขององค์การกีฬาระหว่างประเทศ ต่อผู้มีอ านาจ ดังต่อไปนี้ 
(ก) ในกรุงเทพมหานครให้ยื่นเรื่องราวขออนุญาตต่อปลัดกระทรวงมหาดไทยหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
(ข) ในจังหวัดอ่ืน ๆ ให้ยื่นเรื่องราวขออนุญาตต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้ การชัก หรือการแสดงธงชาติและธงของต่างประเทศในราชอาณาจักร พ.ศ. 
2529 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 37 (2) ประกอบข้อ 36 (4) 
2. กรณีการยื่นเรื่องราวหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น พนักงาน เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นเรื่องราวขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นเรื่องราวด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่
ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
3. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
4. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
5. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้จัดยื่นเรื่องราวขออนุญาต
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ
ตรวจสอบเอกสาร โดย
สามารถยื่นได้ดังนี้ 
1. ยื่นที่ปลัดกระทรวง
มหาดไทยหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย (ใน
กรุงเทพมหานคร) 
2. ยื่นที่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
(ในจังหวัดอ่ืนนอกเหนือจาก
กรุงเทพมหานคร) 
 

1 วันท าการ - (กระทรวงมหาดไท
ย/จังหวัด) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่
กระทรวงมหาดไทย หรือ 
เจ้าหน้าที่ประจ าจังหวัด
พิจารณาเรื่องราว 
 

34 วันท า
การ 

- (กระทรวงมหาดไท
ย/จังหวัด) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ปลัดกระทรวงมหาดไทย / 
ผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณา
อนุญาตและแจ้งผลไปยังผู้
ยื่นเรื่องราว 
 

3 วันท าการ - (กระทรวงมหาดไท
ย/จังหวัด) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   38 วันท าการ 
13. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือเดินทาง - 1 1 ฉบับ (กรณีท่ีมิใช่สัญชาติ

ไทย) 

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 
ข้อตกลงที่แสดง
ถึงการเข้าเป็น
หุ้นส่วน 

- 1 1 ฉบับ (กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นคณะบุคคลที่
มิใช่นิติบุคคล) 

5) 

สัญญาของการ
เข้าร่วมค้า 

- 1 1 ฉบับ (กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นผู้ขออนุญาต
ร่วมกันในฐานะ
เป็นผู้ร่วมค้า ) 

6) 

เอกสารหลักฐาน
ที่แสดงถึงความมี
อยู่จริงของ
หน่วยงาน และ
สามารถใช้ยืนยัน

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นหน่วยงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ความเป็น
หน่วยงานได้ตาม
กฎหมายระหว่าง
ประเทศ 

7) 

เอกสารหลักฐาน
ที่แสดงถึงบุคคลผู้
มีอ านาจจัดการ
แทนหน่วยงาน 
และสามารถใช้
ยืนยันความเป็นผู้
มีอ านาจจัดการ
แทนหน่วยงานได้
ตามกฎหมาย
ระหว่างประเทศ 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ขออนุญาต
เป็นหน่วยงาน) 

8) 

หนังสือมอบ
อ านาจซึ่งปิด
อากรแสตมป์ตาม
กฎหมาย 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ขออนุญาต
มอบอ านาจให้
บุคคลอื่นลงนามใน
ใบค าขออนุญาต
แทน) 

9) 

หนังสือมอบ
อ านาจซึ่งปิด
อากรแสตมป์ตาม
กฎหมาย 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมอบอ านาจ
ในการลงนามใน
เอกสารหลักฐาน
ประกอบอื่น ๆ) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แผนภาพ แผนผัง 
หรือแบบจ าลอง 
การใช้ การชัก 
หรือการแสดงธง
ของต่างประเทศ 
ธงขององค์การ
กีฬาระหว่าง
ประเทศที่
ประเทศไทยเป็น
สมาชิก หรือที่

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รัฐบาลไทยรับรอง 
ที่สนามแข่งขัน
กีฬา อาคาร หรือ
บริเวณท่ีพัก
นักกีฬา และ
บริเวณท่ีมีการ
ชุมนุมอัน
เกี่ยวเนื่องกับการ
แข่งขันกีฬา
ระหว่างประเทศท่ี
จะขออนุญาต ใน
แบบสี โดยย่อ
ขนาดตามมาตรา
ส่วนลงบน
กระดาษขนาด 
A4 

2) 

ภาพถ่ายรูป
สนามแข่งขันกีฬา 
อาคาร หรือ
บริเวณท่ีพัก
นักกีฬา และ
บริเวณท่ีมีการ
ชุมนุมอัน
เกี่ยวเนื่องกับการ
แข่งขันกีฬา
ระหว่างประเทศ 
ที่จะด าเนินการใช้ 
ชัก หรือแสดงธง
ของต่างประเทศ 
ธงขององค์การ
กีฬาระหว่าง
ประเทศที่
ประเทศไทยเป็น
สมาชิก หรือที่
รัฐบาลไทยรับรอง 
ที่จะขออนุญาต 

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พร้อมบริเวณ
ใกล้เคียงพอ
สังเขป พิมพ์ลง
บนกระดาษขนาด 
A4 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรม  กระทรวงมหาดไทย 

หมายเหตุ (โทรศัพท์ : 1567) 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

(ค าร้องขออนุญาตให้เป็นไปตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนด ตามข้อ 36 วรรคสอง ของระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้ การชัก หรือการแสดงธงชาติ และธงของต่างประเทศในราชอาณาจักร พ.ศ. 2529 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 

18. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย ส านักงานจังหวัดชัยภูมิ สป.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


