
คู่มือให้บริการประชาชน 
‘ 

งานที่ให้บริการ การใช้บริการเพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข่าวสารทางสถานีวิทยุโทรทัศน์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย จังหวัดพิษณุโลก ส านักประชาสัมพันธ์เขต 4  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ส านักประชาสัมพันธ์เขต 4 พิษณุโลก กรมประชาสัมพันธ์ ให้บริการเพ่ือเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ข่าวสาร ทางสถานี

วิทยุโทรทัศน์ โดยให้บริการแก่บุคคลและหน่วยงานภาครัฐ ที่มีความประสงค์ขอรับบริการเพ่ือเผยแพร่ ข่าวประชาสัมพันธ์ใน
รูปแบบต่างๆ ตามเงื่อนไขและข้อก าหนด ดังต่อไปนี้ 

1. ระเบียบกรมประชาสัมพันธ์ว่าด้วยการให้บริการประชาสัมพันธ์ทางสถานีวิทยุกระจายเสียงและ 
สถานีวิทยุโทรทัศน์ พ.ศ.2560 

2. ประกาศกรมประชาสัมพันธ์ เรื่อง ก าหนดแบบค าขอและแบบสัญญา การใช้บริการประชาสัมพันธ์ทาง  
สถานีวิทยุกระจายเสียงและสถานีวิทยุโทรทัศน์ ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2560 

3. ประกาศกรมประชาสัมพันธ์ เรื่อง ก าหนดอัตราการให้บริการประชาสัมพันธ์ทางสถานีวิทยุกระจายเสียงและ
สถานีวิทยุโทรทัศน์ ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2560 

4. ประกาศกรมประชาสัมพันธ์ เรื่อง ก าหนดเงื่อนไขการช าระค่าบริการประชาสัมพันธ์ของหน่วยงานของรัฐ  
ลงวันที่ 18 ธนัวาคม 2560 

5. ประกาศกรมประชาสัมพันธ์ เรื่อง ก าหนดเงื่อนไขการปรับลดหรือยกเว้นอัตราการให้บริการประชาสัมพันธ์  
ทางสถานีวิทยุกระจายเสียงและสถานีวิทยุโทรทัศน์ ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2560 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ประเภทการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักประชาสัมพันธ์เขต 4  
119 หมู่ 4 ต าบลหัวรอ อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 
65000 โทรศัพท์ 055-322694 โทรสาร 055-280797 
เว็บไซต์ https://region4.prd.go.th 
 
 

สถานีว ิทยุโทรทศัน์แห่งประเทศไทย 
จังหวัดพิษณุโลก                                      
119 หมู่ 4 ต าบลหัวรอ อ าเภอเมือง 
จังหวัดพิษณุโลก 65000 
โทรศพัท์055-322689 

Facebook : NBTPHITSANULOK                                  
-ระบบดาวเทียม NBT PHITSANULOK                                      
-ภาคพ้ืนดิน NBT NORTH                                                     
-Facebook : NBTPHITSANULOK 

สถานีวิทยุโทรทัศน์ 
สถานีวิทยุกระจายเสียง 
 
 
 
 
-ผลิตและเผยแพร่รายการ      
-ผลิตและเผยแพร่สปอต        
-ผลิตและเผยแพร่สารคดี       
-ผลิตและเผยแพร่ข่าว          
-พูดแทรกในรายการ           
-อักษรวิ่ง                         
-ถ่ายทอดสด                    
-ถ่ายทอดสดผ่าน Facebook 
Live                               
-ผลิตและเผยแพร่คลิป 

วันจันทร์-ศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการที่

ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08.30 - 16.30 น.           

(มีพักเท่ียง) 
 

วันจันทร์–วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการที่

ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

(มีพักเท่ียง) 
 
 
 
 
 

https://region4.prd.go.th/


ขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการ 
 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 3 วันท าการ 
 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1. ผู้ขอใช้บริการแจ้งความจำนงขอใช้บริการเพื่อเผยแพร ่รายการทางสถาน ี
วิทย ุโทรท ัศน ์แห ่งประเทศไทย จังหวัดพิษณุโลก ที่ฝ่ายจ ัดรายการ ส ่วน
จ ัดและควบค ุมรายการพร ้อมแนบร ูปแบบและเนื้อหารายการ 

1 วันท าการ 

2. ประสานงานกับผู้ขอใช้บริการ เพ ื่อขอข้อมูลรายละเอ ียดรูปแบบรายการ
รวมถ ึงเอกสารเพิ่มเต ิม จากนั้นฝ ่ายจ ัดรายการจะพิจารณาร ูปแบบ
เนื้อหา รายการ วันเวลาเผยแพร ่ทีเ่หมาะสม แล ้วแจ ้งผลการ พ ิจารณา
เบื้องต้นแก่ผู้ขอใช้บร ิการ 

1 วันท าการ 

3. หากรายการทีข่อใช้บร ิการผ ่านการพิจารณาอน ุม ัต ิใหเ้ผยแพร ่ฝ่ายจ ัด
รายการ ส ่วนจ ัดและควบค ุมรายการแจ ้งย ืนย ันไปย ังผู ้ขอใช ้บร ิการ     
โดยระบ ุถ ึงแนวทางการชำระค่าใช้บริการเผยแพร่ตามระเบียบของ        
กรมประชาสัมพันธ์ 

1 วันท าการ 

4. ผ ู้ใช้บ ร ิการเผยแพร ่รายการด า เน ิน การช าระค่าใช้ บริการ ทีง่านการเง ิน
และบ ัญชี ฝ่ายบร ิหารทัว่ไป ตามแนวทางท ี่ระบุในหน ังสือยืนยันการให้
เผยแพร่รายการ 

ตามก าหนดข้อตกลง 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

1. -แบบค าขอใช้บริการประชาสัมพันธ์  ของสถานีวิทยุโทรทัศน์แห่งประเทศไทย 
-แบบสัญญาบริการประชาสัมพันธ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา - ฉบับ 

สถานีวิทยุโทรทัศน์แห่ง
ประเทศไทย จังหวัดพิษณุโลก 
ส านักประชาสัมพันธ์เขต 4 

2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลหรือบริษัท 
ฉบับจริง - ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีมอบหมายด าเนินการแทนต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้มีอ านาจท าการแทน (เจ้าหน้าที่ส าเนาโดยใช้เครื่องอ่านบัตร Smart Card 

กระทรวงพาณิชย์ 

3. บัตรประจ าตัวประชาชน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา - ฉบับ 
หมายเหตุ  บัตรต้องไม่หมดอายุ ส าเนาโดยใช้เครื่องอ่านบัตร Smart Card 

กรมการปกครอง 

4. ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม ภ.พ.20 
จ านวน 1 ฉบับ 

กรมสรรพากร 

 



การรับเรื่องร้องเรียน 
 

ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าการให้บริการ 
ส านักประชาสัมพันธ์เขต 4 
ที่อยู่ 119 หมู่ 4 ต าบลหัวรอ อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 65000 
โทรศัพท์ 055-322694 โทรสาร 055-280797 
 

สถานีว ิทยโุทรทศัน์แห่งประเทศไทย จังหวัดพิษณุโลก 
119 หมู่ 4 ต าบลหัวรอ อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 65000 
โทรศพัท์/โทรสาร 055-322689  

 

 


