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ค าน า 

 
คู่มือกำรปฏิบัติงำนของกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ ฉบับนี  คณะผู้จัดท ำได้  

ร่วมประชุมและประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ในกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน เพ่ือให้ได้คู่มือที่สมบูรณ์ เป็นมำตรฐำน
ที่เจ้ำหน้ำที่สำมำรถใช้อ้ำงอิงและเป็นเครื่องมือน ำทำงในกำรปฏิบัติงำน  เพ่ือให้มั่นใจว่ำได้มีกำรปฏิบัติตำม
ข้อก ำหนด ระเบียบ กฎหมำย หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องอย่ำงสม่ ำเสมอและมีประสิทธิภำพ สอดคล้องกับนโยบำย
และวัตถุประสงค์ขององค์กร รวมทั งช่วยให้ผู้บริหำรและผู้ที่เกี่ยวข้องสำมำรถติดตำมตรวจสอบกำรด ำเนินกำร
ได้ทุกขั นตอน 

คู่มือฉบับนี  ได้ก ำหนดแนวทำงกระบวนงำน ระยะเวลำ และขั นตอนกำรปฏิบัติงำนในควำม  
รับผิดชอบของกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ ในด้ำนต่ำง ๆ ประกอบด้วย งำนกำรส ำรวจและแผนที่ 
งำนส ำรวจเพ่ือกำรก่อสร้ำง งำนส ำรวจตรวจสอบที่ดิน งำนตรวจสอบแนวโครงกำรต่ำง ๆ หรือแนวเวนคืนฯ 
ตำม พ.ร.บ., พ.ร.ฎ.  งำนทะเบียนที่ดิน งำนทะเบียนทำงหลวง งำนทะเบียนที่ดินทำงน  ำ งำนถอนสภำพที่
สำธำรณะประโยชน์  งำนสำรสนเทศที่ดิน  ตลอดจนงำนบริหำรงำนทั่วไป บริหำรงำนบุคคล และกำรคลัง 

  คณะท ำงำนหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ เนื้อหำตำมคู่มือฯ ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ในกำรน ำไปใช้
อ้ำงอิงในกำรปฏิบัติงำน เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเกิดประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น 

 

       คณะท ำงำนจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำน 

          ของกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ 

                                                        กันยำยน ๒๕58 
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บทสรุปส ำหรับผู้บริหำร 
 

กองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรส ำรวจและรังวัดเพ่ือจัดท ำแผนที่  
รำยละเอียดถนน ซอย คู คลอง และรูปตัดสภำพพ้ืนที่ภูมิประเทศ เพ่ือประโยชน์ในกำรวำงผังอำคำรสถำนที่
รำชกำร กำรออกแบบและกำรก่อสร้ำง ส ำรวจท ำแผนที่เพ่ือกำรปักแนวศูนย์กลำงถนน เขตถนน ตรอก ซอย  
คู คลอง เพ่ือกำรก่อสร้ำงปรับปรุงถนน ท่อระบำยน้ ำ ทำงเท้ำ และกำรปรับปรุงด้ำนสำธำรณูปโภคต่ำง ๆ กำร
ท ำแผนที่บริเวณเพ่ือกำรตัดถนน ตรอก ซอย กำรก ำหนดค่ำระดับในกำรก่อสร้ำง ปรับปรุงถนน ท่อระบำยน้ ำ 
ทำงเท้ำ และสะพำน ตลอดจนกำรสร้ำงและตรวจสอบหมุดระดับมำตรฐำนในที่ต่ำง ๆ ให้ถูกต้องอยู่เสมอ  
ตรวจสอบและประสำนงำนก ำหนดแนวเขตที่สำธำรณะ ถนน ตรอก ซอย คลอง ล ำบึง ล ำกระโดง ล ำรำง 
ตลอดจนคูน้ ำ สำธำรณะต่ำง ๆ ให้คงสภำพกำรเป็นที่สำธำรณะไว้มิให้มีส่วนหนึ่งส่วนใดตกเป็นของผู้หนึ่งผู้ใด
โดยเฉพำะกำรด ำเนินกำรก ำหนดแนวเขตที่สำธำรณะ หรือแนวถนนโครงกำรต่ำง ๆ หรือแนวถนนเวนคืนฯ  
ตำม พ.ร.บ., พ.ร.ฎ. ที่กรุงเทพมหำนครเป็นเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรหรือหน่วยรำชกำรอ่ืนที่แจ้งมำ ตรวจสอบที่ดิน
ที่เจ้ำของครอบครองหรือผู้ครอบครองขอยื่นค ำร้องขอออกโฉนดตกค้ำง และส ำนักงำนที่ดินฯ ส่งมำให้
ตรวจสอบที่ดินที่แจ้งขอออกโฉนดทับที่หลวงหวงห้ำม หรือที่สำธำรณประโยชน์หรือไม่ จัดท ำประวัติควำมเป็นมำ
ของถนน ตรอก ซอย สะพำน และท่ีสำธำรณประโยชน์  ส ำรวจตรวจสอบที่ดินที่ประชำชนอุทิศ หรือโอนให้เป็น
สำธำรณประโยชน์ เพ่ือน ำมำจัดขึ้นทะเบียนที่สำธำรณประโยชน์ ส ำรวจตรวจสอบถนน ตรอก ซอยที่อยู่ใน
พ้ืนที่  เพ่ือน ำมำประกำศลงทะเบียนทำงหลวงท้องถิ่น ตำม พ.ร.บ. ทำงหลวง  ส ำรวจตรวจสอบทำงน้ ำ และ
ที่ดินสำธำรณประโยชน์ ที่ดินของกรุงเทพมหำนคร เพ่ือน ำมำขึ้นทะเบียน พร้อมพัฒนำปรับปรุงข้อมูลดั งกล่ำว
ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ ด ำเนินกำรตำม พ.ร.ฎ. ถอนสภำพ หรือ พ.ร.บ. โอนที่สำธำรณประโยชน์ รวบรวม
ลงทะเบียนที่สำธำรณะ จัดเก็บให้เป็นระบบ แยกประเภทและจัดเก็บในระบบคอมพิวเตอร์ให้สำมำรถค้นหำได้
สะดวก พร้อมทั้งเข้ำระบบโครงข่ำยเพ่ือค้นหำตำมระบบสำกล และควบคุม จัดเก็บ เบิกจ่ำยแผนที่ระวำงเดิม 
ระวำง UTM  แผนที่ไจก้ำ ตลอดจนกำรตรวจสอบข้อมูลที่ดินแจ้งหน่วยงำนของกรุงเทพมหำนครหรือหน่วยงำน
อ่ืน ๆ  และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
  โดยกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน แบ่งส่วนรำชกำรออกเป็น 1 ฝ่ำย 4 กลุ่มงำนดังนี้ 

1. ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 
รับผิดชอบเกี่ยวกับงำนด้ำนภำรกิจสนับสนุนที่ส ำคัญของส่วนรำชกำร ทั้งด้ำนบริหำรงำน

ทั่วไป ด้ำนบริหำรงำนบุคคล และด้ำนกำรคลัง 
2. กลุ่มงำนส ำรวจและแผนที่ 1 

รับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนกำรส ำรวจและแผนที่ งำนส ำรวจเพ่ือกำรก่อสร้ำง งำนส ำรวจ  
ตรวจสอบที่ดิน งำนตรวจสอบแนวโครงกำรต่ำง ๆ หรือแนวเวนคืนฯ ตำม พ.ร.บ., พ.ร.ฎ. งำนตรวจสอบที่ดิน 
ที่เจ้ำของครอบครองหรือผู้ครอบครองขอยื่นค ำร้องขอออกโฉนดตกค้ำง และส ำนักงำนที่ดินฯ ส่งมำให้
ตรวจสอบที่ดินที่แจ้งขอออกโฉนดทับที่หลวงหวงห้ำม หรือที่สำธำรณประโยชน์หรือไม่ ในพ้ืนที่เขตคลองสำมวำ 
คันนำยำว จตุจักร ดอนเมือง ดินแดง ดุสิต บำงกะปิ บำงเขน บำงซื่อ บึงกุ่ม ป้อมปรำบศัตรูพ่ำย พญำไท พระนคร 
มีนบุรี รำชเทวี ลำดกระบัง ลำดพร้ำว วังทองหลำง สะพำนสูง สำยไหม หนองจอก หลักสี่ และห้วยขวำง  

3. กลุ่มงำนส ำรวจและแผนที่ 2 
รับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนกำรส ำรวจและแผนที่ งำนส ำรวจเพ่ือกำรก่อสร้ำง งำนส ำรวจ  

ตรวจสอบที่ดิน งำนตรวจสอบแนวโครงกำรต่ำง ๆ หรือแนวเวนคืน ฯ ตำม พ.ร.บ., พ.ร.ฎ. งำนตรวจสอบที่ดิน
ที่เจ้ำของครอบครองหรือผู้ครอบครองขอยื่นค ำร้องขอออกโฉนดตกค้ำง และส ำนักงำนที่ดินฯ ส่งมำให้  
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ตรวจสอบที่ดินที่แจ้งขอออกโฉนดทับที่หลวงหวงห้ำม หรือที่สำธำรณประโยชน์หรือไม่ ในพ้ืนที่เขตคลองเตย 
คลองสำน จอมทอง ตลิ่งชัน ทวีวัฒนำ ทุ่งครุ ธนบุรี บำงกอกน้อย บำงกอกใหญ่ บำงขุนเทียน บำงคอแหลม 
บำงแค บำงนำ บำงบอน บำงพลัด บำงรัก ปทุมวัน ประเวศ พระโขนง ภำษีเจริญ ยำนนำวำ รำษฎร์บูรณะ 
วัฒนำ สวนหลวง สัมพันธวงศ์ สำทร และหนองแขม 

4.  กลุ่มงำนสำรสนเทศท่ีดิน 1 
รับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนทะเบียนที่ดิน งำนทะเบียนทำงหลวง งำนทะเบียนที่ดินทำงน้ ำ  

งำนถอนสภำพที่สำธำรณะประโยชน์  งำนระบบสำรสนเทศที่ดิน ในพ้ืนที่เขตคลองสำมวำ คันนำยำว จตุจักร 
ดอนเมือง ดินแดง ดุสิต บำงกะปิ บำงเขน บำงซื่อ บึงกุ่ม ป้อมปรำบศัตรูพ่ำย พญำไท พระนคร มีนบุรี รำชเทวี 
ลำดกระบัง ลำดพร้ำว วังทองหลำง สะพำนสูง สำยไหม หนองจอก หลักสี่ และห้วยขวำง 

5.  กลุ่มงำนสำรสนเทศท่ีดิน 2 
รับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนทะเบียนที่ดิน งำนทะเบียนทำงหลวง งำนทะเบียนที่ดินทำงน้ ำ  

งำนถอนสภำพที่สำธำรณะประโยชน์  งำนระบบสำรสนเทศที่ดิน ในพ้ืนที่เขตคลองเตย คลองสำน จอมทอง 
ตลิ่งชัน ทวีวัฒนำ ทุ่งครุ ธนบุรี บำงกอกน้อย บำงกอกใหญ่ บำงขุนเทียน บำงคอแหลม บำงแค บำงนำ       
บำงบอน บำงพลัด บำงรัก ปทุมวัน ประเวศ พระโขนง ภำษีเจริญ ยำนนำวำ รำษฎร์บูรณะ วัฒนำ สวนหลวง 
สัมพันธวงศ ์สำทร และหนองแขม 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนของกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ จัดท ำขึ้นเพ่ือแสดงขั้นตอน
กำรปฏิบัติงำน ผังกระบวนงำน รำยละเอียดวิธีด ำเนินกำร กรอบระยะเวลำ ข้อก ำหนด และมำตรฐำนคุณภำพ
ที่เกี่ยวข้องกับกระบวนงำนต่ำง ๆ ในหน้ำที่รับผิดชอบของกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ ตั้งแต่
เริ่มต้นจนสิ้นสุดกำรด ำเนินกำร  

ทั้งนี้ เพ่ือบันทึกวิธีกำรท ำงำนไว้ใช้อ้ำงอิงและเป็นเครื่องมือน ำทำงในกำรปฏิบัติงำน ให้แก่
ผู้ปฏิบัติงำน เพ่ือให้มั่นใจว่ำได้มีกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนด ระเบียบ กฎหมำย หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องอย่ำง
สม่ ำเสมอและมีประสิทธิภำพ สอดคล้องกับนโยบำยและวัตถุประสงค์ขององค์กร 

ภำรกิจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบหลักของกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ แบ่งออก 
เป็น 9 กระบวนงำนหลัก และ 3 กระบวนงำนสนับสนุน ดังนี้ 
 
ล ำดับ กระบวนงำน จ ำนวนขั้นตอน ระยะเวลำ (วัน) 
    กลุ่มงำนส ำรวจและแผนที่   

1. งำนส ำรวจและแผนที่ 4 48 
2. งำนส ำรวจเพื่อกำรก่อสร้ำง 3 23 
3. งำนส ำรวจตรวจสอบที่ดิน 3 33 
4. งำนตรวจสอบแนวโครงกำรและเวนคืน 4 10 
5. งำนตรวจสอบที่ดินทีเ่จ้ำของครอบครองและ 

ผู้ครอบครอง ขอยื่นค ำร้องขอออกโฉนดที่ดินที่งอกริม
ตลิ่ง ส ำนักงำนที่ดินฯ ส่งมำให้ตรวจสอบที่ดินที่แจ้งขอ
ออกโฉนดทับที่หลวงหวงห้ำม หรือทีส่ำธำรณประโยชน์
หรือไม ่ 
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ล ำดับ กระบวนงำน จ ำนวนขั้นตอน ระยะเวลำ (วัน) 
 กลุ่มงำนสำรสนเทศที่ดิน   

6. งำนทะเบียนที่ดิน 4 8 
7. งำนทะเบียนทำงหลวง 8 23 
8. งำนข้อมูลทำงน้ ำ 10 14 
9. งำนถอนสภำพที่สำธำรณประโยชน์ 8 62 
 ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป   

10 ด้ำนบริหำรงำนทั่วไป เหมือน สก.สนย. เหมือน สก.สนย. 
11. ด้ำนบริหำรงำนบุคคล เหมือน สก.สนย. เหมือน สก.สนย. 
12. ด้ำนกำรคลัง เหมือน สก.สนย. เหมือน สก.สนย. 
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ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญในกำรจัดท ำคู่มือ 
 
กรุงเทพมหำนครเป็นเมืองหลวงขนำดใหญ่ เป็นศูนย์กลำงควำมเจริญทั้งทำงด้ำนกำรเมือง  

เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ กรุงเทพมหำนครเป็นหน่วยงำนที่ต้องให้บริกำรทุกด้ำนตั้งแต่เกิดจนตำย 
ผู้บริหำรกรุงเทพมหำนครมีนโยบำยต้องกำรพัฒนำให้กรุงเทพมหำนครเป็นเมืองน่ำอยู่ มีสำธำรณูปโภค
ครบถ้วนสมบูรณ์ มีสภำพแวดล้อมที่สะอำด มีระเบียบเรียบร้อยสวยงำม ประชำชนได้รับควำมสะดวก          
มีคุณภำพชีวิตที่ดี ซึ่งรวมถึงมีกำรบริกำรที่ดี เป็นองค์กำรที่มีกำรบริกำรและกำรบริหำรจัดกำรที่ดีที่สุด      
“Best Service Organization ” 

ผู้บริหำรกรุงเทพมหำนคร จึงมีนโยบำยต้องกำรพัฒนำระบบกำรบริกำรประชำชน ให้ได้รับ 
ควำมสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง เพ่ือสนองควำมต้องกำรของประชำชนผู้รับบริกำร จึงได้ก ำหนดกรอบแนวคิด     
ในกำรด ำเนินกำรพัฒนำระบบกำรปฏิบัติงำน โดยกำรจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนของทุกฝ่ำย เพื่อเจ้ำหน้ำที่จะได้
ใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงำน ช่วยให้กำรปฏิบัติงำนมีประสิทธิภำพมำกขึ้น และช่วยให้ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องสำมำรถ      
ท ำควำมเข้ำใจ รวมทั้งติดตำม ตรวจสอบกำรท ำงำนของเจ้ำหน้ำที่และส่วนรำชกำร ยกระดับควำมโปร่งใส    
และควำมมีธรรมำภิบำลของกรุงเทพมหำนครอีกด้วย 

กองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ เป็นส่วนรำชกำรหนึ่งของกรุงเทพมหำนคร ภำรกิจ
ต่ำง ๆ ของกองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน เป็นภำรกิจที่ต้องพิจำรณำและด ำเนินกำรอย่ำงรอบคอบ ระมัดระวัง 
โดยถือปฏิบัติตำมระเบียบ กฎหมำย แนวปฏิบัติ หนังสือสั่งกำร อย่ำงเคร่งครัด เนื่องจำกมีผลกระทบต่อ 
ประชำสังคมโดยรวม ประกอบกับกระบวนกำรท ำงำนล้วนมีควำมซับซ้อนและยุ่งยำก กำรจัดท ำคู่มือ         
กำรปฏิบัติงำน จะช่วยเสริมสร้ำงควำมมั่นใจในกำรท ำงำน ลดปัญหำและลดควำมผิดพลำดในกำรท ำงำน 
รวมทั้งเป็นกำรถ่ำยทอดควำมรู้ ควำมช ำนำญ ที่ฝังอยู่ในตัวบุคคล ออกมำอย่ำงเป็นรูปธรรมที่ชัดเจน ช่วยให้
ผู้ปฏิบัติงำนสำมำรถปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและเท่ียงตรง      

  เพ่ือให้สอดคล้องกับแผนบริหำรรำชกำรกรุงเทพมหำนคร พ.ศ. ๒๕๕๒ - ๒๕๕๕ และ 
แผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี พ.ศ. 2555 ในมิติที่ ๒ ด้ำนประสิทธิภำพกำรปฏิบัติรำชกำร ซึ่งส ำนักงำน ก.ก. 
ได้ก ำหนดให้มีตัวชี้วัดในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๕๕ ได้แก่ ตัวชี้วัดที่ ๒.1 ระดับควำมส ำเร็จของกำรจัดท ำคู่มือ
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน เพ่ือให้หน่วยงำนมีกำรจัดท ำคู่มือ ฯ เพ่ือประกอบกำรปฏิบัติงำนให้เป็นมำตรฐำน
เดียวกัน รวมถึงป้องกันควำมผิดพลำดที่อำจเกิดขึ้นจำกกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ 
 

 

วัตถุประสงค์ 
 

1. เพ่ือบันทึกวิธีกำรท ำงำนไว้ใช้อ้ำงอิงและเป็นเครื่องมือน ำทำงในกำรปฏิบัติงำน ให้แก่ 
ผู้ปฏิบัติงำน ให้เป็นมาตรฐานเดียวกนั 

๒. เพ่ือให้มั่นใจว่ำได้มีกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนด ระเบียบ กฎหมำย หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง
อย่ำงสม่ ำเสมอและมีประสิทธิภำพ  

๓. เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนของกองส ำรวจและแผนที่ที่ดินสอดคล้องกับนโยบำยและวัตถุประสงค์
ขององค์กร 



5 

  

 

ขอบเขต 
   

กองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรได้ก ำหนดขอบเขตกระบวนงำน ตำมบทบำทและหน้ำที่     
ควำมรับผิดชอบของหน่วยงำน ซึ่งแบ่งออกเป็น 9 กระบวนงำนหลัก และ 3 กระบวนงำนสนับสนุน ดังนี้ 
             
 กลุ่มงำนส ำรวจและแผนที่ 
  1. กระบวนงำนส ำรวจและแผนที่  
      เริ่มจำกธุรกำรกลุ่มงำนฯ รับเรื่องและส่งเรื่องให้ผู้รับผิดชอบตำมพ้ืนที่ กำรแบ่งเขต
รับผิดชอบของกลุ่มงำนฯ วำงแผนกำรส ำรวจและจัดเตรียมข้อมูล อุปกรณ์ โดยท ำกำรส ำรวจเก็บรำยละเอียด
ตำมพ้ืนที่ที่ได้รับกำรประสำนขอให้ด ำเนินกำร เช่น ระบบสำธำรณูปโภคต่ำง ๆ ต้นไม้ ป้ำย เป็นต้น น ำข้อมูล  
ที่ได้จำกกำรส ำรวจภำคสนำมมำประมวลผลและเขียนแผนที่แสดงรำยละเอียดภูมิประเทศด้วยโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ จัดพิมพ์แผนที่เพ่ือส่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ก ำหนดแนวเขตทำงสำธำรณะ หลังจำกส ำนักเขตพ้ืนที่
ก ำหนดแนวเขตทำงสำธำรณะเสร็จแล้วส่งแผนที่คืนกลุ่มงำนฯ และสิ้นสุดที่กำรจัดส่งแผนที่ให้หน่วยงำนต้น
เรื่องต่อไป 

  2. กระบวนงำนส ำรวจเพื่อกำรก่อสร้ำง  
      เริ่มจำกธุรกำรกลุ่มงำนฯ รับเรื่องและส่งเรื่องให้ผู้รับผิดชอบตำมพ้ืนที่ กำรแบ่งเขต
รับผิดชอบของกลุ่มงำนฯ วำงแผนกำรส ำรวจ จัดเตรียมข้อมูลและอุปกรณ์รวมทั้งประสำนหน่วยงำนต้นเรื่อง
เพ่ือน้ ำชี้แนวเขตที่ดินที่จะท ำกำรส ำรวจ และท ำกำรส ำรวจเก็บรำยละเอียดตำมสภำพปัจจุบัน น ำข้อมูลที่ได้
จำกกำรส ำรวจภำคสนำมมำประมวลผล และเขียนแผนที่แสดงรำยละเอียดภูมิประเทศด้วยโปรแกรม
คอมพิวเตอร์จัดพิมพ์และสิ้นสุดที่ส่งหน่วยงำนต้นเรื่องต่อไป  

  3. กระบวนงำนส ำรวจตรวจสอบท่ีดิน  
      เริ่มจำกธุรกำรกลุ่มงำนฯ รับเรื่องและส่งเรื่องให้ผู้รับผิดชอบตำมพ้ืนที่ กำรแบ่งเขต
รับผิดชอบของกลุ่มงำนฯ ตรวจสอบเอกสำรโฉนดที่ดิน ระวำงที่ดินระบบ UTM. ระวำงที่ดินเดิม ภำพถ่ำยทำง
อำกำศและหลักฐำนอ่ืน ๆ ตำมฐำนข้อมูล รวมทั้งตรวจสอบลักษณะทำงกำยภำพของบริเวณที่ดินและสิ้นสุด   
ที่แจ้งผลกำรส ำรวจตรวจสอบให้หน่วยงำนต้นเรื่อง/ประชำชนทั่วไปรับทรำบ 

   4. กระบวนงำนตรวจสอบแนวโครงกำรและเวนคืน  
        เริ่มจำกธุรกำรกลุ่มงำนฯ รับเรื่องและส่งเรื่องให้ผู้รับผิดชอบตำมพ้ืนที่กำรแบ่งเขต
รบัผิดชอบของกลุ่มงำนฯ ตรวจสอบส ำเนำโฉนดที่ดินที่ขออนุญำตก่อสร้ำงว่ำอยู่ในแนวโครงกำรและแนวเวนคืน
ตำมพระรำชบัญญัติเวนคืน พระรำชกฤษฎีกำเวนคืน มติคณะรัฐมนตรี มติคณะเทศมนตรีนครกรุงเทพหรือไม่
จำกฐำนข้อมูล และสิ้นสุดที่แจ้งผลกำรตรวจสอบให้กับหน่วยงำนต้นเรื่องต่อไป 

  5. กระบวนงำนตรวจสอบที่ดินที่เจ้ำของครอบครองและผู้ครอบครอง ขอยื่นค ำร้องขอ
ออกโฉนดที่ดินที่งอกริมตลิ่ง ที่ส ำนักงำนที่ดินฯ ส่งมำให้ตรวจสอบว่ำที่ดินที่แจ้งขอออกโฉนดทับที่หลวง
หวงห้ำมหรือท่ีสำธำรณประโยชน์หรือไม่ 
      เริ่มจำกธุรกำรกลุ่มงำนฯ รับเรื่องและน ำเสนอ ผอ.กสด.พิจำรณำมอบหมำยเรื่องให้
ผู้รับผิดชอบตำมพ้ืนที่ กำรแบ่งเขตรับผิดชอบของกลุ่มงำนฯ ตรวจสอบเอกสำรโฉนดที่ดิน ระวำงที่ดินระบบ UTM 
ระวำงที่ดินเดิม ภำพถ่ำยทำงอำกำศ ภำพถ่ำยดำวเทียมและหลักฐำนอ่ืน ๆ ตำมฐำนข้อมูล รวมทั้งตรวจสอบ  
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ขอบเขต 
 
ลักษณะทำงกำยภำพของบริเวณท่ีดิน เสนอผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนครลงนำมแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบ
สภำพที่ดินที่ขอออกโฉนดที่งอกริ่มตลิ่ง และสิ้นสุดที่แจ้งค ำสั่งฯ ให้หน่วยงำนต้นเรื่อง 

 กลุ่มงำนสำรสนเทศที่ดิน 
  6. กระบวนงำนทะเบียนที่ดิน 

    เริ่มจำกกำรด ำเนินงำนส ำรวจ ตรวจสอบ และจัดท ำแผนที่ที่ดินน ำมำขึ้นทะเบียน หรือจัด 
ทะเบียนที่ดินสร้ำงฐำนข้อมูลที่ ดินแยกตำมประเภทเป็น ทะเบียนที่ สำธำรณประโยชน์  ที่ ดินของ
กรุงเทพมหำนคร ที่ดินสำธำรณประโยชน์กรณีให้ตำมเงื่อนไข ที่ดินที่กรุงเทพมหำนครเข้ำใช้ประโยชน์ ที่ดิน     
ที่เหลือจำกกำรเวนคืน และแจ้งหน่วยงำนที่เก่ียวข้อง สิ้นสุดที่กำรจัดเก็บข้อมูลลงในระบบสำรสนเทศท่ีดิน  

  7. กระบวนงำนทะเบียนทำงหลวง 
    เริ่มจำกกำรประสำนขอข้อมูลเบื้องต้นเพ่ือส ำรวจ ตรวจสอบ จัดท ำแผนที่ รวบรวมข้อมูล  

ถนน ตรอก ซอย ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของกรุงเทพมหำนครมำลงทะเบียนสร้ำงฐำนข้อมูล เพ่ื อจัดท ำ
ประกำศกรุงเทพมหำนคร เรื่อง ลงทะเบียนทำงหลวงท้องถิ่น ตำมพระรำชบัญญัติทำงหลวง พ.ศ. ๒๕๓๕ แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ เสนอผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนครลงนำมประกำศ และแจ้งหน่วยงำน        
ที่เก่ียวข้อง สิ้นสุดที่กำรจัดเก็บข้อมูลลงในระบบสำรสนเทศท่ีดิน      

8. กระบวนงำนข้อมูลทำงน้ ำ  
      เริ่มจำกกำรรับเรื่องจำกส ำนักงำนเขตหรือส ำนักกำรระบำยน้ ำ แล้วด ำเนินกำรตรวจสอบ
ข้อมูลและสภำพข้อเท็จจริง จัดท ำแผนที่สังเขปแสดงที่ตั้ง รวบรวมข้อมูลทั้งหมดมำลงในแบบฟอร์มที่ก ำหนด 
ทน๑ และ ทน๒ ถ่ำยภำพสภำพปัจจุบันแล้วด ำเนินกำรขึ้นทะเบียนทำงน้ ำ และแจ้งหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
สิ้นสุดที่กำรจัดเก็บข้อมูลลงในระบบสำรสนเทศท่ีดิน 

9. กระบวนงำนถอนสภำพที่สำธำรณประโยชน์  
         เริ่มจำกหน่วยงำนมีควำมจ ำเป็นต้องใช้ประโยชน์ในที่ดินสำธำรณประโยชน์สรุปรำยงำน
ปลัดกรุงเทพมหำนครพิจำรณำ ซึ่งปลัดกรุงเทพมหำนครจะส่งเรื่องให้ส ำนักกำรโยธำโดยกองส ำรวจและแผนที่
ที่ดินพิจำรณำว่ำที่ดินที่หน่วยงำนดังกล่ำวขอใช้ยังมีสภำพกำรใช้ประโยชน์ร่วมกันของประชำชนหรือไม่ หรือมี
สภำพเปลี่ยนแปลงไปจำกเดิม เช่น ตื้นเขินและปะชำชนเลิกใช้ประโยชน์ร่วมกันแล้ว ในกำรนี้ส ำนักกำรโยธำ
จะแจ้งให้ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ด ำเนินกำรสอบสวนประวัติควำมเป็นมำของที่ดินและให้ควำมเป็นประกอบกำร
พิจำรณำว่ำควรให้มีกำรถอนสภำพหรือไม่ อย่ำงไร รวมทั้งขอควำมเห็นชอบจำกที่ประชุมสภำเขตและสอบสวน
ผู้เคยใช้ประโยชน์ในที่ดินสำธำรณประโยชน์ดังกล่ำวด้วยว่ำมีควำมเห็นอย่ำงไรเมื่อส ำนักงำนเขตพ้ืนที่จัดส่ง
ข้อมูลดังกล่ำวให้แล้ว กองส ำรวจและแผนที่ที่ดินจะสรุปรำยงำนตำมขั้นตอนเรียนผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรโยธำ 
ปลัดกรุงเทพมหำนคร และผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนครพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบให้มีกำรถอนสภำพที่ดิน
ดังกล่ำวได้แล้วจึงส่งเรื่องไปยังกรมที่ดินเพ่ือน ำเสนอคณะกรรมกำรก ำกับกำรใช้ที่ดินของรัฐ พิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบเพ่ือน ำเรียนรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงมหำดไทยน ำเสนอคณะรัฐมนตรีให้ควำมเห็นชอบในหลักกำร 
ทั้งนี้ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎีกำจะเป็นผู้ตรวจร่ำงกฎหมำยดังกล่ำวแล้วจะส่งให้คณะรัฐมนตรีเห็นชอบ 
และน ำข้ึนทูลเกล้ำฯ ลงพระปรมำภิไธย และสิ้นสุดที่ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรีประกำศใช้เป็นกฎหมำย 
ต่อไป 
 



7 

  

 

ขอบเขต 
 
 ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 

ด้ำนบริหำรงำนทั่วไป 
 งำนด้ำนสำรบรรณ 

10. กระบวนกำรงำนรับ-ส่งหนังสือภำยในภำยนอก  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

11. กระบวนงำนรวบรวมเรื่องและโต้ตอบหนังสือส่วนรำชกำรที่เก่ียวข้อง  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

12. กระบวนงำนรับเรื่องลับ  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

13. กระบวนงำนเวียนหนังสือรำชกำร  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

14. กระบวนงำนด้ำนกำรจัดกำรประชุม 
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

 งำนด้ำนกำรควบคุมก ำกับกำรใช้รถยนต์ส่วนกลำง 

15. กระบวนงำนกำรควบคุมก ำกับกำรใช้รถยนต์ส่วนกลำง  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

16. กระบวนงำนกำรจัดท ำใบส ำคัญเบิกกำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

ด้ำนบริหำรงำนบุคคล 
  17. กำรบรรจุข้ำรำชกำร  

      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน
เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ 

  18. ข้ำรำชกำรพ้นทดลอง  
       โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  
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  19. กำรแต่งตั้ง (ย้ำย) ข้ำรำชกำร  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

20. กำรให้โอนข้ำรำชกำร  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  
21. กำรประเมินผลงำน  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

22. กำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมำลำ  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

23. กำรประกำศเกียรติคุณ   
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  
24. กำรด ำเนินกำรทำงวินัย  
       โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  
25. กำรเลื่อนขั้นเงินเดือน  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

26. กำรเกษียณอำยุรำชกำร  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  
27. กำรบรรจุกลับเข้ำรับรำชกำร  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

28. กำรจ้ำงลูกจ้ำงชั่วครำว  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  
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ด้ำนกำรคลัง 
29. กำรงบประมำณ  
      โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ  

30. กำรพัสดุ 
 - ด้ำนกำรจัดหำโดยวิธีตกลงรำคำ       
 - ด้ำนกำรจัดหำโดยวิธีสอบรำคำ  
 - ด้ำนกำรจัดหำโดยวิธีพิเศษ  
 - ด้ำนกำรจัดหำโดยวิธีกรณีพิเศษ  
 - ด้ำนกำรจัดหำโดยวิธีประมูลด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  
 - ด้ำนกำรจัดท ำทะเบียนทรัพย์สิน  
โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ 

31. กำรเงิน  
  - กรณีกำรจ่ำยเงินงบประมำณ 
       - กรณีจ่ำยเงินนอกงบประมำณ  
  - กรณีกำรรับเงิน 

โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน
เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ 

32. กำรตรวจสอบฎีกำ  
โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน

เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ 
33. กำรบัญชี  

โดยมีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงำนเหมือนกับฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำน
เลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ 
 
หมำยเหตุ กรอบแนวคิด ข้อก ำหนดที่ส ำคัญ แผนผังกระบวนงำน และข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน เหมือนฝ่ำย
บริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำนเลขำนุกำร ส ำนักกำรโยธำ 
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กรอบแนวคิด 
 

 กองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ มีกรอบแนวคดิของกระบวนงานท่ีส าคญั ๘ กระบวนงาน
หลกั ดังนี้ 

 กลุ่มงำนส ำรวจและแผนที่ 
1. กระบวนงำนส ำรวจและแผนที่ 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- หน่วยงำนของกรุงเทพมหำนคร 

 
- แผนที่แสดงรำยละเอียดตำมลักษณะภูมิประเทศ
ตำมสภำพปัจจุบัน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- หน่วยงำนของกรุงเทพมหำนครและประชำชน 
 

 
- แผนที่แสดงรำยละเอียดภูมิประเทศที่เป็นไปตำม
สภำพปัจจุบันของแต่ละพ้ืนที่ 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- พ.ร.บ. ระเบียบบริหำรรำชกำร
กรุงเทพมหำนคร พ.ศ. 2528 
- พ.ร.บ. ลักษณะปกครองท้องที่ 
พ.ศ. 2457 
- พ.ร.บ. ทำงหลวง พ.ศ. 2535 
แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติ
ทำงหลวง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

- เพ่ือให้ได้ทำงสำธำรณะที่ควำม
กว้ำงของทำงตำมสภำพปัจจุบัน 

- เพ่ือลดปัญหำกำรขัดแย้งเรื่อง
ควำมกว้ำงของทำงสำธำรณะกับ
ประชำชนและหน่วยงำนภำยนอก 

 

2. กระบวนงำนส ำรวจเพื่อกำรก่อสร้ำง 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- หน่วยงำนของกรุงเทพมหำนคร 
 

 
- ก ำหนดแนวเขตกำรก่อสร้ำงร่วมกับส ำนักงำนเขต 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- หน่วยงำนของกรุงเทพมหำนครและประชำชน 
 

 
- ตรวจสอบควำมถูกต้องของแนวเขตกำรก่อสร้ำงว่ำมี
กำรรุกล้ ำแนวเขตที่ดินของประชำชนหรือไม่ 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- พ.ร.บ. ระเบียบบริหำรรำชกำร
กรุงเทพมหำนคร พ.ศ. 2528 
- พ.ร.บ. ลักษณะปกครองท้องที่ 
พ.ศ. 2457 

- เพ่ือให้ได้แนวเขตที่ดินที่ถูกต้อง
ตรงตำมโฉนดที่ดิน 
- เพ่ือป้องกันแนวเขตทำง
สำธำรณะให้ตรงตำม พ.ร.ฎ. 
เวนคืน 

- เพ่ือให้เกิดควำมถูกต้องในกำร
ออกแบบ 
- ลดปัญหำและค่ำด ำเนินกำรใน
กำรแก้ไขรูปแบบระหว่ำงกำร
ก่อสร้ำง 
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กรอบแนวคิด 
 

3. กระบวนงำนส ำรวจตรวจสอบท่ีดิน 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- หน่วยงำนรำชกำรภำยนอก 
- ประชำชนทั่วไป 
 

 
- เพ่ือตรวจสอบที่ดินว่ำขอบเขตติดทำงสำธำรณะ
หรือไม่และสภำพปัจจุบันมีควำมกว้ำงของทำง
สำธำรณะเท่ำไร 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- หน่วยงำนของกรุงเทพมหำนคร 
- หน่วยงำนภำยนอก 
- ประชำชน 

 
- เพ่ือให้สำมำรถใช้ประโยชน์ในที่ดินได้คุ้มค่ำ 
- เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในกำรจัดท ำแบบขออนุญำตให้
ถูกต้องตำม พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร ของ กทม. 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- พระรำชบัญญัติเวนคืน 
- พระรำชกฤษฎีกำเวนคืน 
- มติคณะรัฐมนตรี 
- มติคณะเทศมนตรีนครกรุงเทพ  

- เพ่ือให้ได้ควำมกว้ำงของทำง
สำธำรณะที่ถูกต้องชัดเจน 

- เพ่ือเป็นข้อมูลในกำรตรวจสอบ
กำรขออนุญำตก่อสร้ำง 

 
4. กระบวนงำนตรวจสอบแนวโครงกำรและเวนคืน 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- กองควบคุมอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 
 

 
- เพ่ือตรวจสอบบริเวณท่ีขออนุญำตก่อสร้ำงว่ำอยู่ใน
แนวโครงกำรและแนวเวนคืนของกรุงเทพมหำนคร
หรือไม่ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- หน่วยงำนของกรุงเทพมหำนคร 
- ประชำชน 

 
- เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบในกำรอนุญำตก่อสร้ำง
อำคำรและสิ่งปลูกสร้ำงต่ำง ๆ 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- พระรำชบัญญัติเวนคืน 
- พระรำชกฤษฎีกำเวนคืน 
- มติคณะรัฐมนตรี 
- มติคณะเทศมนตรีนครกรุงเทพ 

- ตรวจสอบแนวโครงกำรและแนว
เวน คืนตำมฐำนข้อมูลของ
กรุงเทพมหำนคร 

- เพ่ือให้กำรอนุญำตก่อสร้ำงสิ่ง
ปลูกสร้ำงต่ำง ๆ ไม่รุกล้ ำในแนว
โครงกำรและแนวเขตเวนคืนตำม
ฐำนข้อมูลของกรุงเทพมหำนคร 
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กรอบแนวคิด 
 

5. กระบวนงำนตรวจสอบที่ดินที่เจ้ำของครอบครองและผู้ครอบครอง ขอยื่นค ำร้องขอออกโฉนดที่ดิน
ที่งอกริมตลิ่ง ที่ส ำนักงำนที่ดินฯ ส่งมำให้ตรวจสอบว่ำที่ดินที่แจ้งขอออกโฉนดทับที่หลวงหวงห้ำมหรือที่
สำธำรณประโยชน์หรือไม่ 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- กรมท่ีดิน 
 

 
- เพ่ือตรวจสอบสภำพที่ดินที่ขอออกโฉนดที่ดินว่ำเป็น
ที่ตื้นเขินตำมธรรมชำติ โดยมีสภำพเป็นที่งอกหรือไม่ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- หน่วยงำนของกรุงเทพมหำนคร 
- ประชำชน 

 
- เพ่ือรักษำไว้ซึ่งแนวเขตท่ีสำธำรณะ 
- เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในกำรขอออกโฉนดที่ดิน  
(ท่ีงอกริ่มตลิ่ง) 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- ประมวลกฎหมำยแพ่งและ
พำณิชย์ 
- พ.ร.บ.ลักษณะปกครองท้องที่ 
พ.ศ.2457  
- พ.ร.บ.ระเบียบบริหำรรำชกำร
กรุงเทพมหำนคร พ.ศ.2528 
- หนังสือกรมท่ีดิน ที่ 
5432/2500 ลงวันที่ 18 
กรกฎำคม 2500 
- หนังสือกรมท่ีดิน ที่ มท.
0606/3778 ลงวันที่ 29 
กรกฎำคม 2516 
- ค ำพิพำกษำฎีกำท่ี 424/2501, 
534,/485, 611/2477, 
2502/2533, 428/2511 
 
  

- เพ่ือให้ทรำบว่ำเป็นที่ดินที่เกิดขึ้น
ตำมธรรมชำติหรือไม่ 

- เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในกำร
ตรวจสอบกำรขอออกโฉนดที่ดิน 
(ท่ีงอกริ่มตลิ่ง) 
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กรอบแนวคิด 
 
 กลุ่มงำนสำรสนเทศที่ดิน 
6. กระบวนงานทะเบียนที่ดิน 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- ผู้บริหำร 
- บุคลำกรของหน่วยงำนทั้งภำยในและภำยนอก 
- ประชำชนทั่วไป 

 
- จัดท ำข้อมูลทะเบียนที่ดินต่ำง ๆ ที่อยู่ในควำม
รับผิดชอบเพื่อสร้ำงฐำนข้อมูลแยกตำมประเภทของ
ทะเบียนให้เป็นหมวดหมู่ สำมำรถสืบค้นและ
ตรวจสอบได้อย่ำงรวดเร็ว 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำ
ด้วยกำรดูแลรักษำและคุ้มครอง
ป้องกนัอันเป็นสำธำรณสมบัติของ
แผ่นดิน พ.ศ. 2544 
- พ.ร.บ. ลักษณะปกครองท้องที่ 
พ.ศ. 2457 
- พ.ร.บ. ข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำร พ.ศ. 2540 
- พ.ร.บ. ระเบียบบริหำรรำชกำร
กรุงเทพมหำนคร พ.ศ. 2528 

- ตอบสนองควำมต้องกำรของ
ผู้รับบริกำร ผู้บริหำร และบุคลำกร
ของหน่วยงำนได้อย่ำงรวดเร็วใน
กำรเข้ำถึงข้อมูลทะเบียนที่ดินเพ่ือ
ใช้เป็นหลักฐำนอ้ำงอิงในกำรรักษำ
ที่สำธำรณะ ที่ดินของ
กรุงเทพมหำนครและท่ีดินอื่น ๆ ที่
กรุงเทพมหำนครเข้ำใช้ 
 

- เป็นเครื่องมือในกำรรักษำท่ี
สำธำรณะให้คงไว้มิให้สูญหำย 

 
7. กระบวนงานทะเบียนทางหลวง 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- ผู้บริหำร 
- บุคลำกรของหน่วยงำนทั้งภำยในและภำยนอก 
- ประชำชนทั่วไป 

 
- เพ่ือประกำศลงทะเบียนทำงหลวงท้องถิ่นของถนน 
ตรอก ซอย และสะพำน และจัดเก็บข้อมูลลง
รำยละเอียดในระบบสำรสนเทศเพ่ือสะดวกต่อกำร
ตรวจสอบค้นหำและเป็นหลักบำนข้อมูลอ้ำงอิงตำม
กฎหมำย 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- พระรำชบัญญัติทำงหลวง พ.ศ. 
2535 แก้ไขเพ่ิมเติม
พระรำชบัญญัติทำงหลวง (ฉบับที่ 
2 ) พ.ศ. 2549 
 - พ.ร.บ. ข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำร พ.ศ. 2540 

- ปฏิบัติตำมข้อบัญญัติตำม
กฎหมำยที่ก ำหนด ตอบสนอง
ควำมต้องกำรของผู้รับบริกำรใน
กำรเข้ำถึงข้อมูลได้อย่ำงถูกต้อง
และรวดเร็ว 
 

- ผลส ำเร็จของกำรเก็บรวบรวม
ทะเบียนอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
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กรอบแนวคิด 
 
 
 
8. กระบวนงำนข้อมูลทำงน้ ำ 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- ส ำนักกำรระบำยน้ ำ 
- ส ำนักงำนเขต 
- ประชำชนทั่วไป 

 
- ขอทรำบขนำดควำมกว้ำง – ยำว ของแม่น้ ำ คู 
คลอง ล ำกระโดง 
 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย    
- หน่วยงำนของกรุงเทพหมำนคร 
- หน่วยงำนภำยนอก 
- ประชำชนทั่วไป 

 
- ข้อมูลที่มีควำมถูกต้องและตรวจสอบได้ 
 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- พ.ร.บ. ลักษณะปกครองท้องที่ 
พ.ศ. 2457 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 
11) พ.ศ. 2551 
- พ.ร.บ. กำรเดินเรือในน่ำนน้ ำไทย 
พ.ศ. 2456 และ พ.ศ. 2535 
- พ.ร.บ. ระเบียบบริหำรรำชกำร 
กทม. พ.ศ. 2528 
- พ.ร.บ. ที่รำชพัสดุ พ.ศ. 2518 
- ประกำศคณะปฏิวัติฉบับที่ 44 
(พ.ศ. 2502) 
- พ.ร.ฎ. ให้ใช้พระรำชบัญญัติ
รักษำคลอง 

- เป็นกำรเข้ำถึงข้อมูลทะเบียนทำง
น้ ำเพื่อเป็นหลักฐำนอ้ำงอิงในกำร
รักษำที่สำธำรณะและเพ่ือ
ตอบสนองควำมต้องกำรของ
ผู้รับบริกำร 

- เป็นกำรรักษำที่สำธำรณะให้คง
อยู่ไว้มิให้สูญหำย  
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กรอบแนวคิด 
 
9. กระบวนงำนถอนสภำพที่สำธำรณประโยชน์ 

ผู้เกี่ยวข้อง ควำมต้องกำร 

ผู้รับบริกำร 
- หน่วยงำนที่จะใช้ประโยชน์ที่ดิน 
- ประชำชนทั่วไป 

 
- เพ่ือเป็นกำรจัดกำรใช้ที่ดินให้เกิดควำมคุ้มค่ำและ
เป็นไปด้วยควำมถูกต้องของกฎหมำย 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย    
- ประชำชนทั่วไป 
 

 
- เกิดประโยชน์สูงสุดและมีควำมคุ้มค่ำในกำรใช้ที่ดิน 
 

ข้อก ำหนดด้ำนกฎหมำย ประสิทธิภำพของกระบวนงำน ควำมคุ้มค่ำ 
- ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำ
ด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรข้ึน
ทะเบียนและกำรจัดหำ
ผลประโยชน์ในที่ดินของรัฐตำม
ประมวลกฎหมำยที่ดิน พ.ศ. 2550 
- ประมวลกฎหมำยที่ดิน 
- พ.ร.บ. บริหำรรำชกำร
กรุงเทพมหำนคร พ.ศ. 2528 

- เป็นไปตำมควำมถูกต้องของ
ขั้นตอนตำมที่กฎหมำยก ำหนด  

- ท ำให้มีกำรควบคุมเกี่ยวกับกำรใช้
ที่สำธำรณะให้มีประสิทธิผล 
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ข้อก ำหนดที่ส ำคัญ 
 

▪ กลุ่มงำนส ำรวจและแผนที่ 
 
กระบวนงำน ข้อก ำหนดที่ส ำคัญ ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ 

๑. งำนส ำรวจและแผนที่ ส ำรวจจัดท ำแผนที่รำยละเอียด 
ภูมิประเทศเพ่ือควำมถูกต้องและ 
รวดเร็ว 

ควำมส ำเร็จในงำนส ำรวจจัดท ำ 
แผนที่ตำมเรื่องที่หน่วยงำนต่ำงๆ 
ขอให้ด ำเนินกำร 

๒. งำนส ำรวจเพื่อกำรก่อสร้ำง ส ำรวจหรือรังวัดวำงจุดและก ำหนด 
ต ำแหน่งแนวศูนย์กลำงถนนค่ำระดับ 
ถนน และขอบเขตแปลงที่ดินข้ำงเคียง 
ได้ตำมก ำหนดเวลำ 

ควำมส ำเร็จในงำนส ำรวจเพ่ือกำร 
ก่อสร้ำงตำมเรื่องที่หน่วยงำน 
ต่ำง ๆ ขอให้ด ำเนินกำร 

๓. งำนส ำรวจตรวจสอบที่ดิน ส ำรวจจัดท ำแผนที่รำยละเอียดตรวจ 
สอบควำมถูกต้องของต ำแหน่งแนวเขต 
ที่ดิน และพ้ืนที่ของที่ดิน ที่สำธำรณะ 
ถนน ตรอก ซอย คลอง และล ำรำง 
ให้คงสภำพเป็นที่สำธำรณะ 

ควำมส ำเร็จในงำนส ำรวจตรวจ 
สอบที่ดินตำมเรื่องที่หน่วยงำน 
ต่ำง ๆ ขอให้ด ำเนินกำร 
 

4.งำนตรวจสอบแนวโครงกำร 
   และเวนคืน 

ตรวจสอบแนวโครงกำรและแนวเวน 
คืนตำมกฎหมำยที่ กทม.ด ำเนินกำรได้
ถูกต้องและรวดเร็ว 

ร้อยละ 100 ของควำมส ำเร็จใน 
งำนตรวจสอบแนวโครงกำรและ
เวนคืน ในพ้ืนที่รับผิดชอบตำม 
เรื่องแจ้งจำกกองควบคุมอำคำร 
ส ำนักกำรโยธำหรือประชำชน
สอบถำมมำ 

5. งำนตรวจสอบที่ดินที่เจ้ำของ 
   ครอบครอง และผู้ครอบครอง  
   ขอยื่นค ำร้องขอออกโฉนดที่ดิน 
   ที่งอกริมตลิ่ง ที่ส ำนักงำนที่ดินฯ 
   ส่งมำให้ตรวจสอบว่ำที่ดินที่แจ้ง 
   ขอออกโฉนดทับท่ีหลวงหวง 
   ห้ำม หรือที่สำธำรณประโยชน์ 
   หรือไม่ 

ตรวจสอบสภำพที่ดินว่ำตื้นเขิน 
ตำมธรรมชำติ โดยมีสภำพเป็นที่งอก 
หรือไม่ 

สำมำรถตรวจสอบที่ดินที่ขอยื่น 
ค ำร้องขอออกโฉนดที่ดิน 
(ที่งอกริมตลิ่ง) ได้ว่ำเป็นที่ดิน 
ที่ตื้นเขินตำมธรรมชำติ โดยมี 
สภำพเป็นที่งอกหรือไม่ 
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ข้อก ำหนดที่ส ำคัญ 
 

▪ กลุ่มงำนสำรสนเทศที่ดิน 
 

กระบวนงำน ข้อก ำหนดที่ส ำคัญ ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญ 
6. งำนทะเบียนที่ดิน - จัดท ำทะเบียนที่ดินรำยละเอียดของ 

ข้อมูลถูกต้องตรงกับหลักฐำนและ       
ข้อเท็จจริงอยู่เสมอ รวมทั้งด ำเนินกำร 
ให้ครบทุกขั้นตอนเพ่ือให้เกิดควำม 
สัมฤทธิ์ ผลในกำรดูแลที่สำธำรณะ 
ที่ดินของกรุงเทพมหำนครและที่ดินที่
กรุงเทพมหำนครเข้ำใช้งำนอยู่ 

ร้อยละ 100 ของควำมส ำเร็จ 
ของตัวชี้วัดกำรปฏิบัติรำชกำร 
ตำมเกณฑ์ที่ก ำหนด 

7. งำนทะเบียนทำงหลวง - กำรจัดท ำทะเบียนทำงหลวงต้อง 
ตรวจสอบข้อมูลของกำรส ำรวจในภูมิ
ประเทศให้ละเอียดถี่ถ้วนถูกต้องตำม
รูปแบบที่ก ำหนดโดยส ำนักงำนเขตพ้ืน 
ที่เป็นผู้ร่วมด ำเนินกำรในกำรให้ข้อมูล 
เพ่ือด ำเนินกำรลงประกำศทำงหลวง
ท้องถิ่น 

ควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำรและ 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียต่อกำรบริกำร 
ข้อมูล 

8. งำนข้อมูลทำงน้ ำ ควำมถูกต้องของข้อมูลตรงตำมหลัก 
ฐำนและข้อเท็จจริง 
 

ควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำร 
 

9. งำนถอนสภำพที่
สำธำรณประโยชน์ 

ด ำเนินกำรครบถ้วนตำมขั้นตอนของ 
กฎหมำยและผลประโยชน์ที่จะได้รับ 

ควำมส ำเร็จเมื่อมีกำรประกำศใช้ 
พ.ร.บ. หรือ พ.ร.ฎ. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



18 

  

 

ค ำจ ำกัดควำม 
 

 
กลุ่มงำนส ำรวจและแผนที่ และกลุ่มงำนสำรสนเทศที่ดิน 

ระวำงที่ดิน หมำยถึง เอกสำรทำงแผนที่ ที่แสดงต ำแหน่งที่ตั้งของที่ดินแต่ละแปลง ซึ่งอยู่ภำยในกรอบ
สี่เหลี่ยมจัตุรัส ขนำด 50X50 ซม. ประโยชน์ของระวำงใช้เพื่อควบคุมแผนที่รูปแปลงที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์ 
 

หมุดหลักฐำน หมำยถึง หมุดที่ใช้ส ำหรับยึดโยงและเป็นสิ่งที่ประกันควำมถูกต้องของแผนที่และงำน
ด้ำนวิศวกรรม ซึ่งมีอยู่  2 ประเภท คือ หมุดหลักฐำนทำงดิ่ง เป็นหมุดหลักฐำนที่ ให้ค่ำควำมสูงเหนือ
ระดับน้ ำทะเลปำนกลำง และหมุดหลักฐำนทำงรำบ เป็นหมุดหลักฐำนที่ให้ค่ำพิกัดทำงรำบ 
  

ภำพถ่ำยทำงอำกำศ หมำยถึง ภำพถ่ำยสภำพภูมิประเทศบริเวณใด ๆ ที่ได้จำกกำรน ำกล้องถ่ำยรูปติด
อยู่กับเครื่องบิน ถ่ำยภำพเหนือภูมิประเทศท่ีจะท ำกำรถ่ำย แล้วท ำกำรถ่ำยรูปตำมต ำแหน่งทิศทำงและควำมสูง
บินที่ได้ก ำหนดไว้ก่อนแล้ว 
 

ระบบพิกัดฉำก(UTM.) หมำยถึง ระบบพิกัดฉำกบนระนำบที่ได้จำกกำรฉำยแผนที่ที่มีข้อก ำหนด
นำนำชำติ เกี่ยวกับลักษณะของกำรฉำยส ำหรับแต่ละพ้ืนที่บนโลก มีกำรแบ่งพ้ืนที่บนโลกออกเป็นโซนต่ำง ๆ 
ส ำหรับประเทศไทยจะอยู่ในโซนที่ 47 และ 48 
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ค ำอธิบำยสัญลักษณ์ท่ีใช้ 
 
   กำรเขียนแผนผังของกระบวนกำร (Work Flow) มีสัญลักษณ์ที่ใช้เพ่ือแสดงถึงกิจกรรมที่
ด ำเนินกำร ทิศทำงของกำรปฏิบัติ กำรตัดสินใจ ฐำนข้อมูลที่เกี่ยวข้อง และรำยงำน/เอกสำรต่ำงๆ ซึ่งมี
ค ำอธิบำยสัญลักษณ์ที่ใช้ ดังต่อไปนี้ 
 

สัญลักษณ์ ค ำอธิบำย 

 
จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนกำร 

 
กระบวนกำรที่มีกิจกรรมย่อยอยู่ภำยใน 

 
กิจกรรมและกำรปฏิบัติงำน 

 
กำรตัดสินใจ (Decision) 

 
ฐำนข้อมูล (Database) 

 
เอกสำร / รำยงำน (Document) 

 
เอกสำร รำยงำนหลำยแบบ / ประเภท (Multi 
Document) 

 
ทิศทำง / กำรเคลื่อนไหวของงำน 

 ทิศทำงกำรน ำเข้ำ / ส่งออกของเอกสำร / รำยงำน / 
ฐำนข้อมูล ที่อำจจะเกิดข้ึน 

 จุดเชื่อมต่อระหว่ำงข้ันตอน / กระบวนกำร 
(Connector) 
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หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ 
 

กองส ำรวจและแผนที่ที่ดิน ส ำนักกำรโยธำ มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
หน่วยงำนรับผิดชอบ หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

กลุ่มงำนส ำรวจและแผนที่ ๑. ส ำรวจและรังวัดเพ่ือจัดท ำแผนที่รำยละเอียดที่ดิน  
ถนน ตรอก ซอย คู คลอง และรูปตัดสภำพพ้ืนที่ภูมิ-
ประเทศเพ่ือประโยชน์ในกำรวำงผังอำคำรสถำนที่ 
รำชกำร กำรออกแบบ และกำรก่อสร้ำง 
 
๒. ส ำรวจท ำแผนที่เพื่อกำรวำงแนวศูนย์กลำงถนน 
เขตถนน ตรอก ซอย คู คลอง เพื่อกำรก่อสร้ำง 
ปรับปรุงถนน ท่อระบำยน้ ำ ทำงเท้ำ กำรปรับปรุง
ด้ำนสำธำรณูปโภคต่ำงๆ กำรท ำแผนที่ในกำรตัดถนน 
ตรอก ซอย กำรก ำหนดค่ำระดับในกำรก่อสร้ำงและ
ตรวจสอบหมุดระดับมำตรฐำนในพื้นท่ีกรุงเทพ- 
มหำนครให้ถูกต้องอยู่เสมอ 
 
๓. ตรวจสอบและก ำหนดแนวเขตท่ีสำธำรณะ ถนน 
ตรอก ซอย คลอง ให้คงสภำพกำรเป็นที่สำธำรณะ 
และตรวจสอบแนวถนนโครงกำรต่ำงๆหรือแนวถนน 
เวนคืนตำมพระรำชกฤษฎีกำ พระรำชบัญญัติ ที่ 
กรุงเทพมหำนครเป็นเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรหรือหน่วย 
งำนอ่ืนๆแจ้งขอมำ 
 
4. ตรวจสอบแนวโครงกำรและแนวเวนคืนตำมที่กอง
ควบคุมอำคำรส่งเรื่องเพ่ือขอตรวจสอบพื้นท่ีที่ขอ
อนุญำตก่อสร้ำงอยู่ในแนวโครงกำรและแนวเวนคืน
ตำม พ.ร.บ. พ.ร.ฏ. มิติคณะรัฐมนตรี มติคณะ
เทศมนตรีนครกรุงเทพ เพ่ือไม่ให้เกิดปัญหำข้อพิพำท
กับประชำชนและหน่วยงำนภำยนอก 
 
5. ตรวจสอบที่ดินที่เจ้ำของครอบครองและผู้
ครอบครอง ขอยื่นค ำร้องขอออกโฉนดที่ดินที่งอกริม
ตลิ่ง ที่ส ำนักงำนที่ดินฯ ส่งมำให้ตรวจสอบว่ำที่ดินที่
แจ้งขอออกโฉนดทับที่หลวงหวงห้ำมหรือท่ี
สำธำรณประโยชน์หรือไม่ 
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หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ 
 

หน่วยงำนรับผิดชอบ หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

กลุ่มงำนสำรสนเทศที่ดิน 6. งำนทะเบียนที่ดิน 
    รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรจัดท ำรำยละเอียดของ
ถนน ตรอก ซอย สะพำน และที่สำธำรณประโยชน์ 
ส ำรวจตรวจสอบที่ดินที่ประชำชนอุทิศ หรือโอนให้
เป็นสำธำรณประโยชน์ เพ่ือน ำมำข้ึนทะเบียนที่
สำธำรณประโยชน์ ส ำรวจตรวจสอบที่ดินของ
กรุงเทพมหำนคร ที่ดินสำธำรณประโยชน์ กรณยีกให้
ตำมเงื่อนไข ที่ดินที่กรุงเทพมหำนครเข้ำใช้ประโยชน์ 
และท่ีดินที่เหลือจำกกำรเวนคืน เพ่ือน ำมำข้ึน
ทะเบียนที่ดิน 
 
7. งำนทะเบียนทำงหลวง 
    ส ำรวจตรวจสอบถนน ตรอก ซอย ที่อยู่ในเขต
กรุงเทพมหำนคร เพ่ือน ำมำประกำศลงทะเบียนทำง
หลวงท้องถิ่นตำม พระรำชบัญญัติทำงหลวง พ.ศ. 
๒๕๓๕ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติทำงหลวง 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๙ 
 
8. งำนข้อมูลทำงน้ ำ 
    ส ำรวจตรวจสอบคู คลอง ทำงน้ ำเพ่ือน ำมำข้ึน
ทะเบียนทำงน้ ำ 
 
9. งำนถอนสภำพที่สำธำรณประโยชน์ 
    ด ำเนินกำรตำมพระรำชกฤษฎีกำถอนสภำพที่
สำธำรณะ 
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หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ 
 

หน่วยงำนรับผิดชอบ หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 

 

ด้ำนบริหำรงำนทั่วไป 

งำนสำรบรรณและธุรกำรทั่วไป งำนกำรประชุม กำรเร่งรัดติดตำมเรื่อง
และประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง กำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ 
กำรด ำเนินงำนตำมโครงกำรต่ำง ๆ ควบคุมดูแลสถำนที่และยำนพำหนะ 
เป็นศูนย์รับร้องทุกข์และป้องกันภัย เป็นศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของ
ส ำนักกำรโยธำ ตลอดจนด ำเนินกำรในงำนอ่ืน ๆ ที่ไม่อยู่ในหน้ำที่ของส่วน
รำชกำรใดโดยเฉพำะ และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เก่ียวข้อง 

ด้ำนบริหำรงำนบุคคล 

กำรวำนแผนอัตรำก ำลัง กำรสรรหำ บรรจุและแต่งตั้ง กำรโอน กำรย้ำย 
กำรพิจำรณำควำมชอบและประเมินสมรรถภำพ กำรประชุม อ.ก.ก. 
ส ำนัก กำรดูงำน กำรฝึกอบรม กำรขอกลับเข้ำรับรำชกำร กำรเลื่อนระดับ 
กำรเลื่อนข้ันเงินเดือน กำรด ำเนินกำรทำงวินัย กำรขอรับบ ำเหน็จบ ำนำญ
และเกษียณอำยุ กำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์และประกำศ
เกียรติคุณ กำรด ำเนินกำรคัดเลือกข้ำรำชกำร กำรด ำเนินกำรประเมิน
บุคคล กำรด ำเนินกำรตำมพระรำชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 
และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

ด้ำนกำรคลัง 

งำนด้ำนกำรเงินและงบประมำณ กำรบัญชีและพัสดุ กำรตรวจสอบ
ใบส ำคัญ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง กำรทะเบียนทรัพย์สิน และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 
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