
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานเลขานุการ (ฝ่ายบริหารงานทั่วไป โทร./โทรสาร ๐๒ ๒2๔ 4941 หรือโทร. 1702) 

ที ่  กท ๑9๐1/196 วันที่              8 ธันวาคม 2566 

เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ 

เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

ตามท่ีผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร (นางนิภาพร นาคนิล เลขานุการสำนัก สำนักงบประมาณ
กรุงเทพมหานคร ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร) ได้เห็นชอบให้ดำเนินการจัดซื้อกระดาษ
ถ่ายเอกสาร จำนวน ๒,000 รีม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินงบประมาณ 231,120.00 บาท  นั้น 

คณะกรรมการได้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการโดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ วรรคแรกแล้ว ขอรายงานผลการ
พิจารณาการจัดซื้อกระดาษถ่ายเอกสาร จำนวน ๒,000 รีม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 

รายการพิจารณา ผู้ชนะการเสนอราคา ราคาที่เสนอ 
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

ราคาที่ตกลงจ้าง 
(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

กระดาษถ่ายเอกสาร A4/80 แกรม/
500 แผ่น/1 รีม จำนวน 2,000 
รีม 

 

บริษัท บุญยวรรณ 
จำกัด 

231,120.00 231,120.00 

รวมเป็นเงิน 231,120.00 
*ราคาทีเ่สนอและราคาทีต่กลงซื้อหรอืจ้าง เป็นราคารวมภาษีมลูคา่เพิม่และภาษีอ่ืน คา่ขนส่ง ค่าจดทะเบยีนและคา่ใช้จ่ายอื่นๆทั้งปวง* 

พิจารณาแล้วเห็นควรจัดซื้อกระดาษถ่ายเอกสาร จำนวน 2,000 รีม จากบริษัท บุญยวรรณ 
จำกัด ซึ่งเป็นผู้ประกอบการนิติบุคคลและเป็นผู้ประกอบการ SMEs การซื้อครั้งนี้ ไม่เกินวงเงินที่ประมาณราคา
และไม่สูงกว่าราคากลาง เจ้าหน้าที่ได้ต่อรองราคาแล้ว ผู้ยื่นข้อเสนอ ไม่สามารถลดราคาลงได้อีก ตามใบเสนอ
ราคาที ่แนบ กำหนดส่งมอบของภายใน 15 วัน สถานที่ส่ง ณ สำนักงานเลขานุการ สำนักงบประมาณ
กรุงเทพมหานคร ชั้น 4 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ถนนดินสอ เลขที่ 173   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
1. เห็นชอบรายงานผลการพิจารณาดังกล่าวข้างต้น 
2. อนุมัติให้จัดซื้อกระดาษถ่ายเอกสาร จำนวน 2,000 รีม จากบริษัท บุญยวรรณ จำกัด 

จำนวนเงิน 231,120.00 บาท (สองแสนสามหมื่นหนึ่งพันหนึ่งร้อยยี่สิบบาทถ้วน)  
3. ลงนามประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
4. ลงนามใบสั่งซื้อที่แนบ 
 
 
 
 
 



 - ๒ - 
 
 
อำนาจในข้อ 1 , 2 และข้อ 4 เป็นของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 วรรคแรก และข้อ 3 อำนาจเป็นของ
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ข้อ 81 ซึ่งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครได้มอบอำนาจให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ปฏิบัติราชการแทน ตาม
คำสั่งกรุงเทพมหานครที่ 2786/2561 ลงวันที่ 11 กันยายน 2561 ข้อ 2.10 

 
 
                                                         (นายกฤตภาส ผดุงธนบดี) 
                                                        เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
                                         สำนักงานเลขานุการ สำนักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 
                                                                  เจ้าหน้าที่ 
 

                เห็นชอบ - ข้อ 1 
               อนุมัติ    - ข้อ 2 
               ลงนาม   - ข้อ 4    
 
                       (นางสาวอุบล ทองทวี) 
                   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
  สำนักงานเลขานุการ สำนักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 
                           หวัหนา้เจ้าหน้าที่ 
 
               ลงนาม - ข้อ 3    
 
                      (นางสาวอุบล ทองทวี) 
                   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
  สำนักงานเลขานุการ สำนักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 
                         หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
      ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 


