
ดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนกิส
(Electronic Market : e-market)

และดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
(Electronic Bidding : e-bidding)

แนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุ



ประกาศสาํนกันายกรัฐมนตรี
เรื่อง แนวทางปฏิบตัใินการจัดหาพสัดกุารจัดหาพสัดุ

ดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (Electronic Market : e – market)
และดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding :

e – bidding)

ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เม่ือวันที่ 4 กุมภาพนัธ 2558
(คณะรฐัมนตรีไดมีมติเม่ือวันที่ 25 พฤศจิกายน 2557 และ

วันที่ 27 มกราคม 2558)



กําหนดความตองการ

งบประมาณ

จัดทําแผน จัดหาพสัดุ

การบรหิารสญัญา

การควบคุมและจําหนายพสัดุ

เบิกจายเงิน

กระบวนการบริหารงานพัสดุ



การ

การเช่า

การจา้ง
ออกแบบ
ควบคมุงาน

การจา้ง

การจา้ง

การ
จดัทาํเอง

การพสัดุ

4



วัสดุ
สํานักงาน

ไดแก

กระดาษ
ถายเอกสาร หรือ
พิมพงานท่ัวไป

ผงหมึก/ตลับ
ผงหมึก
(Toner)

แฟม
เอกสาร

เทปปดสําหรับ
การเขาเลม

ซองเอกสาร

โตะสํานักงาน

เกาอี้
สํานักงาน

พัสดุที่ตองดําเนินการจัดหาดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส
(Electronic Market : e – market)



พัสดทุีต่องดําเนินการจัดหาดวยวิธีตลาดอิเลก็ทรอนกิส
(Electronic Market : e – market)

ยารักษาโรค ไดแก
1. Doxazosin ยารักษาภาวะตอมลูกหมากโต
2. Calcium carbonate ยาปองกันและรักษาภาวะขาด
แคลเซียม



ทราบยอดเงิน
(ตามระเบียบฯ พ.ศ. 2535 ขอ 13)

จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง

รายงานขอซ้ือหรือขอจาง
(ตามระเบียบฯ พ.ศ. 2535

ขอ 27)

ขั้นตอนวิธี e - market ขั้นตอนวิธี e - bidding

ทําสัญญา

ตรวจรับ

เบิกจาย

กําหนด
ขึ้นใหม

คงเดิมตาม
ระเบียบฯ 35

e – market และ วธีิ e - bidding



e-Auctione-Auction

สอบราคาสอบราคา

ตกลงราคาตกลงราคา
ไมเกิน 100,000 บาท

เกิน 100,000 บาท – ไมเกิน 2,000,000 บาท

ตั้งแต 2,000,0000 บาท



สินค้าไม่ซับซ้อน

e-Markete-Market
สินค้าซับซ้อน

e-Biddinge-Bidding

เป็นอเิลก็ทรอนิกส ์เป็นอเิลก็ทรอนิกส ์



การใชบังคับ

- ใช้บังคบัสําหรับการจัดหาพสัดุของส่วนราชการนําร่อง
กวพ. กาํหนด

ไม่รวมถึง

ดําเนินการได้ตามระเบียบฯ พสัดุ พ.ศ. 2535

*** สําหรับวิธีตกลงราคา ยังสามารถดําเนินการไดตามระเบียบฯ พัสดุ
พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม เชนเดียวกัน ****



นอกจากทีก่าํหนดไวแลวตามแนวทางปฏิบัตินี้
ใหปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี

วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม



“ระบบข้อมูลสินค้า” (Electronic Catalog : e- Catalog)
คอื ระบบฐานข้อมูลรายละเอยีดสินค้า/บริการ/งานจ้าง

ของผู้ขาย /ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง
(e - GP) ของกรมบัญชีกลาง

รายละเอยีดของสินค้า คาํแนะนําสินค้า พร้อมคาํบรรยายประกอบ
โดยจัดแบ่งประเภทสินค้าเป็นหมวดหมู่

“UNSPSC” (United Nations Standard Products and Service
Code) หมายความว่า รหัสสินค้า หรือบริการภาครัฐ ตามคู่มือ
กรมบัญชีกลาง

คาํจาํกดัความ/นิยาม



“ระบบตลาดอเิลก็ทรอนิกส์” (Electronic Market : e – market)
ได้แก่ การจัดหาพสัดุตามระเบียบฯ พสัดุ พ.ศ. ๒๕๓๕

ไม่ซับซ้อน เป็นสินค้าหรือ

e- catalog โดยให้ผู้ขาย ผู้ให้บริการ

อเิลก็ทรอนิกส์ Electronic Government Procurement :  e - GP
ของกรมบัญชีกลาง

คาํจาํกดัความ/นิยาม



“ระบบประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์” (Electronic Bidding :
e – bidding) ได้แก่ การจัดหาพสัดุตามระเบียบฯ พสัดุ พ.ศ. ๒๕๓๕

e – catalog

(e - GP) ของกรมบัญชีกลาง

คาํจาํกดัความ/นิยาม



อํานาจและหนาที่

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ (กวพ.) มีอํานาจหนาที่
1. ตีความและวินิจฉัยปญหา รวมถึงพิจารณาการอนุมัติยกเวน

หรือผอนผันการไมปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัตินี้
2. คัดเลือกสินคาหรือบริการสําหรับดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง

ดวยระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส
3. พิจารณาคํารองเรียนเกี่ยวกับการที่สวนราชการไมปฏิบัติตามแนวทาง

ปฏิบัตินี้
4. กําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมในการปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัตินี้
5. แตงต้ังคณะอนุกรรมการเพ่ือทําหนาที่ตามที่คณะกรรมการมอบหมาย
6. กําหนดสวนราชการนํารองใหดําเนินการจัดหาพัสดุตามแนวทาง

ปฏิบัตินี้



กรมบัญชีกลาง มีอํานาจหนาที่
1. จัดทําและพัฒนาระบบ e-catalog
2. คัดเลือกสวนราชการนํารองสําหรับดําเนินการตามแนวทาง

ปฏิบัตินี้
3. สงขอมูลการจัดซ้ือจัดจางของสวนราชการที่ดําเนินการผานระบบ

จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ให สตง.
4. ในกรณีการจัดหาพัสดุดวยวิธี e – market หรือ วิธี e – bidding

มีปญหาขอขัดของทําใหไมอาจดําเนินการตอไปได ใหกรมบัญชีกลางแจงผูขาย
ผูใหบริการ หรือผูรับจาง ที่เขารวมในการเสนอราคาทราบถึงขอขัดของ
ดังกลาว ทาง e – mail หากกรณีมีปญหาขอขัดของทั้งระบบใหกรมบัญชีกลาง
แจงใหสวนราชการทราบ

อํานาจและหนาที่ (ตอ)



อํานาจและหนาที่ (ตอ)

ผูเสนอราคามีหนาที่
1. ลงทะเบยีนในระบบ e - GP
- เพิ่มขอมูลคณุสมบตัิและแคตตาลอกสนิคา
- แสดงเอกสารหลกัฐานการเปนผูมีอาชพีขายหรอืรับจางงาน

นั้นในระบบ ตลอดจนปรับปรุงสินคา หรืองานจางใหเปนปจจุบันเสมอ
2. ศึกษาการใชโปรแกรมและทดลองใชโปรแกรมของ

กรมบัญชกีลาง โดย Download ไดทางเว็บไซต
www.gprocurement.go.th



e-Catalog
ผู้ค้า

ข้อมูลสินค้า
- รหัสสินค้า (UNSPSC)
- คุณสมบตัิ

Market

ส่วนราชการ

ประกาศ
สนิคา้
- คณุสมบตัสินิคา้
- จาํนวน
ผูค้า้
- คณุสมบตัิ
ฯลฯ

ใบเสนอราคา
- สนิคา้
- ราคา
ฯลฯ

ประกาศ ผู้ค้า
ตอบกลบั

e-Market

ผูช้นะ
การเสนอราคา

RFQ,RFARFQ,RFA



วธีิตลาดอเิลก็ทรอนิกส์ (Electronic Market : e – market)

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส ไดแก การจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะ
ที่ไมซับซอน เปนสินคาหรือบริการทั่วไป มีมาตรฐาน ซ่ึงกําหนดใหสวนราชการ
จัดซ้ือสินคาหรืองานจางที่กําหนดไวในระบบ e - catalog กระทําได 2 ลักษณะ
ดังน้ี

(1) การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา (Request for Quotation :
RFQ) ไดแก การจัดหาพัสดุครั้งหน่ึง ซ่ึงมีราคาเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน
5,000,000 บาท

(2) การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส (Thai Auction) ไดแก
การจัดหาพัสดุครั้งหน่ึง ซ่ึงมีราคาเกิน 5,000,000 บาท



การจัดทําเอกสารการซื้อหรือจางดวยวธิี
e - market

- ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทําเอกสารการซื้อหรือจางดวยวิธตีลาด
อิเล็กทรอนิกส ตามตัวอยางที่ กวพ. กําหนด

-การเผยแพรเอกสารการซื้อหรือจางดวยวธิตีลาดอิเล็กทรอนิกส
ใหจัดทําเปนประกาศ และมีสาระสําคัญ ดังนี้

(1) รายการพัสดุที่ตองการซื้อ
(2) คุณสมบัตขิองผูมีสิทธเิสนอราคา
(3) กําหนดวัน เวลา เสนอราคา



ขั้นตอนวิธี e - market

เจาหนาที่พัสดุจัดทาํรายงานขอซือ้ขอจาง ใบคําขอเสนอราคา (RFQ)
รางประกาศ และเอกสารการซื้อหรือการจางดวยวธิี e – market

จัดพิมพรายงานขอซื้อขอจาง รางประกาศและรางเอกสารฯ เสนอ
หัวหนาสวนราชการ ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ



หัวหนาสวนราชการ

เห็นชอบ ไมเห็นชอบ

ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุดําเนินการ
เผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจาง
ดวยวิธี e – market ทางเว็บไซตหนวยงาน/
กรมบัญชีกลาง และปดประกาศที่หนวยงาน
ไมนอยกวา 3 วันทําการ

สงกลับเจาหนาทีพ่สัดเุพือ่แกไข



ผูขาย/ผูใหบริการ/ผูรับจาง ที่ลงทะเบียนในระบบ e – GP และ
มีสินคาหรือบริการในระบบ e – catalog ที่มีความสอดคลองกับ

ที่สวนราชการกําหนด จะไดรับ mail จากระบบ e - GP

สามารถดูรายละเอียดของประกาศ และเอกสารฯ
ไดจากเว็บไซตของหนวยงาน/กรมบัญชีกลาง



ผู้ขาย/ผู้ให้บริการ/ /บริการ
หรือลงทะเบียนแล้วแต่ยงัไม่ได้บันทกึสินค้า/บริการ ในระบบ e – catalog

กรณียังไมได
ลงทะเบียน

กรณีลงทะเบียนแลว แตยังไมได
ลงสินคาและบริการใน e - catalog

ลงทะเบียนในระบบ
e – GP และลงสินคา/

บริการ ในระบบ
e - catalog

ลงสินคา/บริการ
ในระบบ

e - catalog
** **



การเสนอราคา
(ไมเกิน 1 วันทําการ นับถัดจากวันครบกําหนด
ท่ีนําประกาศและเอกสารเผยแพรทางเว็บไซต)

(1) การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา (RFQ)
วงเงินเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน

5,000,000 บาท

ผูเสนอราคาดําเนินการดังน้ี
1. เม่ือไดรับใบคําขอเสนอราคา (RFQ) และประสงคจะเสนอราคา เม่ือถึง

กําหนดเวลาเสนอราคา ให Log in เขาสูระบบการเสนอราคา เพ่ือเสนอราคาผานระบบ
e - GP

2. เม่ือเสนอราคาแลวตองยืนยันการเสนอราคา โดยเสนอราคาไดเพียงครั้ง
เดียวเทาน้ัน



(2) การเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส
(Thai Auction) วงเงินเกิน 5,000,000 บาท

ผูเสนอราคาดําเนินการดังน้ี
1. เม่ือไดรับใบคําขอเสนอราคา (RFQ) และประสงคจะเสนอราคา ใหสงใบเสนอราคา

มายังสวนราชการผานทางระบบ e – GP ในวัน เวลา ท่ีสวนราชการกําหนด
2. เม่ือถึงกําหนดวันเสนอราคา ใหผูเสนอราคา Log in เพ่ือลงทะเบียนและทดสอบ

ระบบ ภายในเวลาท่ีสวนราชการกําหนด (ลงทะเบียน 15 นาที และทดสอบ 15 นาที)
3. เริ่มกระบวนการเสนอราคา โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกสในเวลาราชการ

ผานทางระบบ e – GP ท้ังน้ี กระบวนการเสนอราคาใหกระทําภายในเวลา 30 นาที
ในระหวางการเสนอราคา ผูเสนอราคาจะไมเห็นราคาของผูเสนอราคารายอื่น

โดยจะมีเพียงสัญลักษณปรากฏบนหนาจอของผูเสนอราคารายตํ่าสุด



เกณฑราคาการพจิารณา

-

แคตตาลอ็ก (ถ้ามี) จากระบบ e – GP โดยจัดทาํ
ในรูปแบบเอกสาร

-



ยกเวนและกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมในการปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติฯ
สําหรับการจัดหาพัสดุดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market)

- ตามแนวทางปฏิบัติฯ ขอ 22 ใหเจาหนาที่พัสดุมีหนาที่ตรวจสอบเพียง
ใบเสนอราคาของผูเสนอราคารายตํ่าสุดจากระบบ e - GP ตามที่ผูเสนอราคา
เสนอราคาผานระบบ e – GP โดยผูเสนอราคาไมจําตองแนบแบบใบเสนอราคา
ในรูปแบบ PDF File แตอยางใด และใหเจาหนาที่พัสดุพิจารณาพัสดุหรืองานจาง
ของผูเสนอราคารายตํ่าสุดที่มีคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ แลวจึงเสนอ
ใหซ้ือหรือจางจากรายนั้น

เนื่องจากเมื่อผูเสนอราคาเขามาลงทะเบียนในระบบ e - GP
กรมบัญชีกลางจะทําการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคากอนอนุมัติการ
ลงทะเบียนใหกับผูเสนอราคาแลว

หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558



- ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาผิดเงื่อนไข เชน
เสนอราคารวมทั้งสิ้นเปนราคาตอหนวย โดยที่มิไดเสนอราคารวมทั้งสิ้น
เปนจํานวนเงินเทาใดเขาไปในระบบดวย ใหถือวาผูเสนอราคาราย
ดังกลาวเสนอราคาผิดเงื่อนไข กรณีน้ีสวนราชการจะยกเลิก
การเสนอราคาในครั้งน้ัน หรือจะพิจารณาผูเสนอราคาที่เสนอ
ราคาต่ําในลําดับถัดไปก็ได และหากสวนราชการเห็นสมควรพิจารณาผู
เสนอราคารายต่ําในลําดับถัดไป ใหสวนราชการสงแบบแจงปญหาการใช
งานในระบบ e-GP มายังกรมบัญชีกลางดวย เพ่ือดําเนินการในระบบ e
– GP ใหถูกตองตามขอเท็จจริงตอไป

หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558



การพจิารณาผลการเสนอราคา

กรณีมีผูเสนอราคา
หลายราย กรณีมีผูเสนอราคารายเดียว กรณีไมมีผูเสนอราคา

ใหเสนอความเห็นให
ซื้อ/จาง จากรายท่ีเสนอ

ราคาตํ่าสุด กรณีมีผู
เสนอราคาตํ่าสุดเทากัน
หลายราย ใหพิจารณา

ผูท่ีเสนอราคา
ในลําดับแรก

พิจารณาแลว
เห็นวา มีความ
เหมาะสมและ

เปนประโยชนตอ
ราชการ ใหเสนอ

ความเห็นให
รับราคา

พิจารณาแลว
เห็นวา ไมมี

ความเหมาะสม
และไมเปน

ประโยชนตอ
ราชการ

ใหเสนอความเห็น
ใหยกเลิกแลวดําเนินการใหม

หรือใชวิธีพิเศษ
ตามระเบียบฯ

พัสดุ พ.ศ. 2535
ขอ 23 (8) หรือ 24 (6)

แลวแตกรณี



(1) ใหเรียกผูชนะการเสนอราคารายน้ันมาตอรองราคา หากตอรองราคาแลว ราคาท่ีเสนอใหม
ไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง หรือสูงกวาแตไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจางหรือตอรอง
ราคาแลวไมยอมลดราคา แตสวนท่ีสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจางไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินท่ีจะซื้อ
หรือจาง ถาเห็นวาเปนราคาท่ีเหมาะสม ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

กรณีราคาของผูชนะการเสนอราคาที่เห็นควรซ้ือ/จางสูงกวาวงเงินที่จะซ้ือหรือจาง

(2) ถาทําตาม (1) แลวไมไดผล ใหเรียกรายท่ีเห็นสมควรซื้อหรือจางทุกรายมาเสนอราคาใหม
พรอมกัน โดยผานใบเสนอราคา หากรายตํ่าสุดในคร้ังน้ันเสนอราคาไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง
หรือสูงกวาไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาเปนราคาท่ีเหมาะสม ใหเสนอซื้อ
หรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน

(3) ถาดําเนินการตาม (2) แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการวา จะปรับลด
รายการ/จํานวน/เน้ืองาน หรือของบประมาณเพ่ิม หรือยกเลิกการจัดหาเพ่ือดําเนินการใหม แลวแต
กรณี



หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุรายงาน
ผลการพิจารณาและความเห็น

พรอมดวยเอกสารตอหัวหนาสวนราชการ
เพ่ือพิจารณาเห็นชอบ

หัวหนาสวนราชการเห็นชอบ

ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ
สงผลการพิจารณาให

ผูเสนอราคาทุกรายทราบ
และประกาศผลการพิจารณา
ในเว็บไซตกรมบัญชีกลาง
และเว็บไซตหนวยงาน

หัวหนาสวนราชการไมเห็นชอบ

ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุชี้แจง

เห็นชอบ ไมเห็นชอบ

ยกเลิก



ส่วนราชการ

รา่งประกาศ
ประกวดราคาฯ

จัดทาํ
เผยแพร่/วจิารณ์

ประกาศ
ประกวดราคาฯ

ผู้ค้า

ประกาศ

พจิารณาผล

ประกาศผูช้นะ

เสนอราคา

e-Bidding



วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding :
e - bidding)

การจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน 100,000 บาท
โดยเปนการจัดหาพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะที่มี
ความซับซอน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเปนสินคาหรือบริการ
ที่ไมไดกําหนดไวในระบบ e – market



การจัดทําเอกสารการซื้อหรือจางดวยวธิี
e - Bidding

- ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารางเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
ตามตัวอยางเอกสารประกวดราคาซ้ือหรือจางอิเล็กทรอนิกส ที่ กวพ.
กําหนด

การจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดหา
หัวหนาสวนราชการอาจจะแตงต้ังบุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือแตงต้ัง

คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง รับผิดชอบจัดทํารายละเอียด คุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ เพ่ือใหตรงกับความตองการของสวนราชการได)



การจัดทําเอกสารการซื้อหรือจางดวยวธิี
e - Bidding

- การเผยแพรเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส ใหจัดทําเปน
ประกาศ และมีสาระสําคัญ ดังนี้

(1) รายการพัสดุที่ตองการซื้อ หรืองานจางที่ตองการจาง
(2) คุณสมบัตขิองผูมีสิทธเิขาเสนอราคา
(3) หลักเกณฑการพิจารณาผูชนะการเสนอราคา
(4) กําหนดวัน เวลา เสนอราคา
(5) กําหนดใหนาํตัวอยางพัสดมุาแสดงในวัน เวลา สถานที่

ที่กําหนด (ถามี)



ขั้นตอนวิธี e - bidding

ใหเจาหนาทีพ่สัดุเสนอรายงานขอซื้อขอจาง ไปพรอมกับ
รางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส

ผานหัวหนาเจาหนาทีพ่สัดุ
เพื่อขอความเหน็ชอบจากหวัหนาสวนราชการ



หัวหนาสวนราชการ

เห็นชอบราง ไมเห็นชอบราง

ไมนํารางประกาศและ
รางเอกสารประกวด
ราคาฯ เผยแพรให

สาธารณชน เสนอแนะ
วิจารณ

นํารางประกาศและ
รางเอกสารประกวด

ราคาฯ เผยแพรทางเว็บไซต
หนวยงานและเว็บไซต

กรมบัญชีกลาง ไมนอยกวา
3 วันทําการ เพ่ือใหสาธารณชน

เสนอแนะ วิจารณ

แจงความเห็นใหหัวหนา
เจาหนาท่ีพัสดุและ
ผูรับผิดชอบจัดทํา

รายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะเพ่ือดําเนินการ

ปรับปรุงแกไข



ยกเวนและกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมในการปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติฯ สําหรับ
การจัดหาพัสดุดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding)

- การนํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพรใหสาธารณชน
เสนอแนะ วิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษร ใหสวนราชการดําเนินการ
ดังนี้

(1) การจัดหาพัสดุ มีราคาเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท
ใหอยูในดุลพินิจของสวนราชการ ที่จะใหมีการเผยแพรใหสาธารณชนเสนอแนะ
วิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือไมก็ได

(2) การจัดหาพัสดุ มีราคาเกิน 5,000,000 บาท ใหสวนราชการนําราง
ประกาศและรางเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเผยแพรใหสาธารณชน
เสนอแนะ วิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษร

หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558



หัวหนาสวนราชการ
เห็นชอบราง

ไมนํารางประกาศและรางเอกสาร
ประกวดราคาฯ เผยแพรให

สาธารณชน เสนอแนะ วิจารณ

หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดทําและเผยแพรเอกสารประกวด
ราคาฯ ในรูปแบบประกาศผานทางเว็บไซตของ

สวนราชการและเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง ไมนอยกวา
3 วันทําการ ไปพรอมกับให/จําหนายเอกสารประกวด

ราคา ผานทางระบบ e - GP

นํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคา
ฯ เผยแพรทางเว็บไซตหนวยงานและเว็บไซต
กรมบัญชีกลาง ไมนอยกวา 3 วันทําการ
เพ่ือใหสาธารณชน เสนอแนะ วิจารณ

วิจารณราง

ไมมีผูวิจารณ มีผูวิจารณ



หัวหนาสวนราชการ
ไมเห็นชอบรางฯ

แจงความเห็นใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุและ
ผูท่ีรับผิดชอบจัดทํารายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะเพ่ือดําเนินการปรับปรุง
แกไข

หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดทํารายงาน
ขอปรับปรุงแกไขรางเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสพรอมความเห็นเสนอ
หัวหนาสวนราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ เห็นชอบ

ไมเห็นชอบ

ไมนํารางฯ เผยแพร
เพื่อใหวิจารณ

นํารางฯ เผยแพร
เพื่อใหวิจารณ

ไมมีผูวิจารณ

มีผูวิจารณ

หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดทํา
และเผยแพรเอกสารประกวดราคาฯ
ในรูปแบบประกาศผานทางเว็บไซต
ของสวนราชการ และเว็บไซตของ

กรมบัญชีกลาง ไมนอยกวา
3 วันทําการ ไปพรอมกับให/จําหนาย

เอกสารประกวดราคา ผานทาง
ระบบ e - GP



มีผูวิจารณ
ไมปรับปรุง

หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดทํารายงาน
พรอมความเห็นเสนอหัวหนาสวนราชการ

เพ่ือขอความเห็นชอบ

ไมเห็นชอบ เห็นชอบ

ในรูปแบบประกาศ ผ่านทางเวบ็ไซต์ส่วนราชการและ
กรมบัญชีกลางไม่น้อยกว่า 3 วนัทําการ ไปพร้อมกบัให้/จาํหน่าย

เอกสารประกวดราคาฯ ผ่านทางระบบ e - GP

หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดทํารายงานขอปรับปรุง
แกไขรางเอกสารประกวดราคาฯ พรอมความเห็น
เสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือขอความเห็นชอบ

ปรับปรุง

หัวหนาเจาหนาที่พัสดุนํารางเอกสารประกวดราคาฯ
ไปเผยแพรเพื่อรับฟงความคิดเห็นผานทางเว็บไซต

สวนราชการและกรมบัญชีกลาง ไมนอยกวา 3 วันทํา
การ

มีผูวิจารณ ไมมีผูวิจารณ

ไมเห็นชอบเห็นชอบ



ระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ (e – bidding)

วงเงินท่ีจัดหา

ระยะเวลา
การเผยแพร
ไมนอยกวา
(วันทําการ)

ระยะเวลา
ใหในการคํานวณ

ราคา
ไมนอยกวา
(วันทําการ)

เกิน 1,000,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท 5 3
เกิน 5,000,000 บาท แตไมเกิน 10,000,000 บาท 5 5
เกิน 10,000,000 บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาท 5 7

เกิน 50,000,000 บาทขึ้นไป 5 15

หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพสัดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558

*** สําหรับวงเงินเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน 1,000,000 บาท เปนไปตามแนวทางปฏิบัติฯ
กลาวคือ ตองมีระยะเวลาไมนอยกวา 3 วันทําการ ***



การเสนอราคาใหทําหลังปดการให/จําหนายเอกสารประกวดราคาฯ
ไมนอยกวา 3 วันทําการ และกําหนดวันเสนอราคาเพียงวันเดียว โดยจะตอง
เปนวันและเวลาราชการ (เสนอราคาต้ังแตเวลา 8.30 – 16.30 น)
- กรณีไมมีการยื่นพัสดุเพ่ือนําเสนอ/ทดสอบ กําหนดใหผูเสนอราคายื่นเอกสาร
การเสนอราคาผานทางระบบ e – GP เทาน้ัน
- กรณีที่มีการยื่นพัสดุเพ่ือนําเสนอ/ทดสอบ กําหนดใหผูเสนอราคา ยื่นเอกสาร
การเสนอราคาผานทางระบบ e – GP กอน หลังจากน้ันจึงใหยื่นพัสดุตอ
สวนราชการ ณ สถานที่ที่กําหนด ภายใน 5 วันทําการ นับถัดจากวันเสนอราคา
ตามวัน เวลา ที่กําหนดไวในประกาศ

ผูเสนอราคาสามารถแกไขเพ่ิมเติมเอกสารที่ยื่นไดในชวงเวลากอนที่จะตกลง
สงเอกสาร แตเม่ือไดตกลงสงเอกสารแลว ระบบ e – GP จะปองกันไมใหมี
การแกไขหรือยื่นเพ่ิมเติมได



ในการดําเนินการซ้ือหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส  หัวหนาสวนราชการแตงตั้ง “คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส” กอนถึงกําหนด
วันเสนอราคา โดยมีองคประกอบของคณะกรรมการ
ตามระเบียบฯ พัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม
ขอ 35 วรรคหนึ่ง



 ประธาน ๑ คน
 ๒ คน


พนักงานมหาวทิยาลยั พนักงานของรัฐ หรือลูกจ้างประจํา
**

**
๒ คน ร่วมเป็นกรรมการด้วยกไ็ด้
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หลักเกณฑราคา
(PRICE)

หลักเกณฑประเมินคาประสิทธิภาพตอราคา
(PRICE PERFORMANCE)

หลักเกณฑการพจิารณา



กําหนดตัวแปรไว 2 ลักษณะ

ประเภทบังคับ ประเภทไมบังคับ

เลือกอยางนอย 2 ตัวแปร



1. ตัวแปรหลัก
ประเภทบังคับ

2. ตัวแปรหลัก
ประเภทไมบังคับ

ราคาที่เสนอ (Price)

ผลการประเมินผูคา
ภาครัฐ (Grading) คุณภาพและคณุสมบัตทิีเ่ปน

ประโยชนตอทางราชการ

การเสนอพสัดทุีเ่ปนกจิการทีร่ฐัตองการ
สงเสริมหรอืสนบัสนุน



ประเภทไมบังคับ

การเสนอพสัดทุีเ่ปนกจิการทีร่ัฐตองการสงเสริมหรอืสนบัสนุน
เปนตัวแปรหลกั ใหกําหนดคณุสมบตัขิอง ตัวแปรรอง ไดแก
1. เครื่องหมายฉลากเขียว
2. เครื่องหมายมาตรฐานผลติภณัฑอุตสาหกรรม (มอก.)
3. โรงงานที่ไดรบัการรบัรองระบบคณุภาพ (ISO)
4. เครื่องหมายตระกราเขียว
5. จดทะเบยีนผลติภณัฑ
6. พัสดทุีผ่ลติในประเทศ



คุณภาพและคุณสมบัติที่เปนประโยชน
ตอทางราชการ

ไดแก
 คุณภาพของสินคา
 มาตรฐานของสินคา
 ตนทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใชงาน
 บริการหลังการขาย
 ประโยชนระยะยาวที่จะเกิดขึ้นแกสวนราชการ



ตัวแปรหลักที่ใชประเมิน น้ําหนัก บริษัท/คะแนนที่ได
A B C D

1. ราคา 50 50 83 100 100
2. คุณภาพและคุณสมบัติที่

เปนประโยชนตอทางราชการ
10 100 90 80 70

3. การเสนอพัสดุที่เปนกิจการ
ที่รัฐตองการสงเสริมหรือ
สนับสนุน

40 ฉลาก
เขียว+

มอก+ISO
100

มอก

70

ผลิตใน
ประเทศ

40

ผลิตใน
ประเทศ

40

รวม/คะแนนเมื่อถวงน้ําหนัก
แลว

100 75 78.5 74 73

ตัวอยาง การพจิารณาคัดเลือกผูชนะการเสนอราคา
โดยใชหลักเกณฑ (Price Performance)



หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558

- ใหสวนราชการกําหนดหลกัเกณฑการพจิารณา
ผูชนะการเสนอราคา โดยเลือกใชหลกัเกณฑอยางหนึ่งอยางใด
กลาวคือ หลักเกณฑราคา (Price) หรือหลกัเกณฑการประเมิน
คาประสทิธภิาพตอราคา (Price Performance) โดยการ
พิจารณาเลือกหลกัเกณฑใดแลว ใหสวนราชการดาํเนินการใช
หลักเกณฑดงักลาวในการพจิารณาของทัง้โครงการ



หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558

- (upload) ในระบบ e-GP
โดยการแปลง (Covert) หรือสแกน (Scan) เอกสารต้นฉบับ ในรูปแบบ PDF File โดยมี

300 DPI (Dots per inch)
-

e-GP
เป็นสาระสําคญั หากผู้เสนอราคาไม่สามารถนําเข้าระบบ e-GP ได้ หรือนําเข้าระบบ
e-GP แล้วจะเกดิอุปสรรคในการพจิารณาของส่วนราชการ ให้ส่วนราชการกาํหนดให้

พร้อมประทับตรา (ถ้ามี)
๒ ๕ วนัทําการ

แนวทางปฏิบัติแนบท้ายประกาศฯ ข้อ ๒๖ วรรคท้าย



หลักประกันการเสนอราคา มูลคาหลักประกัน
เง่ือนไขการยึดและการคืนหลักประกัน

กระทําไดในกรณ ีดังนี้
(1) หลักประกันการเสนอราคา        หนังสือค้าํประกนัอิเล็กทรอนิกส

ของธนาคารภายในประเทศ
(2) มูลคาหลักประกัน รอยละ 5 ของวงเงินงบประมาณ
(3) เงื่อนไขการยึด ไดรับคัดเลือกแลวไมทําสัญญา
(4) การคืนหลักประกัน ภายใน 15 วัน นับถัดจาก

การเสนอราคา วันพิจารณาเบื้องตนเรียบรอยแลว
เวนแต ผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไว
3 ลําดับแรก คืนไดตอเม่ือไดทาํสัญญา
หรือผูเสนอราคาไดพนขอผูกพนัแลว



หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558

หลักประกันการเสนอราคา
กําหนดใหใชสําหรับการจัดหาพัสดุที่มีราคาเกิน 2,000,000 บาท ขึ้นไป

ใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใด ดังตอไปน้ี
(1) หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารภายในประเทศ
(2) เช็คที่ธนาคารสั่งจายซึ่งเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คน้ันชําระตอเจาหนาที่

หรือกอนวันน้ันไมเกิน 3 วันทําการ
(3) พันธบัตรรัฐบาลไทย
ในกรณีที่ผูเสนอราคานําเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยมาใช

เปนหลักประกันการเสนอราคา ใหผูเสนอราคาสงเช็คหรือพันธบัตรในรูปแบบ PDF File
ผานทางระบบ e – GP ในวันเสนอราคา และใหสวนราชการกําหนดใหผูเสนอราคา
สงตนฉบับเอกสารดังกลาวมาใหสวนราชการตรวจสอบความถูกตอง ตามวัน และเวลา
ที่กําหนด ซึ่งจะตองดําเนินการภายใน 5 วันทําการ นับถัดจากวันเสนอราคา โดยกําหนด
เปนวันใดใหชัดเจนไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ตามนัยแนวทางปฏิบัติแนบ
ทายประกาศฯ ขอ 26 วรรคทาย



หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558

หลักประกนัการเสนอราคา (ตอ)
การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกสของ

ธนาคารภายในประเทศ กรณีธนาคารไดออกหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส
ใหแกผูเสนอราคาที่ไดยื่นขอหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกสเรียบรอยแลว และ
ผูเสนอราคา
ไดใชยื่นตอสวนราชการ ใหสวนราชการดําเนินการสงคืนหลักประกันใหแก
ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกสผานทางระบบ e – GP

โดยเขาเมนูหลักประกันซอง และเลือกการคืนหลักประกันซอง
เมื่อดําเนินการกรอกรายเอียดของขอมูลตางๆ ครบถวนแลว ระบบ e – GP
จะดําเนินการสงขอมูลไปยังธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส
และใหสวนราชการแจงผูเสนอราคาทราบผานทางระบบ e – GP ดวย ตามนัย
แนวทางปฏิบัติแนบทายประกาศฯ ขอ 34 (4)



หนาที่คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (ขอ 37)

เม่ือถึงกําหนดวันรับขอเสนอ ใหคณะกรรมการฯ ดําเนินการดังน้ี
(1) การรับเอกสารเสนอราคา ใหรับผานทางระบบ e – GP เวนแต กรณีมีรายละเอียด

ท่ีมีความจําเปนโดยสภาพท่ีตองใหนําตัวอยางมาแสดง
(2) เม่ือพนกําหนดการรับเอกสารเสนอราคาแลว หามรับเอกสารเพ่ิมเติม

เวนแต กรณีตามระเบียบฯ พ.ศ. 2535 ขอ 16 (9)
(3) จะตองเก็บเอกสารเสนอราคาของผูเสนอราคาทุกรายเปนความลับ
(4) ใหคณะกรรมการฯ จัดพิมพเอกสารการเสนอราคาของผูเสนอราคาทุกราย ผานทางระบบ

e – GP และลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูเสนอราคา
ทุกแผน

(5) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาตางๆ และพัสดุตัวอยาง (ถามี) แลวคัดเลือกผูเสนอ
ราคาท่ียื่นเอกสารครบถวน ถูกตอง มีคุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิค ตามท่ีกําหนดไว

(6) พิจารณาคัดเลือกสิ่งของหรืองานจางหรือคุณสมบัติของผูเสนอราคา แลวเสนอซื้อหรือจาง
จากผูเสนอราคารายท่ีคัดเลือกไว ซึ่งเสนอราคาตํ่าสุด หรือผูเสนอราคาท่ีไดคะแนนรวมสูงสุด
แลวแตกรณี



ใหยกเลิก
- มีผูเสนอราคารายเดียว
- ผานการคัดเลือกเพียงรายเดียว

คณะกรรมการฯ
เห็นสมควรดําเนินการตอไป

ตอรองราคา

ไมมีผูเสนอราคา/
มีแตไมถูกตอง

ใหยกเลิก



กรณีผูเสนอราคารายที่สมควร
ซื้อหรือจางเสนอราคาสูงกวา

วงเงินงบประมาณ

(1) แจงผูเสนอราคา
รายนั้นเพ่ือตอรองราคา

(3) เสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการ
ปรับลดรายการ/ลดจํานวน/ลดเนื้องาน/

ขอเงินเพ่ิม/ยกเลิก

(2) เรียกผูเสนอราคา
ทุกรายมาตอรองราคาใหม

พรอมกัน



เม่ือดําเนินการตามขอ 37 แลวเสรจ็ ใหคณะกรรมการฯ
รายงานผลการพจิารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่
ไดรับไวทั้งหมด ผานหัวหนาเจาหนาทีพ่สัด ุตอหวัหนาสวน
ราชการเพือ่ขอความเหน็ชอบ พรอมเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ
สั่งซื้อหรือ
สั่งจาง กอนแจงผลใหผูเสนอราคาทกุรายทราบ และประกาศ
ผลในเว็บไซตของสวนราชการและของกรมบญัชีกลาง



หัวหนาสวนราชการ

เห็นชอบ คืนหลักประกันการเสนอราคาแก
ผูเสนอราคารายท่ีไมได

ถูกคัดเลือกไว ภายใน 15 วัน

ไมเห็นชอบ ใหแจงเหตุผล
ท่ีไมเห็นชอบใหคณะกรรมการฯ

คณะกรรมการฯ ชี้แจง
แลวเสนอความเห็นอีกคร้ัง

เห็นชอบ ไมเห็นชอบ

ขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง

เห็นชอบ ไมเห็นชอบ ยกเลิก

แจงผลการพิจารณาแกผูเสนอราคาทุกรายผานทาง e – mail และ
ประกาศผลการพิจารณาทางเว็บไซตหนวยงานและกรมบัญชีกลาง



การขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) กรณียกเลิก
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) หรือประกวดราคาดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส (e - Auction) และดําเนินการใหม

- ถามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) ในคร้ังน้ัน
และมีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหม ใหผูรับหรือซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสในคร้ังกอน มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสน้ัน หรือไดรับ
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหม โดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสอีก

- ถามีการยกเลิกการประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (e - Auction)
และสวนราชการไดดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) ในคร้ังใหม
ใหผูรับหรือซื้อเอกสารประกวดราคาฯ e - Auction คร้ังกอน มีสิทธิขอรับเอกสารประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) ใหม โดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e – bidding) อีก

หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558



อนึ่ง การดําเนินการจัดหาพัสดุดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส
(Electronic Market : e - market) และดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (Electronic Bidding : e - bidding) ที่ได
ดําเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวเดิม กอนวันที่
3 สิงหาคม 2558 ใหดําเนินการตามหลักเกณฑและวิธีการ
ดังกลาวตอไป

หนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558



การประเมินสทิธิผูเสนอราคา

สัญญาณไฟสเีขียว
สามารถทํางานได

สัญญาณไฟสเีหลอืง

หามเขาเสนอราคา
และหามทําสัญญา

สัญญาณไฟสแีดง
หามทําสัญญา

เนื่องจากทิ้งงาน



บทเฉพาะกาล

การดําเนินการใดๆ ที่กระทํากอนหนาวันที่
แนวทางปฏิบัตินี้ใชบังคับเปนอันสมบรูณ

และใหมีผลตอไปตามระเบียบเดิม






