
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้าร
ไมไ่ด ้
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้ารไมไ่ด ้ตามมาตรา 19 แหง่พระราชบัญญัตวิา่ดว้ยการ
เวนคนือสงัหารมิทรัพย ์พ.ศ. 2530 
 
 - เมือ่เจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งทราบการเวนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งบางสว่น เจา้ของมสีทิธิร์อ้งขอใหเ้จา้หนา้ที่่
เวนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยู่ 
 
ซึง่ใชก้ารไมไ่ดแ้ลว้ดว้ยก็ได ้โดยยืน่ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์สาํนักการโยธา หรอืสาํนักงานเขตพืน้ทีท่ีรั่บผดิชอบโครงการเวนคนืฯ 
แลว้แตก่รณี 
 
 พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งดําเนนิการ
ใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบ ุ
 
ไวใ้นคูม่อืสําหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
รายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่
https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSeFhNSktkVmpHWDJNVGROc05Zcm1CYVE4LUFr/edit 
 
หมายเหต ุ
 
1.) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคุม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2.) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/มคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึ 
 
 ความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสาร
เพิม่เตมิ 
 
 ภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจ 
 
 จะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
3.) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ. 
การอํานวย 
 
 ความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั



กองจัดกรรมสทิธ ิสาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่
การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง 
กรุงเทพมหานคร 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

- เจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งทีถ่กูเวนคนื ยืน่คํารอ้งขอ ณ 
กองจัดกรรมสทิธิ ์สาํนักการโยธา / ฝ่ายโยธา สํานักงานเขต 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
- ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สรุปเรือ่งรายงานเจา้หนา้ทีเ่วนคนื 
  (ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) เพือ่ขออนุมัตจัิดซือ้ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ทีเ่วนคนื (ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) อนุมัตจัิดซือ้ 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของเจา้ของโรงเรอืนสิง่ปลกูสรา้งที่
รอ้งขอ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของคูส่มรส (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

6) สําเนาใบสําคญัการหยา่ (กรณีหยา่) กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

7) 
 

สําเนาใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

8) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ทําแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหคู้ส่มรสทํานติกิรรม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) - กองจัดกรรมสทิธิ ์สํานักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิ

แดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศพัท ์0 2246 0258 โทรสาร 0 2245 9516 เว็บไซต ์
hiip://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
 - ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
หมายเหต ุ
 
 1.) สาํเนาเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
 2.) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
 



พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้
บนัทกึ 
 
ความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
 3.) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลอษัฎากร 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้ารไมไ่ด ้ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. วา่ดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรัพย ์พ.ศ. 2530  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พ.ร.บ. วา่ดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรัพย ์พ.ศ. 2530 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้ารไมไ่ด ้สํานักงานเขต
จตจัุกร ธันยช์นก สําเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 19:38 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจดัซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืบางสว่น 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การรอ้งขอใหก้ารเวนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนื ตามมาตรา 20 แหง่พระราชบญัญัตวิา่ดว้ยการเวนคนื
อสงัหารมิทรัพย ์พ.ศ. 2530 
 
 - กรณีทีต่อ้งเวนคนืทีด่นิแปลงใดแตเ่พยีงบางสว่น เมือ่เจา้ของทีด่นิทราบวา่เนือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอือยูนั่น้นอ้ยกวา่ยีส่บิหา้ตารางวา 
หรอืดา้นใดดา้นหนึง่นอ้ยกวา่หา้วา และทีด่นิสว่นทีเ่หลอือยูนั่น้ 
 
มไิดต้ดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนักบัทีด่นิแปลงอืน่เจา้ของเดยีวกนั หากเจา้ของรอ้งขอใหเ้จา้หนา้ทีเ่วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอื
ดว้ย โดยยืน่ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์สํานักการโยธา หรอืสาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
ทีรั่บผดิชอบโครงการเวนคนืฯ แลว้แตก่รณี 
 
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งดําเนนิการ
ใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และ 
 
แจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
รายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่
https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSUFR1TC1xU2tQVk1haTNPcnU5VWxaTVhiY1c4/edit 
 
หมายเหต ุ
 
1.) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุว ้
 
ในคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2.)กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้
 
 เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอ 
 
 จะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ 
 
 ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบ 
 
 สาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่ว ใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
3.) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 
 
 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองจัดกรรมสทิธิ ์สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 



การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง 
กรุงเทพมหานคร 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

- เจา้ของทีด่นิทีถ่กูเวนคนืยืน่คํารอ้งขอ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์
สาํนักการโยธา / ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขต 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร  
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สรุปเรือ่งรายงานเจา้หนา้ทีเ่วนคนื 
(ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) เพือ่ขออนุมัตจัิดซือ้ 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ทีเ่วนคนื (ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร) อนุมัตจัิดซื้อั 
(หมายเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของเจา้ของทีด่นิทีร่อ้งขอ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของคูส่มรส (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาใบสําคญัการหยา่ (กรณีหยา่) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

8) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ทําแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหคู้ส่มรสทํานติกิรรม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

10) 
 

สําเนาโฉนดทีด่นิทีจ่ะขอใหจ้ดัซือ้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจดัซื้อทีด่นิส่วนทีเ่หลอืจากการเวนคนื

บางสว่น 
(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) - กองจัดกรรมสทิธิ ์สํานักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ีแขวง

ดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหานคร 10400 โทรศพัท ์0 2246 0258 โทรสาร 0 2245 9516 เว็บไซต ์: 
http://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
- ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
หมายเหต ุ
 
 1.) สาํเนาเอกสารทกุฉบับที่ย่ ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 



 
 2.) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไว ้
 
 ดว้ย 2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่ 
 
เพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
 3.) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสดมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืบางสว่น  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. วา่ดว้ยการเวนคนือสงัหารมิทรัพย ์พ.ศ. 2530  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: -- 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจากการเวนคนืบางสว่น สาํนักงานเขตจตจัุกร 
ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 19:40 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอโอนใบอนญุาต (แบบ ข.8) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 36 กําหนดวา่ ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 21 มาตรา 22 หรอืมาตรา 
33 จะโอนแกก่นัมไิดเ้วน้แตไ่ดรั้บอนุญาตเป็นหนังสอืจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 
 
   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กําหนดวา่ ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื
เคลือ่นยา้ยอาคาร ทีข่ออนุญาตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดกํ้าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ย
วชิาชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถาปนกิ
ผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมาย
ดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาคําขอนัน้ 
 
   3) ตามขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544 ขอ้ 20 กําหนดวา่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตทีป่ระสงคจ์ะโอน
ใบอนุญาตกอ่สรา้งดัดแปลงรือ้ถอนเคลือ่นยา้ยหรอืเปลีย่นการใชอ้าคารหรอืใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทวใิหแ้กบ่คุคลอืน่ใหย้ืน่คํา
ขออนุญาตตามแบบทีกํ่าหนดในกฎกระทรวงพรอ้มดว้ยเอกสารตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครดงัตอ่ไปนี้ 
 
       (1) ใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ทียั่งมไิดทํ้าการกอ่สรา้งดัดแปลงรือ้ถอนเคลือ่นยา้ยหรอืเปลีย่นการใชอ้าคารใหแ้นบหลักฐาน
ตามทีร่ะบไุวใ้นแบบทีกํ่าหนดในกฎกระทรวงเทา่นัน้ 
 
      (2) ใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ทีอ่ยูร่ะหวา่งดําเนนิการผูข้ออนุญาตจะตอ้งแนบหลักฐานตามทีกํ่าหนดในแบบทีกํ่าหนดใน
กฎกระทรวงและหลักฐานการโอนทรัพยส์นิในสว่นทีไ่ดดํ้าเนนิการไปแลว้ตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งและในกรณีทีอ่าคารทีอ่ยู่
ระหวา่งดําเนนิการมสีว่นผดิไปจากแผนผังบรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนทีไ่ดรั้บอนุญาตหรอืใบรับแจง้
ตลอดจนวธิกีารหรอืเงือ่นไขทีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครกําหนดไวใ้นใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ผูรั้บโอนจะตอ้งทําหนังสอื
รับรองวา่ตกลงยนิยอมรับผดิชอบในการแกไ้ขอาคารในสว่นทีดํ่าเนนิการผดิใหเ้ป็นไปตามแบบและเงือ่นไขในใบอนุญาตหรอืใบ
รับแจง้ตอ่ไป 
 
     เมือ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครพจิารณาแลว้เห็นวา่ถกูตอ้งใหผู้ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครออกหนังสอืแจง้การอนุญาตให ้
โอนใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ใหแ้กผู่ข้อโอนโดยใหป้ระทับตราสแีดงคําวา่ &ldquo;โอนแลว้&rdquo;พรอ้มระบชุือ่ผูรั้บโอนและ
วนัเดอืนปีทีอ่นุญาตใหโ้อนกํากับไว ้
 
     กรณีอาคารทีไ่ดรั้บอนุญาตใหก้อ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร หรอืไดย้ืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้ง 
ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิยังไมทํ่าการกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร ให ้
สามารถโอนได ้
 
      กรณีอาคารทีไ่ดรั้บอนุญาตใหก้อ่สรา้ง ดัดแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร หรอืไดย้ืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้ง 
ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิทําการกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารผดิไปจาก
แบบทีไ่ดรั้บอนุญาตฯ หรอืยืน่แจง้ฯ เจา้ของอาคารตอ้งแกไ้ขอาคารใหถ้กูตอ้งกอ่นทีจ่ะโอน หรอืผูรั้บโอนจะตอ้งทําหนังสอื
รับรองวา่ตกลงยนิยอมรับผดิชอบในการแกไ้ขอาคาร ในสว่นทีผ่ดิใหเ้ป็นไปตามแบบและเงือ่นไขทา้ยใบอนุญาตฯ หรอืใบรับ
หนังสอืแจง้ฯ ตามมาตรา 39 ทว ิภายในกําหนดเวลาทีกํ่าหนด 
 
      อาคารทีไ่ดรั้บอนุญาตใหก้อ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร หรอืไดย้ืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้ง ดดัแปลง 
รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิทําการกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารเสร็จตามแบบและ
เงือ่นไขทา้ยใบอนุญาตฯ หรอืใบรับหนังสอืแจง้ฯ ตามมาตรา 39 ทวไิมส่ามารถขอโอนได ้
 
  4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารทีบ่คุคล
อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ
พืน้ดาดฟ้าสําหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 



   5) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่ 
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท 
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 
   6) ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
 
      (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สํานักการโยธา 
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
       ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

27 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
อนุญาตโอนหรอืไม่อนุญาตใหโ้อน 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

3 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ อ.3) หรอื
ใบอนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออก
ของรถ เพือ่การอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ความ
ประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลง เคลือ่นยา้ย หรอืรือ้ถอนอาคาร 
ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทราบแบบ
แปลนไมข่ดัขอ้งฯ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 2 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

3) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขอโอน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อโอนหรอื
ผูรั้บโอน และกรณีมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขอโอน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อโอนหรอื
ผูรั้บโอน และกรณีมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้อโอนและผูร้บัโอนทีอ่อกให้
ไมเ่กนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขอโอนหรอืผูรั้บโอน)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

7) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่
……(ขนาดเทา่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตามแผนผงับรเิวณ หรอื
ทีร่ะบุไวใ้นคําขออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้น และบตัรประจําตัว
ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 
(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจา้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น
เจา้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

10) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญาตระบุ
ชือ่มาในคําขออนุญาตดว้ย) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มทัง้สาํเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ที่
ยังไมส่ ิน้อายุ) 

สาํนักการโยธา 

11) 
 

หลกัฐานการโอนทรพัยส์นิในสว่นทีไ่ดดํ้าเนนิการไปแลว้ตาม
กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้งและผูร้บัโอนจะตอ้งทําหนงัสอืรบัรองวา่ตกลง
ยนิยอมรบัผดิชอบอาคารทีไ่ดดํ้าเนนิการไปแลว้ และในกรณีที่
อาคารทีอ่ยูร่ะหวา่งดําเนนิการมสีว่นผดิไปจากแผนผงับรเิวณ แบบ
แปลนและรายการประกอบแบบแปลนทีไ่ดร้บัอนุญาต หรอืใบรบั
แจง้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(ตลอดจนวธิกีารหรอืเงือ่นไขทีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร
กําหนดไวใ้นใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ ผูรั้บโอนจะตอ้งทําหนังสอืรับรอง
วา่ตกลงยนิยอมรับผดิชอบในการแกไ้ขอาคารในสว่นทีดํ่าเนนิการผดิ ให ้
เป็นไปตามแบบและเงือ่นไขในใบอนุญาตหรอืใบรับแจง้ตอ่ไป) 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400  โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืมอบอํานาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน: การขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 
20/07/2015 19:35 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 33 กําหนดวา่ หา้มมใิหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารซึง่ไมเ่ป็น
อาคารประเภทควบคมุการใชใ้ชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้าคารดงักลา่วเพือ่กจิการตามมาตรา 32 เวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาต
จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืไดแ้จง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแลว้และใหนํ้ามาตรา ๒๕และมาตรา ๒๗ หรอืมาตรา ๓๙ ทว ิ
แลว้แตก่รณี มาใชบ้งัคับโดยอนุโลม 
 ตามขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544 ขอ้ 13 กําหนดวา่ ในกรณีทีเ่จา้ของหรอืผูค้รอบครอง
อาคารซึง่ไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะใชอ้าคารดงักลา่วเพือ่กจิการประเภทควบคมุการใชห้รอืเจา้ของหรอืผู ้
ครอบครองอาคารซึง่เป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะเปลีย่นการใชอ้าคารเป็นอาคารสําหรับอกีกจิการหนึง่ใหเ้จา้ของ
อาคารยืน่คําขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารตามแบบทีกํ่าหนดในกฎกระทรวงตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครพรอ้มดว้ยเอกสาร
ตามทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลา่วหรอืแจง้เป็นหนังสอืใหผู้ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครทราบตามมาตรา๓๙ทวติามแบบทีผู่ว้า่ราชการ
กรุงเทพมหานครกําหนดพรอ้มดว้ยเอกสารตามทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลา่ว 
  
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่
กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าสาํหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;
หมายความวา่ อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยู่อาศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอื
หลายประเภท โดยมพีืน้ทีร่วมกันทกุชัน้ในหลงัเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 กําหนดวา่ ในกรณีทีเ่ป็นการยืน่คําขอรับใบอนุญาต ใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้คําสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุล ใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบภายในสีส่บิหา้วนันับแตว่ันทีไ่ดรั้บคําขอ 
 
 
ในกรณีมเีหตจํุาเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคํีาสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนดเวลา ใหข้ยาย
เวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิสองคราว คราวละไมเ่กนิสีส่บิหา้วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ ้
ขอรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้กําหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้ แลว้แตก่รณี 
 
ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบอนุญาตหรอืมคํีาสัง่ไม่อนุญาตใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ ใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบโดย
ไมช่กัชา้ 
 
ฯลฯ 
 
       ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้



ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณาแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรอืรายการคํานวณ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกใบอนุญาตหรอืคําสัง่ไมอ่นุญาต พรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคาร หรอืผู ้
ครอบครองอาคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
หนงัสอืแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร (กรณีทีผู่ ้
ครอบครองอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

4) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
(แบบ อ.2)  หรอืสําเนาใบรบัหนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้ง
อาคาร ดดัแปลง เคลือ่นยา้ย หรอืรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ
(แบบ กทม.6) พรอ้มสําเนาหนงัสอืรบัทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 
หรอืใบอนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถ เพือ่การอืน่ (แบบ อ.4) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

5) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบรบัรองหรอืใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร 
(เฉพาะกรณีทีอ่าคารทีข่ออนุญาตเปลีย่นการใช ้ไดร้บัใบรบัรอง
หรอืไดร้บัใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารมาแลว้) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

6) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

รายการคํานวณ (เฉพาะกรณีทีก่ารเปลีย่นแปลงการใชอ้าคารนี ้
ทําใหม้กีารเปลีย่นแปลงนํา้หนกับรรทุกบนพืน้อาคารมากขึน้กวา่ที่
ไดร้บัอนุญาตไวเ้ดมิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูข้ออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต และ
กรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูข้ออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต และ
กรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

11) หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 อํานาจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

12) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที่
......(ขนาดเทา่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตามแผนผงับรเิวณ หรอื
ทีร่ะบุไวใ้นคําขออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้น และบตัรประจําตัว
ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 
(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

สาํนักการโยธา 

14) 
 

หนงัสอืหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถุประสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจา้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น
เจา้ของทีด่นิ)) 

สาํนักการโยธา 

15) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอาคาร หรอืผูอ้อกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอื
ภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

16) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญาตระบุ
ชือ่มาในคําขออนุญาตดว้ย) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอืภาพถา่ย
ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

17) 
 

หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใช้
ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร2 ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิ

แดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร  โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอํานาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
    1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ข ้นัตอนที ่2 
 
     2) ในกรณีมเีหตจํุาเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในกําหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลาออกไป
ไดอ้กีไมเ่กนิสองคราว คราวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบกอ่นสิน้กําหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้ แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาต เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ ข.3)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมอืง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
3)พ.ร.บ. สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิพ.ศ. 2535  
  
4)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สําเนาคูม่อื
ประชาชน 20/07/2015 19:37 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของ
รถเพือ่การอืน่  (แบบ ข.4) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1)ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 34 กําหนดวา่ หา้มมใิหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารทีต่อ้งมพีืน้ทีห่รอื
สิง่ทีส่รา้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทางเขา้ออกของรถตามทีร่ะบไุวใ้นมาตรา 8(9) ดดัแปลง หรอืใชห้รอืยนิยอมให ้
บคุคลอืน่ดัดแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทางเขา้ออกของรถนัน้เพือ่การอืน่ทัง้นี ้ไม่วา่ทัง้หมดหรอืบางสว่น เวน้แตจ่ะ
ไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 
 
   2)ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคาร&rdquo;หมายความวา่ ตกึ บา้น เรอืน 
โรง รา้น แพ คลงัสนิคา้ สํานักงานและสิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่ ซึง่บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยได ้และหมายความรวมถงึ 
 
      (1) อฒัจันทรห์รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุของประชาชน 
 
      (2) เขือ่น สะพาน อโุมงค ์ทางหรอืทอ่ระบายน้ํา อูเ่รอื คานเรอื ทา่น้ํา ทา่จอดเรอืรัว้ กําแพง หรอืประต ูทีส่รา้งขึน้ตดิตอ่หรอื
ใกลเ้คยีงกบัทีส่าธารณะหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ใหบ้คุคลทั่วไปใชส้อp 
 
     (3)ป้ายหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้สําหรับตดิหรอืตัง้ป้าย 
 
        ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่าธารณะและมขีนาดเกนิหนึง่ตารางเมตร หรอืมน้ํีาหนักรวมทัง้โครงสรา้งเกนิสบิกโิลกรัม 
 
        ข.ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะหา่งจากทีส่าธารณะซึง่เมือ่วดัในทางราบแลว้ระยะหา่งจากทีส่าธารณะมนีอ้ยกวา่ความสงูของป้าย
นัน้เมือ่วดัจากพืน้ดนิ และมขีนาดหรอืมน้ํีาหนักเกนิกวา่ทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
      (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถสาํหรับอาคารทีกํ่าหนดตามมาตรา 8(9) 
 
      (5) สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่ตามทีกํ่าหนดในกฎกระทรวงกําหนดสิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่เป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544กําหนดใหส้ ิง่ดงัตอ่ไปนี ้เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 
ฯลฯ 
 
ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้
ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 



 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกใบอนุญาตหรอืคําสัง่ไมอ่นุญาต 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออก
ของรถเพือ่การอืน่ (แบบ ข.4) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

รายการคํานวณ  (กรณีทีเ่ป็นสิง่ทีส่รา้งขึน้เป็นอาคารเพือ่ใชเ้ป็นที่
จอดรถ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) สําเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคารหรอืผู ้ สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ครอบครองอาคาร 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

5) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร  (กรณีผูค้รอบครอง
อาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

6) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

8) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดอืน (กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

9) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

สาํนักการโยธา 

10) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 
เลขที…่…(ขนาดเทา่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตามแผนผงับรเิวณ 
หรอืทีร่ะบุไวใ้นคําขออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้น และบตัรประจําตัว
ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 
(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

สาํนักการโยธา 

12) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจา้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน (กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นเจา้ของทีด่นิ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

13) หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอาคาร หรอืผูอ้อกแบบและคํานวณ สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 อาคาร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี

สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอื
ภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

14) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญาตระบุ
ชือ่มาในคําขออนุญาตดว้ย) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอืภาพถา่ย
ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

15) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ อ.3) หรอื
ใบรบัหนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้ง ดดัแปลง เคลือ่นยา้ย 
หรอืรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้ม
หนงัสอืรบัทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ ของอาคารทีย่ ืน่ขออนุญาต 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

16) 
 

หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใช้
ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 

(1) ดดัแปลงอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

2) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ ส อ บ 
(1) อาคารสูงไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสูงไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.5 บาท/
ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 
  
 

3) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(2) อาคารสูงเกนิ 2 ช ัน้แตไ่มเ่กนิ 3 ช ัน้ หรอืสูงเกนิ 12 เมตร  
แตไ่มเ่กนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2 บาท 
  
 

4) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(3) อาคารสงูเกนิ 3 ช ัน้หรอืสงูเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
5) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 

(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรบันํ้าหนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึ่ง 
เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

6) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(5) ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของรถ ภายนอกอาคาร คดิ 
0.50 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

(หมายเหต:ุ (111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ   10400 
โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 
เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com))  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร  โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) ขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่ (แบบ ข.4) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอํานาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     1)ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 
      2) ในกรณีมเีหตจํุาเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคํีาสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลาออกไป



ไดอ้กีไมเ่กนิสองคราว คราวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบกอ่นสิน้กําหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้ แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่  (แบบ ข.4)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมอืง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
3)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่ (แบบ 
ข.4) สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 20/07/2015 19:39 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตเคลือ่นยา้ยอาคาร (แบบ ข.2) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 21 กําหนดวา่ ผูใ้ดจะกอ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตอ้ง
ไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 
 
2) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคาร&rdquo;หมายความวา่ ตกึ บา้น เรอืน โรง 
รา้น แพ คลงัสนิคา้ สํานักงานและสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่ ซึง่บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยได ้และหมายความรวมถงึ 
 
   (1) อัฒจันทรห์รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุมของประชาชน 
 
   (2) เขือ่น สะพาน อโุมงค ์ทางหรอืทอ่ระบายน้ํา อูเ่รอื คานเรอื ทา่น้ํา ทา่จอดเรอืรัว้ กําแพง หรอืประต ูทีส่รา้งขึน้ตดิตอ่หรอื
ใกลเ้คยีงกบัทีส่าธารณะหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ใหบ้คุคลทั่วไปใชส้อย 
 
   (3) ป้ายหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้สาํหรับตดิหรอืตัง้ป้าย 
 
      ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่าธารณะและมขีนาดเกนิหนึง่ตารางเมตร หรอืมน้ํีาหนักรวมทัง้โครงสรา้งเกนิสบิกโิลกรัม 
 
     ข. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะห่างจากทีส่าธารณะซึง่เมือ่วดัในทางราบแลว้ระยะหา่งจากทีส่าธารณะมนีอ้ยกวา่ความสงูของป้าย
นัน้เมือ่วดัจากพืน้ดนิ และมขีนาดหรอืมน้ํีาหนักเกนิกวา่ทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
  (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถสําหรับอาคารทีกํ่าหนดตามมาตรา 8(9) 
 
   (5) สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่ตามทีกํ่าหนดในกฎกระทรวงกําหนดสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่เป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ
อาคาร พ.ศ. ๒๕๔๔ กําหนดใหส้ ิง่ดงัตอ่ไปนี ้เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 
     ก. ถังเก็บของทีม่คีวามจุตัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 
 
     ข. สระวา่น้ําภายนอกอาคารทีม่คีวามจตุัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 
 
     ค. กําแพงกนัดนิหรอืกําแพงกนัน้ําทีต่อ้งรับความดนัของดนิหรอืน้ําทีม่คีวามสงูตัง้แต ่1.50 เมตรขึน้ไป 
 
     ง. โครงสรา้งสําหรับใชใ้นการรับสง่วทิยหุรอืโทรทศันท์ีม่คีวามสงูจากระดับฐานของโครงสรา้งนัน้ตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป และมี
น้ําหนักรวมตัง้แต ่40 กโิลกรัมขึน้ไป 
 
     จ. สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่นอกจาก ก ข ค และ ง ทีม่คีวามสงูจากระดับฐานตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 
 
ฯลฯ 
 
      ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 



 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี แขวง
ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณาแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรอืรายการคํานวณ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกใบอนุญาตหรอืคําสัง่ไมอ่นุญาต พรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร 
(แบบ ข.2) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2) 

 
แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

รายการคํานวณ (กรณีทีเ่ป็นอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ หรอื
อาคารทีก่อ่สรา้งดว้ยวตัถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที่
...... (ขนาดเทา่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตามแผนผงับรเิวณ หรอื
ทีร่ะบุไวใ้นคําขออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้น และบตัรประจําตัว
ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 
(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

สาํนักการโยธา 

10) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจา้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น
เจา้ของทีด่นิ)) 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอาคาร หรอืผูอ้อกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอื
ภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อายุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอาคาร หรอืผูอ้อกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอื
ภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

13) 
 

หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใช้
ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 

(1) เคลือ่นยา้ยอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

2) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(1) อาคารสูงไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสูงไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.50 บา่ท/
ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 
  
 

3) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(2) อาคารสูงเกนิ 2 ช ัน้แตไ่ม่เกนิ 3 ช ัน้ หรอืสูงเกนิ 12 เมตร  
แตไ่มเ่กนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2 บาท 
  
 

4) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(3) อาคารสงูเกนิ 3 ช ัน้หรอืสงูเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

5) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรบันํ้าหนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึ่ง 
เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

6) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(5) ป้าย คดิ 4 บาท/ตร.ม. 

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
(หมายเหต:ุ -)   

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

(หมายเหต:ุ (111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร2 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 
โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 
เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com))  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.2) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอํานาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
    1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับขัน้ตอนที ่2 
 
   2) ในกรณีมเีหตจํุาเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคํีาสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลาออกไป
ไดอ้กีไมเ่กนิสองคราว คราวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบกอ่นสิน้กําหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้ แลว้แตก่รณี (พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 
วรรคสอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาต เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 



(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร (แบบ ข.2)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมอืง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
3)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
4)พ.ร.บ. สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิพ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
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คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืร ือ้ถอนอาคาร (แบบ 
ข.1) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 21 กําหนดวา่ ผูใ้ดจะกอ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตอ้ง
ไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 
 
2) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 22 ผูใ้ดจะรือ้ถอนอาคารดงัตอ่ไปนี้ ตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้
พนักงานทอ้งถิน่  
 
   (1) อาคารทีม่สีว่นสงูเกนิสบิหา้เมตรซึง่อยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคาร 
 
   (2) อาคารทีอ่ยูห่่างจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่สองเมตร 
 
3) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคาร&rdquo; หมายความวา่ ตกึ บา้น เรอืน 
โรง รา้น แพ คลงัสนิคา้ สํานักงานและสิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่ ซึง่บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้องได ้และหมายความรวมถงึ 
 
   (1) อัฒจันทรห์รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุมของประชาชน 
 
   (2) เขือ่น สะพาน อโุมงค ์ทางหรอืทอ่ระบายน้ํา อูเ่รอื คานเรอื ทา่น้ํา ทา่จอดเรอื รัว้ กําแพง หรอืประต ูทีส่รา้งขึน้ตดิตอ่หรอื
ใกลเ้คยีงกบัทีส่าธารณะหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้ใหบ้คุคลทั่วไปใชส้อย 
 
   (3) ป้ายหรอืสิง่ทีส่รา้งขึน้สาํหรับตดิหรอืตัง้ป้าย 
 
     ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่าธารณะและมขีนาดเกนิหนึง่ตารางเมตร หรอืมน้ํีาหนักรวมทัง้โครงสรา้งเกนิสบิกโิลกรัม 
 
     ข. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะห่างจากทีส่าธารณะซึง่เมือ่วดัในทางราบแลว้ระยะหา่งจากทีส่าธารณะมนีอ้ยกวา่ความสงูของป้าย
นัน้เมือ่วดัจากพืน้ดนิ และมขีนาดหรอืมน้ํีาหนักเกนิกวา่ทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
   (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รา้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถสาํหรับอาคารทีกํ่าหนดตามมาตรา 8(9) 
 
   (5) สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่ตามทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง กําหนดสิง่ทีส่รา้งขึน้อย่างอืน่เป็นอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544กําหนดใหส้ ิง่ดงัตอ่ไปนี ้เป็นอาคารตาม พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 
     ก. ถังเก็บของทีม่คีวามจุตัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 
 
     ข. สระวา่น้ําภายนอกอาคารทีม่คีวามจตุัง้แต ่100 ลกูบาศกเ์มตรขึน้ไป 
 
     ค. กําแพงกนัดนิหรอืกําแพงกนัน้ําทีต่อ้งรับความดนัของดนิหรอืน้ําทีม่คีวามสงูตัง้แต ่1.50 เมตรขึน้ไป 
 
    ง. โครงสรา้งสาํหรับใชใ้นการรับสง่วทิยหุรอืโทรทศัน์ทีม่คีวามสงูจากระดับฐานของโครงสรา้งนัน้ตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป และมี
น้ําหนักรวมตัง้แต ่40 กโิลกรัมขึน้ไป 
 
     จ. สิง่ทีส่รา้งขึน้อยา่งอืน่นอกจาก ก ข ค และ ง ทีม่คีวามสงูจากระดับฐานตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 
 
ฯลฯ 
 
      ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง



ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้
ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร เลขที ่111 
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขต
ดนิแดง กรุงเทพฯ 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอ ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ ฝายโยธา สาํนักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณาแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรอืรายการคํานวณ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกใบอนุญาตหรอืคําสัง่ไมอ่นุญาตและแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร 
(แบบ ข.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

รายการคํานวณ (กรณีทีเ่ป็นอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ หรอื
อาคารทีก่อ่สรา้งดว้ยวตัถุถาวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชน และทะเบยีนบา้น
ของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้ออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชน และทะเบยีนบา้น 
(กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน)) 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่
………............................................................................... 
(ขนาดเทา่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตามแผนผงับรเิวณ หรอืทีร่ะบุ
ไวใ้นคําขออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานทีด่นิกรุงเทพมหานคร 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นละบัตรประชาชนของ
เจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รัรองในเอกสาร (กรณีผูข้ออนุญาต

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
มไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

10) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจา้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชน และทะเบยีนบา้น
ของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอาคาร หรอืผูอ้อกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีอ่าคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

12) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญาตระบุ
ชือ่มาในคําขออนุญาตดวืย) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มทัง้สาํเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาขพีฯ ที่
ยังไมส่ ิน้อายุ) 

สาํนักการโยธา 

13) 
 

หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใช้
ประโยชนท์ีด่นิในเจตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

14) 
 

สญัญายนิยอมยกสทิธสิะพาน (กรณีเป็นการขออนุญาตกอ่สรา้ง
สะพาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 

(1) กอ่สรา้งอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 
(2) ดดัแปลงอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

3) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 
(3) รือ้ถอนอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

4) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ  คา่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
(1) อาคารสูงไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสูงไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.50 บาท/
ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

  
 

5) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(2) อาคารสงูเกนิ 2 ช ัน้แตไ่มเ่กนิ 3 ช ัน้ หรอืสูงเกนิ 12 เมตรแตไ่ม่
เกนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2 บาท 
  
 

6) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(3) อาคารสงูเกนิ 3 ช้นัหรอืสงูเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

7) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(4) อาคารประเภทซึ่ง่ตอ้งรบันํา้หนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึง่เกนิ 
500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

8) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(5) ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของรถ ภายนอกอาคาร คดิ 
0.50 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 
  
 

9) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(6) ป้าย คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

10) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(7) อาคารประเภทซึง่ตอ้งวดัความยาว เช่น ทางหรอืทอ่ระบายนํา้  
ร ัว้หรอืกําแพง  คดิ 1.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 
  
 

11) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(8) สะพานและเชงิลาดสะพาน คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

12) ค่าใชจ้่ายในการดูแลรกัษาสภาพคลองบรเิวณทีข่ออนุญาต เป็น
จํานวนรอ้ยละ 50 ของเงนิคา่กอ่สรา้งสะพานทีคํ่านวณจากราคา
มาตรฐานของกรุงเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

(หมายเหต:ุ (111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 
โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 
เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com))  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอํานาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
9) สญัญายนิยอมยกสทิธสิะพาน 

(หมายเหต:ุ -)  
10) บนัทกึการขออนุญาตปลกูสรา้งอาคารบรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีากําหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคนื 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
2) ในกรณีมเีหตจํุาเป็นไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายในกําหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลาออกไปได ้
อกีไมเ่กนิสองคราว คราวละไม่เกนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบกอ่นสิน้กําหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้ แลว้แตก่รณี (พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 
วรรคสอง) 
 
3)ในการตรวจพจิารณาคําขอรับใบอนุญาต เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอํีา◌าํนาจสัง่ใหผู้ข้อรับใบอนุญาตแกไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผัง
บรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรอืรายการคํานวณทีไ่ดย้ืน่ไว ้เพือ่ใหถ้กูตอ้งและเป็นไปตามกฎกระทรวง หรอื
ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่ (พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคหนึง่) 
 
4)เมือ่ผูข้อรับใบอนุญาตไดแ้กไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรอืรายการคํานวณตาม
คําสัง่ของเจา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้ เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตใหภ้ายในสามสบิวนั แตถ่า้ผูข้อรับ
ใบอนุญาตไดแ้กไ้ขเปลีย่นแปลงในสาระสาํคัญผดิจากคําสัง่ของเจา้พนักงานทอ้งถิน่ ในกรณีนีใ้หถ้อืวา่เป็นการยืน่คําขอใหม่ 
(พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคสอง) 
 
5)หากผูข้อรับใบอนุญาตไม่แกไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรอืรายการคํานวณให ้
ถกูตอ้งตามคําสัง่ของเจา้พนักงานทอ้งถิน่ภายในระยะเวลาทีกํ่าหนด ถอืวา่ทา่นไดเ้พกิถอนคําขออนุญาตทีไ่ดย้ืน่นัน้ 
 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
1) สําเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ (กรณี
เป็นนติบิคุล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 
2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอย่างนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้



บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
4) กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสําเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประชาชน 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.1)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมอืง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
4)พระราชบัญญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิพ.ศ.2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ ข.1)  สาํนักงานเขต
จตจัุกร ธันยช์นก สําเนาคูม่อืประชาชน 21/07/2015 07:41 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอใบรบัรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 ทว ิกําหนดวา่ เจา้ของอาคาร ดงัตอ่ไปนี้ 
  
  อาคารสงู อาคารขนาดใหญพ่เิศษ 
  อาคารชมุนุมคน 
  อาคารตามทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
  
  
 
 
ตอ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบดา้นวศิวกรรมหรอืผูต้รวจสอบดา้นสถาปัตยกรรม แลว้แตก่รณี ทําการตรวจสอบสภาพอาคาร โครงสรา้ง
ของตวัอาคาร อปุกรณ์ประกอบตา่ง ๆ เกีย่วกบัระบบไฟฟ้า และการจัดแสงสวา่ง ระบบการเตอืน การป้องกนัและการระงับอัคคภีัย 
การป้องกนัอนัตรายเมือ่มเีหตชุลุมนุวุน่วาย ระบบระบายอากาศ ระบบระบายน้ํา ระบบบําบัดน้ําเสยี ระบบเครือ่งกล หรอืระบบอืน่ ๆ 
ของอาคารทีจํ่าเป็นตอ่การป้องกนัภยันตรายตา่ง ๆ ทีม่ผีลตอ่สขุภาพ ชวีติ ร่างกาย หรอืทรัพยส์นิ แลว้รายงานผลการตรวจสอบ
ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ ทัง้นี ้ตามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาผลการตรวจสอบสภาพอาคารตาม 1) โดยมชิกัชา้ เพือ่พจิารณาออกใบรับรองการตรวจสอบ
สภาพอาคารหรอืดําเนนิการตามมาตรา ๔๖ หรอืมาตรา ๔๖ ทว ิแลว้แตก่รณี ตอ่ไป 
 
 
 ตามกฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารทีต่อ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบพ.ศ. 2548 ขอ้ 1 กําหนดวา่อาคารประเภทดงัตอ่ไปนี้
ตอ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบดา้นวศิวกรรมหรอืผูต้รวจสอบดา้นสถาปัตยกรรม แลว้แตก่รณี ตามมาตรา ๓๒ ทว ิ
  
  โรงมหรสพ 
  โรงแรมตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงแรม ทีม่จํีานวนหอ้งพักตัง้แตแ่ปดสบิหอ้งขึน้ไป 
  สถานบรกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยสถานบรกิาร ทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตส่องรอ้ยตารางเมตรขึน้ไป 
  อาคารชดุตามกฎหมายวา่ดว้ยอาคารชดุ หรอือาคารอยูอ่าศยัรวม ทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตส่องพันตารางเมตรขึน้ไป 
  อาคารโรงงานตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงงาน ทีม่คีวามสงูมากกวา่หนึง่ชัน้ และมพีืน้ทีใ่ชส้อยตัง้แตห่า้พันตาราง
เมตรขึน้ไป 
  ป้ายหรอืสิง่ทีก่อ่สรา้งขึน้สาํหรับตดิหรอืตัง้ป้ายทีส่งูจากพืน้ดนิตัง้แตส่บิหา้เมตรขึน้ไป หรอืมพีืน้ทีต่ัง้แตห่า้สบิ
ตารางเมตรขึน้ไป หรอืป้ายทีต่ดิหรอืตัง้บนหลงัคาหรอืดาดฟ้าของอาคาร หรอืสว่นหนึง่สว่นใดของอาคารทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตย่ีส่บิหา้
ตารางเมตรขึน้ไปอาคารตามทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
  
  
 ตามกฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารทีต่อ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบพ.ศ. 2548 ขอ้ 2 กําหนดวา่ในการจัดใหม้ผีูต้รวจสอบ
อาคารสําหรับอาคารตามขอ้ ๑ (๔) 
  
  อาคารทีม่พีืน้ทีไ่มเ่กนิหา้พันตารางเมตร ใหไ้ดรั้บการยกเวน้การจัดใหม้ผีูต้รวจสอบอาคารเป็นเวลาเจ็ดปีนับแต่
วนัทีก่ฎกระทรวงนีใ้ชบ้งัคบั 
  อาคารทีม่พีืน้ทีเ่กนิหา้พันตารางเมตร ใหไ้ดรั้บการยกเวน้การจัดใหม้ผีูต้รวจสอบอาคารเป็นเวลาหา้ปีนับแต่
วนัทีก่ฎกระทรวงนีใ้ชบ้งัคบั 
  
  
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่



กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าสาํหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 
 
 
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;
หมายความวา่ อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยู่อาศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอื
หลายประเภท โดยมพีืน้ทีร่วมกันทกุชัน้ในหลงัเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่๓๖๙/๒๕๕๖เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
 
 
 
 อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ที ่
 อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา 
 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
 
 ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 



ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
2) การพจิารณา 

พจิารณารายงานผลการตรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ -)  

25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ออกใบรับรองหรอืดําเนนิการตามมาตรา 46 หรอืมาตรา 46 ทว ิ
แลว้แตก่รณี พรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอรบัใบรบัรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูต้รวจสอบอาคาร ตามมาตรา 32 ทว ิ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

รายงานผลการตรวจสอบอาคารและอุปกรณป์ระกอบของอาคาร 
ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของเจา้ของอาคาร (กรณีบคุคลเป็นเจา้ของอาคาร
และหากเจา้ของอาคารมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของเจา้ของอาคาร (กรณีบคุคลเป็นเจา้ของอาคาร
และหากเจา้ของอาคารมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจา้ของอาคารทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
เจา้ของอาคาร)) 

7) 
 

สําเนาาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืสําคญัการจดทะเบยีน รายนาม
คณะกรรมการและผูจ้ดัการนติบิุคคลอาคารชุด 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีนติบิคุคลอาคารชดุเป็นผูค้รอบครองอาคาร)) 

- 

8) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยนงัสอืรบัรองการขึน้ทะเบยีนเป็นผูต้รวจสอบ 
(แบบ รต.1) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

10) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ หรอื
สําเนาใบประกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุของผูต้รวจสอบ
อาคาร แลว้แตก่รณี และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตาม
มาตรา 49 ทว ิพรอ้มท ัง้สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบ
วชิาชพีฯ ท่ีย่งัไมส่ ิน้อายุ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

11) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้นของอาคารทยีืน่คําขอใบรบัรอง
การตรวจสอบอาคาร (กรณีอาคารทีย่ ืน่คําขอเป็นประเภทอาคาร
หรอืเป็นประเภทป้ายทีอ่ยูบ่นอาคาร) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

12) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยการชําระภาษป้ีาย  (กรณีอาคารทีย่ ืน่คําขอ
เป็นประเภทป้าย) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการคลงั 

13) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ อ.3) หรอื
ใบอนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออก
ของรถ เพือ่การอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ความ
ประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลง เคลือ่นยา้ย หรอืรือ้ถอนอาคาร 
ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทราบแบบ
แปลนไมข่ดัขอ้งฯ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

14) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบรบัรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ร.) เดมิ 
(ฉบบัลา่สดุ) กรณีไดร้บัใบรบัรองการตรวจสอบอาคารมาแลว้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

15) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหลกัฐานการประกนัภยัความรบัผดิชอบตาม
กฎหมายตอ่ชวีติรา่งกาย และทรพัยส์นิของบุคคลภายนอก (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ขอใบรบัรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ขร.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอรับใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ขร.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูต้รวจสอบอาคาร ตามมาตรา 32 ทว ิ

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของอาคาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 



 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พรบ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1) สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนา
คูม่อืประชาชน 21/07/2015 08:00 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอใบรบัรองการกอ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร  (แบบ 
กทม.4) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 กําหนดวา่ อาคารประเภทควบคมุการใช ้คอื อาคารดังตอ่ไปนี้ 
 
 
 อาคารสําหรับใชเ้ป็นคลังสนิคา้ โรมแรม อาคารชดุ หรอืสถานพยาบาล 
 อาคารสําหรับใชเ้พือ่กจิการพาณชิยกรรม อตุสาหกรรม การศกึษา การสาธารณสขุ หรอืกจิการอืน่ ทัง้นี้ ตามทีกํ่าหนด
ในกฎกระทรวง 
 
 
   เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหก้อ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารประเภทควบคมุการใช ้หรอืผูแ้จง้ตามมาตรา 39ทว ิได ้
กระทําการดงักลา่วเสร็จแลว้ ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กําหนด เพือ่ทําการ
ตรวจสอบการกอ่สรา้งดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารนัน้ใหแ้ลว้เสร็จภายในสามสบิวนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ 
 
   หา้มมใิหบ้คุคลใดใชอ้าคารนัน้เพือ่กจิการดงัทีร่ะบไุวใ้นใบอนุญาต หรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา ๓๙ ทว ิภายในกําหนดเวลาตาม
วรรคสอง 
 
   ถา้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดทํ้าการตรวจสอบแลว้เห็นวา่การกอ่สรา้งดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารนัน้เป็นไปโดยถกูตอ้งตามที่
ไดรั้บใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทว ิแลว้ก็ใหอ้อกใบรับรองใหแ้กผู่ไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอืผูแ้จง้ตามมาตรา 39ทว ิ
เพือ่ใหม้กีารใชอ้าคารนัน้ตามทีไ่ดรั้บใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทว ิได ้แตถ่า้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มไิดทํ้าการ
ตรวจสอบภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารนัน้ใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้าคารนัน้เพือ่
กจิการดงัทีร่ะบไุวใ้นใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทว ิตอ่ไปได ้
 
   หา้มมใิหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคมุการใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้าคารนัน้เพือ่กจิการอืน่นอกจากที่
ระบไุวใ้นใบอนุญาตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทว ิ
 
   2) ตามประกาศกรุงเทพมหานคร ที ่ป.280/2535 ขอ้ 4 กําหนดวา่ แบบหนังสอืแจง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบ การ
กอ่สรา้ง ดัดแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร ใหใ้ชแ้บบ กทม.4 
 
   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่
กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าสาํหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 
   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่ 
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท 
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 
   5) ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
 
      (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สํานักการโยธา 
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
     ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง



ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณาแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรอืรายการคํานวณ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกใบอนุญาตหรอืคําสัง่ไมอ่นุญาต พรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 



 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ตรวจสอบการกอ่สรา้ง ดดัแปลง 
หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร ตามมาตรา 32 วรรคสอง และมาตรา 39 
ทว ิ(แบบ กทม. 4) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
(แบบ อ.1) หรอืสําเนาใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร (แบบ อ.2)  
หรอืสําเนาใบรบัหนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร 
ดดัแปลงอาคาร หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ 
กทม.6) พรอ้มสําเนาหนงัสอืรบัทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

3) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต และหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต และหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูย้ ืน่คําขออนุญาตทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

สาํนักการโยธา 

7) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดบัคนัหนิ
ทางเทา้ และทําทางเชือ่มในทีส่าธารณะ  (กรณีอาคารมทีีจ่อด
รถยนต ์กลบัรถยนต ์และทางเขา้ออกของรถยนต ์ทีเ่ขา้ขา่ยตอ้ง
ขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดบัคนัหนิทางเทา้ และทําทาง
เชือ่มในทีส่าธารณะ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอือนุญาตระบายนํา้ทิง้ หรอืเชือ่มทอ่
ระบายนํา้ (กรณีอาคารมกีารระบายนํา้สูท่อ่ระบายนํา้สาธารณะ) 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ขอใบรบัรองการกอ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร  (แบบ 

กทม.4) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) หนังสอืแจง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบการกอ่สรา้ง ดัดแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร ตามมาตรา 32 วรรค

สอง และมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม. 4) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน: การขอใบรับรองการกอ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร  (แบบ กทม.4)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอใบรับรองการกอ่สรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร (แบบ กทม.4) สาํนักงานเขต
จตจัุกร ธันยช์นก สําเนาคูม่อืประชาชน 21/07/2015 08:02 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอใบแทนใบอนญุาตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 กําหนดวา่ ในกรณีทีใ่บอนุญาตหรอืใบรับรองสญูหาย ถกูทําลาย 
หรอืชาํรุดในสาระสาํคัญ ใหผู้ไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอืใบรับรองยืน่คําขอรับใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรองตอ่เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ภายในสบิหา้วนันับแตว่ันทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหาย ถกูทําลาย หรอืชาํรุด 
 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง และการออกใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง ใหเ้ป็นไปตาม
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
   ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง ใหม้ผีลตามกฎหมายเชน่เดยีวกับใบอนุญาตหรอืใบรับรอง แลว้แตก่รณี 
 
   2) ตามขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544 ขอ้ 19 กําหนดวา่ ในกรณีทีใ่บอนุญาตหรอืใบรับรองสญู
หาย ถกูทําลายหรอืชํารุดในสาระสาํคัญใหผู้ไ้ดรั้บใบอนุญาตหรอืใบรับรองยืน่คําขอรับใบแทนใบอนุญาต หรอืใบแทนใบรับรอง
ตามแบบทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง ตอ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร พรอ้มดว้ยเอกสารตามทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลา่ว ภายใน 15วนั 
นับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหาย ถกูทําลายหรอืชํารุด 
 
   เมือ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครไดรั้บคําขอตามวรรคหนึง่ ใหพ้จิารณาคําขอดงักลา่วหากเห็นวา่ถกูตอ้งใหผู้ว้า่ราชการ
กรุงเทพมหานครออกใบแทนใบอนุญาต หรอืใบแทนใบรับรองใหแ้กผู่ย้ืน่คําขอ 
 
   ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบรับรองแลว้แตก่รณี ใหป้ระทบัตราสแีดงคําวา่ &ldquo;ใบแทน&rdquo; กํากบัไวด้ว้ย และใหม้วีัน 
เดอืน ปี ทีอ่อกใบแทน พรอ้มทัง้ลงลายมอืชือ่ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร 
 
   กรณีใบรับแจง้ตามมาตรา 39 ทว ิใหดํ้าเนนิการตามหลักเกณฑข์า้งตน้ 
 
   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่
กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าสาํหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 
   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่ 
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท 
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 
   5) ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
 
       (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สํานักงานเขตพืน้ที ่
 
      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สํานักการโยธา 
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
     ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
     1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื



ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้     
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกใบแทน หรอืไมอ่อกใบแทน 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2) 

 
ใบแจง้ความใบอนุญาต หรอืใบรบัรองสญูหายของสถานตํีารวจ
แหง่ทอ้งทีท่ ีใ่บอนุญาตหรอืใบรบัรองน ัน้สญูหาย 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ในกรณีทีใ่บอนุญาตหรอืใบรบัรองถกูทําลายหรอืชารุดบางสว่นให้
แนบใบอนุญาตหรอืใบรบัรองทีถ่กูทําลายหรอืชํารุดบางสว่น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขอใบแทน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อใบแทน 
และกรณีมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขอใบแทน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อใบแทน 
และกรณีมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้อใบแทนทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขอใบแทน)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน)) 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ขอใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
 ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขอใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก 
สาํเนาคูม่อืประชาชน 21/07/2015 08:04 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอทําการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ทําการทดสอบ ทีจ่ะใชใ้นการ
กอ่สรา้งอาคาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2544 ขอ้ 9 กําหนดวา่ 
การขอทําการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ทําการทดสอบ ทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคาร ใหดํ้าเนนิการได�เมือ่ไดแ้จง้ใหผู้ว้า่
ราชการกรุงเทพมหานครทราบ 
 
   2) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo; หมายความวา่ อาคารทีบ่คุคล
อาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวัดความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึ
พืน้ดาดฟ้าสําหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 
   3) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo; หมายความวา่ 
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท 
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 
  4) ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุ
อาคาร กําหนดวา่ 
 
      (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สํานักการโยธา 
 
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
     ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
  1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 



 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกหนังสอือนุมัตแิละแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ขอทําการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ทําการทดสอบ 
ทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

ผงับรเิวณแสดงสถานทีท่ ีจ่ะทดสอบเสาเข็ม 
ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ผงัแสดงตําแหนง่ทีจ่ะทดสอบเสาเข็ม 
ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

6) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้อํีานาจ
ลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขออนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่
……….................... (ขนาดเทา่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตาม
แผนผงับรเิวณ หรอืทีร่ะบุไวใ้นคําขออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้น และบตัรประจําตัว
ประชาชนของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร 
(กรณีผูข้ออนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้อํีานาจ
ลงชือ่แทนนติบิุคคลเจา้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น
เจา้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

10) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญาตระบุ
ชือ่มาในคําขออนุญาตดว้ย) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอืภาพถา่ย
ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ขอทําการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ทําการทดสอบ ทีจ่ะใชใ้น

การกอ่สรา้งอาคาร 
(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร :



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) หนังสอืแจง้ขอทําการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ทําการทดสอบ ทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคาร 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอํานาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 

(หมายเหต:ุ -)  
6) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
   ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน: การขอทําการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ทําการทดสอบ ทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคาร  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอทําการเจาะกดหรอืตอกเสาเข็มเพือ่ทําการทดสอบ ทีจ่ะใชใ้นการกอ่สรา้งอาคาร  
สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 21/07/2015 08:06 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนญุาต (แบบ ข.5) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522มาตรา 35กําหนดวา่ ใบอนุญาตทีอ่อกตามมาตรา 21หรอืมาตรา 22ให ้
ใชไ้ดต้ามระยะเวลาทีกํ่าหนดไวใ้นใบอนุญาต ถา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนุญาตจะตอ้งยืน่คําขอกอ่น
ใบอนุญาตสิน้อาย ุและเมือ่ไดย้ืน่คําขอดงักลา่วแลว้ ใหดํ้าเนนิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาตนัน้ 
 ตามกฎกระทรวงฉบบัที ่10(พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522เพิม่ความตาม
กฎกระทรวงฉบับที ่57(พ.ศ. 2544) ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522ขอ้ 6/1 กําหนดวา่ ในการ
พจิารณาคําขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารหรอืดดัแปลงอาคาร ถา้เป็นการขอตอ่อายใุบอนุญาตครัง้แรก ใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตไดเ้ป็นระยะเวลาไมเ่กนิอายใุบอนุญาตตามขอ้ 2/1 
 
 
ในกรณีทีไ่ดม้กีารตอ่อายใุบอนุญาตครัง้แรกมาแลว้ เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะอนุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาตไดต้อ่เมือ่ดําเนนิการ
กอ่สรา้งฐานรากทัง้หมดของอาคารแลว้เสร็จ หรอืมกีารกอ่สรา้งหรอืดดัแปลงโครงสรา้งของอาคารไปแลว้เกนิรอ้ยละสบิของพืน้ที่
อาคารทีไ่ดรั้บอนุญาต โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ่อายใุบอนุญาตใหไ้ดอ้กีไมเ่กนิสามครัง้ ครัง้ละหนึง่ปี 
 
 
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดโ้ดยมคีวามสงูตัง้แต ่23.00เมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดับพืน้ดนิที่
กอ่สรา้งถงึพืน้ชัน้ดาดฟ้า สําหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังชัน้สงูสดุ 
 ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;
หมายความวา่ อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชอ้าคารหรอืสว่นหนึง่สว่นใด ของอาคารเป็นทีอ่ยู่อาศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีว
หรอืหลายประเภทโดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้หรอืชัน้หนึง่ชัน้ใดในหลงัเดยีวกนัตัง้แต ่10,000ตารางเมตรขึน้ไป 
 ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
  
  อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารประเภทอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่คําขอทีฝ่่ายโยธา 
สาํนักงานเขตพืน้ที ่
  อาคารประเภทอาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่คําขอทีก่องควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา ศาลา
วา่การกรุงเทพมหานคร 2 
  
  
 
 
ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้
ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้



ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร  สาํนักการโยธา  กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดงกรุงเทพมหานคร  10400/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบสถานที ่และพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกใบอนุญาตหรอืคําสัง่ไมอ่นุญาต 
(หมายเหต:ุ ( หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขต
ทกุเขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร รือ้ถอน
อาคารเคลือ่นยา้ยอาคาร ดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่ (แบบ ข.5) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
(แบบ อ.2)  หรอืใบอนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
และทางเขา้ออกของรถ เพือ่การอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอื
แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลง เคลือ่นยา้ย หรอืรือ้
ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้มสําเนาหนงัสอื
รบัทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

3) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญาตทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญาต)    ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

เอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคาร (กรณีทีผู่ข้อตอ่อายุ
ใบอนุญาตไมใ่ช่เจา้ของอาคารทีไ่ดร้บัใบอนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

7) 
 

เอกสารแสดงการเป็นผูค้รอบครองอาคาร (กรณีทีผู่ค้รอบครอง
อาคารเป็นผูข้อตอ่อายุใบอนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบั
รถและทางเขา้ออกของรถเพือ่การอืน่ แบบ อ.4) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(แลว้แตก่รณี และผูข้อประสงคจ์ะดําเนนิการกอ่สรา้งอาคาร 
ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร  หรอืดดัแปลง
หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทางเขา้ออกของรถ เพือ่การอืน่ตอ่ไปโดย
ผูค้วบคมุงานเป็นบคุคลเดมิ) พรอ้มทัง้สาํเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาต
ประกอบวชิาชพีฯ ทียั่งไม่ส ิน้อาย)ุ 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 

1) ใบอนุญาตกอ่สรา้ง  
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
2) ใบอนุญาตดดัแปลง  
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

3) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
3)  ใบอนุญาตรือ้ถอน 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

4) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
4)  ใบอนุญาตเคลือ่นยา้ย 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร2 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิ

แดง เขตดนิแดงกรุงเทพมหานคร  10400 โทรศพัท ์ : 02246 0301-2ตอ่ 2046, 2047 โทรสาร :
 02247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร  โทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอตอ่อายใุบอนุญาต (แบบ ข.5) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต ตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.5) 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืแจง้การบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.6) 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานพรอ้มกบัการสง่มอบหนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมต่าม

มาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7) 
(หมายเหต:ุ -)  

6) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหม ่ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     1)ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 
      2) ในกรณีมเีหตจํุาเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคํีาสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนด 45 วนั ใหข้ยายเวลาออกไป
ไดอ้กีไมเ่กนิสองคราว คราวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบกอ่นสิน้กําหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้ แลว้แตก่รณี(พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรค
สอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาต เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผ่น 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 
  2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
  3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
     4) กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
 
 5) กรณีมกีารเปลีย่นผูค้วบคมุงาน ใหใ้ชเ้อกสารหลักฐานประกอบตามคูม่อืการบอกเลกิผูค้วบคมุงาน และคูม่อืการแจง้ชือ่ผู ้
ควบคมุงานคนใหม ่ดว้ย 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนุญาต (แบบ ข.5)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนุญาต (แบบ ข.5) สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 
20/07/2015 19:42 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การยืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืร ือ้ถอน
อาคาร (แบบ กทม.1) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทว ิกําหนดวา่ ผูใ้ดจะกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ย
อาคารโดยไมย่ืน่คําขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดยการแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่และตอ้งดําเนนิการ 
 
      (1) แจง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กําหนดพรอ้มทัง้แจง้ขอ้มลูและยืน่เอกสารดงัตอ่ไปนี้
ดว้ย 
 
         (ก) ชือ่ของผูรั้บผดิชอบงานออกแบบอาคารซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม
ควบคมุประเภทวฒุสิถาปนกิตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49
ทว ิ
 
         (ข) ชือ่ของผูรั้บผดิชอบงานออกแบบและคํานวณอาคารซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุประเภทวฒุวิศิวกรตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 
49ทว ิ
 
         (ค) ชือ่ของผูค้วบคมุงานซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่
ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรมและเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพี
วศิวกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49ทว ิ
 
         (ง) สาํเนาใบอนุญาตของบคุคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 
 
ฯลฯ 
 
     ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้
ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
     3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 



 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่111 ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี  
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง กรุงเทพฯ 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 120 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบสถานที ่ชําระคา่ธรรมเนยีม และ
ออกใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตทกุ
เขต))  

1 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณาแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรอืรายการคํานวณ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตทกุ
เขต))  

114 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิน่อนุญาต พรอ้มแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานรับผดิชอบ ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอื
รือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ  กทม.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

ตารางแสดงพืน้ทีอ่าคาร และพืน้ทีเ่พือ่คํานวณทีจ่อดรถยนต ์
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

3) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนทีถ่กูตอ้ง
ตามหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข ทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง ฉบบัที ่10 
(พ.ศ. 2528) 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

4) 
 

รายการคํานวณโครงสรา้งทีถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข ที่
กําหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่6 (พ.ศ. 2528) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีทีเ่ป็นอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ หรอือาคารที่
กอ่สรา้งดว้ยวัตถถุาวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 

5) 
 

รายการคํานวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนั
เพลงิไหมใ้นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

6) 
 

รายการคํานวณระบบบําบดันํา้เสยีและการระบายนํา้ทิง้ในอาคาร
สงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ตามกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

7) 
 

รายการคํานวณระบบประปาในอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ ตามกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

รายการคํานวณระบบลฟิตใ์นอาคารสูงหรอือาคารขนาดใหญ่
พเิศษ ตามกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง กรณีบคุคลเป็นผูแ้จง้ และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง กรณีบคุคลเป็นผูแ้จง้ และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) 

กรมการปกครอง 

11) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูแ้จง้ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
แจง้)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

12) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูแ้จง้ (หนงัสอืมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน)) 

สาํนักการโยธา 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองวา่เป็นผูอ้อกแบบอาคาร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุมประเภท
วฒุสิถาปนกิตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปตัยกรรม และ
จะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มทัง้สาํเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ที่
ยังไมส่ ิน้อายุ) 

14) 
 

หนงัสอืรบัรองวา่เป็นผูค้วบคุมงาน ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม หรอื
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีน
ชือ่ตามมาตรา ๔๙ ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาด อยูใ่น
ประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิาชพีสถาปัตยกรรม
ควบคมุ แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญาตระบุชือ่มาในคําขออนุญาต
ดว้ย) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มทัง้สาํเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ที่
ยังไมส่ ิน้อายุ) 

สาํนักการโยธา 

15) 
 

หนงัสอืรบัรองการตรวจสอบงานออกแบบและคํานวณสว่นตา่งๆ 
ของโครงสรา้ง พรอ้มเอกสารแสดงรายละเอยีดการคํานวณ
โครงสรา้งหลกัทีใ่ชใ้นการคํานวณเพือ่ตรวจสอบงานออกแบบและ
คํานวณ (กรณีชนดิหรอืประเภทอาคารทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง
กําหนดชนดิหรอืประเภทของอาคาร หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และ
เงือ่นไขในการตรวจสอบงานออกแบบและคํานวณสว่นตา่ง ๆ ของ
โครงสรา้งอาคาร พ.ศ. 2550) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยใบประกอบวชิาชพีทียั่งไมส่ ิน้อายุ 
ทะเบยีนบา้น และบตัรประจําตัวประชาชน) 

สาํนักการโยธา 

16) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยรายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม 
ฉบบัสมบูรณ ์(กรณีอาคารทีย่ ืน่ขออนุญาตเป็นประเภทและขนาด
ของโครงการเขา้ขา่ยตามประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาติ
และสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กําหนดประเภทและขนาดของโครงการหรอื
กจิการซึง่ตอ้งจดัทํารายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม 
และหลกัเกณฑ ์วธิกีาร ระเบยีบปฏบิตัแิละแนวทางการจดัทํา
รายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม 

17) 
 

สําเนาหนงัสอืเห็นชอบรายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม 
จากสํานกันโยบายและแผนทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม 
และสรุปมาตรการป้องกนัและแกไ้ขผลกระทบสิง่แวดลอ้ม และ
มาตรการตรวจสอบผลกระทบสิง่แวดลอ้ม 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม 

18) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืสํานกัการจราจรและขนสง่ เรือ่งการ
พจิารณาตําแหนง่ทางเขา้-ออกรถยนต ์(กรณีจดัทีจ่อดรถยนต์
ต ัง้แต ่300 คนัขึน้ไป และทางเขา้ออกเชือ่มกบัถนนสาธารณะทีอ่ยู่
ในความดแูลของกรุงเทพมหานคร) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการจราจรและขนสง่ 

19) 
 

กรณีอาคารทีย่ ืน่แจง้เป็นการดดัแปลงเพิม่ช ัน้ ใหแ้สดงรายการ
คํานวณโครงสรา้ง และตอ้งมสีถาบนัทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นสว่นราชการ 
หรอืนติบิุคคล ซึง่มวีศิวกรประเภทวฒุวิศิวกร สาขาวศิวกรรมโยธา 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม เป็นผูใ้หคํ้าแนะนําปรกึษา 
และลงรายมอืชือ่รบัรองผลการตรวจสอบงานวศิวกรรมควบคมุ
รบัรองความม ัน่คงแข็งแรงของอาคารวา่สามารถตอ่เตมิได ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

20) 
 

เอกสารรบัรองอตัราการทนไฟจากสถาบนัทีเ่ชือ่ถอืได ้(กรณี
โครงสรา้งหลกัทีเ่ป็นเสาหรอืคานหรอืโครงหลงัคาของอาคารที่
กอ่สรา้งดว้ยเหล็กโครงสรา้งรูปพรรณทีไ่มไ่ดใ้ชค้อนกรตีหุม้) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

21) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่
………..................................................................................
......... 
...........................................................................................
......... 
………..................................................................................
......... (ขนาดเทา่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตามแผนผงับรเิวณ 
หรอืทีร่ะบุไวใ้นหนงัสอืแจง้ความประสงค)์ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้า แลดะบัตรประชาขน
ของเจา้ของทีด่นิและพยานทีล่งลายมอืชือ่รับรองในเอกสาร (กรณีผูข้อ
อนุญาตมไิดเ้ป็นเจา้ของอาคาร)) 

สาํนักการโยธา 

23) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจา้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประชาชน และทะเบยีนบา้น
ของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นเจา้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

24) 
 

หนงัสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใช้
ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

25) 
 

หนงัสอืยนืยนัทีจ่ะทําการรือ้ถอนอาคารเดมิ หรอืสําเนาหรอื
ภาพถา่ยคําขออนุญาตหรอืหนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะรือ้ถอน
อาคาร หรอืใบอนุญาต หรอืใบรบัรองหนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะ
รือ้ถอนอาคารเดมิ (กรณีอาคารเดมิอยูใ่นบรเิวณทีจ่ะกอ่สรา้ง
อาคาร หรอืดดัแปลงอาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

26) 
 

หลกัฐานการขออนุญาตเกีย่วกบัอาคารทีจ่ะทําการกอ่สรา้ง 
ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตามกฎหมายอืน่ในสว่นทเ้กีส่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

27) 
 

หลกัฐานการขออนุญาตเกีย่วกบัอาคารทีจ่ะทําการกอ่สรา้ง 
ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตามกฎหมายอืน่ในสว่นทเ้กีส่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

28) 
 

หลกัฐานการขออนุญาตเกีย่วกบัอาคารทีจ่ะทําการกอ่สรา้ง 
ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตามกฎหมายอืน่ในสว่นทีเ่กีย่วขอ้ง (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

29) 
 

บนัทกึการขออนุญาตปลูกสรา้งอาคารบรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีา
กําหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ ีจ่ะเวนคนื (กรณีอยูใ่นพระราช
กฤษฎกีากําหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ ีจ่ะเวนคนื 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 

(1)  กอ่สรา้งอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 
(2)  ดดัแปลงอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

3) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ใ บ อ นุ ญ า ต 
(3)  รือ้ถอนอาคาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

4) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(1) อาคารสูงไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสูงไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.50 บาท/
ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 
  
 

5) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(2) อาคารสูงเกนิ 2 ช ัน้แตไ่มเ่กนิ 3 ช ัน้ หรอืสูงเกนิ 12 เมตร  
แตไ่มเ่กนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2 บาท 
  
 

6) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(3)  อาคารสูงเกนิ 3 ช ัน้หรอืสูงเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บาท/
ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

7) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(4)  อาคารประเภทซึ่งตอ้งรบันํ้าหนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึ่ง 
เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 
  
 

8) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(5) ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถและทางเขา้ออกของรถ ภายนอกอาคาร คดิ 
0.50 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0.5 บาท 
  
 

9) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ  คา่ธรรมเนยีม 4 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
(6)  ป้าย คดิ 4.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

  
 

10) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม ก า ร ต ร ว จ แ บ บ 
(7) อาคารประเภทซึง่ตอ้งวดัความยาว เช่น ทางหรอืทอ่ระบายนํา้  
ร ัว้หรอืกําแพง คดิ 1.00 บาท/ตร.ม. 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร  เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 

แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร
 : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) หนังสอืแจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ตารางแสดงพืน้ทีอ่าคาร และพืน้ทีเ่พือ่คํานวณทีจ่อดรถยนต ์

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองวา่เป็นผูอ้อกแบบอาคาร ผูอ้อกแบบและคํานวณอาคาร หรอืผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ 

กทม.5) 
(หมายเหต:ุ -)  

4) หนังสอืมอบอํานาจผูข้ออนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

5) หนังสอืมอบอํานาจเจา้ของทีด่นิ 
(หมายเหต:ุ -)  

6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรา้งอาคารในทีด่นิ 
(หมายเหต:ุ -)  

7) หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงการใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

8) บนัทกึการขออนุญาตปลกูสรา้งอาคารบรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีากําหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคนื 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 
     2) ระยะเวลา 120 วนัใหนั้บแตว่นัทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา ๓๙ ทว ิหรอืนับแตว่นัทีเ่ริม่การกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน 
หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามทีไ่ดแ้จง้ไว ้แลว้แตก่รณี (พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตร ีวรรคสอง) 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่แจง้ฯ เจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ (กรณี
เป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การยืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ กทม.1)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การผังเมอืง พ.ศ. 2518  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
  
3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522  
  
4)พ.ร.บ. สง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิพ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 120.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การยืน่แจง้ความประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ กทม.1) 
สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 19:42 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การบอกเลกิผูค้วบคมุงาน (แบบ น.5, แบบ น.6) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 30 กําหนดวา่ เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะบอกเลกิตัวผูค้วบคมุงานทีไ่ด ้
แจง้ชือ่ไวห้รอืผูค้วบคมุงานจะบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงาน ใหม้หีนังสอืแจง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแตท่ัง้นี้ไมเ่ป็นการกระทบ
ถงึสทิธแิละหนา้ทีท่างแพ่งระหวา่งผูไ้ดรั้บใบอนุญาตกับผูค้วบคมุงานนัน้ 
 
     ในกรณีทีม่กีารบอกเลกิตามวรรคหนึง่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งระงับการดําเนนิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตไวก้อ่นจนกวา่จะไดม้ี
หนังสอืแจง้ชือ่และสง่หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมใ่หแ้กเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้ 
 
   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กําหนดวา่ ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื
เคลือ่นยา้ยอาคาร ทีข่ออนุญาตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดกํ้าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ย
วชิาชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถาปนกิ
ผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมาย
ดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาคําขอนัน้ 
 
   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่
กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าสาํหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 
   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่ 
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท 
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 
   5) ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
 
      (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
      (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สํานักการโยธา 
 
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
         ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 



 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณา และตรวจสอบสถานที ่
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
รับทราบการบอกเลกิผูค้วบคมุงาน 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานของผูไ้ดร้บัใบอนุญาต ตาม
มาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.5) (กรณีผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประสงค์
จะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

หนงัสอืแจง้การบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานของผูค้วบคมุงาน 
ตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.6)  (กรณีผูค้วบคมุงานประสงค์
จะบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

3) สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 

(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ อ.3) หรอื
ใบอนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออก
ของรถ เพือ่การอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ความ
ประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลง เคลือ่นยา้ย หรอืรือ้ถอนอาคาร 
ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มหนังสอืรับทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ (กรณีผูว้า่
ราชการกรุงเทพมหานครรับทราบแบบไมข่ดัขอ้งฯ แลว้)) 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญาตทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุงาน)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

สําเนาหรอีภาพถา่ยหนงัสอืของผูไ้ดร้บัใบอนุญาตทีไ่ดแ้จง้ใหผู้ ้
ควบคมุงานทราบวา่ไดบ้อกเลกิมใิหเ้ป็นผูค้วบคมุงานแลว้ โดยผู ้
ควบคมุงานลงลายมอืชือ่รบัทราบในหนงัสอืดงักลา่ว หรอืมใีบตอบ
รบัไปรษณียถ์งึผูค้วบคมุงานทีถู่กบอกเลกิ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ((กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุ
งาน)) 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืของผูค้วบคมุงานทีไ่ดแ้จง้ใหผู้ไ้ดร้บั
ใบอนุญาตทราบวา่ไดบ้อกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานแลว้ โดยผู ้
ไดร้บัใบอนุญาตลงลายมอืชือ่รบัทราบในหนงัสอืดงักลา่ว หรอืมใีบ
ตอบรบัไปรษณียถ์งึผูไ้ดร้บัใบอนุญาต (กรณีผูค้วบคมุงานประสงค์
จะบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มทัง้สาํเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ที่

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ยังไมส่ ิน้อาย ุทะเบยีนบา้น และบตัรประจําตวัประชาชนของผูค้วบคมุ
งาน) 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การบอกเลกิผูค้วบคมุงาน (แบบ น.5, แบบ น.6) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) หนังสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต ตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.5) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแจง้การบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงานของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.6) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน: การบอกเลกิผูค้วบคมุงาน (แบบ น.5, แบบ น.6)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การบอกเลกิผูค้วบคมุงาน (แบบ น.5, แบบ น.6) สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สําเนาคูม่อื
ประชาชน 21/07/2015 08:08 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงานคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 30 กําหนดวา่ เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะบอกเลกิตัวผูค้วบคมุงานทีไ่ด ้
แจง้ชือ่ไวห้รอืผูค้วบคมุงานจะบอกเลกิการเป็นผูค้วบคมุงาน ใหม้หีนังสอืแจง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแตท่ัง้นี้ไมเ่ป็นการกระทบ
ถงึสทิธแิละหนา้ทีท่างแพ่งระหวา่งผูไ้ดรั้บใบอนุญาตกับผูค้วบคมุงานนัน้ 
 
     ในกรณีทีม่กีารบอกเลกิตามวรรคหนึง่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งระงับการดําเนนิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตไวก้อ่นจนกวา่จะไดม้ี
หนังสอืแจง้ชือ่และสง่หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมใ่หแ้กเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้ 
 
   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กําหนดวา่ ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื
เคลือ่นยา้ยอาคาร ทีข่ออนุญาตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดกํ้าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ย
วชิาชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถาปนกิ
ผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมาย
ดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาคําขอนัน้ 
 
   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่
กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าสาํหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 
   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่ 
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท 
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 
   5) ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
 
     (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
     (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สํานักการโยธา 
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
     ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.



การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณา และตรวจสอบสถานที ่
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
รับทราบการแจง้ชือ่ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานพรอ้มกบัการสง่มอบหนงัสอื
แสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมต่ามมาตรา 30 วรรค
สอง (แบบน.7) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหม ่ตามมาตรา 
30 วรรคสอง (แบบ น.8) ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรม หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และ
จะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีที่
เป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุหรอืวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ แลว้แตก่รณี และผูข้อ
อนุญาตระบุชือ่มาในคําขออนุญาตดว้ย) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มทัง้สาํเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ที่
ยังไมส่ ิน้อายุ) 

3) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ อ.3) หรอื
ใบอนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออก
ของรถ เพือ่การอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ความ
ประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลง เคลือ่นยา้ย หรอืรือ้ถอนอาคาร 
ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มหนังสอืรับทราบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ (กรณีผูว้า่
ราชการกรุงเทพมหานครรับทราบแบบไมข่ดัขอ้งฯ แลว้)) 

สาํนักการโยธา 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญาตทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงานคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8) 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร   111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี 

แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร
 : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) หนังสอืแจง้การบอกเลกิผูค้วบคมุงานพรอ้มกบัการสง่มอบหนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหมต่าม

มาตรา 30 วรรคสอง (แบบน.7) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานคนใหม ่ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
   ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงานคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงานคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8) สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สําเนา
คูม่อืประชาชน 21/07/2015 08:12 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 29 กําหนดวา่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งมหีนังสอืแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงานกบั
วนัเริม่ตน้และวนัสิน้สดุการดําเนนิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบพรอ้มทัง้แนบหนังสอืแสดงความยนิยอม
ของผูค้วบคมุงานมาดว้ย 
 
      ผูค้วบคมุงานจะเป็นบคุคลใดหรอืเป็นเจา้ของอาคารก็ได ้เวน้แตจ่ะเป็นการตอ้งหา้มตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีวศิวกรรม
หรอืกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม 
 
   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กําหนดวา่ ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื
เคลือ่นยา้ยอาคารทีข่ออนุญาตนัน้มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดกํ้าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ย
วชิาชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถาปนกิ
ผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมาย
ดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาคําขอนัน้ 
 
   3) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่
กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าสาํหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 
   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่ 
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท 
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 
   5) ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
 
     (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
     (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สํานักการโยธา 
ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
     ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.



การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอ ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
รับทราบการแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร 
หรอืรือ้ถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร (แบบ อ.3) หรอื
ใบอนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออก
ของรถ เพือ่การอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ความ
ประสงคจ์ะกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลง เคลือ่นยา้ย หรอืรือ้ถอนอาคาร 
ตามมาตรา 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทราบแบบ
แปลนไมข่ดัขอ้งฯ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

3) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูไ้ดรั้บใบอนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตและหากผูไ้ดรั้บใบอนุญาตมหีลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญาตทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญาต)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

สาํนักการโยธา 

7) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญาตระบุ
ชือ่มาในคําขออนุญาตดว้ย) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอืภาพถา่ย
ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อายุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยหนงัสอืสําคญัแสดงวา่ผูร้บัจา้งเหมากอ่สรา้ง
เป็นผูข้ ึน้ทะเบยีนเป็นผูร้บัจา้งเหมาดา้นงานทางไวก้บั
กรุงเทพมหานคร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มเอกสารสาํเนาหรอืภาพถา่ยหนังสอืรับรองการจด
ทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคลผูรั้บจา้งเหมา
กอ่สรา้งทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน และสาํนาหรอืภาพถา่ยทะเบยีนบา้น 
บตัรประจําตัวประชาชนของผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีเป็นการ
กอ่สรา้งสะพาน)) 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4)  คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))    

 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 
 สาํเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสําเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหดํ้าเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4)  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตวิธิปีฏบิตัริาชการปกครอง (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ มาตรา 
๓๙/๑ 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4)  สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 
22/07/2015 19:44 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ความประสงคจ์ะทําการถมดนิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 
 
     มาตรา 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะทําการถมดนิ โดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีง และมพีืน้ที่
ของเนนิดนิเกนิสองพันตารางเมตร หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนด ตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กําหนด ภายใน 7 วนั 
 
     ผูป้ระสงคจ์ะทําการถมดนิ ตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ โดย
ตดิตอ่ทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเอง พรอ้มเอกสารหลกัฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 
 
     ผูป้ระสงคจ์ะทําการถมดนิ ตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดแจง้เรือ่งราวตอ่สาํนักงานเขตพืน้ทีแ่ลว้ 
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจะทําการตรวจสอบพจิารณา และออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอืแจง้ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ ้
ประสงคจ์ะทําการฯ ทราบ ภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้ 
 
       พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
     1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วนั 
 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบสถานที ่และพจิารณารายละเอยีดตามรูปแบบ และ
กฎหมาย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

6 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอํ้านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะทําการขดุดนิหรอืถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ 
หรอืผูรั้บมอบอํานาจจากบคุคลดงักลา่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่
ผูอํ้านวยการเขต) 

สาํนักการแพทย ์

2) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการแพทย ์

3) 
 

รายการคํานวณ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการแพทย ์

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีายุไมเ่กนิหก
เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ ตามแบบ ด.4 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการแพทย ์

8) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ ตามแบบ ด.3 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

สาํนักการแพทย ์



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ พรอ้ม
สําเนาใบอนุญาตจากผูป้ระกอบวชิาชพี  วศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการแพทย ์

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงาน พรอ้มสําเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการแพทย ์

11) 
 

สําเนาโฉนดทีด่นิทีม่ลีายมอืชือ่เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

12) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูรั้บมอบอํานาจ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

13) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูรั้บมอบอํานาจ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ใบรบัแจง้การถมดนิ 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บาท))  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

2) คา่คดัสําเนาหรอืถา่ยเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บาท))  

 คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 

กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ ตามพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ (แบบ ด.3) 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
(หมายเหต:ุ -)  

3) หนังสอืมอบอํานาจ (แบบ ด.4) 
(หมายเหต:ุ -)  

4) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (แบบ ด.5) 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
 2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
     3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การแจง้ความประสงคจ์ะทําการถมดนิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สาํนักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  
  
2)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556  
  
3)พระราชบัญญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  มาตรา 26 ผูใ้ดประสงค์
จะทําการถมดนิ โดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีง และมพีืน้ทีข่องเนนิดนิเกนิสองพันตาราง
เมตร หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนด ตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ ตามแบบทีเ่จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่กําหนด ภายใน 7 วนั 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ความประสงคจ์ะทําการถมดนิ สํานักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 
22/07/2015 19:46 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ความประสงคจ์ะทําการขดุดนิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัตกิารขดุและถมดนิ พ.ศ. 2543 
 
มาตรา 17 ผูใ้ดประสงคจ์ะทําการขดุดนิทีม่คีวามลกึจากระดับพืน้ดนิเดมิเกนิกวา่สามเมตร หรอืมพีืน้ทีป่ากบอ่ดนิเกนิหนึง่หมืน่
ตารางเมตร หรอืมคีวามลกึหรอืพืน้ทีต่ามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศ ใหแ้จง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ ภายใน 7 วนั 
 
ผูป้ระสงคจ์ะทําการขดุดนิ ตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ โดยตดิตอ่ที่
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเอง พรอ้มเอกสารหลกัฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 
 
  ผูป้ระสงคจ์ะทําการขดุดนิหรอืถมดนิ ตามทีก่ฎหมายหรอืเจา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดแจง้เรือ่งราวตอ่สํานักงานเขตพืน้ที่
แลว้ ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจะทําการตรวจสอบพจิารณา และออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอืแจง้ไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ ้
ประสงคจ์ะทําการฯ ทราบ ภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้ 
 
       พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
     1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
2) การพจิารณา 

ตรวจสอบสถานที ่และพจิารณารายละเอยีดตามรูปแบบและ
กฎหมาย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

6 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอํ้านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

1 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคจ์ะทําการขดุดนิหรอืถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ 
หรอืผูรั้บมอบอํานาจจากบคุคลดงักลา่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่
ผูอํ้านวยการเขต) 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

3) 
 

รายการคํานวณ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูรั้บมอบอํานาจ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีายุไมเ่กนิหก
เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ ตามแบบ ด.4 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ ตามแบบ ด.3 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาใบอนุญาตจากผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุ) 

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงาน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ( พรอ้มสําเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

สาํนักการโยธา 

11) 
 

สําเนาโฉนดทีด่นิทีม่ลีายมอืชือ่เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

12) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

13) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูรั้บมอบอํานาจ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ใบรบัแจง้การขดุดนิ 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บาท))  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

2) คา่คดัสําเนาหรอืถา่ยเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บาท))  

 คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 

กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ ตามพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแสดงความยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ (แบบ ด.3) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอํานาจ (แบบ ด.4) 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (แบบ ด.5) 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
 2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
 3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การแจง้ความประสงคจ์ะทําการขดุดนิ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  
  
2)พระราชบัญญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ความประสงคจ์ะทําการขดุดนิ สํานักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 
22/07/2015 19:48 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ความประสงคข์อรบัใบแทนใบแจง้ทีชํ่ารดุหรอืสญูหาย 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 
 
     มาตรา 19 กรณีใบรับแจง้ชํารุด สญูหาย หรอืถูกทําลายในสาระสาํคญั ใหผู้ข้ดุดนิตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจง้ตอ่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ภายในสามสบิวนั นับแตว่นัทีท่ราบถงึการชาํรุด สญูหาย หรอืถูกทําลายดงักลา่ว ภายใน 30 วนั 
 
     ผูป้ระสงคจ์ะขอรับใบแทนรับแจง้การขดุดนิหรอืขอรับใบแทนใบรับแจง้การถมดนิ โดยตดิตอ่ทีฝ่่ายโยธา สํานักงานเขตพืน้ที่
ดว้ยตนเอง พรอ้มเอกสารหลกัฐานตามทีร่ะบใุนขอ้ 14 ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตจะทําการตรวจสอบพจิารณา และออกใบแทนใบ
รับแจง้ ภายใน 30 วนั นับแตว่ันทีไ่ดรั้บการแจง้ 
 
     พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 
 
     1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

จตจัุกร 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบสถานที ่
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การพจิารณา 
พจิารณารายละเอยีดตามรูปแบบ และกฎหมาย/ระเบยีบที่
เกีย่วขอ้ง  
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต 
))  

28 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอํ้านวยการเขตลงนามใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคข์อรบัใบรบัแจง้การขดุดนิ หรอืใบแทน
ใบรบัแจง้การถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารลงนามโดยเจา้ของอาคารหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ 
หรอืผูรั้บมอบอํานาจจากบคุคลดงักลา่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญาตตอ่
ผูอํ้านวยการเขต) 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูรั้บมอบอํานาจ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีายุไมเ่กนิหก
เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ ตามแบบ ด.4 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

6) 
 

สําเนาโฉนดทีด่นิทีม่ลีายมอืชือ่เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมทีด่นิ 

7) สําเนาทะเบยีนบา้น กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

8) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูรั้บมอบอํานาจ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ใบรบัแจง้การขดุดนิหรอืถมดนิ  

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บาท))  
 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
  
 

2) คา่คดัสําเนาหรอืถา่ยเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บาท))  

 คา่ธรรมเนยีม 1 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 

กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่ง ๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
 2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
     3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน: การแจง้ความประสงคข์อรับใบแทนใบแจง้ทีช่าํรุดหรอืสญูหาย  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  
  
2)พระราชบัญญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  มาตรา 19 กรณีใบรับ
แจง้ชาํรุด สญูหาย หรอืถูกทําลายในสาระสาํคัญ ใหผู้ข้ดุดนิตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ภายใน
สามสบิวนั นับแตว่นัทีท่ราบถงึการชาํรุด สญูหาย หรอืถูกทําลายดงักลา่ว ภายใน 30 วนั 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ความประสงคข์อรับใบแทนใบแจง้ทีช่ํารุดหรอืสญูหาย สํานักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก 
สาํเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 19:50 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้การแกไ้ขเปลีย่นแปลงอาคาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1) ตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 31 กําหนดวา่ หา้มมใิหผู้ใ้ดจัดใหม้หีรอืดําเนนิการกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้
ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารใหผ้ดิไปจากแผนผังบรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนทีไ่ดรั้บอนุญาต ตลอดจน
วธิกีารหรอืเงือ่นไขทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กําหนดไวใ้นใบอนุญาต หรอืใหผ้ดิไปจากทีไ่ดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39ทว ิเวน้แต ่
 
 
 เจา้ของอาคารนัน้ไดย้ืน่คําขออนุญาตและไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ใหทํ้าการแกไ้ขเปลีย่นแปลงได ้
 เจา้ของอาคารนัน้ไดแ้จง้การแกไ้ขเปลีย่นแปลงใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแลว้หรอื 
 การดําเนนิการดงักลา่วไมข่ดัตอ่กฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่ทีเ่กีย่วขอ้งหรอืเป็นกรณีตามทีกํ่าหนดใน
กฎกระทรวง 
 
 
   ใหนํ้ามาตรา 25หรอืมาตรา 39ทว ิมาใชบ้งัคับแกก่ารดําเนนิการตาม (1) หรอื (2) แลว้แตก่รณี โดยอนุโลม 
 
   ในกรณีทีม่กีารกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร เป็นการฝ่าฝืนความในวรรคหนึง่ ใหถ้อืวา่เป็นการกระทําของผู ้
ควบคมุงาน เวน้แตผู่ค้วบคมุงานจะพสิจูนไ์ดว้า่เป็นการกระทําของผูอ้ืน่ซึง่ผูค้วบคมุงานไดม้หีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งการกระทํา
ดงักลา่วใหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคาร และผูดํ้าเนนิการทราบแลว้ แตบ่คุคลดงักลา่วไม่ยอมปฏบิัตติามผูใ้ดจะกอ่สรา้ง 
ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 
 
   2) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 กําหนดวา่ ในกรณีทีก่ารกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื
เคลือ่นยา้ยอาคาร ทีข่ออนุญาตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดกํ้าหนดเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ย
วชิาชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีสถาปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถาปนกิ
ผูรั้บผดิชอบในการนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถาปัตยกรรมควบคมุตามกฎหมาย
ดงักลา่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิารณาคําขอนัน้ 
 
   3) ตามกฎกระทรวง ฉบับที ่12 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 (2) (ข) กําหนดวา่ 
เมือ่ผูคํ้านวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณตามมาตรา 28 เห็นวา่มคีวามจําเป็นตอ้งเปลีย่นแปลง 
ตอ่เตมิ เพิม่ ลด หรอืขยายโครงสรา้งของอาคาร เพือ่ความมั่นคงแข็งแรง โดยไม่ทําใหล้ักษณะ แบบ รูปทรง เนือ้ที ่และทีต่ัง้
ของอาคารผดิไปจากทีไ่ดรั้บใบอนุญาต และไดแ้จง้ใหผู้ค้วบคมุงานและเจา้ของอาคารทราบแลว้พรอ้มทัง้แจง้เป็นหนังสอืใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่ทราบโดยมเีหตผุลแสดงความจําเป็นพรอ้มดว้ยแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคํานวณ
โครงสรา้งของอาคารสว่นนัน้แลว้ ทัง้นี้ ตอ้งแจง้กอ่นใบอนุญาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร ส ิน้อายุ 
 
   4) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารสงู&rdquo;หมายความวา่ อาคารที่
บคุคลอาจเขา้อยูห่รอืเขา้ใชส้อยไดท้ีม่คีวามสงูตัง้แตย่ีส่บิสามเมตรขึน้ไป การวดัความสงูของอาคารใหว้ดัจากระดบัพืน้ดนิที่
กอ่สรา้งถงึพืน้ดาดฟ้าสาํหรับอาคารทรงจ่ัวหรอืปัน้หยาใหว้ัดจากระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรา้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 
 
   5) ตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 กําหนดวา่ &ldquo;อาคารขนาดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมายความวา่ 
อาคารทีก่อ่สรา้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่าคารหรอืสว่นใดของอาคารเป็นทีอ่ยูอ่าศยัหรอืประกอบกจิการประเภทเดยีวหรอืหลายประเภท 
โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตารางเมตรขึน้ไป 
 
   6) ตามคําสัง่กรุงเทพมหานครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอํานาจของผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานครตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
ควบคมุอาคาร กําหนดวา่ 
 
     (1) อาคารทกุประเภท ยกเวน้อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีฝ่่ายโยธา สาํนักงานเขตพืน้ที ่
 
     (2) อาคารสงู หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญาตทีก่องควบคมุอาคาร สํานักการโยธา 



ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2 
 
     ตามพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่ันที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
เลขที ่ 111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณาแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
หรอืรายการคํานวณ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

รับทราบการแกไ้ขเปลีย่นแปลง 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

รายการคํานวณ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูย้ืน่คําขออนุญาต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญาต 
และกรณีหลายคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้อํีานาจ
ลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน  (กรณี
ทีน่ติบิุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญาต (หนงัสอืมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มสาํเนาหรอืภาพถา่ยบัตรประจําตวัประชาชน และ
ทะเบยีนบา้น (กรณีมกีารมอบอํานาจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญาตแทน) และลง
ลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรารับรองความถกูตอ้ง) 

สาํนักการโยธา 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอาคาร หรอืผูอ้อกแบบและคํานวณ
อาคาร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอื
ภาพถา่ยใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อายุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

สาํนักการโยธา 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

9) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บัการแจง้เวยีนชือ่ตามมาตรา 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอาคาร
มลีกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญาตระบุ
ชือ่มาในคําขออนุญาตดว้ย) พรอ้มท ัง้สําเนาหรอืภาพถา่ย
ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การแจง้การแกไ้ขเปลีย่นแปลงอาคาร 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีม))  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองควบคมุอาคาร สาํนักการโยธา กรุงเทพมหานคร  111  ศาลาวา่การกรุงเทพมหานคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400  โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสาร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

(หมายเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอํานาจผูข้ออนุญาต 

(หมายเหต:ุ -)  
5) หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ



ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
   1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
   2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 
คน พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด 
ใหบ้นัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
   3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
   4)กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชาตไิทยใหแ้สดงสาํเนาหนังสอืเดนิทางแทนสาํเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การแจง้การแกไ้ขเปลีย่นแปลงอาคาร  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้การแกไ้ขเปลีย่นแปลงอาคาร สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 
22/07/2015 19:51 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตระบายนํา้ท ิง้ / เชือ่มทอ่ระบายนํา้ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 
 
      มาตรา 39/1 หา้มมใิหผู้ใ้ดระบายน้ําลงในเขตทางหลวงอนัอาจจะกอ่ใหเ้กดิความเสยีหายแกท่างหลวง เวน้แตไ่ดรั้บอนุญาต
เป็นหนังสอืจากผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวง ในการอนุญาตผูอํ้านวยการทางหลวง
หรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงจะกําหนดเงือ่นไขอยา่งใดก็ได ้
 
      การอนุญาตตามวรรคหนึง่ เมือ่มคีวามจําเป็นแกง่านทาง หรอืเมือ่ปรากฏวา่ผูไ้ดรั้บอนุญาตไดก้ระทําผดิเงือ่นไขทีกํ่าหนดใน
การอนุญาต ผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงจะเพกิถอนเสยีก็ได ้
 
      การระบายน้ําทีก่ระทําโดยไมไ่ดรั้บอนุญาต หรอืไม่ปฏบิตัติามเงือ่นไขทีกํ่าหนดผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บ
มอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวง มอํีานาจสัง่ใหผู้ก้ระทําการดงักลา่ว งดเวน้ระบายน้ําลงในเขตทางหลวงทนัท ีหรอืใหร้ือ้
ถอน หรอืปิดกัน้ทางระบายน้ําภายในเวลาอนัสมควร ถา้ไมป่ฏบิตัติาม ผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจาก
ผูอํ้านวยการทางหลวง มอํีานาจรือ้ถอนหรอืปิดกัน้ทางระบายน้ําดงักลา่วได ้โดยผูนั้น้จะเรยีกรอ้งคา่เสยีหายไม่ไดแ้ละตอ้งเป็นผู ้
เสยีคา่ใชจ้า่ยในการนัน้ 
 
     ประเภทของอาคารทีอ่ยูใ่นเกณฑต์อ้งไดรั้บหนังสอือนุญาตระบายน้ําทิง้ / เชือ่มทอ่ระบายน้ํา กอ่นดําเนนิการ ประกอบดว้ย 
 
 
 อาคารชดุตามกฎหมายวา่ดว้ยอาคารชดุ 
 โรงแรมตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงแรม 
 สถานพยาบาลตามกฎหมายวา่ดว้ยสถานพยาบาล 
 สถานบรกิารวา่ดว้ยกฎหมายสถานบรกิาร ประเภทสถานอาบน้ํา นวดหรอือบตัว ซึง่มผีูบ้รกิารใหแ้กล่กูคา้ 
 ตลาดตามกฎหมายวา่ดว้ยสาธารณสขุ 
 อาคารทีส่รา้งขึน้ในทีด่นิของผูท้ีไ่ดรั้บอนุญาตใหจั้ดสรรทีด่นิตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุการจัดสรรทีด่นิ 
 อาคารทีป่ระกอบกจิการเป็นรา้นอาหาร 
 ศนูยก์ารคา้ หรอืหา้งสรรพสนิคา้ ทีม่พีืน้ทีต่ัง้แต ่๒,๐๐๐ ตารางเมตรขึน้ไป 
 สถานการศกึษา ทีม่พีืน้ทีอ่าคารตัง้แต ่๒,๐๐๐ ตารางเมตรขึน้ไป 
 หอพักตามกฎหมายวา่ดว้ยหอพัก ทีม่จํีานวนตัง้แต ่๑๐ หอ้งขึน้ไป 
 สะพานปลาตามกฎหมายวา่ดว้ยการจัดระเบยีบกจิการแพปลา 
 อาคารอืน่ใดทีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครกําหนด โดยทําเป็นประกาศกรุงเทพมหานคร 
 
 
เงือ่นไข 
 
 
 หา้มมใิหผู้ใ้ดระบายน้ําเสยี หรอืน้ําโสโครกลงหรอืไหลไปสูแ่หลง่ระบายน้ํา 
 หา้มมใิหผู้ใ้ดระบายน้ําทิง้ ลงหรอืไหลไปสูแ่หลง่ระบายน้ํา เวน้แตเ่จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารจะไดรั้บอนุญาตจาก
ผูว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร หรอืผูท้ีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานครมอบหมาย 
 อาคารทีจ่ะขออนุญาตระบายน้ําทิง้จะตอ้งมรีะบบบําบดัน้ําเสยีเพือ่ปรับปรุงน้ําเสยีใหไ้ดม้าตรฐานน้ําทิง้ตามทีผู่ว้า่
ราชการกรุงเทพมหานครกําหนด 
 หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการขออนุญาต ใหเ้ป็นไปตามทีผู่ว้า่ราชการกรุงเทพมหานคร 
 ตอ้งไมใ่หก้ดีขวางตอ่การสญัจรผา่นของประชาชน และตอ้งไมเ่กดิความเสยีหายแกถ่นน ทางหลวง หรอืทรัพยส์นิของ
ผูอ้ ืน่ 
 เมือ่การนัน้แลว้เสร็จหรอืตอ้งเลกิถอนดว้ยเหตใุดก็ตาม ตอ้งทําสถานทีนั่น้ใหป้กตดิงัของเดมิทกุประการ 
 เมือ่เจา้หนา้ทีเ่ห็นสมควรจะใหเ้ปลีย่นแปลงหรอืแกไ้ขการนัน้อยา่งใดตอ้งกระทําตาม 



 เมือ่กรุงเทพมหานครตอ้งเสยีหายไม่วา่กรณีใดๆ ก็ตาม ผูไ้ดรั้บอนุญาตตอ้งชดใชค้า่เสยีหายใหแ้กก่รุงเทพมหานคร
ทัง้ส ิน้ 
 เมือ่ผูไ้ดรั้บอนุญาตปฏบิัตผิดิจากขอ้กําหนดตามเงือ่นไขในหนังสอือนุญาต หรอืไมป่ฏบิัตติามขอ้บงัคับนี ้
กรุงเทพมหานครจะยกเลกิหนังสอือนุญาตนัน้ และไมค่นืเงนิคา่ใชส้ถานทีส่าธารณะให ้
 หนังสอือนุญาตใชเ้ฉพาะกจิการทีข่ออนุญาต และมกํีาหนดเวลาตามหนังสอือนุญาตเทา่นัน้ 
 ผูข้ออนุญาตจะตอ้งเป็นผูรั้บผดิชอบการกระทําในกจิการทีข่ออนุญาตนัน้ทกุประการ จะอา้งบคุคลอืน่เป็นผูรั้บผดิชอบ
แทนไมไ่ด ้
 เมือ่กรุงเทพมหานครจะใหย้กเลกิกจิการทีไ่ดรั้บอนุญาตดว้ยเหตใุดก็ตาม ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะเลกิกจิการทีไ่ดรั้บอนุญาต
ทนัท ีโดยไมเ่รยีกรอ้งคา่เสยีหายอยา่งหนึง่อยา่งใด อกีทัง้จะตอ้งปฏบิตัติามขอ้งบงัคับทกุประการ 
 ผูข้ออนุญาตยนิยอมชําระเงนิตามระเบยีบกรุงเทพมหานครทกุประการ 
 
 
      พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้ 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับเรือ่งและตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
2) การพจิารณา 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็นสาธารณประโยชน ์เอกสารสทิธิ ์การ
ไดม้าและหลักฐาน พรอ้มตรวจสอบสภาพทีต่อ้งดําเนนิการและ
รายละเอยีดตา่ง ๆ ใหม้ากทีส่ดุ พรอ้มทีจ่ะประสานกบัหน่วยงาน
ทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

7 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

3) การพจิารณา 
พจิารณาความถกูตอ้งในรายละเอยีด วา่มสีว่นใดขดัแยง้กับ
หลกัเกณฑ ์ระเบยีบแบบแผนและขอ้กําหนดตา่ง ๆ ของทาง
ราชการหรอืไม ่อยา่งไร 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

4) การพจิารณา 
สรุปขอ้มลูราย ละเอยีด และเงือ่นไขตา่ง ๆ    
เสนอผูอํ้านวยการเขตพจิารณาลงนามหนังสอือนุญาต  
(เมือ่ถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์ระเบยีบแบบแผน  
 ขอ้กําหนดตา่ง ๆ ของทางราชการ และเงือ่นไขในการ 
 อนุญาต) 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

16 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขออนุญาตระบายนํา้ทิง้ / เชือ่มทอ่ระบายนํา้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

3) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

แบบผงับรเิวณทีต่ ัง้ของระบบบําบดันํา้เสยี และจดุระบายนํา้ทิง้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การขออนุญาตระบายนํา้ทิง้ / เชือ่มทอ่ระบายนํา้ 

(หมายเหต:ุ (ไมม่คีา่ธรรมเนยีมและคา่บรกิาร แตต่อ้งวางเงนิค้ําประกนั
ความเสยีหายเพือ่เป็นหลกัประกนัไวท้ีส่าํนักงานเขตทอ้งที)่)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 

กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

2) สาํนักการระบายน้ํา 123 ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กรุงเทพมหานคร 10440 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่ง ๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
    ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
    1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
 2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
 3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตระบายน้ําทิง้ / เชือ่มทอ่ระบายน้ํา  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุการระบายน้ําทิง้ พ.ศ. 2534  
  
2)พระราชบัญญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549  

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตระบายน้ําทิง้ / เชือ่มทอ่ระบายน้ํา สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สําเนาคูม่อื
ประชาชน 22/07/2015 19:53 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดบัคนัหนิทางเทา้ และทําทาง
เชือ่มในทีส่าธารณะ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 
 
      มาตรา 37หา้มมใิหผู้ใ้ดสรา้งทาง ถนน หรอืสิง่อืน่ใดในเขตทางหลวงเพือ่เป็นทางเขา้ออกทางหลวง เวน้แตไ่ดรั้บอนุญาต
เป็นหนังสอืจากผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวง ในการอนุญาต ผูอํ้านวยการทาง
หลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงจะกําหนดเงือ่นไขอย่างใดก็ได ้รวมทัง้มอํีานาจกําหนดมาตรการในการ
จัดการเพือ่รักษาสิง่แวดลอ้ม การป้องกนัอบุตัภิัย และการตดิขัดของการจราจร 
 
     การอนุญาตตามวรรคหนึง่ เมือ่มคีวามจําเป็นแกง่านทางหรอืเมือ่ปรากฏวา่ผูไ้ดรั้บอนุญาตไดก้ระทําการผดิเงือ่นไขทีกํ่าหนด
ในการอนุญาต ผูอํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงจะเพกิถอนเสยีก็ได ้
 
     ทาง ถนน หรอืสิง่อืน่ใดทีส่รา้งขึน้โดยไม่ไดรั้บอนุญาตหรอืไม่ปฏบิตัติามเงือ่นไขทีกํ่าหนด ใหผู้อํ้านวยการทางหลวงหรอืผู ้
ซึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางหลวงมอํีานาจสัง่ใหผู้ก้ระทําการดงักลา่วรือ้ถอนหรอืทําลายภายในกําหนดเวลาอนั
สมควร ถา้ไมป่ฏบิตัติามใหผู้อํ้านวยการทางหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจากผูอํ้านวยการทางรือ้ถอนหรอืทําลาย โดยผูนั้น้จะ
เรยีกรอ้งคา่เสยีหายไม่ได ้และตอ้งเป็นผูเ้สยีคา่ใชจ้่ายในการนัน้ 
 
     &ldquo;การตดัคนัหนิทางเทา้&rdquo; หมายความวา่ การตดัคนัหนิทางเทา้เพือ่ทําทางเขา้ออกในทีส่าธารณะ โดยใหพ้ืน้
ทางเขา้ออกอยูร่ะดับเดยีวกับทางเทา้ และลาดลงบรรจบกับผวิจราจรตรงขอบคนัหนิ มคีวามลาดชนัรอ้ยละ 25หรอืมสีว่นลาดยาว
ไมเ่กนิ 75.0เซนตเิมตร รัศมผีายปากเทา่กับความกวา้งของทางเทา้ แตไ่มเ่กนิ 5.00เมตร 
 
   &ldquo;การลดระดับคนัหนิทางเทา้&rdquo; หมายความวา่ การลดระดับคนัหนิทางเทา้เพือ่ทําทางเขา้ออกในทีส่าธารณะ 
โดยใหต้ดัคนัหนิลดระดบัลงเหลอื 3.0เซนตเิมตร พืน้ทีท่างเขา้ออกอยูร่ะดับเดยีวกับทางเทา้ และลาดลงสูข่อบคนัหนิตามแนว
ถนนขา้งละไมเ่กนิ 1.00เมตร 
 
      &ldquo;การทําทางเชือ่ม&rdquo; หมายความวา่ การทําทางเชือ่มเพือ่เป็นทางเขา้ออกสูผ่วิจราจรของถนนสาธารณะทียั่ง
กอ่สรา้งปรับปรุงไมเ่ต็มเขตทาง 
 
      ผูป้ระสงคจ์ะขออนุญาตตัดคนัหนิทางเทา้ ลดระดับคนัหนิทางเทา้และทําทางเชือ่มในทีส่าธารณะจะกระทําไดต้อ่เมือ่ไดรั้บ
อนุญาต การยืน่คําขออนุญาตจะตอ้งปฏบิตัติามแบบทา้ยระเบยีบกรุงเทพมหานคร วา่ดว้ย การขออนุญาตตัดคนัหนิทางเทา้ ลด
ระดบัคนัหนิทางเทา้ และทําทางเชือ่มในทีส่าธารณะ พ.ศ. 2531ดงันี ้
 
 
 ถา้ถนนหรอืซอยใดอยูใ่นความดแูลรับผดิชอบของสาํนักงานเขต ใหผู้อํ้านวยการเขตทอ้งทีเ่ป็นผูพ้จิารณาอนุญาต ถา้
ถนนใดอยูใ่นความรับผดิชอบของสํานักการโยธา ใหส้ํานักงานเขตทอ้งทีส่ง่เรือ่งใหส้าํนักการโยธา โดยสาํนักงานกอ่สรา้งและ
บรูณะ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนประจําเขตพืน้ที)่ พจิารณากําหนดเงือ่นไขประกอบการอนุญาต ในรูปแบบคณะกรรมการร่วม 
แลว้แจง้ใหส้ํานักงานเขตทอ้งทีเ่ป็นผูอ้อกใบอนุญาตตามแบบทา้ยระเบยีบกรุงเทพมหานคร วา่ดว้ย การขออนุญาตตดัคนัหนิทาง
เทา้ ลดระดบัคนัหนิทางเทา้ และทําทางเชือ่มในทีส่าธารณะ พ.ศ. 2531ระยะเวลาการอนุญาตใหเ้ป็นไปตามทีกํ่าหนดใน
ใบอนุญาต 
 หา้มมใิหต้ดัคนัหนิทางเทา้หรอืลดระดับคนัหนิทางเทา้เพือ่ทําทางเขา้ออกตกึแถว หอ้งแถว หรอือาคารทีม่สีภาพเหมอืน
ตกึแถว หอ้งแถว เป็นการเฉพาะแตล่ะหอ้ง ยกเวน้ทีเ่ป็นทางลอดไปสูท่ีจ่อดรถยนตท์ีไ่มม่ทีางเขา้ออกอืน่ซึง่อยูด่า้นหลงัอาคาร
นัน้ 
 การตดัคนัหนิทางเทา้หรอืลดระดบัคนัหนิทางเทา้เพือ่เป็นทางเขา้ออกของอาคารดงัตอ่ไปนี ้ใหอ้นุญาตไดต้าม
หลกัเกณฑด์งันี้ 
 
 



ฯลฯ 
 
พระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้งดําเนนิการ
ใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิารณา
แลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักการโยธา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (โดยสาํนักงานกอ่สรา้งและบรูณะ ศนูยก์อ่สรา้งและ
บรูณะถนนประจําเขตพืน้ที ่ในฐานะผูกํ้าหนดเงือ่นไขประกอบการ
อนุญาต ในรูปแบบคณะกรรมการร่วม))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
การทางพเิศษแหง่ประเทศไทย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ในฐานะเจา้ของพืน้ทีใ่นเขตทางพเิศษทีอ่นุญาตให ้
ผูข้อรับไปดําเนนิการตอ่))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้ออนุญาตยืน่เรือ่งและเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
2) การพจิารณา 

ตรวจสอบหลกัฐานการเป็นสาธารณประโยชน ์เอกสารสทิธิ ์การ
ไดม้าและหลักฐาน พรอ้มทัง้ตรวจสอบสภาพทีต่อ้งดําเนนิการ

6 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
และรายละเอยีดตา่ง ๆ ใหม้ากทีส่ดุ พรอ้มทีจ่ะประสานกบั
หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (ตรวจสอบหลักฐานการเป็นสาธารณประโยชน ์
เอกสารสทิธิ ์การไดม้าและหลักฐาน  (ระยะเวลา  3 ชัว่โมง) / 
กรณีตอ้งตรวจสอบหลักฐาน ทีส่าธารณะจากสาํนักงานทีด่นิ
กรุงเทพมหานคร (ระยะเวลา 7 วนั) 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

3) การพจิารณา 
พจิารณาความถกูตอ้งในรายละเอยีด วา่มสีว่นใดขดัแยง้กับ
หลกัเกณฑ ์ระเบยีบแบบแผนและขอ้กําหนดตา่ง ๆ ของทาง
ราชการหรอืไม ่อยา่งไร 
(หมายเหต:ุ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนเขตพืน้ที ่สาํนักการ
โยธา และฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตทกุเขต))  

7 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

4) การพจิารณา 
ตดิตอ่และประสานงานกับผูข้ออนุญาตเพือ่อภปิราย และ
แกไ้ขปัญหาร่วมกนั (ในกรณีทีม่ปัีญหาขอ้ขดัแยง้) 
(หมายเหต:ุ (ศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนเขตพืน้ที ่สาํนักการ
โยธา และฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตทกุเขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

5) การพจิารณา 
ประสานกับศนูยก์อ่สรา้งและบรูณะถนนประจําเขตพืน้ที ่
สาํนักงานกอ่สรา้งและบรูณะ สํานักการโยธา ในรูปแบบ
คณะกรรมการเพือ่พจิารณาเงือ่นไขในการอนุญาตร่วมกนั 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

5 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สรุปขอ้มลูราย ละเอยีด และเงือ่นไขตา่ง ๆ เสนอผูอํ้านวยการ
เขตพจิารณาลงนามหนังสอือนุญาต (เมือ่ถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์
ระเบยีบแบบแผน  
 ขอ้กําหนดตา่ง ๆ ของทางราชการ และเงือ่นไขในการ 
 อนุญาต) 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา สํานักงานเขตทกุเขต))  

7 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คํารอ้งขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดบัคนัหนิทางเทา้ และ
หรอืทําทางเชือ่มในทีส่าธารณะ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารหรอืใบอนุญาตขดุดนิ ถมดนิ 
พรอ้มแผนผงับรเิวณ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

3) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน นติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารแสดงความเป็นเจา้ของ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) การคนัหนิทางเทา้ 

(หมายเหต:ุ (การคนัหนิทางเทา้ อตัราคา่บรกิารสงูสดุ ยาวเมตรละ 200 
บาท))  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

2) พืน้ทีท่างเทา้ 
(หมายเหต:ุ (พืน้ทีท่างเทา้ อตัราคา่บรกิารสงูสดุ ตารางเมตรละ 200 
บาท))  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 

กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

2) สาํนักงานกอ่สรา้งและบรูณะ สํานักการโยธา 111 ถนนมติรไมตร ี เขตดนิแดง  กรุงเทพมหานคร 10400 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขออนุญาตการตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดบัทางเทา้ และหรอืทํางานเชือ่มในทีส่าธารณะ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 
  
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดับคนัหนิทางเทา้ และทําทางเชือ่มในทีส่าธารณะ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



  
1)การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดบัคนัหนิทางเทา้ และทําทางเชือ่มในทีส่าธารณะ พ.ศ. 2531  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตทิางหลวง พ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขออนุญาตตดัคนัหนิทางเทา้ ลดระดบัคนัหนิทางเทา้ และทําทางเชือ่มในทีส่าธารณะ 
สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 19:55 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การกองสิง่ของวสัดกุอ่สรา้งตา่ง ๆ ช ัว่คราว  การก ัน้ร ัว้ช ัว่คราว  การสรา้ง
น ัง่รา้นช ัว่คราว 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายโยธาสํานักงานเขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การพจิารณาอนุญาตฯ จะตอ้งไมม่ผีลกระทบกับประชาชนทีใ่ชท้ีส่าธารณะเกนิความจําเป็น อํานาจในการพจิารณาอนุญาต ตาม
มาตรา 49 แหง่ พระราชบญัญัตบิรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528 กบัขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่งคา่บรกิาร 
พ.ศ.2543 โดยประชาชนตอ้งยืน่คํารอ้งฯ ณ สาํนักงานเขตทีจ่ะทําการ 
 
   พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558มาตรา 10 ผูอ้นุญาตตอ้ง
ดําเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายในกําหนดเวลาทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืสาํหรับประชาชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่คําขอทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
 1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
 2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 
ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร กรุงเทพมหานคร 
โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารผูข้ออนุญาต  โดยกลุม่งานรักษาทีส่าธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
2) การพจิารณา 

ตรวจสอบสถานที ่ โดยกลุม่งานรักษาทีส่าธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตทกุเขต))  

3 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 
3) การพจิารณา 25 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
พจิารณารายละเอยีดในการอนุญาตกรณีอนุญาต  โดยกลุม่งาน
รักษาทีส่าธารณะ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตทกุเขต))  

จตจัุกร 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอผูอํ้านวยการเขตปฏบิตัริาชการแทนผูว้า่ราชการ
กรุงเทพมหานครลงนามอนุญาต  พรอ้มแจง้ผูข้ออนุญาตมารับ
ใบอนุญาต ฯ 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายโยธา  สํานักงานเขตทกุเขต))  

2 วนั ฝ่ายโยธาสาํนักงานเขต
จตจัุกร 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คํารอ้งขออนุญาตการตา่ง ๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

2) 
 

แผนผงับรเิวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

สาํนักการโยธา 

3) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูแ้จง้ พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรา
รับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนารบัรองการจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มผูม้อํีานาจลงชือ่แทนนติบิคุคลผูข้ออนุญาตทีอ่อกให ้
ไมเ่กนิ 6 เดอืน ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูม้อํีานาจลงชือ่แทน พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารของผูม้อํีานาจลงชือ่แทน พรอ้มลงลายมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรารับรองความถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ก ัน้ร ัว้ช ัว่คราว  คดิตามเนือ้ทีท่ ีก่ ัน้ร ัว้  ตารางเมตรละ 

(หมายเหต:ุ (ตารางเมตรละ  50  บาท / เดอืน))  
 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  
 

2) การสรา้งน ัง่รา้นช ัว่คราว  คดิตามความยาว  เมตรละ  คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
(หมายเหต:ุ (เมตรละ  50  บาท / เดอืน))    

 
3) การกองสิง่ของวสัดกุอ่สรา้งตา่ง ๆ  ช ัว่คราว  คดิตารางเมตรละ 

(หมายเหต:ุ (คดิตารางเมตรละ  20  บาท / วนั))  
 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายโยธา สาํนักงานเขตจตจัุกร อาคารสาํนักงานเขตจตจัุกร 5 ซอยวภิาวดรัีงสติ 34 แขวงจตจัุกร เขตจตจัุกร 

กรุงเทพมหานคร โทรศพัท ์02-513-9949 โทรสาร 02-513-9949 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร.1555 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คํารอ้งขออนุญาตการตา่ง ๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรั่บผดิชอบ 
 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลารวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
     1) สาํเนาเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาตเจา้ของเอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสาํเนาทกุหนา้ทกุแผน่ 
 
 2) หนังสอืมอบอํานาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอํานาจพมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลงลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยานตอ้งลงลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซา้ย ถา้มคีวามจําเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ให ้
บนัทกึความจําเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 
 3) หนังสอืมอบอํานาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การกองสิง่ของวัสดกุอ่สรา้งตา่ง ๆ ชัว่คราว  การกัน้รัว้ชัว่คราว  การสรา้งน่ังรา้นชัว่คราว  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักการโยธา สํานักการโยธา สาํนักการโยธา 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งคา่บรกิาร พ.ศ.2543  
  
2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528  

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



  
3)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: การพจิารณาอนุญาตฯ จะตอ้งไมม่ผีลกระทบกับประชาชนทีใ่ชท้ีส่าธารณะ
เกนิความจําเป็น อํานาจ ในการพจิารณาอนุญาต ตามมาตรา 49 แหง่ พระราชบญัญัตบิรหิารราชการกรุงเทพมหานคร  
พ.ศ.2528 กบัขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่งคา่บรกิาร พ.ศ.2543  โดยประชาชนตอ้งยืน่คํารอ้งฯ ณ สาํนักงานเขตทีจ่ะทําการ 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การกองสิง่ของวสัดกุอ่สรา้งตา่ง ๆ ชัว่คราว การกัน้รัว้ชัว่คราว การสรา้งน่ังรา้นชัว่คราว 
สาํนักงานเขตจตจัุกร ธันยช์นก สาํเนาคูม่อืประชาชน 22/07/2015 19:57 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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