
 

  
ค ำสั่งส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ 

ที่ 92 /2565 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรและเจ้ำหน้ำทีด่ ำเนินกำรตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐                              

……………………………… 

    เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 ระเบียบ
กรุงเทพมหำนครว่ำด้วยวิธีปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2542 และตำมหนังสือ   
ส ำคัญที่เกี่ยวข้องกับพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย          
มีประสิทธิภำพ จึงให้ยกเลิกค ำสั่งส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ ที่ 540/2558 ลงวันที่ 30 ธันวำคม 2558 และ
แต่งตั้งคณะกรรมกำรและเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ .ศ. 2540 
ดังนี้ 
  1. คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร ประกอบด้วย 
        ๑.๑ ผู้อ ำนวยกำรเขตทวีวัฒนำ   ประธำนกรรมกำร 
        ๑.๒ ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรเขตทวีวัฒนำ ฝ่ำย ๑ รองประธำนกรรมกำร 
        ๑.๓ ผู้ชว่ยผู้อ ำนวยกำรเขตทวีวัฒนำ ฝ่ำย ๒ รองประธำนกรรมกำร 
        ๑.๔ หัวหน้ำฝ่ำยทุกฝ่ำย    กรรมกำร 
        ๑.๕ หัวหน้ำฝ่ำยปกครอง    กรรมกำรและเลขำนุกำร 
   ๑.6 นักประชำสัมพันธ์    กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
โดยให้มีหน้ำที่ดังนี้ 

  (๑)  อ ำนวยกำรให้มีกำรปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร    
พ.ศ. 2540 ระเบียบกรุงเทพมหำนครว่ำด้วยวิธีปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๒   
และตำมหนังสือส ำคัญที่เก่ียวข้องกับพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 
   (๒)  ควบคุม ก ำกับดูแล เร่งรัด และติดตำมให้ส่วนรำชกำรภำยในหน่วยงำน
ด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมกฎหมำยหรือระเบียบว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 
   (๓)  พิจำรณำข้อหำรือของส่วนรำชกำรภำยในหน่วยงำน ในกำรพิจำรณำเปิดเผย
หรือไม่เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรที่มีผู้ร้องขอ 
   (4)  เชิญเจ้ำหน้ำที่ในหน่วยงำนมำให้ข้อมูลข่ำวสำรแก่คณะกรรมกำรฯ 
  2. เจ้ำหน้ำที่บริกำรข้อมูลข่ำวสำร ประกอบด้วย 
   2.1 เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำนประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ 
ประกอบด้วย 
        2.1.1 นำงสำวแพรสีดำ  เจริญยิ่ง  นักประชำสัมพันธ์ช ำนำญกำร  ฝ่ำยปกครอง 
        2.1.2 นำงสำวแสงอ ำพร กรตุ้ม     นักประชำสัมพันธ์ปฏิบัติกำร   ฝ่ำยปกครอง 
โดยให้มีหน้ำที่ดังนี้ 
   (1) รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ 7 และมำตรำ 9 ของทุกส่วนรำชกำร และ
น ำมำจัดแสดงไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ภำยในศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ โดยให้มีข้อมูล
ข่ำวสำรที่เป็นปัจจุบัน 
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   (2) จัดระบบแฟ้มข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ 7 และมำตรำ 9 โดยแยกเป็นแฟ้ม/
หมวดหมู่ที่ชัดเจน ค้นหำง่ำยและจัดท ำระเบียบดัชนีสืบค้นข้อมูล 
   (3) ให้บริกำรและอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนในกำรเข้ำตรวจดู ศึกษำ ค้นคว้ำ 
และขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่อยู่ในควำมครอบครองดูแล ตลอดจนรับรองควำมถูกต้องของส ำเนำข้อมูล
ข่ำวสำร 
   (4) จัดเก็บสถิติและสรุปผลกำรมำใช้บริกำรศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร สถิติกำรให้บริกำร
ข้อมูลข่ำวสำรของหน่วยงำนประจ ำเดือน รำยงำนหัวหน้ำหน่วยงำน 
   (5) ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ประสำนงำนประจ ำส่วนรำชกำรในเรื่อง กำรให้บริกำร
ข้อมูลข่ำวสำร และกำรจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดู 
   (6) น ำข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ 9 เผยแพร่ทำงเว็บไซต์โดยใช้ โปรแกรม
อิเล็กทรอนิกส์ 
   (7) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรมอบหมำย 
   2.2 เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำนประจ ำส่วนรำชกำร ประกอบด้วย 
 

    ฝ่ำยทะเบียน 
    2.2.1 นำงสำวอำทิตยำ ทองมี  เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
    2.2.2 นำยณัฐพัฒน์ สุระวิชัย  เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน 
    ฝ่ำยโยธำ 
    2.2.3 นำยณัฐดนัย แสนทวี  วิศวกรโยธำปฏิบัติกำร  
    ฝ่ำยสิ่งแวดล้อมและสุขำภิบำล 
    2.2.4 นำงสำวนงลักษณ์ อัยแก้ว  นักวิชำกำรสุขำภิบำลช ำนำญกำร 
    ฝ่ำยรำยได้ 
    2.2.5 นำงสำวทับทิม ทองจันทร์ เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
    ฝ่ำยรักษควำมสะอำดและสวนสำธำรณะ 
    2.2.6 นำงสำวเฟ่ืองศิริ มำนะเจริญวงศ์ เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
    ฝ่ำยกำรศึกษำ 
    2.2.7 นำงสำวศรุดำ วัฒนะ  เจ้ำพนักงำนธุรกำรปฏิบัติงำน 
    ฝ่ำยกำรคลัง 
    2.2.8 นำยปภำกร สินช่วย  เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
    ฝ่ำยเทศกิจ 
    2.2.9 นำยไพรรงค์  มัดจันทร์ นิติกรช ำนำญกำร 
    2.2.10 นำงสำวจีรวัฒนำ  สำมำรถ เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน 
    ฝ่ำยพัฒนำชุมชนและสวัสดิกำรสังคม 
    2.2.11 นำงลัดดำวัลย์ พูลยรัตน์ นักพัฒนำสังคมช ำนำญกำร 

โดยให้มีหน้ำที่ ดังนี้ 
 (1) รวบรวมข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ 7 และมำตรำ 9 ที่อยู่ในควำม

ครอบครองของส่วนรำชกำร ส่งยังศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ เพ่ือจัดไว้ให้ประชำชน
เข้ำตรวจดู โดยด ำเนินกำรให้เป็นปัจจุบัน 
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    (2) อ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนที่มำติดต่อ ณ ส่วนรำชกำร กรณีที่

ข้อมูลข่ำวสำรนั้นมิได้ก ำหนดให้จัดไว้ในศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของหน่วยงำน 
    (3) จัดเก็บสถิติกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของส่วนรำชกำรเป็น

ประจ ำเดือน ส่งยังศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ เพ่ือรำยงำนหัวหน้ำหน่วยงำน 
    (4) ประสำนกับเจ้ำหน้ำที่ประสำนงำนประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ ำวสำร         
ของรำชกำร ส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ และเจ้ำหน้ำที่ประสำนงำนของส่วนรำชกำรอ่ืนในส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ      
ในกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรแก่ประชำชน 
    (5) น ำข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ 9 เผยแพร่ทำงเว็บไซต์ โดยใช้โปรแกรมอิเล็กทรอนิกส์ 

    (6) ปฏิบัติงำนอื่นๆ ตำมที่คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรจะเห็นสมควร 
  3. ก ำหนดให้ หอ้งกลุ่มงำนประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ ชั้น 2 เป็นที่ตั้งศูนย์ข้อมูล

ข่ำวสำรของส ำนักงำนเขตทวีวัฒนำ 
  4. ให้ข้ำรำชกำรซึ่งมีหน้ำที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่ำวสำรนั้น และเป็นผู้ด ำรงต ำแหน่งตั้งแต่

ระดับช ำนำญงำนหรือช ำนำญกำรขึ้นไป มีหน้ำที่รับผิดชอบในกำรวินิจฉัยข้อมูลข่ำวสำร กรณีข้อมูลข่ำวสำรใด
เป็นข้อมูลข่ำวสำรที่เปิดเผยได้ตำมมำตรำ 7 มำตรำ 9 มำตรำ 11 และข้อมูลข่ำวสำรใดเป็นข้อมูลต้องห้ำมมิให้
เปิดเผยตำมมำตรำ 14 และมำตรำ 15 กรณีไม่สำมำรถวินิจฉัยได้ให้น ำหำรือคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร   
ของหน่วยงำน 

  5. ให้ข้ำรำชกำรที่มเีอกสำรในควำมครอบครอง มีหน้ำที่จัดเก็บข้อมูลข่ำวสำร มีกำรจัดระบบ
เอกสำรให้เป็นระเบียบ สะดวกและง่ำยต่อกำรค้นหำ สำมำรถให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรแก่ประชำชนที่มำติดต่อ     
ขอข้อมูล ตลอดจนรับรองควำมถูกต้องของส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรที่ผู้มีอ ำนำจในกำรวินิจฉัยตำมค ำสั่งฯ วินิ จฉัย
ว่ำเป็นข้อมูลข่ำวสำรที่สำมำรถเปิดเผยได้ 

  6. ให้รองประธำนกรรมกำรคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร มีหน้ำที่รับผิดชอบก ำกับดูแล 
ติดตำมเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนให้มีกำรปฏิบัติงำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของส่วนรำชกำร                    
ที่อยู่ในก ำกับดูแล 

              สั่ง ณ วันที่ 11 มนีำคม  พ.ศ. 2565 

   
     (นำยดิชำ  คงศรี) 
ผู้อ ำนวยกำรเขตทวีวัฒนำ 

                                                                                             

 


