
 

 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร (สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร โทร.๒๒๔๒๙๙๐) 
ที่ กท ๐๓๐๗/๑๐๓๓    วันที ่๑๐ กรกฎาคม ๒๕๓๕ 
เร่ือง  การขออนุมัติใหขาราชการกรุงเทพมหานครเขารับการฝกอบรม ประชุม สัมมนา และดูงาน กับสวนราชการ

ภายนอก 
 
เรียน ผูอํานวยการสํานัก หัวหนาสํานักงาน ก.ก. ผูอํานวยการกองในสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร เลขานุการสภา

กรุงเทพมหานคร หัวหนาสํานักงานเลขานุการผูวาราชการกรุงเทพมหานคร ผูอํานวยการเขตและหัวหนา         
สํานักงานเขตสาขา 

 
 ดวยปรากฏวา มีบางหนวยงานไดเสนอขออนุมัติใหขาราชการกรุงเทพมหานครไปฝกอบรม ประชุม สัมมนา 
หรือดูงาน กับสวนราชการภายนอก ในระยะเวลากระชั้นชิด หรือเมื่อการฝกอบรมฯ ไดเสร็จส้ินลงแลว 
 ดังน้ัน เพื่อใหการขออนุมัติใหขาราชการกรุงเทพมหานครไปฝกอบรม ประชุม สัมมนา หรือดูงานกับ                
สวนราชการภายนอก เปนไปดวยความเรียบรอย และมีประสิทธิภาพ จึงใหทุกหนวยงานที่ประสงคจะสงขาราชการ
กรุงเทพมหานครไปฝกอบรมฯ เสนอเรื่องขออนุมัติตอปลัดกรุงเทพมหานครผานกองฝกอบรม กอนกําหนดระยะเวลา
การฝกอบรมฯ พอสมควร โดยแนบหนังสือเชิญ และเอกสารตางๆ เพื่อประกอบการพิจารณาใหครบถวน กรณีมกีารเบิก
คาใชจาย ใหระบุวาจะเบิกจายคาอะไร พรอมจํานวนเงินและหมวดงบประมาณที่จะเบิกจาย และถามีการเดินทางไป           
ตางจังหวัด ใหทําประมาณการคาใชจายที่จะขอเบิกแนบไปดวย 
 กรณีหนวยงานใด เสนอเรื่องในระยะเวลากระชั้นชิดกับกําหนดการฝกอบรมหรือเลยระยะเวลาการฝกอบรมมา
โดยไมมีเหตุผลอันสมควร หรือไมระบุขอเท็จจริง หรือเอกสารใหถูกตองครบถวน ใหกองฝกอบรมสงเร่ืองคืน                
หนวยงานตนสังกัด 
 
 จงึเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติ 
 
 
 
 

(นายทองตอ  กลวยไม ณ อยุธยา) 
        ปลัดกรุงเทพมหานคร 

 


