
 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ  โทร.6326  
ที ่  กท 4406/123 วันที ่  8  พฤษภาคม  2561  
เรื่อง  รายงานขอซื้อวัสดุในการรักษาความสะอาด จ านวน 1 รายการ   

เรียน  ผู้ช่วยผู้อ านวยการเขตปทุมวัน 

 ด้วยฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ ส านักงานเขตปทุมวัน มีความประสงค์จะซื้อ
วัสดุในการรักษาความสะอาด จ านวน 1 รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
 1. เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องซ้ือ 
  มีความจ าเป็นต้องซื้อวัสดุในการรักษาความสะอาด เนื่องจากฝ่ายรักษาความสะอาดและ
สวนสาธารณะ เป็นฝ่ายทีม่ีหน้าที่ดูแลและท าความสะอาดบริเวณพ้ืนที่เขตปทุมวันทั้งหมด จึงจ าเป็นต้องจัดซื้อวัสดุ
อุปกรณเ์พ่ือใช้และอ านวยความสะดวกในการท าความสะอาด  
 ๒. รายละเอียดของพัสดุ 
  รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
 3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลางจ านวน 189,000.- บาท (หนี่งแสนแปดหมื่น
เกา้พันบาทถ้วน) 
 ๔. วงเงินที่จะซื้อ 
  โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ รายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2561 แผนงานรักษาความสะอาด 
งานรักษาความสะอาด หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ  ถัวจ่ายจากรายการเงินตอบแทนพิเศษของ
ลูกจ้างประจ า เป็นเงิน 189,000.- บาท (หนี่งแสนแปดหมื่นเก้าพันบาทถ้วน) 
 ๕. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
  ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน 5 วันท าการ นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา  
 ๖. วิธีที่จะซ้ือและเหตุผลที่ต้องซ้ือ 
 ด าเนินการซื้อเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการ
ทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (2)(ข) ประกอบกับ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๘ , 79 และ
ตามกฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง  ที่ไม่ท า
ข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 1  
 ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
  การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 
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 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด      

 อนุมัติให้ด าเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น อ านาจในการพิจารณา
เห็นชอบเป็นของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๔ (๓) ข้อ ๖,  ๗, 22 , 28 (3) และข้อ 162 ซึ่งมอบอ านาจให้ผู้ช่วยผู้อ านวยการเขต
ปฏิบัต ิราชการแทนผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตามค าสั่งกรุงเทพมหานคร ที่ ๒๗๑๘/๒๕๖๐ ลงวันที่             
๑ กันยายน ๒๕๖๐ เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ข้อ ๓.๓ (2) 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                                                                                                     


