
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : บอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสม

อำหำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาลส านักงานเขตประเวศ กรุงเทพมหานคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหานครเรือ่งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความในพระราชบัญญัตกิาร

สาธารณสขุพ.ศ. 2535 ก าหนดใหก้ารจ าหน่ายอาหารในสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืการสะสมอาหารใน อาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มี

พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งขออนุญาต หากสถานทีด่งักลา่วมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่

เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ ผูไ้ดรั้บอนุญาต ตอ้งดแูลรักษาสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑเ์กีย่วกับสขุลกัษณะ กรรมวธิกีารจ าหน่าย ท าประกอบ ปรุง เก็บรักษาอาหาร ภาชนะอปุกรณ์ น ้าใชแ้ละของใชอ้ืน่ๆ 

รวมทัง้สขุลกัษณะสว่นบคุคลของผูจ้ าหน่ายอาหาร ผูป้รุงอาหารและผูใ้หบ้รกิาร รวมทัง้ป้องกันมใิหเ้กดิเหตรุ าคาญและป้องกนั

โรคตดิตอ่ 

 

 เมือ่ผูรั้บใบอนุญาตไมป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการอกีตอ่ไป ใหย้ืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการตามแบบ สอ.10 

ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ โดยตอ้งยืน่กอ่นถงึก าหนดเสยีคา่ธรรมเนยีมครัง้ตอ่ไป 

 เงือ่นไขในการยืน่ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้นตามรายการทีร่ะบทุีร่ะบใุนคูม่อืนี้ 

 

 2. ตอ้งไมม่คีา่ธรรมเนยีมคา้งช าระ กรณีมคีา่ธรรมเนยีมคา้งช าระตอ้งเสยีคา่ปรับรอ้ยละยีส่บิของจ านวนคา่ธรรมเนยีมทีค่า้งช าระ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถ

พจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้ง

ด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่น่ันจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ 

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 3.เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้

เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ายส ิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล ส านักงานเขตประเวศ เลขที ่33 
ถนนเฉลมิพระเกยีรต ิร.9 ซอย 81 แขวงประเวศ เขตประเวศ 
กทม. 10250 โทร. 02-3287149 ตอ่ 6367-8 โทรสาร 02-
3288984 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูรั้บใบอนุญาตยืน่ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานที่

จ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร สอ.10 พรอ้มเอกสาร
หลกัฐาน เจา้หนา้ทีล่งรับค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการ พรอ้ม

ทัง้ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลส านักงานเขต

ประเวศ 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) กำรพจิำรณำ 

2. การพจิารณา 

เสนอเจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาอนุมัตใิหเ้ลกิการด าเนนิ
กจิการ               จ าหน่ายทะเบยีน 

 

(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและ
สขุาภบิาลส านักงานเขต

ประเวศ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

ค ำขอบอกเลกิกำรด ำเนนิกจิกำรสถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอื
สถำนทีส่ะสมอำหำร สอ.10 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของบำ้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ ัง้สถำนประกอบกำรพรอ้ม
รบัรองส ำเนำถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

ใบอนุญำต / หนงัสอืรบัรองกำรแจง้ จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำร
หรอืสถำนทีส่ะสมอำหำร (ฉบบัจรงิ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหานคร 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจทีถู่กตอ้งตำมกฎหมำยพรอ้มส ำเนำบตัร

ประจ ำตวัประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจแสดง
บตัรประจ ำตวัประชำชน (กรณีผูป้ระกอบกำรไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำ

ขอดว้ยตวัเอง) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

 

 

 

 

 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) 1. ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล ส านักงานเขตประเวศ เลขที ่33 ถนนเฉลมิพระเกยีรต ิร.9 ซอย 81 แขวงประเวศ 

เขตประเวศ กทม. 10250 โทร. 02-3287149 ตอ่ 6367-8 โทรสาร 02-3288984 

(หมายเหต:ุ -)  
2) 2. ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอบอกเลกิการด าเนนิกจิการ สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: บอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักอนามัย ส านักอนามัย ส านักอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

  
2)พระราชบัญญัตอิาหาร พ.ศ. 2522  

  
3)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522  

  

4)กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552  
  

5)กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556  
  

6)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544  
  

7)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง คา่ธรรมเนยีมส าหรับการด าเนนิกจิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุ  (ฉบบัที ่2) 

พ.ศ. 2548  
  

8)ขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545  
  

9)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิง่แวดลอ้ม เรือ่ง ก าหนดมาตรฐานควบคมุการระบายน ้าทิง้จากอาคารบางประเภท
และบางขนาด  
  

10)พระราชบญัญัตผัิงเมอืง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535  
  

11)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิพ.ศ.2535  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



  

12)พระราชบญัญัตสิถานบรกิาร พ.ศ.2509  
  

13)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยวธิปีฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผังเมอืงรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549  
  

14)ระเบยีบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2546  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: บอกเลกิการด าเนนิกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร ส านักงานเขต

ประเวศ กติตศิักดิ ์
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


