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คําสั่งสํานักงานเขตพญาไท 
  ที ่  ๒๑๐     /255๙ 

เรื่อง  ปรับปรุงคําสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบข้อมูลข่าวสาร 
     

 

ตามคําสั่งสํานักงานเขตพญาไท ที่ ๕๔๕ /๒๕๕๘ ลงวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๕๘ เรื่อง แต่งต้ัง
คณะกรรมการและเจ้าหน้าที่ดําเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐       
ไปแล้ว นั้น 

เพื่อให้การดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของทางราชการ (ฉบับที่ ๓)     
พ .ศ .๒๕๔๔ ข้อ ๑๔ วรรค  ๓ เ ป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น จึงขอแต่งต้ัง
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบข้อมูลข่าวสาร ประจําสํานักงานเขตพญาไท ประกอบด้วย 

๑. คณะกรรมการข้อมูลขา่วสาร ประกอบด้วย 
    1.๑  ผู้อํานวยการเขตพญาไท                                       ประธานกรรมการ                              
  1.๒   ผู้ช่วยผู้อํานวยการเขตพญาไท ฝ่าย ๑                      รองประธานกรรมการ                       
    1.๓   ผู้ช่วยผู้อํานวยการเขตพญาไท ฝ่าย ๒                       รองประธานกรรมการ                         
    ๑.๔    หัวหน้าฝ่ายปกครอง   กรรมการ 
 ๑.๕    หัวหน้าฝ่ายทะเบียน   กรรมการ 
 ๑.๖    หัวหน้าฝ่ายโยธา   กรรมการ 
 ๑.๗    หัวหน้าฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสขุาภิบาล   กรรมการ 
 ๑.๘    หัวหน้าฝ่ายรายได้   กรรมการ 
 ๑.๙    หัวหน้าฝ่ายรักษาความสะอาดและสาธารณะ   กรรมการ 
 ๑.๑๐  หัวหน้าฝ่ายการศึกษา   กรรมการ 
 ๑.๑๑  หัวหน้าฝ่ายการคลัง   กรรมการ 
 ๑.๑๒  หัวหน้าฝ่ายเทศกิจ   กรรมการ 
 ๑.๑๓  หัวหน้าฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม   กรรมการ 
 ๑.๑๔  นางสุนศิา พวงประดับ นักประชาสัมพันธ์ชํานาญการ กรรมการและเลขานุการ 

โดยมีหน้าที่ดังนี้ 

   (๑) อํานวยการให้มีการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐    

ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒ และ
ตามหนังสือสําคัญที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐    

                       (๒) ควบคุม กํากับดูแล เร่งรัด และตดิตามให้ส่วนราชการภายในหน่วยงานดําเนินการให้
เป็นไปตามกฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
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 (๓) พิจารณาข้อหารือของส่วนราชการภายในหน่วยงาน ในการพิจารณาเปิดเผยหรือไม่
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่มีผู้รอ้งขอ  

 (๔) เชิญเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานมาให้ข้อมูลข่าวสารแก่คณะกรรมการฯ 

๒. เจ้าหน้าทีบ่ริการข้อมลูข่าวสาร ประกอบด้วย 
       ๒.๑ นางสุนิศา                พวงประดับ              นกัประชาสัมพันธ์ชํานาญการ                         หวัหน้า 
      ๒.2 นางสาวเดือนลดา   ปัญญาโชคชัย        เจ้าหน้าที่ระบบงานคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ      เจ้าหน้าที่ 
 ๒.๓ นางสาวเกศสุดา  ไชยภัฏ            นกัประชาสัมพันธ์ปฏิบัติการ       เจ้าหน้าที ่
 ๒.๔ นายธีระพงษ์      มหาหิงส์            พนักงานทั่วไปช่วยราชการฝ่ายปกครอง       เจ้าหน้าที ่

โดยมีหน้าที่ดังนี้ 

   (๑) รวบรวมข้อมูลข่าวสารตามมาตร ๗ และมาตรา ๙ ของทุกส่วนราชการ และนํามาจัด
แสดงไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ภายในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสํานักงานเขตพญาไท โดยให้มีข้อมูลข่าวสารที่เป็น
ปัจจุบัน 
                       (๒) จัดระบบแฟ้มข้อมูลข่าวสารตามมาตร ๗ และมาตรา ๙ โดยแยกเป็นแฟ้ม/หมวดหมู่ที่
ชัดเจน ค้นหาง่ายและจัดทําระบบดัชนีสืบค้นข้อมูล 
 (๓) ให้บริการและอํานวยความสะดวกแก่ประชาชนในการเข้าตรวจดู ศึกษา ค้นคว้า และขอ
ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองดูแล ตลอดจนรับรองความถูกต้อง ขอสําเนาข้อมูลข่าวสาร 

 (๔) จัดเก็บสถิติและสรุปผลการมาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สถิติการให้บริการข้อมูล
ข่าวสารของหน่วยงานเป็นประจําทุกเดือน รายงานหัวหน้าหน่วยงาน 

 (๕) ประสานกับเจ้าหน้าที่ประสานงานประจําส่วนราชการในเรื่องการให้บริการข้อมูล
ข่าวสาร และจดัให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 

 (๖) นําข้อมูลขา่วสารตามมาตรา ๙ เผยแพร่ทางเว็บไซต์โดยใช้โปรแกรมอิเล็กทรอนิกส์ 

 (๗) ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารมอบหมาย 

๓. เจ้าหน้าทีป่ระสานงาน ประกอบด้วย 
    ๓.๑ นางสนุิศา             พวงประดับ       นักประชาสัมพันธ์ชํานาญการ            หัวหน้า       
    ๓.๒ นางสาวเกศสุดา         ไชยภัฏ            นักประชาสัมพนัธ์ปฏิบัติการ                เจ้าหน้าที่ 
    ๓.๓  นางสาวเดือนลดา            ปัญญาโชคชัย         เจ้าหน้าท่ีระบบงานคอมพวิเตอรป์ฏิบัติการ        เจา้หน้าที ่
    ๓.๔   นางสาววรรณนิสา  ศรสีุวรรณ      เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน           เจ้าหน้าที่ 
    ๓.๕   นางสาวมณฑิกา     จารุธรรม       เจ้าพนักงานธุรการชํานาญงาน         เจ้าหน้าที่ 
    ๓.๖   นางสาวสุจิตรา       เนียมปูน       เจ้าพนักงานธุรการชํานาญงาน          เจ้าหน้าที่ 
    ๓.๗   นางสาวธีรกานต์     โมมขุนทด      เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน          เจา้หน้าที่ 
   ๓.๘   นางสาวโสภิดา      จานะธรรม      เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน          เจ้าหน้าที่ 
   ๓.๙   นางสาวเรณู          ไกรทัต          เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน          เจ้าหน้าที่ 
   ๓.๑๐ นางสาวพิริญา       งาหัตถี          เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน          เจ้าหน้าที่ 
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    ๓.๑๑ นางสาวภัณฑิรา     ปัญญาไว        เจ้าพนักงานธุรการชํานาญงาน        เจ้าหน้าที่ 
    ๓.๑๒ หม่อมหลวง ปรียา   ชูเตชะ          เจ้าพนักงานธุรการชํานาญงาน         เจ้าหน้าที่ 
    ๓.๑๓ นางสาวเจตนีย์       นิตยา           เจ้าพนกังานธุรการชํานาญงาน          เจ้าหน้าที ่

โดยมีหน้าที่ดังนี้ 

   (๑) รวบรวมข้อมูลข่าวสารตามมาตร ๗ และมาตรา ๙ ที่อยู่ในความครอบครองของส่วน
ราชการ ส่งยังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสํานักงานเขตพญาไท เพื่อจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู โดย
ดําเนินการให้เป็นปัจจุบัน 
                       (๒) อํานวยความสะดวกแก่ประชาชนที่มาติดต่อ ณ สว่นราชการ กรณีที่ข้อมูลข่าวสาร นั้น
มิได้กําหนดให้จัดไว้ในศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน 
 (๓) จัดเก็บสถติิการให้บริการข้อมูลข่าวสารของส่วนราชการเป็นประจําเดือน ส่งยังศูนย์
ข้อมูลข่าวสารของราชการสํานักงานเขตพญาไท เพื่อรายงานหัวหน้าหน่วยงาน 

 (๔) ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ประสานงานประจําศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการสํานักงาน
เขตพญาไท และเจ้าหน้าที่ประสานงานของส่วนราชการอื่นในสํานักงานเขตพญาไท ในการให้บริการข้อมูล
ข่าวสารแก่ประชาชน 

 (๕) นําข้อมูลขา่วสารตามมาตรา ๙ เผยแพร่ทางเว็บไซต์โดยใช้โปรแกรมอิเล็กทรอนิกส์ 
(กรณีส่วนราชการเป็นผู้ลงเอง) 

 (๖) ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารมอบหมาย 

         

ทั้งนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
     สั่ง ณ วันที่   ๖    มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
 
 


