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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้จาํหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

2) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร วา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 

 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรือ่ง กาํหนดจุดผอ่นผนัใหท้าํการคา้หาบเร่ – แผงลอย ลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

5) พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 

 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
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 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ  สาํนกังาน

เขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(โทรศพัท/์โทรสาร ของฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขต 50 เขต) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน มีหนา้ท่ีควบคมุดแูลท่ีหรอืทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไป ซึ่งถือไดว้า่เป็นหนา้ท่ีหลกัท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งรกัษา

ผลประโยชนข์องประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นสาํคญั การท่ีจะอนญุาตใหมี้การจาํหนา่ยสนิคา้ในพืน้ท่ีใด จึงตอ้งพิจารณา

โดยรอบคอบและเป็นประโยชนแ์ก่ประชาชนโดยสว่นรวม 

 

 มาตรา 58 ในกรณีท่ีใบอนญุาตสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั ใหผู้ร้บัใบอนญุาตยื่นคาํขอรบัใบแทน

ใบอนญุาตภายใน 15 วนั นบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึงการสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุด 

 

 การขอรบัใบแทนใบอนญุาตและการออกใบแทนใบอนญุาต ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกาํหนดใน

ขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน 

 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 ขอ้ 20 ในกรณีท่ีใบอนญุาต บตัร

ประจาํตวัผูร้บัใบอนญุาต หรอืบตัรประจาํตวัผูช้ว่ยจาํหนา่ยสนิคา้สญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตจะตอ้งยื่นคาํขอตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกาํหนด เพ่ือขอรบัใบแทนใบอนญุาต บตัร

ประจาํตวัผูไ้ดร้บัใบอนญุาต หรอืบตัรประจาํตวัผูช้่วยจาํหนา่ยสนิคา้ แลว้แตก่รณี ภายใน 15 วนั นบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึง

การสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั 
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ผูป้ระสงคจ์ะขอรบัใบแทนใบอนญุาตจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ ใหย่ื้นคาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตจาํหนา่ย

สนิคา้ 

 

ในท่ีหรอืทางสาธารณะจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินดว้ยตนเอง ตามแบบพรอ้มกบัเอกสารหลกัฐานตามรายการท่ีระบุในคูมื่อ

นี ้

 

ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ีสถานประกอบกิจการตัง้อยู ่

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.การตรวจสอบเอกสาร 

      1.1 .ผูร้บัใบอนญุาตยื่น

คาํขอรบัใบแทนใบอนญุาต

จาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะ แบบ สณ.7 

พรอ้มเอกสารหลกัฐาน   

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

และเจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํ

ขอรบัใบแทนใบอนญุาต 

 

      
 

2) 

การพิจารณา 
 

2.การพิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาต เจา้หนา้ท่ีพิจารณา

คาํขอตามหลกัเกณฑ์

เง่ือนไข 

      
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) 
ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

4) 
ทะเบียนสมรส สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบัใบแทน

ใบอนญุาตเป็นผู้

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ แบบ 

สณ.6 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตเป็นผู้

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะฉบบั

เดิม (กรณี

ใบอนญุาตชาํรุด

ในสาระสาํคญั) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

3. รูปถ่าย

หนา้ตรงครึง่ตวั

ไม่สวมหมวก ไม่

สวมแวน่ตาดาํ 

ขนาด 1 x 1.5 

นิว้ ถ่ายไวไ้ม่เกิน 

60 วนัของผู้

ขอรบัใบอนญุาต 

พรอ้มเขียนช่ือ – 

สกลุของเจา้ของ

รูปไวด้า้นหลงัรูป

ถ่ายทกุใบ 

กรุงเทพมหานคร 2 0 ฉบบั (จาํนวน 2 รูป) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ แบบ สณ.6 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

การแจง้ขยายผลการพิจารณา 

 

1.ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 5 

วนั ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นในแต่ละ

ครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบ ก่อนสิน้กาํหนด 5 วนั หรอืตามท่ีขยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 

 

2.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผล

การพิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอ จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มทัง้สง่

สาํเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 
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วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การโอนการดาํเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การโอนการดาํเนินกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ ์วธีิการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ  พ.ศ.2545 

 

2) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญตัิ

กรุงเทพมหานคร เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2548 

 

3) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

4) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ แกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศ

กระทรวง สาธารณสขุ เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบบัที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 

 

6) ประกาศของคณะปฏวิตั ิฉบบัที ่28 ลงวนัที ่29 ธนัวาคม พ.ศ.2514 

 

7) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

8) พระราชบญัญตัคิวบคมุนํา้มนัเชือ้เพลงิ พ.ศ.2542 
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9) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การโอนการดาํเนินกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ  สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นาง

พิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท์ 02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูร้บัใบอนญุาตท่ีประสงคโ์อนการดาํเนินกิจการใหแ้ก่ผูอ่ื้น ใหย้ื่นคาํขอตามแบบ อภ.8 พรอ้มเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้ง

และครบถว้นตามรายการท่ีระบุท่ีระบุในคูมื่อนี ้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขต

ท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่และเม่ือไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้จึงจะดาํเนินการได ้

 

 เง่ือนไขในการยื่นขอโอนการดาํเนินกิจการ 

 

 - ตอ้งไม่คา้งชาํระคา่ธรรมเนียม 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้
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ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํขอ

โอนการดาํเนินกิจการตาม

แบบ อภ.8 

     พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

และเจา้หนา้ท่ีลงทะเบยีน

รบัคาํขอโอนการดาํเนิน

กิจการ 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีพิจารณาคาํขอ 

 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนัทาํการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนไทย) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนไทย) 

3) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, ตา่งดา้ว) 

4) 

หนงัสอืเดินทาง

และใบอนญุาต

ทาํงาน 

กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอโอนการ

ดาํเนินกิจการ 

แบบ อภ.8 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการท่ี

เป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ แบบ 

อภ.2 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สาํเนาถกูตอ้ง 

4) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ   

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน 

- 1 0 ชุด (กรณีผูข้อรบั

ใบอนญุาตไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

5) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

ตรวจสอบจาก

เจา้หนา้ท่ีแลว้ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 

6) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช ้   

ประกอบกิจการ

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้

7) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้      

ขาย สญัญาเชา่ 

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

- 1 0 ชุด - 

8) 

แผนท่ีสงัเขป 

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

ประกอบการ 

- 1 0 ชุด - 

9) 

ใบอนญุาต 

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้ หรอื

เอกสารหลกัฐาน

จากหนว่ยงาน

อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งให ้   

ประกอบกิจการ

ประเภทนัน้ได ้ 

เช่น ใบอนญุาต

ของกรมธุรกิจ

พลงังาน 

ใบรบัรอง

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มาตรฐาน    

สถาน

ประกอบการเพ่ือ

สขุภาพหรอืเพ่ือ

เสรมิสวย 

ใบรบัรองผู้

ดาํเนินกิจการส

ปาเพ่ือสขุภาพ     

ใบอนญุาตให้

จดัตัง้สถาน

บรกิาร 

ใบอนญุาต

ประกอบธุรกิจ

โรงแรม 

ใบอนญุาต

ประกอบอาชีพ    

คา้ของเก่า  ใบรบั

แจง้การประกอบ

กิจการโรงงาน

จาํพวกท่ี 2 ฯลฯ 

10) 

แผนผงัหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกของ

สถาน

ประกอบการ 

แสดงใหเ้ห็นถึง

กระบวนการผลติ 

การปอ้งกนั

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในสถาน

ประกอบการ 

ระบบความ

ปลอดภยัในการ

ทาํงาน เป็นตน้ 

11) 

อ่ืนๆ  - ผลการ

ตรวจวดัทาง

สิ่งแวดลอ้ม ดา้น

คณุภาพอากาศ 

เสยีง นํา้เสยี         

เชือ้โรค (ตาม

ความเสี่ยง/

ผลกระทบดา้น

สิ่งแวดลอ้มในแต่

ประเภทการ

ประกอบการ)     

- รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม 

(EIA) (เฉพาะ

กิจการท่ี

กฎหมาย

กาํหนด)     - 

รายงานการ

ประเมินผล

กระทบตอ่

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สขุภาพ (HIA) 

(เฉพาะกิจการท่ี

กฎหมาย

กาํหนด)     - 

ใบรบัรองแพทย ์

กรณีประกอบ

กิจการกลุม่

อาหาร เครื่องด่ืม 

นํา้ด่ืม หรอื

กิจการกลุม่

บรกิารท่ี       มี

สมัผสัหรอืหรอื

ใกลชิ้ดกบั

ผูร้บับรกิาร 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การโอนการดาํเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่เสยีค่าธรรมเนยีม)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 



10/10 
 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอโอนการดาํเนินกิจการ แบบ อภ.8 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: บอกเลิกการดาํเนินกิจการสถานที่จาํหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: บอกเลกิการดาํเนินกิจการสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุติั  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

10) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัตัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน บอกเลกิการดาํเนินกิจการสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร  

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความใน

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กาํหนดใหก้ารจาํหนา่ยอาหารในสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืการสะสม
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อาหารใน อาคารหรอืพืน้ท่ีใดซึ่งมีพืน้ท่ีเกิน 200 ตารางเมตรตอ้งขออนญุาต หากสถานท่ีดงักลา่วมีพืน้ท่ีไม่เกิน 200 

ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินเพ่ือขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้ ผูไ้ดร้บัอนญุาต ตอ้งดแูลรกัษาสถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัสขุลกัษณะ กรรมวิธีการจาํหนา่ย ทาํประกอบ 

ปรุง เก็บรกัษาอาหาร ภาชนะอุปกรณ ์นํา้ใชแ้ละของใชอ่ื้นๆ รวมทัง้สขุลกัษณะสว่นบุคคลของผูจ้าํหนา่ยอาหาร ผูป้รุง

อาหารและผูใ้หบ้รกิาร รวมทัง้ปอ้งกนัมิใหเ้กิดเหตรุาํคาญและปอ้งกนัโรคติดตอ่ 

 

 เม่ือผูร้บัใบอนญุาตไม่ประสงคจ์ะประกอบกิจการอีกตอ่ไป ใหย้ื่นคาํขอบอกเลกิการดาํเนินกิจการตามแบบ สอ.10 

ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน โดยตอ้งยื่นก่อนถึงกาํหนดเสยีคา่ธรรมเนียมครัง้ตอ่ไป 

 เง่ือนไขในการยื่นคาํขอรบัใบแทนใบอนญุาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

 2. ตอ้งไม่มีคา่ธรรมเนียมคา้งชาํระ กรณีมีคา่ธรรมเนียมคา้งชาํระตอ้งเสยีคา่ปรบัรอ้ยละยี่สบิของจาํนวนคา่ธรรมเนียมท่ี

คา้งชาํระ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. การตรวจสอบเอกสาร 1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม - 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1.1 ผูร้บัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอบอกเลกิการดาํเนิน

กิจการสถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอืสถานท่ีสะสม

อาหาร สอ.10 พรอ้ม

เอกสารหลกัฐาน เจา้หนา้ท่ี

ลงรบัคาํขอบอกเลกิการ

ดาํเนินกิจการ พรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 

 
 

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณา 

เสนอเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

พิจารณาอนมุติัใหเ้ลกิการ

ดาํเนินกิจการ               

จาํหนา่ยทะเบียน 

 
 

7 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอบอกเลกิ

การดาํเนิน

กิจการสถานท่ี

จาํหนา่ยอาหาร

หรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร 

สอ.10 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุาต / 

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้ จดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอื

สถานท่ีสะสม

อาหาร (ฉบบั

จรงิ) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

4) 
หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน (กรณี

ผูป้ระกอบการไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 

54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  

โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอบอกเลกิการดาํเนินกิจการ สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนญุาตใหท้าํการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสยีง 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง 

พ.ศ.2493 

 

2) พระราชบญัญตัคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีง พ.ศ.2493 

 

3) ระเบียบปฏบิตักิารยืน่คาํรอ้งการพจิารณาออกใบอนญุาตตามพระราชบญัญตัคิวบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่ง

ขยายเสยีง พ.ศ.2493 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา  พระราชบญัญัติควบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสยีง 

พ.ศ.2493  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  3 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตใหท้าํการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสยีง  สาํนกังานเขตภาษี

เจรญิ  นางพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติควบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสยีง พ.ศ.2493 กาํหนดใหผู้ท่ี้จะทาํการโฆษณาโดยใชเ้ครื่อง

ขยายเสยีงดว้ยกาํลงัไฟฟา้จะตอ้งขอรบัใบอนญุาตตอ่พนกังานเจา้หนา้ท่ีก่อน เม่ือไดร้บัอนญุาตแลว้จึงทาํการโฆษณาได ้

 

การยื่นคาํรอ้งขออนญุาตทาํการโฆษณา ใหป้ฏิบติัตามระเบียบปฏิบติัการยื่นคาํรอ้งและการพิจารณาออกใบอนญุาต

ตามพระราชบญัญัติควบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสยีง พ.ศ.2493 

 

 

 ผูมี้ใบอนญุาตใหมี้เพ่ือใชเ้ครื่องขยายเสยีงและไมโครโฟน ประสงคจ์ะใชเ้ครื่องนัน้ทาํโฆษณา ใหย้ื่นคาํรอ้งขอตาม

แบบ ฆ.ษ.1 ตอ่เจา้พนกังานตาํรวจเจา้ของทอ้งท่ีซึ่งผูย้ื่นคาํรอ้งนัน้มีภมิูลาํเนาอยู ่หรอืสถานท่ีโฆษณานัน้อยูใ่นเขต

อาํนาจ 

 การยื่นคาํรอ้งโดยผูแ้ทนซึ่งไดร้บัมอบฉนัทะ โดยถกูตอ้งจากผูมี้ใบอนญุาต คงอนญุาตใหท้าํได ้

 เป็นหนา้ท่ีของตาํรวจทอ้งท่ี ท่ีไดร้บัคาํรอ้งขอนัน้พิจารณาคาํรอ้งขอโดยคาํนงึถึงสถานท่ีเวลา และเครื่องอุปกรณท่ี์จะ

ทาํการโฆษณาแลว้แสดงความคิดเห็นไวใ้นคาํรอ้งขอนัน้ เพ่ือผูร้อ้งขอจะไดน้าํไปแสดงตอ่พนกังานผูอ้นญุาต 

 

 

ขอ้กาํหนดและประเภทใบอนญุาต 

 

ประเภท 1 การโฆษณากิจการท่ีไม่เป็นไปในทาํนองการคา้ มีกาํหนดอายคุราวละไม่เกิน 15 วนั 

 

ประเภท 2 การโฆษณาท่ีเป็นไปในทาํนองการคา้ 

 

ก. โฆษณาเคลื่อนท่ี มีกาํหนดอายคุราวละไม่เกิน 5 วนั 
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ข. โฆษณาประจาํท่ี มีกาํหนดอายคุราวละไม่เกิน 15 วนั 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูมี้ใบอนญุาตใหมี้เพ่ือใช้

เครื่องขยายเสยีงและ

ไมโครโฟน ยื่นคาํรอ้งขอ

ตามแบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจา้

พนกังานตาํรวจเจา้ของ

ทอ้งท่ีใหค้วามเห็นชอบแลว้ 

พรอ้มหลกัฐาน และ

เจา้หนา้ท่ีลงทะเบียนรบัคาํ

รอ้งขอ 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(การนบัเวลาจะ

เริ่มนบัเม่ือ

เจา้หนา้ท่ีไดร้บัคาํ

ขอและหลกัฐานท่ี

ถกูตอ้งครบถว้น) 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาต และเม่ือไดร้บั

ใบอนญุาตแลว้ ผูย้ื่นคาํรอ้ง

ขอตอ้งนาํใบอนญุาตมา

แจง้ตอ่สถานีตาํรวจนคร

3 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

บาลทอ้งท่ีลงนามรบัทราบ

ก่อนจึงจะดาํเนินการ

โฆษณาได ้
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   3 วนัทาํการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 

หนงัสอืเดินทาง

และใบอนญุาต

ทาํงาน 

กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ชุด (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนตา่งดา้ว) 

4) 

หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, คนตา่ง

ดา้ว) 

5) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

 คาํรอ้ง

ขออนญุาตทาํ

การโฆษณาโดย

ใชเ้ครื่องขยาย

เสยีง (แบบ 

ฆ.ษ.1) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

 หนงัสอื

มอบอาํนาจท่ี

ถกูตอ้งตาม

กฎหมายพรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน 

- 1 0 ชุด (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่สามารถมายื่น

คาํขอดว้ยตนเอง) 

3) 

 หนงัสอื

ยินยอมใหใ้ช้

สถานท่ีหรอื

สญัญาเช่า กรณี

ผูข้ออนญุาตไม่มี

กรรมสทิธ์ิใน

อาคารหรอื

สถานท่ีท่ีขอ

อนญุาต 

- 1 0 ชุด - 

4) 
 สาํเนา

ทะเบียนรถยนต ์

กรมการขนสง่ทาง

บก 

1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(กรณีเป็นการ

โฆษณา

เคลื่อนท่ี) ท่ีระบุ

ช่ือผูย้ื่นคาํรอ้ง 

หรอืหนงัสอื

ยินยอมใหใ้ช้

รถยนต ์กรณีท่ี

ไม่ใช่เจา้ของ

รถยนต ์พรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

เจา้ของรถยนต ์

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

กรณี โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทาํนองการค้า 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

กรณี ที่เป็นไปในทาํนองการค้า (โฆษณาเคล่ือนที)่  

 ค่าธรรมเนียม 60 บาท 

หมายเหตุ -   

 

3) การออกใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

กรณี ที่เป็นไปในทาํนองการค้า (โฆษณาประจาํที)่  

 ค่าธรรมเนียม 75 บาท 

หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตทาํการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสยีง (แบบ ฆ.ษ.1) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนญุาตดาํเนินการสสุานและฌาปนสถาน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

2) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

3) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546 

 

4) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรือ่ง แต่งตัง้เจา้พนกังานทีป่ฏบิตักิารตามพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เรือ่ง แต่งตัง้เจา้พนกังานสาธารณสขุตามพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

6) พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  



2/7 
 

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตดาํเนินการสสุานและฌาปนสถาน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นาง

พิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอื

สสุานและฌาปนสถานเอกชน เวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

การขออนญุาตและการอนญุาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

 

มาตรา 7 เม่ือไดจ้ดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุานและฌาปนสถานเอกชนเสรจ็แลว้ หา้มมิใหด้าํเนินการ 

เวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

และมาตรา 8 กาํหนดคณุสมบติัของผูไ้ดร้บัใบอนญุาตไวด้งันี ้

 

 

 มีอายไุม่ต ํ่ากวา่ยี่สบิปีบรบิูรณ ์

 ไม่เป็นผูมี้ความประพฤติเสื่อมเสยีหรอืบกพรอ่งในศีลธรรมอนัดี 

 ไม่เป็นบุคคลวิกลจรติหรอืจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไม่เป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมือนไรค้วามสามารถ 

 

 

ในกรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้อรบัใบอนญุาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนิติบุคคลนัน้ตอ้งมีคณุสมบติัตามท่ีกาํหนดขา้งตน้ดว้ย 
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ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถึงวนัท่ี 31 ธันวาคมของปีท่ีสามนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปนสถานตาม

แบบ สฌ.3 พรอ้มหลกัฐาน

และเจา้หนา้ท่ีลงทะเบยีน

รบัคาํรอ้งขอ 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(การนบัเวลาจะ

เริ่มนบัเม่ือ

เจา้หนา้ท่ีไดร้บัคาํ

ขอและหลกัฐานท่ี

ถกูตอ้งครบถว้น) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสสุานและฌาปน

สถาน พิจารณาอนญุาต

หรอืออกหนงัสอื/ลงนาม

อนญุาตในคาํขอฯ หรอื

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข 
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 

หนงัสอืเดินทาง กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ชุด (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนตา่งดา้ว) 

4) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, ตา่งดา้ว) 

5) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

 คาํขอรบั

ใบอนญุาต

ดาํเนินการสสุาน

และฌาปนสถาน 

(แบบ สฌ.3) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สสุาน

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และฌาปนสถาน 

3) 

 หนงัสอื

มอบอาํนาจท่ี

ถกูตอ้งตาม

กฎหมายพรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน  

- 1 0 ชุด (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่สามารถมายื่น

คาํขอดว้ยตนเอง) 

4) 

 หนงัสอื

ยินยอมใหเ้ป็น

ผูด้าํเนินการ

สสุานและฌาปน

สถานของผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

 สาํเนา

ใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน หรอืใบ

แทนใบอนญุาต

ดงักลา่ว 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
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1) การออกใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (ต่อ 3 ปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบอนญุาตดาํเนินการสสุานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.3) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตจัดตัง้สุสานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนญุาตจดัตัง้สสุานและฌาปนสถาน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

 

2) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

3) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

4) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546 

 

5) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรือ่ง แต่งตัง้เจา้พนกังานทีป่ฏบิตักิารตามพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

6) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เรือ่ง แต่งตัง้เจา้พนกังานสาธารณสขุตามพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  
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 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบอนญุาตจดัตัง้สสุานและฌาปนสถาน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางสาว

พิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอื

สสุานและฌาปนสถานเอกชน เวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

การขออนญุาตและการอนญุาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงและมาตรา 8 

กาํหนดคณุสมบติัของผูไ้ดร้บัใบอนญุาตไวด้งันี ้

 

 

 มีอายไุม่ต ํ่ากวา่ยี่สบิปีบรบิูรณ ์

 ไม่เป็นผูมี้ความประพฤติเสื่อมเสยีหรอืบกพรอ่งในศีลธรรมอนัดี 

 ไม่เป็นบุคคลวิกลจรติหรอืจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไม่เป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมือนไรค้วามสามารถ 

 

 

ในกรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้อรบัใบอนญุาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนิติบุคคลนัน้ตอ้งมีคณุสมบติัตามท่ีกาํหนดขา้งตน้ดว้ย 

 

ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถึงวนัท่ี 31 ธันวาคมของปีท่ีสามนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้
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ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปนสถานตาม

แบบ สฌ.1 พรอ้มหลกัฐาน

และเจา้หนา้ท่ีลงทะเบยีน

รบัคาํรอ้งขอ 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(การนบัเวลาจะ

เริ่มนบัเม่ือ

เจา้หนา้ท่ีไดร้บัคาํ

ขอและหลกัฐานท่ี

ถกูตอ้งครบถว้น) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสสุานและฌาปน

สถาน พิจารณาอนญุาต

หรอืออกหนงัสอื/ลงนาม

อนญุาตในคาํขอฯ หรอื

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข 
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนัทาํการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 



4/6 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย) 

4) 

หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย,คนตา่ง

ดา้ว) 

5) 

หนงัสอืเดินทาง

และใบอนญุาต

ทาํงาน 

กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

 คาํขอรบั

ใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน (แบบ 

สฌ.1) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

ทะเบียนบา้นของ

บา้นท่ีใชเ้ป็นท่ีตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่สามารถมายื่น
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน 

คาํขอดว้ยตนเอง) 

4) 

 หลกัฐา

นแสดงกรรมสิทธ์ิ

หรอืสทิธิ

ครอบครองใน

ท่ีดินท่ีจะใชเ้ป็น

ท่ีตัง้สสุาน

และฌาปนสถาน 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 

5) 

 แผนผงั

แสดงการใชท่ี้ดิน

และสิ่งปลกูสรา้ง

ในกิจการของ

สสุานและฌาปน

สถาน 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การออกใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 

 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 

หมายเหตุ (ต่อ 3 ปี)   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้สสุานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.1) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จาํหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสม

อาหาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบแทนหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

10) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัตัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความใน

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กาํหนดใหก้ารจาํหนา่ยอาหารในสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืการสะสม

อาหารใน อาคารหรอืพืน้ท่ีใดซึ่งมีพืน้ท่ีเกิน 200 ตารางเมตรตอ้งขออนญุาต หากสถานท่ีดงักลา่วมีพืน้ท่ีไม่เกิน 200 

ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินเพ่ือขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้ ผูไ้ดร้บัอนญุาต ตอ้งดแูลรกัษาสถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัสขุลกัษณะ กรรมวิธีการจาํหนา่ย ทาํประกอบ 

ปรุง เก็บรกัษาอาหาร ภาชนะอุปกรณ ์นํา้ใชแ้ละของใชอ่ื้นๆ รวมทัง้สขุลกัษณะสว่นบุคคลของผูจ้าํหนา่ยอาหาร ผูป้รุง

อาหารและผูใ้หบ้รกิาร รวมทัง้ปอ้งกนัมิใหเ้กิดเหตรุาํคาญและปอ้งกนัโรคติดตอ่ 

 

 กรณีหนงัสอืรบัรองการแจง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดใน

สาระสาํคญั ผูร้บัหนงัสอืรบัรองการแจง้สามารถยื่นคาํขอรบัใบแทนหนงัสอืรบัรองการแจง้ ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ 

ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่พรอ้มเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

ตามรายการท่ีระบุท่ีระบุในคูมื่อนี ้โดยตอ้งยื่นคาํขอภายในสบิหา้วนันบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึงการสญูหาย ถกูทาํลายหรอื

ชาํรุด 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูข้อรบัใบแทนหนงัสอื

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

รบัรองการแจง้ยื่นคาํขอรบั

ใบแทนหนงัสอืรบัรองการ

แจง้จดัจดัตัง้สถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร สอ.8 พรอ้ม

เอกสารหลกัฐาน เจา้หนา้ท่ี

ลงรบัคาํขอใบอนญุาต 

พรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

 
 

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณาออก/ไม่

ออกใบแทนหนงัสอืรบัรอง

การแจง้จดัตัง้สถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบัใบแทน

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้จดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอื

สถานท่ีสะสม

อาหาร สอ.8 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 

2) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน (กรณี

ผูข้อใบแทน

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้ไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้เดิมกรณี

ท่ีชาํรุดใน

สาระสาํคญั 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชร

เกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  

โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบแทนหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 
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เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ ์วธีิการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ  พ.ศ.2545 

 

2) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญตัิ

กรุงเทพมหานคร เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2548 

 

3) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

4) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ แกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศ

กระทรวง สาธารณสขุ เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบบัที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 

 

6) ประกาศของคณะปฏวิตั ิฉบบัที ่28 ลงวนัที ่29 ธนัวาคม พ.ศ.2514 

 

7) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

8) พระราชบญัญตัคิวบคมุนํา้มนัเชือ้เพลงิ พ.ศ.2542 
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9) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (แบบ อภ.1) สญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั 

ผูร้บัใบอนญุาตสามารถยื่นคาํขอรบัใบแทนใบอนญุาต (แบบ อภ.6) ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและ

สขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่พรอ้มเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุท่ี

ระบุในคูมื่อนี ้โดยตอ้ง 

ย่ืนคาํขอภายในสบิหา้วนันบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึงการสญูหาย ถกูทาํลายหรอืชาํรุด 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 
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โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบแทนใบอนญุาต

ประกอบกิจการท่ีเป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพ ตาม

แบบ อภ.6 พรอ้มเอกสาร

หลกัฐาน และเจา้หนา้ท่ี

ลงทะเบียนรบัคาํขอรบัใบ

แทนใบอนญุาต 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาคาํขอตาม

หลกัเกณฑเ์ง่ือนไข 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนัทาํการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนไทย) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนไทย) 

3) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, ตา่งดา้ว) 

4) 

หนงัสอืเดินทาง

และใบอนญุาต

ทาํงาน 

กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ชุด (กรณี นิติบุคคล -

คนตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบัใบแทน

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการท่ี

เป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ แบบ 

อภ.6 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูถื้อ

ใบอนญุาตไม่
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ    

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน 

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ย 

   ตวัเอง 

) 

4) 

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการท่ี

เป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั (กรณีใบอนญุาต

เดิมชาํรุด 

   ในสาระสาํคญั 

) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ไม่เสยีค่าธรรมเนยีม)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
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เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1)  คาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ แบบ อภ.6 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่าํหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร  

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

10) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัตัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ณ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความใน

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กาํหนดใหก้ารจาํหนา่ยอาหารในสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืการสะสม
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อาหารใน อาคารหรอืพืน้ท่ีใดซึ่งมีพืน้ท่ีเกิน 200 ตารางเมตรตอ้งขออนญุาต หากสถานท่ีดงักลา่วมีพืน้ท่ีไม่เกิน 200 

ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินเพ่ือขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้ ผูไ้ดร้บัอนญุาต ตอ้งดแูลรกัษาสถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัสขุลกัษณะ กรรมวิธีการจาํหนา่ย ทาํประกอบ 

ปรุง เก็บรกัษาอาหาร ภาชนะอุปกรณ ์นํา้ใชแ้ละของใชอ่ื้นๆ รวมทัง้สขุลกัษณะสว่นบุคคลของผูจ้าํหนา่ยอาหาร ผูป้รุง

อาหารและผูใ้หบ้รกิาร รวมทัง้ปอ้งกนัมิใหเ้กิดเหตรุาํคาญและปอ้งกนัโรคติดตอ่ 

 

 กรณีใบอนญุาตสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั ผูร้บั

ใบอนญุาตสามารถยื่นคาํขอรบัใบแทนใบอนญุาต ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังาน

เขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่พรอ้มเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุท่ีระบุในคูมื่อนี ้โดยตอ้ง

ย่ืนคาํขอภายในสบิหา้วนันบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึงการสญูหาย ถกูทาํลายหรอืชาํรุด 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่น

คาํขอรบัใบแทนใบอนญุาต

จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอืสถานท่ีสะสม

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

อาหาร สอ.6 พรอ้มเอกสาร

หลกัฐาน เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํ

ขอใบอนญุาต พรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 

 
 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณาออก/ไม่

ออกใบแทนใบอนญุาต

จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอืสถานท่ีสะสม

อาหาร 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบัใบแทน

ใบอนญุาตจดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอื

สถานท่ีสะสม

อาหาร สอ.6 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน (กรณี

ผูข้อใบแทน

ใบอนญุาตไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุาตเดิม

กรณีท่ีชาํรุดใน

สาระสาํคญั 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชร

เกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  

โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619  2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555  

หมายเหต ุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

6) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

9) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

10) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 
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11) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

12) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด พ.ศ.2548 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้

วงศพ์าณิชย ์ 

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาด หมายความวา่ สถานท่ีซึ่งปกติจดัไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทสตัว ์เนือ้สตัว ์ผกั ผลไม ้และ

อาหารอนัมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรอืปรุงแลว้ หรอืของเสยีงา่ย ทัง้นีไ้ม่วา่จะมีการจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทอ่ืนดว้ย

หรอืไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงบรเิวณซึ่งจดัไวส้าํหรบัผูค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจาํ

หรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัท่ีกาํหนด 

 

 พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535มาตรา34กาํหนดวา่ หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจาก

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา56 

 

 ซึ่งขอ้กาํหนดในมาตรา 34ไม่ไดบ้งัคบัใชแ้ก่กระทรวง ทบวง กรม ราชการสว่นทอ้งถ่ินท่ีไดจ้ดัตัง้ตลาดขึน้ตามอาํนาจ

หนา้ท่ี แตใ่นการดาํเนินกิจการตลาดจะตอ้งปฏิบติัเช่นเดียวกบัผูร้บัใบอนญุาตตามบทบญัญัติอ่ืนแหง่พระราชบญัญัตินี ้

ดว้ย และใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจกาํหนดเง่ือนไขเป็นหนงัสอืใหผู้จ้ดัตัง้ตลาดตามขอ้นีป้ฏิบติัเป็นการเฉพาะรายก็

ได ้

 

  ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2546ไดมี้ขอ้กาํหนดเก่ียวกบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดดงันี ้

 

  ขอ้39ผูใ้ดประสงคจ์ะจดัตัง้ตลาดใหย้ื่นคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามแบบพรอ้มกบัหลกัฐานตามท่ี

กรุงเทพมหานครกาํหนด 

 

 ตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. 2551ไดแ้บง่ตลาดออกเป็น 2ประเภท 

 

1. ตลาดประเภทท่ี1ไดแ้ก่ ตลาดท่ีมีโครงสรา้งอาคาร และมีลกัษณะตามท่ีกาํหนดไวใ้นสว่นท่ี1 

 

2. ตลาดประเภทท่ี2ไดแ้ก่ ตลาดท่ีไม่มีโครงสรา้งอาคาร และมีลกัษณะตามท่ีกาํหนดไวใ้นสว่นท่ี2 

 

เง่ือนไขการยื่นคาํขอรบัใบแทนใบอนญุาต 
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  กรณีใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั ผูร้บัใบอนญุาตสามารถยื่นคาํขอรบัใบแทน

ใบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่พรอ้ม

เอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้โดยตอ้งย่ืนคาํขอภายในสบิหา้วนันบัแตว่นัท่ีไดท้ราบ

ถึงการสญูหาย ถกูทาํลายหรอืชาํรุดเง่ือนไขและวิธีการไดร้บัใบอนญุาตและการชาํระคา่ธรรมเนียมใหเ้ป็นไปตามท่ี

กรุงเทพมหานครกาํหนด 

 

หมายเหตุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูร้บัใบอนญุาตยื่นคาํขอรบั

ใบแทนใบอนญุาตขอรบัใบ

แทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

แบบ ต.5 พรอ้มเอกสารและ

เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํขอรบัใบ

แทนใบอนญุาตพรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 
 

10 นาที ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีพิจารณาคาํขอ 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ภาษีเจรญิ 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) ทะเบียนบา้น กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) 

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

ทะเบียนสมรส 

เป็นตน้ ในกรณีท่ี

มีการ

เปลี่ยนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ หรอื

คาํนาํหนา้นาม

ใหถ้่ายสาํเนา

เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียนนิติ

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บุคคล พรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูแ้ทนนิติบุคคล

หรอืหนงัสอื

เดินทางหรอื

ใบอนญุาต

ทาํงาน (กรณี

เป็นนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

 คาํขอรบั

ใบแทน

ใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาด  ต.5 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) 

ใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาดฉบบัเดิม 

(กรณีใบอนญุาต

ชาํรุดใน

สาระสาํคญั) 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย 

และบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีเจา้ของไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตนเอง) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ 

เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 

ตอ่ 6619  2. ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กรุงเทพมหานคร  1555 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตขอรบัใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ต.5 
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- 

 

 

19. หมายเหต ุ

19. การแจง้ขยายผลการพิจารณา 

 

1. ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบแทนใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายใน

กาํหนด 5 วนั ตอ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นในแต่ละครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบก่อนสิน้กาํหนดตามท่ี

ขยายเวลาไว ้

 

2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาคาํขอรบัใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1. ให้

แจง้ขยายผลการพิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบแทนใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอจนกวา่จะ

พิจารณาแลว้เสรจ็พรอ้มทัง้สง่สาํเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การย่ืนคาํขอชําระค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งสถานทีจ่าํหน่ายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหารรายปี 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การยื่นคาํขอชาํระคา่ธรรมเนียมหนงัสอืรบัรองการแจง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสม

อาหารรายปี 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 



2/8 
 

10) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 

 

11) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัตัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การยื่นคาํขอชาํระคา่ธรรมเนียมหนงัสอืรบัรองการแจง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหารรายปี สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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หนงัสอืรบัรองการแจง้ในการจดัตัง้สถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารท่ีออกตามพระราชบญัญัติการ

สาธารณสขุ พ.ศ.2535 มีอายหุนึ่งปี ดงันัน้ผูร้บัหนงัสอืรบัรองการแจง้ท่ีประสงคจ์ะประกอบกิจการตอ่ไปตอ้งยื่นคาํขอ

ชาํระคา่ธรรมเนียมหนงัสอืรบัรองการแจง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ก่อนหนงัสอืรบัรองการแจง้สิน้

อาย ุเม่ือไดย้ื่นคาํขอพรอ้มชาํระคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการตอ่ไปไดจ้นกวา่ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่ตอ่อายุ

หนงัสอืรบัรองการแจง้ให ้หากคาํขอชาํระคา่ธรรมเนียมหนงัสอืรบัรองการแจง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสม

อาหารแลว้ ไมช่าํระคา่ธรรมเนียมตามกาํหนด เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจปรบัฐานชาํระคา่ธรรมเนียมลา่ชา้ รอ้ยละ 20 

ของคา่ธรรมเนียมท่ีคา้งชาํระ กรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกวา่สองครัง้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

มีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุการดาํเนินกิจการไวจ้นกวา่จะไดเ้สยีคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน หรอืกรณียื่นคาํขอ

ชาํระคา่ธรรมเนียมหนงัสอืรบัรองการแจง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารหลงัหนงัสอืรบัรองการแจง้

สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารสิน้อายแุลว้ ตอ้งดาํเนินการแจง้ขอหนงัสอืรบัรองการแจง้ใหม่ 

 

 เง่ือนไขในการยื่นขอชาํระคา่ธรรมเนียมหนงัสอืรบัรองการแจง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

 2. ตอ้งยื่นคาํขอก่อนหนงัสอืรบัรองการแจง้สิน้อาย ุ

 

 3. ไม่อยูร่ะหวา่งมีคาํสั่งใหป้รบัปรุงแกไ้ขสถานประกอบการ หรอืกรณีกอ่เหตเุดือดรอ้นราํคาญตอ้งดาํเนินการแกไ้ขให้

แลว้เสรจ็ จึงจะพิจารณารบัชาํระคา่ธรรมเนียม 

 

4. ตอ้งยินยอมใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน ผูซ้ึ่งไดร้บัแตง่ตัง้จากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน หรอืเจา้พนกังานสาธารณสขุ เขา้ไปใน

สถานประกอบการระหวา่งพระอาทิตยข์ึน้และพระอาทิตยต์กหรอืในเวลาทาํการเพ่ือตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตาม

ขอ้กาํหนดทอ้งถ่ินหรอืพระราชบญัญัตินี ้ตลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้
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ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัหนงัสอืรบัรองการ

แจง้ยื่นคาํขอชาํระ

คา่ธรรมเนียมหนงัสอืรบัรอง

การแจง้สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารและสถานท่ีสะสม

อาหารพรอ้มเอกสาร

หลกัฐาน เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํ

ขอชาํระคา่ธรรมเนียมฯ 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การตรวจสอบขอ้มลูสถาน

ประกอบการวา่ก่อเหตุ

เดือดรอ้นราํคาญ 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา-คนไทย) 



5/8 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล-

คนไทย,ตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอชาํระ

คา่ธรรมเนียม

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้สถานท่ี

จาํหนา่ยอาหาร

และสถานท่ี

สะสมอาหาร 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชาชน (กรณี

ผูย้ื่นคาํขอชาํระ

คา่ธรรมเนียมไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

4) 

หนงัสอืรบัรอง

ผา่นการอบรม

หลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผูย้ื่นขอ

ใบอนญุาตและ

ตามจาํนวนผู้

สมัผสัอาหาร 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

5) 

ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจ

โรคติดตอ่ 9 โรค 

ไดแ้ก่ วณัโรค 

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย โรค

บิด ไขส้กุใส โรค

คางทมู โรคเรือ้น 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ และโรค

ตบัอกัเสบท่ีเกิด

จากไวรสัเอ ตาม

จาํนวนผูส้มัผสั

อาหาร 

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

6) 

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้ฉบบัเดิม

ท่ียงัไม่หมดอาย ุ

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งสถานทีจ่าํหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารรายปี  

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ (- พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร อตัราค่าธรรมเนยีม 100 บาทต่อปี 

 - พืน้ทีป่ระกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาท โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจาํนวนเตม็ปัดเศษทิง้ 

แต่รวมแลว้ค่าธรรมเนยีมไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 

)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 

54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  

โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 
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วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 



1/10 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การเปล่ียนแปลงรายการหรือประเภทสินค้าหรือลักษณะวิธีการจาํหน่ายหรือสถานที่

จัดวางสินค้า 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การเปลี่ยนแปลงรายการหรอืประเภทสนิคา้หรอืลกัษณะวิธีการจาํหนา่ยหรอืสถานท่ีจดัวางสนิคา้ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

2) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 

 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรือ่ง กาํหนดจุดผอ่นผนัใหท้าํการคา้หาบเร่ – แผงลอย ลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

5) พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 

 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ
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 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การเปลี่ยนแปลงรายการหรอืประเภทสนิคา้หรอืลกัษณะวิธีการจาํหนา่ยหรอืสถานท่ี

จดัวางสนิคา้ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร(์ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ท่ีหรอืทางสาธารณะหมายความวา่สถานท่ีหรอืทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใชป้ระโยชนห์รอืใช้

สญัจรได ้

 

 บรเิวณท่ีหรอืทางสาธารณะท่ีตัง้วางจาํหนา่ยสนิคา้ ตอ้งเป็นท่ีหรอืทางสาธารณะท่ีประกาศเป็นจดุผอ่นผนัตาม

พระราชบญัญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ.2535 

 

 พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน มีหนา้ท่ีควบคมุดแูลท่ีหรอืทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไป ซึ่งถือไดว้า่เป็นหนา้ท่ีหลกัท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งรกัษา

ผลประโยชนข์องประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นสาํคญั การท่ีจะอนญุาตใหมี้การจาํหนา่ยสนิคา้ในพืน้ท่ีใด จึงตอ้งพิจารณา

โดยรอบคอบและเป็นประโยชนแ์ก่ประชาชนโดยสว่นรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคบัใหผู้จ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะ ไม่วา่จะเป็นการจาํหนา่ยโดยลกัษณะวิธีการจดัวางสนิคา้ในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ หรอืเรข่าย จะตอ้งขออนญุาต

ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินก่อนดาํเนินกิจการ ซึ่งเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะระบุชนิดหรอืประเภทสนิคา้ ลกัษณะวิธีการจาํหนา่ย 

และสถานท่ีจะจดัวางสนิคา้ และเง่ือนไขอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควร ในใบอนญุาตก็ได ้ทัง้นี ้เพราะการจาํหนา่ยสนิคา้แตล่ะ

ประเภท โดยเฉพาะเรื่องอาหาร นํา้ด่ืม จะมีความเสี่ยงตอ่การปนเป้ือนของเชือ้โรค และสิ่งสกปรกไดง้า่ย และเก่ียวพนักบั



3/10 
 

ลกัษณะ วิธีการขายประเภทสนิคา้ ลกัษณะวิธีการจาํหนา่ย หรอืสถานท่ีจดัวางสนิคา้ ซึ่งจะมีผลตอ่การระบาดของโรคได้

งา่ยดว้ยและในการเปลี่ยนแปลงประเภท ลกัษณะวิธีการหรอืสถานท่ีจาํหนา่ยสนิคา้ ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตจะตอ้งแจง้ตอ่เจา้

พนกังานทอ้งถ่ินก่อนดาํเนินการเปลี่ยนแปลง ซึ่งเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะไดจ้ดแจง้ในใบอนญุาตตอ่ไป ตามมาตรา 41 

วรรค 4 

 

 ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 ขอ้ 19 หากผูไ้ดร้บัใบอนญุาต

ประสงคจ์ะเปลี่ยนแปลงชนิดหรอืประเภทสนิคา้ หรอืลกัษณะวิธีการจาํหนา่ยหรอืสถานท่ีจดัวางสนิคา้ใหแ้ตกตา่งไปจาก

ท่ีระบุไวใ้นใบอนญุาตหรอืรายการอ่ืนใด ใหย้ื่นคาํขอตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกาํหนด 

 

 

 

 ผูร้บัใบอนญุาตท่ีประสงคจ์ะเปลี่ยนแปลงชนิดหรอืประเภทสนิคา้ หรอืลกัษณะวิธีการจาํหนา่ย หรอืสถานท่ีจดัวางสนิคา้ 

หรอืผูช้่วยจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ ใหย้ื่นคาํขอเปลี่ยนแปลงรายการดงักลา่วตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดว้ย

ตนเอง ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกาํหนด พรอ้มกบัเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้งตามรายการท่ีระบใุนคูมื่อนี ้ณ ฝ่าย

สิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขต ท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐาน 

        1.1 กรณีเอกสาร

หลกัฐานถกูตอ้งครบถว้น 

ใหเ้จา้หนา้ท่ีออกใบรบัคาํ

ขอเปลี่ยนแปลงชนิดหรอื

ประเภทสนิคา้ฯ ใหผู้ร้บั

ใบอนญุาต 

      1.2 กรณีเอกสาร

หลกัฐานไมถ่กูตอ้งไม่

ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ผู ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบทนัที

และแกไ้ขทนัที  
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

พิจารณาลงนามอนญุาต 

หรอืไม่อนญุาตในคาํขอ 

       
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั สาํนกับรหิารการ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชาชน ทะเบียน 

2) 

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (ใหถ้่ายสาํเนา

เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

3) 

ทะเบียนสมรส สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (ของผูข้อรบั

ใบอนญุาต ผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ 

แลว้แตก่รณี เป็น

ตน้ ใหถ้่ายสาํเนา

เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอ

เปลี่ยนแปลง

ชนิดหรอืประเภท

สนิคา้หรอื

ลกัษณะวิธีการ

จาํหนา่ยหรอื

สถานท่ีจดัวาง

สนิคา้หรอืผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ แบบ 

สณ.9 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) 

 ใบอนญุ

าตเป็นผูจ้าํหนา่ย

สนิคา้ในท่ีหรอื

ทางสาธารณะ

ฉบบัเดิม 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ 

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

(กรณี

เปลี่ยนแปลง

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้) 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

รูปถ่ายหนา้ตรง

ครึง่ตวัไม่สวม

หมวก ไม่สวม

แวน่ตาดาํ ขนาด 

1 x 1.5 นิว้ ถ่าย

ไวไ้ม่เกิน 60 วนั

ของผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้

พรอ้มเขียนช่ือ – 

สกลุของเจา้ของ

รูปไวด้า้นหลงัรูป

ถ่ายทกุใบ (กรณี

- 3 0 ฉบบั (คนละ 3 รูป) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เปลี่ยนแปลง

ผูช้่วยผูจ้าํหนา่ย

สนิคา้) 

5) 

ใบรบัรองแพทย์

ของผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ 

ตามแบบ สณ.11 

พรอ้มผลเอ็กเรย์

ปอด และผลการ

ตรวจเพาะเชือ้ใน

อุจจาระ (กรณี

เปลี่ยนแปลง

ผูช้่วยผูจ้าํหนา่ย

สนิคา้) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองวา่ผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้

ผา่นการอบรม

หลกัสตูรการ

สขุาภิบาลอาหาร

ท่ี

กรุงเทพมหานคร

รบัรอง ท่ียงัไม่สิน้

อาย ุ(กรณีการ

จาํหนา่ยสนิคา้

ประเภทอาหาร) 

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง

(กรณี

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั (คนละ 1 ฉบบั) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เปลี่ยนแปลง

ผูช้่วยผูจ้าํหนา่ย

สนิคา้) 

7) 

หลกัฐานอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวขอ้งกบัการ

ขอเปลี่ยนแปลง

ชนิดหรอืประเภท

สนิคา้หรอื

ลกัษณะวิธีการ

จาํหนา่ยหรอื

สถานท่ีจดัวาง

สนิคา้หรอืผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ พรอ้ม

เซ็นช่ือรบัรอง

เอกสารทกุฉบบั 

- 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่ม ี

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ 

เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 

ตอ่ 6619  2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   
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หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอเปลี่ยนแปลงชนิดหรอืประเภทสนิคา้หรอืลกัษณะวิธีการจาํหนา่ยหรอืสถานท่ีจดัวางสนิคา้หรอืผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ แบบ สณ.9 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

การแจง้ขยายผลการพิจารณา 

 

1.ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 

30 วนั ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นใน

แตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบ ก่อนสิน้กาํหนด 30 วนั หรอืตามท่ีขยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 

 

2.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผล

การพิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอ จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มทัง้สง่

สาํเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การเปล่ียนแปลง ขยายหรือลดเนือ้ที่หรือบริเวณที่ใช้เป็นตลาดหรือขอแก้ไขรายการ

อ่ืนใดในใบอนุญาต 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การเปลี่ยนแปลง ขยายหรอืลดเนือ้ท่ีหรอืบรเิวณท่ีใชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอ่ืนใดใน

ใบอนญุาต 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

3) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

4) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

5) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานครเรือ่งควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

8) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

9) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
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10) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

11) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด พ.ศ.2548 

 

12) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  10 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การเปลี่ยนแปลง ขยายหรอืลดเนือ้ท่ีหรอืบรเิวณท่ีใชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการ

อ่ืนใดในใบอนญุาต สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาด หมายความวา่ สถานท่ีซึ่งปกติจดัไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ปน้ท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทสตัวเ์นือ้สตัว ์ผกั ผลไม ้และ

อาหารอนัมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรอืปรุงแลว้หรอืของเสยีงา่ย ทัง้นีไ้ม่วา่จะมีการวางจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทอ่ืน

ดว้ยหรอืไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงบรเิวณซึ่งจดัไวส้าํหรบัผูค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ดงักลา่วเป็น

ประจาํหรอืเป็นครัง้คราวหรอืตามวนัท่ีกาํหนด 
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 พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535ไดมี้ขอ้กาํหนดเก่ียวกบัการออกใบอนญุาตเปลี่ยนแปลง ขยายหรอืลดเนือ้ท่ี

บรเิวณท่ีใชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอ่ืนใดในใบอนญุาต ดงันี ้

 

 มาตรา 34หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา 56 

 

 การเปลี่ยนแปลง ขยายหรอืลดสถานท่ีหรอืบรเิวณท่ีใชเ้ป็นตลาดภายหลงัจากท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดอ้อกใบอนญุาตให้

จดัตัง้ตลาดตามวรรคหนึ่งแลว้ จะกระทาํไดต้อ่เม่ือไดร้บัอนญุาตเป็นหนงัสอืจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา56 

 

 ซึ่งขอ้กาํหนดในมาตรา 34ไม่ไดบ้งัคบัใชแ้ก่กระทรวง ทบวง กรม ราชการสว่นทอ้งถ่ินท่ีไดจ้ดัตัง้ตลาดขึน้ตามอาํนาจ

หนา้ท่ีแตใ่นการดาํเนินกิจการตลาดจะตอ้งปฏิบติัเช่นเดียวกบัผูร้บัใบอนญุาตตามบทบญัญัตินีด้ว้ย และใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินมีอาํนาจกาํหนดเง่ือนไขเป็นหนงัสอืใหผู้จ้ดัตัง้ตลาดตามขอ้นีป้ฏิบติัเป็นการเฉพาะรายก็ได ้

 

 มาตรา 35เพ่ือประโยชนใ์นการกาํกบัดแูลตลาดใหร้าชการสว่นทอ้งถ่ินมีอาํนาจออกขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน ดงัตอ่ไปนี ้

 

1. กาํหนดท่ีตัง้ เนือ้ท่ี แผนผงัและหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัสิ่งปลกูสรา้งและสขุลกัษณะ 

 

2. กาํหนดหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัการจดัสถานท่ี การวางสิ่งของและการอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการดาํเนินกิจการตลาด 

 

3. กาํหนดเวลาเปิดและปิดตลาด 

 

4. กาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการเพ่ือใหผู้ร้บัใบอนญุาตใหจ้ดัตัง้ตลาดปฏิบติัเก่ียวกบัการดแูลรกัษาความสะอาด

เรยีบรอ้ยภายในตลาดใหถ้กูตอ้งตามสขุลกัษณะและอนามยั การจดัใหมี้ท่ีรวบรวมหรอืกาํจดัสิ่งปฏิกลูหรอืมลูฝอย การ

ระบายนํา้ทิง้ การระบายอากาศ การจดัใหมี้การปอ้งกนัมิใหเ้กิดเหตรุาํคาญและปอ้งกนัการระบาดของโรคติดตอ่ 

 

 มาตรา 45ในกรณีปรากฎวา่ผูด้าํเนินกิจการใดๆ ตามท่ีระบุไวใ้นพระราชบญัญัติการสาธาณณสขุ พ.ศ. 2535ปฏิบติัไม่

ถกูตอ้งตามพระราชบญัญัตินี ้กฎกระทรวง ขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินหรอืประกาศท่ีออกตามพระราชบญัญัตินี ้หรอืคาํสั่ง

ของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินท่ีกาํหนดไวเ้ก่ียวกบัการดาํเนินกิจการนัน้ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้ด้าํเนินกิจการ

นัน้แกไ้ขหรอืปรบัปรุงใหถ้กูตอ้งได ้และถา้ผูด้าํเนินกิจการไม่แกไ้ขหรอืดาํเนินการนัน้จะก่อใหเ้กิดหรอืมีเหตอุนัควรสงสยั

วา่จะเกิดอนัตรายอยา่งรา้ยแรงตอ่สขุภาพของประชาชน เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจาํสั่งใหผู้น้ัน้หยุดดาํเนินกิจการนัน้ไวท้นัที

เป็นการชั่วคราวจนกวา่จะเป็นท่ีพอใจแก่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินวา่ปราศจากอนัตรายแลว้ก็ได ้
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 คาํสั่งของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามวรรคหนึ่งใหก้าํหนดระยะเวลาท่ีจะตอ้งปฏิบติัตามคาํสั่งไวต้ามสมควร แตต่อ้งไม่นอ้ย

กวา่เจ็ดวนั เวน้แตเ่ป็นกรณีท่ีมีคาํสั่งใหห้ยุดดาํเนินกิจการทนัทีและตอ้งทาํเป็นหนงัสอืแจง้ใหผู้ด้าํเนินกิจการซึ่งจะตอ้ง

ปฏิบติัตามคาํสั่งทราบ ในกรณีท่ีไม่พบผูด้าํเนินกิจการหรอืผูด้าํเนินกิจการไมย่อมรบัคาํสั่งดงักลา่ว ใหส้ง่คาํสั่งโดยทาง

ไปรษณียล์งทะเบียนตอบรบัหรอืปิดคาํสั่งนัน้ไวใ้นท่ีเปิดเผยเห็นไดง้า่ย ณ ภมิูลาํเนาหรอืสาํนกัทาํการงานของผูด้าํเนิน

กิจการและใหถื้อวา่ผูน้ัน้ไดท้ราบคาํสั่งแลว้ ตัง้แตเ่วลาท่ีคาํสั่งไปถึงหรอืวนัปิดคาํสั่ง แลว้แตก่รณี 

 

เง่ือนไขในการยื่นคาํขออนญุาตเปลี่ยนแปลง ขยายหรอืลดเนือ้ท่ีใชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอ่ืนใดในใบอนญุาต 

 

1. ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

2. ลกัษณะอาคารสถานประกอบการถกูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

3. การแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในกรุงเทพมหานคร 

 

 3.1ผูป้ระกอบการตอ้งแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชท่ี้ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พรอ้มกบัการยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขตท่ีสถาน

ประกอบการตัง้อยู ่

 

 3.2เป็นหนา้ท่ีของผูป้ระกอบการท่ีจะตอ้งตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดินใหถ้กูตอ้งก่อนยื่นขอรบัใบอนญุาต 

 

4. การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สทิธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง

ประกอบดว้ย 

 

5. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

 

หมายเหตุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ
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สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาต

เปลี่ยนแปลง ขยายหรอืลด

เนือ้ท่ีหรอืบรเิวณท่ีใชเ้ป็น

ตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการ

อ่ืนใดในใบอนญุาต ต.4 

พรอ้มเอกสาร  และ

เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํขอ

เปลี่ยนแปลงฯ 

พรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

          

         

 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถาน

ประกอบการและพิจารณา

อนญุาต/ไม่อนญุาตใหแ้กไ้ข 

      

          

         

          

 

10 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   10 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (พรอ้มทะเบียน

บา้นของผูข้อ

ใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาด) 

2) 

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

ทะเบียนสมรส 

เป็นตน้ ในกรณีท่ี

มีการ

เปลี่ยนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ หรอื

คาํนาํหนา้นาม

ใหถ้่ายสาํเนา

เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองการจด

ทะเบียนนิติ

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บุคคล พรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูแ้ทนนิติบุคคล

หรอืหนงัสอื

เดินทางหรอื

ใบอนญุาต

ทาํงาน (กรณี

เป็นนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

 คาํขอ

อนญุาต

เปลี่ยนแปลง 

ขยายหรอืลดเนือ้

ท่ีหรอืบรเิวณท่ีใช้

เป็นตลาดหรอืขอ

แกไ้ขรายการอ่ืน

ใดในใบอนญุาต 

ต.4 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

 หนงัสอื

มอบอาํนาจท่ี

ถกูตอ้งตาม

กฎหมาย และ

บตัรประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีเจา้ของไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตนเอง) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

4) 

 หลกัฐา

นอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

กบัการ

เปลี่ยนแปลง 

ขยายหรอืลดเนือ้

ท่ีหรอืบรเิวณท่ีใช้

เป็นตลาดหรอืขอ

แกไ้ขรายการอ่ืน

ใดในใบอนญุาต 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

5) 

 หนงัสอื

รบัรองผา่นการ

อบรมหลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผูย้ื่นขอ

ใบอนญุาตและ

ตามจาํนวนผู้

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สมัผสัอาหาร 

6) 

ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจโรค 

ของผูข้ายของ

และผูช้่วยขาย

ของในตลาด 

(กรณีการ

จาํหนา่ยสนิคา้

ประเภทอาหาร) 

ตอ้งมีสขุภาพ

แข็งแรง ไม่เป็น

โรคติดตอ่ ไม่เป็น

โรคท่ีสงัคม

รงัเกียจ หรอืไม่

เป็นพาหะนาํ

โรคติดตอ่ เช่น 

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย บิด 

ไขส้กุใส หดั คาง

ทมู วณัโรคระยะ

อนัตราย โรค

เรือ้นในระยะ

ติดตอ่หรอืใน

ระยะท่ีปรากฏ

อาการเป็นท่ีนา่

รงัเกียจแก่สงัคม 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ ไวรสัตบั

อกัเสบชนิดเอ 

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไขห้วดัรวมถึง

ไขห้วดัใหญ่ท่ี

ติดตอ่มาจาก

สตัว ์

7) 

 หนงัสอื

แจง้การใช้

ประโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

ตรวจสอบจาก

เจา้หนา้ท่ีแลว้ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

8) 

 หลกัฐา

นการอนญุาต

ตามกฎหมายวา่

ดว้ยการควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้(สาํหรบัตลาด

ประเภทท่ี 1) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

9) 

 หลกัฐา

นแสดงกรรมสิทธ์ิ

หรอืสทิธิในการ

ใชอ้าคารท่ีเป็น

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเช่า 

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

10) 

 แผนผงั

ตลาดหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกตลาด 

แสดงใหเ้ห็นถึง

การจดัหมวดหมู่

สนิคา้ การ

ปอ้งกนัมลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในตลาด 

เป็นตน้ 

- 1 0 ฉบบั - 

11) 

 แผนท่ี

สงัเขป แสดง

สถานท่ีตัง้ของ

สถาน

ประกอบการ 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ 

เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 

ตอ่ 6619   2. ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กรุงเทพมหานคร  1555 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบอนญุาตเปลี่ยนแปลงขยายหรอืลดเนือ้ท่ีหรอืบรเิวณท่ีใชเ้ป็นตลาดหรอืขอแกไ้ขรายการอ่ืนใดต.4 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การบอกเลิกการดาํเนินกิจการตลาด 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การบอกเลกิการดาํเนินกิจการตลาด 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุติั  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

9) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด พ.ศ.2548 

 

10) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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11) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

12) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

13) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การบอกเลกิการดาํเนินกิจการตลาด สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้

วงศพ์าณิชย ์ 

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาด หมายความวา่ สถานท่ีซึ่งปกติจดัไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทสตัว ์เนือ้สตัว ์ผกั ผลไม ้และ

อาหารอนัมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรอืปรุงแลว้ หรอืของเสยีงา่ย ทัง้นีไ้ม่วา่จะมีการจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทอ่ืนดว้ย
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หรอืไม่ก็ตามและหมายความรวมถึงบรเิวณซึ่งจดัไวส้าํหรบัผูค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจาํหรอื

เป็นครัง้คราวหรอืตามวนัท่ีกาํหนด 

 

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535มาตรา 34กาํหนดวา่ หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้ตลาดเวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจาก

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา 56 

 

ซึ่งขอ้กาํหนดในมาตรา34ไม่ไดบ้งัคบัใชแ้ก่กระทรวง ทบวง กรม ราชการสว่นทอ้งถ่ินท่ีไดจ้ดัตัง้ตลาดขึน้ตามอาํนาจ

หนา้ท่ี แตใ่นการดาํเนินกิจการตลาดจะตอ้งปฏิบติัเช่นเดียวกบัผูร้บัใบอนญุสตตามบทบญัญัติอ่ืนแหง่พระราชบญัญติันี ้

ดว้ย และใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจกาํหนดเง่ือนไขเป็นหนงัสอืใหผู้จ้ดัตัง้ตลาดตามขอ้นีป้ฏิบติัเป็นการเฉพาะรายก็

ได ้

 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2546ไดมี้ขอ้กาํหนดเก่ียวกบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ดงันี ้

 

ตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ.2551ไดแ้บง่ตลาดออกเป็น 2ประเภท ดงันี ้

 

1. ตลาดประเภทท่ี1ไดแ้ก่ ตลาดท่ีมีโครงสรา้งอาคาร และลกัษณะตามท่ีกาํหนดไวใ้นสว่นท่ี1 

 

2. ตลาดประเภทท่ี2ไดแ้ก่ ตลาดท่ีไม่มีโครงสรา้งอาคาร และลกัษณะตามท่ีกาํหนดไวใ้นสว่นท่ี2 

 

เม่ือผูร้บัใบอนญุาตไมป่ระสงคจ์ะประกอบกิจการอีกตอ่ไปใหย้ื่นคาํขอบอกเลกิการดาํเนินกิจการตามแบบ ต.7ตอ่เจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน โดยตอ้งยื่นก่อนถึงกาํหนดเสยีคา่ธรรมเนียมครัง้ตอ่ไป 

 

เง่ือนไขในการยื่นคาํขอบอกเลกิการดาํเนินกิจการตลาด 

 

1.ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบใุนคูมื่อนี ้

 

2.ตอ้งไม่มีคา่ธรรมเนียมคา้งชาํระ กรณีมีคา่ธรรมเนียมคา้งชาํระตอ้งเสยีคา่ปรบัรอ้ยละยี่สบิของจาํนวนคา่ธรรมเนียมท่ี

คา้งชาํระ 

 

หมายเหตุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ
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ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูร้บัใบอนญุาตยื่นคาํขอ

บอกเลกิการดาํเนินกิจการ

ตลาด ต.7 พรอ้มเอกสาร

และเจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํบอก

เลกิการดาํเนินกิจการตลาด

พรอ้มทัง้ตรวจสอบเอกสาร 

         
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(    ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

พิจารณาอนมุติัใหเ้ลกิการ

ดาํเนินกิจการ จาํหนา่ย

ทะเบียน 
 

7 วนั ฝ่ายสิง่แวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ทะเบียนบา้นของ

ผูข้อใบอนญุาต

จดัตัง้ตลาด 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) 

เช่น ใบสาํคญั

การเปลี่ยนช่ือ 

ทะเบียนสมรส 

เป็นตน้ ในกรณีท่ี

มีการ

เปลี่ยนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ หรอื

คาํนาํหนา้นาม

ใหถ้่ายสาํเนา

เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

4) 

นิติบุคคล สาํเนา

หนงัสอืรบัรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคลพรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูแ้ทนนิติบุคคล

หรอืหนงัสอื

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เดินทางและ

ใบอนญุาต

ทาํงานกรณีเป็น

คนตา่งดา้ว 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอบอกเลกิ

การดาํเนิน

กิจการตลาด ต.

๗ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาดท่ียงัไม่สิน้

อาย ุ

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน(กรณีผู้

ถือใบอนญุาตไม่

สมารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

- 1 0 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาลสาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษี

เจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619  

2.ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กรุงเทพมหานคร 1555 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอบอกเลกิการดาํเนินกิจการตลาด ต.7 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การบอกเลิกการดาํเนินกิจการจาํหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การบอกเลกิการดาํเนินกิจการจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุติั  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

2) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร วา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 

 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรือ่ง กาํหนดจุดผอ่นผนัใหท้าํการคา้หาบเร่ – แผงลอย ลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

5) พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 

 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
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 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การบอกเลกิการดาํเนินกิจการจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร(์ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน มีหนา้ท่ีควบคมุดแูลท่ีหรอืทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไป ซึ่งถือไดว้า่เป็นหนา้ท่ีหลกัท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งรกัษา

ผลประโยชนข์องประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นสาํคญั การท่ีจะอนญุาตใหมี้การจาํหนา่ยสนิคา้ในพืน้ท่ีใด จึงตอ้งพิจารณา

โดยรอบคอบและเป็นประโยชนแ์ก่ประชาชนโดยสว่นรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคบัใหผู้จ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะ ไม่วา่จะเป็นการจาํหนา่ยโดยลกัษณะวิธีการจดัวางสนิคา้ในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ หรอืเรข่าย จะตอ้งขออนญุาต

ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินก่อนดาํเนินกิจการ 

 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 ขอ้ 18เม่ือผูไ้ดร้บัใบอนญุาตเป็น

ผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะไม่ประสงคจ์ะประกอบกิจการอีกตอ่ไป ใหย้ื่นคาํขอบอกเลกิการดาํเนินกิจการตอ่

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดว้ยตนเอง ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกาํหนด ก่อนถึงกาํหนดเสยีคา่ธรรมเนียมครัง้ตอ่ไป 

 

 

 

 ผูร้บัใบอนญุาตท่ีประสงคจ์ะเลกิกิจการใหย้ื่นคาํขอบอกเลกิการดาํเนินกิจการตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดว้ยตนเอง ตาม

แบบท่ีกรุงเทพมหานครกาํหนด พรอ้มกบัเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้งตามรายการท่ีระบใุนคูมื่อนี ้ก่อนถึงกาํหนดเสยี

คา่ธรรมเนียมครัง้ตอ่ไป 
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ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขต ท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 .ผูร้บัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอบอกเลกิการดาํเนิน

กิจการจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ี

หรอืทางสาธารณะ แบบ 

สณ.8 พรอ้มเอกสาร

หลกัฐาน  ณ ฝ่าย

สิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล 

สาํนกังานเขต ท่ีสถาน

ประกอบการตัง้อยู ่และ

เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํ 

 

      1.2 เจา้หนา้ท่ี

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

        1.2.1 กรณีเอกสาร

หลกัฐานถกูตอ้งครบถว้น 

ใหเ้จา้หนา้ท่ีออกใบรบัคาํ

ขอบอกเลกิการดาํเนิน

กิจการใหผู้ร้บัใบอนญุาต 

        1.2.2 กรณีเอกสาร

หลกัฐานไมถ่กูตอ้งไม่

ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ผู ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบทนัที

และแกไ้ขทนัที 

 
 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณาอนมุติัเลกิ

ดาํเนินกิจการ 

      2.1 ตรวจสอบสถานท่ี

ขอเลกิดาํเนินกิจการและ

จดัทาํรายงานเสนอเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินอนมุติัเลกิ

ดาํเนินกิจการ 

      2.2 เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินลงนามอนมุติัใหเ้ลกิ

ดาํเนินกิจการในคาํขอ 

      2.3 เจา้หนา้ท่ีจาํหนา่ย

ทะเบียนใบอนญุาต 

 
 

7 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูร้บั

ใบอนญุาตเป็นผู้

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ ) 

2) 

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณีมีการ

เปลี่ยนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ คาํ

นาํหนา้นาม ให้

ถ่ายเอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

3) 
ทะเบียนสมรส สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
1. คาํขอ

บอกเลกิการ

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดาํเนินกิจการ

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ แบบ 

สณ.8 

2) 

2.

 ใบอนญุ

าตเป็นผูจ้าํหนา่ย

สนิคา้ในท่ีหรอื

ทางสาธารณะ 

หรอืใบแทน

ใบอนญุาตเป็นผู้

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่ม ี

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ 

เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 

ตอ่ 6619  2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 
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หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอบอกเลกิการดาํเนินกิจการจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ แบบ สณ.8 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

การแจง้ขยายผลการพิจารณา 

 

1.ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอบอกเลกิดาํเนินกิจการไม่แลว้เสรจ็ภายใน 7 วนั ใหข้ยาย

เวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นในแต่ละครัง้ใหผู้ข้อ

อนญุาตทราบ ก่อนสิน้กาํหนด 7 วนั หรอืตามท่ีขยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 

 

2.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผล

การพิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอ จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มทัง้สง่

สาํเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้จาํหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การตอ่อายใุบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

2) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร วา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 

 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรือ่ง กาํหนดจุดผอ่นผนัใหท้าํการคา้หาบเร่ – แผงลอย ลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

5) พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 

 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
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 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ณ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6624-6625  โทรสาร 02-413-1697 ต่อ 6625 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร(์ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ท่ีหรอืทางสาธารณะหมายความวา่สถานท่ีหรอืทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใชป้ระโยชนห์รอืใช้

สญัจรไดบ้รเิวณท่ีหรอืทางสาธารณะท่ีตัง้วางจาํหนา่ยสนิคา้ ตอ้งเป็นท่ีหรอืทางสาธารณะท่ีประกาศเป็นจุดผอ่นผนัตาม

พระราชบญัญัติ 

 

รกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ.2535 

 

 พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน มีหนา้ท่ีควบคมุดแูลท่ีหรอืทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไป ซึ่งถือไดว้า่เป็นหนา้ท่ีหลกัท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งรกัษา

ผลประโยชนข์องประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นสาํคญั การท่ีจะอนญุาตใหมี้การจาํหนา่ยสนิคา้ในพืน้ท่ีใด จึงตอ้งพิจารณา

โดยรอบคอบและเป็นประโยชนแ์ก่ประชาชนโดยสว่นรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคบัใหผู้จ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะ ไม่วา่จะเป็นการจาํหนา่ยโดยลกัษณะวิธีการจดัวางสนิคา้ในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ หรอืเรข่าย จะตอ้งขออนญุาต

ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินก่อนดาํเนินกิจการ ซึ่งเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะระบุชนิดหรอืประเภทสนิคา้ ลกัษณะวิธีการจาํหนา่ย 

และสถานท่ีจะจดัวางสนิคา้ และเง่ือนไขอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควร ในใบอนญุาตก็ได ้ทัง้นี ้เพราะการจาํหนา่ยสนิคา้แตล่ะ

ประเภท โดยเฉพาะเรื่องอาหาร นํา้ด่ืม จะมีความเสี่ยงตอ่การปนเป้ือนของเชือ้โรค และสิ่งสกปรกไดง้า่ย และเก่ียวพนักบั

ลกัษณะ วิธีการขายประเภทสนิคา้ ลกัษณะวิธีการจาํหนา่ย หรอืสถานท่ีจดัวางสนิคา้ ซึ่งจะมีผลตอ่การระบาดของโรคได้
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งา่ยดว้ยและในการเปลี่ยนแปลงประเภท ลกัษณะวิธีการหรอืสถานท่ีจาํหนา่ยสนิคา้ ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตจะตอ้งแจง้ตอ่เจา้

พนกังานทอ้งถ่ินก่อนดาํเนินการเปลี่ยนแปลง ซึ่งเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะไดจ้ดแจง้ในใบอนญุาตตอ่ไป ตามมาตรา 41 

วรรค 4 

 

 ตามมาตรา 54 ใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะท่ีออกใหต้ามพระราชบญัญัติการสาธารณสขุ 

พ.ศ. 2535 ใหมี้อายหุนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต และใหใ้ชไ้ดเ้พียงในเขตอาํนาจของราชการสว่นทอ้งถ่ินท่ีออก

ใบอนญุาต การขอตอ่อายใุบอนญุาตจะตอ้งยื่นคาํขอกอ่นใบอนญุาตสิน้อายเุม่ือไดย้ื่นคาํขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนียม

แลว้ใหป้ระกอบกิจการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่ตอ่อายใุบอนญุาต 

 

 

 

ผูป้ระสงคจ์ะตอ่อายใุบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ ใหย้ื่นคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตจากเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินดว้ยตนเอง ภายใน 90 วนั ก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุพรอ้มชาํระคา่ธรรมเนียม ตามแบบท่ี

กรุงเทพมหานครกาํหนด พรอ้มกบัเอกสารหลกัฐานตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล 

สาํนกังานเขต ท่ีสถานประกอบกิจการตัง้อยู ่

 

เม่ือไดย้ื่นคาํขอพรอ้มชาํระคา่ธรรมเนียมแลว้ ใหป้ระกอบกิจการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่ตอ่อายุ

ใบอนญุาต หากมายื่นขอตอ่ใบอนญุาตแลว้ ไม่ชาํระคา่ธรรมเนียมการอนญุาตตามกาํหนด เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจ

ปรบัฐานชาํระคา่ธรรมเนียมลา่ชา้ รอ้ยละ 20 ของคา่ธรรมเนียมท่ีคา้งชาํระ กรณีท่ีผูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนียม

ติดตอ่กนัเกินกวา่สองครัง้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยุดการดาํเนินกิจการไวจ้นกวา่จะไดเ้สยีคา่ธรรมเนียม

และคา่ปรบัจนครบจาํนวน หรอืกรณียื่นคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตหลงัใบอนญุาตสิน้อายแุลว้ ตอ้งดาํเนินการขออนญุาต

ใหม่ โดยผูข้อตอ่อายใุบอนญุาตและผูช้่วยจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ ตอ้งอยูภ่ายใตเ้ง่ือนไข ดงันี ้

 

 1) เป็นผูมี้สญัชาติไทย 

 

 2) ตอ้งเป็นผูค้า้ตามบญัชีผูค้า้ของสาํนกังานเขตท่ีผา่นการพิสจูนส์ทิธิของผูค้า้ และไดร้บัการประกาศรายช่ือเป็นผูมี้สทิธิ

ย่ืนคาํขอรบัใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ และตอ้งจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะอยูจ่รงิ

ในพืน้ท่ีท่ียื่นคาํขอ 

 

 3) ตอ้งไม่เป็นโรคติดตอ่หรอืพาหะของโรคติดต่อ ดงัตอ่ไปนี ้

 



4/10 
 

 (1) วณัโรค 

 

 (2) อหิวาตกโรค 

 

 (3) ไขร้ากสาดนอ้ย (ไทฟอยด)์ 

 

 (4) โรคบิด 

 

 (5) ไขส้กุใส 

 

 (6) โรคคางทมู 

 

 (7) โรคเรือ้น 

 

 (8) โรคผิวหนงัท่ีนา่รงัเกียจ 

 

 (9) โรคตบัอกัเสบท่ีเกิดจากไวรสั 

 

 (10) โรคอ่ืน ๆ ตามท่ีทางราชการกาํหนด 

 

 4) ตอ้งผา่นการอบรมการสขุาภิบาลอาหารตามหลกัสตูรท่ีกรุงเทพมหานครรบัรอง (กรณีจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทอาหาร) 

 

 5) ตอ้งปฏิบติัตามหลกัเกณฑส์ขุลกัษณะการจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้
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ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ

เอกสารหลกัฐาน 

        1.2 กรณีเอกสาร

หลกัฐานถกูตอ้งครบถว้น 

เจา้หนา้ท่ีจดัทาํใบนาํสง่เงิน

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตให้

ผูข้อตอ่อายใุบอนญุาตไป

ชาํระเงินท่ีฝ่ายการคลงั แลว้

นาํสาํเนาใบเสรจ็มาให้

เจา้หนา้ท่ีแนบไวก้บัคาํขอ 

พรอ้มออกใบรบั 

คาํขอตอ่อายใุบอนญุาตให้

ผูข้อตอ่อายใุบอนญุาต 

        1.2 กรณีเอกสาร

หลกัฐานไมถ่กูตอ้งไม่

ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ผู ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบทนัที

และแกไ้ขทนัที 

 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาต 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้มลู

การชาํระคา่ธรรมเนียม

15 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(  ) 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาต การกอ่เหตุ

เดือดรอ้นราํคาญ  

     
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (เอกสารหลกัฐาน

อ่ืน ๆ เช่น 

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ ช่ือสกลุ 

ทะเบียนสมรส 

เป็นตน้ ในกรณีท่ี

มีการเปลี่ยนแปลง

ช่ือตวั ช่ือสกลุ 

หรอืคาํนาํหนา้

นาม ใหถ้่าย

สาํเนาเอกสาร

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง) 

3) ทะเบียนสมรส สาํนกับรหิารการ 0 1 ฉบบั (ใหถ้่ายสาํเนา
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ทะเบียน เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตเป็นผู้

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ แบบ 

สณ. 5 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตเป็นผู้

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะฉบบั

เดิมท่ียงัไม่สิน้

อาย ุ

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

 สาํเนา

บตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ 

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (จาํนวน อยา่งละ 

1 ฉบบั ตอ่คน) 

4) 
รูปถ่ายหนา้ตรง

ครึง่ตวัไม่สวม

- 3 0 ฉบบั (จาํนวน 

คนละ 3 รูป 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หมวก ไม่สวม

แวน่ตาดาํ ขนาด 

1 x 1.5 นิว้ ถ่าย

ไวไ้ม่เกิน 60 วนั

ของผูข้อรบั

ใบอนญุาตและ

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้พรอ้มเขียน

ช่ือ – สกลุของ

เจา้ของรูปไว้

ดา้นหลงัรูปถ่าย

ทกุใบ 

) 

5) 

ใบรบัรองแพทย์

ของผูข้อรบั

ใบอนญุาตและ

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้ ตามแบบ 

สณ.11 พรอ้มผล

เอ็กเรยป์อด และ

ผลการตรวจ

เพาะเชือ้ใน

อุจจาระ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั (จาํนวน 

คนละ1 ฉบบั 

) 

6) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองวา่ผูข้อรบั

ใบอนญุาตและ

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้ผา่นการ

อบรมหลกัสตูร

การสขุาภิบาล

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาหารท่ี

กรุงเทพมหานคร

รบัรอง ท่ียงัไม่สิน้

อาย ุ(กรณีการ

จาํหนา่ยสนิคา้

ประเภทอาหาร) 

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) 100 บาทต่อปี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขต สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6624-6625  โทรสาร 

02-413-1697 ตอ่ 6625 :  ตามรายละเอียดท่ีแนบ  2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555  

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอตอ่อายใุบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ แบบ สณ.5 

- 
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19. หมายเหต ุ

1.ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด

ภายใน 15 วนัใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตุ

จาํเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบ ก่อนสิน้กาํหนด 15 วนั หรอืตามท่ีขยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 

 

2.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผล

การพิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอ จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มทัง้สง่

สาํเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การตอ่อายใุบอนญุาตดาํเนินการสสุานและฌาปนสถาน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

2) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

3) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546 

 

4) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรือ่ง แต่งตัง้เจา้พนกังานทีป่ฏบิตักิารตามพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เรือ่ง แต่งตัง้เจา้พนกังานสาธารณสขุตามพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

6) พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา  พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  
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 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตดาํเนินการสสุานและฌาปนสถาน สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

นางสาวพิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้ววนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอื

สสุานและฌาปนสถานเอกชน เวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

การขออนญุาตและการอนญุาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกาํหนดในกฎกระทรวง 

 

 มาตรา 7 เม่ือไดจ้ดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุานและฌาปนสถานเอกชนเสรจ็แลว้ หา้มมิใหด้าํเนินการ 

เวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

และมาตรา 8 กาํหนดคณุสมบติัของผูไ้ดร้บัใบอนญุาตไวด้งันี ้

 

 

 มีอายไุม่ต ํ่ากวา่ยี่สบิปีบรบิูรณ ์

 ไม่เป็นผูมี้ความประพฤติเสื่อมเสยีหรอืบกพรอ่งในศีลธรรมอนัดี 

 ไม่เป็นบุคคลวิกลจรติหรอืจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไม่เป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมือนไรค้วามสามารถ 

 

 

ในกรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้อรบัใบอนญุาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนิติบุคคลนัน้ตอ้งมีคณุสมบติัตามท่ีกาํหนดขา้งตน้ดว้ย 
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ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถึงวนัท่ี 31 ธันวาคมของปีท่ีสามนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปนสถานตาม

แบบสฌ.6 พรอ้มหลกัฐาน

และเจา้หนา้ท่ีลงทะเบยีน

รบัคาํรอ้งขอพรอ้มทัง้

ตรวจสอบคาํขอและเอกสาร

หลกัฐาน 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสสุานและฌาปน

สถาน พิจารณาอนญุาต

และลงนามในใบอนญุาต 
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 

หนงัสอืเดินทาง

และใบอนญุาต

ทาํงาน 

กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ชุด (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนตา่งดา้ว) 

4) 

หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, คนตา่ง

ดา้ว) 

5) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

 คาํขอตอ่

อายใุบอนญุาต

ดาํเนินการสสุาน

และฌาปนสถาน 

(แบบ สฌ.6) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 
 หนงัสอื

มอบอาํนาจท่ี

- 1 0 ชุด (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่สามารถมายื่น
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ถกูตอ้งตาม

กฎหมายพรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน 

คาํขอดว้ยตนเอง) 

3) 

 หนงัสอื

ยินยอมใหเ้ป็น

ผูด้าํเนินการ

สสุานและฌาปน

สถานของผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

 สาํเนา

ใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน หรอืใบ

แทนใบอนญุาต

ดงักลา่ว 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การต่ออายุใบอนุญาตดาํเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (ต่อ 3 ปี)   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอตอ่อายใุบอนญุาตดาํเนินการสสุานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.6) 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้สุสานและฌาปนสถาน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สสุานและฌาปนสถาน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

2) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528 

 

3) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ.2546 

 

4) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรือ่ง แต่งตัง้เจา้พนกังานทีป่ฏบิตักิารตามพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เรือ่ง แต่งตัง้เจา้พนกังานสาธารณสขุตามพระราชบญัญตัสิสุานและฌาปนสถาน 

พ.ศ.2528 

 

6) พ.ร.บ. สสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  
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 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สสุานและฌาปนสถาน  สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นาง

พิชามญชุ ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติสสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 มาตรา 6 หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้สสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอื

สสุานและฌาปนสถานเอกชน เวน้แตจ่ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

การขออนญุาตและการอนญุาตใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกาํหนดในกฎกระทรวงและมาตรา 8 

กาํหนดคณุสมบติัของผูไ้ดร้บัใบอนญุาตไวด้งันี ้

 

 

 มีอายไุม่ต ํ่ากวา่ยี่สบิปีบรบิูรณ ์

 ไม่เป็นผูมี้ความประพฤติเสื่อมเสยีหรอืบกพรอ่งในศีลธรรมอนัดี 

 ไม่เป็นบุคคลวิกลจรติหรอืจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

 ไม่เป็นคนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมือนไรค้วามสามารถ 

 

 

ในกรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้อรบัใบอนญุาตตามมาตรา 6 ผูแ้ทนของนิติบุคคลนัน้ตอ้งมีคณุสมบติัตามท่ีกาํหนดขา้งตน้ดว้ย 

 

ใบอนญุาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใ้ชไ้ดจ้นถึงวนัท่ี 31 ธันวาคมของปีท่ีสามนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้
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ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปนสถานตาม

แบบสฌ.6 พรอ้มหลกัฐาน

และเจา้หนา้ท่ีลงทะเบยีน

รบัคาํรอ้งขอพรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนญุาตหรอืออก

หนงัสอื/ลงนามอนญุาตใน

คาํขอฯ หรอืแนะนาํให้

ปรบัปรุงแกไ้ข 
 

15 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, ตา่งดา้ว) 

4) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย) 

5) 

หนงัสอืเดินทาง

และใบอนญุาต

ทาํงาน 

กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ชุด (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, ตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) ใบอนญุาตเดิม กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

คาํขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตจดัตัง้

สสุานและฌาปน

สถาน (แบบ 

สฌ.5) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สสุาน

และฌาปนสถาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) 
 หนงัสอื

มอบอาํนาจท่ี

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่สามารถมายื่น
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ถกูตอ้งตาม

กฎหมายพรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน  

คาํขอดว้ยตนเอง) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 

 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 

หมายเหตุ (ต่อ 3 ปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สสุานและฌาปนสถาน (แบบ สฌ.5) 
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- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่จาํหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

10) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัตัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  15 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนญุาตประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารท่ีออกตามพระราชบญัญัติการ

สาธารณสขุ พ.ศ.2535 มีอายหุนึ่งปี ดงันัน้ผูร้บัใบอนญุาตท่ีประสงคจ์ะประกอบกิจการตอ่ไปตอ้งยื่นคาํขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต ก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุเม่ือไดย่ื้นคาํขอพรอ้มชาํระคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการตอ่ไปไดจ้นกวา่ เจา้
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พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่ตอ่อายใุบอนญุาต หากมายื่นขอตอ่ใบอนญุาตแลว้ ไม่ชาํระคา่ธรรมเนียมการอนญุาตตาม

กาํหนด เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจปรบัฐานชาํระคา่ธรรมเนียมลา่ชา้ รอ้ยละ 20 ของคา่ธรรมเนียมท่ีคา้งชาํระ กรณีท่ี

ผูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกวา่สองครัง้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุการดาํเนิน

กิจการไวจ้นกวา่จะไดเ้สยีคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน หรอืกรณียื่นคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตหลงัใบอนญุาต

สิน้อายแุลว้ ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหม่ 

 

 เง่ือนไขในการยื่นคาํขอตอ่อายใุบอนญุาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

 2. ตอ้งยื่นคาํขอก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ

 

 3. ไม่อยูร่ะหวา่งมีคาํสั่งใหป้รบัปรุงแกไ้ขสถานประกอบการ หรอืกรณีกอ่เหตเุดือดรอ้นราํคาญตอ้งดาํเนินการแกไ้ขให้

แลว้เสรจ็ จึงจะพิจารณาตอ่อายใุบอนญุาต 

 

4. ตอ้งยินยอมใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน ผูซ้ึ่งไดร้บัแตง่ตัง้จากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน หรอืเจา้พนกังานสาธารณสขุ เขา้ไปใน

สถานประกอบการระหวา่งพระอาทิตยข์ึน้และพระอาทิตยต์กหรอืในเวลาทาํการเพ่ือตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตาม

ขอ้กาํหนดทอ้งถ่ินหรอืพระราชบญัญัตินี ้ตลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อตอ่อายใุบอนญุาตยื่น

คาํขอตอ่ใบอนญุาตจดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอื

สถานท่ีสะสมอาหาร สอ.5  

พรอ้มเอกสารหลกัฐาน และ

เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํขอตอ่

ใบอนญุาต 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การตรวจสอบขอ้มลูสถาน

ประกอบการวา่ก่อเหตุ

เดือดรอ้นราํคาญ 

 
 

15 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา-คนไทย) 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล-

คนไทย,ตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตจดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอื

สถานท่ีสะสม

อาหาร สอ.5 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตจดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอื

สถานท่ีสะสม

อาหาร (ฉบบั

จรงิ) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

4) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน (กรณี

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผูถื้อใบอนญุาต

ไม่สามารถมายื่น

คาํขอดว้ยตวัเอง 

) 

5) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเช่า 

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

หนงัสอืรบัรอง

ผา่นการอบรม

หลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผูย้ื่นขอ

ใบอนญุาตและ

ตามจาํนวนผู้

สมัผสัอาหาร 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

7) 

ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจ

โรคติดตอ่ 9 โรค 

ไดแ้ก่ วณัโรค 

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย โรค

บิด ไขส้กุใส โรค

คางทมู โรคเรือ้น 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ และโรค

ตบัอกัเสบท่ีเกิด

จากไวรสัเอ ตาม

จาํนวนผูส้มัผสั

อาหาร 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จาํหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 

หมายเหตุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกิน 300 ตารางเมตร อตัราค่าธรรมเนยีม 2,000 บาทต่อปี 

  - พืน้ทีป่ระกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคดิเพิ่มตารางเมตรละ 5 บาท โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจาํนวนเตม็ปัดเศษ

ทิง้ แต่รวมแลว้ค่าธรรมเนยีมไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 

)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชร

เกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  

โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
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เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอตอ่อายใุบอนญุาต จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

3) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

4) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

5) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

8) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

9) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

10) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ. ๒๕๓๕ 
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11) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยการขอและการออกใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด พ.ศ.2548 

 

12) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  15 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้ตลาด สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญช ์ เชา้วงศ์

พาณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาด หมายความวา่สถานท่ีซึ่งปกติจดัไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทสตัว ์เนือ้สตัว ์ผกั ผลไมแ้ละ

อาหารอนัมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรอืปรุงแลว้ หรอืของเสยีงา่ย ทัง้นีไ้ม่วา่จะมีการจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทอ่ืนดว้ย

หรอืไม่ก็ตามและหมายความรวมถึงบรเิวณซึ่งจดัไวส้าํหรบัผูค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจาํหรอื

เป็นครัง้คราวหรอืตามวนัท่ีกาํหนด 

 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2546ไดมี้ขอ้กาํหนดเก่ียวกบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ดงันี ้
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ขอ้42เม่ือผูร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนญุาตใหย้ื่นคาํขอตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานคร

กาํหนดพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนียมตามขอ้บญัญติักรุงเทพมหานครวา่ดว้ยคา่ธรรมเนียมสาํหรบัการดาํเนินกิจการตาม

กฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ

 

ขอ้44ใบอนญุาตใหมี้อายหุนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต 

 

เง่ือนไขการยื่นคาํขอตอ่อายใุบอนญุาต 

 

1.ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

2.ตอ้งยื่นคาํขอก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ

 

3.ไม่อยูร่ะหวา่งมีคาํสั่งใหป้รบัปรุงแกไ้ขสถานประกอบหรอืกรณีกอ่เหตเุดือดรอ้นราํคาญตอ้งดาํเนินการแกไ้ขใหแ้ลว้เสรจ็

จึงจะพิจารณาตอ่อายใุบอนญุาต 

 

4.ตอ้งยินยอมใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินผูซ้ึ่งไดร้บัแตง่ตัง้จากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน หรอืเจา้พนกังานสาธารณสขุเขา้ไปใน

สถานประกอบการระหวา่งพระอาทิตยข์ึน้และพระอาทิตยต์กหรอืในเวลาทาํการเพ่ือตรวจสอบหรอืควบคมุใหเ้ป็นไปตาม

ขอ้กาํหนดทอ้งถ่ินหรอืพระราชบญัญัตินีต้ลอดจนการใหข้อ้มลูขอ้เท็จจรงิหรอืแสดงเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

หมายเหตุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อตอ่อายใุบอนญุาตยื่น

คาํขอตอ่อายใุบอนญุาต

จดัตัง้ตลาด แบบ ต.3 

พรอ้มเอกสารหลกัฐาน และ

เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํขอตอ่

อายใุบอนญุาตพรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 

 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การตรวจสอบขอ้มลูสถาน

ประกอบการวา่ก่อเหตเุดือ

รอ้นราํคาญและการ

พิจารณาตอ่ใบอนญุาต/ยติุ

ใบอนญุาต 

       
 

15 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(พระราชบญัญัติ

การสาธารณสขุ 

พ.ศ. 2535 มาตรา 

56 กาํหนดใหอ้อก

ใบอนญุาตหรอืมี

คาํสั่งไม่อนญุาต 

ภายใน 30 วนั 

หากเจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินพิจารณา

ไม่แลว้เสรจ็ ให้

ขยายเวลาไดอี้ก 2 

ครัง้ ๆ ละ 15 วนั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 
ทะเบียนบา้น สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) 

เช่น ใบสาํคญั

การเปลี่ยนช่ือ 

ทะเบียนสมรส 

เป็นตน้ ในกรณีท่ี

มีการ

เปลี่ยนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ หรอื

คาํนาํหนา้นาม

ใหถ้่ายสาํเนา

เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

4) 

 สาํเนา

หนงัสอืรบัรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคล พรอ้ม

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูแ้ทนนิติบุคคล

หรอืหนงัสอื

เดินทางหรอื

ใบอนญุาต

ทาํงาน (กรณี

เป็นนิติบุคคล) 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

 คาํขอตอ่

อายใุบอนญุาต

จดัตัง้ตลาด  ต.3 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาดท่ียงัไม่สิน้

อาย ุ(ฉบบัจรงิ) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

 สาํเนา

ทะเบียนบา้นท่ี

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

ตลาด 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

4) 

 หนงัสอื

มอบอาํนาจท่ี

ถกูตอ้งตาม

กฎหมาย และ

บตัรประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีเจา้ของไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตนเอง)จ 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเช่า 

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

6) 

 หนงัสอื

รบัรองวา่ผูข้อรบั

ใบอนญุาตและ

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้ผา่นการ

อบรมหลกัสตูร

การสขุาภิบาล

อาหารท่ี

กรุงเทพมหานคร

รบัรอง ท่ียงัไม่สิน้

อาย ุ(กรณีการ

จาํหนา่ยสนิคา้

ประเภทอาหาร)   

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

7) 

ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจโรค 

ของผูข้ายของ

และผูช้่วยขาย

ของในตลาด 

(กรณีการ

จาํหนา่ยสนิคา้

ประเภทอาหาร) 

ตอ้งมีสขุภาพ

แข็งแรง ไม่เป็น

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

โรคติดตอ่ ไม่เป็น

โรคท่ีสงัคม

รงัเกียจ หรอืไม่

เป็นพาหะนาํ

โรคติดตอ่ เช่น 

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย บิด 

ไขส้กุใส หดั คาง

ทมู วณัโรคระยะ

อนัตราย โรค

เรือ้นในระยะ

ติดตอ่หรอืใน

ระยะท่ีปรากฏ

อาการเป็นท่ีนา่

รงัเกียจแก่สงัคม 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ ไวรสัตบั

อกัเสบชนิดเอ 

ไขห้วดัรวมถึง

ไขห้วดัใหญ่ท่ี

ติดตอ่มาจาก

สตัว ์

8) 

แผนผงัตลาดหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกตลาด 

แสดงใหเ้ห็นถึง

การจดัหมวดหมู่

สนิคา้    ลกัษณะ

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ภายในตลาด 

เป็นตน้ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 

หมายเหตุ (บาท/ปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ 

เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 

ตอ่ 6619   2. ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กรุงเทพมหานคร  1555 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ต.3 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
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จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอโอนการดาํเนินกิจการสถานทีจ่าํหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอโอนการดาํเนินกิจการสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุติั  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

10) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัตัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอโอนการดาํเนินกิจการสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร  

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ผูร้บัใบอนญุาตท่ีประสงคโ์อนการดาํเนินกิจการใหแ้ก่ผูอ่ื้น ใหย้ื่นคาํขอตามแบบ สอ.11 พรอ้มเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้ง

และครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ี

สถานประกอบการตัง้อยู ่และเม่ือไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้จึงจะดาํเนินการได ้

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบโอนยื่นคาํขอโอน

การดาํเนินกิจการสถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร สอ.11 พรอ้ม

เอกสารหลกัฐาน เจา้หนา้ท่ี

ลงรบัคาํขอโอนกิจการ 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีพิจารณาคาํขอ 

 
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา-คนไทย) 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล-

คนไทย,ตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคาํขอโอน

การดาํเนิน

กิจการสถานท่ี

จาํหนา่ยอาหาร

หรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร 

สอ.11 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ

สถานท่ีจาํหนา่ย

และสะสมอาหาร 

(ฉบบัจรงิ) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

4) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน (กรณี

ผูโ้อนหรอืผูร้บั

โอนไม่สามารถ

มายื่นคาํขอดว้ย

ตนเอง) 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

5) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

รบัรองตรวจสอบ

จากเจา้หนา้ท่ี

แลว้ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 
หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้

7) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเช่า 

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

8) 

หนงัสอืรบัรอง

ผา่นการอบรม

หลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผูย้ื่นขอรบั

โอนใบอนญุาต 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

9) 
ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจ

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

โรคติดตอ่ 9 โรค 

ไดแ้ก่ วณัโรค 

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย โรค

บิด ไขส้กุใส โรค

คางทมู โรคเรือ้น 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ และโรค

ตบัอกัเสบท่ีเกิด

จากไวรสัเอ ตาม

จาํนวนผูส้มัผสั

อาหาร 

10) 

แผนท่ีสงัเขป 

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

ประกอบการ 

- 1 0 ฉบบั - 

11) 

แผนผงัหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกของ

สถาน

ประกอบการ 

แสดงใหเ้ห็นถึง

กระบวนการผลติ 

การปอ้งกนั

มลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในสถาน

ประกอบการ 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ระบบความ

ปลอดภยัในการ

ทาํงาน เป็นตน้ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 

54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  

โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอโอนการดาํเนินกิจการ สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 
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สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานทีจ่าํหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม

อาหาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

10) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัตัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสม

อาหาร สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ท่ีมีพืน้ท่ีไม่เกิน 200 ตาราง

เมตร ตอ้งยื่นคาํขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ี

สถานประกอบการตัง้อยู ่

 

 เง่ือนไขในการยื่นคาํขอรบัใบอนญุาต 

 

1. ก่อนการก่อสรา้งหรอืปรบัปรุงอาคารเพ่ือใชป้ระกอบกิจการประเภทสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร

ผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบ ดงันี ้

 

 1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินตามกฎหมายวา่ดว้ยผงัเมือง 

 

 1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชป้ระกอบกิจการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผูป้ระกอบกิจการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

3. การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สทิธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง

ประกอบดว้ย 

 

4. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 



4/9 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัยื่นคาํขอรบัหนงัสอื

รบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร สอ.1 พรอ้ม

เอกสารหลกัฐาน เจา้หนา้ท่ี

ลงรบัคาํขอใบอนญุาต 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาต 
 

7 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา-คนไทย) 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล-

คนไทย,ตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบัหนงัสอื

รบัรองการแจง้

จดัตัง้สถานท่ี

จาํหนา่ยอาหาร

หรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร 

สอ.1 

สาํนกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน (กรณี

ผูถื้อหนงัสอื

รบัรองการแจง้ไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

4) หนงัสอืแจง้การ กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

รบัรองตรวจสอบ

จากเจา้หนา้ท่ี

แลว้ 

5) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเช่า 

หนงัสอืยินยอม

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

7) 

หนงัสอืรบัรอง

ผา่นการอบรม

หลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผูย้ื่นขอ

ใบอนญุาตและ

ตามจาํนวนผู้

สมัผสัอาหาร 

สาํนกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

8) 

ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจ

โรคติดตอ่ 9 โรค 

ไดแ้ก่ วณัโรค 

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย โรค

บิด ไขส้กุใส โรค

คางทมู โรคเรือ้น 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ และโรค

ตบัอกัเสบท่ีเกิด

จากไวรสัเอ ตาม

จาํนวนผูส้มัผสั

อาหาร 

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 

9) 

แผนท่ีสงัเขป 

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

ประกอบการ 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

10) 

แผนผงัหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกของ

สถาน

ประกอบการ 

แสดงใหเ้ห็นถึง

กระบวนการผลติ 

การปอ้งกนั

มลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในสถาน

ประกอบการ 

ระบบความ

ปลอดภยัในการ

ทาํงาน เป็นตน้ 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจดัตั้งสถานทีจ่าํหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกิน 10 ตารางเมตร อตัราค่าธรรมเนยีม 100 บาทต่อปี 

 - พืน้ทีป่ระกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคดิเพิม่ตารางเมตรละ 5 บาท โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจาํนวนเตม็ปัดเศษทิง้ 

แต่รวมแลว้ค่าธรรมเนยีมไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 

)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 

54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  
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โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบอนญุาตหรอืหนงัสอืรบัรองการแจง้ จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหาร หรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 



1/10 
 

คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จาํหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ(รายใหม่) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรบัใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ(รายใหม่) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

2) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร วา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 

 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรือ่ง กาํหนดจุดผอ่นผนัใหท้าํการคา้หาบเร่ – แผงลอย ลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

5) พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 

 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
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 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรบัใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ(รายใหม่) 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ท่ีหรอืทางสาธารณะหมายความวา่สถานท่ีหรอืทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใชป้ระโยชนห์รอืใช้

สญัจรได ้

 

 บรเิวณท่ีหรอืทางสาธารณะท่ีตัง้วางจาํหนา่ยสนิคา้ ตอ้งเป็นท่ีหรอืทางสาธารณะท่ีประกาศเป็นจดุผอ่นผนัตาม

พระราชบญัญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ.2535 

 

 พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน มีหนา้ท่ีควบคมุดแูลท่ีหรอืทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไป ซึ่งถือไดว้า่เป็นหนา้ท่ีหลกัท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งรกัษา

ผลประโยชนข์องประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นสาํคญั การท่ีจะอนญุาตใหมี้การจาํหนา่ยสนิคา้ในพืน้ท่ีใด จึงตอ้งพิจารณา

โดยรอบคอบและเป็นประโยชนแ์ก่ประชาชนโดยสว่นรวม 

 

 ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหง่พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 กฎหมายบงัคบัใหผู้จ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะ ไม่วา่จะเป็นการจาํหนา่ยโดยลกัษณะวิธีการจดัวางสนิคา้ในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ หรอืเรข่าย จะตอ้งขออนญุาต

ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินก่อนดาํเนินกิจการ ซึ่งเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะระบุชนิดหรอืประเภทสนิคา้ ลกัษณะวิธีการจาํหนา่ย 

และสถานท่ีจะจดัวางสนิคา้ และเง่ือนไขอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควร ในใบอนญุาตก็ได ้ทัง้นี ้เพราะการจาํหนา่ยสนิคา้แตล่ะ

ประเภท โดยเฉพาะเรื่องอาหาร นํา้ด่ืม จะมีความเสี่ยงตอ่การปนเป้ือนของเชือ้โรค และสิ่งสกปรกไดง้า่ย และเก่ียวพนักบั

ลกัษณะ วิธีการขายประเภทสนิคา้ ลกัษณะวิธีการจาํหนา่ย หรอืสถานท่ีจดัวางสนิคา้ ซึ่งจะมีผลตอ่การระบาดของโรคได้
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งา่ยดว้ยและในการเปลี่ยนแปลงประเภท ลกัษณะวิธีการหรอืสถานท่ีจาํหนา่ยสนิคา้ ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตจะตอ้งแจง้ตอ่เจา้

พนกังานทอ้งถ่ินก่อนดาํเนินการเปลี่ยนแปลง ซึ่งเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะไดจ้ดแจง้ในใบอนญุาตตอ่ไป ตามมาตรา 41 

วรรค 4 

 

 

 

ผูป้ระสงคจ์ะจาํหนา่ยสนิคา้หรอืเรข่ายสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ ใหย้ื่นคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ดว้ยตนเอง ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกาํหนด พรอ้มกบัเอกสารหลกัฐานตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้ณ ฝ่าย

สิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขต ท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่โดยผูข้อรบัใบอนญุาตและผูช้่วยจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ี

หรอืทางสาธารณะ ตอ้งอยูภ่ายใตเ้ง่ือนไข ดงันี ้

 

  1) เป็นผูมี้สญัชาติไทย 

 

  2) ตอ้งเป็นผูค้า้ตามบญัชีผูค้า้ของสาํนกังานเขตท่ีผา่นการพิสจูนส์ทิธิของผูค้า้ และไดร้บัการประกาศรายช่ือเป็นผูมี้

สทิธิยื่นคาํขอรบัใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ และตอ้งจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ

อยูจ่รงิในพืน้ท่ีท่ียื่นคาํขอ 

 

  3) ตอ้งไม่เป็นโรคติดตอ่หรอืพาหะของโรคติดต่อ ดงัตอ่ไปนี ้

 

 (1) วณัโรค 

 

 (2) อหิวาตกโรค 

 

 (3) ไขร้ากสาดนอ้ย (ไทฟอยด)์ 

 

 (4) โรคบิด 

 

 (5) ไขส้กุใส 

 

 (6) โรคคางทมู 
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 (7) โรคเรือ้น 

 

 (8) โรคผิวหนงัท่ีนา่รงัเกียจ 

 

 (9) โรคตบัอกัเสบท่ีเกิดจากไวรสั 

 

 (10) โรคอ่ืน ๆ ตามท่ีทางราชการกาํหนด 

 

  4) ตอ้งผา่นการอบรมการสขุาภิบาลอาหารตามหลกัสตูรท่ีกรุงเทพมหานครรบัรอง (กรณีจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทอาหาร) 

 

  5) ตอ้งปฏิบติัตามหลกัเกณฑส์ขุลกัษณะการจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะของกรุงเทพมหานคร 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐาน 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

        1.1 กรณีเอกสาร

หลกัฐานถกูตอ้งครบถว้น 

ใหเ้จา้หนา้ท่ี 

ออกใบรบัคาํขอใหผู้ข้อรบั

ใบอนญุาต 

        1.2 กรณีเอกสาร

หลกัฐานไมถ่กูตอ้งไม่

ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ผู ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบทนัที

และแกไ้ขทนัที 

           
 

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

2) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาต และการตรวจสอบ

สถานประกอบการ 

       
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(1.พิจารณา

กฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้ง 10 วนั 

2.การตรวจสอบ

สถาน

ประกอบการ 20 

วนั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั สาํนกับรหิารการ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชาชน ทะเบียน 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

3) 
ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

4) 
ทะเบียนสมรส สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบั

ใบอนญุาตเป็นผู้

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ แบบ 

สณ. 1 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ พรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
เอกสารหลกัฐาน

อ่ืน ๆ เช่น 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

ทะเบียนสมรส 

เป็นตน้ ในกรณีท่ี

มีการ

เปลี่ยนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ คาํ

นาํหนา้นาม ให้

ถ่ายสาํเนา

เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

4) 

รูปถ่ายหนา้ตรง

ครึง่ตวัไม่สวม

หมวก ไม่สวม

แวน่ตาดาํ ขนาด 

1 x 1.5 นิว้ ถ่าย

ไวไ้ม่เกิน 60 วนั

ของผูข้อรบั

ใบอนญุาตและ

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้พรอ้มเขียน

ช่ือ – สกลุของ

เจา้ของรูปไว้

ดา้นหลงัรูปถ่าย

ทกุใบ 

- 3 0 ฉบบั (จาํนวน คนละ 3 

รูป) 

5) 

ใบรบัรองแพทย์

ของผูข้อรบั

ใบอนญุาตและ

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั (จาํนวน คนละ 1 

ฉบบั) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้ ตามแบบ 

สณ.11 พรอ้มผล

เอ็กเรยป์อด และ

ผลการตรวจ

เพาะเชือ้ใน

อุจจาระ 

6) 

สาํเนาหนงัสอื

รบัรองวา่ผูข้อรบั

ใบอนญุาตและ

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้ผา่นการ

อบรมหลกัสตูร

การสขุาภิบาล

อาหารท่ี

กรุงเทพมหานคร

รบัรอง ท่ียงัไม่สิน้

อาย ุ(กรณีการ

จาํหนา่ยสนิคา้

ประเภทอาหาร) 

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั (จาํนวน คนละ 1 

ฉบบั) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียม100 บาทต่อปี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบอนญุาตเป็นผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ สณ.1 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

การแจง้ขยายผลการพิจารณา 

 

 1.ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 

30 วนั ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นใน

แตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบ ก่อนสิน้กาํหนด 30 วนั หรอืตามท่ีขยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 

 

 2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอรบัใบอนญุาตไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้ขยายผลการ

พิจารณาคาํขอ ใหผู้ร้บัใบอนญุาตทราบ ทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอ จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มทัง้สง่สาํเนา

การแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (รายใหม่) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ ์วธีิการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ  พ.ศ.2545 

 

3) กฎกระทรวงกาํหนดอาคารประเภทควบคมุการใช ้พ.ศ. 2552 

 

4) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

5) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญตัิ

กรุงเทพมหานคร เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2548 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

9) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ แกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศ

กระทรวง สาธารณสขุ เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบบัที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 
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10) ประกาศของคณะปฏวิตั ิฉบบัที ่28 ลงวนัที ่29 ธนัวาคม พ.ศ.2514 

 

11) พระราชบญัญตัคิวบคมุนํา้มนัเชือ้เพลงิ พ.ศ.2542 

 

12) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

13) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 

 

14) พระราชบญัญตัวิธีิปฎบิตัริาชการทางปกครอง พ.ศ.2539 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) 2557 

 

15) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

16) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ (รายใหม่) สาํนกังาน

เขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตามกฎหมายวา่ดว้ยการสาธารณสขุในลกัษณะท่ีเป็นการคา้ 

 

ตอ้งยื่นคาํขอรบัใบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ีสถานประกอบการ

ตัง้อยู ่

 

 เง่ือนไขในการยื่นคาํขอรบัใบอนญุาต 

 

 

 ก่อนการก่อสรา้งหรอืปรบัปรุงอาคารเพ่ือใชป้ระกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ ผูป้ระกอบการจะตอ้ง

ตรวจสอบดงันี ้

 

 

     1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินตามกฎหมายวา่ดว้ยผงัเมือง 

 

     1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชป้ระกอบกิจการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

3. แนบใบอนญุาต หนงัสอืรบัรองการแจง้ หรอืเอกสารหลกัฐานจากหนว่ยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งใหป้ระกอบกิจการประเภท

นัน้ได ้ 

เช่น ใบอนญุาตของกรมธุรกิจพลงังาน ใบรบัรองมาตรฐานสถานประกอบการเพ่ือสขุภาพหรอืเพ่ือเสรมิสวย ใบรบัรองผู้

ดาํเนินกิจการสปาเพ่ือสขุภาพ ใบอนญุาตใหจ้ดัตัง้สถานบรกิาร ใบอนญุาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนญุาตประกอบ

อาชีพคา้ของเก่า ใบอนญุาต/ใบรบัแจง้การประกอบกิจการโรงงาน ฯลฯ 

 

4. การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สทิธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวิธีปฎิบติัราชการทางปกครอง

ประกอบดว้ย 
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   5. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาตประกอบ

กิจการท่ีเป็น 

    อนัตรายตอ่สขุภาพ ตาม

แบบ อภ.1 พรอ้มเอกสาร

หลกัฐาน  

    และเจา้หนา้ท่ีลงทะเบยีน

รบัคาํขอรบัใบอนญุาต 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การพิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาตและการตรวจสอบ

สถานประกอบการ 
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(1.พิจารณา

กฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้ง10 วนั 

2. การตรวจสอบ

สถาน

ประกอบการ 20 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

วนั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนัทาํการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา -คนไทย) 

3) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, ตา่งดา้ว) 

4) 
หนงัสอืเดินทาง กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนตา่งดา้ว) 

5) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย) 

6) 

ใบอนญุาต

ทาํงาน 

ศนูยบ์รกิารวีซา่

และใบอนญุาต

ทาํงาน 

1 0 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คาํขอรบั กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการท่ี

เป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ แบบ 

อภ.1 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน 

- 1 0 ชุด (กรณีผูข้อรบั

ใบอนญุาตไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

4) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รบัรองสอบจาก

เจา้หนา้ท่ีแลว้ 

5) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 

6) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้ ขาย 

สญัญาเช่า 

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

- 1 0 ชุด - 

7) 

แผนท่ีสงัเขป 

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

ประกอบการ 

- 1 0 ชุด - 

8) 
ใบอนญุาต 

หนงัสอืรบัรอง

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การแจง้ หรอื

เอกสารหลกัฐาน

จากหนว่ยงาน

อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งให ้   

ประกอบกิจการ

ประเภทนัน้ได ้ 

เช่น ใบอนญุาต

ของกรมธุรกิจ

พลงังาน 

ใบรบัรอง

มาตรฐาน    

สถาน

ประกอบการเพ่ือ

สขุภาพหรอืเพ่ือ

เสรมิสวย 

ใบรบัรองผู้

ดาํเนินกิจการส

ปาเพ่ือสขุภาพ     

ใบอนญุาตให้

จดัตัง้สถาน

บรกิาร 

ใบอนญุาต

ประกอบธุรกิจ

โรงแรม 

ใบอนญุาต

ประกอบอาชีพ

คา้ของเก่า  

ใบอนญุาต/ใบรบั

แจง้การประกอบ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กิจการโรงงาน 

ฯลฯ 

9) 

แผนผงัหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกของ

สถาน

ประกอบการ 

แสดงใหเ้ห็นถึง

กระบวนการผลติ 

การปอ้งกนั

มลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในสถาน

ประกอบการ 

ระบบความ

ปลอดภยัในการ

ทาํงาน เป็นตน้ 

- 1 0 ชุด - 

10) 

อ่ืนๆ  - ผลการ

ตรวจวดัทาง

สิ่งแวดลอ้ม ดา้น

คณุภาพอากาศ 

เสยีง นํา้เสยี         

เชือ้โรค (ตาม

ความเสี่ยง/

ผลกระทบดา้น

สิ่งแวดลอ้มในแต่

ประเภทการ

ประกอบการ)     

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

- รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม 

(EIA) (เฉพาะ

กิจการท่ี

กฎหมาย

กาํหนด)     - 

รายงานการ

ประเมินผล

กระทบตอ่

สขุภาพ (HIA) 

(เฉพาะกิจการท่ี

กฎหมาย

กาํหนด)     - 

ใบรบัรองแพทย ์

กรณีประกอบ

กิจการกลุม่

อาหาร เครือ่งด่ืม 

นํา้ด่ืม หรอื

กิจการกลุม่

บรกิารท่ีมีสมัผสั

หรอืหรอืใกลชิ้ด

กบัผูร้บับรกิาร 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่) 

คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ 

 ค่าธรรมเนียม 10,000 บาท 
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หมายเหตุ (100-10000 บาทต่อปี : คดิตามขนาดของการประกอบกิจการ เช่น จาํนวนแรงมา้ของเครือ่งจกัรทีใ่ช้

ในการประกอบกิจการ จาํนวนพืน้ทีใ่หบ้รกิาร เป็นตน้)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กทม. 1555  

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ แบบ อภ.1 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

การแจง้ขยายผลการพิจารณา 

 

 

 ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายใน

กาํหนด 30 วนั ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตุ

จาํเป็นในแตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบ ก่อนสิน้กาํหนด 30 วนั หรอืตามท่ีขยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 

 

 

   2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอรบัใบอนญุาตไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้ขยายผล

การพิจารณาคาํขอ ใหผู้ร้บัใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอ จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มทัง้สง่
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สาํเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จาํหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม่) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม่) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

4) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

5) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ  

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ.2545 

 

9) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 

 

10) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ.2518 แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2535 
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11) พระราชบญัญตัสิง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยวธีิปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 

 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจดัตัง้สถานทีจ่าํหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

พ.ศ.2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร (ราย

ใหม)่ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ตอ้งยื่นคาํขอรบัใบอนญุาต ตอ่

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่
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เง่ือนไขในการยื่นคาํขอรบัใบอนญุาต 

 

1. ก่อนการก่อสรา้งหรอืปรบัปรุงอาคารเพ่ือใชป้ระกอบกิจการประเภทสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร

ผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบ ดงันี ้

 

 1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินตามกฎหมายวา่ดว้ยผงัเมือง 

 

 1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชป้ระกอบกิจการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผูป้ระกอบกิจการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

3. การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สทิธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง

ประกอบดว้ย 

 

4. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอื

สถานท่ีสะสมอาหาร สอ.1 

พรอ้มเอกสารหลกัฐาน และ

เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํขอ

ใบอนญุาต 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การพิจารณาตามกฎหมาย

ท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

10 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

การตรวจสอบสถาน

ประกอบการ เจา้หนา้ท่ี

ตรวจสอบสถาน

ประกอบการและจดัทาํ

รายงานผลการตรวจสอบ

เสนอเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 
 

20 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ตรวจสอบสถานท่ี

หลงัจาก

ดาํเนินการตาม

กฎหมายท่ี

เก่ียวขอ้งเรยีบรอ้ย

แลว้) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั สาํนกับรหิารการ 1 0 ฉบบั (กรณีบุคคล
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชาชน ทะเบียน ธรรมดา-คนไทย) 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล-

คนไทย,ตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบั

ใบอนญุาตจดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอื

สถานท่ีสะสม

อาหาร แบบ 

สอ.1 

สาํนกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (กรณีผูถื้อ

ใบอนญุาตไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 



6/10 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประจาํตวั

ประชาชน 

4) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

รบัรองตรวจสอบ

จากเจา้หนา้ท่ี

แลว้ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเช่า 

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

7) 

หนงัสอืรบัรอง

ผา่นการอบรม

หลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผูย้ื่นขอ

ใบอนญุาตและ

ตามจาํนวนผู้

สมัผสัอาหาร 

สาํนกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

8) 

ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจ

โรคติดตอ่ 9 โรค 

ไดแ้ก่ วณัโรค 

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย โรค

บิด ไขส้กุใส โรค

คางทมู โรคเรือ้น 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ และโรค

ตบัอกัเสบท่ีเกิด

จากไวรสัเอ ตาม

จาํนวนผูส้มัผสั

อาหาร 

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 

9) แผนท่ีสงัเขป - 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

ประกอบการ 

10) 

แผนผงัหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกของ

สถาน

ประกอบการ 

แสดงใหเ้ห็นถึง

กระบวนการผลติ 

การปอ้งกนั

มลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในสถาน

ประกอบการ 

ระบบความ

ปลอดภยัในการ

ทาํงาน เป็นตน้ 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่จาํหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม่) 

 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 

หมายเหตุ ( - พืน้ทีป่ระกอบการไม่เกิน 300 ตารางเมตร อตัราค่าธรรมเนยีม 2,000 บาทต่อปี 

  - พืน้ทีป่ระกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคดิเพิ่มตารางเมตรละ 5 บาท โดยใหค้ดิพืน้ทีเ่ป็นจาํนวนเตม็ปัดเศษ

ทิง้ แต่รวมแลว้ค่าธรรมเนยีมไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
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1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชร

เกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  

โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบอนญุาตหรอืหนงัสอืรบัรองการแจง้ จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหาร หรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

การแจง้ขยายผลการพิจารณา 

 

 1. ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 

30 วนั ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นใน

แตล่ะครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบ ก่อนสิน้กาํหนด 30 วนั หรอืตามท่ีขยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 

 

 2. ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอรบัใบอนญุาตไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแ้จง้ขยายผลการ

พิจารณาคาํขอ ใหผู้ร้บัใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอ จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มทัง้สง่สาํเนา

การแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 
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อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด(รายใหม่) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด(รายใหม่) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด(รายใหม่) สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์

เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาดหมายความวา่ สถานท่ีซึ่งปกติจดัไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทสตัว ์เนือ้สตัวผ์กั ผลไมแ้ละ

อาหารอนัมีสภาพเป็นของสด ประกอบหรอืปรุงแลว้ หรอืของเสยีงา่ย ทัง้นีไ้ม่วา่จะมีการจาํหนา่ยสนิคา้ประเภทอ่ืนดว้ย

หรอืไม่ก็ตามและหมายความรวมถึงบรเิวณซึ่งจดัไวส้าํหรบัผูค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนมุเพ่ือจาํหนา่ยสนิคา้ดงักลา่วเป็นประจาํหรอื

เป็นครัง้คราวหรอืตามวนัท่ีกาํหนด 

 

 

 

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535มาตรา34กาํหนดวา่ หา้มมิใหผู้ใ้ดจดัตัง้ตลาดเวน้แต่จะไดร้บัใบอนญุาตจาก

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา 56 

 

ซึ่งขอ้กาํหนดในมาตรา 34ไม่ไดบ้งัคบัใชแ้ก่กระทรวง ทบวง กรม ราชการสว่นทอ้งถ่ินท่ีไดจ้ดัตัง้ตลาดขึน้ตามอาํนาจ

หนา้ท่ี แตใ่นการดาํเนินกิจการตลาดจะตอ้งปฏิบติัเช่นเดียวกบัผูร้บัใบอนญุาตตามบทบญัญัติอ่ืนแหง่พระราชบญัญัตินี ้

ดว้ย และใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจกาํหนดเง่ือนไขเป็นหนงัสอืใหผู้จ้ดัตัง้ตลาดตามขอ้นีเ้ป็นการเฉพาะรายก็ได ้

 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2556ไดมี้ขอ้กาํหนดเก่ียวกบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ดงันี ้

 

ขอ้39ผูใ้ดประสงคจ์ะจดัตัง้ตลาดใหย้ื่นคาํขอรบัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามแบบพรอ้มกบัหลกัฐานตามท่ี

กรุงเทพมหานครกาํหนด 

 

ขอ้44ใบอนญุาตใหมี้อายหุนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต 

 

ตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. 2551ไดแ้บง่ตลาดออกเป็น 2ประเภท ดงันี ้

 

1. ตลาดประเภทท่ี1ไดแ้ก่ ตลาดท่ีมีโครงสรา้งอาคาร และมีลกัษณะตามท่ีกาํหนดไวใ้นสว่นท่ี1 

 

2. ตลาดประเภทท่ี2ไดแ้ก่ ตลาดท่ีไม่มีโครงสรา้ง และมีลกัษณะตามท่ีกาํหนดไวใ้นสว่นท่ี2 
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เง่ือนไขในการยื่นคาํขอรบัใบอนญุาต 

 

1.ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

2.ลกัษณะอาคารสถานประกอบการถกูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

3.การแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

 

3.1ผูป้ระกอบการตอ้งแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานครพรอ้มกบั

การยื่นคาํขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตอ่เจา้พนกังงานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายโยธา สาํนกังานเขต

ท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่

 

3.2 เป็นหนา้ท่ีของผูป้ระกอบการท่ีจะตอ้งตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดินใหถ้กูตอ้งก่อนยื่นขอรบัใบอนญุาต 

 

4.การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สทิธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง

ประกอบดว้ย 

 

5.สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํ

ขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาด ต.1 พรอ้มเอกสาร

หลกัฐาน เจา้หนา้ท่ีลงรบัคาํ

ขอรบัใบอนญุาตพรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 

       

 

      
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาต 

      
 

10 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

2.2 การตรวจสอบสถาน

ประกอบการ 

     เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ

สถานประกอบการและ

จดัทาํรายงานผลการ

ตรวจสอบเสนอเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน 

          
 

20 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

((ตรวจสอบ

สถานท่ีหลงัจาก

ดาํเนินการตาม

กฎหมายท่ี

เก่ียวขอ้งเรยีบรอ้ย

แลว้)) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

ทะเบียนสมรส 

เป็นตน้ ในกรณีท่ี

มีการ

เปลี่ยนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ หรอื

คาํนาํหนา้นาม

ใหถ้่ายสาํเนา

เอกสารพรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

ทะเบียนบา้นของ

ผูข้ออนญุาต

จดัตัง้ตลาด 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของ

ผูแ้ทนนิติบุคคล

หรอืหนงัสอื

เดินทางหรอื

ใบอนญุาตทาํงาน 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(กรณีเป็นนิติ

บุคคล)) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบั

ใบอนญุาตจดัตัง้

ตลาด แบบ ต.1 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู ้ 

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน (กรณี

ผูถื้อใบอนญุาต

ไม่สามารถมายื่น

คาํขอดว้ยตวัเอง) 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

รบัรองสอบจาก

เจา้หนา้ท่ีแลว้ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้(สาํหรบัตลาด

ประเภทท่ี 1) 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเช่า 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

(สาํหรบัตลาด

ประเภทท่ี 1) 

7) 

หนงัสอืรบัรอง

ผา่นการอบรม

หลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผูย้ื่นขอ

ใบอนญุาตและ

ตามจาํนวนผู้

สมัผสัอาหาร 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

8) 

ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจโรค 

ของผูข้ายของ

และผูช้่วยขาย

ของในตลาด 

(กรณีการ

จาํหนา่ยสนิคา้

ประเภทอาหาร) 

ตอ้งมีสขุภาพ

แข็งแรง ไม่เป็น

โรคติดตอ่ ไม่เป็น

โรคท่ีสงัคม

รงัเกียจ หรอืไม่

เป็นพาหะนาํ

โรคติดตอ่ เช่น 

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย บิด 

ไขส้กุใส หดั คาง

ทมู วณัโรคระยะ

อนัตราย โรค

เรือ้นในระยะ

ติดตอ่หรอืใน

ระยะท่ีปรากฏ

อาการเป็นท่ีนา่

รงัเกียจแก่สงัคม 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ ไวรสัตบั

อกัเสบชนิดเอ 

ไขห้วดัรวมถึง

ไขห้วดัใหญ่ท่ี

ติดตอ่มาจาก

สตัว ์

9) 

แผนผงัตลาดหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกตลาด 

แสดงใหเ้ห็นถึง

การจดัหมวดหมู่

สนิคา้ การ

ปอ้งกนัมลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในตลาด 

เป็นตน้ 

- 1 0 ฉบบั - 

10) แผนท่ีสงัเขป - 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

ประกอบการ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด(รายใหม่) 

 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 

หมายเหตุ (บาท/ปี)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล  สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ 

เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 

ตอ่ 6619  2. ศนูยร์บัแจง้ทกุข ์กรุงเทพมหานคร  1555 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด ต.1 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 
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ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับใบแทนบตัรประจาํตวัผู้รับใบอนุญาตหรือบัตรประจาํตัวผู้ช่วยผู้จาํหน่าย

สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรบัใบแทนบตัรประจาํตวัผูร้บัใบอนญุาตหรอืบตัรประจาํตวัผูช้ว่ยผูจ้าํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอื

ทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที2่)พ.ศ.2548 

 

2) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร วา่ดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 

 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรือ่ง กาํหนดจุดผอ่นผนัใหท้าํการคา้หาบเร่ – แผงลอย ลงวนัที ่31 พฤษภาคม 2548 

 

4) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

5) พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 

 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2551 

 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยหลกัเกณฑใ์นการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั  
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9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอรบัใบแทนบตัรประจาํตวัผูร้บัใบอนญุาตหรอืบตัรประจาํตวัผูช้่วยผูจ้าํหนา่ย

สนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญช ์ เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ณ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร(์ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด)) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ิน มีหนา้ท่ีควบคมุดแูลท่ีหรอืทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชนใ์ชส้อยของประชาชนทั่วไป ซึ่งถือไดว้า่เป็นหนา้ท่ีหลกัท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งรกัษา

ผลประโยชนข์องประชาชนผูส้ญัจรไปมาเป็นสาํคญั การท่ีจะอนญุาตใหมี้การจาํหนา่ยสนิคา้ในพืน้ท่ีใด จึงตอ้งพิจารณา

โดยรอบคอบและเป็นประโยชนแ์ก่ประชาชนโดยสว่นรวม 

 

 มาตรา 58 ในกรณีท่ีใบอนญุาตสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั ใหผู้ร้บัใบอนญุาตยื่นคาํขอรบัใบแทน

ใบอนญุาตภายใน 15 วนั นบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึงการสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุด 

 

 การขอรบัใบแทนใบอนญุาตและการออกใบแทนใบอนญุาต ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกาํหนดใน

ขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน 

 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 ขอ้ 20 ในกรณีท่ีใบอนญุาต บตัร

ประจาํตวัผูร้บัใบอนญุาต หรอืบตัรประจาํตวัผูช้ว่ยจาํหนา่ยสนิคา้สญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตจะตอ้งยื่นคาํขอตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกาํหนด เพ่ือขอรบัใบแทนใบอนญุาต บตัร

ประจาํตวัผูไ้ดร้บัใบอนญุาต หรอืบตัรประจาํตวัผูช้่วยจาํหนา่ยสนิคา้ แลว้แตก่รณี ภายใน 15 วนั นบัแตว่นัท่ีไดท้ราบถึง
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การสญูหาย ถกูทาํลาย หรอืชาํรุดในสาระสาํคญั 

 

 

 

ผูป้ระสงคจ์ะขอรบัใบแทนบตัรประจาํตวัผูร้บัใบอนญุาต หรอืบตัรประจาํตวัผูช้่วยจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ 

 

ใหย้ื่นคาํขอรบัใบแทนบตัรประจาํตวัผูร้บัใบอนญุาต หรอืบตัรประจาํตวัผูช้่วยจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ จาก

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดว้ยตนเอง ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกาํหนด พรอ้มกบัเอกสารหลกัฐานท่ีถกูตอ้งตามรายการท่ี

ระบุในคูมื่อนี ้ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐาน 

      1.1 กรณีเอกสาร

หลกัฐานถกูตอ้งครบถว้น 

ใหเ้จา้หนา้ท่ีออกใบรบัคาํ

ขอรบัใบแทนบตัรฯ ใหผู้ ้

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ขอรบัใบแทนบตัรประจาํตวั

ผูร้บัใบอนญุาตฯ 

       1.2 กรณีเอกสาร

หลกัฐานไมถ่กูตอ้งไม่

ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ผู ้

ขอรบัใบอนญุาตทราบทนัที

และแกไ้ขทนัที 

 
 

2) 

การพิจารณา 
 

การพิจารณาออก/ไม่ออก

ใบแทนบตัรประจาํตวัผูร้บั

ใบอนญุาตฯ 

     
 

5 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   5 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั (ของผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาต

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ) 

2) สาํเนาทะเบียน สาํนกับรหิารการ 1 0 ฉบบั (ของผูไ้ดร้บั
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บา้น ทะเบียน ใบอนญุาต

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ) 

3) 

ใบสาํคญัการ

เปลี่ยนช่ือ 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณีมีการ

เปลี่ยนแปลงช่ือ

ตวั ช่ือสกลุ คาํ

นาํหนา้นาม ให้

ถ่ายเอกสารและ

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

4) 

ทะเบียนสมรส สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (ใหถ้่ายเอกสาร

และรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอรบัใบแทน

บตัรประจาํตวั

ผูร้บัใบอนญุาต

หรอืบตัร

ประจาํตวัผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ แบบ 

สณ.10 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

- 0 1 ฉบบั (จาํนวน อยา่งละ 

1 ฉบบั ตอ่คน) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ กรณี

ขอใบแทนบตัร

ประจาํตวัผูช้่วย

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะ พรอ้ม

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง 

3) 

รูปถ่ายหนา้ตรง

ครึง่ตวั ไม่สวม

หมวก ไม่สวม

แวน่ตาดาํ ขนาด 

1x1.5 นิว้ ถ่ายไว้

ไม่เกิน 60 วนั 

ของผูข้อรบั

ใบอนญุาตหรอื

ผูช้่วยจาํหนา่ย

สนิคา้ในท่ีหรอื

ทางสาธารณะ 

แลว้แตก่รณี 

- 2 0 ฉบบั (จาํนวน 

คนละ 2 รูป 

) 

4) 

 บตัร

ประจาํตวัผูไ้ดร้บั

อนญุาตหรอืบตัร

ประจาํตวัผูช้่วย

กรุงเทพมหานคร 0 1 ฉบบั (จาํนวน 

คนละ 1 ฉบบั 

) 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

จาํหนา่ยสนิคา้ใน

ท่ีหรอืทาง

สาธารณะเดิม 

กรณีชาํรุดใน

สาระสาํคญั 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่ม ี

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพ่ือรอ้งเรยีนไดท่ี้ 

1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ 

เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 

ตอ่ 6619 :  ตามรายละเอียดท่ีแนบ  2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอรบัใบแทนบตัรประจาํตวัผูร้บัใบอนญุาตหรอืบตัรประจาํตวัผูช้ว่ยจาํหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ 

แบบ สณ.10 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ
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การแจง้ขยายผลการพิจารณา 

 

1.ในกรณีท่ีมีเหตจุาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนด 7 

วนั ใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั แตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นในแต่ละ

ครัง้ใหผู้ข้ออนญุาตทราบ ก่อนสิน้กาํหนด 7 วนั หรอืตามท่ีขยายเวลาไวแ้ลว้นัน้ แลว้แตก่รณี 

 

2.ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน พิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตไม่แลว้เสรจ็ภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแ้จง้ขยายผล

การพิจารณาคาํขอใหผู้ร้บัใบอนญุาตทราบทกุ 7 วนั นบัจากวนัท่ีรบัคาํขอ จนกวา่จะพิจารณาแลว้เสรจ็ พรอ้มทัง้สง่

สาํเนาการแจง้ใหค้ณะกรรมการพฒันาระบบราชการทราบทกุครัง้ 

 

 

วันที่พมิพ ์ 23/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอเปล่ียนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือเคร่ืองจักรของ

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรอืลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรอืเครือ่งจกัรของกิจการท่ีเป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

 

2) กฎกระทรวงกาํหนดประเภทอาคารควบคมุการใช ้พ.ศ.2552 

 

3) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ ์วธีิการ และมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพ  พ.ศ.2545 

 

4) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 

 

5) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ พ.ศ.2544 แกไ้ขเพิม่เตมิโดยขอ้บญัญตัิ

กรุงเทพมหานคร เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที ่2) พ.ศ.2546 และ (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2548 

 

6) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุอาคาร พ.ศ.2544 

 

7) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง ค่าธรรมเนยีมสาํหรบัการดาํเนนิกิจการตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสขุ 

(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2548 

 

8) ประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง กาํหนดมาตรฐานควบคมุการระบายนํา้ทิง้จาก

อาคารบางประเภทและบางขนาด 
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9) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที ่5/2538 เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ แกไ้ขเพิม่เตมิโดยประกาศ

กระทรวง สาธารณสขุ เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสขุภาพ (ฉบบัที ่2) (ฉบบัที ่3) (ฉบบัที ่4) และ (ฉบบัที ่5) 

 

10) ประกาศของคณะปฏวิตั ิฉบบัที ่28 ลงวนัที ่29 ธนัวาคม พ.ศ.2514 

 

11) พ.ร.บ. สง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแห่งชาต ิพ.ศ.2535 

 

12) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

13) พระราชบญัญตัคิวบคมุนํา้มนัเชือ้เพลงิ พ.ศ.2542 

 

14) พระราชบญัญตัผิงัเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที3่) พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

15) พระราชบญัญตัวิธีิปฎบิตัริาชการทางปกครอง พ.ศ.2539 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) 2557 

 

16) พระราชบญัญตัสิถานบรกิาร พ.ศ.2509 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรอืลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรอืเครื่องจกัรของ

กิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพสาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 
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เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูร้บัใบอนญุาตท่ีประสงคจ์ะเปลี่ยนแปลง ขยาย หรอืลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรอืเครื่องจกัรของกิจการท่ีเป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพ ตอ้งยื่นคาํขอตามแบบ อภ.4 ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังาน

เขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่และเม่ือไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้จึงจะดาํเนินการได ้

 

 เง่ือนไขในการยื่นคาํขอรบัใบอนญุาต 

 

 1. ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้

 

 2. ลกัษณะอาคารสถานประกอบการถกูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

      3. การแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

 

       3.1 ผูป้ระกอบการตอ้งแจง้การใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

พรอ้มกบัการยื่นคาํขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายโยธา 

สาํนกังานเขตท่ีสถานประกอบการตัง้อยู ่

 

       3.2 เป็นหนา้ท่ีของผูป้ระกอบการท่ีจะตอ้งตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดินใหถ้กูตอ้งก่อนยื่นขอรบัใบอนญุาต 

 

 4. แนบใบอนญุาต หนงัสอืรบัรองการแจง้ หรอืเอกสารหลกัฐานจากหนว่ยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งใหป้ระกอบกิจการประเภท

นัน้ได ้ 

เช่น ใบอนญุาตของกรมธุรกิจพลงังาน ใบรบัรองมาตรฐานสถานประกอบการเพ่ือสขุภาพหรอืเพ่ือเสรมิสวย ใบรบัรองผู้

ดาํเนินกิจการสปาเพ่ือสขุภาพ ใบอนญุาตใหจ้ดัตัง้สถานบรกิาร ใบอนญุาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนญุาตประกอบ

อาชีพคา้ของเก่า ใบอนญุาต/ใบรบัแจง้การประกอบกิจการโรงงาน ฯลฯ 
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 5. การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สทิธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวิธีปฎิบติัราชการทางปกครอง

ประกอบดว้ย 

 

      6. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐาน 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การตรวจสอบตามกฎหมาย

ท่ีเก่ียวขอ้ง 

1.กฎหมายวา่ดว้ยการ

ควบคมุอาคาร 

2.กฎหมายวา่ดว้ยผงัเมือง 

3.การพิจารณาผลกระทบ

ตอ่สทิธิของคูก่รณีตาม

10 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(- กรณีเอกสารไม่

ครบตามเง่ือนไข 

ใหฝ่้าย

สิ่งแวดลอ้มสง่

เรื่องตรวจสอบกบั

สว่นราชการ/

หนว่ยงานท่ี
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

กฎหมาย 

วา่ดว้ยวิธีปฎิบติัราชการ

ทางปกครอง 
 

เก่ียวขอ้ง 

- เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินท่ีใช้

กฎหมายการ

สาธารณสขุ 

กฎหมายวา่ดว้ย

อาคาร กฎหมาย

วา่ดว้ยผงัเมือง 

เป็นคนเดียวกนั

และกฎหมายวา่

ดว้ยวิธีปฎิบติั

ราชการทาง

ปกครองเป็น

กฎหมายกลางท่ี

ทกุคนตอ้งปฏิบติั

ไปแนวทาง

เดียวกนั) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบสถาน

ประกอบการและจดัทาํ

รายงานผล 

การตรวจสอบเสนอเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน 

       -  กรณี ถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑ ์เสนอพิจารณา

อนญุาตออกใบอนญุาต  

       -  กรณี ไม่ถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑ ์ออกคาํแนะนาํ

ใหป้รบัปรุงแกไ้ข

20 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ในกรณีท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน 

พิจารณาคาํขอ

เปลี่ยนแปลง 

ขยายฯ 

ไม่แลว้เสรจ็

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัท่ีรบัคาํขอ 

ใหแ้จง้ขยายผล

การพิจารณาคาํ

ขอ ใหผู้ร้บั



6/13 
 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ขอ้บกพรอ่งดา้นสขุลกัษณะ 
 

ใบอนญุาตทราบ

ทกุ 7 วนั จนกวา่

พิจารณาแลว้เสรจ็ 

พรอ้มสาํเนาแจง้

ให ้ก.พ.ร.ทราบ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนัทาํการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนไทย) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนไทย) 

3) 

หนงัสอืเดินทาง

และใบอนญุาต

ทาํงาน 

กองหนงัสอื

เดินทาง 

1 0 ชุด (กรณี บุคคล

ธรรมดา,นิติบุคคล 

-คนตา่งดา้ว) 

4) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

กรมการคา้

ตา่งประเทศ 

0 1 ฉบบั (กรณี นิติบุคคล -

คนไทย, ตา่งดา้ว) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอ

เปลี่ยนแปลง

ขยาย หรอืลด

การประกอบ

กิจการ สถานท่ี 

หรอืเครือ่งจกัร

ของกิจการท่ีเป็น

อนัตรายตอ่

สขุภาพ แบบ 

อภ.4 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ชุด - 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ   

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน 

- 1 0 ชุด (กรณีผูข้อรบั

ใบอนญุาตไม่

สามารถมายื่นคาํ

ขอดว้ยตวัเอง) 

4) 
หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

ตรวจสอบจาก

เจา้หนา้ท่ีแลว้ 

5) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช ้   

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้

กรุงเทพมหานคร 1 0 ชุด - 

6) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้      

ขาย สญัญาเชา่ 

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

- 1 0 ชุด - 

7) แผนท่ีสงัเขป - 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

ประกอบการ 

8) 

ใบอนญุาต 

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้ หรอื

เอกสารหลกัฐาน

จากหนว่ยงาน

อ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งให ้   

ประกอบกิจการ

ประเภทนัน้ได ้ 

เช่น ใบอนญุาต

ของกรมธุรกิจ

พลงังาน 

ใบรบัรอง

มาตรฐาน    

สถาน

ประกอบการเพ่ือ

สขุภาพหรอืเพ่ือ

เสรมิสวย 

ใบรบัรองผู้

ดาํเนินกิจการส

ปาเพ่ือสขุภาพ     

ใบอนญุาตให้

จดัตัง้สถาน

บรกิาร 

ใบอนญุาต

ประกอบธุรกิจ

โรงแรม 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาต

ประกอบอาชีพ    

คา้ของเก่า  ใบรบั

แจง้การประกอบ

กิจการโรงงาน

จาํพวกท่ี 2 ฯลฯ 

9) 

แผนผงัหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกของ

สถาน

ประกอบการ 

แสดงใหเ้ห็นถึง

กระบวนการผลติ 

การปอ้งกนั

มลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในสถาน

ประกอบการ 

ระบบความ

ปลอดภยัในการ

ทาํงาน เป็นตน้ 

- 1 0 ชุด - 

10) 

อ่ืนๆ  - ผลการ

ตรวจวดัทาง

สิ่งแวดลอ้ม ดา้น

คณุภาพอากาศ 

เสยีง นํา้เสยี         

เชือ้โรค (ตาม

ความเสี่ยง/

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผลกระทบดา้น

สิ่งแวดลอ้มในแต่

ประเภทการ

ประกอบการ)     

- รายงานการ

วิเคราะห์

ผลกระทบ

สิ่งแวดลอ้ม 

(EIA) (เฉพาะ

กิจการท่ี

กฎหมาย

กาํหนด)     - 

รายงานการ

ประเมินผล

กระทบตอ่

สขุภาพ (HIA) 

(เฉพาะกิจการท่ี

กฎหมาย

กาํหนด)     - 

ใบรบัรองแพทย ์

กรณีประกอบ

กิจการกลุม่

อาหาร เครื่องด่ืม 

นํา้ด่ืม หรอื

กิจการกลุม่

บรกิารท่ี       มี

สมัผสัหรอืหรอื

ใกลชิ้ดกบั

ผูร้บับรกิาร 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) การขอเปล่ียนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือเคร่ืองจักรของกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ 

 ค่าธรรมเนียม 10,000 บาท 

หมายเหตุ (0-10000 บาท )   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 

แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  โทรสาร 

02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยแ์จง้ทกุข ์กทม. 1555 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอเปลี่ยนแปลงขยาย หรอืลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรอืเครื่องจกัรของกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ แบบ อภ.4 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 
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กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จาํหน่าย

อาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอแกไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอืหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอื

สถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535 

 

2) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

3) พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอแกไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอืหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นางพิชามญชุ ์เชา้วงศพ์าณิชย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายสิง่แวดลอ้มและสขุาภบิาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6618-6619  โทรสาร 02-413-0568 ต่อ 6619 
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/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ.ศ.2545 ออกตามความใน

พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535 กาํหนดใหก้ารจาํหนา่ยอาหารในสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืการสะสม

อาหารใน อาคารหรอืพืน้ท่ีใดซึ่งมีพืน้ท่ีเกิน 200 ตารางเมตรตอ้งขออนญุาต หากสถานท่ีดงักลา่วมีพืน้ท่ีไม่เกิน 200 

ตารางเมตรตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินเพ่ือขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้ ผูไ้ดร้บัอนญุาต ตอ้งดแูลรกัษาสถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัสขุลกัษณะ กรรมวิธีการจาํหนา่ย ทาํประกอบ 

ปรุง เก็บรกัษาอาหาร ภาชนะอุปกรณ ์นํา้ใชแ้ละของใชอ่ื้นๆ รวมทัง้สขุลกัษณะสว่นบุคคลของผูจ้าํหนา่ยอาหาร ผูป้รุง

อาหารและผูใ้หบ้รกิาร รวมทัง้ปอ้งกนัมิใหเ้กิดเหตรุาํคาญและปอ้งกนัโรคติดตอ่ 

 

 ผูใ้ดประสงคแ์กไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอืหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสม

อาหาร 

 

ตอ้งยื่นคาํขอตามแบบ สอ.12 ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน ณ ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตท่ีสถาน

ประกอบการตัง้อยู ่และเม่ือไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินแลว้จึงจะดาํเนินการได ้

 

 เง่ือนไขในการยื่นคาํขอรบัใบอนญุาต 

 

1. ก่อนการก่อสรา้งหรอืปรบัปรุงอาคารเพ่ือใชป้ระกอบกิจการประเภทสถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

ผูป้ระกอบการจะตอ้งตรวจสอบ ดงันี ้

 

 1.1 ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดินหรอืเปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนท่ี์ดินตามกฎหมายวา่ดว้ยผงัเมือง 

 

 1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชป้ระกอบกิจการใหถ้กูตอ้งตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

 

2. ผูป้ระกอบกิจการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้นตามรายการท่ีระบุในคูมื่อนี ้
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3. การพิจารณาอนญุาตจะพิจารณาผลกระทบตอ่สทิธิของคูก่รณีตามกฎหมายวา่ดว้ยวิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง

ประกอบดว้ย 

 

4. สภาพสขุลกัษณะการประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ 

 

หมายเหต ุ1.ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไว้

ในคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 2.กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตุ

ไม่ใหส้ามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม 

โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั่น

จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบ

สาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนา

บนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 3.เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาให้

ผูย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการ

พิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่น

คาํขอแกไ้ขรายการใน

ใบอนญุาตหรอืหนงัสอื

รบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ี

สะสมอาหาร สอ.12 พรอ้ม

เอกสารหลกัฐาน เจา้หนา้ท่ี

ลงรบัคาํขอแกไ้ขรายการใน

1 ชั่วโมง ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ใบอนญุาตฯ พรอ้มทัง้

ตรวจสอบเอกสาร 

 
 

2) 

การพิจารณา 
 

2. การพิจารณา ตรวจสอบ

สถานประกอบการและการ

พิจารณาอนญุาต/ไม่

อนญุาตใหแ้กไ้ข 
 

30 วนั ฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม

และสขุาภิบาล

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(1. พิจารณา

กฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้ง 10 วนั 

2. การตรวจสอบ

สถาน

ประกอบการ 20 

วนั 

) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   30 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คาํขอแกไ้ข

รายการใน

ใบอนญุาตหรอื

หนงัสอืรบัรอง

การแจง้จดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ย

อาหารหรอื

สถานท่ีสะสม

อาหาร สอ.12 

สาํนกัอนามยั 1 0 ฉบบั - 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้นของบา้นท่ีใช้

เป็นท่ีตัง้สถาน

ประกอบการ

พรอ้มรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจท่ีถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ

แสดงบตัร

ประจาํตวั

ประชาชน (กรณี

ผูถื้อใบอนญุาต

ไม่สามารถมายื่น

คาํขอดว้ยตวัเอง) 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) 

หนงัสอืแจง้การ

ใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

หรอืเปลี่ยนแปลง

การใชป้ระโยชน์

ท่ีดินในเขต

กรุงเทพมหานคร 

ท่ีไดร้บัการ

รบัรองตรวจสอบ

จากเจา้หนา้ท่ี

แลว้ 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานการ

อนญุาตตาม

กฎหมายวา่ดว้ย

การควบคมุ

อาคารท่ีแสดงวา่

อาคารดงักลา่ว

สามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนญุาต

ได ้

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

6) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิหรอื

สทิธิในการใช้

อาคารท่ีเป็น

สถาน

ประกอบการ เช่น 

โฉนดท่ีดิน 

สญัญาซือ้ขาย 

สญัญาเช่า 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หนงัสอืยินยอม

ใหใ้ชอ้าคาร ฯลฯ 

7) 

หนงัสอืรบัรอง

ผา่นการอบรม

หลกัสตูร

สขุาภิบาลอาหาร

ของ

กรุงเทพมหานคร

ของผูย้ื่นขอ

ใบอนญุาตและ

ตามจาํนวนผู้

สมัผสัอาหาร 

กรุงเทพมหานคร 1 0 ฉบบั - 

8) 

ใบรบัรองแพทย ์

การตรวจ

โรคติดตอ่ 9 โรค 

ไดแ้ก่ วณัโรค 

อหิวาตกโรค ไข้

รากสาดนอ้ย โรค

บิด ไขส้กุใส โรค

คางทมู โรคเรือ้น 

โรคผิวหนงัท่ีนา่

รงัเกียจ และโรค

ตบัอกัเสบท่ีเกิด

จากไวรสัเอ ตาม

จาํนวนผูส้มัผสั

อาหาร 

กรมการแพทย ์ 1 0 ฉบบั - 

9) 

แผนท่ีสงัเขป 

แสดงสถานท่ีตัง้

ของสถาน

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประกอบการ 

10) 

แผนผงัหรอื

ภาพถ่ายบรเิวณ

ภายในและ

ภายนอกของ

สถาน

ประกอบการ 

แสดงใหเ้ห็นถึง

กระบวนการผลติ 

การปอ้งกนั

มลพิษ 

สขุลกัษณะ

ภายในสถาน

ประกอบการ 

ระบบความ

ปลอดภยัในการ

ทาํงาน เป็นตน้ 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 1. ฝ่ายสิ่งแวดลอ้มและสขุาภิบาล สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชร

เกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6618-6619  

โทรสาร 02-413-0568 ตอ่ 6619 

หมายเหตุ - 
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2) ช่องทางการร้องเรียน 2. ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กทม. 1555   

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขอแกไ้ขรายการในใบอนญุาตหรอืหนงัสอืรบัรองการแจง้ จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสม

อาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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