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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับแบบแจ้งรายการเพื่อชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน (รายใหม)่ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (รายใหม่) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. 2547 

 

2) ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวนัที ่27 มกราคม 2535 เรือ่ง กาํหนดพืน้ทีท่ีเ่ป็นบรเิวณต่อเนือ่งกบัโรงเรอืนหรอื

สิง่ปลูกสรา้งของรฐัวสิาหกิจใหไ้ดร้บัการยกเวน้ภาษีโรงเรอืนและทีด่ิน 

 

3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวนัที ่30 มีนาคม 2535 เรือ่ง กาํหนดหลกัเกณฑก์ารประเมินค่ารายปีของ

ทรพัยส์นิ 

 

4) พ.ร.บ.ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ.2475 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา คาํสั่งกรุงเทพมหานคร ท่ี 295/2536 เรื่อง วธีิปฏิบติัเก่ียวกบั

การดาํเนินการจดัเก็บและเรง่รดัภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  113 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (รายใหม่) สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ น.ส.จรยิา บุญอมรวิทย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายรายได ้สาํนกังานเขตทีท่รพัยส์นิของผูช้าํระภาษีฯ ตัง้อยู ่

ศูนยบ์รกิารร่วม 

ไปรษณีย/์ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหต ุ(เวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายรายได ้

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท์ 02-413-0565 ต่อ 6621-6622  โทรสาร 02-413-0564  

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตาม พ.ร.บ.ภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 ใหผู้ร้บัประเมิน (บุคคลผูพ้งึชาํระคา่ภาษี) ยื่นแบบพิมพเ์พ่ือแจง้รายการ

ทรพัยส์นิตอ่พนกังานเจา้หนา้ท่ีในทอ้งท่ีซึ่งทรพัยส์นินัน้ตัง้อยูภ่ายในเดือนกมุภาพนัธข์องทกุปี การรบัแบบแจง้รายการ

เพ่ือชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดินของฝ่ายรายได ้สาํนกังานเขต เพ่ือตรวจสอบความถกูตอ้ง และกาํหนดคา่ภาษีโรงเรอืน

และท่ีดินใหถ้กูตอ้งตามท่ีกฎหมายกาํหนดและแจง้ใหผู้ร้บัประเมินทราบคา่ภาษีโรงเรอืนและท่ีดินท่ีตอ้งชาํระ 

 

 

 

หมายเหตุ 

 

1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุ

ไวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการ

แกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ
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ดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือ

ชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน 

(รายใหม่) 

รบัแบบ  ตรวจสอบความถกู

ตอ้งในการกรอกแบบแจง้

รายการเพ่ือเสยีภาษี

โรงเรอืนและท่ีดิน 

(ภ.ร.ด.2),  ลงรบัแบบใน

ระบบ MIS 2  ทนัที โดยระบุ

วนั เดือน ปี ท่ีรบัแลว้ลงเลข

รบัไวใ้นแบบ ภ.ร.ด.2 พรอ้ม

ลงลายมือเจา้หนา้ท่ีผูร้บั

แบบ,  ออกใบรบัแบบ 

ภ.ร.ด. 2 ใหแ้ก่ผูม้ายื่น 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

แบบ ภ.ร.ด.2 เปรยีบเทียบ

กบัเอกสารหลกัฐาน

ประกอบขอ้เท็จจรงิ, 

ตรวจสอบสภาพโรงเรอืน 

ไดแ้ก่ ขนาด ทาํเล ท่ีตัง้ 

และการใชป้ระโยชน,์  

106 วนั ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 



4/9 
 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ประเมินภาษีพรอ้มบนัทกึ

หลกัเกณฑก์ารประเมิน, 

รวบรวมแบบ ภ.ร.ด.2 และ

เอกสารสง่กองรายได,้ กอง

รายไดต้รวจสอบและ

นาํเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบและพิจารณา

กาํหนดคา่รายปี-คา่ภาษี 

เพ่ือใหค้วามเห็นชอบแลว้

สง่ ภ.ร.ด.2 พรอ้มเอกสาร

ไปยงัฝ่ายรายได ้สาํนกังาน

เขต 
 

3) 

การพิจารณา 
 

ออกใบแจง้รายการประเมิน 

(ภ.ร.ด.8) ผา่นระบบ MIS 2 

พรอ้มใบแนบ ภ.ร.ด.8  เพ่ือ

แสดงหลกัเกณฑแ์ละ

รายละเอียดการประเมิน

ภาษี,  สง่ใบแจง้รายการ

ประเมิน (ภ.ร.ด.8) ใหผู้ร้บั

ประเมินโดยตรงหรอืทาง

ไปรษณียล์งทะเบียน 
 

7 วนั ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   113 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
สาํเนาโฉนดท่ีดิน

ท่ีเป็นปัจจุบนั 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 

2) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นเจา้ของ

กรรมสทิธ์ิ

โรงเรอืน เช่น 

หนงัสอืสญัญา

ซือ้ขาย หนงัสอื

สญัญาให ้ฯลฯ 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 

3) 

ทะเบียนบา้น

โรงเรอืนพิกดั

ภาษี 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

4) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบา้น

เจา้ของ

กรรมสทิธ์ิ

โรงเรอืน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

5) 
หนงัสอืเปลี่ยนช่ือ 

- สกลุ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

6) 

หนงัสอืจากกรม

พินิจฯคุม้ครอง

ดแูลผูเ้สมือนไร ้

กรมพินิจและ

คุม้ครองเด็กและ

เยาวชน 

1 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ความสามารถ 

7) 

ใบอนญุาต

ก่อสรา้ง หรอื

ใบรบัรองการ

ก่อสรา้งอาคาร 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

8) 
ใบขอเลขหมาย

ประจาํบา้น 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

9) 
แผนผงัการใช้

ประโยชน ์

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

10) 

ใบเสรจ็คา่ไฟ 

หรอื คา่

นํา้ประปา 

- 1 1 ฉบบั - 

11) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ มอบ

อาํนาจช่วง 

- 1 1 ฉบบั - 

12) 

หนงัสอืรบัรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 1 ฉบบั - 

13) 

ใบทะเบียน

พาณิชยห์รอื

ทะเบียนการคา้ 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

14) 

งบกาํไรขาดทนุ 

พรอ้ม

รายละเอียด

ประกอบ 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 1 ฉบบั - 

15) 

ภ.ง.ด.50/

ภ.ง.ด.3 แบบยื่น

แสดงเงินไดนิ้ติ

บุคคล 

กรมสรรพากร 1 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

16) 

ใบ ก.พ.20 แจง้

วนัเริ่มประเมิน

ประกอบการ 

กรมสรรพากร 1 1 ฉบบั - 

17) 

ใบ ภ.พ.09 แจง้

ยา้ยสถาน

ประกอบการ 

กรมสรรพากร 1 1 ฉบบั - 

18) 

สญัญาเช่าท่ีดิน/

สญัญาเช่า

อาคาร/สญัญา

เช่าช่วง (ภ.ร.ด.2

ง) 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 

19) 

มลูคา่ก่อสรา้ง

อาคาร (กรณี

กรรมสทิธ์ิตกเป็น

เจา้ของท่ีดินทนัที

ท่ีสรา้งเสรจ็) 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 

20) 

หนงัสอืรบัรอง

การหกัภาษี ณ ท่ี

จ่าย 

กรมสรรพากร 1 1 ฉบบั - 

21) 
ใบเสรจ็รบัเงินคา่

เช่าอาคาร 

- 1 1 ฉบบั - 

22) 
เบีย้ประกนัภยั

อาคาร 

- 1 1 ฉบบั - 

23) 

หนงัสอืรบัรอง

รายได ้คา่

หอ้งพกัผูป่้วย 

(กรณี

โรงพยาบาล) 

- 1 1 ฉบบั - 

24) หนงัสอืรบัรอง - 1 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รายไดจ้าก

ยอดขาย (กรณี

คา่เช่าคิดจาก

เปอรเ์ซ็นต์

ยอดขาย) 

25) อ่ืน ๆ - 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายรายได ้สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6621-6622  โทรสาร 02-413-0564 

หมายเหตุ (เมือ่ผูม้ีหนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งไดร้บัแจง้การประเมินแลว้ไม่พอใจใน

การประเมินของพนกังานเจา้หนา้ที ่ก็มีสทิธิย์ืน่คาํรอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมินใหม่ต่อผูว้่าราชการ

กรุงเทพมหานคร โดยกรอกในแบบพมิพ ์ภ.ร.ด.9 และยืน่แบบดงักล่าว ณ สาํนกังานเขตทอ้งทีภ่ายใน 15 วนั 

นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมิน) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอรม์แจง้รายการเพ่ือเสยีภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 

- 

 

2) เอกสารแนบโรงเรอืนและท่ีดิน (รายใหม่) ตารางแสดงขัน้ตอน ระยะเวลา การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระ

ภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (รายใหม่), การอุทธรณภ์าษีโรงเรอืนและท่ีดิน, การผอ่นชาํระภาษีฯ ตามกฎกระทรวง, 
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การผอ่นชาํระคา่ภาษีฯ คา้งชาํระ, หมายเลขโทรศพัท/์โทรสาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับแบบแจ้งรายการเพื่อชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน (รายเก่า) 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (รายเก่า) 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. 2547 

 

2) ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวนัที ่27 มกราคม 2535 เรือ่ง กาํหนดพืน้ทีท่ีเ่ป็นบรเิวณต่อเนือ่งกบัโรงเรอืนหรอื

สิง่ปลูกสรา้งของรฐัวสิาหกิจใหไ้ดร้บัการยกเวน้ภาษีโรงเรอืนและทีด่ิน 

 

3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวนัที ่30 มีนาคม 2535 เรือ่ง กาํหนดหลกัเกณฑก์ารประเมินค่ารายปีของ

ทรพัยส์นิ 

 

4) พ.ร.บ.ภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ.2475 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา คาํสั่งกรุงเทพมหานคร ท่ี 295/2539 เรื่องวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ

ดาํเนินการจดัเก็บและเรง่รดัภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  52 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (รายเก่า) สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ นางสาวจรยิา  บุญอมรวิทย ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายรายได ้

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6621-6622  โทรสาร 02-413-0564  

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ตดิต่อดว้ยตนเองหรอืมอบอาํนาจ, ไปรษณีย)์ 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตาม พ.ร.บ.ภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 ใหผู้ร้บัประเมิน (บุคคลผูพ้งึชาํระคา่ภาษี) ยื่นแบบพิมพเ์พ่ือแจง้รายการ

ทรพัยส์นิตอ่พนกังานเจา้หนา้ท่ีในทอ้งท่ีซึ่งทรพัยส์นินัน้ตัง้อยูภ่ายในเดือนกมุภาพนัธข์องทกุปี การรบัแบบแจง้รายการ

เพ่ือชาํระภาษีโรงเรอืนและท่ีดินของฝ่ายรายได ้สาํนกังานเขต เพ่ือตรวจสอบความถกูตอ้ง และกาํหนดคา่ภาษีโรงเรอืน

และท่ีดินใหถ้กูตอ้งตามท่ีกฎหมายกาํหนดและแจง้ใหผู้ร้บัประเมินทราบคา่ภาษีโรงเรอืนและท่ีดินท่ีตอ้งชาํระ 

 

 

 

หมายเหตุ 

 

1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุ

ไวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการ

แกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ

ดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือ

เสยีภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน 

(รายเก่า) 

ตรวจสอบความถกูตอ้งใน

การกรอกแบบแจง้รายการ

เพ่ือเสยีภาษีโรงเรอืนและ

ท่ีดิน (ภ.ร.ด.2),  ลงรบัแบบ

ในระบบ MIS 2,  ออกใบรบั

แบบ ภ.ร.ด.2 ใหแ้ก่ผูม้ายื่น

แบบฯ 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูตอ้งของ

รายการในแบบ ภ.ร.ด.2 

เปรยีบเทียบกบัเอกสาร

หลกัฐานและขอ้เท็จจรงิ,  

ตรวจสภาพโรงเรอืน วา่มี

การเปลี่ยนแปลงขนาดหรอื

การใชป้ระโยชนจ์ากเดิม

หรอืไม,่  ประเมินภาษีพรอ้ม

บนัทกึหลกัเกณฑก์าร

ประเมินเพ่ือใหพ้นกังาน

เจา้หนา้ท่ีเห็นชอบ 
 

45 วนั ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ออกใบแจง้รายการประเมิน 

(ภ.ร.ด.8) ผา่นระบบ MIS 2  

พรอ้มใบแนบ ภ.ร.ด.8 เพ่ือ

แสดงหลกัเกณฑแ์ละ

รายละเอียดการประเมิน

ภาษี,  สง่ใบแจง้รายการ

7 วนั ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ประเมิน (ภ.ร.ด.8) ใหผู้ร้บั

ประเมินโดยตรงหรอืทาง

ไปรษณีย ์
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   52 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
สาํเนาโฉนดท่ีดิน

ท่ีเป็นปัจจุบนั 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 

2) 

หนงัสอืแสดง

ความเป็นเจา้ของ

กรรมสทิธ์ิ

โรงเรอืน เช่น 

หนงัสอืสญัญา

ซือ้ขาย หนงัสอื

สญัญาให ้ฯลฯ 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 

3) ทะเบียนบา้น กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

โรงเรอืนพิกดั

ภาษี 

4) 

ทะเบียนบา้น

เจา้ของ

กรรมสทิธ์ิ

โรงเรอืน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

5) 
หนงัสอืเปลื่ยน

ช่ือ-สกลุ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

6) 

หนงัสอืจากกรม

พินิจฯ   คุม้ครอง

ดแูลผูเ้สมือนไร ้

ความสามารถ 

กรมพินิจและ

คุม้ครองเด็กและ

เยาวชน 

1 1 ฉบบั - 

7) 

ใบอนญาต

ก่อสรา้ง หรอื

ใบรบัรองการ

ก่อสรา้งอาคาร 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

8) 
ใบขอเลขหมาย

ประจาํบา้น 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

9) 
แผนผงัการใช้

ประโยชน ์

- 1 1 ฉบบั - 

10) 

ใบเสรจ็คา่ไฟ 

หรอื คา่

นํา้ประปา 

- 1 1 ฉบบั - 

11) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ มอบ

อาํนาจช่วง 

- 1 1 ฉบบั - 

12) 

หนงัสอืรบัรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

13) 

ใบทะเบียน

พาณิชยห์รอื

ทะเบียนการคา้ 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

14) 

งบกาํไรขาดทนุ 

พรอ้ม

รายละเอียด

ประกอบ 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 1 ฉบบั - 

15) 

ภ.ง.ด.50/

ภ.ง.ด.3 แบบยื่น

แสดงภาษีเงินได้

นิติบุคคล 

กรมสรรพากร 1 1 ฉบบั - 

16) 

ใบ ก.พ.20 แจง้

วนัเริ่มประเมิน

ประกอบการ 

กรมสรรพากร 1 1 ฉบบั - 

17) 

ใบ ภ.พ.09 แจง้

ยา้ยสถาน

ประกอบการ 

กรมสรรพากร 1 1 ฉบบั - 

18) 

สญัญาเช่าท่ีดิน/

สญัญาเช่า

อาคาร/สญัญา

เช่าช่วง (ภ.ร.ด.2

ง) 

- 1 1 ฉบบั - 

19) 

มลูคา่ก่อสรา้ง

อาคาร (กรณี

กรรมสทิธ์ิตกเป็น

เจา้ของท่ีดินทนัที

ท่ีสรา้งเสรจ็) 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 

20) 
หนงัสอืรบัรอง

การหกัภาษี ณ ท่ี

กรมสรรพากร 1 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

จ่าย 

21) 
ใบเสรจ็รบัเงินคา่

เช่าอาคาร 

- 1 1 ฉบบั - 

22) 
เบีย้ประกนัภยั

อาคาร 

- 1 1 ฉบบั - 

23) 

หนงัสอืรบัรอง

รายได ้คา่

หอ้งพกัผูป่้วย 

(กรณี

โรงพยาบาล) 

- 1 1 ฉบบั - 

24) 

หนงัสอืรบัรอง

รายไดจ้าก

ยอดขาย (กรณี

คา่เช่าคิดจาก

เปอรเ์ซ็นต์

ยอดขาย) 

- 1 1 ฉบบั - 

25) อ่ืน ๆ - 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายรายได ้สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6621-6622  โทรสาร 02-413-0564 

หมายเหตุ (เมือ่มีผูม้ีหนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งไดร้บัแจง้การประเมินแลว้ไม่พอใจใน

การประเมินของพนกังานเจา้หนา้ที ่ก็มีสทิธิย์ืน่คาํรอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมินใหม่ต่อผูว้่าราชการ
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กรุงเทพมหานคร โดยกรอกในแบบพมิพ ์ภ.ร.ด.9 และยืน่แบบดงักล่าว ณ สาํนกังานเขตทอ้งทีภ่ายใน 15 วนั 

นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมิน) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอรม์แจง้รายการเพ่ือเสยีภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 

- 

 

2) เอกสารแนบโรงเรอืนและท่ีดิน (รายเก่า)  ตารางแสดงขัน้ตอน ระยะเวลา การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระ

ภาษีโรงเรอืนและท่ีดิน (รายเก่า), การอุทธรณภ์าษีโรงเรอืนและท่ีดิน, การผอ่นชาํระภาษีฯ ตามกฎกระทรวง, 

การขอผอ่นชาํระคา่ภาษีฯ  คา้งชาํระ, หมายเลขโทรศพัท/์โทรสาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับแบบแจ้งรายการเพื่อชําระภาษีป้าย 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีปา้ย 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

2) กฎกระทรวง ฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

3) กฎกระทรวง ฉบบัที ่4 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

4) กฎกระทรวง ฉบบัที ่5 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

5) กฎกระทรวง ฉบบัที ่8 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบญัญตัภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา คาํสั่งกรุงเทพมหานคร ท่ี 297/2536 เรื่อง วธีิปฏิบติัเก่ียวกบั

การดาํเนินการจดัเก็บและเรง่รดัภาษี ภาษีปา้ย  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  37 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีปา้ย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ น.ส.ชโลธร 

เจรญิขนุ  

11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายรายได ้

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6621-6622  โทรสาร 02-413-0564  

 

 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใหเ้จา้ของปา้ยซึ่งจะตอ้งเสยีภาษีปา้ย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย ณ ฝ่ายรายได ้สาํนกังานเขตซึ่งปา้ยนัน้ติดตัง้อยู่

ภายในเดือนมีนาคมของทกุปี ปา้ยท่ีติดตัง้ใหม่หรอืมีการเปลี่ยนแปลงหลงัจากเดือนมีนาคม ใหย้ื่นแบบภายใน 15 วนั 

นบัแตว่นัติดตัง้หรอืแสดงปา้ย หรอืนบัตัง้แตว่นัเปลี่ยนแปลงแกไ้ขแลว้แตก่รณี ใหเ้จา้ของปา้ยมีหนา้ท่ีเสยีภาษีโดยเสยี

เป็นรายปี ยกเวน้ปา้ยท่ีเริ่มติดตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษีปา้ยตัง้แตว่นัเริ่มติดตัง้หรอืแสดงจนถึงวนัสิน้ปี และคิด

ภาษีปา้ยเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดยเริ่มเสยีภาษีปา้ยตัง้แตง่วดท่ีติดตัง้ปา้ยจนถึงงวดสดุทา้ยของปี 

 

 

 

หมายเหตุ 

 

1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุ

ไวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการ

แกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ

ดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่



3/6 
 

พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัแบบแจง้รายการเพ่ือ

ชาํระภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 

ตรวจสอบความถกูตอ้งใน

การกรอกแบบแจง้รายการ

เพ่ือเสยีภาษีปา้ย (ภ.ป.1), 

ลงรบัแบบในสมดุรบัแบบ 

และในระบบ MIS 2  ออก

ใบรบัแบบ ภ.ป.1 ใหแ้ก่ผูม้า

ยื่น 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถกูตอ้งของ

รายการในแบบ ภ.ป.1  

เปรยีบเทียบกบัเอกสาร

หลกัฐานและขอ้เท็จจรงิ,  

ตรวจสอบปา้ย เช่น 

ประเภท ขนาด ขอ้ความ

หรอืภาพท่ีปรากฎในปา้ย,  

ประเมินภาษีพรอ้มบนัทกึ

รายการเพ่ือใหพ้นกังาน

เจา้หนา้ท่ีใหค้วามเห็นชอบ 
 

30 วนั ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

แจง้การประเมิน 

ออกหนงัสอืแจง้การ

ประเมิน (ภ.ป.3) ดว้ยระบบ 

MIS 2,  สง่หนงัสอืแจง้การ

7 วนั ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ประเมิน (ภ.ป.3) ใหก้บั

เจา้ของปา้ยโดยตรงหรอื

ทางไปรษณียล์งทะเบียน 
 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   37 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) 
ทะเบียนบา้น

เจา้ของปา้ย 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

ทะเบียนการคา้

หรอืทะเบียน

พาณิชย ์

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตติดตัง้

ปา้ยหรอื

ใบเสรจ็รบัเงิน

จากรา้นทาํปา้ย 

(ถา้มี) 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 



5/6 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล (กรณีนิติ

บุคคล) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 1 ฉบบั - 

4) 

ใบมอบอาํนาจ

กรณีใหผู้อ่ื้น

กระทาํการแทน 

- 1 1 ฉบบั - 

5) อ่ืน ๆ - 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายรายได ้สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6621-6622  โทรสาร 02-413-0564 

หมายเหตุ (เมือ่ผูม้ีหนา้ทีเ่สยีภาษีปา้ยไดร้บัแจง้การประเมินแลว้ หากเหน็ว่าการประเมินนัน้ไม่ถูกตอ้งมีสทิธิ์

อุทธรณ์การประเมินต่อผูว้่าราชการกรุงเทพมหานคร โดยยืน่อุทธรณ์ผา่นพนกังานเจา้หนา้ทีท่ีฝ่่ายรายได ้

สาํนกังานเขตทอ้งที ่ซ่ึงยืน่แบบแสดงรายการภาษีไว ้โดยตอ้งยืน่อุทธรณ์ ภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้

การประเมิน) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอรม์แสดงรายการเสยีภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 

- 

 

2) เอกสารแนบภาษีปา้ย  ตารางแสดงขัน้ตอน ระยะเวลา การรบัแบบแจง้เพ่ือชาํระภาษีปา้ย, การอุทธรณภ์าษี
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ปา้ย, การผอ่นชาํระคา่ภาษีฯ ตาม พ.ร.บ.ภาษีปา้ย, การขอผอ่นชาํระคา่ภาษีฯ คา้งชาํระ, หมายเลขโทรศพัท/์

โทรสาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับแบบแจ้งรายการเพื่อชําระภาษีบาํรุงท้องที ่

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีบาํรุงทอ้งท่ี 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีบาํรุงทอ้งที ่พ.ศ. 2508 

 

2) กฎกระทรวงกาํหนดทอ้งทีใ่นเขตกรุงเทพมหานครเพือ่การลดหย่อนไม่ตอ้งเสยีภาษีบาํรุงทอ้งที ่พ.ศ. 2545 

 

3) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง การลดหย่อนไม่ตอ้งเสยีภาษีบาํรุงทอ้งที ่พ.ศ. 2525 

 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการยกเวน้หรอืลดภาษีบาํรุงทอ้งที ่พ.ศ. 2509 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา คูมื่อปฏิบติังานของฝ่ายรายได ้พ.ศ. 2555  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  52 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีบาํรุงทอ้งท่ี สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ น.ส.ชโล

ธร เจรญิขนุ  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายรายได ้

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 
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เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6621-6622  โทรสาร 02-413-0564  

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ตดิต่อดว้ยตนเอง, ไปรษณีย)์ 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใหเ้จา้ของท่ีดินในวนัท่ี 1 มกราคมของปีใด มีหนา้ท่ีเสยีภาษีบาํรุงทอ้งท่ีในปีนัน้ และยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินตอ่    เจา้

พนกังานประเมิน  ณ  สาํนกังานเขตท่ีท่ีดินตัง้อยู ่

 

กรณีท่ีดินรายใหม่ หรอืปีท่ีมีการตีราคาปานกลาง ใหเ้จา้ของท่ีดินยื่นแบบเสยีภาษีภายในเดือนมกราคมของปีท่ีมีการตี

ราคาปานกลางท่ีดินหรอืทกุรอบระยะเวลา 4 ปี  หรอืภายใน 30 วนั กรณีท่ีไดก้รรมสทิธ์ิใหม่หรอืเปลี่ยนแปลงการใช้

ประโยชนท่ี์ดินใหม่ 

 

 

 

หมายเหตุ 

 

1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อกระบวนงานจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุ

ไวใ้นคูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการ

แกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละทิง้คาํขอ

ดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่

พระราชบญัญัติการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รบัแบบแจง้รายการเพ่ือเสยี

ภาษีบาํรุงทอ้งท่ี (ภ.บ.ท.5) 

    ตรวจสอบความถกูตอ้ง

ในการกรอกแบบแจง้

รายการเพ่ือเสยีภาษีบาํรุง

ทอ้งท่ี (ภ.บ.ท.5) ดงันี ้การ

ลงลายมือช่ือของเจา้ของ

ท่ีดินและผูชี้เ้ขตพรอ้มลงวนั 

เดือน ปี หรอืกรณีนิติบุคคล

ใหผู้มี้อาํนาจลงลายมือช่ือ

พรอ้มประทบัตรา, แสดง

หลกัฐานประกอบ

ขอ้เท็จจรงิตามแบบแจง้ฯ,  

ลงรบัแบบในระบบ MIS 2  

ทนัที โดยระบุวนั เดือน ปี ท่ี

รบั แลว้ใหล้งเลขรบัไวใ้น

แบบ ภ.บ.ท.5 ลงลายมือช่ือ

เจา้หนา้ท่ีผูร้บัแบบ,  ออก

ใบรบัแบบ ภ.บ.ท.5 ใหแ้ก่ผู ้

มายื่น 

 

 
 

1 ชั่วโมง ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(การลงลายมือช่ือ

ของเจา้ของท่ีดิน

และผูชี้เ้ขตพรอ้ม

ลงวนัเดือนปีหรอื

กรณีนิติบุคคลให้

ผูมี้อาํนาจลง

ลายมือช่ือพรอ้ม

ประทบัตรา, แสดง

หลกัฐานประกอบ

ขอ้เท็จจรงิตาม

แบบแจง้ฯ) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบการเป็นเจา้ของ

กรรมสทิธ์ิท่ีดิน,  ตรวจสอบ

ท่ีตัง้และการใชป้ระโยชน,์  

ประเมินภาษี  คาํนวณคา่

ภาษี 
 

45 วนั ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การพิจารณา 
 

ออกหนงัสอืแจง้การ

ประเมิน (ภ.บ.ท.9) ผา่น

ระบบ MIS 2,  สง่หนงัสอื

แจง้การประเมิน (ภ.บ.ท.9) 

ใหผู้เ้สยีภาษีบาํรุงทอ้งท่ี

โดยตรงหรอืทางไปรษณีย์

ลงทะเบียน 
 

7 วนั ฝ่ายรายได้

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   52 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) ทะเบียนบา้น กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

2) 

โฉนดท่ีดินและ

หนงัสอืสญัญา

ซือ้ขายท่ีดินหรอื

หนงัสอืสญัญา

อยา่งอ่ืน 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) แผนท่ีตัง้ท่ีดิน กรมท่ีดิน 1 1 ฉบบั - 

4) 

ใบเสรจ็รบัเงินคา่

ภาษีครัง้สดุทา้ย 

(ถา้มี) 

กรุงเทพมหานคร 1 1 ฉบบั - 

5) 

หนงัสอืรบัรองนิติ

บุคคล (กรณีนิติ

บุคคล) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 1 ฉบบั - 

6) 

ใบมอบอาํนาจ

กรณีใหผู้อ่ื้น

กระทาํการแทน 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 
หนงัสอืแตง่ตัง้

ผูจ้ดัการมรดก 

- 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายรายได ้สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6621-6622  โทรสาร 02-413-0564 

หมายเหตุ (กรณีทีเ่จา้ของทีด่นิไม่เหน็พอ้งดว้ย หรอืกรณีทีไ่ดร้บัแจง้การประเมินภาษีบาํรุงทอ้งทีแ่ลว้เหน็ว่าการ

ประเมินนัน้ไม่ถูกตอ้ง ก็มีสทิธิย์ืน่อุทธรณ์ต่อผูว้่าราชการกรุงเทพมหานคร โดยยืน่ต่อเจา้พนกังานประเมิน 

ภายในกาํหนดเวลาดงัต่อไปนี ้

1. เจา้ของทีด่นิมีสทิธิอ์ุทธรณ์การตรีาคาปานกลางของทีด่นิไดภ้ายใน   

    30 วนั นบัจากวนัทีไ่ดม้ีการประกาศราคาปานกลางของทีด่นิ 

2. หากเหน็ว่าการประเมินไม่ถูกตอ้งสามารถอุทธรณ์ต่อผูว้่าราชการ 

    กรุงเทพมหานคร    ณ สาํนกังานเขต ภายใน 30 วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บั 
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    แจง้การประเมิน) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบฟอรม์แสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) 

- 

 

2) เอกสารแนบภาษีบาํรุงทอ้งท่ี   ตารางแสดงขัน้ตอน ระยะเวลา การรบัแบบแจง้รายการเพ่ือชาํระภาษีบาํรุง

ทอ้งท่ี, การอุทธรณภ์าษีบาํรุงทอ้งท่ี, การผอ่นชาํระภาษีฯ ตาม พ.ร.บ.ภาษีบาํรุงทอ้งท่ี, การขอผอ่นชาํระคา่

ภาษีคา้งชาํระ, หมายเลขโทรศพัท/์โทรสาร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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