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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกหนังสืออนุญาตให้ติดตัง้ ตาก วาง หรือแขวนส่ิงใด ๆ ในที่สาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกหนงัสอือนญุาตใหติ้ดตัง้ ตาก วาง หรอืแขวนสิ่งใด ๆ ในท่ีสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.รกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกหนงัสอือนญุาตใหติ้ดตัง้ ตาก วาง หรอืแขวนสิ่งใด ๆ ในท่ีสาธารณะ 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นายเกรยีงศกัด์ิ  เทพพิทกัษ ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6633-6634  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6634 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุราชการ) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 มาตรา 39ไดก้าํหนด

หลกัเกณฑใ์หผู้ติ้ดตัง้ ตาก วาง หรอืแขวนสิ่งตา่ง ๆ ในท่ีสาธารณะ ตอ้งไดร้บัหนงัสอือนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

หรอืพนกังานเจา้หนา้ท่ี 

 

  หมายเหตุ 

 

  1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

  3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

                  

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูย้ื่นคาํขออนญุาต 
 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต

พืน้ท่ีท่ีขออนญุาต

เป็นหนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ โดย

ระยะเวลาใน
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ขัน้ตอนท่ี 1 นบั

รวมกบัขัน้ตอนท่ี 

2) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีเทศกิจตรวจสอบ

ขอ้มลู 
 

1 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต

พืน้ท่ีท่ีขออนญุาต

เป็นหนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอขออนญุาตจากเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินหรอืผูไ้ดร้บั

มอบหมายจากเจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ิน 
 

1 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต

พืน้ท่ีท่ีขออนญุาต

เป็นหนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสอือนญุาต 

และแจง้ผลการพิจารณาตอ่

ผูข้ออนญุาต 
 

2 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(สาํนกังานเขต

พืน้ท่ีท่ีขออนญุาต

เป็นหนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   4 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
ใบคาํรอ้งขอ

อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงัแสดง

บรเิวณท่ีจะติดตัง้ 

ตาก วาง 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เสียค่าธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามข้อกาํหนดท้องถ่ิน 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ปัจจุบนัไม่มีขอ้บญัญตัทิอ้งถิ่นทีก่าํหนดค่าธรรมเนยีมรกัษาความสะอาดในสว่นนีแ้ต่อย่างใด)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ ์ เขตธนบุร ี

กรุงเทพมหานคร โทร. 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเทศกิจ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6633-6634  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6634 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่ง ๆ 
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- 

 

 

19. หมายเหต ุ

เบอรโ์ทรศพัทติ์ดตอ่ ฝ่ายเทศกิจ 50 เขต 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การออกหนังสืออนุญาตให้นําขบวนสัตวห์รือฝูงสัตว ์หรือจูงสัตวไ์ปตามถนน 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกหนงัสอือนญุาตใหน้าํขบวนสตัวห์รอืฝงูสตัว ์หรอืจูงสตัวไ์ปตามถนน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.รกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกหนงัสอือนญุาตใหน้าํขบวนสตัวห์รอืฝงูสตัว ์หรอืจูงสตัวไ์ปตามถนน 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นายเกรยีงศกัด์ิ เทพพิทกัษ ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6633-6634  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6634 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ(ยกเวน้วนัหยดุราชการ) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 มาตรา 14 ไดก้าํหนด

หลกัเกณฑใ์หผู้ท่ี้ปลอ่ยสตัว ์นาํสตัว ์หรอืจูงสตัวไ์ปตามถนนหรอืเขา้ไปในบรเิวณท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดป้ระกาศหา้มไว ้

จกัตอ้งไดร้บัหนงัสอือนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน 

 

  หมายเหตุ 

 

  1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

  3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

                  

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคาํขออนญุาต 
 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต เป็น

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ โดย

ระยะเวลาใน

ขัน้ตอนท่ี 1 นบั
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

รวมกบัขัน้ตอนท่ี 

2) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีเทศกิจตรวจสอบ

ขอ้มลู 
 

1 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต เป็น

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอขออนญุาตจากเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินหรอืผูท่ี้

ไดร้บัมอบหมายจากเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน 
 

1 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต เป็น

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสอือนญุาต

และแจง้ผลการพิจารณาตอ่

ผูข้ออนญุาต 
 

8 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(เจา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินหรอืผูไ้ดร้บั

มอบหมาย เป็น

ผูร้บัผิดชอบ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   10 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
ใบคาํรอ้งขอ

อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสทิธ์ิแสดง

ความเป็นเจา้ของ

สตัวโ์ดยชอบดว้ย

กฎหมาย กรณี

เป็นสตัวพ์าหนะ 

ตาม

พระราชบญัญัติ

สตัวพ์าหนะ 

พทุธศกัราช 

2482 ตอ้งมีตั๋ว

รูปพรรณ ซึ่งออก

โดยกรมการ

ปกครอง 

กระทรวงมหาดไ

ทย และหากเป็น

สนุขั ตอ้งมีบตัร

ประจาํตวัสนุขั ท่ี

ออกโดย

กรุงเทพมหานคร

ตามขอ้บญัญัติ

กรุงเทพมหานคร 

เรื่อง ควบคมุการ

เลีย้งหรอืปลอ่ย

สนุขั พ.ศ. 2548 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
แผนท่ีแสดง

เสน้ทางท่ีสตัว์

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผา่น 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เสียค่าธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามข้อกาํหนดท้องถ่ิน 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ปัจจุบนัไม่มีขอ้บญัญตัทิีก่าํหนดค่าธรรมเนยีมรกัษาความสะอาดในเรือ่งนี ้แต่อย่างใด)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ ์ เขตธนบุร ี

กรุงเทพมหานคร โทร. 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเทศกิจ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6633-6634  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6634 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยร์บัเรื่องราวรอ้งทกุขก์รุงเทพมหานคร โทร. 1555 

หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตการตา่ง ๆ 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

เบอรโ์ทรศพัทติ์ดตอ่ ฝ่ายเทศกิจ 50 เขต 
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วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การอนญุาตติดตัง้ปา้ยโฆษณาในท่ีสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.รกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบญัญัติ

รกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 2.5  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 9  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การอนญุาตติดตัง้ปา้ยโฆษณาในท่ีสาธารณะ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ นายเกรยีง

ศกัด์ิ เทพพิทกัษ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์ เขตธนบุร ี

กรุงเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 2288 ต่อ 3339 โทรสาร 0 2465 2288 ต่อ 3341 /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  
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เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6633-6634  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6634 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เน่ืองจากพระราชบญัญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายท่ีมี

บทบญัญัติเก่ียวกบัการดาํเนินงานดา้นรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง มาตรา 10 ได้

บญัญัติวา่ &ldquo;การโฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิในท่ีสาธารณะ จะกระทาํไดต้อ่เม่ือ

ไดร้บัหนงัสอือนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ิน หรอืพนกังานเจา้หนา้ท่ีและตอ้งปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑห์รอื

เง่ือนไขท่ีกาํหนดในหนงัสอือนญุาตดว้ย&rdquo; โดยมีหลกัเกณฑต์ามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความใน

พระราชบญัญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 และประกาศ

กรุงเทพมหานคร ดงันี ้

 

  1. ขอ้ความหรอืภาพในแผน่ประกาศหรอืใบปลวิไม่ขดัตอ่กฎหมายความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศีลธรรมอนัดีของประชาชน 

 

 2. ผูข้ออนญุาตจะตอ้งจดัทาํคาํรบัรองเป็นหนงัสอืวา่จะเก็บ ปลด รือ้ ถอน ขดุ ลบ หรอืลา้งแผน่ประกาศหรอืใบปลวิ หรอื

ปา้ยโฆษณา เม่ือหนงัสอือนญุาตหมดอายไุม่เกิน 3 วนั 

 

 3. ในกรณีท่ีมีกฎหมายกาํหนดใหก้ารโฆษณาเรื่องใดตอ้งไดร้บัอนมุติัขอ้ความหรอืภาพท่ีใชใ้นการโฆษณา หรอืตอ้ง

ปฏิบติัตามกฎหมายใด ตอ้งไดร้บัอนมุติัหรอืไดป้ฏิบติัตามกฎหมายนัน้แลว้ 

 

 4. ปา้ยโฆษณาท่ีจะขออนญุาตติดตัง้ ตอ้งไม่อยูใ่นบรเิวณหา้มติดตัง้ปา้ยโฆษณา อนัไดแ้ก่ บรเิวณครอ่มถนนหรอืทาง

สาธารณะ วงเวียน อนสุาวรยี ์สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขา้มสะพานลอยรถขา้ม รวมทัง้สว่นประกอบของ

สะพานลอย รัว้หรอืแผงเหลก็รมิถนน ปา้ยจราจรและ สญัญาณไฟฟา้จราจร ปา้ยประกาศของทางราชการ รัว้หรอืกาํแพง 

หรอืผนงัอาคารของทางราชการ ศาลาท่ีพกัผูโ้ดยสาร เกาะกลางถนน สวนหยอ่ม สวนสาธารณะ ถนน ตน้ไม ้และเสา

ไฟฟา้ ซึ่งอยูใ่นท่ีสาธารณะ ทัง้นี ้เวน้แตเ่ป็นการติดตัง้เพ่ืองานพระราชพิธี รฐัพิธี หรอืการตอ้นรบัราชอาคนัตกุะหรอืแขก

เมืองของรฐับาล 
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5.การอนญุาตติดตัง้ปา้ยโฆษณาท่ีเป็นการคา้จะอนญุาตครัง้ละไม่เกินหกสบิวนัการอนญุาตติดตัง้ปา้ยโฆษณาท่ีไม่เป็น

การคา้ จะอนญุาตครัง้ละไม่เกินสามสบิวนั 

 

  หมายเหตุ 

 

  1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

   2)กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

   3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

                  

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้ออนญุาตยื่นคาํรอ้งตาม

แบบ ร.ส.1ทา้ยกฎกระทรวง 

(พ.ศ.2535) ออกตามความ

ในพระราชบญัญัติรกัษา

ความสะอาดและความเป็น

ระเบียบเรยีบรอ้ยของ

บา้นเมือง พ.ศ.2535 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

- 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีกองนโยบายและ

แผนงานตรวจสอบขอ้มลู

ตามกฎกระทรวง 

 
 

3 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(กลุม่งานนิติการ 

กองนโยบายและ

แผนงาน สาํนกั

เทศกิจ 

รบัผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอผูอ้าํนวยการสาํนกั

เทศกิจ (ปฏิบติัราชการแทน

ผูว้า่ราชการ

กรุงเทพมหานคร) พิจารณา

ลงนามในใบคาํรอ้งขอ

อนญุาตโฆษณา (กรณีท่ี

สามารถอนญุาตได)้ หรอืใน

หนงัสอืแจง้ผูข้ออนญุาต 

(กรณีไม่สามารถอนญุาต

ได)้ 
 

1 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(กลุม่งานนิติการ 

กองนโยบายและ

แผนงาน สาํนกั

เทศกิจ 

รบัผิดชอบ) 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนญุาตหรอื

หนงัสอืแจง้ผูข้ออนญุาต 

(กรณีไม่สามารถอนญุาต

ได)้ และแจง้ผลการ

พิจารณาตอ่ผูข้ออนญุาต 
 

2 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(กลุม่งานนิติการ 

กองนโยบายและ

แผนงาน สาํนกั

เทศกิจ 

รบัผิดชอบ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

ใบคาํรอ้งขอ

อนญุาตโฆษณา 

(แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ท่ีจะปิด ทิง้ หรอื

โปรยแผน่

ประกาศหรอื

ใบปลวิหรอืปา้ย

โฆษณาและ

บรเิวณใกลเ้คียง 

- 2 0 ฉบบั - 

3) 

ตวัอยา่งของแผน่

ประกาศหรอื

ใบปลวิหรอืปา้ย

โฆษณาท่ีจะ

โฆษณา 

- 2 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสอืแสดงการ

รบัรองของผูข้อ

อนญุาตวา่จะ

เก็บ ปลด รือ้ 

ถอน ขดู ลบ หรอื

ลา้งแผน่ประกาศ 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรอืใบปลวิ หรอื

ปา้ยโฆษณา เม่ือ

หนงัสอือนญุาต

หมดอายไุมเ่กิน 

3 วนั 

5) 

หนงัสอืแสดงการ

ไดร้บัอนมุติั

ขอ้ความหรอื

ภาพท่ีใชใ้นการ

โฆษณากรณีท่ีมี

กฎหมายกาํหนด

หรอืตอ้งปฏิบติั

ตามกฎหมายใด 

- 1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาทีเ่ป็นการค้า 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิด  ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอ่ืน ๆ ที่ไม่เป็นการค้า 

 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ ์เขตธนบุร ี

กรุงเทพฯ 10600 โทรศพัท ์: 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเทศกิจ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต
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ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6633-6634  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6634 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํรอ้งขออนญุาตโฆษณา 

- 

 

2) หนงัสอือนญุาต 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตนําช้างมาหารายได้ในเขตกรุงเทพมหานคร 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตนาํชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรุงเทพมหานคร 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ขอ้บญัญตักิรุงเทพมหานคร เรือ่ง การควบคมุการนาํชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2553 

 

2) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารอนญุาตนาํชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2554 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยทีสุ่ด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตนาํชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรุงเทพมหานคร สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

นายเกรยีงศกัด์ิ เทพพิทกัษ์  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ สาํนกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์ เขตธนบุร ี

กรุงเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 7521 ต่อ 3369 - 3370 โทรสาร 0 2466 1370 ต่อ 3359/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายเทศกิจ 



2/7 
 

สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  

เลขที ่46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 

เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ต่อ 6633-6634  โทรสาร 02-413-0565 ต่อ 6634 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:00 - 16:00 น. 

หมายเหต ุ- 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เน่ืองจากปัจจุบนัในเขตพืน้ท่ีกรุงเทพมหานครมีผูน้าํชา้งมาเป็นเครื่องมือหารายไดห้รอืประโยชนอ่ื์นใด โดยการขายหรอื

จาํหนา่ยสนิคา้หรอืบรกิารอ่ืนใด ตลอดจนการเสนอหรอืชกัชวนเพ่ือการ ดงักลา่วดว้ย ก่อใหเ้กิดความไมป่ลอดภยัในชีวิต

และทรพัยส์นิของประชาชน ตลอดจนทาํใหช้า้งไดร้บัการทรมานและบาดเจ็บ รวมทัง้ก่อปัญหาตอ่การจราจร ความ

สะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยในเขตกรุงเทพมหานคร ดงันัน้ เพ่ือเป็นการควบคมุปัญหาท่ีเกิดจากการนาํชา้งมา

เรร่อ่นในกรุงเทพมหานคร จึงเห็นควรอนญุาตใหก้บัเจา้ของชา้งท่ีปฏิบติัตามขอ้บญัญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การ

ควบคมุการนาํชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2553 เทา่นัน้ 

 

  หมายเหตุ 

 

  1) ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อ

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  2) กรณีคาํขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมีความบกพรอ่งไม่สมบูรณ ์เป็นเหตไุม่ใหส้ามารถพิจารณาได ้

เจา้หนา้ท่ีจะจดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูย้ื่นคาํขอจะตอ้ง

ดาํเนินการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากาํหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนัน้จะถือวา่ผูย้ื่นคาํขอละ

ทิง้คาํขอ โดยเจา้หนา้ท่ีและผูย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสาํเนาบนัทกึความ

บกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื่นคาํขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

  3) เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นคาํขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ ตามมาตรา 10 แหง่ 

พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ระเบียบกรุงเทพมหานครวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารอนญุาตการนาํชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2554 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของชา้งหรอืผูร้บัมอบ

อาํนาจยื่นขออนญุาต 
 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(กองตรวจและ

ปฏิบติัการพืน้ท่ี 2 

สาํนกัเทศกิจ หรอื

ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต

พืน้ท่ี รบัผิดชอบ 

แลว้แตก่รณี) 

2) 

การพิจารณา 
 

สาํนกังานเขตตรวจสอบ

เอกสาร หลกัฐาน  แหลง่ท่ี

พกัชา้งและขอ้ปฏิบติัอ่ืน ๆ 

ตามระเบียบ

กรุงเทพมหานคร วา่ดว้ย

หลกัเกณฑก์ารอนญุาตการ

นาํชา้งมาหารายไดใ้นเขต

กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 

2554 
 

7 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต

พืน้ท่ี รบัผิดชอบ ) 

3) 

การพิจารณา 
 

สาํนกังานเขตเสนอผูว้า่

ราชการกรุงเทพมหานคร 

เพ่ือพิจารณาอนญุาต 
 

7 วนั ฝ่ายเทศกิจ

สาํนกังานเขต

ภาษีเจรญิ 

(กองตรวจและ

ปฏิบติัการพืน้ท่ี 2 

สาํนกัเทศกิจ และ

ฝ่ายเทศกิจ 

สาํนกังานเขต

พืน้ท่ี รบัผิดชอบ ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   15 วนั 
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14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
ตั๋วรูปพรรณชา้ง

หรอืบญัชีลกูคอก 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาต

เคลื่อนยา้ยท่ีผา่น

การตรวจรบัรอง

โรคระบาดตามท่ี

กฎหมายกาํหนด 

กรมปศสุตัว ์ 1 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสอืแสดงการ

เขา้รว่มการแสดง 

การเขา้รว่มงาน

พิธี 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

สาํเนาบตัร

ประชาชนและ

รายละเอียดของ

ผูค้วบคมุชา้ง 

พรอ้มแจง้

สถานท่ีขอบเขต

และระยะเวลา

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การแสดง การ

รว่มงานพิธีท่ี

ชดัเจน 

5) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน

เจา้ของชา้ง 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

6) 

ในกรณีท่ีเจา้ของ

ชา้งเป็นนิติ

บุคคล ใหแ้สดง

เอกสารหลกัฐาน

ท่ีแสดงรายการ

เก่ียวกบัช่ือ  

วตัถปุระสงค ์ 

ท่ีตัง้สาํนกังาน  

และผูซ้ึ่ง

รบัผิดชอบในการ

ดาํเนินการของ

นิติบุคคลท่ีเป็น

ปัจจุบนั 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

7) 

หนงัสอืมอบ

อาํนาจ กรณี

มอบใหผู้อ่ื้นมา

ทาํการแทน 

- 1 0 ฉบบั - 

8) 

สาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู้

มอบอาํนาจ 

สาํนกับรหิารการ

ทะเบียน 

0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
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ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สาํนกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ ์เขตธนบุร ี

กรุงเทพฯ 10600 โทรศพัท ์: 0 24650532 ตอ่ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเทศกิจ สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ  เลขท่ี 46 ซอยเพชรเกษม 54 แขวงบางหวา้ เขต

ภาษีเจรญิ กรุงเทพมหานคร 10160 เบอรโ์ทรศพัท ์02-413-0565 ตอ่ 6633-6634  โทรสาร 02-413-0565 ตอ่ 

6634 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คาํขออนญุาตการนาํชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรุงเทพมหานคร 

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

เบอรโ์ทรศพัทติ์ดตอ่ ฝ่ายเทศกิจ 50 เขต 

 

 

วันที่พมิพ ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สาํนกังานเขตภาษีเจรญิ 

กรุงเทพมหานคร 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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