
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนญุาตนําชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรงุเทพมหานคร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายเทศกจิ สํานักงานเขตสวนหลวง  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
เน่ืองจากปัจจบุนัในเขตพืน้ทีก่รงุเทพมหานครมผีูนํ้าชา้งมาเป็นเครือ่งมอืหารายไดห้รอืประโยชนอ์ืน่ใด โดยการขายหรอืจําหน่าย
สนิคา้หรอืบรกิารอืน่ใด ตลอดจนการเสนอหรอืชกัชวนเพือ่การ ดังกลา่วดว้ย กอ่ใหเ้กดิความไมป่ลอดภยัในชวีติและทรัพยส์นิของ
ประชาชน ตลอดจนทําใหช้า้งไดรั้บการทรมานและบาดเจ็บ รวมทัง้กอ่ปัญหาตอ่การจราจร ความสะอาดและความเป็นระเบยีบ
เรยีบรอ้ยในเขตกรงุเทพมหานคร ดังนัน้ เพือ่เป็นการควบคมุปัญหาทีเ่กดิจากการนําชา้งมาเรร่อ่นในกรงุเทพมหานคร จงึเห็นควร
อนุญาตใหก้บัเจา้ของชา้งทีป่ฏบัิตติามขอ้บัญญัตกิรงุเทพมหานคร เรือ่ง การควบคมุการนําชา้งมาหารายไดใ้นเขต
กรงุเทพมหานคร พ.ศ.2553 เทา่นัน้ 
 
  หมายเหต ุ
 
  1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
  2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบสําเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
  3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตว่ันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ระเบยีบกรงุเทพมหานครวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารอนุญาตการนําชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 2554 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
สาํนักเทศกจิ กรงุเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 
แขวงวัดกลัยาณ์ เขตธนบรุ ีกรงุเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 7521 
ตอ่ 3369 - 3370 โทรสาร 0 2466 1370 ตอ่ 3359/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ฝ่ายเทศกจิ สํานักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ เขตสวน
หลวง กทม. 10250 โทร 02 322 6688, 02 322 7293 ตอ่  
7083-85 หรอื 02 321 8697/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 15 วัน 
 
ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของชา้งหรอืผูรั้บมอบอํานาจยืน่ขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (กองตรวจและปฏบัิตกิารพืน้ที ่2 สาํนักเทศกจิ หรอื
ฝ่ายเทศกจิ สํานักงานเขตพืน้ที ่รับผดิชอบ แลว้แตก่รณี))  

10 นาท ี ฝ่ายเทศกจิ สํานักงาน
เขตสวนหลวง 

 

2) การพจิารณา 
สํานักงานเขตตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน  แหลง่ทีพั่กชา้งและ
ขอ้ปฏบัิตอิืน่ ๆ ตามระเบยีบกรงุเทพมหานคร วา่ดว้ยหลักเกณฑ์
การอนุญาตการนําชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรงุเทพมหานคร พ.ศ. 
2554 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ สํานักงานเขตพืน้ที ่รับผดิชอบ ))  

7 วัน ฝ่ายเทศกจิ สํานักงาน
เขตสวนหลวง 

 

3) การพจิารณา 
สํานักงานเขตเสนอผูว้า่ราชการกรงุเทพมหานคร เพือ่พจิารณา
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (กองตรวจและปฏบัิตกิารพืน้ที ่2 สาํนักเทศกจิ และ
ฝ่ายเทศกจิ สํานักงานเขตพืน้ที ่รับผดิชอบ ))  

7 วัน ฝ่ายเทศกจิ สํานักงาน
เขตสวนหลวง 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) 
 

ต ัว๋รปูพรรณชา้งหรอืบญัชลีกูคอก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบรหิารการทะเบยีน

2) 
 

ใบอนญุาตเคลือ่นยา้ยทีผ่า่นการตรวจรบัรองโรคระบาดตามที่
กฎหมายกําหนด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมปศสุตัว ์

3) 
 

หนงัสอืแสดงการเขา้รว่มการแสดง การเขา้รว่มงานพธิี
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สาํเนาบตัรประชาชนและรายละเอยีดของผูค้วบคมุชา้ง พรอ้มแจง้
สถานทีข่อบเขตและระยะเวลาการแสดง การรว่มงานพธิที ีช่ดัเจน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนเจา้ของชา้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

6) 
 

ในกรณีทีเ่จา้ของชา้งเป็นนติบิคุคล ใหแ้สดงเอกสารหลกัฐานที่
แสดงรายการเกีย่วกบัชือ่  วตัถปุระสงค ์ ทีต่ ัง้สาํนกังาน  และผูซ้ ึง่
รบัผดิชอบในการดาํเนนิการของนติบิคุคลทีเ่ป็นปจัจบุนั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ กรณีมอบใหผู้อ้ ืน่มาทาํการแทน
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
หมายเหต ุ- 

8) 
 

สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบรหิารการทะเบยีน 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักเทศกจิ กรงุเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกลัยาณ์ เขตธนบรุ ีกรงุเทพฯ 10600 
โทรศัพท ์: 0 24650532 ตอ่ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ฝ่ายเทศกจิ สํานักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ เขตสวนหลวง กทม. 10250 โทร 02 322 6688, 02 322 
7293 ตอ่  7083-85 หรอื 02 321 8697 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) คําขออนุญาตการนําชา้งมาหารายไดใ้นเขตกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
เบอรโ์ทรศัพทต์ดิตอ่ ฝ่ายเทศกจิ 50 เขต 
 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 



คูม่อืสําหรบัประชาชน : การอนญุาตตดิต ัง้ป้ายโฆษณาในทีส่าธารณะ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักเทศกจิ กรงุเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
เน่ืองจากพระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายทีม่บีทบัญญัติ
เกีย่วกบัการดําเนนิงานดา้นรักษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง มาตรา 10 ไดบั้ญญัตวิา่ &ldquo;การ
โฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิในทีส่าธารณะ จะกระทําไดต้อ่เมือ่ไดรั้บหนังสอือนุญาตจากเจา้
พนักงานทอ้งถิน่ หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละตอ้งปฏบิัตใิหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑห์รอืเงือ่นไขทีก่ําหนดในหนังสอือนุญาต
ดว้ย&rdquo; โดยมหีลักเกณฑต์ามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็น
ระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 และประกาศกรงุเทพมหานคร ดังนี้ 
 
  1. ขอ้ความหรอืภาพในแผน่ประกาศหรอืใบปลวิไมข่ดัตอ่กฎหมายความสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอนัดขีองประชาชน 
 
 2. ผูข้ออนุญาตจะตอ้งจัดทําคํารับรองเป็นหนังสอืวา่จะเก็บ ปลด รือ้ ถอน ขดุ ลบ หรอืลา้งแผน่ประกาศหรอืใบปลวิ หรอืป้าย
โฆษณา เมือ่หนังสอือนุญาตหมดอายไุมเ่กนิ 3 วัน 
 
 3. ในกรณีทีม่กีฎหมายกําหนดใหก้ารโฆษณาเรือ่งใดตอ้งไดรั้บอนุมัตขิอ้ความหรอืภาพทีใ่ชใ้นการโฆษณา หรอืตอ้งปฏบัิตติาม
กฎหมายใด ตอ้งไดรั้บอนุมัตหิรอืไดป้ฏบัิตติามกฎหมายนัน้แลว้ 
 
 4. ป้ายโฆษณาทีจ่ะขออนุญาตตดิตัง้ ตอ้งไมอ่ยูใ่นบรเิวณหา้มตดิตัง้ป้ายโฆษณา อนัไดแ้ก ่บรเิวณครอ่มถนนหรอืทางสาธารณะ 
วงเวยีน อนุสาวรยี ์สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดนิขา้มสะพานลอยรถขา้ม รวมทัง้สว่นประกอบของสะพานลอย รัว้หรอื
แผงเหล็กรมิถนน ป้ายจราจรและ สญัญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศของทางราชการ รัว้หรอืกําแพง หรอืผนังอาคารของทาง
ราชการ ศาลาทีพั่กผูโ้ดยสาร เกาะกลางถนน สวนหยอ่ม สวนสาธารณะ ถนน ตน้ไม ้และเสาไฟฟ้า ซึง่อยูใ่นทีส่าธารณะ ทัง้นี ้
เวน้แตเ่ป็นการตดิตัง้เพือ่งานพระราชพธิ ีรัฐพธิ ีหรอืการตอ้นรับราชอาคันตกุะหรอืแขกเมอืงของรัฐบาล 
 
5.การอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาทีเ่ป็นการคา้จะอนุญาตครัง้ละไมเ่กนิหกสบิวันการอนุญาตตดิตัง้ป้ายโฆษณาทีไ่มเ่ป็นการคา้ จะ
อนุญาตครัง้ละไมเ่กนิสามสบิวัน 
 
  หมายเหต ุ
 
  1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
   2)กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกลา่ว และจะมอบสําเนาบันทกึความบกพรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่คําขอหรอืผู ้
ไดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
   3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตว่ันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
                
 
 
 
   
  
 



ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
สาํนักเทศกจิ กรงุเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 
แขวงวัดกลัยาณ์ เขตธนบรุ ีกรงุเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 2288 
ตอ่ 3339 โทรสาร 0 2465 2288 ตอ่ 3341 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 7 วัน 
 
ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้ออนุญาตยืน่คํารอ้งตามแบบ ร.ส.1ทา้ยกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความในพระราชบัญญัตรัิกษาความสะอาด
และความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ.2535 
 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี สํานักเทศกจิ 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีก่องนโยบายและแผนงานตรวจสอบขอ้มลูตาม
กฎกระทรวง 
 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิาร กองนโยบายและแผนงาน สํานัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

3 วัน สํานักเทศกจิ
 

3) การพจิารณา 
เสนอผูอํ้านวยการสํานักเทศกจิ (ปฏบัิตริาชการแทนผูว้า่ราชการ
กรงุเทพมหานคร) พจิารณาลงนามในใบคํารอ้งขออนุญาต
โฆษณา (กรณีทีส่ามารถอนุญาตได)้ หรอืในหนังสอืแจง้ผูข้อ
อนุญาต (กรณีไมส่ามารถอนุญาตได)้ 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิาร กองนโยบายและแผนงาน สํานัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

1 วัน สํานักเทศกจิ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในใบอนุญาตหรอืหนังสอืแจง้ผูข้ออนุญาต (กรณีไม่
สามารถอนุญาตได)้ และแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูข้ออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (กลุม่งานนติกิาร กองนโยบายและแผนงาน สํานัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

2 วัน สํานักเทศกจิ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบคาํรอ้งขออนญุาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

แผนผงัแสดงเขตทีจ่ะปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิ
หรอืป้ายโฆษณาและบรเิวณใกลเ้คยีง 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ตวัอยา่งของแผน่ประกาศหรอืใบปลวิหรอืป้ายโฆษณาทีจ่ะโฆษณา 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 



ลาํดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
4) 

 
หนงัสอืแสดงการรบัรองของผูข้ออนญุาตวา่จะเก็บ ปลด รือ้ ถอน 
ขดู ลบ หรอืลา้งแผน่ประกาศ หรอืใบปลวิ หรอืป้ายโฆษณา เมือ่
หนงัสอือนญุาตหมดอายไุมเ่กนิ 3 วนั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืแสดงการไดร้บัอนมุตัขิอ้ความหรอืภาพทีใ่ชใ้นการโฆษณา
กรณีทีม่กีฎหมายกาํหนดหรอืตอ้งปฏบิตัติามกฎหมายใด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สาํเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

สํานักบรหิารการทะเบยีน

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) หนงัสอือนุญาตใหปิ้ด ทิง้ หรอืโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลวิเพือ่
การโฆษณาทีเ่ป็นการคา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

2) หนงัสอือนุญาตใหปิ้ด  ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศหรอืใบปลวิเพือ่
การโฆษณาอืน่ ๆ ทีไ่มเ่ป็นการคา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สํานักเทศกจิ กรงุเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกลัยาณ์ เขตธนบรุ ีกรงุเทพฯ 10600 
โทรศัพท ์: 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คํารอ้งขออนุญาตโฆษณา 
(หมายเหต:ุ -)  

2) หนังสอือนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 



คูม่อืส าหรบัประชาชน : การออกหนงัสอือนญุาตใหต้ดิต ัง้ ตาก วาง หรอืแขวนสิง่ใด ๆ ในที่

สาธารณะ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตสวนหลวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ .ศ. 2535 มาตรา 39ไดก้ าหนดหลกัเกณฑ์

ใหผู้ต้ดิตัง้ ตาก วาง หรอืแขวนสิง่ตา่ง ๆ ในทีส่าธารณะ ตอ้งไดรั้บหนังสอือนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงาน

เจา้หนา้ที ่

 

  หมายเหต ุ

 

  1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ /

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะ มอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

  3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ.2558 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วนัหยดุราชการ))  
ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ เขตสวน
หลวง กทม. 10250 โทร 02 322 6688, 02 322 7293 ตอ่  
7083-85 หรอื 02 321 8697/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 4 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูย้ืน่ค าขออนุญาต 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตพืน้ทีท่ีข่ออนุญาตเป็น
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ โดยระยะเวลาในขัน้ตอนที ่1 นับรวมกบั
ขัน้ตอนที ่2))  

10 นาท ี ฝ่ายเทศกจิ ส านักงาน
เขตสวนหลวง 

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีเ่ทศกจิตรวจสอบขอ้มลู 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตพืน้ทีท่ีข่ออนุญาตเป็น
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ))  

1 วนั ฝ่ายเทศกจิ ส านักงาน
เขตสวนหลวง 

 

3) การพจิารณา 

เสนอขออนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืผูไ้ดรั้บมอบหมาย
จากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตพืน้ทีท่ีข่ออนุญาตเป็น
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ))  

1 วนั ฝ่ายเทศกจิ ส านักงาน

เขตสวนหลวง 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ลงนามในหนังสอือนุญาต และแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูข้อ

2 วนั ฝ่ายเทศกจิ ส านักงาน

เขตสวนหลวง 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

อนุญาต 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานเขตพืน้ทีท่ีข่ออนุญาตเป็นหน่วยงานที่
รับผดิชอบ))  

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

ใบค ารอ้งขออนุญาต 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

แผนผงัแสดงบรเิวณทีจ่ะตดิต ัง้ ตาก วาง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เสยีคา่ธรรมเนยีมรกัษาความสะอาดตามขอ้ก าหนดทอ้งถิน่ 
(หมายเหต:ุ (ปัจจบุนัไมม่ขีอ้บญัญัตทิอ้งถิน่ทีก่ าหนดคา่ธรรมเนยีมรักษา
ความสะอาดในสว่นนีแ้ตอ่ยา่งใด))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักเทศกจิ กรุงเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์  เขตธนบรุ ีกรุงเทพมหานคร โทร. 0 

2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ เขตสวนหลวง กทม. 10250 โทร 02 322 6688, 02 322 
7293 ตอ่  7083-85 หรอื 02 321 8697 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่ง ๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

เบอรโ์ทรศพัทต์ดิตอ่ ฝ่ายเทศกจิ 50 เขต 

 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/


คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การออกหนงัสอือนญุาตใหน้ําขบวนสตัวห์รอืฝงูสตัว ์หรอืจงูสตัวไ์ปตาม

ถนน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตสวนหลวง   

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ .ศ. 2535 มาตรา 14 ไดก้ าหนดหลกัเกณฑ์

ใหผู้ท้ ีป่ลอ่ยสตัว ์น าสตัว ์หรอืจงูสตัวไ์ปตามถนนหรอืเขา้ไปในบรเิวณทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไดป้ระกาศหา้มไว ้จักตอ้งไดรั้บ

หนังสอือนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ่น 

 

  หมายเหต ุ

 

  1) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

  2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะ

จัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ /

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทกึดงักลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

  3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.

การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วนัหยดุราชการ))  
ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ เขตสวน
หลวง กทม. 10250 โทร 02 322 6688, 02 322 7293 ตอ่  
7083-85 หรอื 02 321 8697 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 10 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่ค าขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขต เป็นหน่วยงานที่
รับผดิชอบ โดยระยะเวลาในขัน้ตอนที ่1 นับรวมกบัขัน้ตอนที ่2))  

10 นาท ี ฝ่ายเทศกจิ ส านักงาน

เขตสวนหลวง 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีเ่ทศกจิตรวจสอบขอ้มลู 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขต เป็นหน่วยงานที่
รับผดิชอบ))  

1 วนั ฝ่ายเทศกจิ ส านักงาน
เขตสวนหลวง 

 

3) การพจิารณา 

เสนอขออนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืผูท้ีไ่ดรั้บ
มอบหมายจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ 

(หมายเหต:ุ (ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขต เป็นหน่วยงานที่
รับผดิชอบ))  

1 วนั ฝ่ายเทศกจิ ส านักงาน

เขตสวนหลวง 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ลงนามในหนังสอือนุญาตและแจง้ผลการพจิารณาตอ่ผูข้อ

8 วนั ฝ่ายเทศกจิ ส านักงาน

เขตสวนหลวง 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

อนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืผูไ้ดรั้บมอบหมาย เป็น
ผูรั้บผดิชอบ))  

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

ใบคํารอ้งขออนุญาต 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิแ์สดงความเป็นเจา้ของสตัวโ์ดยชอบดว้ย

กฎหมาย กรณีเป็นสตัวพ์าหนะ ตามพระราชบญัญตัสิตัวพ์าหนะ 
พทุธศกัราช 2482 ตอ้งมตี ัว๋รูปพรรณ ซึง่ออกโดยกรมการ

ปกครอง กระทรวงมหาดไทย และหากเป็นสนุขั ตอ้งมบีตัร

ประจําตวัสนุขั ทีอ่อกโดยกรุงเทพมหานครตามขอ้บญัญตั ิ
กรุงเทพมหานคร เรือ่ง ควบคมุการเลีย้งหรอืปลอ่ยสนุขั พ.ศ. 

2548 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

แผนทีแ่สดงเสน้ทางทีส่ตัวผ์า่น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เสยีคา่ธรรมเนยีมรกัษาความสะอาดตามขอ้กําหนดทอ้งถิน่ 
(หมายเหต:ุ (ปัจจบุนัไมม่ขีอ้บญัญัตทิีก่ าหนดคา่ธรรมเนยีมรักษาความ
สะอาดในเรือ่งนี ้แตอ่ยา่งใด))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ส านักเทศกจิ กรุงเทพมหานคร เลขที ่1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์  เขตธนบรุ ีกรุงเทพมหานคร โทร. 0 

2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ฝ่ายเทศกจิ ส านักงานเขตสวนหลวง 2998 ถ.พัฒนาการ เขตสวนหลวง กทม. 10250 โทร 02 322 6688, 02 322 
7293 ตอ่  7083-85 หรอื 02 321 8697 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขก์รุงเทพมหานคร โทร. 1555 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ารอ้งขออนุญาตการตา่ง ๆ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 

เบอรโ์ทรศพัทต์ดิตอ่ ฝ่ายเทศกจิ 50 เขต 
 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

