
คูมือสําหรับประชาชน : การขอแกไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่

จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พ.ศ. 2545 ออกตามความใน

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กําหนดใหการจําหนายอาหารในสถานท่ีจําหนายอาหารหรือการสะสมอาหาร

ใน อาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรตองขออนุญาต หากสถานท่ีดังกลาวมีพ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร

ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจง ผูไดรับอนุญาต ตองดูแลรักษาสถานท่ีจําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหารใหถูกตองตามหลักเกณฑเก่ียวกับสุขลักษณะ กรรมวิธีการจําหนาย ทําประกอบ ปรุง เก็บรักษาอาหาร 

ภาชนะอุปกรณ น้ําใชและของใชอ่ืนๆ รวมท้ังสุขลักษณะสวนบุคคลของผูจําหนายอาหาร ผูปรุงอาหารและผูใหบริการ 

รวมท้ังปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและปองกันโรคติดตอ ผูใดประสงคแกไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจง

จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  ตองยื่นคําขอตามแบบ สอ .12 ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ณ ฝาย

สิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู และเม่ือไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินแลวจึงจะ

ดําเนินการได 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต 

  1. กอนการกอสรางหรือปรับปรุงอาคารเพ่ือใชประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

ผูประกอบการจะตองตรวจสอบ ดังนี้ 

1.1 ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง 

1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชประกอบกิจการใหถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

  2. ผูประกอบกิจการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  3. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง

ประกอบดวย 

  4. สภาพสุขลักษณะการประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

 

หมายเหตุ 

   1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก



ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
  1.1 ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอแกไขรายการในใบอนุญาต
หรือหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร สอ .12 พรอมเอกสารหลักฐาน 
เจาหนาท่ีลงรับคําขอแกไขรายการในใบอนุญาตฯ พรอมท้ัง
ตรวจสอบเอกสาร 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
2. การพิจารณา ตรวจสอบสถานประกอบการและการ
พิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตใหแกไข 
(หมายเหตุ: (1. พิจารณากฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 10 วัน 
2. การตรวจสอบสถานประกอบการ 20 วัน)) 

30 วัน สํานักอนามัย 
 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

คําขอแกไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงจัดตั้ง
สถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร สอ.12 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักอนามัย 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูถือใบอนุญาตไมสามารถมาย่ืนคํา
ขอดวยตัวเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชน
ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ท่ีไดรับการรับรองตรวจสอบจาก
เจาหนาท่ีแลว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 0 ฉบับ 

9) 
 

หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูย่ืนขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

ใบรับรองแพทย การตรวจโรคติดตอ 9 โรค ไดแก วัณโรค 
อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย โรคบิด ไขสุกใส โรคคางทูม โรคเรื้อน 
โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ และโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอ ตาม
จํานวนผูสัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการแพทย 

11) 
 

แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

12) 
 

แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการ แสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ 
ทํางาน เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม - บาท 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) 1. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ 

กรุงเทพฯ      10100 โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555   
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ : ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม . 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 



 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอแกไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจง จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสม

อาหาร 
 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน  : การขอแกไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ี

สะสมอาหาร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 30.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  : การขอแกไขรายการในใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร

หรือสถานท่ีสะสมอาหาร ณัฐวุฒิ 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือเคร่ืองจักร

ของกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูรับใบอนุญาตท่ีประสงคจะเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพ ตองยื่นคําขอตามแบบ อภ.4 ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ณ ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ี

สถานประกอบการตั้งอยู และเม่ือไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินแลวจึงจะดําเนินการได 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต 

  1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  2. ลักษณะอาคารสถานประกอบการถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

  3. การแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

3.1 ผูประกอบการตองแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

พรอมกับการยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตอเจาพนักงานทองถ่ิน ณ ฝายโยธา 

สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 

3.2 เปนหนาท่ีของผูประกอบการท่ีจะตองตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินใหถูกตองกอนยื่นขอรับใบอนุญาต 

  4. แนบใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานจากหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของใหประกอบกิจการประเภท

นั้นได เชน ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน ใบรับรองมาตรฐานสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือเพ่ือเสริมสวย 

ใบรับรองผูดําเนินกิจการสปาเพ่ือสุขภาพ ใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานบริการ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาต

ประกอบอาชีพคาของเกา ใบอนุญาต/ใบรับแจงการประกอบกิจการโรงงาน ฯลฯ 

  5. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฎิบัติราชการทางปกครอง

ประกอบดวย 

  6. สภาพสุขลักษณะการประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

 

หมายเหตุ  

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง



ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 

 
2) การพิจารณา 

การตรวจสอบตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
1. กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
2. กฎหมายวาดวยผังเมือง 
3.การพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมาย  
วาดวยวิธีปฎิบัติราชการทางปกครอง 
(หมายเหตุ  : (- กรณีเอกสารไมครบตามเง่ือนไข ใหฝาย
สิ่งแวดลอมสงเรื่องตรวจสอบกับสวนราชการ /หนวยงานท่ี
เก่ียวของ 
- เจาพนักงานทองถ่ินท่ีใชกฎหมายการสาธารณสุข กฎหมาย
วาดวยอาคาร กฎหมายวาดวยผังเมือง เปนคนเดียวกันและ
กฎหมายวาดวยวิธีปฎิบัติราชการทางปกครองเปนกฎหมาย
กลางท่ีทุกคนตองปฏิบัติไปแนวทางเดียวกัน)) 

10 วัน สํานักอนามัย 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานประกอบการและจัดทํารายงานผล  

20 วัน สํานักอนามัย 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
การตรวจสอบเสนอเจาพนักงานทองถ่ิน 
       -  กรณี ถูกตองตามหลักเกณฑ เสนอพิจารณาอนุญาต
ออกใบอนุญาต 
       -  กรณี ไมถูกตองตามหลักเกณฑ ออกคําแนะนําให
ปรับปรุงแกไขขอบกพรองดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ : (ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน พิจารณาคําขอ
เปลี่ยนแปลง ขยายฯ 
ไมแลวเสร็จภายใน 30 วันนับจากวันท่ีรับคําขอ ใหแจงขยาย
ผลการพิจารณาคําขอ ใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน 
จนกวาพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจงให ก.พ.ร.ทราบ)) 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณี บุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนตางดาว) 

กองหนังสือเดินทาง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี นิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

5) 
 

คําขอเปล่ียนแปลงขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือ
เครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แบบ อภ.4 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

6) สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 รับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ  และผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง) 

- 

8) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชน
ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ท่ีไดรับการตรวจสอบจากเจาหนาท่ี
แลว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน  สัญญาซ้ือ  ขาย สัญญาเชา  หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

11) 
 

แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

12) 
 

ใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานจาก
หนวยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวของให  ประกอบกิจการประเภทนั้นได  เชน 
ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน  ใบรับรองมาตรฐานสถาน
ประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือเพ่ือเสริมสวย  ใบรับรองผูดําเนิน
กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ  ใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานบริการ 
ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาตประกอบอาชีพคาของ
เกา ใบรับแจงการประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 0 ชุด 

13) 
 

แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการแสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ  ระบบความปลอดภัยในการ
ทํางาน เปนตน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

14) 
 

อ่ืนๆ  - ผลการตรวจวัดทางส่ิงแวดลอม ดานคุณภาพอากาศ เสียง 
น้ําเสีย  เช้ือโรค  (ตามความเส่ียง /ผลกระทบดานส่ิงแวดลอมในแต
ประเภทการประกอบการ ) – รายงานการวิเคราะหผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนด ) – รายงาน
การประเมินผลกระทบตอสุขภาพ  (HIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย
กําหนด ) - ใบรับรองแพทย กรณีประกอบกิจการกลุมอาหาร 
เครื่องดื่ม น้ําดื่ม หรือกิจการกลุมบริการท่ีมีสัมผัสหรือหรือใกลชิด
กับผูรับบริการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การขอเปล่ียนแปลง  ขยาย  หรือลดการประกอบกิจการ  สถานท่ี  

หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
(หมายเหต:ุ (0-10000 บาท )) 

คาธรรมเนียม 10,000 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ 

กรุงเทพฯ      10100 โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
2) ศูนยแจงทุกข กทม. 1555 
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอเปลี่ยนแปลงขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตรายต อ

สุขภาพ แบบ อภ.4 
 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักรของกิจการท่ีเปนอันตราย

ตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

3) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ  พ.ศ. 2545 
 

4) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
 

5) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ .ศ.2544 แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2546 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2548 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

8)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

9) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี 5/2538 เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แกไขเพ่ิมเติมโดยประกาศ
กระทรวง สาธารณสุข เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) (ฉบับท่ี 3) (ฉบับท่ี 4) และ (ฉบับท่ี 5) 
 

10) ประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับท่ี 28 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2514 
11) พ.ร.บ. สงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



12) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

13) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 
 

14) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

15) พระราชบัญญัติวิธีปฎิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2539 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 2557 
 

16) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 30.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานท่ี หรือเครื่องจักรของกิจการ

ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (ราย

ใหม) 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคจะประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ตองยื่นคําขอรับใบอนุญาต ตอเจา

พนักงานทองถ่ิน ณ ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต 

  1. กอนการกอสรางหรือปรับปรุงอาคารเพ่ือใชประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร

ผูประกอบการจะตองตรวจสอบ ดังนี้ 

1.1 ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง 

1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชประกอบกิจการใหถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

  2. ผูประกอบกิจการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  3. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง

ประกอบดวย 

  4. สภาพสุขลักษณะการประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

 

หมายเหตุ 

 1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต ท่ีสถาน
ประกอบการตั้งอยู/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ : (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัม
พันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด ) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร สอ .1 พรอมเอกสาร
หลักฐาน และเจาหนาท่ีลงรับคําขอใบอนุญาต 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
การพิจารณาตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

10 วัน สํานักอนามัย 
 

3) การพิจารณา 
การตรวจสอบสถานประกอบการ เจาหนาท่ีตรวจสอบสถาน
ประกอบการและจัดทํารายงานผลการตรวจสอบเสนอเจา
พนักงานทองถ่ิน 
(หมายเหตุ : (ตรวจสอบสถานท่ีหลังจากดําเนินการตาม
กฎหมายท่ีเก่ียวของเรียบรอยแลว)) 

20 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล-คนไทย,ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 
 

คําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสม
อาหาร แบบ สอ.1 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักอนามัย 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูถือใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชน
ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ท่ีไดรับการรับรองตรวจสอบจาก
เจาหนาท่ีแลว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูย่ืนขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
 

สํานักอนามัย 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
10) 

 
ใบรับรองแพทย การตรวจโรคติดตอ 9 โรค ไดแก วัณโรค 
อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย โรคบิด ไขสุกใส โรคคางทูม โรคเรื้อน 
โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ และโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอ ตาม
จํานวนผูสัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการแพทย 

11) 
 

แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

12) 
 

แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการ แสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ
ทํางาน เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร  

หรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม) 
(หมายเหตุ : ( - พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน 300 ตารางเมตร อัตรา
คาธรรมเนียม 2,000 บาทตอป 
- พ้ืนท่ีประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคิดเพ่ิมตารางเมตรละ 5 
บาท โดยใหคิดพ้ืนท่ีเปนจํานวนเต็มปดเศษท้ิง แตรวมแลว 
คาธรรมเนียมไมเกิน 3,000 บาทตอป)) 

คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) 1. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต โทรศัพท : ตามรายละเอียดท่ีแนบ 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555   
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจง จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

หมายเหตุ 

การแจงขยายผลการพิจารณา 
 
  1. ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนด 30 
วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละ
ครั้งใหผูขออนุญาตทราบ กอนสิ้นกําหนด 30 วัน หรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้น แลวแตกรณี 
 
  2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอ ใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน นับจากวันท่ีรับคําขอ จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมท้ังสงสําเนาการ
แจงใหคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 
 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม) 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

5) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

8) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2545 
 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

10) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2535 
 

11) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 
 

12) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ .ศ. 
2546 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 30.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม) 

สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (รายใหม) 

หนวยงานท่ีใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคจะประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุขในลักษณะท่ีเปนการคาตองยื่น

คําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน ณ ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต 

  ๑. กอนการกอสรางหรือปรับปรุงอาคารเพ่ือใชประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ผูประกอบการจะตองตรวจสอบ

ดังนี้ 

1.1 ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง 

1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชประกอบกิจการใหถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

  2. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  3. แนบใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานจากหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของใหประกอบกิจการประเภท

นั้นได เชน ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน ใบรับรองมาตรฐานสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือเพ่ือเสริมสวย 

ใบรับรองผูดําเนินกิจการสปาเพ่ือสุขภาพ ใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานบริการ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาต

ประกอบอาชีพคาของเกา ใบอนุญาต/ใบรับแจงการประกอบกิจการโรงงาน ฯลฯ 

  4. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฎิบัติราชการทางปกครอง

ประกอบดวย 

  5. สภาพสุขลักษณะการประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

 

หมายเหตุ  

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เปน 
อันตรายตอสุขภาพ ตามแบบ อภ.1 พรอมเอกสารหลักฐาน  
และเจาหนาท่ีลงทะเบียนรับคําขอรับใบอนุญาต 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
การพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตและการตรวจสอบสถาน
ประกอบการ 
(หมายเหตุ: (1. พิจารณากฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ10 วัน 
2. การตรวจสอบสถานประกอบการ 20 วัน)) 

30 วัน สํานักอนามัย 
 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี บุคคลธรรมดา - คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี บุคคลธรรมดา - คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี นิติบุคคล - คนไทย, ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

4) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี นิติบุคคล - คนตางดาว) 

กองหนังสือเดินทาง 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี นิติบุคคล - คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ใบอนุญาตทํางาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณี นิติบุคคล - คนตางดาว) 
 

ศูนยบริการวีซาและใบอนุญาต
ทํางาน 

7) 
 

คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แบบ 
อภ.1 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
 

สํานักบริหารการทะเบียน 

9) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง) 
 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
10) 

 
หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชน
ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ท่ีไดรับการรับรองสอบจากเจาหนาท่ี
แลว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

11) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

12) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือ ขาย สัญญาเชาหนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

13) 
 

แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

14) 
 

ใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจง หรือเอกสารหลักฐานจาก
หนวยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวของให  ประกอบกิจการประเภทนั้นได  เชน 
ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน  ใบรับรองมาตรฐาน  สถาน
ประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือเพ่ือเสริมสวย  ใบรับรองผูดําเนิน
กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ ใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานบริการ ใบอนุญาต
ประกอบธุรกิจโรงแรม  ใบอนุญาตประกอบอาชีพคาของเกา  
ใบอนุญาต/ใบรับแจงการประกอบกิจการโรงงาน ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
 

- 

15) 
 

แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการ แสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ
ทํางาน เปนตน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
16) 

 
อ่ืนๆ - ผลการตรวจวัดทางส่ิงแวดลอม ดานคุณภาพอากาศ  เสียง 
น้ําเสีย  เช้ือโรค (ตามความเส่ียง /ผลกระทบดานส่ิงแวดลอมในแต
ประเภทการประกอบการ ) - รายงานการวิเคราะหผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนด ) – รายงาน
การประเมินผลกระทบตอสุขภาพ  (HIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย
กําหนด ) – ใบรับรองแพทย  กรณีประกอบกิจการกลุมอาหาร 
เครื่องดื่ม น้ําดื่ม หรือกิจการกลุมบริการท่ีมีสัมผัสหรือหรือใกลชิด
กับผูรับบริการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ราย

ใหม) คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ 
(หมายเหตุ: (100-10000 บาทตอป : คิดตามขนาดของการ
ประกอบกิจการ เชน จํานวนแรงมาของเครื่องจักรท่ีใชในการประกอบ
กิจการ จํานวนพ้ืนท่ีใหบริการ เปนตน)) 

คาธรรมเนียม 10,000 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) ศูนยรับแจงทุกข กทม. 1555  
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แบบ อภ .1 

 

หมายเหตุ 

การแจงขยายผลการพิจารณา 
 
   ๑. ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนด 
30 วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแต
ละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนด 30 วัน หรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้น แลวแตกรณี 
 
 
   2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอ ใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน นับจากวันท่ีรับคําขอ จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมท้ังสงสําเนาการ
แจงใหคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (รายใหม) 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ  พ.ศ. 2545 
 

3) กฎกระทรวงกําหนดอาคารประเภทควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

4) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
 

5) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ .ศ. 2544 แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2546 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2548 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

8) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

9) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี 5/2538 เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ แกไขเพ่ิมเติมโดยประกาศ
กระทรวง สาธารณสุข เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) (ฉบับท่ี 3) (ฉบับท่ี 4) และ (ฉบับท่ี 5) 
 

10)ประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับท่ี 28 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2514 
 

11) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 
 

12) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 

13) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2535 
 

14) พระราชบัญญัติวิธีปฎิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 2557 
 

15) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 
 

16)พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 30.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (รายใหม) สํานักงานเขตสัม

พันธวงศ ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ(รายใหม) 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ท่ีหรือทางสาธารณะหมายความวาสถานท่ีหรือทางซ่ึงมิใชเปนของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได 

บริเวณท่ีหรือทางสาธารณะท่ีตั้งวางจําหนายสินคา ตองเปนท่ีหรือทางสาธารณะท่ีประกาศเปนจุดผอนผันตาม

พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 

 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ .ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ิน มีหนาท่ีควบคุมดูแลท่ีหรือทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป ซ่ึงถือไดวาเปนหนาท่ีหลักท่ีเจาพนักงานทองถ่ินจะตองรักษา

ผลประโยชนของประชาชนผูสัญจรไปมาเปนสําคัญ การท่ีจะอนุญาตใหมีการจําหนายสินคาในพ้ืนท่ีใด จึงตองพิจารณาโดย

รอบคอบและเปนประโยชนแกประชาชนโดยสวนรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ .ศ. 2535 กฎหมายบังคับใหผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง

สาธารณะ ไมวาจะเปนการจําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดเปนปกติ หรือเรขาย จะตองขออนุญาตตอ

เจาพนักงานทองถ่ินกอนดําเนินกิจการ ซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินจะระบุชนิดหรือประเภทสินคา ลักษณะวิธีการจําหนาย และ

สถานท่ีจะจัดวางสินคา และเง่ือนไขอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควร ในใบอนุญาตก็ได ท้ังนี้ เพราะการจําหนายสินคาแตละประเภท 

โดยเฉพาะเรื่องอาหาร น้ําดื่ม จะมีความเสี่ยงตอการปนเปอนของเชื้อโรค และสิ่งสกปรกไดงาย และเก่ียวพันกับลักษณะ 

วิธีการขายประเภทสินคา ลักษณะวิธีการจําหนาย หรือสถานท่ีจัดวางสินคา ซ่ึงจะมีผลตอการระบาดของโรคไดงายดวยและ

ในการเปลี่ยนแปลงประเภทลักษณะวิธีการหรือสถานท่ีจําหนายสินคา ผูไดรับใบอนุญาตจะตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน

กอนดําเนินการเปลี่ยนแปลง ซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินจะไดจดแจงในใบอนุญาตตอไป ตามมาตรา 41 วรรค 4 

 

ผูประสงคจะจําหนายสินคาหรือเรขายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ใหยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินดวย

ตนเอง ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด พรอมกับเอกสารหลักฐานตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ ณ ฝายสิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาล สํานักงานเขต ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู โดยผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

ตองอยูภายใตเง่ือนไข ดังนี้ 

 

  1) เปนผูมีสัญชาติไทย 

  2) ตองเปนผูคาตามบัญชีผูคาของสํานักงานเขตท่ีผานการพิสูจนสิทธิของผูคา และไดรับการประกาศรายชื่อเปนผูมีสิทธิ

ยื่นคําขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ และตองจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะอยูจริงใน

พ้ืนท่ีท่ียื่นคําขอ 

 

 



  3) ตองไมเปนโรคติดตอหรือพาหะของโรคติดตอ ดังตอไปนี้ 

(1) วัณโรค 

(2) อหิวาตกโรค 

(3) ไขรากสาดนอย (ไทฟอยด) 

(4) โรคบิด 

(5) ไขสุกใส 

(6) โรคคางทูม 

(7) โรคเรื้อน 

(8) โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ 

(9) โรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัส 

(10) โรคอ่ืน ๆ ตามท่ีทางราชการกําหนด 

  4) ตองผานการอบรมการสุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรท่ีกรุงเทพมหานครรับรอง (กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 

  5) ตองปฏิบัติตามหลักเกณฑสุขลักษณะการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะของกรุงเทพมหานคร 

 

หมายเหตุ 

 1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
        1.1 กรณีเอกสารหลักฐานถูกตองครบถวน ให
เจาหนาท่ี 
ออกใบรับคําขอใหผูขอรับใบอนุญาต 
        1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถูกตองไมครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงผูขอรับใบอนุญาตทราบทันทีและแกไขทันที 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
พิจารณาอนุญาต /ไมอนุญาต และการตรวจสอบสถาน
ประกอบการ 
(หมายเหตุ : (1. พิจารณากฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 10 วัน 2. 
การตรวจสอบสถานประกอบการ 20 วัน)) 

30 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

คําขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ 
สณ. 1 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

6) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูชวย - 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 จําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

7) 
 

เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ ทะเบียนสมรส 
เปนตน ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อตัว ชื่อสกุล คํานําหนานาม ให
ถายสําเนาเอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

8) 
 

รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาดํา ขนาด 1 x 1.5 
นิ้ว ถายไวไมเกิน 60 วันของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย
สินคาพรอมเขียนชื่อ – สกุลของเจาของรูปไวดานหลังรูปถายทุกใบ 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (จํานวน คนละ 3 รูป) 

- 

9) 
 

ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา ตาม
แบบ สณ . 11 พรอมผลเอ็กเรยปอด และผลการตรวจเพาะเชื้อใน
อุจจาระ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต(ุจํานวน คนละ 1 ฉบับ) 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

สําเนาหนังสือรับรองวาผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา
ผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานครรับรอง 
ท่ียังไมสิ้นอายุ (กรณีการจําหนายสินคาประเภทอาหาร ) พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(จํานวน คนละ 1 ฉบับ) 

กรุงเทพมหานคร 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียม 100 บาทตอป คาธรรมเนียม - บาท 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ 

กรุงเทพฯ      10100 โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846  
2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555 
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ สณ.1 

 

หมายเหตุ 

การแจงขยายผลการพิจารณา 
 
 1. ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนด 30 
วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละ
ครั้งใหผูขออนุญาตทราบ กอนสิ้นกําหนด 30 วัน หรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้น แลวแตกรณี 
 
 2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอ ใหผูรับใบอนุญาตทราบ ทุก 7 วัน นับจากวันท่ีรับคําขอ จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมท้ังสงสําเนาการ
แจงใหคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชื่อกระบวนงาน : การขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ(รายใหม) 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน

หนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 
 

1) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข 
(ฉบับท่ี2) พ.ศ. 2548 
 

2) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ .ศ. 2545 
 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง กําหนดจุดผอนผันใหทําการคาหาบเร – แผงลอย ลงวันท่ี 31 พฤษภาคม พ.ศ.  
2548 
 

4) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

5) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ .ศ. 2535 
 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ .ศ. 2546 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน : การขอรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ(รายใหม) สํานักงานเขตสัม

พันธวงศ ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน  : การขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสม

อาหาร 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคจะประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร ท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร 

ตองยื่นคําขอรับหนังสือรับรองการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน ณ ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถาน

ประกอบการตั้งอยู 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขอรับใบอนุญาต 

  1. กอนการกอสรางหรือปรับปรุงอาคารเพ่ือใชประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร

ผูประกอบการจะตองตรวจสอบ ดังนี้ 

1.1 ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง 

1.2 ตรวจสอบอาคารท่ีจะใชประกอบกิจการใหถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

  2. ผูประกอบกิจการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  3. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง

ประกอบดวย 

  4. สภาพสุขลักษณะการประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

 

หมายเหตุ 

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับยื่นคําขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร สอ.1 พรอมเอกสาร
หลักฐาน เจาหนาท่ีลงรับคําขอใบอนุญาต 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
2. การพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาต 

7 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล-คนไทย,ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

3) 
 

คําขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร สอ.1 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักอนามัย 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูถือหนังสือรับรองการแจงไม
สามารถมาย่ืนคําขอดวยตัวเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชน
ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร  ท่ีไดรับการรับรองตรวจสอบจาก
เจาหนาท่ีแลว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูย่ืนขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักอนามัย 

10) 
 

ใบรับรองแพทย การตรวจโรคติดตอ 9 โรค ไดแก วัณโรค 
อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย โรคบิด ไขสุกใส โรคคางทูม โรคเรื้อน 
โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ และโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอ ตาม
จํานวนผูสัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการแพทย 

11) 
 

แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 0 ฉบับ 

12) 
 

แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการ แสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ
ทํางาน เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ี

จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
(หมายเหตุ: ( - พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตร อัตรา
คาธรรมเนียม 100 บาทตอป 
 - พ้ืนท่ีประกอบการเกิน 10 ตารางเมตรคิดเพ่ิมตารางเมตรละ 5 
บาท โดยใหคิดพ้ืนท่ีเปนจํานวนเต็มปดเศษท้ิง แตรวมแลว
คาธรรมเนียมไมเกิน 1,000 บาทตอป 
)) 

คาธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) 1. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต โทรศัพท: ตามรายละเอียดท่ีแนบ 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555   
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจง จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

5) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ .ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

8) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ .ศ. 2545 
 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

10) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2535 
 

11) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 
 

12) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ .ศ. 2549 
 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



14) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ .ศ. 
2546 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การขอโอนการดําเนินกิจการสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูรับใบอนุญาตท่ีประสงคโอนการดําเนินกิจการใหแกผูอ่ืน ใหยื่นคําขอตามแบบ สอ .11 พรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตอง

และครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ณ ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตท่ีสถาน

ประกอบการตั้งอยู และเม่ือไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินแลวจึงจะดําเนินการได 

 

หมายเหตุ  

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต สถาน
ประกอบการตั้งอยู 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัม
พันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 



 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบโอนยื่นคําขอโอนการดําเนินกิจการสถานท่ีจําหนาย
อาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร สอ.11 พรอมเอกสาร
หลักฐาน เจาหนาท่ีลงรับคําขอโอนกิจการ 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีพิจารณาคําขอ 

5 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล-คนไทย,ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

3) 
 

แบบคําขอโอนการดําเนินกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ี
สะสมอาหาร สอ.11 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานท่ีจําหนายและสะสมอาหาร (ฉบับ
จริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูโอนหรือผูรับโอนไมสามารถมาย่ืน
คําขอดวยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

7) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชน
ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ท่ีไดรับการรับรองตรวจสอบจาก
เจาหนาท่ีแลว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูย่ืนขอรับโอนใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

11) 
 

ใบรับรองแพทย การตรวจโรคติดตอ 9 โรค ไดแก วัณโรค 
อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย โรคบิด ไขสุกใส โรคคางทูม โรคเรื้อน 
โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ และโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอ ตาม
จํานวนผูสัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการแพทย 

12) 
 

แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

13) 
 

แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการ แสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิต การปองกันมลพิษ 
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการ

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ทํางาน เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม - บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) 1. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต โทรศัพท: ตามรายละเอียดท่ีแนบ 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555   
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอโอนการดําเนินกิจการ สถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การขอโอนการดําเนินกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุมัติ 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

5) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ .ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

8) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ .ศ. 2545 
 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

10) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2535 
 

11) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 
 

12) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ .ศ. 2549 
 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ .ศ.2546 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 5.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การขอโอนการดําเนินกิจการสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร สํานักงาน

เขตสัมพันธวงศ ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนสุนัข 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 29กําหนดใหราชการสวนทองถ่ินมีอํานาจออกขอกําหนดของทองถ่ิน

เพ่ือกําหนดใหสวนใดสวนหนึ่งหรือท้ังหมดของพ้ืนท่ีในเขตอํานาจของราชการสวนทองถ่ินนั้นเปนเขตควบคุมการเลี้ยงและ

ปลอยสัตว กรุงเทพมหานครจึงไดออกขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสุนัข พ .ศ. 2548 

กําหนดใหกรุงเทพมหานครเปนเขตควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสุนัข และเจาของสุนัขตองนําสุนัขหรือใบรับรองแลวแตกรณี

ไปจดทะเบียน ณ สถานท่ี ท่ีกําหนด ภายในหนึ่งรอยยี่สิบวันนับแตวันท่ีสุนัขเกิดหรือภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีนําสุนัขมา

เลี้ยงในเขตกรุงเทพมหานคร และระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสุนัข พ.ศ. 2550 กําหนด

ข้ันตอนการจดทะเบียนสุนัขไวสองข้ันตอนคือ 

 

ข้ันตอนท่ี 1 การทําเครื่องหมายระบุตัวสุนัขอยางถาวร ไมสามารถเปลี่ยนแปลงได เชนการฝงไมโครชิป เปนตน จากสัตว

แพทยพรอมออกใบรับรอง 

 

ข้ันตอนท่ี 2 ใหเจาของสุนัขแจงตอพนักงานเจาหนาท่ี เพ่ือบันทึกรายละเอียดรูปพรรณสัณฐานของสุนัขและรหัสไมโครชิป 

รายละเอียดเจาของสุนัข สถานท่ีท่ีสุนัขอาศัย พรอมออกบัตรประจําตัวสุนัข 

 

(รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ) 

 

หมายเหตุ  

1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 4 ชั่วโมง 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของสุนัขยื่นคําขอจดทะเบียนสุนัขตามแบบคลส .2 พรอม
หลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอและเอกสารหลักฐาน 
พรอมท้ังลงรับคําขอ 

2 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
การจดทะเบียนสุนัข 
กรณีนําสุนัขมาดวย 
1.สัตวแพทยตรวจสุขภาพสุนัขและไมโครชิฟ หากไมมีไมโคร
ชิฟดําเนินการฝงไมโครชิฟ 
2.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการจดทะเบียนสุนัข 
3.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการจัดทําบัตรประจําตัวสุนัข 
4.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบมอบบัตรประจําตัวสุนัขใหเจาของ
สุนัขโดยใหเจาของสุนัขลงนามในสมุดคุมทะเบียนสุนัข 
(หมายเหตุ: (กรณี ไมไดนําสุนัขมาดวย 
1.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการจดทะเบียนสุนัข 
2.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการจัดทําบัตรประจําตัวสุนัข 
3.เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบมอบบัตรประจําตัวสุนัขใหเจาของ
สุนัขโดยใหเจาของสุนัขลงนามในสมุดคุมทะเบียนสุนัข)) 

2 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานท่ีสุนัขอาศัยอยูพรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบรับรอง (ในกรณีท่ีสุนัขไดรับการฝงไมโครชิฟแลว) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักอนามัย 

3) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของสุนัขพรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือยินยอมใหสุนัขพักอาศัยจากเจาของบานท่ีสุนัขอาศัยอยู 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองการฉีดวัคซีนปองกันโรคพิษสุนัขบามาไมเกินหนึ่งป 
มีการระบุหมายเลขการผลิตวัคซีน และลงช่ือสัตวแพทย พรอม
เลขท่ีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพการสัตวแพทย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

6) 
 

หนังสือรับรองการผาตัดทําหมัน (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

7) 
 

กรณีเจาของไมสามารถมาย่ืนคําขอดวยตนเอง  – หนังสือมอบ
อํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
ผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนสุนัข คาธรรมเนียม - บาท 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) หนวยงาน ณ ชองทางท่ียื่นคําขอ สํานักงานสัตวแพทยสาธารณสุข  ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงาน

เขต โทรศัพท:  ศูนยรับแจงทุกข 1555 หรือเว็บไซต   
(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอจดทะเบียนสุนัข 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การจดทะเบียนสุนัข 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสุนัข พ .ศ. ๒๕๔๘ 
 

2) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

3) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสุนัข พ .ศ. ๒๕๕๐ 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 30.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การจดทะเบียนสุนัข สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาด หมายความวาสถานท่ีซ่ึงปกติจัดไวใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไมและ

อาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสียงาย ท้ังนี้ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวย

หรือไมก็ตามและหมายความรวมถึงบริเวณซ่ึงจัดไวสําหรับผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาดังกลาวเปนประจําหรือเปน

ครั้งคราวหรือตามวันท่ีกําหนดขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2546 ไดมีขอกําหนดเก่ียวกับใบอนุญาตจัดตั้ง

ตลาด ดังนี้ 

 

ขอ 42 เม่ือผูรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานคร

กําหนดพรอมกับเสียคาธรรมเนียมตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานครวาดวยคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตาม

กฎหมายวาดวยการสาธารณสุขกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ ขอ 44 ใบอนุญาตใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต 

 

เง่ือนไขการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต 

  1.ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  2.ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

  3.ไมอยูระหวางมีคําสั่งใหปรับปรุงแกไขสถานประกอบหรือกรณีกอเหตุเดือดรอนรําคาญตองดําเนินการแกไขใหแลวเสร็จ

จึงจะพิจารณาตออายุใบอนุญาต 

  4.ตองยินยอมใหเจาพนักงานทองถ่ินผูซ่ึงไดรับแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน หรือเจาพนักงานสาธารณสุขเขาไปในสถาน

ประกอบการระหวางพระอาทิตยข้ึนและพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพ่ือตรวจสอบหรือควบคุมใหเปนไปตาม

ขอกําหนดทองถ่ินหรือพระราชบัญญัตินี้ตลอดจนการใหขอมูลขอเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ 

 

หมายเหตุ 

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง 

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอตออายุใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
แบบ ต.3 พรอมเอกสารหลักฐาน และเจาหนาท่ีลงรับคําขอ
ตออายุใบอนุญาตพรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบขอมูลสถานประกอบการวากอเหตุเดือรอน
รําคาญและการพิจารณาตอใบอนุญาต /ยุติใบอนุญาต  
 
(หมายเหตุ : (พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ .ศ. 2535 
มาตรา 56 กําหนดใหออกใบอนุญาตหรือมีคําสั่งไมอนุญาต 
ภายใน 30 วัน หากเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาไมแลวเสร็จ 
ใหขยายเวลาไดอีก 2 ครั้ง ๆ ละ 15 วัน)) 

15 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

เชน ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ ทะเบียนสมรส เปนตน ในกรณีท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงช่ือตัว ช่ือสกุล หรือคํานําหนานามใหถายสําเนา

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
เอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

4) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคลหรือหนังสือเดินทางหรือ
ใบอนุญาตทํางาน (กรณีเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  ต.3 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดท่ียังไมส้ินอายุ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบานท่ีเปนท่ีตั้งสถานประกอบการตลาด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย และบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบอํานาและผูรับมอบอํานาจ (กรณีเจาของไม
สามารถมาย่ืนคําขอดวยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

9) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

หนังสือรับรองวาผูขอรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคาผาน
การอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานครรับรอง 
ท่ียังไมส้ินอายุ (กรณีการจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

11) 
 

ใบรับรองแพทย การตรวจโรค ของผูขายของและผูชวยขายของใน
ตลาด (กรณีการจําหนายสินคาประเภทอาหาร ) ตองมีสุขภาพ

กรมการแพทย 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
แข็งแรง ไมเปนโรคติดตอ ไมเปนโรคท่ีสังคมรังเกียจ  หรือไมเปน
พาหะนําโรคติดตอ เชน อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย บิด ไขสุกใส 
หัด คางทูม วัณโรคระยะอันตราย โรคเรื้อนในระยะติดตอหรือใน
ระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีนารังเกียจแกสังคม โรคผิวหนังท่ีนา
รังเกียจ ไวรัสตับอักเสบชนิดเอ ไขหวัดรวมถึงไขหวัดใหญท่ีติดตอ
มาจากสัตว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

12) 
 

แผนผังตลาดหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกตลาด  แสดง
ใหเห็นถึงการจัดหมวดหมูสินคา ลักษณะภายในตลาด เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

(หมายเหตุ: (บาท/ป)) 
คาธรรมเนียม 2,000 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ 

กรุงเทพฯ  10100 โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233  0846 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ต.3 

 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

4) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

5) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุ  (ฉบับ
ท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

8) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

9) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

10) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

11) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พ.ศ. 2548 
 

12) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 15.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารท่ีออกตามพระราชบัญญัติการ

สาธารณสุข พ .ศ. 2535 มีอายุหนึ่งป ดังนั้นผูรับใบอนุญาตท่ีประสงคจะประกอบกิจการตอไปตองยื่นคําขอตออายุ

ใบอนุญาต กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เม่ือไดยื่นคําขอพรอมชําระคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวา เจา

พนักงานทองถ่ินจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต หากมายื่นขอตอใบอนุญาตแลว ไมชําระคาธรรมเนียมการอนุญาตตามกําหนด 

เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจปรับฐานชําระคาธรรมเนียมลาชา รอยละ 20 ของคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ กรณีท่ี

ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสองครั้ง เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนิน

กิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน หรือกรณียื่นคําขอตออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ้น

อายุแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหม 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต 

  1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  2. ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

  3. ไมอยูระหวางมีคําสั่งใหปรับปรุงแกไขสถานประกอบการ หรือกรณีกอเหตุเดือดรอนรําคาญตองดําเนินการแกไขใหแลว

เสร็จ จึงจะพิจารณาตออายุใบอนุญาต 

  4. ตองยินยอมใหเจาพนักงานทองถ่ิน ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน หรือเจาพนักงานสาธารณสุข เขาไปใน

สถานประกอบการระหวางพระอาทิตยข้ึนและพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพ่ือตรวจสอบหรือควบคุมใหเปนไปตาม

ขอกําหนดทองถ่ินหรือพระราชบัญญัตินี้ ตลอดจนการใหขอมูลขอเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ  

 

หมายเหตุ 

  1.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอตออายุใบอนุญาตยื่นคําขอตอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  สอ.5 พรอมเอกสาร
หลักฐาน และเจาหนาท่ีลงรับคําขอตอใบอนุญาต 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
การตรวจสอบขอมูลสถานประกอบการวากอเหตุเดือดรอน
รําคาญ 

15 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา-คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล-คนไทย,ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

3) 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ี
สะสมอาหาร สอ.5 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
(ฉบับจริง) 

กรุงเทพมหานคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูถือใบอนุญาตไมสามารถมาย่ืนคํา
ขอดวยตัวเอง ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

7) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูย่ืนขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

ใบรับรองแพทย  การตรวจโรคติดตอ 9 โรค ไดแก วัณโรค 
อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย โรคบิด ไขสุกใส โรคคางทูม โรคเรื้อน 
โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ และโรคตับอักเสบท่ีเกิดจากไวรัสเอ ตาม
จํานวนผูสัมผัสอาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการแพทย 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร

หรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
(หมายเหตุ: ( - พ้ืนท่ีประกอบการไมเกิน 300 ตารางเมตร อัตรา

คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
 
 



ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
คาธรรมเนียม 2,000 บาทตอป 
  - พ้ืนท่ีประกอบการเกิน 300 ตารางเมตรคิดเพ่ิมตารางเมตรละ 5 
บาท โดยใหคิดพ้ืนท่ีเปนจํานวนเต็มปดเศษท้ิง แตรวมแลว
คาธรรมเนียมไมเกิน 3,000 บาทตอป 
)) 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) 1. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ 

กรุงเทพฯ      10100 โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
(หมายเหตุ: -) 

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555   
(หมายเหตุ: -) 

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอตออายุใบอนุญาต จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน : การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

5) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ .ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

8) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ .ศ. 2545 
 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

10) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ.2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2535 
 

11) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 
 

12) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ .ศ. 2549 
 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ .ศ.2546 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 15.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ณัฐวุฒิ  
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

= 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน  พ.ศ. 2528 มาตรา 6 หามมิใหผูใดจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือ

สุสานและฌาปนสถานเอกชนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน  การขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไป

ตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  มาตรา 7 เม่ือไดจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือ

สุสานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแลวหามมิใหดําเนินการเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน  มาตรา 8 

กําหนดคุณสมบัติของผูไดรับใบอนุญาตไวดังนี้ 

 

มีอายุไมต่ํากวายี่สิบปบริบูรณ 

ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี 

ไมเปนบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 

ไมเปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 

 

ในกรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแทนของนิติบุคคลนั้นตองมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดขางตนดวย

ใบอนุญาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใชไดจนถึงวันท่ี 31 ธันวาคมของปท่ีสามนับแตปท่ีออกใบอนุญาต 

 

หมายเหตุ  

  1.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนววันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌา
ปนสถานตามแบบสฌ .6 พรอมหลักฐานและเจาหนาท่ี
ลงทะเบียนรับคํารองขอพรอมท้ังตรวจสอบคําขอและเอกสาร
หลักฐาน 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบสุสานและฌาปนสถานพิจารณาอนุญาตและลงนาม
ในใบอนุญาต 

30 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนตางดาว) 

กองหนังสือเดินทาง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย, คนตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
(แบบสฌ.6) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมใหเปนผูดําเนินการสุสานและฌาปนสถานของผู
ไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

9) 
 

สําเนาใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานหรือใบแทน
ใบอนุญาตดังกลาว 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การตออายุใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

(หมายเหตุ: (ตอ 3 ป)) 
คาธรรมเนียม 500 บาท 

 
 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขต 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) ศูนยรับแจงทุกขกทม. 1555 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอตออายุใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.6) 

 

หมายเหตุ 

  - 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การตออายุใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
 

2) กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
 

3) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2546 
 

4) ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่องแตงตั้งเจาพนักงานท่ีปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 
2528 
 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องแตงตั้งเจาพนักงานสาธารณสุขตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 
2528 
 

6) พ.ร.บ. สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 30.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 16:20 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การบอกเลิกการดําเนินกิจการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ .ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ิน มีหนาท่ีควบคุมดูแลท่ีหรือทาง

สาธารณะ เพ่ือประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไป ซ่ึงถือไดวาเปนหนาท่ีหลักท่ีเจาพนักงานทองถ่ินจะตองรักษา

ผลประโยชนของประชาชนผูสัญจรไปมาเปนสําคัญ การท่ีจะอนุญาตใหมีการจําหนายสินคาในพ้ืนท่ีใด จึงตองพิจารณาโดย

รอบคอบและเปนประโยชนแกประชาชนโดยสวนรวม 

 

  ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎหมายบังคับใหผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง

สาธารณะ ไมวาจะเปนการจําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดเปนปกติ หรือเรขาย จะตองขออนุญาตตอ

เจาพนักงานทองถ่ินกอนดําเนินกิจการ 

 

  ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ .ศ. 2545 ขอ 18เม่ือผูไดรับใบอนุญาต

เปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะไมประสงคจะประกอบกิจการอีกตอไป ใหยื่นคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการ

ตอเจาพนักงานทองถ่ินดวยตนเอง ตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด กอนถึงกําหนดเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 

 

  ผูรับใบอนุญาตท่ีประสงคจะเลิกกิจการใหยื่นคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการตอเจาพนักงานทองถ่ินดวยตนเอง ตามแบบ

ท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด พรอมกับเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ กอนถึงกําหนดเสียคาธรรมเนียม

ครั้งตอไป ณ ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต ท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 

 

หมายเหตุ  

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (วันจันทร ถึง วันศุกร(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด))) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.การตรวจสอบเอกสาร 
      1.1 .ผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการ
จําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ สณ.8 พรอมเอกสาร
หลักฐาน  ณ ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขต ท่ี
สถานประกอบการตั้งอยู และเจาหนาท่ีลงรับคํา 
      1.2 เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
        1.2.1 กรณีเอกสารหลักฐานถูกตองครบถวน ให
เจาหนาท่ีออกใบรับคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการใหผูรับ
ใบอนุญาต 
        1.2.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถูกตองไมครบถวน 
เจาหนาท่ีแจงผูขอรับใบอนุญาตทราบทันทีและแกไขทันที 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
2. การพิจารณาอนุมัติเลิกดําเนินกิจการ 
      2.1 ตรวจสอบสถานท่ีขอเลิกดําเนินกิจการและจัดทํา
รายงานเสนอเจาพนักงานทองถ่ินอนุมัติเลิกดําเนินกิจการ  
      2.2 เจาพนักงานทองถ่ินลงนามอนุมัติใหเลิกดําเนินกิจการ
ในคําขอ 
      2.3 เจาหนาท่ีจําหนายทะเบียนใบอนุญาต 

7 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(แสดงบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของ
ผูรับใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีมีการเปลี่ยนแปลงชื่อตัว ชื่อสกุล คํานําหนานาม ให
ถายเอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(พรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

1.คําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ แบบ สณ.8 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

2.ใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ หรือใบ
แทนใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมี คาธรรมเนียม - บาท 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 1. ฝายสิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาล สํานักงานเขต โทรศัพท:  ตามรายละเอียดท่ีแนบ  2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข กทม. 1555   
(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ แบบ สณ .8 

 

หมายเหตุ 

การแจงขยายผลการพิจารณา 
 
  1.ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน พิจารณาคําขอบอกเลิกดําเนินกิจการไมแลวเสร็จภายใน 7 วัน ใหขยาย
เวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละครั้งใหผูขอ
อนุญาตทราบ กอนสิ้นกําหนด 7 วัน หรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้น แลวแตกรณี 
 
  2.ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน พิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วัน นับจากวันท่ีรับคําขอ จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมท้ังสงสําเนาการ
แจงใหคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน : การบอกเลิกการดําเนินกิจการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุมัติ 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข 
(ฉบับท่ี2) พ.ศ. 2548 
 

2) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 
 

3) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง กําหนดจุดผอนผันใหทําการคาหาบเร – แผงลอย ลงวันท่ี 31 พฤษภาคม พ .ศ. 
2548 
 

4) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

5) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 
 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 7.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การบอกเลิกการดําเนินกิจการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การบอกเลิกการดําเนินกิจการตลาด 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาด หมายความวา สถานท่ีซ่ึงปกติจัดไวใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม และ

อาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสียงาย ท้ังนี้ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวย

หรือไมก็ตามและหมายความรวมถึงบริเวณซ่ึงจัดไวสําหรับผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาดังกลาวเปนประจําหรือเปน

ครั้งคราวหรือตามวันท่ีกําหนด 

 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 34 กําหนดวา หามมิใหผูใดจัดตั้งตลาดเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจาก

เจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา 56  

 

ซ่ึงขอกําหนดในมาตรา 34 ไมไดบังคับใชแกกระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ินท่ีไดจัดตั้งตลาดข้ึนตามอํานาจหนาท่ี 

แตในการดําเนินกิจการตลาดจะตองปฏิบัติเชนเดียวกับผูรับใบอนุญ าตตามบทบัญญัติอ่ืนแหงพระราชบัญญัตินี้ดวย และให

เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจกําหนดเง่ือนไขเปนหนังสือใหผูจัดตั้งตลาดตามขอนี้ปฏิบัติเปนการเฉพาะรายก็ได 

 

ตามกฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 ไดแบงตลาดออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

  1. ตลาดประเภทท่ี 1 ไดแก ตลาดท่ีมีโครงสรางอาคาร และลักษณะตามท่ีกําหนดไวในสวนท่ี 1 

  2. ตลาดประเภทท่ี 2 ไดแก ตลาดท่ีไมมีโครงสรางอาคาร และลักษณะตามท่ีกําหนดไวในสวนท่ี 2 

 

เม่ือผูรับใบอนุญาตไมประสงคจะประกอบกิจการอีกตอไปใหยื่นคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการตามแบบ ต .7ตอเจา

พนักงานทองถ่ิน โดยตองยื่นกอนถึงกําหนดเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการตลาด 

  1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  2. ตองไมมีคาธรรมเนียมคางชําระ กรณีมีคาธรรมเนียมคางชําระตองเสียคาปรับรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมท่ี

คางชําระ 

 

หมายเหตุ 

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น



คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการตลาด ต .7 
พรอมเอกสารและเจาหนาท่ีลงรับคําบอกเลิกการดําเนิน
กิจการตลาดพรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุมัติใหเลิกการดําเนินกิจการ 
จําหนายทะเบียน 

7 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) ทะเบียนบานของผูขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 
3) 

 
เชน ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ ทะเบียนสมรส เปนตน ในกรณีท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงช่ือตัว ช่ือสกุล หรือคํานําหนานามใหถายสําเนา
เอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

นิติบุคคล สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคลหรือหนังสือ
เดินทางและใบอนุญาตทํางานกรณีเปนคนตางดาว 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการคาตางประเทศ 

5) 
 

คําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการตลาด ต.๗ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดท่ียังไมส้ินอายุ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดงบัตร
ประจําตัวประชาชน(กรณีผูถือใบอนุญาตไมสมารถมาย่ืนคําขอดวย
ตัวเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม - บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 1. ฝายสิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาลสํานักงานเขต โทรศัพท:ตามรายละเอียดท่ีแนบ 2.ศูนยรับแจงทุกข กรุงเทพมหานคร 1555 
(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการตลาด ต.7 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การบอกเลิกการดําเนินกิจการตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุมัติ 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

5) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ .ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี
2) พ.ศ. 2548 
 

8) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

9) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พ .ศ. 2548 
 

10) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

11) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

12) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

13) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ .ศ. ๒๕๔๙ 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 7.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การบอกเลิกการดําเนินกิจการตลาด สํานักงานเขตสัมพันธวงศ ณัฐวุฒิ 
  

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดเนื้อที่หรือบริเวณที่ใชเปนตลาดหรือขอแกไข

รายการอ่ืนใดในใบอนุญาต 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาด หมายความวา สถานท่ีซ่ึงปกติจัดไวใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทสัตวเนื้อสัตว ผัก ผลไม และ

อาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลวหรือของเสียงาย ท้ังนี้ไมวาจะมีการวางจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวย

หรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซ่ึงจัดไวสําหรับผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาดังกลาวเปนประจําหรือ

เปนครั้งคราวหรือตามวันท่ีกําหนด 

 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ .ศ. 2535 ไดมีขอกําหนดเก่ียวกับการออกใบอนุญาตเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดเนื้อท่ี

บริเวณท่ีใชเปนตลาดหรือขอแกไขรายการอ่ืนใดในใบอนุญาต ดังนี้ 

 

มาตรา 34หามมิใหผูใดจัดตั้งตลาดเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา 56 

 

การเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดสถานท่ีหรือบริเวณท่ีใชเปนตลาดภายหลังจากท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไดออกใบอนุญาตให

จัดตั้งตลาดตามวรรคหนึ่งแลว จะกระทําไดตอเม่ือไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา 56 

 

ซ่ึงขอกําหนดในมาตรา 34 ไมไดบังคับใชแกกระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ินท่ีไดจัดตั้งตลาดข้ึนตามอํานาจหนาท่ี

แตในการดําเนินกิจการตลาดจะตองปฏิบัติเชนเดียวกับผูรับใบอนุญาตตามบทบัญญัตินี้ดวย และใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

อํานาจกําหนดเง่ือนไขเปนหนังสือใหผูจัดตั้งตลาดตามขอนี้ปฏิบัติเปนการเฉพาะรายก็ได 

 

มาตรา 35 เพ่ือประโยชนในการกํากับดูแลตลาดใหราชการสวนทองถ่ินมีอํานาจออกขอกําหนดของทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 

   

  1. กําหนดท่ีตั้ง เนื้อท่ี แผนผังและหลักเกณฑเก่ียวกับสิ่งปลูกสรางและสุขลักษณะ 

  2. กําหนดหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดสถานท่ี การวางสิ่งของและการอ่ืนท่ีเก่ียวของกับการดําเนินกิจการตลาด  

  3. กําหนดเวลาเปดและปดตลาด 

  4. กําหนดหลักเกณฑและวิธีการเพ่ือใหผูรับใบอนุญาตใหจัดตั้งตลาดปฏิบัติเก่ียวกับการดูแลรักษาความสะอาดเรียบรอย

ภายในตลาดใหถูกตองตามสุขลักษณะและอนามัย การจัดใหมีท่ีรวบรวมหรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย การระบายน้ําท้ิง 

การระบายอากาศ การจัดใหมีการปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและปองกันการระบาดของโรคติดตอ 

 



มาตรา 45 ในกรณีปรากฎวาผูดําเนินกิจการใดๆ ตามท่ีระบุไวในพระราชบัญญัติการสาธาณณสุข พ .ศ. 2535 ปฏิบัติไม

ถูกตองตามพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง ขอกําหนดของทองถ่ินหรือประกาศท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือคําสั่งของ

เจาพนักงานทองถ่ินท่ีกําหนดไวเก่ียวกับการดําเนินกิจการนั้นใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูดําเนินกิจการนั้นแกไข

หรือปรับปรุงใหถูกตองได และถาผูดําเนินกิจการไมแกไขหรือดําเนินการนั้นจะกอใหเกิดหรือมีเหตุอันควรสงสัยวาจะเกิด

อันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน เจาพนักงานทองถ่ินจําสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินกิจการนั้นไวทันทีเปนการ

ชั่วคราวจนกวาจะเปนท่ีพอใจแกเจาพนักงานทองถ่ินวาปราศจากอันตรายแลวก็ได 

 

คําสั่งของเจาพนักงานทองถ่ินตามวรรคหนึ่งใหกําหนดระยะเวลาท่ีจะตองปฏิบัติตามคําสั่งไวตามสมควร แตตองไมนอยกวา

เจ็ดวัน เวนแตเปนกรณีท่ีมีคําสั่งใหหยุดดําเนินกิจการทันทีและตองทําเปนหนังสือแจงใหผูดําเนินกิจการซ่ึงจะตองปฏิบัติ

ตามคําสั่งทราบ ในกรณีท่ีไมพบผูดําเนินกิจการหรือผูดําเนินกิจการไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตอบรับหรือปดคําสั่งนั้นไวในท่ีเปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูดําเนินกิจการและให

ถือวาผูนั้นไดทราบคําสั่งแลว ตั้งแตเวลาท่ีคําสั่งไปถึงหรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณี 

 

เง่ือนไขในการยื่นคําขออนุญาตเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดเนื้อท่ีใชเปนตลาดหรือขอแกไขรายการอ่ืนใดในใบอนุญาต 

  1. ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ 

  2. ลักษณะอาคารสถานประกอบการถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

  3. การแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินในกรุงเทพมหานคร 

3.1 ผูประกอบการตองแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร พรอมกับ

การยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตอเจาพนักงานทองถ่ิน ณ ฝายโยธา สํานักงานเขตท่ี

สถานประกอบการตั้งอยู 

 3.2 เปนหนาท่ีของผูประกอบการท่ีจะตองตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินใหถูกตองกอนยื่นขอรับใบอนุญาต  

  4. การพิจารณาอนุญาตจะพิจารณาผลกระทบตอสิทธิของคูกรณีตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง

ประกอบดวย 

  5. สภาพสุขลักษณะการประกอบการถูกตองตามหลักเกณฑ 

 

หมายเหตุ 

  ๑. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 



7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 10 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนแปลง ขยาย
หรือลดเนื้อท่ีหรือบริเวณท่ีใชเปนตลาดหรือขอแกไขรายการ
อ่ืนใดในใบอนุญาต ต .4 พรอมเอกสาร  และเจาหนาท่ีลง
รับคําขอเปลี่ยนแปลงฯ 
พรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบสถานประกอบการและพิจารณาอนุญาต /ไม
อนุญาตใหแกไข 

10 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(พรอมทะเบียนบานของผูขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ ทะเบียนสมรส เปนตน ในกรณีท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงช่ือตัว ช่ือสกุล หรือคํานําหนานามใหถายสําเนา
เอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 

3) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคลหรือหนังสือเดินทางหรือ
ใบอนุญาตทํางาน (กรณีเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการคาตางประเทศ 

4) 
 

คําขออนุญาตเปล่ียนแปลง ขยายหรือลดเนื้อท่ีหรือบริเวณท่ีใชเปน
ตลาดหรือขอแกไขรายการอ่ืนใดในใบอนุญาต ต.4 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย และบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (กรณีเจาของไม
สามารถมาย่ืนคําขอดวยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หลักฐานอ่ืนท่ีเกี่ยวของกับการเปล่ียนแปลง ขยายหรือลดเนื้อท่ีหรือ
บริเวณท่ีใชเปนตลาดหรือขอแกไขรายการอ่ืนใดในใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

8) 
 

หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหารของ
กรุงเทพมหานครของผูย่ืนขอใบอนุญาตและตามจํานวนผูสัมผัส
อาหาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

ใบรับรองแพทย การตรวจโรค ของผูขายของและผูชวยขายของใน
ตลาด (กรณีการจําหนายสินคาประเภทอาหาร ) ตองมีสุขภาพ
แข็งแรง ไมเปนโรคติดตอ ไมเปนโรคท่ีสังคมรังเกียจ หรือไมเปน
พาหะนําโรคติดตอ เชน อหิวาตกโรค ไขรากสาดนอย บิด ไขสุกใส 
หัด คางทูม วัณโรคระยะอันตราย โรคเรื้อนในระยะติดตอหรือใน
ระยะท่ีปรากฏอาการเปนท่ีนารังเกียจแกสังคม โรคผิวหนังท่ีนา

กรมการแพทย 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
รังเกียจ ไวรัสตับอักเสบชนิดเอ ไขหวัดรวมถึงไขหวัดใหญท่ีติดตอ
มาจากสัตว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

10) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชน
ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ท่ีไดรับการตรวจสอบจากเจาหนาท่ี
แลว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

11) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
(สําหรับตลาดประเภทท่ี 1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

12) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการ เชน โฉนดท่ีดิน สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา หนังสือ
ยินยอมใหใชอาคาร ฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

13) 
 

แผนผังตลาดหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกตลาด แสดง
ใหเห็นถึงการจัดหมวดหมูสินคา การปองกันมลพิษ สุขลักษณะ
ภายในตลาด เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

14) 
 

แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม - บาท 

 

 

 



 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 1. ฝายสิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาล สํานักงานเขต โทรศัพท: ตามรายละเอียดท่ีแนบ 2. ศูนยรับแจงทุกข กรุงเทพมหานคร  1555 
(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย   เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
)) 

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงขยายหรือลดเนื้อท่ีหรือบริเวณท่ีใชเปนตลาดหรือขอแกไขรายการอ่ืนใดต .4 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธา แขวงตลาดนอย  เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดเนื้อท่ีหรือบริเวณท่ีใชเปนตลาดหรือขอแกไขรายการอ่ืนใดในใบอนุญาต 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัย สํานักอนามัย สํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

3) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

4) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

5) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง คาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข 
(ฉบับท่ี2) พ.ศ. 2548 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องควบคุมอาคาร พ .ศ. 2544 
 

8) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง กําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

9) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

10) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

11) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พ .ศ. 2548 
 

12) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ .ศ. ๒๕๔๙ 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 10.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดเนื้อท่ีหรือบริเวณท่ีใชเปนตลาดหรือขอแกไขรายการอ่ืนใด

ในใบอนุญาต ณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน  : การเปลี่ยนแปลงรายการหรือประเภทสินคาหรือลักษณะวิธีการจําหนายหรือ

สถานที่จัดวางสินคา 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ท่ีหรือทางสาธารณะหมายความวาสถานท่ีหรือทางซ่ึงมิใชเปนของเอกชนและประชาชนสามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได

บริเวณท่ีหรือทางสาธารณะท่ีตั้งวางจําหนายสินคาตองเปนท่ีหรือทางสาธารณะท่ีประกาศเปนจุดผอนผันตาพระราชบัญญัติ

รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 

 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนาท่ีควบคุมดูแลท่ีหรือทาง

สาธารณะเพ่ือประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไปซ่ึงถือไดวาเปนหนาท่ีหลักท่ีเจาพนักงานทองถ่ินจะตองรักษา

ผลประโยชนของประชาชนผูสัญจรไปมาเปนสําคัญการท่ีจะอนุญาตใหมีการจําหนายสินคาในพ้ืนท่ีใดจึงตองพิจารณาโดย

รอบคอบและเปนประโยชนแกประชาชนโดยสวนรวม 

 

ตามมาตรา 41 วรรค 2 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 กฎหมายบังคับใหผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง

สาธารณะไมวาจะเปนการจําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดเปนปกติหรือเรขายจะตองขออนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินกอนดําเนินกิจการซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินจะระบุชนิดหรือประเภทสินคาลักษณะวิธีการจําหนายและ

สถานท่ีจะจัดวางสินคาและเง่ือนไขอ่ืนๆท่ีเห็นสมควรในใบอนุญาตก็ไดท้ังนี้เพราะการจําหนายสินคาแตละประเภท

โดยเฉพาะเรื่องอาหารน้ําดื่มจะมีความเสี่ยงตอการปนเปอนของเชื้อโรคและสิ่งสกปรกไดงายและเก่ียวพันกับลักษณะวิธีการ

ขายประเภทสินคาลักษณะวิธีการจําหนายหรือสถานท่ีจัดวางสินคาซ่ึงจะมีผลตอการระบาดของโรคไดงายดวยและในการ

เปลี่ยนแปลงประเภทลักษณะวิธีการหรือสถานท่ีจําหนายสินคาผูไดรับใบอนุญาตจะตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินกอน

ดําเนินการเปลี่ยนแปลงซ่ึงเจาพนักงานทองถ่ินจะไดจดแจงในใบอนุญาตตอไปตามมาตรา 41 วรรค 4 

 

ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะพ .ศ. 2545 ขอ 19 หากผูไดรับใบอนุญาต

ประสงคจะเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินคาหรือลักษณะวิธีการจําหนายหรือสถานท่ีจัดวางสินคาใหแตกตางไปจากท่ี

ระบุไวในใบอนุญาตหรือรายการอ่ืนใดใหยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด 

 

ผูรับใบอนุญาตท่ีประสงคจะเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินคาหรือลักษณะวิธีการจําหนายหรือสถานท่ีจัดวางสินคาหรือ

ผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะใหยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงรายการดังกลาวตอเจาพนักงานทองถ่ินดวยตนเองตาม

แบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนดพรอมกับเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้ณฝายสิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาลสํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยู 



 

 

หมายเหตุ 

 1.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (วันจันทรถึงวันศุกร(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการ
กําหนด))) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
        1.1 กรณีเอกสารหลักฐานถูกตองครบถวนใหเจาหนาท่ี
ออกใบรับคําขอเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินคาฯใหผูรับ
ใบอนุญาต 
      1.2 กรณีเอกสารหลักฐานไมถูกตองไมครบถวน
เจาหนาท่ีแจงผูขอรับใบอนุญาตทราบทันทีและแกไขทันที 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาลงนามอนุญาตหรือไมอนุญาตใน
คําขอ 

30 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(ใหถายสําเนาเอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(ของผูขอรับใบอนุญาตผูชวยจําหนายสินคาแลวแตกรณีเปน
ตนใหถายสําเนาเอกสารพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

คําขอเปล่ียนแปลงชนิดหรือประเภทสินคาหรือลักษณะวิธีการ
จําหนายหรือสถานท่ีจัดวางสินคาหรือผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือ
ทางสาธารณะแบบสณ.9 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

5) 
 

ใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะฉบับเดิม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูชวย
จําหนายสินคาพรอมรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีเปล่ียนแปลงผูชวย
จําหนายสินคา) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

7) 
 

รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวกไมสวมแวนตาดําขนาด 1 x 
1.5 นิ้วถายไวไมเกิน 60 วันของผูชวยจําหนายสินคาพรอมเขียน
ช่ือ–สกุลของเจาของรูปไวดานหลังรูปถายทุกใบ (กรณีเปล่ียนแปลง

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ผูชวยผูจําหนายสินคา) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(คนละ 3 รูป) 

8) 
 

ใบรับรองแพทยของผูชวยจําหนายสินคาตามแบบสณ .11 พรอม
ผลเอ็กเรยปอดและผลการตรวจเพาะเช้ือในอุจจาระ (กรณี
เปล่ียนแปลงผูชวยผูจําหนายสินคา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

9) 
 

สําเนาหนังสือรับรองวาผูชวยจําหนายสินคาผานการอบรมหลักสูตร
การสุขาภิบาลอาหารท่ีกรุงเทพมหานครรับรองท่ียังไมส้ินอายุ 
(กรณีการจําหนายสินคาประเภทอาหาร ) พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง(กรณีเปล่ียนแปลงผูชวยผูจําหนายสินคา) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(คนละ 1 ฉบับ) 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

หลักฐานอ่ืนๆท่ีเกี่ยวของกับการขอเปล่ียนแปลงชนิดหรือประเภท
สินคาหรือลักษณะวิธีการจําหนายหรือสถานท่ีจัดวางสินคาหรือ
ผูชวยจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะพรอมเซ็นช่ือรับรอง
เอกสารทุกฉบับ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมี คาธรรมเนียม - บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 1. ฝายสิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาลสํานักงานเขตโทรศัพท:  ตามรายละเอียดท่ีแนบ  2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกทม. 1555   
(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินคาหรือลักษณะวิธีการจําหนายหรือสถานท่ีจัดวางสินคาหรือผูชวย

จําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะแบบสณ.9 
 

หมายเหตุ 

การแจงขยายผลการพิจารณา 
 
  1.ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนด 30 
วันใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละ
ครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนด 30 วันหรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้นแลวแตกรณี 
 
  2.ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1.ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วันนับจากวันท่ีรับคําขอจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมท้ังสงสําเนาการแจง
ใหคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การเปลี่ยนแปลงรายการหรือประเภทสินคาหรือลักษณะวิธีการจําหนายหรือสถานท่ีจัดวางสินคา 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับ
ท่ี2)พ.ศ. 2548 
 

2) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 
 

3) ประกาศกรุงเทพมหานครเรื่องกําหนดจุดผอนผันใหทําการคาหาบเร–แผงลอยลงวันท่ี 31 พฤษภาคม พ.ศ. 2548 
 

4) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

5) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 
 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะพ.ศ. 2546 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา :- 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 15:58 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตลาดหมายความวาสถานท่ีซ่ึงปกติจัดไวใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทสัตวเนื้อสัตวผักผลไมและอาหาร

อันมีสภาพเปนของสดประกอบหรือปรุงแลวหรือของเสียงายท้ังนี้ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตาม

และหมายความรวมถึงบริเวณซ่ึงจัดไวสําหรับผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาดังกลาวเปนประจําหรือเปนครั้งคราว

หรือตามวันท่ีกําหนด 

 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา34กําหนดวาหามมิใหผูใดจัดตั้งตลาดเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา

พนักงานทองถ่ินตามมาตรา 56 

 

ซ่ึงขอกําหนดในมาตรา 34 ไมไดบังคับใชแกกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินท่ีไดจัดตั้งตลาดข้ึนตามอํานาจหนาท่ี

แตในการดําเนินกิจการตลาดจะตองปฏิบัติเชนเดียวกับผูรับใบอนุญาตตามบทบัญญัติอ่ืนแหงพระราชบัญญัตินี้ดวย  และให

เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจกําหนดเง่ือนไขเปนหนังสือใหผูจัดตั้งตลาดตามขอนี้ปฏิบัติเปนการเฉพาะรายก็ได 

 

ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องตลาด พ.ศ. 2546 ไดมีขอกําหนดเก่ียวกับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดดังนี้ 

 

ขอ 39 ผูใดประสงคจะจัดตั้งตลาดใหยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบพรอมกับหลักฐานตามท่ี

กรุงเทพมหานครกําหนด 

 

ตามกฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 ไดแบงตลาดออกเปน 2ประเภท 

 

1. ตลาดประเภทท่ี 1 ไดแกตลาดท่ีมีโครงสรางอาคารและมีลักษณะตามท่ีกําหนดไวในสวนท่ี 1 

 

2. ตลาดประเภทท่ี 2 ไดแกตลาดท่ีไมมีโครงสรางอาคารและมีลักษณะตามท่ีกําหนดไวในสวนท่ี 2 

 

เง่ือนไขการยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 

กรณีใบอนุญาตจัดตั้งตลาดสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญผูรับใบอนุญาตสามารถยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต

ตอเจาพนักงานทองถ่ินณฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยูพรอมเอกสารหลักฐานท่ี

ถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้โดยตองยื่นคําขอภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหายถูก

ทําลายหรือชํารุดเง่ือนไขและวิธีการไดรับใบอนุญาตและการชําระคาธรรมเนียมใหเปนไปตามท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด  



 

หมายเหตุ 

  ๑. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตขอรับใบแทน
10 นาที สํานักอนามัย 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแบบต .5 พรอมเอกสารและเจาหนาท่ี
ลงรับคําขอรับใบแทนใบอนุญาตพรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีพิจารณาคําขอ 

5 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือทะเบียนสมรสเปนตนในกรณีท่ีมีการ
เปล่ียนแปลงช่ือตัวช่ือสกุลหรือคํานําหนานามใหถายสําเนาเอกสาร
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคลหรือหนังสือเดินทางหรือ
ใบอนุญาตทํางาน (กรณีเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการคาตางประเทศ 

5) 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาดต.5 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับเดิม (กรณีใบอนุญาตชํารุดใน
สาระสําคัญ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
8) 

 
หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายและบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (กรณีเจาของไม
สามารถมาย่ืนคําขอดวยตนเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม - บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 1. ฝาย

สิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตโทรศัพท: ตามรายละเอียดท่ีแนบ 2. ศูนยรับแจงทุกข
กรุงเทพมหานคร  1555 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบแทนใบอนุญาตขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาดต .5 

 

หมายเหตุ 

  19. การแจงขยายผลการพิจารณา 
 
  1. ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบแทนใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กําหนด 5 วันตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดตามท่ีขยาย
เวลาไว 
 
  2. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาดไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ให
แจงขยายผลการพิจารณาคําขอใหผูรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาดทราบทุก 7 วันนับจากวันท่ีรับคําขอจนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จพรอมท้ังสงสําเนาการแจงใหคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 



 

ช่ือกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

5) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

6) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
 

8) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  (ฉบับ
ท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

9) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องตลาด พ.ศ. ๒๕๔๖ 
 

10) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

11) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. ๒๕๑๘แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี3) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

12) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการขอและการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พ.ศ. 2548 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๔๙ 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 5.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาดสํานักงานเขตสัมพันธวงศณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พ.ศ. 2545 ออกตามความใน

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กําหนดใหการจําหนายอาหารในสถานท่ีจําหนายอาหารหรือการสะสมอาหาร

ในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรตองขออนุญาตหากสถานท่ีดังกลาวมีพ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร

ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงผูไดรับอนุญาตตองดูแลรักษาสถานท่ีจําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหารใหถูกตองตามหลักเกณฑเก่ียวกับสุขลักษณะกรรมวิธีการจําหนายทําประกอบปรุงเก็บรักษาอาหาร

ภาชนะอุปกรณน้ําใชและของใชอ่ืนๆรวมท้ังสุขลักษณะสวนบุคคลของผูจําหนายอาหารผูปรุงอาหารและผูใหบริการรวมท้ัง

ปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและปองกันโรคติดตอ 

 

กรณีใบอนุญาตสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญผูรับใบอนุญาต

สามารถยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินณฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตท่ีสถาน

ประกอบการตั้งอยูพรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุท่ีระบุในคูมือนี้โดยตองยื่นคําขอภายใน

สิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหายถูกทําลายหรือชํารุด 

 

หมายเหตุ 

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
     1.1 ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต
จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารสอ .6 
พรอมเอกสารหลักฐานเจาหนาท่ีลงรับคําขอใบอนุญาตพรอม
ท้ังตรวจสอบเอกสาร 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
2. การพิจารณาออก/ไมออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

5 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหารสอ.6 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูขอใบแทนใบอนุญาตไมสามารถ
มาย่ืนคําขอดวยตัวเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

5) 
 

ใบอนุญาตเดิมกรณีท่ีชํารุดในสาระสําคัญ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม - บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) 1. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตโทรศัพท:  ตามรายละเอียดท่ีแนบ  2. ศูนยรับเรื่องราวรอง

ทุกขกทม. 1555  
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร   

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

5) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  (ฉบับท่ี 
2) พ.ศ. 2548 
 

8) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2545 
 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคารบาง
ประเภทและบางขนาด 
 

10) พระราชบัญญัติผังเมืองพ.ศ.2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2535 
 

11) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 
 

12) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 
 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2546 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 5.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารสํานักงาน

เขตสัมพันธวงศณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  (แบบอภ .1) สูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญ  

ผูรับใบอนุญาตสามารถยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต (แบบอภ.6) ตอเจาพนักงานทองถ่ินณฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล

สํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยูพรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุท่ีระบุในคูมือนี้โดย

ตองยื่นคําขอภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหายถูกทําลายหรือชํารุด 

 

หมายเหตุ 

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพตามแบบอภ .6 พรอมเอกสาร
หลักฐานและเจาหนาท่ีลงทะเบียนรับคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาต 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
พิจารณาคําขอตามหลักเกณฑเง่ือนไข 

5 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

4) หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน กองหนังสือเดินทาง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนตางดาว) 

5) 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพแบบอภ.6 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูถือใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง ) 

- 

8) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีใบอนุญาตเดิมชํารุดในสาระสําคัญ) 

กรุงเทพมหานคร 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

(หมายเหตุ: (ไมเสียคาธรรมเนียม)) 
คาธรรมเนียม - บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขต 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกทม. 1555   



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพแบบอภ .6 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
พ.ศ. 2545 
 

2) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  พ.ศ. 2544 แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานครเรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2546 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2548 
 

3) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับ
ท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

4) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี 5/2538 เรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพแกไขเพ่ิมเติมโดยประกาศ
กระทรวงสาธารณสุขเรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) (ฉบับท่ี 3) (ฉบับท่ี 4) และ (ฉบับท่ี 5) 
 

6) ประกาศของคณะปฏิวัติฉบับท่ี 28 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2514 
 

7) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

8) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 
 

9) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติพ.ศ.2535 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 5.0 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพสํานักงานเขตสัม

พันธวงศณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 มาตรา 41 กําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนาท่ีควบคุมดูแลท่ีหรือทาง

สาธารณะเพ่ือประโยชนใชสอยของประชาชนท่ัวไปซ่ึงถือไดวาเปนหนาท่ีหลักท่ีเจาพนักงานทองถ่ินจะตองรักษา

ผลประโยชนของประชาชนผูสัญจรไปมาเปนสําคัญการท่ีจะอนุญาตใหมีการจําหนายสินคาในพ้ืนท่ีใดจึงตองพิจารณาโดย

รอบคอบและเปนประโยชนแกประชาชนโดยสวนรวม 

 

มาตรา 58 ในกรณีท่ีใบอนุญาตสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต

ภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหายถูกทําลายหรือชํารุด 

 

การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขท่ีกําหนดใน

ขอกําหนดของทองถ่ิน 

 

ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ  พ.ศ. 2546 ขอ 20 ในกรณีท่ีใบอนุญาตบัตร

ประจําตัวผูรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวผูชวยจําหนายสินคาสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญผูไดรับ

ใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนดเพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญาตบัตร

ประจําตัวผูไดรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวผูชวยจําหนายสินคาแลวแตกรณีภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญ

หายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญ 

 

 ผูประสงคจะขอรับใบแทนใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะใหยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตจําหนายสินคา 

ในท่ีหรือทางสาธารณะจากเจาพนักงานทองถ่ินดวยตนเองตามแบบพรอมกับเอกสารหลักฐานตามรายการท่ีระบุในคูมือนี้  

 

ณ ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตท่ีสถานประกอบกิจการตั้งอยู 

 

หมายเหตุ 

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง



ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ณฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตท่ีสถานประกอบ
กิจการตั้งอยู/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัม
พันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
      1.1. ผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต
จําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะแบบสณ .7 พรอม
เอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีลงรับคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาต 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
2. การพิจารณาอนุญาต /ไมอนุญาตเจาหนาท่ีพิจารณาคําขอ
ตามหลักเกณฑเง่ือนไข 

5 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) สําเนาทะเบียนบาน สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 
3) 

 
ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกตอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

4) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(รับรองสําเนาถูกตอง) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

5) 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทา ง
สาธารณะแบบสณ.6 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

ใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะฉบับเดิม 
(กรณีใบอนุญาตชํารุดในสาระสําคัญ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

3. รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวกไมสวมแวนตาดําขนาด 1 x 
1.5 นิ้วถายไวไมเกิน 60 วันของผูขอรับใบอนุญาตพรอมเขียนช่ือ–
สกุลของเจาของรูปไวดานหลังรูปถายทุกใบ 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(จํานวน 2 รูป) 

กรุงเทพมหานคร 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม - บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      

10100 โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกทม. 1555 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบแทนใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะแบบ สณ.6 

 

หมายเหตุ 

การแจงขยายผลการพิจารณา 
 
  1.ในกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนด 5 
วันใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนในแตละ
ครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนด 5 วันหรือตามท่ีขยายเวลาไวแลวนั้นแลวแตกรณี 
 
  2.ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตาม 1. ใหแจงขยายผลการ
พิจารณาคําขอใหผูรับใบอนุญาตทราบทุก 7 วันนับจากวันท่ีรับคําขอจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมท้ังสงสําเนาการแจง
ใหคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับท่ี
2) พ.ศ. 2548 
 

2) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2545 
 

3) ประกาศกรุงเทพมหานครเรื่องกําหนดจุดผอนผันใหทําการคาหาบเร–แผงลอยลงวันท่ี 31 พฤษภาคม พ.ศ. 2548 
 

4) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

5) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 
 

6) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
 

7) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑในการจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 5.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตเปนผูจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะสํานักงานเขตสัม

พันธวงศณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหาร 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พ.ศ. 2545 ออกตามความใน

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กําหนดใหการจําหนายอาหารในสถานท่ีจําหนายอาหารหรือการสะสมอาหาร

ในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดซ่ึงมีพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรตองขออนุญาตหากสถานท่ีดังกลาวมีพ้ืนท่ีไมเกิน  200 ตารางเมตร

ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงผูไดรับอนุญาตตองดูแลรักษาสถานท่ีจําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหารใหถูกตองตามหลักเกณฑเก่ียวกับสุขลักษณะกรรมวิธีการจําหนายทําประกอบปรุงเก็บรักษาอาหาร

ภาชนะอุปกรณน้ําใชและของใชอ่ืนๆรวมท้ังสุขลักษณะสวนบุคคลของผูจําหนายอาหารผูปรุงอาหารและผูใหบริการรวมท้ัง

ปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและปองกันโรคติดตอ 

 

กรณีหนังสือรับรองการแจงสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระสําคัญผูรับ

หนังสือรับรองการแจงสามารถยื่นคําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินณฝายสิ่งแวดลอมและ

สุขาภิบาลสํานักงานเขตท่ีสถานประกอบการตั้งอยูพรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองและครบถวนตามรายการท่ีระบุท่ีระบุใน

คูมือนี้โดยตองยื่นคําขอภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหายถูกทําลายหรือชํารุด 

 

หมายเหตุ 

  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมให

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั่นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
      1.1 ผูขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงยื่นคําขอรับใบ
แทนหนังสือรับรองการแจงจัดจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร
หรือสถานท่ีสะสมอาหารสอ .8 พรอมเอกสารหลักฐาน
เจาหนาท่ีลงรับคําขอใบอนุญาตพรอมท้ังตรวจสอบเอกสาร 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
2. การพิจารณาออก /ไมออกใบแทนหนังสือรับรองการแจง
จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

5 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร
หรือสถานท่ีสะสมอาหารสอ.8 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีผูขอใบแทนหนังสือรับรองการแจง
ไมสามารถมาย่ืนคําขอดวยตัวเอง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

5) 
 

หนังสือรับรองการแจงเดิมกรณีท่ีชํารุดในสาระสําคัญ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม - บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) 1. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตโทรศัพท:  ตามรายละเอียดท่ีแนบ 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) 2. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกทม. 1555   
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 



 
ช่ือกระบวนงาน : การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

2) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

4) กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคุมการใช พ.ศ. 2552 
 

5) กฎกระทรวงใหใชบังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 
 

6) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 
 

7) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข  (ฉบับท่ี 
2) พ.ศ. 2548 
 

8) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2545 
 

9) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคารบาง
ประเภทและบางขนาด 
 

10) พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2535 
 

11) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 
 

12) พระราชบัญญัติสถานบริการ พ.ศ. 2509 
 

13) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติใหเปนไปตามกฎกระทรวงผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2549 
 

14) ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2546 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสม

อาหารสํานักงานเขตสัมพันธวงศณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน  พ.ศ. 2528 มาตรา 6 หามมิใหผูใดจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือ

สุสานและฌาปนสถานเอกชนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

 

การขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

 

มาตรา 7 เม่ือไดจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชนเสร็จแลวหามมิใหดําเนินการเวน

แตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

 

และมาตรา 8 กําหนดคุณสมบัติของผูไดรับใบอนุญาตไวดังนี้ 

 

มีอายุไมต่ํากวายี่สิบปบริบูรณ 

ไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี 

ไมเปนบุคคลวิกลจริตหรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 

ไมเปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 

 

ในกรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 6 ผูแทนของนิติบุคคลนั้นตองมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดขางตนดวย 

 

ใบอนุญาตท่ีออกตามมาตรา 6 และมาตรา 7 ใหใชไดจนถึงวันท่ี 31 ธันวาคมของปท่ีสามนับแตปท่ีออกใบอนุญาต 

 

หมายเหตุ  

  1.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 



 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌา
ปนสถานตามแบบสฌ.3 พรอมหลักฐานและเจาหนาท่ี
ลงทะเบียนรับคํารองขอ 
(หมายเหตุ: (การนับเวลาจะเริ่มนับเม่ือเจาหนาท่ีไดรับคําขอ
และหลักฐานท่ีถูกตองครบถวน)) 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
ตรวจสอบสุสานและฌาปนสถานพิจารณาอนุญาตหรือออก
หนังสือ/ลงนามอนุญาตในคําขอฯหรือแนะนําใหปรับปรุง
แกไข 

30 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนตางดาว) 

กองหนังสือเดินทาง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

คําขอรับใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.3) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สํานักบริหารการทะเบียน 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมใหเปนผูดําเนินการสุสานและฌาปนสถานของผู
ไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

10) 
 

สําเนาใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานหรือใบแทน
ใบอนุญาตดังกลาว 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

 



 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

(หมายเหตุ: (ตอ 3 ป)) 
คาธรรมเนียม 500 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขต 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) ศูนยรับแจงทุกขกทม. 1555 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอรับใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน (แบบสฌ.3) 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ. 2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
 

2) กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
 

3) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2546 
 

4) ประกาศกระทรวงมหาดไทยเรื่องแตงตั้งเจาพนักงานท่ีปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน  พ.ศ. 
2528 
 

5) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องแตงตั้งเจาพนักงานสาธารณสุขตามพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน  พ.ศ. 
2528 
 

6) พ.ร.บ. สุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 30.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การออกใบอนุญาตดําเนินการสุสานและฌาปนสถานสํานักงานเขตสัมพันธวงศณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเคร่ืองขยายเสียง 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง  พ.ศ. 2493 กําหนดใหผูท่ีจะทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยาย

เสียงดวยกําลังไฟฟาจะตองขอรับใบอนุญาตตอพนักงานเจาหนาท่ีกอนเม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงทําการโฆษณาได 

 

การยื่นคํารองขออนุญาตทําการโฆษณาใหปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติการยื่นคํารองและการพิจารณาออกใบอนุญาตตาม

พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 

 

ผูมีใบอนุญาตใหมีเพ่ือใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนประสงคจะใชเครื่องนั้นทําโฆษณาใหยื่นคํารองขอตามแบบ  ฆ.ษ.1 

ตอเจาพนักงานตํารวจเจาของทองท่ีซ่ึงผูยื่นคํารองนั้นมีภูมิลําเนาอยูหรือสถานท่ีโฆษณานั้นอยูในเขตอํานาจ 

 

การยื่นคํารองโดยผูแทนซ่ึงไดรับมอบฉันทะโดยถูกตองจากผูมีใบอนุญาตคงอนุญาตใหทําได  เปนหนาท่ีของตํารวจทองท่ี  ท่ี

ไดรับคํารองขอนั้นพิจารณาคํารองขอ  โดยคํานึงถึงสถานท่ีเวลาและเครื่องอุปกรณ  ท่ีจะทําการโฆษณาแลวแสดงความ

คิดเห็นไวในคํารองขอนั้น เพ่ือผูรองขอจะไดนําไปแสดงตอพนักงานผูอนุญาต 

 

ขอกําหนดและประเภทใบอนุญาต 

ประเภท 1 การโฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทํานองการคามีกําหนดอายุคราวละไมเกิน 15 วัน 

ประเภท 2 การโฆษณาท่ีเปนไปในทํานองการคา 

ก. โฆษณาเคลื่อนท่ีมีกําหนดอายุคราวละไมเกิน 5 วัน 

ข. โฆษณาประจําท่ีมีกําหนดอายุคราวละไมเกิน 15 วัน 

 

หมายเหตุ 

  1.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 3 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูมีใบอนุญาตใหมีเพ่ือใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนยื่นคํา
รองขอตามแบบ ฆ.ษ.1 ท่ีเจาพนักงานตํารวจเจาของทองท่ีให
ความเห็นชอบแลวพรอมหลักฐานและเจาหนาท่ีลงทะเบียน
รับคํารองขอ 
(หมายเหตุ: (การนับเวลาจะเริ่มนับเม่ือเจาหนาท่ีไดรับคําขอ
และหลักฐานท่ีถูกตองครบถวน)) 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
พิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตและเม่ือไดรับใบอนุญาตแลวผูยื่น
คํารองขอตองนําใบอนุญาตมาแจงตอสถานีตํารวจนครบาล
ทองท่ีลงนามรับทราบกอนจึงจะดําเนินการโฆษณาได 

3 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน กองหนังสือเดินทาง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ชุด 

สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนตางดาว) 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย, คนตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

คํารองขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง (แบบ 
ฆ.ษ.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ีหรือสัญญาเชากรณีผูขออนุญาตไมมี
กรรมสิทธิ์ในอาคารหรือสถานท่ีท่ีขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

9) 
 

สําเนาทะเบียนรถยนต (กรณีเปนการโฆษณาเคล่ือนท่ี) ท่ีระบุช่ือผู
ย่ืนคํารองหรือหนังสือยินยอมใหใชรถยนตกรณีท่ีไมใชเจาของ
รถยนตพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของรถยนต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรมการขนสงทางบก 

 

 

 

 



คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 

กรณีโฆษณากิจการท่ีไมเปนไปในทํานองการคา 
คาธรรมเนียม 10 บาท 

 
2) การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง  

กรณีท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาเคล่ือนท่ี)  
คาธรรมเนียม 60 บาท 

 
3) การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง  

กรณีท่ีเปนไปในทํานองการคา (โฆษณาประจําท่ี)  
คาธรรมเนียม 75 บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขต 

(หมายเหตุ: (ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846)) 

2) ศูนยรับแจงทุกขกทม. 1555 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คํารองขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง (แบบฆ.ษ.1) 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) กฎกระทรวง (พ.ศ.2493) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 
2493 
 

2) พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 
 

3) ระเบียบปฏิบัติการยื่นคํารองการพิจารณาออกใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยาย
เสียง พ.ศ. 2493 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 3.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงสํานักงานเขตสัมพันธวงศณัฐ

วุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การโอนการดําเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูรับใบอนุญาตท่ีประสงคโอนการดําเนินกิจการใหแกผูอ่ืนใหยื่นคําขอตามแบบ  อภ.8 พรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองและ

ครบถวนตามรายการท่ีระบุท่ีระบุในคูมือนี้ตอเจาพนักงานทองถ่ินณฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตท่ีสถาน

ประกอบการตั้งอยูและเม่ือไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินแลวจึงจะดําเนินการได 

  

เง่ือนไขในการยื่นขอโอนการดําเนินกิจการ 

 

 - ตองไมคางชําระคาธรรมเนียม 

 

หมายเหตุ 

  1.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 2. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไม

สามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่น

คําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่น

คําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก

ความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3. เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 

7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
การโอนการดําเนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฝาย
สิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วันทําการ 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอโอนการดําเนินกิจการตามแบบ  
อภ.8 
พรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีลงทะเบียนรับคําขอโอน
การดําเนินกิจการ 

1 ชั่วโมง สํานักอนามัย 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีพิจารณาคําขอ 

5 วัน สํานักอนามัย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนไทย) 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล -คนไทย, ตางดาว) 

กรมการคาตางประเทศ 

4) 
 

หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา,นิติบุคคล -คนตางดาว) 

กองหนังสือเดินทาง 

5) 
 

คําขอโอนการดําเนินกิจการแบบอภ.8 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

6) 
 

ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพแบบอภ.2 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

สํานักบริหารการทะเบียน 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจแสดง
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถมายื่นคําขอดวยตัวเอง) 

- 

9) 
 

หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใชประโยชน
ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานครท่ีไดรับการตรวจสอบจากเจาหนาท่ี
แลว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

10) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารท่ีแสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

กรุงเทพมหานคร 

11) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารท่ีเปนสถาน
ประกอบการเชนโฉนดท่ีดินสัญญาซ้ือขายสัญญาเชาหนังสือยินยอม
ใหใชอาคารฯลฯ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

12) 
 

แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีตั้งของสถานประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

13) 
 

ใบอนุญาตหนังสือรับรองการแจงหรือเอกสารหลักฐานจาก
หนวยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวของใหประกอบกิจการประเภทนั้นไดเชน
ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงานใบรับรองมาตรฐานสถาน
ประกอบการเพ่ือสุขภาพหรือเพ่ือเสริมสวยใบรับรองผูดําเนิน
กิจการสปาเพ่ือสุขภาพใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานบริการใบอนุญาต
ประกอบธุรกิจโรงแรมใบอนุญาตประกอบอาชีพคาของเกาใบรับ
แจงการประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 ฯลฯ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

14) 
 

แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถาน
ประกอบการแสดงใหเห็นถึงกระบวนการผลิตการปองกันมลพิษ
สุขลักษณะภายในสถานประกอบการระบบความปลอดภัยในการ
ทํางานเปนตน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

15) 
 

อ่ืนๆ  - ผลการตรวจวัดทางส่ิงแวดลอมดานคุณภาพอากาศเสียงน้ํา
เสียเช้ือโรค (ตามความเส่ียง /ผลกระทบดานส่ิงแวดลอมในแต
ประเภทการประกอบการ ) - รายงานการวิเคราะหผลกระทบ
ส่ิงแวดลอม (EIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกําหนด ) - รายงานการ
ประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย
กําหนด ) - ใบรับรองแพทยกรณีประกอบกิจการกลุมอาหาร
เครื่องดื่มน้ําดื่มหรือกิจการกลุมบริการท่ีมีสัมผัสหรือหรือใกลชิดกับ
ผูรับบริการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) การโอนการดําเนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

(หมายเหตุ: (ไมเสียคาธรรมเนียม)) 
คาธรรมเนียม - บาท 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      

10100 โทรศัพท 0 2233  0846 โทรสาร 0 2233  0846 
2) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกทม. 1555 
3) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขอโอนการดําเนินกิจการแบบ อภ.8 

 

หมายเหตุ 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2233 0846 โทรสาร 0 2233 0846 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน : การโอนการดําเนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : สํานักอนามัยสํานักอนามัยสํานักอนามัย 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
พ.ศ. 2545 
 

2) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2544 แกไขเพ่ิมเติมโดยขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานครเรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2546 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2548 
 

3) ขอบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องคาธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข (ฉบับ
ท่ี 2) พ.ศ. 2548 
 

4)ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมเรื่องกําหนดมาตรฐานควบคุมการระบายน้ําท้ิงจากอาคาร
บางประเภทและบางขนาด 
 

5)ประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี 5/2538 เรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพแกไขเพ่ิมเติมโดยประกาศกระทรวง
สาธารณสุขเรื่องกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) (ฉบับท่ี 3) (ฉบับท่ี 4) และ (ฉบับท่ี 5) 
 

6) ประกาศของคณะปฏิวัติฉบับท่ี 28 ลงวันท่ี 29 ธันวาคม พ.ศ. 2514 
 

7) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

8) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 
 

9) พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 
ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ : 5.0 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การโอนการดําเนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพสํานักงานเขตสัมพันธวงศณัฐวุฒิ 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

- 
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