
คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตนําชางมาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร 

หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักเทศกิจกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เนื่องจากปจจุบันในเขตพ้ืนท่ีกรุงเทพมหานครมีผูนําชางมาเปนเครื่องมือหารายไดหรือประโยชนอ่ืนใด โดยการขายหรือ

จําหนายสินคาหรือบริการอ่ืนใด ตลอดจนการเสนอหรือชักชวนเพ่ือการ ดังกลาวดวย กอใหเกิดความไมปลอดภัยในชีวิต

และทรัพยสินของประชาชน ตลอดจนทําใหชางไดรับการทรมานและบาดเจ็บ รวมท้ังกอปญหาตอการจราจร ความสะอาด

และความเปนระเบียบเรียบรอยในเขตกรุงเทพมหานคร ดังนั้น เพ่ือเปนการควบคุมปญหาท่ีเกิดจากการนําชางมาเรรอนใน

กรุงเทพมหานคร จึงเห็นควรอนุญาตใหกับเจาของชางท่ีปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การควบคุมการนําชาง

มาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2553 เทานั้น 

 

หมายเหตุ 

 1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

  2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได 

เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง

ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิง

คําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

  3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง 

พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ.2558 ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวย

หลักเกณฑการอนุญาตการนําชางมาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2554 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 
แขวงวัดกัลยาณ เขตธนบุรี กรุงเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 
7521 ตอ 3369 - 3370 โทรสาร 0 2466 1370 ตอ 
3359/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี 50 เขต/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของชางหรือผูรับมอบอํานาจยื่นขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (กองตรวจและปฏิบัติการพ้ืนท่ี 2 สํานักเทศกิจ 
หรือฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี รับผิดชอบ แลวแตกรณี)) 

10 นาที สํานักเทศกิจ 
 

2) การพิจารณา 
สํานักงานเขตตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน  แหลงท่ีพักชาง
และขอปฏิบัติอ่ืน ๆ ตามระเบียบกรุงเทพมหานคร วาดวย
หลักเกณฑการอนุญาตการนําชางมาหารายไดในเขต
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2554 
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี รับผิดชอบ )) 

7 วัน สํานักเทศกิจ 
 

3) การพิจารณา 
สํานักงานเขตเสนอผูวาราชการกรุงเทพมหานคร เพ่ือ
พิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: (กองตรวจและปฏิบัติการพ้ืนท่ี 2 สํานักเทศกิจ 
และฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี รับผิดชอบ )) 

7 วัน สํานักเทศกิจ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
ตั๋วรูปพรรณชางหรือบัญชีลูกคอก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

ใบอนุญาตเคล่ือนยายท่ีผานการตรวจรับรองโรคระบาดตามท่ี
กฎหมายกําหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมปศุสัตว 

3) 
 

หนังสือแสดงการเขารวมการแสดง การเขารวมงานพิธี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

4) 
 

สําเนาบัตรประชาชนและรายละเอียดของผูควบคุมชาง พรอมแจง
สถานท่ีขอบเขตและระยะเวลาการแสดง การรวมงานพิธีท่ีชัดเจน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) 

 
บัตรประจําตัวประชาชนเจาของชาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

6) 
 

ในกรณีท่ีเจาของชางเปนนิติบุคคล ใหแสดงเอกสารหลักฐานท่ี
แสดงรายการเกี่ยวกับช่ือ  วัตถุประสงค  ท่ีตั้งสํานักงาน  และผูซ่ึง
รับผิดชอบในการดําเนินการของนิติบุคคลท่ีเปนปจจุบัน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ กรณีมอบใหผูอ่ืนมาทําการแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

8) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกัลยาณ เขตธนบุรี กรุงเทพฯ 10600 

โทรศัพท : 0 24650532 ตอ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 
2) ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี 50 เขต 
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คําขออนุญาตการนําชางมาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร 

 

หมายเหตุ 

เบอรโทรศัพทติดตอ ฝายเทศกิจ 50 เขต 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตนําชางมาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักเทศกิจ สํานักเทศกิจ สํานักเทศกิจ 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 
1)ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การควบคุมการนําชางมาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร พ .ศ.2553 
 
2)ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยหลักเกณฑการอนุญาตนําชางมาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร พ .ศ. 2554 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:[สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตนําชางมาหารายไดในเขตกรุงเทพมหานคร 

06/05/2015 15:58 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การอนุญาตติดตั้งปายโฆษณาในที่สาธารณะ 

หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักเทศกิจกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เนื่องจากพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ .ศ. 2535 เปนกฎหมายท่ีมี

บทบัญญัติเก่ียวกับการดําเนินงานดานรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง มาตรา 10 ได

บัญญัติวา &ldquo;การโฆษณาดวยการปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระทําไดตอเม่ือไดรับ

หนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน หรือพนักงานเจาหนาท่ีและตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑหรือเง่ือนไขท่ี

กําหนดในหนังสืออนุญาตดวย&rdquo; โดยมีหลักเกณฑตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติ

รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ .ศ. 2535 และประกาศกรุงเทพมหานคร ดังนี้  

 

 1. ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของ

ประชาชน 

 2. ผูขออนุญาตจะตองจัดทําคํารับรองเปนหนังสือวาจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขุด ลบ หรือลางแผนประกาศหรือ

ใบปลิว หรือปายโฆษณา เม่ือหนังสืออนุญาตหมดอายุไมเกิน 3 วัน 

  3. ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความหรือภาพท่ีใชในการโฆษณา หรือตอง

ปฏิบัติตามกฎหมายใด ตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว 

  4. ปายโฆษณาท่ีจะขออนุญาตติดตั้ง ตองไมอยูในบริเวณหามติดตั้งปายโฆษณา อันไดแก บริเวณครอมถนนหรือ

ทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขามสะพานลอยรถขาม รวมท้ังสวนประกอบ

ของสะพานลอย รั้วหรือแผงเหล็กริมถนน ปายจราจรและ สัญญาณไฟฟาจราจร ปายประกาศของทางราชการ รั้วหรือ

กําแพง หรือผนังอาคารของทางราชการ ศาลาท่ีพักผูโดยสาร เกาะกลางถนน สวนหยอม สวนสาธารณะ ถนน ตนไม และ

เสาไฟฟา ซ่ึงอยูในท่ีสาธารณะ ท้ังนี้ เวนแตเปนการติดตั้งเพ่ืองานพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขก

เมืองของรัฐบาล 

 5.การอนุญาตติดตั้งปายโฆษณาท่ีเปนการคาจะอนุญาตครั้งละไมเกินหกสิบวันการอนุญาตติดตั้งปายโฆษณาท่ีไม

เปนการคา จะอนุญาตครั้งละไมเกินสามสิบวัน 

 

 

 

 

หมายเหตุ 

 1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 



 2)กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได 

เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง

ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิง

คําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 

10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
สํานักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 
แขวงวัดกัลยาณ เขตธนบุรี กรุงเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 
2288 ตอ 3339 โทรสาร 0 2465 2288 ตอ 3341 /
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขออนุญาตยื่นคํารองตามแบบ ร.ส.1ทายกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความ
สะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
พ.ศ.2535 

10 นาที สํานักเทศกิจ 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีกองนโยบายและแผนงานตรวจสอบขอมูลตาม
กฎกระทรวง 
 
(หมายเหตุ: (กลุมงานนิติการ กองนโยบายและแผนงาน สํานัก
เทศกิจ รับผิดชอบ)) 

3 วัน สํานักเทศกิจ 
 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

เสนอผูอํานวยการสํานักเทศกิจ (ปฏิบัติราชการแทนผูวา
ราชการกรุงเทพมหานคร) พิจารณาลงนามในใบคํารองขอ
อนุญาตโฆษณา (กรณีท่ีสามารถอนุญาตได) หรือในหนังสือ
แจงผูขออนุญาต (กรณีไมสามารถอนุญาตได) 
(หมายเหตุ: (กลุมงานนิติการ กองนโยบายและแผนงาน สํานัก
เทศกิจ รับผิดชอบ)) 

1 วัน สํานักเทศกิจ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาตหรือหนังสือแจงผูขออนุญาต (กรณีไม
สามารถอนุญาตได) และแจงผลการพิจารณาตอผูขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (กลุมงานนิติการ กองนโยบายและแผนงาน สํานัก
เทศกิจ รับผิดชอบ)) 

2 วัน สํานักเทศกิจ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
ใบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

แผนผังแสดงเขตท่ีจะปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว
หรือปายโฆษณาและบริเวณใกลเคียง 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวหรือปายโฆษณาท่ีจะโฆษณา 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงการรับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน 
ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศ หรือใบปลิว หรือปายโฆษณา เม่ือ
หนังสืออนุญาตหมดอายุไมเกิน 3 วัน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

5) 
 

หนังสือแสดงการไดรับอนุมัติขอความหรือภาพท่ีใชในการโฆษณา
กรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดหรือตองปฏิบัติตามกฎหมายใด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) หนังสืออนุญาตใหปด ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือ

การโฆษณาท่ีเปนการคา 
คาธรรมเนียม 200 บาท 
 

2) หนังสืออนุญาตใหปด  ท้ิง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือ
การโฆษณาอ่ืน ๆ ท่ีไมเปนการคา 

คาธรรมเนียม 100 บาท 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกัลยาณ เขตธนบุรี กรุงเทพฯ 10600 

โทรศัพท : 0 2465 0532 ตอ 3314 โทรสาร : 0 2465 7036 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คํารองขออนุญาตโฆษณา 
2) หนังสืออนุญาต 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน:การอนุญาตติดตั้งปายโฆษณาในท่ีสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักเทศกิจ สํานักเทศกิจ สํานักเทศกิจ 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 
1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ .ศ. 2535 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความ

สะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ .ศ. ๒๕๓๕ 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 7.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:[สําเนาคูมือประชาชน] การอนุญาตติดตั้งปายโฆษณาในท่ีสาธารณะ 06/05/2015 

14:47 

 
เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



คูมือสําหรับประชาชน : การออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้งตากวางหรือแขวนสิ่งใดๆในที่สาธารณะ 

หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักงานเขตสัมพันธวงศกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ .ศ. 2535 มาตรา 39ไดกําหนด

หลักเกณฑใหผูติดตั้งตากวางหรือแขวนสิ่งตางๆในท่ีสาธารณะตองไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ

พนักงานเจาหนาที 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได

เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผูยื่นคําขอจะตอง

ดําเนินการแกไขและ /หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิง

คําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 

แหงพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายเทศกิจสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      
10100 
โทรศัพท 0 2235 2831 โทรสาร 0 22374540/ติดตอ
ดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดราชการ)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :4 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูยื่นคําขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตเปน
หนวยงานท่ีรับผิดชอบโดยระยะเวลาในข้ันตอนท่ี 1 นับรวม
กับข้ันตอนท่ี 2)) 

10 นาที สํานักเทศกิจ 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีเทศกิจตรวจสอบขอมูล 
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตเปน
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ)) 

1 วัน สํานักเทศกิจ 
 

3) การพิจารณา 
เสนอขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือผูไดรับ
มอบหมายจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจสํานักงานเขตพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตเปน
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ)) 

1 วัน สํานักเทศกิจ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในหนังสืออนุญาตและแจงผลการพิจารณาตอผูขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (สํานักงานเขตพ้ืนท่ีท่ีขออนุญาตเปนหนวยงานท่ี
รับผิดชอบ)) 

2 วัน สํานักเทศกิจ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
ใบคํารองขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 

3) 
 

แผนผังแสดงบริเวณท่ีจะติดตั้งตากวาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
 



คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เสียคาธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามขอกําหนดทองถิ่น 

(หมายเหตุ: (ปจจุบันไมมีขอบัญญัติทองถ่ินท่ีกําหนดคาธรรมเนียม
รักษาความสะอาดในสวนนี้แตอยางใด)) 

- 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักเทศกิจกรุงเทพมหานครเลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกัลยาณเขตธนบุรีกรุงเทพมหานครโทร. 0 

2465 0532 ตอ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 
2) ฝายเทศกิจสํานักงานเขตสัมพันธวงศถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ      10100 

โทรศัพท 0 2235 2831 โทรสาร 0 22374540 
3) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกรุงเทพมหานครโทร . 1555 
4) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คํารองขออนุญาตการตางๆ 

 

 

หมายเหตุ 

ฝายเทศกิจสํานักงานเขตสัมพันธวงศ 
ถนนโยธาแขวงตลาดนอยเขตสัมพันธวงศกรุงเทพฯ   10100 
โทรศัพท 0 2235 2831 โทรสาร 0 22374540 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน:การออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้งตากวางหรือแขวนสิ่งใดๆในท่ีสาธารณะ 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักเทศกิจสํานักเทศกิจสํานักเทศกิจ 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน

หนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 
1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ .ศ. 2535 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การออกหนังสืออนุญาตใหติดตั้งตากวางหรือแขวนสิ่งใดๆในท่ีสาธารณะสํานักงานเขตสัม

พันธวงศณัฐวุฒิ 

 
เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



คูมือสําหรับประชาชน : การออกหนังสืออนุญาตใหนําขบวนสัตวหรือฝูงสัตว หรือจูงสัตวไปตามถนน 

หนวยงานที่ใหบริการ :สํานักเทศกิจกรุงเทพมหานคร 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ .ศ. 2535 มาตรา 14 ไดกําหนด

หลักเกณฑใหผูท่ีปลอยสัตว นําสัตว หรือจูงสัตวไปตามถนนหรือเขาไปในบริเวณท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไดประกาศหามไว จัก

ตองไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

 

หมายเหตุ 

 

 1) ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน /หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได 

เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตอง

ดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิง

คําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรอง

ดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 3) เจาหนาท่ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 

10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตท่ีประสงคจะขออนุญาตนําขบวนสัตว
หรือฝูงสัตวหรือจูงสัตวไปตามถนน/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (ยกเวนวันหยุดราชการ)) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต
เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :10 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจ สํานักงานเขต เปนหนวยงานท่ี
รับผิดชอบ โดยระยะเวลาในข้ันตอนท่ี 1 นับรวมกับข้ันตอนท่ี 
2)) 

10 นาที สํานักเทศกิจ 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีเทศกิจตรวจสอบขอมูล 
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจ สํานักงานเขต เปนหนวยงานท่ี
รับผิดชอบ)) 

1 วัน สํานักเทศกิจ 
 

3) การพิจารณา 
เสนอขออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือผูท่ีไดรับ
มอบหมายจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
(หมายเหตุ: (ฝายเทศกิจ สํานักงานเขต เปนหนวยงานท่ี
รับผิดชอบ)) 

1 วัน สํานักเทศกิจ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในหนังสืออนุญาตและแจงผลการพิจารณาตอผูขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (เจาพนักงานทองถ่ินหรือผูไดรับมอบหมาย เปน
ผูรับผิดชอบ)) 

8 วัน สํานักเทศกิจ 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
ใบคํารองขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์แสดงความเปนเจาของสัตวโดยชอบดวย
กฎหมาย กรณีเปนสัตวพาหนะ ตามพระราชบัญญัติสัตวพาหนะ 
พุทธศักราช 2482 ตองมีตั๋วรูปพรรณ ซ่ึงออกโดยกรมการปกครอง 
กระทรวงมหาดไทย และหากเปนสุนัข ตองมีบัตรประจําตัวสุนัข ท่ี
ออกโดยกรุงเทพมหานครตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
ควบคุมการเล้ียงหรือปลอยสุนัข พ.ศ. 2548 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

4) 
 

แผนท่ีแสดงเสนทางท่ีสัตวผาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) เสียคาธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามขอกําหนดทองถิ่น 

(หมายเหตุ: (ปจจุบันไมมีขอบัญญัติท่ีกําหนดคาธรรมเนียมรักษาความ
สะอาดในเรื่องนี้ แตอยางใด)) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกัลยาณ  เขตธนบุรี กรุงเทพมหานคร 

โทร. 0 2465 0532 ตอ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 
2) ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตพ้ืนท่ี 50 เขต 
3) ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขกรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คํารองขออนุญาตการตาง ๆ 

 

หมายเหตุ 

เบอรโทรศัพทติดตอ ฝายเทศกิจ 50 เขต 



 

ช่ือกระบวนงาน:การออกหนังสืออนุญาตใหนําขบวนสัตวหรือฝูงสัตว หรือจูงสัตวไปตามถนน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักเทศกิจ สํานักเทศกิจ สํานักเทศกิจ 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน

หนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 
1)พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ .ศ. 2535 

ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:[สําเนาคูมือประชาชน] การออกหนังสืออนุญาตใหนําขบวนสัตวหรือฝูงสัตว หรือจูงสัตวไป

ตามถนน 07/04/2015 14:47 

 
เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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