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คู่มือส าหรับประชาชน: การอนุญาตติดต้ังป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานเขตสายไหม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การอนุญาตติดต้ังป้ายโฆษณาในท่ีสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานเขตสายไหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษา

ความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  7 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 2.5  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 9  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การอนุญาตติดต้ังป้ายโฆษณาในท่ีสาธารณะ ส านักงานเขตสายไหม กุลธัช  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ส านักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกัลยาณ์ เขตธนบุรี 

กรุงเทพฯ 10600 โทร. 0 2465 2288 ต่อ 3339 โทรสาร 0 2465 2288 ต่อ 3341 
ฝ่ายเทศกิจ ส านักงานเขตสายไหม 
222 ถ.สุขาภิบาล5 แขวงออเงิน เขตสายไหม กรุงเทพมหานคร 10220 
โทรศัพท์ 0 2158 7350/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เนื่องจากพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายท่ีมี
บทบัญญัติเกี่ยวกับการด าเนินงานด้านรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง มาตรา 10 ได้
บัญญัติว่า &ldquo;การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับ
หนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีและต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์หรือเงื่อนไขท่ีก าหนด
ในหนังสืออนุญาตด้วย&rdquo; โดยมีหลักเกณฑ์ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษา
ความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 และประกาศกรุงเทพมหานคร ดังนี ้
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  1. ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
 
 2. ผู้ขออนุญาตจะต้องจัดท าค ารับรองเป็นหนังสือว่าจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขุด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิว หรือ
ป้ายโฆษณา เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน 
 
 3. ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา หรือต้องปฏิบัติ
ตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว 
 
 4. ป้ายโฆษณาท่ีจะขออนุญาตติดต้ัง ต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ามติดต้ังป้ายโฆษณา อันได้แก่ บริเวณคร่อมถนนหรือทาง
สาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามสะพานลอยรถข้าม รวมท้ังส่วนประกอบของ
สะพานลอย รั้วหรือแผงเหล็กริมถนน ป้ายจราจรและ สัญญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศของทางราชการ รั้วหรือก าแพง 
หรือผนังอาคารของทางราชการ ศาลาท่ีพักผู้โดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้า 
ซึ่งอยู่ในท่ีสาธารณะ ท้ังนี้ เว้นแต่เป็นการติดต้ังเพื่องานพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของ
รัฐบาล 
 
5.การอนุญาตติดต้ังป้ายโฆษณาท่ีเป็นการค้าจะอนุญาตครั้งละไม่เกินหกสิบวันการอนุญาตติดต้ังป้ายโฆษณาท่ีไม่เป็นการค้า 
จะอนุญาตครั้งละไม่เกินสามสิบวัน 
 
  หมายเหตุ 
 
  1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
   2)กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละท้ิงค า
ขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
   3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้องตาม
แบบ ร.ส.1ท้ายกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติรักษา
ความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของ
บ้านเมือง พ.ศ.2535 
 
 

10 นาที ฝ่ายเทศกิจ
ส านักงานเขตสาย
ไหม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีกองนโยบายและ
แผนงานตรวจสอบข้อมูล
ตามกฎกระทรวง 
 
 

3 วัน ส านักเทศกิจ (กลุ่มงานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านัก
เทศกิจ รับผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอผู้อ านวยการส านัก
เทศกิจ (ปฏิบัติราชการแทน
ผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานคร) พิจารณา
ลงนามในใบค าร้องขอ
อนุญาตโฆษณา (กรณีท่ี
สามารถอนุญาตได้) หรือใน
หนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต 
(กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 
 

1 วัน ส านักเทศกิจ (กลุ่มงานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านัก
เทศกิจ รับผิดชอบ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาตหรือ
หนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต 
(กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 
และแจ้งผลการพิจารณาต่อผู้
ขออนุญาต 
 

2 วัน ส านักเทศกิจ (กลุ่มงานนิติการ 
กองนโยบายและ
แผนงาน ส านัก
เทศกิจ รับผิดชอบ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วัน 
 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

ส านักบริหารการ
ทะเบียน 

1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบค าร้องขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ท่ีจะปิด ท้ิง หรือ
โปรยแผ่น
ประกาศหรือ
ใบปลิวหรือป้าย
โฆษณาและ
บริเวณใกล้เคียง 

- 2 0 ฉบับ - 

3) 

ตัวอย่างของแผ่น
ประกาศหรือ
ใบปลิวหรือป้าย
โฆษณาท่ีจะ
โฆษณา 

- 2 0 ฉบับ - 

4) 

หนังสือแสดงการ
รับรองของผู้ขอ
อนุญาตว่าจะเก็บ 
ปลด รื้อ ถอน ขูด 
ลบ หรือล้างแผ่น
ประกาศ หรือ
ใบปลิว หรือป้าย
โฆษณา เมื่อ
หนังสืออนุญาต
หมดอายุไม่เกิน 3 
วัน 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หนังสือแสดงการ
ได้รับอนุมัติ

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ข้อความหรือภาพ
ท่ีใช้ในการ
โฆษณากรณีท่ีมี
กฎหมายก าหนด
หรือต้องปฏิบัติ
ตามกฎหมายใด 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตใหป้ิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เปน็การค้า 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) หนังสืออนุญาตใหป้ิด  ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่น ๆ ที่ไม่เปน็การค้า 
 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าร้องขออนุญาตโฆษณา 

- 
 

2) หนังสืออนุญาต 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศนูย์กลางคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ 21/07/2558 
 

 
 


