
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ (รำยใหม)่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตำม พ.ร.บ.ภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. 2475 ใหผู้รั้บประเมนิ (บคุคลผูพ้งึช ำระคำ่ภำษี) ยืน่แบบพมิพเ์พือ่แจง้รำยกำรทรัพยส์นิ

ตอ่พนักงำนเจำ้หนำ้ทีใ่นทอ้งทีซ่ ึง่ทรัพยส์นินัน้ตัง้อยูภ่ำยในเดอืนกมุภำพันธข์องทกุปี กำรรับแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษี

โรงเรอืนและทีด่นิของฝ่ำยรำยได ้ส ำนักงำนเขต เพือ่ตรวจสอบควำมถกูตอ้ง และก ำหนดคำ่ภำษีโรงเรอืนและทีด่นิใหถ้กูตอ้ง

ตำมทีก่ฎหมำยก ำหนดและแจง้ใหผู้รั้บประเมนิทรำบคำ่ภำษีโรงเรอืนและทีด่นิทีต่อ้งช ำระ 

 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1476 โทรสำร 0 2543 2901 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (เวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 113 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
กำรรับแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (รำย

ใหม)่ 

รับแบบ  ตรวจสอบควำมถูกตอ้งในกำรกรอกแบบแจง้รำยกำร
เพือ่เสยีภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2),  ลงรับแบบในระบบ 

MIS 2  ทนัท ีโดยระบวุนั เดอืน ปี ทีรั่บแลว้ลงเลขรับไวใ้นแบบ 
ภ.ร.ด.2 พรอ้มลงลำยมอืเจำ้หนำ้ทีผู่รั้บแบบ,  ออกใบรับแบบ 

ภ.ร.ด. 2 ใหแ้กผู่ม้ำยืน่ 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบควำมถกูตอ้ง แบบ ภ.ร.ด.2 เปรยีบเทยีบกบัเอกสำร
หลกัฐำนประกอบขอ้เท็จจรงิ, ตรวจสอบสภำพโรงเรอืน ไดแ้ก ่

ขนำด ท ำเล ทีต่ัง้ และกำรใชป้ระโยชน์,  ประเมนิภำษีพรอ้ม

บนัทกึหลักเกณฑก์ำรประเมนิ, รวบรวมแบบ ภ.ร.ด.2 และ
เอกสำรสง่กองรำยได,้ กองรำยไดต้รวจสอบและน ำเสนอ

คณะกรรมกำรตรวจสอบและพจิำรณำก ำหนดคำ่รำยปี-คำ่ภำษี 
เพือ่ใหค้วำมเห็นชอบแลว้สง่ ภ.ร.ด.2 พรอ้มเอกสำรไปยังฝ่ำย

รำยได ้ส ำนักงำนเขต 
(หมำยเหต:ุ -)  

106 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) กำรพจิำรณำ 

ออกใบแจง้รำยกำรประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ผำ่นระบบ MIS 2 พรอ้ม
ใบแนบ ภ.ร.ด.8  เพือ่แสดงหลักเกณฑแ์ละรำยละเอยีดกำร

ประเมนิภำษี,  สง่ใบแจง้รำยกำรประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ใหผู้รั้บ
ประเมนิโดยตรงหรอืทำงไปรษณียล์งทะเบยีน 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีเ่ป็นปัจจุบนั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

2) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นเจำ้ของกรรมสทิธิโ์รงเรอืน เช่น หนงัสอื

สญัญำซือ้ขำย หนงัสอืสญัญำให ้ฯลฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

3) 

 

ทะเบยีนบำ้นโรงเรอืนพกิดัภำษ ี

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชนและทะเบยีนบำ้นเจำ้ของกรรมสทิธิ์
โรงเรอืน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

หนงัสอืเปลีย่นชือ่ - สกุล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

หนงัสอืจำกกรมพนิจิฯคุม้ครองดแูลผูเ้สมอืนไรค้วำมสำมำรถ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยำวชน 

7) 
 

ใบอนุญำตกอ่สรำ้ง หรอืใบรบัรองกำรกอ่สรำ้งอำคำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

8) 

 

ใบขอเลขหมำยประจ ำบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

9) 
 

แผนผงักำรใชป้ระโยชน ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

10) 

 

ใบเสร็จคำ่ไฟ หรอื คำ่น ำ้ประปำ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

11) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ มอบอ ำนำจช่วง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

12) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

13) 

 

ใบทะเบยีนพำณชิยห์รอืทะเบยีนกำรคำ้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

14) 

 

งบก ำไรขำดทุน พรอ้มรำยละเอยีดประกอบ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

15) 

 

ภ.ง.ด.50/ภ.ง.ด.3 แบบยืน่แสดงเงนิไดน้ติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมสรรพำกร 

16) 

 

ใบ ก.พ.20 แจง้วนัเร ิม่ประเมนิประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมสรรพำกร 

17) 

 

ใบ ภ.พ.09 แจง้ยำ้ยสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมสรรพำกร 

18) 

 

สญัญำเชำ่ทีด่นิ/สญัญำเชำ่อำคำร/สญัญำเช่ำชว่ง (ภ.ร.ด.2ง) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

19) 

 

มูลคำ่กอ่สรำ้งอำคำร (กรณีกรรมสทิธิต์กเป็นเจำ้ของทีด่นิทนัททีี่

สรำ้งเสร็จ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

20) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรหกัภำษ ีณ ทีจ่ำ่ย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมสรรพำกร 

21) 
 

ใบเสร็จรบัเงนิคำ่เช่ำอำคำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

22) 

 

เบีย้ประกนัภยัอำคำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

23) 
 

หนงัสอืรบัรองรำยได ้คำ่หอ้งพกัผูป่้วย (กรณีโรงพยำบำล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

24) 
 

หนงัสอืรบัรองรำยไดจ้ำกยอดขำย (กรณีคำ่เชำ่คดิจำกเปอรเ์ซ็นต์
ยอดขำย) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

25) 
 

อืน่ ๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 
โทร. 0 2543 1476 โทรสำร 0 2543 2901 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ (เมือ่ผูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษีหรอืเจำ้ของโรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรำ้งไดรั้บแจง้กำรประเมนิแลว้ไมพ่อใจในกำร
ประเมนิของพนักงำนเจำ้หนำ้ที ่ก็มสีทิธิย์ืน่ค ำรอ้งขอใหพ้จิำรณำกำรประเมนิใหมต่อ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร 
โดยกรอกในแบบพมิพ ์ภ.ร.ด.9 และยืน่แบบดงักลำ่ว ณ ส ำนักงำนเขตทอ้งทีภ่ำยใน 15 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้
กำรประเมนิ))  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์แจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) เอกสำรแนบโรงเรอืนและทีด่นิ (รำยใหม)่ ตำรำงแสดงขัน้ตอน ระยะเวลำ กำรรับแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษี

โรงเรอืนและทีด่นิ (รำยใหม)่, กำรอทุธรณ์ภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ, กำรผ่อนช ำระภำษีฯ ตำมกฎกระทรวง, กำรผ่อน

ช ำระคำ่ภำษีฯ คำ้งช ำระ, หมำยเลขโทรศพัท/์โทรสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ (รำยเกำ่) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตำม พ.ร.บ.ภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. 2475 ใหผู้รั้บประเมนิ (บคุคลผูพ้งึช ำระคำ่ภำษี) ยืน่แบบพมิพเ์พือ่แจง้รำยกำรทรัพยส์นิ

ตอ่พนักงำนเจำ้หนำ้ทีใ่นทอ้งทีซ่ ึง่ทรัพยส์นินัน้ตัง้อยูภ่ำยในเดอืนกมุภำพันธข์องทกุปี กำรรับแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษี

โรงเรอืนและทีด่นิของฝ่ำยรำยได ้ส ำนักงำนเขต เพือ่ตรวจสอบควำมถกูตอ้ง และก ำหนดคำ่ภำษีโรงเรอืนและทีด่นิใหถ้กูตอ้ง

ตำมทีก่ฎหมำยก ำหนดและแจง้ใหผู้รั้บประเมนิทรำบคำ่ภำษีโรงเรอืนและทีด่นิทีต่อ้งช ำระ 

 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1476 โทรสำร 0 2543 2901 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (ตดิตอ่ดว้ยตนเองหรอืมอบอ ำนำจ, ไปรษณีย)์)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 52 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
กำรรับแบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (รำยเกำ่) 

ตรวจสอบควำมถกูตอ้งในกำรกรอกแบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษี

โรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2),  ลงรับแบบในระบบ MIS 2,  ออก
ใบรับแบบ ภ.ร.ด.2 ใหแ้กผู่ม้ำยืน่แบบฯ 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบควำมถกูตอ้งของรำยกำรในแบบ ภ.ร.ด.2 เปรยีบเทยีบ

กบัเอกสำรหลักฐำนและขอ้เท็จจรงิ,  ตรวจสภำพโรงเรอืน วำ่มี
กำรเปลีย่นแปลงขนำดหรอืกำรใชป้ระโยชน์จำกเดมิหรอืไม่,  

ประเมนิภำษีพรอ้มบนัทกึหลกัเกณฑก์ำรประเมนิเพือ่ใหพ้นักงำน
เจำ้หนำ้ทีเ่ห็นชอบ 

(หมำยเหต:ุ -)  

45 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

3) กำรพจิำรณำ 
ออกใบแจง้รำยกำรประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ผำ่นระบบ MIS 2  พรอ้ม

ใบแนบ ภ.ร.ด.8 เพือ่แสดงหลักเกณฑแ์ละรำยละเอยีดกำร
ประเมนิภำษี,  สง่ใบแจง้รำยกำรประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ใหผู้รั้บ

ประเมนิโดยตรงหรอืทำงไปรษณีย ์

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีเ่ป็นปัจจุบนั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

2) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นเจำ้ของกรรมสทิธิโ์รงเรอืน เช่น หนงัสอื

สญัญำซือ้ขำย หนงัสอืสญัญำให ้ฯลฯ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

3) 

 

ทะเบยีนบำ้นโรงเรอืนพกิดัภำษ ี

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ทะเบยีนบำ้นเจำ้ของกรรมสทิธิโ์รงเรอืน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

หนงัสอืเปลืย่นชือ่-สกุล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

หนงัสอืจำกกรมพนิจิฯ   คุม้ครองดแูลผูเ้สมอืนไรค้วำมสำมำรถ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพนิจิและคุม้ครองเด็กและเยำวชน 

8) 

 

ใบอนญำตกอ่สรำ้ง หรอืใบรบัรองกำรกอ่สรำ้งอำคำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

9) 
 

ใบขอเลขหมำยประจ ำบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

10) 

 

แผนผงักำรใชป้ระโยชน ์

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

11) 
 

ใบเสร็จคำ่ไฟ หรอื คำ่น ำ้ประปำ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

12) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ มอบอ ำนำจช่วง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

13) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

14) 

 

ใบทะเบยีนพำณชิยห์รอืทะเบยีนกำรคำ้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

15) 

 

งบก ำไรขำดทุน พรอ้มรำยละเอยีดประกอบ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

16) 

 

ภ.ง.ด.50/ภ.ง.ด.3 แบบยืน่แสดงภำษเีงนิไดน้ติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมสรรพำกร 

17) 

 

ใบ ก.พ.20 แจง้วนัเร ิม่ประเมนิประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมสรรพำกร 

18) 

 

ใบ ภ.พ.09 แจง้ยำ้ยสถำนประกอบกำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมสรรพำกร 

19) 

 

สญัญำเชำ่ทีด่นิ/สญัญำเชำ่อำคำร/สญัญำเช่ำชว่ง (ภ.ร.ด.2ง) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

20) 

 

มูลคำ่กอ่สรำ้งอำคำร (กรณีกรรมสทิธิต์กเป็นเจำ้ของทีด่นิทนัททีี่

สรำ้งเสร็จ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

21) 
 

หนงัสอืรบัรองกำรหกัภำษ ีณ ทีจ่ำ่ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมสรรพำกร 

22) 

 

ใบเสร็จรบัเงนิคำ่เช่ำอำคำร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

23) 
 

เบีย้ประกนัภยัอำคำร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

24) 

 

หนงัสอืรบัรองรำยได ้คำ่หอ้งพกัผูป่้วย (กรณีโรงพยำบำล) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

25) 
 

หนงัสอืรบัรองรำยไดจ้ำกยอดขำย (กรณีคำ่เชำ่คดิจำกเปอรเ์ซ็นต์
ยอดขำย) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

26) 

 

อืน่ ๆ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1476 โทรสำร 0 2543 2901 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ (เมือ่มผีูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษีหรอืเจำ้ของโรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรำ้งไดรั้บแจง้กำรประเมนิแลว้ไมพ่อใจใน
กำรประเมนิของพนักงำนเจำ้หนำ้ที ่ก็มสีทิธิย์ืน่ค ำรอ้งขอใหพ้จิำรณำกำรประเมนิใหมต่อ่ผูว้ำ่รำชกำร
กรุงเทพมหำนคร โดยกรอกในแบบพมิพ ์ภ.ร.ด.9 และยืน่แบบดงักลำ่ว ณ ส ำนักงำนเขตทอ้งทีภ่ำยใน 15 วนั นับ
แตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้กำรประเมนิ))  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์แจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) เอกสำรแนบโรงเรอืนและทีด่นิ (รำยเกำ่)  ตำรำงแสดงขัน้ตอน ระยะเวลำ กำรรับแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษี
โรงเรอืนและทีด่นิ (รำยเกำ่), กำรอทุธรณ์ภำษีโรงเรอืนและทีด่นิ, กำรผอ่นช ำระภำษีฯ ตำมกฎกระทรวง, กำรขอ

ผอ่นช ำระคำ่ภำษีฯ  คำ้งช ำระ, หมำยเลขโทรศพัท/์โทรสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษป้ีำย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใหเ้จำ้ของป้ำยซึง่จะตอ้งเสยีภำษีป้ำย ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย ณ ฝ่ำยรำยได ้ส ำนักงำนเขตซึง่ป้ำยนัน้ตดิตัง้อยูภ่ำยใน

เดอืนมนีำคมของทกุปี ป้ำยทีต่ดิตัง้ใหมห่รอืมกีำรเปลีย่นแปลงหลงัจำกเดอืนมนีำคม ใหย้ืน่แบบภำยใน 15 วนั นับแตว่นัตดิตัง้

หรอืแสดงป้ำย หรอืนับตัง้แตว่ันเปลีย่นแปลงแกไ้ขแลว้แตก่รณี ใหเ้จำ้ของป้ำยมหีนำ้ทีเ่สยีภำษีโดยเสยีเป็นรำยปี ยกเวน้ป้ำยที่

เริม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภำษีป้ำยตัง้แตว่นัเริม่ตดิตัง้หรอืแสดงจนถงึวนัสิน้ปี และคดิภำษีป้ำยเป็นรำยงวด งวดละ 3 

เดอืนของปี โดยเริม่เสยีภำษีป้ำยตัง้แตง่วดทีต่ดิตัง้ป้ำยจนถงึงวดสดุทำ้ยของปี 

 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 
1476 โทรสำร 0 2543 2901 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 37 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 

ตรวจสอบควำมถกูตอ้งในกำรกรอกแบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษี
ป้ำย (ภ.ป.1), ลงรับแบบในสมุดรับแบบ และในระบบ MIS 2  

ออกใบรับแบบ ภ.ป.1 ใหแ้กผู่ม้ำยืน่ 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบควำมถกูตอ้งของรำยกำรในแบบ ภ.ป.1  เปรยีบเทยีบ
กบัเอกสำรหลักฐำนและขอ้เท็จจรงิ,  ตรวจสอบป้ำย เชน่ 

ประเภท ขนำด ขอ้ควำมหรอืภำพทีป่รำกฎในป้ำย,  ประเมนิภำษี
พรอ้มบนัทกึรำยกำรเพือ่ใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีใ่หค้วำมเห็นชอบ 

(หมำยเหต:ุ -)  

30 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรพจิำรณำ 
แจง้กำรประเมนิ 

ออกหนังสอืแจง้กำรประเมนิ (ภ.ป.3) ดว้ยระบบ MIS 2,  สง่

หนังสอืแจง้กำรประเมนิ (ภ.ป.3) ใหก้บัเจำ้ของป้ำยโดยตรงหรอื
ทำงไปรษณียล์งทะเบยีน 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้นเจำ้ของป้ำย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ทะเบยีนกำรคำ้หรอืทะเบยีนพำณชิย ์

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

4) 

 

ใบอนุญำตตดิต ัง้ป้ำยหรอืใบเสร็จรบัเงนิจำกรำ้นท ำป้ำย (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

6) 

 

ใบมอบอ ำนำจกรณีใหผู้อ้ ืน่กระท ำกำรแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

อืน่ ๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1476 โทรสำร 0 2543 2901 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ (เมือ่ผูม้หีนำ้ทีเ่สยีภำษีป้ำยไดรั้บแจง้กำรประเมนิแลว้ หำกเห็นวำ่กำรประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้งมสีทิธิ์
อทุธรณ์กำรประเมนิตอ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร โดยยืน่อทุธรณ์ผ่ำนพนักงำนเจำ้หนำ้ทีท่ีฝ่่ำยรำยได ้ส ำนักงำน
เขตทอ้งที ่ซ ึง่ยืน่แบบแสดงรำยกำรภำษีไว ้โดยตอ้งยืน่อทุธรณ์ ภำยใน 30 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้กำรประเมนิ))  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

 

 

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์แสดงรำยกำรเสยีภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) เอกสำรแนบภำษีป้ำย  ตำรำงแสดงขัน้ตอน ระยะเวลำ กำรรับแบบแจง้เพือ่ช ำระภำษีป้ำย, กำรอทุธรณ์ภำษีป้ำย, 

กำรผ่อนช ำระคำ่ภำษีฯ ตำม พ.ร.บ.ภำษีป้ำย, กำรขอผ่อนช ำระคำ่ภำษีฯ คำ้งช ำระ, หมำยเลขโทรศพัท/์โทรสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใหเ้จำ้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกรำคมของปีใด มหีนำ้ทีเ่สยีภำษีบ ำรุงทอ้งทีใ่นปีนัน้ และยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิตอ่    เจำ้

พนักงำนประเมนิ  ณ  ส ำนักงำนเขตทีท่ีด่นิตัง้อยู่ 

 

กรณีทีด่นิรำยใหม ่หรอืปีทีม่กีำรตรีำคำปำนกลำง ใหเ้จำ้ของทีด่นิยืน่แบบเสยีภำษีภำยในเดอืนมกรำคมของปีทีม่กีำรตรีำคำปำน

กลำงทีด่นิหรอืทกุรอบระยะเวลำ 4 ปี  หรอืภำยใน 30 วนั กรณีทีไ่ดก้รรมสทิธิใ์หมห่รอืเปลีย่นแปลงกำรใชป้ระโยชน์ทีด่นิใหม ่

 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่สำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1476 โทรสำร 0 2543 2901 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (ตดิตอ่ดว้ยตนเอง, ไปรษณีย)์)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 52 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับแบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีบ ำรุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) 

    ตรวจสอบควำมถกูตอ้งในกำรกรอกแบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยี
ภำษีบ ำรุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท.5) ดงันี ้กำรลงลำยมอืชือ่ของเจำ้ของ

ทีด่นิและผูช้ ีเ้ขตพรอ้มลงวนั เดอืน ปี หรอืกรณีนติบิคุคลใหผู้ม้ ี

อ ำนำจลงลำยมอืชือ่พรอ้มประทบัตรำ, แสดงหลักฐำนประกอบ
ขอ้เท็จจรงิตำมแบบแจง้ฯ,  

ลงรับแบบในระบบ MIS 2  ทนัท ีโดยระบวุนั เดอืน ปี ทีรั่บ แลว้
ใหล้งเลขรับไวใ้นแบบ ภ.บ.ท.5 ลงลำยมอืชือ่เจำ้หนำ้ทีผู่รั้บ

แบบ,  ออกใบรับแบบ ภ.บ.ท.5 ใหแ้กผู่ม้ำยืน่ 

 
 

(หมำยเหต:ุ (กำรลงลำยมอืชือ่ของเจำ้ของทีด่นิและผูช้ ีเ้ขต
พรอ้มลงวนัเดอืนปีหรอืกรณีนติบิคุคลใหผู้ม้อี ำนำจลงลำยมอืชือ่
พรอ้มประทบัตรำ, แสดงหลักฐำนประกอบขอ้เท็จจรงิตำมแบบ
แจง้ฯ))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบกำรเป็นเจำ้ของกรรมสทิธิท์ีด่นิ,  ตรวจสอบทีต่ัง้และ
กำรใชป้ระโยชน,์  ประเมนิภำษี  ค ำนวณคำ่ภำษี 

(หมำยเหต:ุ -)  

45 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรพจิำรณำ 

ออกหนังสอืแจง้กำรประเมนิ (ภ.บ.ท.9) ผำ่นระบบ MIS 2,  สง่

หนังสอืแจง้กำรประเมนิ (ภ.บ.ท.9) ใหผู้เ้สยีภำษีบ ำรุงทอ้งที่
โดยตรงหรอืทำงไปรษณียล์งทะเบยีน 

(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ำยรำยไดส้ ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

โฉนดทีด่นิและหนงัสอืสญัญำซือ้ขำยทีด่นิหรอืหนงัสอืสญัญำอยำ่ง
อืน่ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

4) 

 

แผนทีต่ ัง้ทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

5) 

 

ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ภำษคีร ัง้สุดทำ้ย (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

6) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 

 

ใบมอบอ ำนำจกรณีใหผู้อ้ ืน่กระท ำกำรแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

หนงัสอืแตง่ต ัง้ผูจ้ดักำรมรดก 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 
 

 

 

 

 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยรำยได ้ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 
โทร. 0 2543 1476 โทรสำร 0 2543 2901 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ (กรณีทีเ่จำ้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ย หรอืกรณีทีไ่ดรั้บแจง้กำรประเมนิภำษีบ ำรุงทอ้งทีแ่ลว้เห็นวำ่กำร
ประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้ง ก็มสีทิธิย์ืน่อทุธรณ์ตอ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร โดยยืน่ตอ่เจำ้พนักงำนประเมนิ ภำยใน
ก ำหนดเวลำดงัตอ่ไปนี้ 
1. เจำ้ของทีด่นิมสีทิธิอ์ทุธรณ์กำรตรีำคำปำนกลำงของทีด่นิไดภ้ำยใน   
    30 วนั นับจำกวนัทีไ่ดม้กีำรประกำศรำคำปำนกลำงของทีด่นิ 
2. หำกเห็นวำ่กำรประเมนิไมถ่กูตอ้งสำมำรถอทุธรณ์ตอ่ผูว้ำ่รำชกำร 
    กรุงเทพมหำนคร    ณ ส ำนักงำนเขต ภำยใน 30 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บ 

    แจง้กำรประเมนิ))  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบฟอรม์แสดงรำยกำรทีด่นิ (ภ.บ.ท.5) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) เอกสำรแนบภำษีบ ำรุงทอ้งที ่  ตำรำงแสดงขัน้ตอน ระยะเวลำ กำรรับแบบแจง้รำยกำรเพือ่ช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที,่ 
กำรอทุธรณ์ภำษีบ ำรุงทอ้งที,่ กำรผอ่นช ำระภำษีฯ ตำม พ.ร.บ.ภำษีบ ำรุงทอ้งที,่ กำรขอผ่อนช ำระคำ่ภำษีคำ้งช ำระ, 

หมำยเลขโทรศพัท/์โทรสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 




