
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออกของ

รถเพือ่กำรอืน่  (แบบ ข.4) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1)ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 34 ก ำหนดวำ่ หำ้มมใิหเ้จำ้ของหรอืผูค้รอบครองอำคำรทีต่อ้งมพีืน้ทีห่รอื

สิง่ทีส่รำ้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทำงเขำ้ออกของรถตำมทีร่ะบไุวใ้นมำตรำ 8(9) ดดัแปลง หรอืใชห้รอืยนิยอมให ้

บคุคลอืน่ดัดแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทำงเขำ้ออกของรถนัน้เพือ่กำรอืน่ทัง้นี ้ไม่วำ่ทัง้หมดหรอืบำงสว่น เวน้แตจ่ะ

ไดรั้บใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ 

 

   2)ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำร&rdquo;หมำยควำมวำ่ ตกึ บำ้น เรอืน 

โรง รำ้น แพ คลงัสนิคำ้ ส ำนักงำนและสิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่ ซึง่บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยได ้และหมำยควำมรวมถงึ 

 

      (1) อฒัจันทรห์รอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้อย่ำงอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุของประชำชน 

 

      (2) เขือ่น สะพำน อโุมงค ์ทำงหรอืทอ่ระบำยน ้ำ อูเ่รอื คำนเรอื ทำ่น ้ำ ทำ่จอดเรอืรัว้ ก ำแพง หรอืประต ูทีส่รำ้งขึน้ตดิตอ่หรอื

ใกลเ้คยีงกบัทีส่ำธำรณะหรอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้ใหบ้คุคลทั่วไปใชส้อp 

 

     (3)ป้ำยหรอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้ส ำหรับตดิหรอืตัง้ป้ำย 

 

        ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่ำธำรณะและมขีนำดเกนิหนึง่ตำรำงเมตร หรอืมนี ้ำหนักรวมทัง้โครงสรำ้งเกนิสบิกโิลกรัม 

 

        ข.ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะหำ่งจำกทีส่ำธำรณะซึง่เมือ่วดัในทำงรำบแลว้ระยะหำ่งจำกทีส่ำธำรณะมนีอ้ยกวำ่ควำมสงูของป้ำย

นัน้เมือ่วดัจำกพืน้ดนิ และมขีนำดหรอืมนี ้ำหนักเกนิกวำ่ทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง 

 

      (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออกของรถส ำหรับอำคำรทีก่ ำหนดตำมมำตรำ 8(9) 

 

      (5) สิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่ตำมทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงก ำหนดสิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่เป็นอำคำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2544ก ำหนดใหส้ิง่ดงัตอ่ไปนี ้เป็นอำคำรตำม พ.ร.บ. ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 

 

ฯลฯ 

ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้

ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  



 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ออกใบอนุญำตหรอืค ำสัง่ไมอ่นุญำต 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ขออนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออก
ของรถเพือ่กำรอืน่ (แบบ ข.4) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ  (กรณีทีเ่ป็นสิง่ทีส่รำ้งขึน้เป็นอำคำรเพือ่ใชเ้ป็นที่

จอดรถ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรแสดงกำรเป็นเจำ้ของอำคำรหรอืผู ้

ครอบครองอำคำร 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมจำกเจำ้ของอำคำร  (กรณีผูค้รอบครอง

อำคำรเป็นผูข้ออนุญำต) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

6) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 
และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 

และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน (กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นผูข้ออนุญำต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

9) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

10) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 
เลขที…่…(ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ 

หรอืทีร่ะบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

11) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้น และบตัรประจ ำตัว

ประชำชนของเจำ้ของทีด่นิและพยำนทีล่งลำยมอืชือ่รับรองในเอกสำร 
(กรณีผูข้ออนุญำตมไิดเ้ป็นเจำ้ของทีด่นิ)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

12) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน (กรณีทีน่ติบิุคคลเป็นเจำ้ของทีด่นิ) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำร หรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ
อำคำร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร
มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

14) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) ซึง่

จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี
สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร
มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญำตระบุ

ชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ย
ใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

15) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 
หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 

(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ อ.3) หรอื
ใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้ง ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย 

หรอืรือ้ถอนอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้ม

หนงัสอืรบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ ของอำคำรทีย่ ืน่ขออนุญำต 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

16) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 

(1) ดดัแปลงอำคำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 

  
 

2) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจสอบ 

(1) อำคำรสงูไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสงูไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.5 บำท/
ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บำท 

  
 

3) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 
(2) อำคำรสงูเกนิ 2 ช ัน้แตไ่มเ่กนิ 3 ช ัน้ หรอืสงูเกนิ 12 เมตร  

แตไ่มเ่กนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2 บำท 
  

 

4) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(3) อำคำรสงูเกนิ 3 ช ัน้หรอืสงูเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 

  
 

5) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(4) อำคำรประเภทซึง่ตอ้งรบัน ำ้หนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึง่ 
เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 

  
 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

6) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(5) ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถ ภำยนอกอำคำร คดิ 
0.50 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
(หมำยเหต:ุ (111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ   10400 
โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 

โทรสำร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 

เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com))  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร  โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ขออนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทำงเขำ้ออกของรถเพือ่กำรอืน่ (แบบ ข.4) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอ ำนำจผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 

(หมำยเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
     1)ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกับ ขัน้ตอนที ่2 

 

      2) ในกรณีมเีหตจุ ำเป็นไม่อำจออกใบอนุญำตหรอืยังไม่อำจมคี ำสัง่ไมอ่นุญำตไดภ้ำยในก ำหนด 45 วนั ใหข้ยำยเวลำออกไป
ไดอ้กีไมเ่กนิสองครำว ครำวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแตล่ะครำวใหผู้ข้อรับใบอนุญำต

ทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวนั้น้ แลว้แตก่รณี(พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 25 วรรค
สอง) 



 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 

 
 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบบ ข.2) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 21 ก ำหนดวำ่ ผูใ้ดจะกอ่สรำ้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตอ้ง

ไดรั้บใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ 

 

2) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำร&rdquo;หมำยควำมวำ่ ตกึ บำ้น เรอืน โรง 

รำ้น แพ คลงัสนิคำ้ ส ำนักงำนและสิง่ทีส่รำ้งขึน้อย่ำงอืน่ ซึง่บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยได ้และหมำยควำมรวมถงึ 

 

   (1) อัฒจันทรห์รอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุมของประชำชน 

 

   (2) เขือ่น สะพำน อโุมงค ์ทำงหรอืทอ่ระบำยน ้ำ อูเ่รอื คำนเรอื ทำ่น ้ำ ทำ่จอดเรอืรัว้ ก ำแพง หรอืประต ูทีส่รำ้งขึน้ตดิตอ่หรอื

ใกลเ้คยีงกบัทีส่ำธำรณะหรอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้ใหบ้คุคลทั่วไปใชส้อย 

 

   (3) ป้ำยหรอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้ส ำหรับตดิหรอืตัง้ป้ำย 

 

      ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่ำธำรณะและมขีนำดเกนิหนึง่ตำรำงเมตร หรอืมนี ้ำหนักรวมทัง้โครงสรำ้งเกนิสบิกโิลกรัม 

 

     ข. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะห่ำงจำกทีส่ำธำรณะซึง่เมือ่วดัในทำงรำบแลว้ระยะหำ่งจำกทีส่ำธำรณะมนีอ้ยกวำ่ควำมสงูของป้ำย

นัน้เมือ่วดัจำกพืน้ดนิ และมขีนำดหรอืมนี ้ำหนักเกนิกวำ่ทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง 

 

  (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออกของรถส ำหรับอำคำรทีก่ ำหนดตำมมำตรำ 8(9) 

 

   (5) สิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่ตำมทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงก ำหนดสิง่ทีส่รำ้งขึน้อย่ำงอืน่เป็นอำคำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุ

อำคำร พ.ศ. ๒๕๔๔ ก ำหนดใหส้ิง่ดงัตอ่ไปนี ้เป็นอำคำรตำม พ.ร.บ. ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 

 

     ก. ถังเก็บของทีม่คีวำมจุตัง้แต ่100 ลกูบำศกเ์มตรขึน้ไป 

 

     ข. สระวำ่น ้ำภำยนอกอำคำรทีม่คีวำมจตุัง้แต ่100 ลกูบำศกเ์มตรขึน้ไป 

 

     ค. ก ำแพงกนัดนิหรอืก ำแพงกนัน ้ำทีต่อ้งรับควำมดนัของดนิหรอืน ้ำทีม่คีวำมสงูตัง้แต ่1.50 เมตรขึน้ไป 

 

     ง. โครงสรำ้งส ำหรับใชใ้นกำรรับสง่วทิยหุรอืโทรทศัน์ทีม่คีวำมสงูจำกระดับฐำนของโครงสรำ้งนัน้ตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป และมี

น ้ำหนักรวมตัง้แต ่40 กโิลกรัมขึน้ไป 

 

     จ. สิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่นอกจำก ก ข ค และ ง ทีม่คีวำมสงูจำกระดับฐำนตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 

 

ฯลฯ 

      ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/



หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี แขวง
ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

หรอืรำยกำรค ำนวณ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ออกใบอนุญำตหรอืค ำสัง่ไมอ่นุญำต พรอ้มแจง้ผลกำรพจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรอืรือ้ถอนอำคำร 

(แบบ ข.2) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีทีเ่ป็นอำคำรสำธำรณะ อำคำรพเิศษ หรอื

อำคำรทีก่อ่สรำ้งดว้ยวตัถุถำวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 
และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 

และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขออนุญำต)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที่

...... (ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ หรอื
ทีร่ะบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้น และบตัรประจ ำตัว

ประชำชนของเจำ้ของทีด่นิและพยำนทีล่งลำยมอืชือ่รับรองในเอกสำร 

(กรณีผูข้ออนุญำตมไิดเ้ป็นเจำ้ของทีด่นิ)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

10) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น
เจำ้ของทีด่นิ)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

11) หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำร หรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 อำคำร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

12) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำร หรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

13) 

 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 

(1) เคลือ่นยำ้ยอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 

  

 

2) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(1) อำคำรสงูไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสงูไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.50 บำ่ท/

ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บำท 

  

 

3) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(2) อำคำรสงูเกนิ 2 ช ัน้แตไ่มเ่กนิ 3 ช ัน้ หรอืสงูเกนิ 12 เมตร  
แตไ่มเ่กนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2 บำท 

  
 

4) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(3) อำคำรสงูเกนิ 3 ช ัน้หรอืสงูเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 

  

 

5) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(4) อำคำรประเภทซึง่ตอ้งรบัน ำ้หนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึง่ 

เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 

  

 

6) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 
(5) ป้ำย คดิ 4 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 
  

 
 

 

 

 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 

(หมำยเหต:ุ (111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร2 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพฯ 10400 

โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 
โทรสำร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 

เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com))  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดัดแปลงอำคำร หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ ข.2) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอ ำนำจผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 

(หมำยเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
    1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกับขัน้ตอนที ่2 

 

   2) ในกรณีมเีหตจุ ำเป็นไม่อำจออกใบอนุญำตหรอืยังไม่อำจมคี ำสัง่ไมอ่นุญำตไดภ้ำยในก ำหนด 45 วนั ใหข้ยำยเวลำออกไป
ไดอ้กีไมเ่กนิสองครำว ครำวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแตล่ะครำวใหผู้ข้อรับใบอนุญำต

ทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวนั้น้ แลว้แตก่รณี (พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 25 
วรรคสอง) 

 

 
 

 
 

 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำต เจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ

ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 

 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรอืร ือ้ถอนอำคำร (แบบ 

ข.1) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 21 ก ำหนดวำ่ ผูใ้ดจะกอ่สรำ้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตอ้ง

ไดรั้บใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ 

 

2) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 22 ผูใ้ดจะรือ้ถอนอำคำรดงัตอ่ไปนี้ ตอ้งไดรั้บใบอนุญำตจำกเจำ้

พนักงำนทอ้งถิน่  

 

   (1) อำคำรทีม่สีว่นสงูเกนิสบิหำ้เมตรซึง่อยูห่ำ่งจำกอำคำรอืน่หรอืทีส่ำธำรณะนอ้ยกวำ่ควำมสงูของอำคำร 

 

   (2) อำคำรทีอ่ยูห่่ำงจำกอำคำรอืน่หรอืทีส่ำธำรณะนอ้ยกวำ่สองเมตร 

 

3) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำร&rdquo; หมำยควำมวำ่ ตกึ บำ้น เรอืน 

โรง รำ้น แพ คลงัสนิคำ้ ส ำนักงำนและสิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่ ซึง่บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้องได ้และหมำยควำมรวมถงึ 

 

   (1) อัฒจันทรห์รอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่เพือ่ใชเ้ป็นทีช่มุนุมของประชำชน 

 

   (2) เขือ่น สะพำน อโุมงค ์ทำงหรอืทอ่ระบำยน ้ำ อูเ่รอื คำนเรอื ทำ่น ้ำ ทำ่จอดเรอื รัว้ ก ำแพง หรอืประต ูทีส่รำ้งขึน้ตดิตอ่หรอื

ใกลเ้คยีงกบัทีส่ำธำรณะหรอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้ใหบ้คุคลทั่วไปใชส้อย 

 

   (3) ป้ำยหรอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้ส ำหรับตดิหรอืตัง้ป้ำย 

 

     ก. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวเ้หนอืทีส่ำธำรณะและมขีนำดเกนิหนึง่ตำรำงเมตร หรอืมนี ้ำหนักรวมทัง้โครงสรำ้งเกนิสบิกโิลกรัม 

 

     ข. ทีต่ดิหรอืตัง้ไวใ้นระยะห่ำงจำกทีส่ำธำรณะซึง่เมือ่วดัในทำงรำบแลว้ระยะหำ่งจำกทีส่ำธำรณะมนีอ้ยกวำ่ควำมสงูของป้ำย

นัน้เมือ่วดัจำกพืน้ดนิ และมขีนำดหรอืมนี ้ำหนักเกนิกวำ่ทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง 

 

   (4) พืน้ทีห่รอืสิง่ทีส่รำ้งขึน้เพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออกของรถส ำหรับอำคำรทีก่ ำหนดตำมมำตรำ 8(9) 

 

   (5) สิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่ตำมทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง ก ำหนดสิง่ทีส่รำ้งขึน้อย่ำงอืน่เป็นอำคำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2544ก ำหนดใหส้ิง่ดงัตอ่ไปนี ้เป็นอำคำรตำม พ.ร.บ. ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 

 

     ก. ถังเก็บของทีม่คีวำมจุตัง้แต ่100 ลกูบำศกเ์มตรขึน้ไป 

 

     ข. สระวำ่น ้ำภำยนอกอำคำรทีม่คีวำมจตุัง้แต ่100 ลกูบำศกเ์มตรขึน้ไป 

 

     ค. ก ำแพงกนัดนิหรอืก ำแพงกนัน ้ำทีต่อ้งรับควำมดนัของดนิหรอืน ้ำทีม่คีวำมสงูตัง้แต ่1.50 เมตรขึน้ไป 

 

    ง. โครงสรำ้งส ำหรับใชใ้นกำรรับสง่วทิยหุรอืโทรทศัน์ทีม่คีวำมสงูจำกระดับฐำนของโครงสรำ้งนัน้ตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป และมี

น ้ำหนักรวมตัง้แต ่40 กโิลกรัมขึน้ไป 

 

     จ. สิง่ทีส่รำ้งขึน้อยำ่งอืน่นอกจำก ก ข ค และ ง ทีม่คีวำมสงูจำกระดับฐำนตัง้แต ่10 เมตรขึน้ไป 

 

ฯลฯ 

 

      ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง



ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้

ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร เลขที ่111 
ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขต
ดนิแดง กรุงเทพฯ 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ำขอ ตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ ฝำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

หรอืรำยกำรค ำนวณ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบอนุญำตหรอืค ำสัง่ไมอ่นุญำตและแจง้ผลกำรพจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรอืรือ้ถอนอำคำร 

(แบบ ข.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

รำยกำรค ำนวณ (กรณีทีเ่ป็นอำคำรสำธำรณะ อำคำรพเิศษ หรอื
อำคำรทีก่อ่สรำ้งดว้ยวตัถุถำวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 

และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 

และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประชำชน และทะเบยีนบำ้น

ของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผูข้ออนุญำต)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประชำชน และทะเบยีนบำ้น 
(กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่

………............................................................................... 
(ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ หรอืทีร่ะบุ

ไวใ้นค ำขออนุญำต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนทีด่นิกรุงเทพมหำนคร 

9) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้นละบัตรประชำชนของ

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

เจำ้ของทีด่นิและพยำนทีล่งลำยมอืชือ่รัรองในเอกสำร (กรณีผูข้ออนุญำต

มไิดเ้ป็นเจำ้ของทีด่นิ)) 

10) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประชำชน และทะเบยีนบำ้น

ของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นเจำ้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำร หรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ
อำคำร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีอ่ำคำรมี

ลกัษณะขนำดอยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคุมหรอื
วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

12) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) ซึง่

จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี
สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร
มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญำตระบุ
ชือ่มำในค ำขออนุญำตดวืย) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มทัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำขพีฯ ที่

ยังไมส่ ิน้อำย)ุ 

ส ำนักกำรโยธำ 

13) 
 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเจตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

14) 
 

สญัญำยนิยอมยกสทิธสิะพำน (กรณีเป็นกำรขออนุญำตกอ่สรำ้ง
สะพำน) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 
(1) กอ่สรำ้งอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 20 บำท 
  

 

2) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 
(2) ดดัแปลงอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 
  

 

3) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 
(3) รือ้ถอนอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 
  

 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

4) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(1) อำคำรสงูไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสงูไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.50 บำท/
ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บำท 

  
 

5) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(2) อำคำรสงูเกนิ 2 ช ัน้แตไ่มเ่กนิ 3 ช ัน้ หรอืสงูเกนิ 12 เมตรแตไ่ม่

เกนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2 บำท 

  

 

6) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(3) อำคำรสงูเกนิ 3 ช้นัหรอืสงูเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 

  
 

7) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 
(4) อำคำรประเภทซึ่ง่ตอ้งรบัน ำ้หนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึง่เกนิ 

500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 
  

 

8) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(5) ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถ ภำยนอกอำคำร คดิ 

0.50 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บำท 

  

 

9) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 
(6) ป้ำย คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 
  

 

10) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 
(7) อำคำรประเภทซึง่ตอ้งวดัควำมยำว เชน่ ทำงหรอืทอ่ระบำยน ำ้  

ร ัว้หรอืก ำแพง  คดิ 1.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1 บำท 
  

 

11) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(8) สะพำนและเชงิลำดสะพำน คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 

  
 

12) ค่ำใชจ้่ำยในกำรดูแลรกัษำสภำพคลองบรเิวณทีข่ออนุญำต เป็น

จ ำนวนรอ้ยละ 50 ของเงนิคำ่กอ่สรำ้งสะพำนทีค่ ำนวณจำกรำคำ
มำตรฐำนของกรุงเทพมหำนคร 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 50 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 

(หมำยเหต:ุ (111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 
โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 

โทรสำร : 0 2247 0075, 0 2247 0107 
เวปไซต ์: http://office.bangkok.go.th/bcd 

อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com))  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขออนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดัดแปลงอำคำร หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ ข.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอ ำนำจผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 

(หมำยเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
9) สญัญำยนิยอมยกสทิธสิะพำน 

(หมำยเหต:ุ -)  
10) บนัทกึกำรขออนุญำตปลกูสรำ้งอำคำรบรเิวณทีม่พีระรำชกฤษฎกีำก ำหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคนื 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 

 

2) ในกรณีมเีหตจุ ำเป็นไมอ่ำจออกใบอนุญำตหรอืยังไมอ่ำจมคี ำสัง่ไม่อนุญำตไดภ้ำยในก ำหนด 45 วนั ใหข้ยำยเวลำออกไปได ้
อกีไมเ่กนิสองครำว ครำวละไม่เกนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแตล่ะครำวใหผู้ข้อรับใบอนุญำต

ทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวนั้น้ แลว้แตก่รณี (พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 25 
วรรคสอง) 

 

3)ในกำรตรวจพจิำรณำค ำขอรับใบอนุญำต เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่มอี ำำ ำนำจสัง่ใหผู้ข้อรับใบอนุญำตแกไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผัง
บรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน หรอืรำยกำรค ำนวณทีไ่ดย้ืน่ไว ้เพือ่ใหถ้กูตอ้งและเป็นไปตำมกฎกระทรวง หรอื

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่ (พระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 27 วรรคหนึง่) 
 

4)เมือ่ผูข้อรับใบอนุญำตไดแ้กไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผังบรเิวณ แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน หรอืรำยกำรค ำนวณตำม
ค ำสัง่ของเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่แลว้ เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำและออกใบอนุญำตใหภ้ำยในสำมสบิวนั แตถ่ำ้ผูข้อรับ

ใบอนุญำตไดแ้กไ้ขเปลีย่นแปลงในสำระส ำคัญผดิจำกค ำสัง่ของเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ ในกรณีนีใ้หถ้อืวำ่เป็นกำรยืน่ค ำขอใหม่ 

(พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 27 วรรคสอง) 
 

5)หำกผูข้อรับใบอนุญำตไม่แกไ้ขเปลีย่นแปลงแผนผังบรเิวณ แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน หรอืรำยกำรค ำนวณให ้
ถกูตอ้งตำมค ำสัง่ของเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ถอืวำ่ทำ่นไดเ้พกิถอนค ำขออนุญำตทีไ่ดย้ืน่นัน้ 

 

 
 

 
 

 
 

 



 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

1) ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ (กรณี
เป็นนติบิคุล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 

 

2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอย่ำงนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้

บนัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 

4) กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประชำชน 

 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบรบัรองกำรตรวจสอบสภำพอำคำร (แบบ ขร.1) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 32 ทว ิก ำหนดวำ่ เจำ้ของอำคำร ดงัตอ่ไปนี้ 

  

  อำคำรสงู อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ 

  อำคำรชมุนุมคน 

  อำคำรตำมทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง 

  

ตอ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบดำ้นวศิวกรรมหรอืผูต้รวจสอบดำ้นสถำปัตยกรรม แลว้แตก่รณี ท ำกำรตรวจสอบสภำพอำคำร โครงสรำ้ง

ของตวัอำคำร อปุกรณ์ประกอบตำ่ง ๆ เกีย่วกบัระบบไฟฟ้ำ และกำรจัดแสงสวำ่ง ระบบกำรเตอืน กำรป้องกนัและกำรระงับอัคคภีัย 

กำรป้องกนัอนัตรำยเมือ่มเีหตชุลุมนุวุน่วำย ระบบระบำยอำกำศ ระบบระบำยน ้ำ ระบบบ ำบัดน ้ำเสยี ระบบเครือ่งกล หรอืระบบอืน่ ๆ 

ของอำคำรทีจ่ ำเป็นตอ่กำรป้องกนัภยันตรำยตำ่ง ๆ ทีม่ผีลตอ่สขุภำพ ชวีติ ร่ำงกำย หรอืทรัพยส์นิ แลว้รำยงำนผลกำรตรวจสอบ

ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ ทัง้นี ้ตำมหลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง 

 

ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่พจิำรณำผลกำรตรวจสอบสภำพอำคำรตำม 1) โดยมชิกัชำ้ เพือ่พจิำรณำออกใบรับรองกำรตรวจสอบ

สภำพอำคำรหรอืด ำเนนิกำรตำมมำตรำ ๔๖ หรอืมำตรำ ๔๖ ทว ิแลว้แตก่รณี ตอ่ไป 

 

 ตำมกฎกระทรวงก ำหนดประเภทอำคำรทีต่อ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบพ.ศ. 2548 ขอ้ 1 ก ำหนดวำ่อำคำรประเภทดงัตอ่ไปนี้

ตอ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบดำ้นวศิวกรรมหรอืผูต้รวจสอบดำ้นสถำปัตยกรรม แลว้แตก่รณี ตำมมำตรำ ๓๒ ทว ิ

  

  โรงมหรสพ 

  โรงแรมตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยโรงแรม ทีม่จี ำนวนหอ้งพักตัง้แตแ่ปดสบิหอ้งขึน้ไป 

  สถำนบรกิำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยสถำนบรกิำร ทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตส่องรอ้ยตำรำงเมตรขึน้ไป 

  อำคำรชดุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยอำคำรชดุ หรอือำคำรอยูอ่ำศยัรวม ทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตส่องพันตำรำงเมตรขึน้ไป 

  อำคำรโรงงำนตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยโรงงำน ทีม่คีวำมสงูมำกกวำ่หนึง่ชัน้ และมพีืน้ทีใ่ชส้อยตัง้แตห่ำ้พันตำรำง

เมตรขึน้ไป 

  ป้ำยหรอืสิง่ทีก่อ่สรำ้งขึน้ส ำหรับตดิหรอืตัง้ป้ำยทีส่งูจำกพืน้ดนิตัง้แตส่บิหำ้เมตรขึน้ไป หรอืมพีืน้ทีต่ัง้แตห่ำ้สบิ

ตำรำงเมตรขึน้ไป หรอืป้ำยทีต่ดิหรอืตัง้บนหลงัคำหรอืดำดฟ้ำของอำคำร หรอืสว่นหนึง่สว่นใดของอำคำรทีม่พีืน้ทีต่ัง้แตย่ีส่บิหำ้

ตำรำงเมตรขึน้ไปอำคำรตำมทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง 

  

 ตำมกฎกระทรวงก ำหนดประเภทอำคำรทีต่อ้งจัดใหม้ผีูต้รวจสอบพ.ศ. 2548 ขอ้ 2 ก ำหนดวำ่ในกำรจัดใหม้ผีูต้รวจสอบ

อำคำรส ำหรับอำคำรตำมขอ้ ๑ (๔) 

  

  อำคำรทีม่พีืน้ทีไ่มเ่กนิหำ้พันตำรำงเมตร ใหไ้ดรั้บกำรยกเวน้กำรจัดใหม้ผีูต้รวจสอบอำคำรเป็นเวลำเจ็ดปีนับแต่

วนัทีก่ฎกระทรวงนีใ้ชบ้งัคบั 

  อำคำรทีม่พีืน้ทีเ่กนิหำ้พันตำรำงเมตร ใหไ้ดรั้บกำรยกเวน้กำรจัดใหม้ผีูต้รวจสอบอำคำรเป็นเวลำหำ้ปีนับแต่

วนัทีก่ฎกระทรวงนีใ้ชบ้งัคบั 

  

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;

หมำยควำมวำ่ อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยู่อำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอื

หลำยประเภท โดยมพีืน้ทีร่วมกันทกุชัน้ในหลงัเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่๓๖๙/๒๕๕๖เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 



 

 อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

 ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนินกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473
โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
(หมำยเหต:ุ -)  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบรับรองหรอืด ำเนนิกำรตำมมำตรำ 46 หรอืมำตรำ 46 ทว ิ
แลว้แตก่รณี พรอ้มแจง้ผลกำรพจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ -)  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 



 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอรบัใบรบัรองกำรตรวจสอบสภำพอำคำร (แบบ ขร.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูต้รวจสอบอำคำร ตำมมำตรำ 32 ทว ิ

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

รำยงำนผลกำรตรวจสอบอำคำรและอุปกรณป์ระกอบของอำคำร 
ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของเจำ้ของอำคำร (กรณีบคุคลเป็นเจำ้ของอำคำร

และหำกเจำ้ของอำคำรมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของเจำ้ของอำคำร (กรณีบคุคลเป็นเจำ้ของอำคำร
และหำกเจำ้ของอำคำรมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของอำคำรทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ

หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

เจำ้ของอำคำร)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 
 

ส ำเนำำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืส ำคญักำรจดทะเบยีน รำยนำม
คณะกรรมกำรและผูจ้ดักำรนติบิุคคลอำคำรชุด 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีนติบิคุคลอำคำรชดุเป็นผูค้รอบครองอำคำร)) 

- 

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยนงัสอืรบัรองกำรขึน้ทะเบยีนเป็นผูต้รวจสอบ 

(แบบ รต.1) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

10) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบประกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ หรอื

ส ำเนำใบประกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุของผูต้รวจสอบ
อำคำร แลว้แตก่รณี และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำม

มำตรำ 49 ทว ิพรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบ
วชิำชพีฯ ท่ีย่งัไมส่ ิน้อำย ุ

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

11) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้นของอำคำรทยีืน่ค ำขอใบรบัรอง
กำรตรวจสอบอำคำร (กรณีอำคำรทีย่ ืน่ค ำขอเป็นประเภทอำคำร

หรอืเป็นประเภทป้ำยทีอ่ยูบ่นอำคำร) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

12) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยกำรช ำระภำษป้ีำย  (กรณีอำคำรทีย่ ืน่ค ำขอ

เป็นประเภทป้ำย) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรคลงั 

13) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 
หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 

(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ อ.3) หรอื
ใบอนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออก

ของรถ เพือ่กำรอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำม
ประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย หรอืรือ้ถอนอำคำร 

ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทรำบแบบ

แปลนไมข่ดัขอ้งฯ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

14) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบรบัรองกำรตรวจสอบอำคำร (แบบ ร.) เดมิ 

(ฉบบัลำ่สดุ) กรณีไดร้บัใบรบัรองกำรตรวจสอบอำคำรมำแลว้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

15) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหลกัฐำนกำรประกนัภยัควำมรบัผดิชอบตำม

กฎหมำยตอ่ชวีติรำ่งกำย และทรพัยส์นิของบุคคลภำยนอก (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอใบรบัรองกำรตรวจสอบอำคำร (แบบ ขร.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 100 บำท 

  
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร  111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ 10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสำร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :

 bmadpwbcd@gmail.com 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอรับใบรับรองกำรตรวจสอบอำคำร (แบบ ขร.1) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) หนังสอืรับรองของผูต้รวจสอบอำคำร ตำมมำตรำ 32 ทว ิ

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 

 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ

ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 

 
 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบรบัรองกำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร  (แบบ 

กทม.4) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 32 ก ำหนดวำ่ อำคำรประเภทควบคมุกำรใช ้คอื อำคำรดังตอ่ไปนี้ 

 

 อำคำรส ำหรับใชเ้ป็นคลังสนิคำ้ โรมแรม อำคำรชดุ หรอืสถำนพยำบำล 

 อำคำรส ำหรับใชเ้พือ่กจิกำรพำณชิยกรรม อตุสำหกรรม กำรศกึษำ กำรสำธำรณสขุ หรอืกจิกำรอืน่ ทัง้นี้ ตำมทีก่ ำหนด

ในกฎกระทรวง 

 

   เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหก้อ่สรำ้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรประเภทควบคมุกำรใช ้หรอืผูแ้จง้ตำมมำตรำ 39ทว ิได ้

กระท ำกำรดงักลำ่วเสร็จแลว้ ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบตำมแบบทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนด เพือ่ท ำกำร

ตรวจสอบกำรกอ่สรำ้งดดัแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรนัน้ใหแ้ลว้เสร็จภำยในสำมสบิวนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ 

 

   หำ้มมใิหบ้คุคลใดใชอ้ำคำรนัน้เพือ่กจิกำรดงัทีร่ะบไุวใ้นใบอนุญำต หรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ำมมำตรำ ๓๙ ทว ิภำยในก ำหนดเวลำตำม

วรรคสอง 

 

   ถำ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไดท้ ำกำรตรวจสอบแลว้เห็นวำ่กำรกอ่สรำ้งดดัแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรนัน้เป็นไปโดยถกูตอ้งตำมที่

ไดรั้บใบอนุญำตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ำมมำตรำ 39ทว ิแลว้ก็ใหอ้อกใบรับรองใหแ้กผู่ไ้ดรั้บใบอนุญำตหรอืผูแ้จง้ตำมมำตรำ 39ทว ิ

เพือ่ใหม้กีำรใชอ้ำคำรนัน้ตำมทีไ่ดรั้บใบอนุญำตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ำมมำตรำ 39ทว ิได ้แตถ่ำ้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่มไิดท้ ำกำร

ตรวจสอบภำยในก ำหนดเวลำตำมวรรคสอง ใหเ้จำ้ของหรอืผูค้รอบครองอำคำรนัน้ใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้ำคำรนัน้เพือ่

กจิกำรดงัทีร่ะบไุวใ้นใบอนุญำตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ำมมำตรำ 39ทว ิตอ่ไปได ้

 

   หำ้มมใิหเ้จำ้ของหรอืผูค้รอบครองอำคำรประเภทควบคมุกำรใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้ำคำรนัน้เพือ่กจิกำรอืน่นอกจำกที่

ระบไุวใ้นใบอนุญำตหรอืทีไ่ดแ้จง้ไวต้ำมมำตรำ 39ทว ิ

 

   2) ตำมประกำศกรุงเทพมหำนคร ที ่ป.280/2535 ขอ้ 4 ก ำหนดวำ่ แบบหนังสอืแจง้ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจสอบ กำร

กอ่สรำ้ง ดัดแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร ใหใ้ชแ้บบ กทม.4 

 

   3) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

      (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

      (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

     ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 



 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473
โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

หรอืรำยกำรค ำนวณ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบอนุญำตหรอืค ำสัง่ไมอ่นุญำต พรอ้มแจง้ผลกำรพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ตรวจสอบกำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง 

หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร ตำมมำตรำ 32 วรรคสอง และมำตรำ 39 
ทว ิ(แบบ กทม. 4) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 
(แบบ อ.1) หรอืส ำเนำใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร (แบบ อ.2)  

หรอืส ำเนำใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร 
ดดัแปลงอำคำร หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ 

กทม.6) พรอ้มส ำเนำหนงัสอืรบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำต และหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำต และหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูย้ ืน่ค ำขออนุญำตทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญำต)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

6) 
 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

7) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตตดัคนัหนิทำงเทำ้ ลดระดบัคนัหนิ

ทำงเทำ้ และท ำทำงเชือ่มในทีส่ำธำรณะ  (กรณีอำคำรมทีีจ่อด

รถยนต ์กลบัรถยนต ์และทำงเขำ้ออกของรถยนต ์ทีเ่ขำ้ขำ่ยตอ้ง
ขออนุญำตตดัคนัหนิทำงเทำ้ ลดระดบัคนัหนิทำงเทำ้ และท ำทำง

เชือ่มในทีส่ำธำรณะ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอือนุญำตระบำยน ำ้ท ิง้ หรอืเชือ่มทอ่

ระบำยน ำ้ (กรณีอำคำรมกีำรระบำยน ำ้สูท่อ่ระบำยน ำ้สำธำรณะ) 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอใบรบัรองกำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร  (แบบ 
กทม.4) 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสำร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :

 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจสอบกำรกอ่สรำ้ง ดัดแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร ตำมมำตรำ 32 วรรค

สอง และมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม. 4) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 

 
เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใบแทนใบอนญุำตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 39 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีใ่บอนุญำตหรอืใบรับรองสญูหำย ถกูท ำลำย 

หรอืช ำรุดในสำระส ำคัญ ใหผู้ไ้ดรั้บใบอนุญำตหรอืใบรับรองยืน่ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรับรองตอ่เจำ้พนักงำน

ทอ้งถิน่ภำยในสบิหำ้วนันับแตว่ันทีไ่ดท้รำบถงึกำรสญูหำย ถกูท ำลำย หรอืช ำรุด 

 

   กำรขอรับใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรับรอง และกำรออกใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรับรอง ใหเ้ป็นไปตำม

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง 

 

   ใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรับรอง ใหม้ผีลตำมกฎหมำยเชน่เดยีวกับใบอนุญำตหรอืใบรับรอง แลว้แตก่รณี 

 

   2) ตำมขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหำนคร เรือ่ง ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2544 ขอ้ 19 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีใ่บอนุญำตหรอืใบรับรองสญู

หำย ถกูท ำลำยหรอืช ำรุดในสำระส ำคัญใหผู้ไ้ดรั้บใบอนุญำตหรอืใบรับรองยืน่ค ำขอรับใบแทนใบอนุญำต หรอืใบแทนใบรับรอง

ตำมแบบทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง ตอ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร พรอ้มดว้ยเอกสำรตำมทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลำ่ว ภำยใน 15วนั 

นับแตว่นัทีไ่ดท้รำบถงึกำรสญูหำย ถกูท ำลำยหรอืช ำรุด 

 

   เมือ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครไดรั้บค ำขอตำมวรรคหนึง่ ใหพ้จิำรณำค ำขอดงักลำ่วหำกเห็นวำ่ถกูตอ้งใหผู้ว้ำ่รำชกำร

กรุงเทพมหำนครออกใบแทนใบอนุญำต หรอืใบแทนใบรับรองใหแ้กผู่ย้ืน่ค ำขอ 

 

   ใบแทนใบอนุญำตหรอืใบรับรองแลว้แตก่รณี ใหป้ระทบัตรำสแีดงค ำวำ่ &ldquo;ใบแทน&rdquo; ก ำกบัไวด้ว้ย และใหม้วีัน 

เดอืน ปี ทีอ่อกใบแทน พรอ้มทัง้ลงลำยมอืชือ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร 

 

   กรณีใบรับแจง้ตำมมำตรำ 39 ทว ิใหด้ ำเนนิกำรตำมหลักเกณฑข์ำ้งตน้ 

 

   3) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

       (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

      (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

     ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

 

 



หมำยเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้     

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร์ ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบแทน หรอืไมอ่อกใบแทน 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

2) 

 

ใบแจง้ควำมใบอนุญำต หรอืใบรบัรองสญูหำยของสถำนตี ำรวจ

แหง่ทอ้งทีท่ ีใ่บอนุญำตหรอืใบรบัรองน ัน้สูญหำย 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ในกรณีทีใ่บอนุญำตหรอืใบรบัรองถกูท ำลำยหรอืชำรุดบำงสว่นให้

แนบใบอนุญำตหรอืใบรบัรองทีถ่กูท ำลำยหรอืช ำรุดบำงสว่น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขอใบแทน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อใบแทน 
และกรณีมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขอใบแทน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อใบแทน 
และกรณีมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้อใบแทนทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้

ขอใบแทน)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรบัรอง (แบบ ข.7) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 5 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร  111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสำร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :

 bmadpwbcd@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอใบแทนใบอนุญำตหรอืใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
 ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 

 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอท ำกำรเจำะกดหรอืตอกเสำเข็มเพือ่ท ำกำรทดสอบ ทีจ่ะใชใ้นกำร

กอ่สรำ้งอำคำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหำนคร เรือ่ง ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2544 ขอ้ 9 ก ำหนดวำ่ 

กำรขอท ำกำรเจำะกดหรอืตอกเสำเข็มเพือ่ท ำกำรทดสอบ ทีจ่ะใชใ้นกำรกอ่สรำ้งอำคำร ใหด้ ำเนนิกำรได เมือ่ไดแ้จง้ใหผู้ว้ำ่

รำชกำรกรุงเทพมหำนครทรำบ 

 

   2) พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo; หมำยควำมวำ่ อำคำรทีบ่คุคล

อำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวัดควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึ

พืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   3) พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo; หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

  4) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุ

อำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

      (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

      (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

     ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

  1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดังกลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

 

 
 



ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกหนังสอือนุมัตแิละแจง้ผลกำรพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ขอท ำกำรเจำะกดหรอืตอกเสำเข็มเพือ่ท ำกำรทดสอบ 

ทีจ่ะใชใ้นกำรกอ่สรำ้งอำคำร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 
 

ผงับรเิวณแสดงสถำนทีท่ ีจ่ะทดสอบเสำเข็ม 
ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ผงัแสดงต ำแหนง่ทีจ่ะทดสอบเสำเข็ม 

ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 

และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 
และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้อี ำนำจ
ลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขออนุญำต)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่
……….................... (ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตำม

แผนผงับรเิวณ หรอืทีร่ะบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้น และบตัรประจ ำตัว

ประชำชนของเจำ้ของทีด่นิและพยำนทีล่งลำยมอืชือ่รับรองในเอกสำร 
(กรณีผูข้ออนุญำตมไิดเ้ป็นเจำ้ของทีด่นิ)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้อี ำนำจ

ลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

เจำ้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

10) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญำตระบุ

ชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ย

ใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอท ำกำรเจำะกดหรอืตอกเสำเข็มเพือ่ท ำกำรทดสอบ ทีจ่ะใชใ้น

กำรกอ่สรำ้งอำคำร 
(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร  111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสำร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :

 bmadpwbcd@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้ขอท ำกำรเจำะกดหรอืตอกเสำเข็มเพือ่ท ำกำรทดสอบ ทีจ่ะใชใ้นกำรกอ่สรำ้งอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอ ำนำจผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
6) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

   ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ

ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 

 
 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอตอ่อำยใุบอนญุำต (แบบ ข.5) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522มำตรำ 35ก ำหนดวำ่ ใบอนุญำตทีอ่อกตำมมำตรำ 21หรอืมำตรำ 22ให ้

ใชไ้ดต้ำมระยะเวลำทีก่ ำหนดไวใ้นใบอนุญำต ถำ้ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตประสงคจ์ะขอตอ่อำยใุบอนุญำตจะตอ้งยืน่ค ำขอกอ่น

ใบอนุญำตสิน้อำย ุและเมือ่ไดย้ืน่ค ำขอดงักลำ่วแลว้ ใหด้ ำเนนิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะสัง่ไม่อนุญำตใหต้อ่อำยุ

ใบอนุญำตนัน้ 

 ตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่10(พ.ศ. 2528) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522เพิม่ควำมตำม

กฎกระทรวงฉบับที ่57(พ.ศ. 2544) ออกตำมควำมในพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522ขอ้ 6/1 ก ำหนดวำ่ ในกำร

พจิำรณำค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรหรอืดดัแปลงอำคำร ถำ้เป็นกำรขอตอ่อำยใุบอนุญำตครัง้แรก ใหเ้จำ้พนักงำน

ทอ้งถิน่อนุญำตใหต้อ่อำยใุบอนุญำตไดเ้ป็นระยะเวลำไมเ่กนิอำยใุบอนุญำตตำมขอ้ 2/1 

 

ในกรณีทีไ่ดม้กีำรตอ่อำยใุบอนุญำตครัง้แรกมำแลว้ เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะอนุญำตใหต้อ่อำยุใบอนุญำตไดต้อ่เมือ่ด ำเนนิกำร

กอ่สรำ้งฐำนรำกทัง้หมดของอำคำรแลว้เสร็จ หรอืมกีำรกอ่สรำ้งหรอืดดัแปลงโครงสรำ้งของอำคำรไปแลว้เกนิรอ้ยละสบิของพืน้ที่

อำคำรทีไ่ดรั้บอนุญำต โดยเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่จะตอ่อำยใุบอนุญำตใหไ้ดอ้กีไมเ่กนิสำมครัง้ ครัง้ละหนึง่ปี 

 

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดโ้ดยมคีวำมสงูตัง้แต ่23.00เมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดับพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ชัน้ดำดฟ้ำ ส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังชัน้สงูสดุ 

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;

หมำยควำมวำ่ อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชอ้ำคำรหรอืสว่นหนึง่สว่นใด ของอำคำรเป็นทีอ่ยู่อำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีว

หรอืหลำยประเภทโดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้หรอืชัน้หนึง่ชัน้ใดในหลงัเดยีวกนัตัง้แต ่10,000ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

  

  อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรประเภทอำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ค ำขอทีฝ่่ำยโยธำ 

ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

  อำคำรประเภทอำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ค ำขอทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ ศำลำ

วำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

  

 ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำต

ตอ้งด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้

ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 



 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองควบคมุอำคำร  ส ำนักกำรโยธำ  กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดงกรุงเทพมหำนคร  10400/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถำนที ่และพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ออกใบอนุญำตหรอืค ำสัง่ไมอ่นุญำต 

(หมำยเหต:ุ ( หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขต
ทกุเขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร รือ้ถอน

อำคำรเคลือ่นยำ้ยอำคำร ดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และ
ทำงเขำ้ออกของรถเพือ่กำรอืน่ (แบบ ข.5) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 
หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 

(แบบ อ.2)  หรอืใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ 

และทำงเขำ้ออกของรถ เพือ่กำรอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอื
แจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย หรอืรือ้

ถอนอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้มส ำเนำหนงัสอื
รบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญำต)    ) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

6) 

 

เอกสำรแสดงกำรเป็นเจำ้ของอำคำร (กรณีทีผู่ข้อตอ่อำยุ

ใบอนุญำตไมใ่ช่เจำ้ของอำคำรทีไ่ดร้บัใบอนุญำต) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

7) 

 

เอกสำรแสดงกำรเป็นผูค้รอบครองอำคำร (กรณีทีผู่ค้รอบครอง

อำคำรเป็นผูข้อตอ่อำยุใบอนุญำตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบั
รถและทำงเขำ้ออกของรถเพือ่กำรอืน่ แบบ อ.4) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(แลว้แตก่รณี และผูข้อประสงคจ์ะด ำเนนิกำรกอ่สรำ้งอำคำร 

ดดัแปลงอำคำร หรอืรือ้ถอนอำคำร หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร  หรอืดดัแปลง
หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลับรถ และทำงเขำ้ออกของรถ เพือ่กำรอืน่ตอ่ไปโดย

ผูค้วบคมุงำนเป็นบคุคลเดมิ) พรอ้มทัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำต

ประกอบวชิำชพีฯ ทียั่งไม่ส ิน้อำยุ) 

ส ำนักกำรโยธำ 

 
 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำต 

1) ใบอนุญำตกอ่สรำ้ง  

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 20 บำท 

  

 

2) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำต 

2) ใบอนุญำตดดัแปลง  

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 

  

 

3) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำต 

3)  ใบอนุญำตรือ้ถอน 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 

  
 

4) คำ่ธรรมเนยีมกำรตอ่อำยใุบอนุญำต 

4)  ใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ย 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร2 ถนนมติรไมตรแีขวงดนิ

แดง เขตดนิแดงกรุงเทพมหำนคร  10400 โทรศพัท ์ : 02246 0301-2ตอ่ 2046, 2047 โทรสำร :

 02247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร  โทร. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอตอ่อำยใุบอนุญำต (แบบ ข.5) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 (แบบ น.4) 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต ตำมมำตรำ 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.5) 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืแจง้กำรบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำนของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.6) 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนพรอ้มกบักำรสง่มอบหนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมต่ำม

มำตรำ 30 วรรคสอง (แบบน.7) 
(หมำยเหต:ุ -)  

6) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหม ่ตำมมำตรำ 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

 

 

 

 

 



หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

     1)ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 

      2) ในกรณีมเีหตจุ ำเป็นไม่อำจออกใบอนุญำตหรอืยังไม่อำจมคี ำสัง่ไมอ่นุญำตไดภ้ำยในก ำหนด 45 วนั ใหข้ยำยเวลำออกไป
ไดอ้กีไมเ่กนิสองครำว ครำวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแตล่ะครำวใหผู้ข้อรับใบอนุญำต

ทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวนั้น้ แลว้แตก่รณี(พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 25 วรรค

สอง) 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

     1) ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำต เจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผ่น 

(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 
 

  2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้

บนัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 
  3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 
     4) กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

 
 5) กรณีมกีำรเปลีย่นผูค้วบคมุงำน ใหใ้ชเ้อกสำรหลักฐำนประกอบตำมคูม่อืกำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำน และคูม่อืกำรแจง้ชือ่ผู ้

ควบคมุงำนคนใหม ่ดว้ย 

 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรยืน่แจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรอืร ือ้ถอน

อำคำร (แบบ กทม.1) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 39 ทว ิก ำหนดวำ่ ผูใ้ดจะกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ย

อำคำรโดยไมย่ืน่ค ำขอรับใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดยกำรแจง้ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่และตอ้งด ำเนนิกำร 

 

      (1) แจง้ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบตำมแบบทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดพรอ้มทัง้แจง้ขอ้มลูและยืน่เอกสำรดงัตอ่ไปนี้

ดว้ย 

 

         (ก) ชือ่ของผูรั้บผดิชอบงำนออกแบบอำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรม

ควบคมุประเภทวฒุสิถำปนกิตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บกำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49

ทว ิ

 

         (ข) ชือ่ของผูรั้บผดิชอบงำนออกแบบและค ำนวณอำคำรซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

วศิวกรรมควบคมุประเภทวฒุวิศิวกรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีวศิวกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บกำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 

49ทว ิ

 

         (ค) ชือ่ของผูค้วบคมุงำนซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่

ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรมและเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพี

วศิวกรรม และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บกำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49ทว ิ

 

         (ง) ส ำเนำใบอนุญำตของบคุคลตำม (ก) (ข) และ (ค) 

 

ฯลฯ 

 

     ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้

ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

     3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ 

พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  
 

 



ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี  
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง กรุงเทพฯ 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 120 วนั 

 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบเอกสำร ตรวจสอบสถำนที ่ช ำระคำ่ธรรมเนยีม และ

ออกใบรับแจง้ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

หรอืรำยกำรค ำนวณ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

114 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่อนุญำต พรอ้มแจง้ผลกำรพจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนรับผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรอื

รือ้ถอนอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ  กทม.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

ตำรำงแสดงพืน้ทีอ่ำคำร และพืน้ทีเ่พือ่ค ำนวณทีจ่อดรถยนต ์

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลนทีถ่กูตอ้ง
ตำมหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข ทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง ฉบบัที ่10 

(พ.ศ. 2528) 

ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

4) 
 

รำยกำรค ำนวณโครงสรำ้งทีถ่กูตอ้งตำมหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข ที่
ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบบัที ่6 (พ.ศ. 2528) ฯ 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรสำธำรณะ อำคำรพเิศษ หรอือำคำรที่

กอ่สรำ้งดว้ยวัตถถุำวรและวตัถุทนไฟเป็นสว่นใหญ่) 

5) 

 

รำยกำรค ำนวณระบบระบำยอำกำศ ระบบไฟฟ้ำและระบบป้องกนั

เพลงิไหมใ้นอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ตำม

กฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

6) 

 

รำยกำรค ำนวณระบบบ ำบดัน ำ้เสยีและกำรระบำยน ำ้ท ิง้ในอำคำร

สงูหรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 
2535) ฯ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

7) 
 

รำยกำรค ำนวณระบบประปำในอำคำรสงูหรอือำคำรขนำดใหญ่
พเิศษ ตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 
 

รำยกำรค ำนวณระบบลฟิตใ์นอำคำรสูงหรอือำคำรขนำดใหญ่
พเิศษ ตำมกฎกระทรวงฉบบัที ่33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง กรณีบคุคลเป็นผูแ้จง้ และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) 

กรมกำรปกครอง 

10) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง กรณีบคุคลเป็นผูแ้จง้ และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) 

กรมกำรปกครอง 

11) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูแ้จง้ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้

แจง้)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

12) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูแ้จง้ (หนงัสอืมอบอ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองวำ่เป็นผูอ้อกแบบอำคำร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุมประเภท

วฒุสิถำปนกิตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปตัยกรรม และ
จะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มทัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ที่

ยังไมส่ ิน้อำย)ุ 

14) 

 

หนงัสอืรบัรองวำ่เป็นผูค้วบคุมงำน ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั

ใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม หรอื

วชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีน
ชือ่ตำมมำตรำ ๔๙ ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำรมลีกัษณะ ขนำด อยูใ่น

ประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืวชิำชพีสถำปัตยกรรม
ควบคมุ แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญำตระบุชือ่มำในค ำขออนุญำต

ดว้ย) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มทัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ที่
ยังไมส่ ิน้อำย)ุ 

ส ำนักกำรโยธำ 

15) 

 

หนงัสอืรบัรองกำรตรวจสอบงำนออกแบบและค ำนวณสว่นตำ่งๆ 

ของโครงสรำ้ง พรอ้มเอกสำรแสดงรำยละเอยีดกำรค ำนวณ
โครงสรำ้งหลกัทีใ่ชใ้นกำรค ำนวณเพือ่ตรวจสอบงำนออกแบบและ

ค ำนวณ (กรณีชนดิหรอืประเภทอำคำรทีก่ ำหนดในกฎกระทรวง
ก ำหนดชนดิหรอืประเภทของอำคำร หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และ

เงือ่นไขในกำรตรวจสอบงำนออกแบบและค ำนวณสว่นตำ่ง ๆ ของ

โครงสรำ้งอำคำร พ.ศ. 2550) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบประกอบวชิำชพีทียั่งไมส่ ิน้อำยุ 

ทะเบยีนบำ้น และบตัรประจ ำตัวประชำชน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

16) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม 
ฉบบัสมบูรณ ์(กรณีอำคำรทีย่ ืน่ขออนุญำตเป็นประเภทและขนำด

ของโครงกำรเขำ้ขำ่ยตำมประกำศกระทรวงทรพัยำกรธรรมชำติ
และสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง ก ำหนดประเภทและขนำดของโครงกำรหรอื

กจิกำรซึง่ตอ้งจดัท ำรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม 

และหลกัเกณฑ ์วธิกีำร ระเบยีบปฏบิตัแิละแนวทำงกำรจดัท ำ
รำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนนโยบำยและแผน
ทรัพยำกรธรรมชำตแิละสิง่แวดลอ้ม 

17) 
 

ส ำเนำหนงัสอืเห็นชอบรำยงำนกำรวเิครำะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้ม 
จำกส ำนกันโยบำยและแผนทรพัยำกรธรรมชำตแิละสิง่แวดลอ้ม 

และสรุปมำตรกำรป้องกนัและแกไ้ขผลกระทบสิง่แวดลอ้ม และ
มำตรกำรตรวจสอบผลกระทบสิง่แวดลอ้ม 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนนโยบำยและแผน
ทรัพยำกรธรรมชำตแิละสิง่แวดลอ้ม 

18) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืส ำนกักำรจรำจรและขนสง่ เรือ่งกำร

พจิำรณำต ำแหนง่ทำงเขำ้-ออกรถยนต ์(กรณีจดัทีจ่อดรถยนต์
ต ัง้แต ่300 คนัขึน้ไป และทำงเขำ้ออกเชือ่มกบัถนนสำธำรณะทีอ่ยู่

ในควำมดแูลของกรุงเทพมหำนคร) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรจรำจรและขนสง่ 

19) 

 

กรณีอำคำรทีย่ ืน่แจง้เป็นกำรดดัแปลงเพิม่ช ัน้ ใหแ้สดงรำยกำร

ค ำนวณโครงสรำ้ง และตอ้งมสีถำบนัทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นสว่นรำชกำร 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หรอืนติบิุคคล ซึง่มวีศิวกรประเภทวฒุวิศิวกร สำขำวศิวกรรมโยธำ 

ตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีวศิวกรรม เป็นผูใ้หค้ ำแนะน ำปรกึษำ 
และลงรำยมอืชือ่รบัรองผลกำรตรวจสอบงำนวศิวกรรมควบคมุ

รบัรองควำมม ัน่คงแข็งแรงของอำคำรวำ่สำมำรถตอ่เตมิได ้
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

20) 

 

เอกสำรรบัรองอตัรำกำรทนไฟจำกสถำบนัทีเ่ชือ่ถอืได ้(กรณี

โครงสรำ้งหลกัทีเ่ป็นเสำหรอืคำนหรอืโครงหลงัคำของอำคำรที่
กอ่สรำ้งดว้ยเหล็กโครงสรำ้งรูปพรรณทีไ่มไ่ดใ้ชค้อนกรตีหุม้) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

21) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่
………..................................................................................

.......... 

(ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ หรอืทีร่ะบุ
ไวใ้นหนงัสอืแจง้ควำมประสงค)์ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้ำ แลดะบัตรประชำขน

ของเจำ้ของทีด่นิและพยำนทีล่งลำยมอืชือ่รับรองในเอกสำร (กรณีผูข้อ

อนุญำตมไิดเ้ป็นเจำ้ของอำคำร)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

23) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก

เดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประชำชน และทะเบยีนบำ้น

ของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นเจำ้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

24) 
 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

25) 
 

หนงัสอืยนืยนัทีจ่ะท ำกำรรือ้ถอนอำคำรเดมิ หรอืส ำเนำหรอื
ภำพถำ่ยค ำขออนุญำตหรอืหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะรือ้ถอน

อำคำร หรอืใบอนุญำต หรอืใบรบัรองหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะ

รือ้ถอนอำคำรเดมิ (กรณีอำคำรเดมิอยูใ่นบรเิวณทีจ่ะกอ่สรำ้ง
อำคำร หรอืดดัแปลงอำคำร) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

26) 
 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง 
ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทเ้กีส่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

27) 

 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง 

ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทเ้กีส่วขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

28) 

 

หลกัฐำนกำรขออนุญำตเกีย่วกบัอำคำรทีจ่ะท ำกำรกอ่สรำ้ง 

ดดัแปลง หรอืรือ้ถอน ตำมกฎหมำยอืน่ในสว่นทีเ่กีย่วขอ้ง (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

29) 

 

บนัทกึกำรขออนุญำตปลูกสรำ้งอำคำรบรเิวณทีม่พีระรำชกฤษฎกีำ

ก ำหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ ีจ่ะเวนคนื (กรณีอยูใ่นพระรำช
กฤษฎกีำก ำหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ ีจ่ะเวนคนื 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 
(1)  กอ่สรำ้งอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 20 บำท 
  

 

2) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 
(2)  ดดัแปลงอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 
  

 

3) คำ่ธรรมเนยีมใบอนุญำต 
(3)  ร ือ้ถอนอำคำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 10 บำท 
  

 

4) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 
(1) อำคำรสงูไมเ่กนิ 2 ช ัน้หรอืสงูไมเ่กนิ 12 เมตร คดิ 0.50 บำท/

ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บำท 
  

 

5) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(2) อำคำรสงูเกนิ 2 ช ัน้แตไ่มเ่กนิ 3 ช ัน้ หรอืสงูเกนิ 12 เมตร  
แตไ่มเ่กนิ 15 เมตร คดิ 2.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 2 บำท 

  
 

6) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 
(3)  อำคำรสงูเกนิ 3 ช ัน้หรอืสงูเกนิ 15 เมตร คดิ 4.00 บำท/

ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 
  

 

7) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(4)  อำคำรประเภทซึง่ตอ้งรบัน ำ้หนกับรรทุกช ัน้ใดช ัน้หนึง่ 
เกนิ 500 กก./ตร.ม. คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 

  
 

8) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 
(5) ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถและทำงเขำ้ออกของรถ ภำยนอกอำคำร คดิ 

0.50 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0.5 บำท 
  

 

9) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(6)  ป้ำย คดิ 4.00 บำท/ตร.ม. 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 4 บำท 

  
 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

10) คำ่ธรรมเนยีมกำรตรวจแบบ 

(7) อำคำรประเภทซึง่ตอ้งวดัควำมยำว เชน่ ทำงหรอืทอ่ระบำยน ำ้  
ร ัว้หรอืก ำแพง คดิ 1.00 บำท/ตร.ม. 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 1 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร  เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสำร

 : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร หรอืรือ้ถอนอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.1) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ตำรำงแสดงพืน้ทีอ่ำคำร และพืน้ทีเ่พือ่ค ำนวณทีจ่อดรถยนต ์

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองวำ่เป็นผูอ้อกแบบอำคำร ผูอ้อกแบบและค ำนวณอำคำร หรอืผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ 

กทม.5) 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอ ำนำจผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
8) บนัทกึกำรขออนุญำตปลกูสรำ้งอำคำรบรเิวณทีม่พีระรำชกฤษฎกีำก ำหนดเขตทีด่นิในบรเิวณทีท่ีจ่ะเวนคนื 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 

     2) ระยะเวลำ 120 วนัใหนั้บแตว่นัทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตำมมำตรำ ๓๙ ทว ิหรอืนับแตว่นัทีเ่ริม่กำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน 

หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมทีไ่ดแ้จง้ไว ้แลว้แตก่รณี (พระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 39 ตร ีวรรคสอง) 
 

 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่แจง้ฯ เจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ (กรณี

เป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ

ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 

 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำน (แบบ น.5, แบบ น.6) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 30 ก ำหนดวำ่ เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตจะบอกเลกิตัวผูค้วบคมุงำนทีไ่ด ้

แจง้ชือ่ไวห้รอืผูค้วบคมุงำนจะบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำน ใหม้หีนังสอืแจง้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบแตท่ัง้นี้ไมเ่ป็นกำรกระทบ

ถงึสทิธแิละหนำ้ทีท่ำงแพ่งระหวำ่งผูไ้ดรั้บใบอนุญำตกับผูค้วบคมุงำนนัน้ 

 

     ในกรณีทีม่กีำรบอกเลกิตำมวรรคหนึง่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตตอ้งระงับกำรด ำเนนิกำรตำมทีไ่ดรั้บอนุญำตไวก้อ่นจนกวำ่จะไดม้ี

หนังสอืแจง้ชือ่และสง่หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมใ่หแ้กเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่แลว้ 

 

   2) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 26 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีก่ำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลือ่นยำ้ยอำคำร ทีข่ออนุญำตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ ำหนดเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ย

วชิำชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถำปนกิ

ผูรั้บผดิชอบในกำรนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำย

ดงักลำ่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิำรณำค ำขอนัน้ 

 

   3) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

      (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

      (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

         ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดังกลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 



 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473
โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำ และตรวจสอบสถำนที ่

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

รับทรำบกำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำน 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนของผูไ้ดร้บัใบอนุญำต ตำม
มำตรำ 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.5) (กรณีผูไ้ดร้บัใบอนุญำตประสงค์

จะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุงำน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

หนงัสอืแจง้กำรบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำนของผูค้วบคมุงำน 

ตำมมำตรำ 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.6)  (กรณีผูค้วบคมุงำนประสงค์

จะบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 

หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 
(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ อ.3) หรอื

ใบอนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออก
ของรถ เพือ่กำรอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำม

ประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย หรอืรือ้ถอนอำคำร 
ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มหนังสอืรับทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ (กรณีผูว้ำ่

รำชกำรกรุงเทพมหำนครรับทรำบแบบไมข่ดัขอ้งฯ แลว้)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้ม่

เกนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญำตประสงคจ์ะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุงำน)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญำต (หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

ส ำเนำหรอีภำพถำ่ยหนงัสอืของผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีไ่ดแ้จง้ใหผู้ ้

ควบคมุงำนทรำบวำ่ไดบ้อกเลกิมใิหเ้ป็นผูค้วบคมุงำนแลว้ โดยผู ้

ควบคมุงำนลงลำยมอืชือ่รบัทรำบในหนงัสอืดงักลำ่ว หรอืมใีบตอบ
รบัไปรษณียถ์งึผูค้วบคมุงำนทีถู่กบอกเลกิ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ((กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญำตประสงคจ์ะบอกเลกิตวัผูค้วบคมุ

งำน)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืของผูค้วบคมุงำนทีไ่ดแ้จง้ใหผู้ไ้ดร้บั

ใบอนุญำตทรำบวำ่ไดบ้อกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำนแลว้ โดยผู ้
ไดร้บัใบอนุญำตลงลำยมอืชือ่รบัทรำบในหนงัสอืดงักลำ่ว หรอืมใีบ

ตอบรบัไปรษณียถ์งึผูไ้ดร้บัใบอนุญำต (กรณีผูค้วบคมุงำนประสงค์

จะบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำน) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(พรอ้มทัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ที่

ยังไมส่ ิน้อำย ุทะเบยีนบำ้น และบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูค้วบคมุ
งำน) 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำน (แบบ น.5, แบบ น.6) 
(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร  111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสำร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :

 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต ตำมมำตรำ 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.5) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแจง้กำรบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำนของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 30 วรรคหนึง่ (แบบ น.6) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 

     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำนคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 30 ก ำหนดวำ่ เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตจะบอกเลกิตัวผูค้วบคมุงำนทีไ่ด ้

แจง้ชือ่ไวห้รอืผูค้วบคมุงำนจะบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำน ใหม้หีนังสอืแจง้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบแตท่ัง้นี้ไมเ่ป็นกำรกระทบ

ถงึสทิธแิละหนำ้ทีท่ำงแพ่งระหวำ่งผูไ้ดรั้บใบอนุญำตกับผูค้วบคมุงำนนัน้ 

 

     ในกรณีทีม่กีำรบอกเลกิตำมวรรคหนึง่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตตอ้งระงับกำรด ำเนนิกำรตำมทีไ่ดรั้บอนุญำตไวก้อ่นจนกวำ่จะไดม้ี

หนังสอืแจง้ชือ่และสง่หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมใ่หแ้กเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่แลว้ 

 

   2) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 26 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีก่ำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลือ่นยำ้ยอำคำร ทีข่ออนุญำตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ ำหนดเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ย

วชิำชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถำปนกิ

ผูรั้บผดิชอบในกำรนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำย

ดงักลำ่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิำรณำค ำขอนัน้ 

 

   3) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

     (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

     (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

     ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดังกลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

  



3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473
โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำ และตรวจสอบสถำนที ่
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
รับทรำบกำรแจง้ชือ่ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนพรอ้มกบักำรสง่มอบหนงัสอื

แสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมต่ำมมำตรำ 30 วรรค

สอง (แบบน.7) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหม ่ตำมมำตรำ 

30 วรรคสอง (แบบ น.8) ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผู ้
ประกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และ

จะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีที่
เป็นอำคำรมลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุ แลว้แตก่รณี และผูข้อ

อนุญำตระบุชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มทัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ที่

ยังไมส่ ิน้อำย)ุ 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 

หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 
(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ อ.3) หรอื

ใบอนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออก
ของรถ เพือ่กำรอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำม

ประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย หรอืรือ้ถอนอำคำร 
ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มหนังสอืรับทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ (กรณีผูว้ำ่

รำชกำรกรุงเทพมหำนครรับทรำบแบบไมข่ดัขอ้งฯ แลว้)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้ม่

เกนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญำต)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญำต (หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำนคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8) 

(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม))  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร   111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสำร

 : 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อเีมล ์ : bmadpwbcd@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนพรอ้มกบักำรสง่มอบหนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมต่ำม

มำตรำ 30 วรรคสอง (แบบน.7) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหม ่ตำมมำตรำ 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

   ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
 

 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 

 
 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 29 ก ำหนดวำ่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตตอ้งมหีนังสอืแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำนกบั

วนัเริม่ตน้และวนัสิน้สดุกำรด ำเนนิกำรตำมทีไ่ดรั้บอนุญำตใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบพรอ้มทัง้แนบหนังสอืแสดงควำมยนิยอม

ของผูค้วบคมุงำนมำดว้ย 

 

      ผูค้วบคมุงำนจะเป็นบคุคลใดหรอืเป็นเจำ้ของอำคำรก็ได ้เวน้แตจ่ะเป็นกำรตอ้งหำ้มตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีวศิวกรรม

หรอืกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรม 

 

   2) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 26 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีก่ำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลือ่นยำ้ยอำคำรทีข่ออนุญำตนัน้มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ ำหนดเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ย

วชิำชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถำปนกิ

ผูรั้บผดิชอบในกำรนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำย

ดงักลำ่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิำรณำค ำขอนัน้ 

 

   3) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

     (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

     (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

     ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 



 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ำขอ ตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
รับทรำบกำรแจง้ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 

หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 
(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ อ.3) หรอื

ใบอนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออก
ของรถ เพือ่กำรอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำม

ประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย หรอืรือ้ถอนอำคำร 

ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทรำบแบบ
แปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้
ไดรั้บใบอนุญำต)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

6) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

7) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร
มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญำตระบุ
ชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ย

ใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืส ำคญัแสดงวำ่ผูร้บัจำ้งเหมำกอ่สรำ้ง

เป็นผูข้ ึน้ทะเบยีนเป็นผูร้บัจำ้งเหมำดำ้นงำนทำงไวก้บั

กรุงเทพมหำนคร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มเอกสำรส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนังสอืรับรองกำรจด

ทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคลผูรั้บจำ้งเหมำ

กอ่สรำ้งทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน และส ำนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้น 
บตัรประจ ำตัวประชำชนของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีเป็นกำร

กอ่สรำ้งสะพำน)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) 

(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม))  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร  111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7 โทรสำร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :

 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 (แบบ น.4) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

 
 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ

ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 

 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรถมดนิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

     มำตรำ 26 ผูใ้ดประสงคจ์ะท ำกำรถมดนิ โดยมคีวำมสงูของเนนิดนิเกนิกวำ่ระดับทีด่นิตำ่งเจำ้ของทีอ่ยูข่ำ้งเคยีง และมพีืน้ที่

ของเนนิดนิเกนิสองพันตำรำงเมตร หรอืมพีืน้ทีเ่กนิกวำ่ทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด ตอ้งแจง้ถมดนินัน้ตอ่เจำ้พนักงำน

ทอ้งถิน่ ตำมแบบทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนด ภำยใน 7 วนั 

 

     ผูป้ระสงคจ์ะท ำกำรถมดนิ ตำมทีก่ฎหมำยหรอืเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด ตอ้งแจง้ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ โดย

ตดิตอ่ทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเอง พรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตำมทีร่ะบใุนขอ้ 14 

 

     ผูป้ระสงคจ์ะท ำกำรถมดนิ ตำมทีก่ฎหมำยหรอืเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดแจง้เรือ่งรำวตอ่ส ำนักงำนเขตพืน้ทีแ่ลว้ 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตจะท ำกำรตรวจสอบพจิำรณำ และออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอืแจง้ไมอ่นุญำตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ ้

ประสงคจ์ะท ำกำรฯ ทรำบ ภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บกำรแจง้ 

 

       พระรำชบัญญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 
1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถำนที ่และพจิำรณำรำยละเอยีดตำมรูปแบบ และ

กฎหมำย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

6 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ ำนวยกำรเขตลงนำมใบรับแจง้ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิหรอืถมดนิ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรลงนำมโดยเจำ้ของอำคำรหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ 

หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจจำกบคุคลดงักลำ่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญำตตอ่
ผูอ้ ำนวยกำรเขต) 

ส ำนักกำรแพทย ์

2) 

 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรแพทย ์

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรแพทย ์

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีำยุไมเ่กนิหก

เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ ตำมแบบ ด.4 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรแพทย ์



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิ ตำมแบบ ด.3 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรแพทย ์

9) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ พรอ้ม

ส ำเนำใบอนุญำตจำกผูป้ระกอบวชิำชพี  วศิวกรรมควบคมุ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรแพทย ์

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงำน พรอ้มส ำเนำใบอนุญำตผูป้ระกอบ
วชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรแพทย ์

11) 
 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีม่ลีำยมอืชือ่เจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

12) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

13) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้กำรถมดนิ 

(หมำยเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บำท))  
 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 

  

 

2) คำ่คดัส ำเนำหรอืถำ่ยเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บำท))  
 คำ่ธรรมเนยีม 1 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบแจง้กำรขดุดนิ/ถมดนิ ตำมพระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิ (แบบ ด.3) 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอ ำนำจ (แบบ ด.4) 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ (แบบ ด.5) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 

     1) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 
 

 2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้

บนัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

     3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญัตกิำรขดุและถมดนิ พ.ศ. 2543 

 

มำตรำ 17 ผูใ้ดประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิทีม่คีวำมลกึจำกระดับพืน้ดนิเดมิเกนิกวำ่สำมเมตร หรอืมพีืน้ทีป่ำกบอ่ดนิเกนิหนึง่หมืน่

ตำรำงเมตร หรอืมคีวำมลกึหรอืพืน้ทีต่ำมทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศ ใหแ้จง้ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ ภำยใน 7 วนั 

 

ผูป้ระสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิ ตำมทีก่ฎหมำยหรอืเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนด ตอ้งแจง้ตอ่เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ โดยตดิตอ่ที่

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ทีด่ว้ยตนเอง พรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตำมทีร่ะบใุนขอ้ 14 

 

  ผูป้ระสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิหรอืถมดนิ ตำมทีก่ฎหมำยหรอืเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดแจง้เรือ่งรำวตอ่ส ำนักงำนเขตพืน้ที่

แลว้ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตจะท ำกำรตรวจสอบพจิำรณำ และออกใบรับแจง้หรอืมหีนังสอืแจง้ไม่อนุญำตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ ้

ประสงคจ์ะท ำกำรฯ ทรำบ ภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บกำรแจง้ 

       พระรำชบัญญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสรจจภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจจดวนันับแตว่นัที่

พจิำรณำแลว้เสรจจ 

 

หมำยเหต ุ

 

     1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่ือ

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เปจ นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ปจ นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสรจจ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 
1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถำนที ่และพจิำรณำรำยละเอยีดตำมรูปแบบและ
กฎหมำย/ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

6 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ ำนวยกำรเขตลงนำมใบรับแจง้ 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

1 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะท ำกำรขดุดนิหรอืถมดนิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรลงนำมโดยเจำ้ของอำคำรหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ 

หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจจำกบคุคลดงักลำ่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญำตตอ่

ผูอ้ ำนวยกำรเขต) 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 
 

รำยกำรค ำนวณ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีำยุไมเ่กนิหก
เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ ตำมแบบ ด.4 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิ ตำมแบบ ด.3 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำใบอนุญำตจำกผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรม

ควบคมุ) 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

10) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคมุงำน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ( พรอ้มส ำเนำใบอนุญำตผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

ส ำนักกำรโยธำ 

11) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีม่ลีำยมอืชือ่เจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรอง 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

12) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

13) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้กำรขดุดนิ 

(หมำยเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บำท))  
 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 

  
 

2) คำ่คดัส ำเนำหรอืถำ่ยเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บำท))  
 คำ่ธรรมเนยีม 1 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กทม. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบแจง้กำรขดุดนิ/ถมดนิ ตำมพระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของเจำ้ของทีด่นิ (แบบ ด.3) 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอ ำนำจ (แบบ ด.4) 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ (แบบ ด.5) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 



หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

     1) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 
 2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 

พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเปจ นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้
บนัทกึควำมจ ำเปจ นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 

 3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเวจบไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ควำมประสงคข์อรบัใบแทนใบแจง้ทีช่ ำรดุหรอืสญูหำย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญัตกิำรขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 

     มำตรำ 19 กรณีใบรับแจง้ช ำรุด สญูหำย หรอืถูกท ำลำยในสำระส ำคญั ใหผู้ข้ดุดนิตำมมำตรำ 17 ขอรับใบแทนใบรับแจง้ตอ่

เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ภำยในสำมสบิวนั นับแตว่นัทีท่รำบถงึกำรช ำรุด สญูหำย หรอืถูกท ำลำยดงักลำ่ว ภำยใน 30 วนั 

 

     ผูป้ระสงคจ์ะขอรับใบแทนรับแจง้กำรขดุดนิหรอืขอรับใบแทนใบรับแจง้กำรถมดนิ โดยตดิตอ่ทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที่

ดว้ยตนเอง พรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตำมทีร่ะบใุนขอ้ 14 ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตจะท ำกำรตรวจสอบพจิำรณำ และออกใบแทนใบ

รับแจง้ ภำยใน 30 วนั นับแตว่ันทีไ่ดรั้บกำรแจง้ 

     พระรำชบัญญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

     1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 
1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบสถำนที ่
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำรำยละเอยีดตำมรูปแบบ และกฎหมำย/ระเบยีบที่
เกีย่วขอ้ง  

 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต 
))  

28 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ ำนวยกำรเขตลงนำมใบรับแจง้ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

หนงัสอืแจง้ควำมประสงคข์อรบัใบรบัแจง้กำรขดุดนิ หรอืใบแทน
ใบรบัแจง้กำรถมดนิ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรลงนำมโดยเจำ้ของอำคำรหรอืผูค้รอบครองทีด่นิ 
หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจจำกบคุคลดงักลำ่ว โดยยืน่หนังสอืขออนุญำตตอ่

ผูอ้ ำนวยกำรเขต) 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล ซึง่มอีำยุไมเ่กนิหก

เดอืน นบัแตว่นัรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

5) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ ตำมแบบ ด.4 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

6) 
 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีม่ลีำยมอืชือ่เจำ้ของทีด่นิลงนำมรบัรอง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมทีด่นิ 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

8) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูรั้บมอบอ ำนำจ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื
ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ใบรบัแจง้กำรขดุดนิหรอืถมดนิ  
(หมำยเหต:ุ (ฉบบัละ 500 บำท))  

 คำ่ธรรมเนยีม 500 บำท 
  

 

2) คำ่คดัส ำเนำหรอืถำ่ยเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (ฉบบัละ 1 บำท))  

 คำ่ธรรมเนยีม 1 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่ง ๆ 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
     1) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 

 2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้

บนัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

     3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้กำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงอำคำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 31 ก ำหนดวำ่ หำ้มมใิหผู้ใ้ดจัดใหม้หีรอืด ำเนนิกำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้

ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรใหผ้ดิไปจำกแผนผังบรเิวณ แบบแปลน และรำยกำรประกอบแบบแปลนทีไ่ดรั้บอนุญำต ตลอดจน

วธิกีำรหรอืเงือ่นไขทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นใบอนุญำต หรอืใหผ้ดิไปจำกทีไ่ดแ้จง้ไวต้ำมมำตรำ 39ทว ิเวน้แต ่

 

 เจำ้ของอำคำรนัน้ไดย้ืน่ค ำขออนุญำตและไดรั้บใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ใหท้ ำกำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงได ้

 เจำ้ของอำคำรนัน้ไดแ้จง้กำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบแลว้หรอื 

 กำรด ำเนนิกำรดงักลำ่วไมข่ดัตอ่กฎกระทรวงหรอืขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่ทีเ่กีย่วขอ้งหรือเป็นกรณีตำมทีก่ ำหนดใน

กฎกระทรวง 

 

   ใหน้ ำมำตรำ 25หรอืมำตรำ 39ทว ิมำใชบ้งัคับแกก่ำรด ำเนนิกำรตำม (1) หรอื (2) แลว้แตก่รณี โดยอนุโลม 

 

   ในกรณีทีม่กีำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร เป็นกำรฝ่ำฝืนควำมในวรรคหนึง่ ใหถ้อืวำ่เป็นกำรกระท ำของผู ้

ควบคมุงำน เวน้แตผู่ค้วบคมุงำนจะพสิจูนไ์ดว้ำ่เป็นกำรกระท ำของผูอ้ืน่ซึง่ผูค้วบคมุงำนไดม้หีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งกำรกระท ำ

ดงักลำ่วใหเ้จำ้ของหรอืผูค้รอบครองอำคำร และผูด้ ำเนนิกำรทรำบแลว้ แตบ่คุคลดงักลำ่วไม่ยอมปฏบิัตติำมผูใ้ดจะกอ่สรำ้ง 

ดดัแปลง หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตอ้งไดรั้บใบอนุญำตจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ 

 

   2) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 26 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีก่ำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลือ่นยำ้ยอำคำร ทีข่ออนุญำตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ ำหนดเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ย

วชิำชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถำปนกิ

ผูรั้บผดิชอบในกำรนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำย

ดงักลำ่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิำรณำค ำขอนัน้ 

 

   3) ตำมกฎกระทรวง ฉบับที ่12 (พ.ศ. 2528) ออกตำมควำมในพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 (2) (ข) ก ำหนดวำ่ 

เมือ่ผูค้ ำนวณแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน และรำยกำรค ำนวณตำมมำตรำ 28 เห็นวำ่มคีวำมจ ำเป็นตอ้งเปลีย่นแปลง 

ตอ่เตมิ เพิม่ ลด หรอืขยำยโครงสรำ้งของอำคำร เพือ่ควำมมั่นคงแข็งแรง โดยไม่ท ำใหล้ักษณะ แบบ รูปทรง เนือ้ที ่และทีต่ัง้

ของอำคำรผดิไปจำกทีไ่ดรั้บใบอนุญำต และไดแ้จง้ใหผู้ค้วบคมุงำนและเจำ้ของอำคำรทรำบแลว้พรอ้มทัง้แจง้เป็นหนังสอืใหเ้จำ้

พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบโดยมเีหตผุลแสดงควำมจ ำเป็นพรอ้มดว้ยแบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลนและรำยกำรค ำนวณ

โครงสรำ้งของอำคำรสว่นนัน้แลว้ ทัง้นี้ ตอ้งแจง้กอ่นใบอนุญำตกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร สิน้อำยุ 

 

   4) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   5) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

   6) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

     (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

     (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 



     ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

หรอืรำยกำรค ำนวณ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
รับทรำบกำรแกไ้ขเปลีย่นแปลง 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

รำยกำรค ำนวณ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 
และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต 

และกรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์และผูม้อี ำนำจ

ลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหกเดอืน  (กรณี

ทีน่ติบิุคคลเป็นผูข้ออนุญำต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน) และลง

ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

ส ำนักกำรโยธำ 

8) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำร หรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี
สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื
วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) ซึง่

จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่
เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญำตระบุ
ชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ย

ใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรแจง้กำรแกไ้ขเปลีย่นแปลงอำคำร 

(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม))  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร  111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400  โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสำร :

 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอ ำนำจผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
   1) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 
   2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 

คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด 

ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

   3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 

   4)กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 
 

 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตระบำยน ำ้ท ิง้ / เชือ่มทอ่ระบำยน ำ้ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญัตทิำงหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 

 

      มำตรำ 39/1 หำ้มมใิหผู้ใ้ดระบำยน ้ำลงในเขตทำงหลวงอนัอำจจะกอ่ใหเ้กดิควำมเสยีหำยแกท่ำงหลวง เวน้แตไ่ดรั้บอนุญำต

เป็นหนังสอืจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวง ในกำรอนุญำตผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวง

หรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงจะก ำหนดเงือ่นไขอยำ่งใดก็ได ้

 

      กำรอนุญำตตำมวรรคหนึง่ เมือ่มคีวำมจ ำเป็นแกง่ำนทำง หรอืเมือ่ปรำกฏวำ่ผูไ้ดรั้บอนุญำตไดก้ระท ำผดิเงือ่นไขทีก่ ำหนดใน

กำรอนุญำต ผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงจะเพกิถอนเสยีก็ได ้

 

      กำรระบำยน ้ำทีก่ระท ำโดยไมไ่ดรั้บอนุญำต หรอืไม่ปฏบิตัติำมเงือ่นไขทีก่ ำหนดผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บ

มอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวง มอี ำนำจสัง่ใหผู้ก้ระท ำกำรดงักลำ่ว งดเวน้ระบำยน ้ำลงในเขตทำงหลวงทนัท ีหรอืใหร้ือ้

ถอน หรอืปิดกัน้ทำงระบำยน ้ำภำยในเวลำอนัสมควร ถำ้ไมป่ฏบิตัติำม ผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมำยจำก

ผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวง มอี ำนำจรือ้ถอนหรอืปิดกัน้ทำงระบำยน ้ำดงักลำ่วได ้โดยผูนั้น้จะเรยีกรอ้งคำ่เสยีหำยไม่ไดแ้ละตอ้งเป็นผู ้

เสยีคำ่ใชจ้ำ่ยในกำรนัน้ 

 

     ประเภทของอำคำรทีอ่ยูใ่นเกณฑต์อ้งไดรั้บหนังสอือนุญำตระบำยน ้ำทิง้ / เชือ่มทอ่ระบำยน ้ำ กอ่นด ำเนนิกำร ประกอบดว้ย 

 

 อำคำรชดุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยอำคำรชดุ 

 โรงแรมตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยโรงแรม 

 สถำนพยำบำลตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยสถำนพยำบำล 

 สถำนบรกิำรวำ่ดว้ยกฎหมำยสถำนบรกิำร ประเภทสถำนอำบน ้ำ นวดหรอือบตัว ซึง่มผีูบ้รกิำรใหแ้กล่กูคำ้ 

 ตลำดตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยสำธำรณสขุ 

 อำคำรทีส่รำ้งขึน้ในทีด่นิของผูท้ีไ่ดรั้บอนุญำตใหจ้ัดสรรทีด่นิตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคมุกำรจัดสรรทีด่นิ 

 อำคำรทีป่ระกอบกจิกำรเป็นรำ้นอำหำร 

 ศนูยก์ำรคำ้ หรอืหำ้งสรรพสนิคำ้ ทีม่พีืน้ทีต่ัง้แต ่๒,๐๐๐ ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 สถำนกำรศกึษำ ทีม่พีืน้ทีอ่ำคำรตัง้แต ่๒,๐๐๐ ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 หอพักตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยหอพัก ทีม่จี ำนวนตัง้แต ่๑๐ หอ้งขึน้ไป 

 สะพำนปลำตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรจัดระเบยีบกจิกำรแพปลำ 

 อำคำรอืน่ใดทีผู่ว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครก ำหนด โดยท ำเป็นประกำศกรุงเทพมหำนคร 

 

เงือ่นไข 

 

 หำ้มมใิหผู้ใ้ดระบำยน ้ำเสยี หรอืน ้ำโสโครกลงหรอืไหลไปสูแ่หลง่ระบำยน ้ำ 

 หำ้มมใิหผู้ใ้ดระบำยน ้ำทิง้ ลงหรอืไหลไปสูแ่หลง่ระบำยน ้ำ เวน้แตเ่จำ้ของหรอืผูค้รอบครองอำคำรจะไดรั้บอนุญำตจำก

ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร หรอืผูท้ีผู่ว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครมอบหมำย 

 อำคำรทีจ่ะขออนุญำตระบำยน ้ำทิง้จะตอ้งมรีะบบบ ำบดัน ้ำเสยีเพือ่ปรับปรุงน ้ำเสยีใหไ้ดม้ำตรฐำนน ้ำทิง้ตำมทีผู่ว้ำ่

รำชกำรกรุงเทพมหำนครก ำหนด 

 หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขในกำรขออนุญำต ใหเ้ป็นไปตำมทีผู่ว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร 

 ตอ้งไมใ่หก้ดีขวำงตอ่กำรสญัจรผำ่นของประชำชน และตอ้งไมเ่กดิควำมเสยีหำยแกถ่นน ทำงหลวง หรอืทรัพยส์นิของ

ผูอ้ืน่ 

 เมือ่กำรนัน้แลว้เสร็จหรอืตอ้งเลกิถอนดว้ยเหตใุดก็ตำม ตอ้งท ำสถำนทีนั่น้ใหป้กตดิงัของเดมิทกุประกำร 

 เมือ่เจำ้หนำ้ทีเ่ห็นสมควรจะใหเ้ปลีย่นแปลงหรอืแกไ้ขกำรนัน้อยำ่งใดตอ้งกระท ำตำม 

 เมือ่กรุงเทพมหำนครตอ้งเสยีหำยไม่วำ่กรณีใดๆ ก็ตำม ผูไ้ดรั้บอนุญำตตอ้งชดใชค้ำ่เสยีหำยใหแ้กก่รุงเทพมหำนคร

ทัง้ส ิน้ 

 เมือ่ผูไ้ดรั้บอนุญำตปฏบิัตผิดิจำกขอ้ก ำหนดตำมเงือ่นไขในหนังสอือนุญำต หรอืไมป่ฏบิัตติำมขอ้บงัคับนี ้



กรุงเทพมหำนครจะยกเลกิหนังสอือนุญำตนัน้ และไมค่นืเงนิคำ่ใชส้ถำนทีส่ำธำรณะให ้

 หนังสอือนุญำตใชเ้ฉพำะกจิกำรทีข่ออนุญำต และมกี ำหนดเวลำตำมหนังสอือนุญำตเทำ่นัน้ 

 ผูข้ออนุญำตจะตอ้งเป็นผูรั้บผดิชอบกำรกระท ำในกจิกำรทีข่ออนุญำตนัน้ทกุประกำร จะอำ้งบคุคลอืน่เป็นผูรั้บผดิชอบ

แทนไมไ่ด ้

 เมือ่กรุงเทพมหำนครจะใหย้กเลกิกจิกำรทีไ่ดรั้บอนุญำตดว้ยเหตใุดก็ตำม ผูไ้ดรั้บอนุญำตจะเลกิกจิกำรทีไ่ดรั้บอนุญำต

ทนัท ีโดยไมเ่รยีกรอ้งคำ่เสยีหำยอยำ่งหนึง่อยำ่งใด อกีทัง้จะตอ้งปฏบิตัติำมขอ้งบงัคับทกุประกำร 

 ผูข้ออนุญำตยนิยอมช ำระเงนิตำมระเบยีบกรุงเทพมหำนครทกุประกำร 

 

 

      พระรำชบัญญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัที่

พจิำรณำแลว้ 

 

หมำยเหต ุ

 

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กลุม่งำนรักษำทีส่ำธำรณะ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก 
เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 
กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับเรือ่งและตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบหลกัฐำนกำรเป็นสำธำรณประโยชน ์เอกสำรสทิธิ ์กำร
ไดม้ำและหลักฐำน พรอ้มตรวจสอบสภำพทีต่อ้งด ำเนนิกำรและ

รำยละเอยีดตำ่ง ๆ ใหม้ำกทีส่ดุ พรอ้มทีจ่ะประสำนกบัหน่วยงำน
ทีเ่กีย่วขอ้ง 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

7 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำควำมถกูตอ้งในรำยละเอยีด วำ่มสีว่นใดขดัแยง้กับ
หลกัเกณฑ ์ระเบยีบแบบแผนและขอ้ก ำหนดตำ่ง ๆ ของทำง

รำชกำรหรอืไม ่อยำ่งไร 
(หมำยเหต:ุ -)  

7 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

4) กำรพจิำรณำ 

สรุปขอ้มลูรำย ละเอยีด และเงือ่นไขตำ่ง ๆ    
เสนอผูอ้ ำนวยกำรเขตพจิำรณำลงนำมหนังสอือนุญำต  

(เมือ่ถกูตอ้งตำมหลักเกณฑ ์ระเบยีบแบบแผน  
 ขอ้ก ำหนดตำ่ง ๆ ของทำงรำชกำร และเงือ่นไขในกำร 

 อนุญำต) 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

16 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขออนุญำตระบำยน ำ้ท ิง้ / เชือ่มทอ่ระบำยน ำ้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 
 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรแสดงควำมเป็นเจำ้ของ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

4) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรแสดงควำมเป็นเจำ้ของ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรแสดงควำมเป็นเจำ้ของ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

แบบผงับรเิวณทีต่ ัง้ของระบบบ ำบดัน ำ้เสยี และจดุระบำยน ำ้ท ิง้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรขออนุญำตระบำยน ำ้ท ิง้ / เชือ่มทอ่ระบำยน ำ้ 

(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีมและคำ่บรกิำร แตต่อ้งวำงเงนิค ้ำประกนั
ควำมเสยีหำยเพือ่เป็นหลกัประกนัไวท้ีส่ ำนักงำนเขตทอ้งที)่)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

 

 

 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ส ำนักกำรระบำยน ้ำ 123 ถนนมติรไมตร ีเขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร 10440 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร.1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่ง ๆ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

    ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
    1) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 
 2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 

พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้
บนัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 

 3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตตดัคนัหนิทำงเทำ้ ลดระดบัคนัหนิทำงเทำ้ และท ำทำง

เชือ่มในทีส่ำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญัตทิำงหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2549 

 

      มำตรำ 37หำ้มมใิหผู้ใ้ดสรำ้งทำง ถนน หรอืสิง่อืน่ใดในเขตทำงหลวงเพือ่เป็นทำงเขำ้ออกทำงหลวง เวน้แตไ่ดรั้บอนุญำต

เป็นหนังสอืจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวง ในกำรอนุญำต ผูอ้ ำนวยกำรทำง

หลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงจะก ำหนดเงือ่นไขอย่ำงใดก็ได ้รวมทัง้มอี ำนำจก ำหนดมำตรกำรในกำร

จัดกำรเพือ่รักษำสิง่แวดลอ้ม กำรป้องกนัอบุตัภิัย และกำรตดิขัดของกำรจรำจร 

 

     กำรอนุญำตตำมวรรคหนึง่ เมือ่มคีวำมจ ำเป็นแกง่ำนทำงหรอืเมือ่ปรำกฏวำ่ผูไ้ดรั้บอนุญำตไดก้ระท ำกำรผดิเงือ่นไขทีก่ ำหนด

ในกำรอนุญำต ผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงจะเพกิถอนเสยีก็ได ้

 

     ทำง ถนน หรอืสิง่อืน่ใดทีส่รำ้งขึน้โดยไม่ไดรั้บอนุญำตหรอืไม่ปฏบิตัติำมเงือ่นไขทีก่ ำหนด ใหผู้อ้ ำนวยกำรทำงหลวงหรอืผู ้

ซึง่ไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงหลวงมอี ำนำจสัง่ใหผู้ก้ระท ำกำรดงักลำ่วรือ้ถอนหรอืท ำลำยภำยในก ำหนดเวลำอนั

สมควร ถำ้ไมป่ฏบิตัติำมใหผู้อ้ ำนวยกำรทำงหลวงหรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้ ำนวยกำรทำงรือ้ถอนหรอืท ำลำย โดยผูนั้น้จะ

เรยีกรอ้งคำ่เสยีหำยไม่ได ้และตอ้งเป็นผูเ้สยีคำ่ใชจ้่ำยในกำรนัน้ 

 

     &ldquo;กำรตดัคนัหนิทำงเทำ้&rdquo; หมำยควำมวำ่ กำรตดัคนัหนิทำงเทำ้เพือ่ท ำทำงเขำ้ออกในทีส่ำธำรณะ โดยใหพ้ืน้

ทำงเขำ้ออกอยูร่ะดับเดยีวกับทำงเทำ้ และลำดลงบรรจบกับผวิจรำจรตรงขอบคนัหนิ มคีวำมลำดชนัรอ้ยละ 25หรอืมสีว่นลำดยำว

ไมเ่กนิ 75.0เซนตเิมตร รัศมผีำยปำกเทำ่กับควำมกวำ้งของทำงเทำ้ แตไ่มเ่กนิ 5.00เมตร 

 

   &ldquo;กำรลดระดับคนัหนิทำงเทำ้&rdquo; หมำยควำมวำ่ กำรลดระดับคนัหนิทำงเทำ้เพือ่ท ำทำงเขำ้ออกในทีส่ำธำรณะ 

โดยใหต้ดัคนัหนิลดระดบัลงเหลอื 3.0เซนตเิมตร พืน้ทีท่ำงเขำ้ออกอยูร่ะดับเดยีวกับทำงเทำ้ และลำดลงสูข่อบคนัหนิตำมแนว

ถนนขำ้งละไมเ่กนิ 1.00เมตร 

 

      &ldquo;กำรท ำทำงเชือ่ม&rdquo; หมำยควำมวำ่ กำรท ำทำงเชือ่มเพือ่เป็นทำงเขำ้ออกสูผ่วิจรำจรของถนนสำธำรณะทียั่ง

กอ่สรำ้งปรับปรุงไมเ่ต็มเขตทำง 

 

      ผูป้ระสงคจ์ะขออนุญำตตัดคนัหนิทำงเทำ้ ลดระดับคนัหนิทำงเทำ้และท ำทำงเชือ่มในทีส่ำธำรณะจะกระท ำไดต้อ่เมือ่ไดรั้บ

อนุญำต กำรยืน่ค ำขออนุญำตจะตอ้งปฏบิตัติำมแบบทำ้ยระเบยีบกรุงเทพมหำนคร วำ่ดว้ย กำรขออนุญำตตัดคนัหนิทำงเทำ้ ลด

ระดบัคนัหนิทำงเทำ้ และท ำทำงเชือ่มในทีส่ำธำรณะ พ.ศ. 2531ดงันี ้

 

 

 ถำ้ถนนหรอืซอยใดอยูใ่นควำมดแูลรับผดิชอบของส ำนักงำนเขต ใหผู้อ้ ำนวยกำรเขตทอ้งทีเ่ป็นผูพ้จิำรณำอนุญำต ถำ้

ถนนใดอยูใ่นควำมรับผดิชอบของส ำนักกำรโยธำ ใหส้ ำนักงำนเขตทอ้งทีส่ง่เรือ่งใหส้ ำนักกำรโยธำ โดยส ำนักงำนกอ่สรำ้งและ

บรูณะ (ศนูยก์อ่สรำ้งและบรูณะถนนประจ ำเขตพืน้ที)่ พจิำรณำก ำหนดเงือ่นไขประกอบกำรอนุญำต ในรูปแบบคณะกรรมกำรร่วม 

แลว้แจง้ใหส้ ำนักงำนเขตทอ้งทีเ่ป็นผูอ้อกใบอนุญำตตำมแบบทำ้ยระเบยีบกรุงเทพมหำนคร วำ่ดว้ย กำรขออนุญำตตดัคนัหนิทำง

เทำ้ ลดระดบัคนัหนิทำงเทำ้ และท ำทำงเชือ่มในทีส่ำธำรณะ พ.ศ. 2531ระยะเวลำกำรอนุญำตใหเ้ป็นไปตำมทีก่ ำหนดใน

ใบอนุญำต 

 หำ้มมใิหต้ดัคนัหนิทำงเทำ้หรอืลดระดับคนัหนิทำงเทำ้เพือ่ท ำทำงเขำ้ออกตกึแถว หอ้งแถว หรอือำคำรทีม่สีภำพเหมอืน

ตกึแถว หอ้งแถว เป็นกำรเฉพำะแตล่ะหอ้ง ยกเวน้ทีเ่ป็นทำงลอดไปสูท่ีจ่อดรถยนตท์ีไ่มม่ทีำงเขำ้ออกอืน่ซึง่อยูด่ำ้นหลงัอำคำร

นัน้ 

 กำรตดัคนัหนิทำงเทำ้หรอืลดระดบัคนัหนิทำงเทำ้เพือ่เป็นทำงเขำ้ออกของอำคำรดงัตอ่ไปนี ้ใหอ้นุญำตไดต้ำม

หลกัเกณฑด์งันี้ 

 

ฯลฯ 



 

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้งด ำเนนิกำร

ใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำ

แลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักกำรโยธำ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (โดยส ำนักงำนกอ่สรำ้งและบรูณะ ศนูยก์อ่สรำ้งและ
บรูณะถนนประจ ำเขตพืน้ที ่ในฐำนะผูก้ ำหนดเงือ่นไขประกอบกำร
อนุญำต ในรูปแบบคณะกรรมกำรร่วม))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กำรทำงพเิศษแหง่ประเทศไทย/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (ในฐำนะเจำ้ของพืน้ทีใ่นเขตทำงพเิศษทีอ่นุญำตให ้
ผูข้อรับไปด ำเนนิกำรตอ่))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้ออนุญำตยืน่เรือ่งและเจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบหลกัฐำนกำรเป็นสำธำรณประโยชน ์เอกสำรสทิธิ ์กำร

ไดม้ำและหลักฐำน พรอ้มทัง้ตรวจสอบสภำพทีต่อ้งด ำเนนิกำร
และรำยละเอยีดตำ่ง ๆ ใหม้ำกทีส่ดุ พรอ้มทีจ่ะประสำนกบั

หน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้ง 
(หมำยเหต:ุ (ตรวจสอบหลักฐำนกำรเป็นสำธำรณประโยชน ์

6 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เอกสำรสทิธิ ์กำรไดม้ำและหลักฐำน  (ระยะเวลำ  3 ชัว่โมง) / 
กรณีตอ้งตรวจสอบหลักฐำน ทีส่ำธำรณะจำกส ำนักงำนทีด่นิ
กรุงเทพมหำนคร (ระยะเวลำ 7 วนั) 

หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  
3) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำควำมถกูตอ้งในรำยละเอยีด วำ่มสีว่นใดขดัแยง้กับ

หลกัเกณฑ ์ระเบยีบแบบแผนและขอ้ก ำหนดตำ่ง ๆ ของทำง
รำชกำรหรอืไม ่อยำ่งไร 

(หมำยเหต:ุ (ศนูยก์อ่สรำ้งและบรูณะถนนเขตพืน้ที ่ส ำนักกำร
โยธำ และฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

7 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

4) กำรพจิำรณำ 

ตดิตอ่และประสำนงำนกับผูข้ออนุญำตเพือ่อภปิรำย และ
แกไ้ขปัญหำร่วมกนั (ในกรณีทีม่ปัีญหำขอ้ขดัแยง้) 

(หมำยเหต:ุ (ศนูยก์อ่สรำ้งและบรูณะถนนเขตพืน้ที ่ส ำนักกำร
โยธำ และฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

5) กำรพจิำรณำ 

ประสำนกับศนูยก์อ่สรำ้งและบรูณะถนนประจ ำเขตพืน้ที ่
ส ำนักงำนกอ่สรำ้งและบรูณะ ส ำนักกำรโยธำ ในรูปแบบ

คณะกรรมกำรเพือ่พจิำรณำเงือ่นไขในกำรอนุญำตร่วมกนั 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

สรุปขอ้มลูรำย ละเอยีด และเงือ่นไขตำ่ง ๆ เสนอผูอ้ ำนวยกำร
เขตพจิำรณำลงนำมหนังสอือนุญำต (เมือ่ถกูตอ้งตำมหลักเกณฑ ์

ระเบยีบแบบแผน  

 ขอ้ก ำหนดตำ่ง ๆ ของทำงรำชกำร และเงือ่นไขในกำร 
 อนุญำต) 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

7 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

 
 

 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตตดัคนัหนิทำงเทำ้ ลดระดบัคนัหนิทำงเทำ้ และ

หรอืท ำทำงเชือ่มในทีส่ำธำรณะ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำรหรอืใบอนุญำตขดุดนิ ถมดนิ 

พรอ้มแผนผงับรเิวณ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน นติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรแสดงควำมเป็นเจำ้ของ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรแสดงควำมเป็นเจำ้ของ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรแสดงควำมเป็นเจำ้ของ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/
หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรคนัหนิทำงเทำ้ 

(หมำยเหต:ุ (กำรคนัหนิทำงเทำ้ อตัรำคำ่บรกิำรสงูสดุ ยำวเมตรละ 200 
บำท))  

 คำ่ธรรมเนยีม 200 บำท 

  
 

2) พืน้ทีท่ำงเทำ้ 

(หมำยเหต:ุ (พืน้ทีท่ำงเทำ้ อตัรำคำ่บรกิำรสงูสดุ ตำรำงเมตรละ 200 
บำท))  

 คำ่ธรรมเนยีม 200 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ส ำนักงำนกอ่สรำ้งและบรูณะ ส ำนักกำรโยธำ 111 ถนนมติรไมตร ี เขตดนิแดง  กรุงเทพมหำนคร 10400 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร.1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขออนุญำตกำรตดัคนัหนิทำงเทำ้ ลดระดบัทำงเทำ้ และหรอืท ำงำนเชือ่มในทีส่ำธำรณะ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 

     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกับ ขัน้ตอนที ่2 
 

  
 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรกองสิง่ของวสัดกุอ่สรำ้งตำ่ง ๆ ช ัว่ครำว  กำรก ัน้ร ัว้ช ัว่ครำว  กำรสรำ้ง

น ัง่รำ้นช ัว่ครำว 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กำรพจิำรณำอนุญำตฯ จะตอ้งไมม่ผีลกระทบกับประชำชนทีใ่ชท้ีส่ำธำรณะเกนิควำมจ ำเป็น อ ำนำจในกำรพจิำรณำอนุญำต ตำม

มำตรำ 49 แหง่ พระรำชบญัญัตบิรหิำรรำชกำรกรุงเทพมหำนคร พ.ศ.2528 กบัขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหำนคร เรือ่งคำ่บรกิำร 

พ.ศ.2543 โดยประชำชนตอ้งยืน่ค ำรอ้งฯ ณ ส ำนักงำนเขตทีจ่ะท ำกำร 

 

   พระรำชบัญญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ให ้ผูย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบเอกสำรผูข้ออนุญำต  โดยกลุม่งำนรักษำทีส่ำธำรณะ 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ  ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 
ตรวจสอบสถำนที ่ โดยกลุม่งำนรักษำทีส่ำธำรณะ 

(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ  ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

3 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

3) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำรำยละเอยีดในกำรอนุญำตกรณีอนุญำต  โดยกลุม่งำน

รักษำทีส่ำธำรณะ 
(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ  ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอผูอ้ ำนวยกำรเขตปฏบิตัริำชกำรแทนผูว้ำ่รำชกำร
กรุงเทพมหำนครลงนำมอนุญำต  พรอ้มแจง้ผูข้ออนุญำตมำรับ

ใบอนุญำต ฯ 
(หมำยเหต:ุ (ฝ่ำยโยธำ  ส ำนักงำนเขตทกุเขต))  

2 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่ง ๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

แผนผงับรเิวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน 

ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูแ้จง้ พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกให ้
ไมเ่กนิ 6 เดอืน ) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

6) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทน พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทน พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/

หรอืประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ก ัน้ร ัว้ช ัว่ครำว  คดิตำมเนือ้ทีท่ ีก่ ัน้ร ัว้  ตำรำงเมตรละ 

(หมำยเหต:ุ (ตำรำงเมตรละ  50  บำท / เดอืน))  
 คำ่ธรรมเนยีม 50 บำท 

  
 

2) กำรสรำ้งน ัง่รำ้นช ัว่ครำว  คดิตำมควำมยำว  เมตรละ 

(หมำยเหต:ุ (เมตรละ  50  บำท / เดอืน))  
 คำ่ธรรมเนยีม 50 บำท 

  



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

3) กำรกองสิง่ของวสัดกุอ่สรำ้งตำ่ง ๆ  ช ัว่ครำว  คดิตำรำงเมตรละ 

(หมำยเหต:ุ (คดิตำรำงเมตรละ  20  บำท / วนั))  
 คำ่ธรรมเนยีม 20 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร.1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่ง ๆ 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
     1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกับ ขัน้ตอนที ่2 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
     1) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 

 2) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 
พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้

บนัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

 3) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรำ้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้ำร

ไมไ่ด ้
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้ำรไมไ่ด ้ตำมมำตรำ 19 แหง่พระรำชบัญญัตวิำ่ดว้ยกำร

เวนคนือสงัหำรมิทรัพย ์พ.ศ. 2530 

 

 - เมือ่เจำ้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งทรำบกำรเวนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งบำงสว่น เจำ้ของมสีทิธิร์อ้งขอใหเ้จำ้หนำ้ที่่

เวนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งสว่นทีเ่หลอือยู่ 

 

ซึง่ใชก้ำรไมไ่ดแ้ลว้ดว้ยก็ได ้โดยยืน่ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ หรอืส ำนักงำนเขตพืน้ทีท่ีรั่บผดิชอบโครงกำรเวนคนืฯ 

แลว้แตก่รณี 

 

 พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้งด ำเนนิกำร

ใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบุ 

 

ไวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

รำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่

https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSeFhNSktkVmpHWDJNVGROc05Zcm1CYVE4LUFr/edit 

 

หมำยเหต ุ

 

1.) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคุม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2.) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/มคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึ 

 

 ควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำร

เพิม่เตมิ 

 

 ภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ ำนำจ 

 

 จะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3.) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ. 

กำรอ ำนวย 

 

 ควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

 

 

  
 

 

 

 

 



ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองจัดกรรมสทิธิ ืส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่
กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง 
กรุงเทพมหำนคร 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
- เจำ้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งทีถ่กูเวนคนื ยืน่ค ำรอ้งขอ ณ 

กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ / ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขต 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 
- ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สรุปเรือ่งรำยงำนเจำ้หนำ้ทีเ่วนคนื 

  (ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร) เพือ่ขออนุมัตจัิดซือ้ 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
เจำ้หนำ้ทีเ่วนคนื (ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร) อนุมัตจิัดซือ้ 

(หมำยเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของเจำ้ของโรงเรอืนสิง่ปลกูสรำ้งที่
รอ้งขอ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของคูส่มรส (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรหยำ่ (กรณีหยำ่) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ท ำแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

หนงัสอืยนิยอมใหคู้ส่มรสท ำนติกิรรม 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) - กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิ

แดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร 10400 โทรศพัท ์0 2246 0258 โทรสำร 0 2245 9516 เว็บไซต ์
hiip://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร.1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 

 - ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

 
 

 



หมำยเหต ุ

 
 1.) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 
 2.) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 

 

พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้
บนัทกึ 

 
ควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 
 3.) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลอษัฎำกร 

 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจดัซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจำกกำรเวนคนืบำงสว่น 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กำรรอ้งขอใหก้ำรเวนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอืจำกกำรเวนคนื ตำมมำตรำ 20 แหง่พระรำชบญัญัตวิำ่ดว้ยกำรเวนคนื

อสงัหำรมิทรัพย ์พ.ศ. 2530 

 

 - กรณีทีต่อ้งเวนคนืทีด่นิแปลงใดแตเ่พยีงบำงสว่น เมือ่เจำ้ของทีด่นิทรำบวำ่เนือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอือยูนั่น้นอ้ยกวำ่ยีส่บิหำ้ตำรำงวำ 

หรอืดำ้นใดดำ้นหนึง่นอ้ยกวำ่หำ้วำ และทีด่นิสว่นทีเ่หลอือยูนั่น้ 

 

มไิดต้ดิตอ่เป็นผนืเดยีวกนักบัทีด่นิแปลงอืน่เจำ้ของเดยีวกนั หำกเจำ้ของรอ้งขอใหเ้จำ้หนำ้ทีเ่วนคนืหรอืจัดซือ้ทีด่นิสว่นทีเ่หลอื

ดว้ย โดยยืน่ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ หรอืส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

ทีรั่บผดิชอบโครงกำรเวนคนืฯ แลว้แตก่รณี 

 

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้งด ำเนนิกำร

ใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และ 

 

แจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

รำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่

https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSUFR1TC1xU2tQVk1haTNPcnU5VWxaTVhiY1c4/edit 

 

หมำยเหต ุ

 

1.) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุว ้

 

ในคูม่อืประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2.)กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้

 

 เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอ 

 

 จะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ 

 

 ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบ 

 

 ส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่ว ใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3.) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 

 

 แหง่ พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่
กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง 
กรุงเทพมหำนคร 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 

1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- เจำ้ของทีด่นิทีถ่กูเวนคนืยืน่ค ำรอ้งขอ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์
ส ำนักกำรโยธำ / ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขต 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร  
(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สรุปเรือ่งรำยงำนเจำ้หนำ้ทีเ่วนคนื 
(ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร) เพือ่ขออนุมัตจัิดซือ้ 

(หมำยเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
เจำ้หนำ้ทีเ่วนคนื (ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร) อนุมัตจัิดซื้

ั
อ 

(หมำยเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของเจำ้ของทีด่นิทีร่อ้งขอ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของคูส่มรส (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรหยำ่ (กรณีหยำ่) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

ส ำเนำใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

8) 

 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ท ำแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

หนงัสอืยนิยอมใหคู้ส่มรสท ำนติกิรรม 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

10) 

 

ส ำเนำโฉนดทีด่นิทีจ่ะขอใหจ้ดัซือ้ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืหรอืจดัซื้อทีด่นิส่วนทีเ่หลอืจำกกำรเวนคนื

บำงสว่น 

(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) - กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ีแขวง
ดนิแดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร 10400 โทรศพัท ์0 2246 0258 โทรสำร 0 2245 9516 เว็บไซต ์: 

http://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร. 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
- ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 

 
 

 

 
 

 



หมำยเหต ุ

 
 1.) ส ำเนำเอกสำรทกุฉบับที่ย่ ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 
 2.) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไว ้

 

 ดว้ย 2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่ 
 

เพรำะเหตใุด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 

 3.) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสดมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอโอนใบอนญุำต (แบบ ข.8) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 36 ก ำหนดวำ่ ใบอนุญำตทีอ่อกตำมมำตรำ 21 มำตรำ 22 หรอืมำตรำ 

33 จะโอนแกก่นัมไิดเ้วน้แตไ่ดรั้บอนุญำตเป็นหนังสอืจำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ 

 

   2) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 26 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีก่ำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลือ่นยำ้ยอำคำร ทีข่ออนุญำตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ ำหนดเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ย

วชิำชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถำปนกิ

ผูรั้บผดิชอบในกำรนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำย

ดงักลำ่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิำรณำค ำขอนัน้ 

 

   3) ตำมขอ้บัญญัตกิรุงเทพมหำนคร เรือ่ง ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2544 ขอ้ 20 ก ำหนดวำ่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตทีป่ระสงคจ์ะโอน

ใบอนุญำตกอ่สรำ้งดัดแปลงรือ้ถอนเคลือ่นยำ้ยหรอืเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรหรอืใบรับแจง้ตำมมำตรำ 39 ทวใิหแ้กบ่คุคลอืน่ใหย้ืน่ค ำ

ขออนุญำตตำมแบบทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงพรอ้มดว้ยเอกสำรตอ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครดงัตอ่ไปนี้ 

 

       (1) ใบอนุญำตหรอืใบรับแจง้ทียั่งมไิดท้ ำกำรกอ่สรำ้งดัดแปลงรือ้ถอนเคลือ่นยำ้ยหรอืเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรใหแ้นบหลักฐำน

ตำมทีร่ะบไุวใ้นแบบทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงเทำ่นัน้ 

 

      (2) ใบอนุญำตหรอืใบรับแจง้ทีอ่ยูร่ะหวำ่งด ำเนนิกำรผูข้ออนุญำตจะตอ้งแนบหลักฐำนตำมทีก่ ำหนดในแบบทีก่ ำหนดใน

กฎกระทรวงและหลักฐำนกำรโอนทรัพยส์นิในสว่นทีไ่ดด้ ำเนนิกำรไปแลว้ตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้งและในกรณีทีอ่ำคำรทีอ่ยู่

ระหวำ่งด ำเนนิกำรมสีว่นผดิไปจำกแผนผังบรเิวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลนทีไ่ดรั้บอนุญำตหรอืใบรับแจง้

ตลอดจนวธิกีำรหรอืเงือ่นไขทีผู่ว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครก ำหนดไวใ้นใบอนุญำตหรอืใบรับแจง้ผูรั้บโอนจะตอ้งท ำหนังสอื

รับรองวำ่ตกลงยนิยอมรับผดิชอบในกำรแกไ้ขอำคำรในสว่นทีด่ ำเนนิกำรผดิใหเ้ป็นไปตำมแบบและเงือ่นไขในใบอนุญำตหรอืใบ

รับแจง้ตอ่ไป 

 

     เมือ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครพจิำรณำแลว้เห็นวำ่ถกูตอ้งใหผู้ว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครออกหนังสอืแจง้กำรอนุญำตให ้

โอนใบอนุญำตหรอืใบรับแจง้ใหแ้กผู่ข้อโอนโดยใหป้ระทับตรำสแีดงค ำวำ่ &ldquo;โอนแลว้&rdquo;พรอ้มระบชุือ่ผูรั้บโอนและ

วนัเดอืนปีทีอ่นุญำตใหโ้อนก ำกับไว ้

 

     กรณีอำคำรทีไ่ดรั้บอนุญำตใหก้อ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร หรอืไดย้ืน่แจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้ง 

ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิยังไมท่ ำกำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร ให ้

สำมำรถโอนได ้

 

      กรณีอำคำรทีไ่ดรั้บอนุญำตใหก้อ่สรำ้ง ดัดแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร หรอืไดย้ืน่แจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้ง 

ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิท ำกำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรผดิไปจำก

แบบทีไ่ดรั้บอนุญำตฯ หรอืยืน่แจง้ฯ เจำ้ของอำคำรตอ้งแกไ้ขอำคำรใหถ้กูตอ้งกอ่นทีจ่ะโอน หรอืผูรั้บโอนจะตอ้งท ำหนังสอื

รับรองวำ่ตกลงยนิยอมรับผดิชอบในกำรแกไ้ขอำคำร ในสว่นทีผ่ดิใหเ้ป็นไปตำมแบบและเงือ่นไขทำ้ยใบอนุญำตฯ หรอืใบรับ

หนังสอืแจง้ฯ ตำมมำตรำ 39 ทว ิภำยในก ำหนดเวลำทีก่ ำหนด 

 

      อำคำรทีไ่ดรั้บอนุญำตใหก้อ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำร หรอืไดย้ืน่แจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้ง ดดัแปลง 

รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิท ำกำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลือ่นยำ้ยอำคำรเสร็จตำมแบบและ

เงือ่นไขทำ้ยใบอนุญำตฯ หรอืใบรับหนังสอืแจง้ฯ ตำมมำตรำ 39 ทวไิมส่ำมำรถขอโอนได ้

 

  4) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรทีบ่คุคล

อำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวัดควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึ

พืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 



   5) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

   6) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

      (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

      (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

       ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 โทร. 0 2543 
1473 โทรสำร 0 2543 1473/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

27 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

อนุญำตโอนหรอืไม่อนุญำตใหโ้อน 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

3 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอโอนใบอนุญำต (แบบ ข.8) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 

หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 

(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ อ.3) หรอื
ใบอนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออก

ของรถ เพือ่กำรอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำม
ประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย หรอืรือ้ถอนอำคำร 

ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) พรอ้มหนงัสอืรบัทรำบแบบ
แปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 2 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขอโอน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อโอนหรอื
ผูรั้บโอน และกรณีมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูย้ืน่ค ำขอโอน (กรณีบคุคลเป็นผูข้อโอนหรอื

ผูรั้บโอน และกรณีมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอื

ประทับตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้อโอนและผูร้บัโอนทีอ่อกให้

ไมเ่กนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขอโอนหรอืผูรั้บโอน)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

7) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที ่
……(ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ หรอื

ทีร่ะบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

8) 

 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้น และบตัรประจ ำตัว

ประชำชนของเจำ้ของทีด่นิและพยำนทีล่งลำยมอืชือ่รับรองในเอกสำร 
(กรณีผูข้ออนุญำตมไิดเ้ป็นเจำ้ของทีด่นิ)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น

เจำ้ของทีด่นิ)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

10) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) ซึง่
จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี

สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร
มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญำตระบุ
ชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มทัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ที่

ยังไมส่ ิน้อำย)ุ 

ส ำนักกำรโยธำ 

11) 

 

หลกัฐำนกำรโอนทรพัยส์นิในสว่นทีไ่ดด้ ำเนนิกำรไปแลว้ตำม

กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้งและผูร้บัโอนจะตอ้งท ำหนงัสอืรบัรองวำ่ตกลง

ยนิยอมรบัผดิชอบอำคำรทีไ่ดด้ ำเนนิกำรไปแลว้ และในกรณีที่
อำคำรทีอ่ยูร่ะหวำ่งด ำเนนิกำรมสีว่นผดิไปจำกแผนผงับรเิวณ แบบ

แปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลนทีไ่ดร้บัอนุญำต หรอืใบรบั
แจง้ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(ตลอดจนวธิกีำรหรอืเงือ่นไขทีผู่ว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร

ก ำหนดไวใ้นใบอนุญำตหรอืใบรับแจง้ ผูรั้บโอนจะตอ้งท ำหนังสอืรับรอง
วำ่ตกลงยนิยอมรับผดิชอบในกำรแกไ้ขอำคำรในสว่นทีด่ ำเนนิกำรผดิ ให ้

เป็นไปตำมแบบและเงือ่นไขในใบอนุญำตหรอืใบรับแจง้ตอ่ไป) 

ส ำนักกำรโยธำ 

 
 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขอโอนใบอนุญำต (แบบ ข.8) 

(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม))  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร  111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2   ถนนมติรไมตร ี แขวง

ดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400  โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสำร :
 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :

 bmadpwbcd@gmail.com 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก กรุงเทพฯ  10530 

โทร. 0 2543 1473 โทรสำร 0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 

http://www.bangkok.go.th/nongchok 
(หมำยเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอโอนใบอนุญำต (แบบ ข.8) 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) หนังสอืมอบอ ำนำจผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 

     ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ
ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 

 
เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขออนญุำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ ข.3) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตหนองจอก กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 33 ก ำหนดวำ่ หำ้มมใิหเ้จำ้ของหรอืผูค้รอบครองอำคำรซึง่ไมเ่ป็น

อำคำรประเภทควบคมุกำรใชใ้ชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้ำคำรดงักลำ่วเพือ่กจิกำรตำมมำตรำ 32 เวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญำต

จำกเจำ้พนักงำนทอ้งถิน่หรอืไดแ้จง้ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบแลว้และใหน้ ำมำตรำ ๒๕และมำตรำ ๒๗ หรอืมำตรำ ๓๙ ทว ิ

แลว้แตก่รณี มำใชบ้งัคับโดยอนุโลม 

 ตำมขอ้บญัญัตกิรุงเทพมหำนคร เรือ่ง ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2544 ขอ้ 13 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีเ่จำ้ของหรอืผูค้รอบครอง

อำคำรซึง่ไมเ่ป็นอำคำรประเภทควบคมุกำรใชป้ระสงคจ์ะใชอ้ำคำรดงักลำ่วเพือ่กจิกำรประเภทควบคมุกำรใชห้รอืเจำ้ของหรอืผู ้

ครอบครองอำคำรซึง่เป็นอำคำรประเภทควบคมุกำรใชป้ระสงคจ์ะเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรเป็นอำคำรส ำหรับอกีกจิกำรหนึง่ใหเ้จำ้ของ

อำคำรยืน่ค ำขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรตำมแบบทีก่ ำหนดในกฎกระทรวงตอ่ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครพรอ้มดว้ยเอกสำร

ตำมทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลำ่วหรอืแจง้เป็นหนังสอืใหผู้ว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครทรำบตำมมำตรำ๓๙ทวติำมแบบทีผู่ว้ำ่รำชกำร

กรุงเทพมหำนครก ำหนดพรอ้มดว้ยเอกสำรตำมทีร่ะบไุวใ้นแบบดงักลำ่ว 

  

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;

หมำยควำมวำ่ อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยู่อำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอื

หลำยประเภท โดยมพีืน้ทีร่วมกันทกุชัน้ในหลงัเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 25 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีเ่ป็นกำรยืน่ค ำขอรับใบอนุญำต ใหเ้จำ้

พนักงำนทอ้งถิน่ตรวจพจิำรณำและออกใบอนุญำตหรอืมหีนังสอืแจง้ค ำสัง่ไมอ่นุญำตพรอ้มดว้ยเหตผุล ใหผู้ข้อรับใบอนุญำต

ทรำบภำยในสีส่บิหำ้วนันับแตว่ันทีไ่ดรั้บค ำขอ 

 

 

ในกรณีมเีหตจุ ำเป็นทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ไม่อำจออกใบอนุญำตหรอืยังไม่อำจมคี ำสัง่ไมอ่นุญำตไดภ้ำยในก ำหนดเวลำ ใหข้ยำย

เวลำออกไปไดอ้กีไมเ่กนิสองครำว ครำวละไมเ่กนิสีส่บิหำ้วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแตล่ะครำวใหผู้ ้

ขอรับใบอนุญำตทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวนั้น้ แลว้แตก่รณี 

 

ในกรณีทีเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ออกใบอนุญำตหรอืมคี ำสัง่ไม่อนุญำตใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่แจง้ ใหผู้ข้อรับใบอนุญำตทรำบโดย

ไมช่กัชำ้ 

 

ฯลฯ 

 

       ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้



ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 
เลขที ่ 111  ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ี 
แขวงดนิแดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์
แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 2543 1473

โทรสำร0 2543 1473 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 45 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
หนองจอก 

 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิำรณำแผนผังบรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 

หรอืรำยกำรค ำนวณ 
(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

40 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบอนุญำตหรอืค ำสัง่ไมอ่นุญำต พรอ้มแจง้ผลกำรพจิำรณำ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

หนองจอก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ค ำขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ ข.3) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรแสดงกำรเป็นเจำ้ของอำคำร หรอืผู ้
ครอบครองอำคำร 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมจำกเจำ้ของอำคำร (กรณีทีผู่ ้
ครอบครองอำคำรเป็นผูข้ออนุญำต) 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

4) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 
หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 

(แบบ อ.2)  หรอืส ำเนำใบรบัหนงัสอืแจง้ควำมประสงคจ์ะกอ่สรำ้ง

อำคำร ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย หรอืรือ้ถอนอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทว ิ
(แบบ กทม.6) พรอ้มส ำเนำหนงัสอืรบัทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ 

หรอืใบอนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และ
ทำงเขำ้ออกของรถ เพือ่กำรอืน่ (แบบ อ.4) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

5) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบรบัรองหรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร 
(เฉพำะกรณีทีอ่ำคำรทีข่ออนุญำตเปลีย่นกำรใช ้ไดร้บัใบรบัรอง

หรอืไดร้บัใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำรมำแลว้) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

6) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

รำยกำรค ำนวณ (เฉพำะกรณีทีก่ำรเปลีย่นแปลงกำรใชอ้ำคำรนี ้

ท ำใหม้กีำรเปลีย่นแปลงน ำ้หนกับรรทุกบนพืน้อำคำรมำกขึน้กวำ่ที่
ไดร้บัอนุญำตไวเ้ดมิ) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูข้ออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต และ
กรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ

รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

9) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูข้ออนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูข้ออนุญำต และ

กรณีหลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลงลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำ
รับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

10) 

 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูข้ออนุญำตทีอ่อกใหไ้มเ่กนิหก
เดอืน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็นผู ้
ขออนุญำต)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

11) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของผูข้ออนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ขออนุญำตแทน) 

12) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยโฉนดทีด่นิ เลขที/่น.ส.3 เลขที/่ ส.ค. 1 เลขที่่

......(ขนำดเทำ่ตน้ฉบบั และตอ้งครบถว้นตำมแผนผงับรเิวณ หรอื

ทีร่ะบุไวใ้นค ำขออนุญำต) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมทีด่นิ 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยทะเบยีนบำ้น และบตัรประจ ำตัว

ประชำชนของเจำ้ของทีด่นิและพยำนทีล่งลำยมอืชือ่รับรองในเอกสำร 
(กรณีผูข้ออนุญำตมไิดเ้ป็นเจำ้ของทีด่นิ)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

14) 

 

หนงัสอืหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถุประสงค ์

และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลเจำ้ของทีด่นิ ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ
หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีทีน่ติบิคุคลเป็น
เจำ้ของทีด่นิ)) 

ส ำนักกำรโยธำ 

15) 

 

หนงัสอืรบัรองของผูอ้อกแบบอำคำร หรอืผูอ้อกแบบและค ำนวณ

อำคำร ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี
สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร
มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอื

ภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

16) 

 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน (แบบ น.4) ซึง่

จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผูป้ระกอบวชิำชพี
สถำปตัยกรรมควบคมุ หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และจะตอ้งไม่

เป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีทีเ่ป็นอำคำร
มลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอื

วชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคุม แลว้แตก่รณี และผูข้ออนุญำตระบุ

ชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) พรอ้มท ัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ย
ใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ทีย่งัไมส่ ิน้อำยุ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

17) 
 

หนงัสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใช้

ประโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 
 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ ข.3) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 20 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร2 ถนนมติรไมตร ี แขวงดนิ
แดง  เขตดนิแดง  กรุงเทพฯ  10400 โทรศพัท ์ : 0 2246 0301-2 ตอ่ 2046-7  โทรสำร :

 0 2247 0075, 0 2247 0107 เวปไซต ์ : http://office.bangkok.go.th/bcd อเีมล ์ :
 bmadpwbcd@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร  โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตหนองจอก เลขที ่16 ถนนสวุนิทวงศ ์แขวงกระทุม่รำย เขตหนองจอก 10530 โทร. 0 

2543 1473โทรสำร0 2543 1473 facebook:ส ำนักงำนเขตหนองจอก website: 
http://www.bangkok.go.th/nongchok 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขออนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ ข.3) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุ 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) หนังสอืมอบอ ำนำจผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
5) หนังสอืมอบอ ำนำจเจำ้ของทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
6) หนังสอืรับรองใหป้ลกูสรำ้งอำคำรในทีด่นิ 

(หมำยเหต:ุ -)  
7) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำน ตำมมำตรำ 29 

(หมำยเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแจง้กำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอืเปลีย่นแปลงกำรใชป้ระโยชนท์ีด่นิในเขตกรุงเทพมหำนคร (แบบ ผมร.1) 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 

 
    1) ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกับ ข ้นัตอนที ่2 

 
     2) ในกรณีมเีหตจุ ำเป็นไม่อำจออกใบอนุญำตหรอืยังไมอ่ำจมคี ำสัง่ไม่อนุญำตไดภ้ำยในก ำหนด 45 วนั ใหข้ยำยเวลำออกไป

ไดอ้กีไมเ่กนิสองครำว ครำวละไมเ่กนิ 45 วนั แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้กำรขยำยเวลำและเหตจุ ำเป็นแตล่ะครำวใหผู้ข้อรับใบอนุญำต
ทรำบกอ่นสิน้ก ำหนดเวลำหรอืตำมทีไ่ดข้ยำยเวลำไวนั้น้ แลว้แตก่รณี(พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 25 วรรค

สอง) 

 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำต เจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 
 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 

2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ

ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 
 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 

 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 
 

 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 
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