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คู่มือส าหรับประชาชน: การออกหนังสืออนุญาตให้น าขบวนสัตว์หรือฝูงสัตว์ หรือจูงสัตว์ไปตามถนน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกัเทศกิจ 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การออกหนงัสืออนญุาตให้น าขบวนสตัว์หรือฝงูสตัว์ หรือจงูสตัว์ไปตามถนน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกัเทศกิจ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การออกหนงัสืออนญุาตให้น าขบวนสตัว์หรือฝงูสตัว์ หรือจงู
สตัว์ไปตามถนน 07/04/2015 14:47  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายเทศกิจ ส านกังานเขตที่ประสงค์จะขออนญุาตน าขบวนสตัว์หรือฝงูสตัว์หรือจูงสตัว์ไป

ตามถนน/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:00 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุราชการ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัตรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 มาตรา 14 ได้ก าหนด
หลกัเกณฑ์ให้ผู้ ท่ีปล่อยสตัว์ น าสตัว์ หรือจงูสตัว์ไปตามถนนหรือเข้าไปในบริเวณท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินได้ประกาศห้ามไว้ 
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จกัต้องได้รับหนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
 
  หมายเหต ุ
 
  1) ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
  2) กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาก าหนดในบนัทึกดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
  3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
                  
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนค าขออนญุาต 
 

10 นาที ส านกัเทศกิจ (ฝ่ายเทศกิจ 
ส านกังานเขต เป็น
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ โดย
ระยะเวลาใน
ขัน้ตอนท่ี 1 นบั
รวมกบัขัน้ตอนท่ี 
2) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีเทศกิจตรวจสอบ
ข้อมลู 
 

1 วนั ส านกัเทศกิจ (ฝ่ายเทศกิจ 
ส านกังานเขต เป็น
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอขออนญุาตจากเจ้า
พนกังานท้องถ่ินหรือผู้ ท่ี
ได้รับมอบหมายจากเจ้า
พนกังานท้องถ่ิน 
 

1 วนั ส านกัเทศกิจ (ฝ่ายเทศกิจ 
ส านกังานเขต เป็น
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนงัสืออนญุาต
และแจ้งผลการพิจารณาตอ่
ผู้ขออนญุาต 
 

8 วนั ส านกัเทศกิจ (เจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินหรือผู้ได้รับ
มอบหมาย เป็น
ผู้ รับผิดชอบ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   10 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ใบคําร้องขอ - 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อนญุาต 

2) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธ์ิแสดง
ความเป็นเจ้าของ
สตัว์โดยชอบด้วย
กฎหมาย กรณี
เป็นสตัว์พาหนะ 
ตาม
พระราชบญัญตัิ
สตัว์พาหนะ 
พทุธศกัราช 
2482 ต้องมีตัว๋
รูปพรรณ ซึง่ออก
โดยกรมการ
ปกครอง 
กระทรวงมหาดไ
ทย และหากเป็น
สนุขั ต้องมีบตัร
ประจําตวัสนุขั ท่ี
ออกโดย
กรุงเทพมหานคร
ตามข้อบญัญัติ
กรุงเทพมหานคร 
เร่ือง ควบคมุการ
เลีย้งหรือปล่อย
สนุขั พ.ศ. 2548 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 
แผนท่ีแสดง
เส้นทางท่ีสตัว์
ผา่น 

- 1 0 ฉบบั - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) เสียค่าธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามข้อก าหนดท้องถิ่น 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ปัจจุบนัไม่มีข้อบญัญติัที่ก าหนดค่าธรรมเนียมรักษาความสะอาดในเร่ืองนี ้แต่อย่างใด)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกัเทศกิจ กรุงเทพมหานคร เลขท่ี 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวดักลัยาณ์  เขตธนบรีุ 

กรุงเทพมหานคร โทร. 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสาร 0 2465 7036 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเทศกิจ ส านกังานเขตพืน้ท่ี 50 เขต 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าร้องขออนญุาตการตา่ง ๆ 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
เบอร์โทรศพัท์ติดตอ่ ฝ่ายเทศกิจ 50 เขต 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย Nuttawoot Jakchatjareon 
อนุมัตโิดย Rangsan Yuwarat 
เผยแพร่โดย อภิชาต กรรมสิทธ์ิ 
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