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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใช้สถานท่ี: สวนสาธารณะ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกัสิ่งแวดล้อม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใช้สถานท่ี: สวนสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกัสิ่งแวดล้อม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุตัิ  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานครเร่ืองค่าบริการ พ.ศ.2543 
 

2) พ.ร.บ.ระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 
 

3) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 
 

4) การคิดค่าเสียหายของตน้ไม้ยืนตน้ ไม้ดอกไม้ประดบัและหญ้า 
 

5) ข้อบญัญติักรุงเทพมหานคร เร่ือง การชดใช้ค่าเสียหายอนัเกิดจากการละเมิด พ.ศ.2529 
 

6) ประกาศกรุงเทพมหานคร เร่ือง ก าหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 2 สวน ของกรุงเทพมหานคร 
 

7) ประกาศกรุงเทพมหานคร เร่ือง ก าหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 3 สวน ของกรุงเทพมหานคร 
 

8) ประกาศกรุงเทพมหานคร เร่ือง ก าหนดเวลาเปิด-ปิดสวนสาธารณะทัง้ 5 สวน ของกรุงเทพมหานคร 
 

9) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยการด าเนินงานของสวนสาธารณะ พ.ศ.2528 
 

10) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยวิธีปฏิบติัเก่ียวกบัการชดใช้ค่าเสียหายอนัเกิดจากการละเมิด พ.ศ.2532 
 

11) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าดว้ยอตัราค่าบริการ และหลกัเกณฑ์ วิธีการและเงือ่นไขในการยกเวน้หรือลดหย่อน
ค่าบริการ พ.ศ.2544 
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12) หลกัเกณฑ์ในการพิจารณาปลูกและคิดค่าเสียหายตน้ไม้ในเขตกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2526 ตาม ค าสัง่ 

กรุงเทพมหานคร ที ่1024/2526 ลงวนัที ่24 มีนาคม 2526 
 

13) ประกาศกรุงเทพมหานคร เร่ืองการจดัระเบียบในสวนสาธารณะ พ.ศ. 2546 ลงวนัที ่31 ธนัวาคม 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอใช้สถานท่ี: สวนสาธารณะ 30/04/2015 14:44  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานสวนสาธารณะ อาคารส านกัการระบายน ้า ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 ถนน
มิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม.10400/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ สวนสาธารณะทีข่อใช้บริการ รายละเอียดช่องทางการติดต่ออยู่ในข้อ 19. หมายเหต/ุติดต่อ
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
กรุงเทพมหานครมีหน้าท่ีให้บริการในการจดัให้มีและบ ารุงสถานท่ีพกัผอ่นหย่อนใจตามพระราชบญัญตัิระเบียบบริหาร
ราชการกรุงเทพมหานครพ.ศ. 2528 ซึง่ได้แก่สวนสาธารณะในความรับผิดชอบของกรุงเทพมหานคร โดยผู้อ านวยการ
ส านกัสิ่งแวดล้อม (ผู้อ านวยการส านกัสวสัดิการสงัคมเดิม) เป็นผู้ มีอ านาจอนญุาตให้ใช้สวนสาธารณะ และอาคาร
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สถานท่ีในสวนสาธารณะ ตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการด าเนินงาน ของสวนสาธารณะ พ.ศ. 2528 ซึง่การขอ
ใช้บริการสถานท่ีสวนสาธารณะจะต้องเสียคา่บริการตามข้อบญัญัตกิรุงเทพมหานคร เร่ือง คา่บริการ พ.ศ.2543 และ
ระเบียบกรุงเทพมหานครวา่ด้วยอตัราคา่บริการและ หลกัเกณฑ์ วิธีการเง่ือนไขในการยกเว้น หรือลดหย่อนคา่บริการ 
พ.ศ. 2544 รวมทัง้จะต้องปฏิบตัิตามกฎระเบียบ ตามกฎหมายท่ีเก่ียวข้องและชดใช้คา่เสียหายท่ีเกิดขึน้ทกุประการ 
(กรณีมีความเสียหาย) ทัง้นีผู้้ ใช้บริการต้องแจ้งความประสงค์และจดัสง่หนงัสือขอใช้บริการถึงหน่วยงานลว่งหน้าอยา่ง
น้อย 5 วนัท าการ 
 
หมายเหต ุ
 
 1. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ี ย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนค าขอจะต้อง
ด าเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะ เวลาก าหนดในบนัทึกดงักล่าว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนค าขอละ
ทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ได้รับมอบ อ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
 
 3. เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ 
พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับเร่ือง ตรวจสอบเอกสาร 
 

10 นาที ส านกั
สิ่งแวดล้อม 

(ส านกังาน
สวนสาธารณะ) 

2) 
การพิจารณา 
 

จดัท าและเสนอหนงัสือ 
 

3 วนัท าการ ส านกั
สิ่งแวดล้อม 

(ส านกังาน
สวนสาธารณะ) 

3) - 
 

ตดิตอ่ขอรับหนงัสืออนญุาต 1 วนัท าการ ส านกั (ส านกังาน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และช าระคา่บริการ 
 

สิ่งแวดล้อม สวนสาธารณะ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนงัสือขอใช้
บริการ 

ส านกัสิ่งแวดล้อม 1 1 ฉบบั (ระบสุถานท่ี วนั 
เวลา วตัถปุระสงค์ 
รายละเอียดของ
งานและกิจกรรม
พร้อมจ านวน
ผู้ เข้าร่วมงานและ
กิจกรรม) 

2) 

เอกสารแสดง
เร่ืองราวของ
ภาพยนตร์ (story 
board ) 

- 1 1 ฉบบั (กรณีใช้สถานท่ี
ถ่ายท าภาพยนตร์ 
ภาพยนตร์
โฆษณาและการ
บนัทกึเทป
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

โทรทศัน์) 

3) 

หนงัสืออนญุาต
ให้ถ่ายท า
ภาพยนตร์ใน
ประเทศไทย  
จากกองกิจการ
ภาพยนตร์ 
กรมการ
ทอ่งเท่ียว 
กระทรวง
ทอ่งเท่ียวและ
กีฬา 

กองกิจการ
ภาพยนตร์ 

1 1 ฉบบั (กรณีผู้ขอใช้
ต้องการใช้สถานท่ี
ส าหรับถ่ายท า
ภาพยนตร์
ตา่งประเทศ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ถ่ายท าภาพยนตร์และการบันทกึเทปโทรทัศน์ เพื่อธุรกิจ วันละ 

 ค่าธรรมเนียม 6,000 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ถ่ายภาพน่ิงเพื่อธุรกิจ วันละ 
 ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท 
หมายเหตุ -   
 

3) กิจกรรม เพื่อหารายได้  ไม่เกิน 6 ช่ัวโมง วันละ 
 ค่าธรรมเนียม 4,000 บาท 
หมายเหตุ -   
 

4) กิจกรรม เพื่อหารายได้  เกิน 6 ช่ัวโมง วันละ 
 ค่าธรรมเนียม 7,500 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกัสิ่งแวดล้อม - ท าหนงัสือแจ้งผู้อ านวยการส านกัสิ่งแวดล้อม เลขท่ี 111 ถนนมิตร

ไมตรี แขวงดินแดง เขตดนิแดง กทม. 10400 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานสวนสาธารณะ - โทรศพัท์แจ้งส านกังานสวนสาธารณะ ส านกัสิ่งแวดล้อม 
โทร. 0-2246 8540 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร - โทรศพัท์ 1555 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใบติดตอ่ขอรับหนงัสืออนญุาตในการใช้สถานท่ี 

- 
 

2) ตวัอยา่ง หนงัสือขอใช้สถานท่ี สวนสาธารณะ 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
รายละเอียดชอ่งทางการตดิตอ่ขอใช้บริการสวนสาธารณะ 
 
1. สวนลมุพินี 192 ถ.วิทย ุแขวงลมุพินี เขตปทมุวนั กทม. 10330 โทร 0-2252 7006, 0-2252 5948 
 
2. สวนจตจุกัร ถ.ก าแพงเพชร 3 แขวงจตจุกัร เขตจตจุกัร กทม. 10900 โทร 0-2272 4575, 0-2272 4575 
 
3. สวนสราญรมย์ ถ.เจริญกรุง แขวงพระบรมมหาราชวงั เขตพระนคร กทม.10200 โทร 0-2221 0195, 0-2222 1035 
 
4. สวนพระนคร ถ.ลาดกระบงั แขวงลาดกระบงั เขตลาดกระบงั กทม. 10520 โทร 0-2326 9994, 0-2326 9994 
 
5. สวนรมณีนาถ ถ.ศริิพงษ์ แขวงส าราญราษฎร์ เขตพระนคร กทม.10200 โทร 0-2221 5181, 0-2221 5181 
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6. สวนธนบรีุรมย์ ถ.พทุธบชูา แขวงบางมด เขตทุง่ครุ กทม.10140 โทร 0-2426 3210, 0-2426 3210 377 
 
7. สวนสิรินทราพฤกษาพรรณ ถนนจรัญสนิทวงศ์ แขวงบางขนุศรี เขตบางกอกน้อย กทม. 10700 สามารถตดิตอ่ได้ท่ี
ส านกังานสวนธนบรีุรมย์ 
 
8. สวนเสรีไทย ถ.เสรีไทย แขวงคลองกุ่ม เขตบงึกุ่ม กทม. 10230 โทร 0-2379 7884, 0-2379 7884 
 
9. สวนหนองจอก ถ.เลียบวารี แขวงกระทุม่ราย เขตหนองจอก กทม. 10530 โทร 0-2543 1082, 0-2543 1082 
 
10. อทุยานเบญจสิริ ถ.สขุมุวิท แขวงคลองตนั เขตคลองเตย กทม.10110 โทร 0-2626 0810, 0-2626 0810 
 
11. สวนวชิรเบญจทศั ถ.ก าแพงเพชร 3 แขวงจตจุกัร เขตจตจุกัร กทม. 10900 โทร 0-2537 9221, 0-2537 9221 
 
12. สวนลาดพร้าว 71 ถนนลาดพร้าว แขวงลาดพร้าว เขตลาดพร้าว กทม. 10230 สามารถติดตอ่ได้ท่ีส านกังานสวนวชิร
เบญจทศั 
 
13. สวนสนัตภิาพ ถ.ราชวิถี แขวงถนนพญาไท เขตราชเทวี กทม. 10400 โทร 0-2245 2461, 0-2245 2461 
 
14. สวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรติ 6 รอบพระชนมพรรษา ถ.พระราม 3 แขวงบางโคล่ เขตบางคอแหลม กทม.10210 
โทร 0-2289 1578, 0-2289 1578 
 
15. สวนรมณีย์ทุง่สีกนั ถ.เวฬวุนาราม แขวงสีกนั เขตดอนเมือง กทม.10210 โทร 0-2565 5510, 0-2565 5510 
 
16. สวนทวีวนารมย์ ถ.เลียบคลองทวีวฒันา แขวงทวีวฒันา เขตทวีวฒันา กทม. 10170 โทร 0-2487 3199, 0-2487 
3199 
 
17. สวน 50 พรรษามหาจกัรีสิรินธร ถ. เฉลิมพระเกียรตริ.9 ซ.28 แขวงดอกไม้ เขตประเวศ กทม.10250 โทร 0-2337 
5077, 0-2337 5077 
 
18. สวนกีฬารามอินทรา ซ.รามอินทรา 5 ถ.รามอินทรา แขวงอนสุาวรีย์ เขตบางเขน กทม. 10220 โทร 0-2551 0612, 0-
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2551 0612 
 
19. สวนวนธรรม ซ.7 ถ. เฉลิมพระเกียรตริ.9 แขวงหนองบอน เขตประเวศ กทม.10250 โทร 0-23980 4083 0-2398 
4084 
 
20. สวน 60 พรรษาสมเดจ็พระบรมราชินีนาถ ถ.ร่มเกล้า ซ.24 แขวงคลองสองต้นนุน่ เขตลาดกระบงั กทม.10520 โทร 
0-2543 9793, 0-2543 9793 
 
21. สวนเบญจกิต ิถ.รัชดาภิเษก แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กทม. 10110 โทร 0-2254 1263, 0-2254 1263 สามารถ
ตดิตอ่ได้ท่ีส านกังาน อทุยานเบญจสิริ 
 
22. สวนสนัติปราการ ถ.พระอาทิตย์ แขวงชนะสงคราม เขตพระนคร กทม. 10200 สามารถติดตอ่ได้ท่ีส านกังานสวน
สราญรมย์ 
 
23. สวนนาคราภิรมย์ ถ.มหาราช แขวงพระบรมมหาราชวงั เขตพระนคร กทม.10200 สามารถติดตอ่ได้ท่ีส านกังานสวน
สราญรมย์ 
 
24. สวนวชัราภิรมย์ ใต้ทางแยกตา่งระดบัวชัรพล ถ.รามอินทรา แขวงทา่แร้ง เขตบางเขน กทม.10220 โทร 0-2508 2108 
 
25. สวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา พระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยูห่วัฯ (สาทร) ซ.งามดพูลี ถ.พระราม 4 แขวงทุง่
มหาเมฆ เขตสาทร กทม.10120 สามารถตดิตอ่ได้ท่ีส านกังานสวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรต ิ6 รอบพระชนมพรรษา 
 
26. สวนพรรณภิรมย์ ถ.พระราม 9 แขวงบางกะปิ เขตห้วยขวาง กทม.10310 สามารถตดิตอ่ได้ท่ีส านกังานสวนสนัตภิาพ 
 
27. สวนหลวงพระราม 8 ถ.อรุณอมัรินทร์ แขวงบางย่ีขนั เขตบางพลดั กทม.10700 สามารถติดตอ่ได้ท่ีส านกังานสวนทวี
วนารมย์ 
 
28. สวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา พระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยูห่วัฯ (บางกอกน้อย) ถนนบางขนุนนท์ แขวง
บางขนุนนท์ เขตบางกอกน้อย กทม.10700 สามารถติดตอ่ได้ท่ีส านกังานสวนธนบรีุรมย์ 
 
- ส าหรับสวนสาธารณะเฉลิมพระเกียรต ิ6 รอบพระชนมพรรษา จะต้องขออนญุาตการทางพิเศษแหง่ประเทศไทยก่อนสง่
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หนงัสือขออนญุาตใช้สถานท่ี 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย Worraruk Attajanya 
อนุมัตโิดย Natt Srisukonthanan 
เผยแพร่โดย อภิชาต กรรมสิทธ์ิ 

 
 

 
 


