
ระเบียบธนาคารออมสิน 
ฉบับที ่ ๖๒๘ 

ว่าดว้ยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุที่เกี่ยวกบัการพาณิชย์โดยตรง 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรก าหนดระเบียบส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุที่เกี่ยวกับ  

การพาณิชย์โดยตรง  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐   

มาตรา  ๗  (๑)  เพ่ือให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติดังกล่าว  

และเกิดความคล่องตัวในการด าเนินธุรกิจของธนาคาร 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๔  (๔)  แห่งพระราชบัญญัติธนาคารออมสิน  พ.ศ.  ๒๔๘๙  

ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติธนาคารออมสิน  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๖  ประกอบความใน 

มาตรา  ๗  วรรคสี่  แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  

ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  เรื่อง  หลักเกณฑ์การจัดซื้อ

จัดจ้างของรัฐวิสาหกิจที่ เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง  ประกาศ  ณ  วันที่  ๖  ธันวาคม  ๒๕๖๐   

มติคณะกรรมการธนาคารออมสิน  ในการประชุมครั้งที่  ๑๕/๒๕๖๐  เมื่อวันที่  ๑๙  ธันวาคม  ๒๕๖๐  

และมติคณะกรรมการธนาคารออมสิน  ในการประชุมครั้งที่  ๗/๒๕๖๑  เมื่อวันที่  ๑๕  พฤษภาคม  ๒๕๖๑  

คณะกรรมการธนาคารออมสิน  จึงก าหนดระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบธนาคารออมสิน  ฉบับที่  ๖๒๘  ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  

และการบริหารพัสดุที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง” 

ระเบียบนี้ให้ใช้ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุซึ่งเป็นงานที่เกี่ยวกับการพาณิชย์

โดยตรง  ตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนด 

การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่การพาณิชย์โดยตรง  ให้ถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และกฎ  ประกาศที่เกี่ยวข้อง 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  ๓.๑  ระเบียบธนาคารออมสิน  ฉบับที่  ๔๕๗  ว่าด้วยการพัสดุ   

  ๓.๒  ระเบียบธนาคารออมสิน  ฉบับที่  ๔๗๗  ว่าด้วยการพัสดุ  (แก้ไขเพ่ิมเติมครั้งที่  ๑)   

  ๓.๓  ระเบียบธนาคารออมสิน  ฉบับที่  ๕๒๙  ว่าด้วยการพัสดุ  (แก้ไขเพ่ิมเติมครั้งที่  ๒) 

บรรดาระเบียบหรือค าสั่งอื่นใดที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  

ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

หมวด  ๑ 

ข้อความทัว่ไป 
 

 

ส่วนที ่ ๑ 

นิยาม 
 

 

ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 

  “การจัดซื้อจัดจ้าง”  หมายความว่า  การด าเนินการเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุ  โดยการซื้อ  

จ้าง  เช่า  แลกเปลี่ยน  ตามที่ก าหนดในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   

พ.ศ.  ๒๕๖๐  หรือโดยนิติกรรมอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงการคลัง   

  “การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง”  หมายความว่า  การจัดซื้อจัดจ้าง  

เพื่อการด าเนินกิจกรรมที่มีลักษณะเป็นการผลิต  จ าหน่าย  หรือให้บริการเพ่ือแสวงหารายได้  หรือเป็น

การด าเนินกิจกรรมที่ต้องมีการแข่งขันกับภาคเอกชนตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนด  ได้แก่  การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อประกอบธุรกิจ  ดังนี้   

  (๑)  การรับฝากเงิน  ได้แก่  การจ้างขน  นับ  คัด  การเก็บรักษา  การรับช าระ   

การโอนเงินสด  เช็ค  และเอกสารส าคัญ  การจ้างเกี่ยวกับการด า เนินงานผลิตภัณฑ์สลากออมสิน   

เช่น  การจัดพิมพ์สลาก  การจัดหาผลิตภัณฑ์เงินฝากเพื่อสงเคราะห์ชีวิต  การซื้อ  จ้าง  เช่า  ระบบงาน

และการด าเนินการที่เกี่ยวข้องอื่นในการรับฝากเงิน   

  (๒)  การให้สินเชื่อ  ได้แก่  การจ้างประเมินราคาหลักทรัพย์  การจ้างติดตามหนี้   

การบริหารทรัพย์สินรอการขาย  (NPA)  การจ้างบริษัทหรือส านักงานทนายความ  การด าเนินธุรกรรม

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



ลักษณะสินเชื่อ  เช่น  บัตรสินเชื่อ  บัตรเครดิต  บัตรอิเล็กทรอนิกส์  ได้แก่  การจ้างผลิตบัตร   

การจ้างรับส่งเอกสาร  การจ้างบันทึกข้อมูลรวมถึงการจัดหาระบบงานและด าเนินการที่ เกี่ยวข้องอื่น 

ในการให้สินเชื่อ   

  (๓)  การขยายช่องทางการให้บริการและเครื่องบริการอิเล็กทรอนิกส์  ได้แก่  การ

จัดหาพ้ืนที่และอาคารสถานที่  การจัดหาเครื่องให้บริการอิเล็กทรอนิกส์  รวมถึงการจัดหาระบบงาน 

และการด าเนินการที่เกี่ยวข้องอื่นในการขยายช่องทางการให้บริการ  รวมถึงการจัดหาที่ดินเพ่ือใช้เป็น

ที่ตั้งของส านักงานสาขา   

  (๔)  การจัดหาเพ่ือการโฆษณาประชาสัมพันธ์  กิจกรรมทางการตลาดและการขาย  

การจ้างบริการ  จ้างเหมาบริการ  เพ่ือการด าเนินธุรกิจตาม  (๑)  (๒)  และ  (๓) 

  (๕)  การจ้างที่ปรึกษาและผู้เชี่ยวชาญเพ่ือการด าเนินธุรกิจ 

  และรวมถึงธุรกิจที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรงอื่นตามที่คณะกรรมการนโยบาย 

การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐจะก าหนดให้มีขึ้นอีก 

  “พัสดุ”  หมายความว่า  สินค้า  งานบริการ  งานจ้างที่ปรึกษาตามที่ก าหนดใน

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  รวมทั้งการด าเนินการอื่น

ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงการคลัง   

  “สินค้า”  หมายความว่า  วัสดุ  ครุภัณฑ์  ที่ดิน  สิ่งปลูกสร้าง  และทรัพย์สินอื่นใด  

รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย  แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

  “งานบริการ”  หมายความว่า  งานจ้างบริการ  งานจ้างเหมาบริการ  งานจ้างท าของ

และการรับขน  ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  แต่ไม่

หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้างของหน่วยงานของรัฐ  การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงาน 

ของหน่วยงานของรัฐ  งานจ้างที่ปรึกษา  และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

  “งานจ้างที่ปรึกษา”  หมายความว่า  การจ้างที่ปรึกษา  หรือผู้เชี่ยวชาญเพ่ือการด าเนินธุรกิจ   

  “สาธารณูปโภค”  หมายความว่า  งานอันเกี่ยวกับการประปา  การไฟฟ้า  การสื่อสาร  

การโทรคมนาคม  การระบายน้ า  การขนส่งทางท่อ  ทางน้ า  ทางบก  ทางอากาศ  หรือทางราง   

หรือการอื่นที่เกี่ยวข้องซึ่งด าเนินการในระดับพื้นดิน  ใต้พ้ืนดิน  หรือเหนือพ้ืนดิน   

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  “พัสดุที่ผลิตในประเทศ”  หมายความว่า  ผลิตภัณฑ์ที่ผลิตส าเร็จรูปแล้ว  โดยสถานที่

ผลิตตั้งอยู่ในประเทศไทย 

  “กิจการของคนไทย”  หมายความว่า  กิจการที่เป็นของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล

สัญชาติไทย 

  “ที่ปรึกษาไทย”  หมายความว่า  ที่ปรึกษาที่มีสัญชาติไทย  และได้จดทะเบียนไว้กับ 

ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาของกระทรวงการคลัง 

  “การบริหารพัสดุ”  หมายความว่า  การเก็บ  การบันทึก  การเบิกจ่าย  การยืม   

การตรวจสอบ  การบ ารุงรักษา  และการจ าหน่ายพัสดุ  รวมทั้งการด าเนินการอื่น  ๆ  ตามที่ก าหนดใน

พระราชบัญญั ติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และระเบียบ

กระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และที่แก้ไข

เพิ่มเติม  (ถ้ามี) 

  “ราคากลาง”  หมายความว่า  ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่น

ข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ  ตามที่ก าหนดในพระราชบัญญัติการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  (ถ้ามี) 

  “หน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า  ราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค  

ราชการส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  องค์การมหาชน  องค์กรอิสระ  

องค์กร  ตามรัฐธรรมนูญ  หน่วยธุรการของศาล  มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ  หน่วยงานสังกัดรัฐสภา

หรือในก ากับของรัฐสภา  หน่วยงานอิสระของรัฐ  และหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

  “เงินงบประมาณ”  หมายความว่า  งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของธนาคาร 

  “ธนาคาร”  หมายความว่า  ธนาคารออมสิน 

  “ผู้อ านวยการ”  หมายความว่า  ผู้อ านวยการธนาคารออมสิน 

  “หัวหน้าเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  หัวหน้าหน่วยงานระดับฝ่ายหรือเทียบเท่าขึ้นไป  

ซึ่งปฏิบัติงานที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือพนักงานอื่นซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากผู้อ านวยการให้เป็นหัวหน้า

เจ้าหน้าที่แล้วแต่กรณี 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  “เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  พนักงานธนาคารออมสินที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการพัสดุ   

หรือพนักงานอื่นซึ่งได้รับการแต่งตั้งหรือมอบหมายให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 

  “คณะกรรมการวินิจฉัยและแก้ไขปัญหา”  หมายความว่า  คณะกรรมการวินิจฉัย 

และแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง 

  “หน่วยงาน”  หมายความว่า  หน่วยงานระดับส่วนหรือเทียบเท่าขึ้นไป  ธนาคารออมสิน

สาขาหรือเทียบเท่า  ธนาคารออมสินเขต  และธนาคารออมสินภาค   

  “อ านาจด าเนินการ”  หมายความว่า  อ านาจในการอนุมัติแผนการจัดซื้อจัดจ้าง  

เห็นชอบด าเนินการจัดหาพัสดุในแต่ละวิธี  การแต่งตั้งคณะกรรมการ  การลงนามประกาศและเอกสาร

ประกอบอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  การลงนามสัญญา  การบริหารสัญญา  และการบอกเลิกสัญญา  รวมทั้ง  

การด าเนินการอื่น ๆ  ที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

  “อ านาจสั่งซื้อสั่งจ้าง  หมายความว่า  อ านาจในการอนุมัติซื้อหรือจ้าง  เมื่อด าเนินการ

จัดหาพัสดุแต่ละวิธีเสร็จสิ้นแล้ว  ภายในวงเงินที่ได้รับมอบอ านาจ 

  “ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน”  หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอ

ราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอต่อธนาคาร  เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของ

บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอต่อธนาคารในคราวเดียวกัน 

  การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล

ดังกล่าวข้างต้น  ได้แก่  การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะ  

ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร  โดยผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการ

ผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุ คคล 

รายหนึ่ง  มีอ านาจหรือสามารถใช้อ านาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือของ 

นิติบุคคลอีกรายหนึ่ง  หรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอต่อธนาคารในคราวเดียวกัน   

  (๒)  มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน  โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ  หรือผู้เป็น

หุ้นส่วนไม่จ ากัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจ ากัด  หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัท 

มหาชนจ ากัด  เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ใน 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



บริษัทจ ากัด  หรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอ 

ต่อธนาคารในคราวเดียวกัน 

   ค าว่า  “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่”  ให้หมายความว่า  ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละ

ยี่สิบห้า  ในกิจการนั้นหรือในอัตราอื่นตามที่ผู้อ านวยการก าหนดส าหรับกิจการบางประเภทหรือบาง

ขนาด   

  (๓)  มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง  (๑)  และ  (๒)  โดยผู้จัดการ  

หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของบุคคล

ธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง  เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้น

รายใหญ่ในบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย  ที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่น

ข้อเสนอต่อธนาคารในคราวเดียวกันหรือในนัยกลับกัน   

การด ารงต าแหน่ง  การเป็นหุ้นส่วน  หรือการเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส  หรือบุตร 

ที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบคุคลใน  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ให้ถือว่าเป็นการด ารงต าแหน่ง  การเป็นหุ้นส่วน  

หรือการถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว   

ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร   

ผู้เป็นหุ้นส่วน  หรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ ใช้อ านาจในการบริหารที่แท้จริง  หรือเป็นหุ้นส่วน   

หรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน  หรือบริษัทจ ากัด  หรือบริษัทมหาชนจ ากัด  แล้วแต่กรณี   

และห้างหุ้นส่วน  หรือบริษัทจ ากัด  หรือบริษัทมหาชนจ ากัดที่เกี่ยวข้องได้เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่น

ข้อเสนอต่อธนาคารในคราวเดียวกัน  ให้ถือว่าผู้ยื่นข้อเสนอนั้นมีความสัมพันธ์กันตาม  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  

แล้วแต่กรณี   

  “การขัดขวางการแข่งขนัอย่างเปน็ธรรม”  หมายความว่า  การที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่ง

หรือหลายรายกระท าการอย่างใด ๆ  อันเป็นการขัดขวาง  หรือเป็นอุปสรรค  หรือไม่เปิดโอกาสให้มี 

การแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาหรือยื่นข้อเสนอต่อธนาคาร  ไม่ว่าจะกระท าโดยการสมยอมกัน  

หรือโดยการให้  ขอให้  หรือรับว่าจะให้  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงิน  หรือทรัพย์สิน  หรือประโยชน์อื่นใด  

หรือใช้ก าลังประทุษร้าย  หรือข่มขู่ว่าจะใช้ ก าลังประทุษร้าย  หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ   

หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา   
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ทั้งนี้  โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน  หรือเพ่ือให้

ประโยชน์แก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งรายใดเป็นผู้มีสิทธิท าสัญญากับธนาคาร  หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขัน

อย่างเป็นธรรม  หรือเพ่ือให้เกิดความได้เปรียบธนาคาร  โดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ   

  “ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ”  หมายความว่า  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  และคณะกรรมการที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละวิธี   

ส่วนที ่ ๒ 

การมอบอ านาจด าเนินการ 
 

 

ข้อ  ๕  ให้ผู้อ านวยการเป็นผู้มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบด าเนินการเกี่ยวกับการพัสดุที่ได้รับ 

การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีหรือได้ทราบยอดเงินงบประมาณประจ าปี   

ข้อ  ๖  ในการด าเนินการหรือการสั่งซื้อสั่งจ้างตามระเบียบนี้  ผู้อ านวยการจะมอบอ านาจ  

ด าเนินการ  และมอบอ านาจสั่งซื้อสั่งจ้างเป็นหนังสือให้แก่ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุหรือผู้ที่มี

หน้าที่เกี่ยวข้องก็ได้  โดยให้ค านึงถึงต าแหน่งหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

เป็นส าคัญ   

ข้อ  ๗  ให้มีคณะกรรมการวินิจฉัยและแก้ไขปัญหาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

ที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง  ซึ่งประธานกรรมการธนาคารออมสินแต่งตั้ง  เพ่ือพิจารณาให้ความเห็น  

และวินิจฉัยเป็นการถาวรหรือเฉพาะคราวก็ได้  ค าวินิจฉัยของคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งให้ถือเป็น

ท่ีสุด 

ส่วนที ่ ๓ 

หลักการจัดหาพัสด ุ
 

 

ข้อ  ๘  การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  ต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ธนาคาร   

และต้องสอดคล้องกับหลักการ  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  คุ้มค่า  โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนอง

วัตถุประสงค์ในการใช้งานของธนาคาร  มีราคาที่เหมาะสม  และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสม 
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และชัดเจน  ในกรณีที่วัตถุประสงค์ในการใช้เป็นเหตุให้ต้องค านึงถึงคุณภาพและการดูแลรักษาเป็นส าคัญ

ให้สามารถกระท าได้  โดยไม่ต้องถือราคาต่ าสุดในการเสนอซื้อหรือจ้างเสมอไป  ทั้งนี้  ให้ระบุเหตุผลใน 

การด าเนินการให้ชัดเจน 

  (๒)  โปร่งใส  โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระท าโดยเปิดเผยและหาก 

มีการแข่งขันต้องเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม  มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกราย 

โดยเท่าเทียมกัน  มีระยะเวลาที่เหมาะสมและเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ  มีหลักฐานการด าเนินงาน

ชัดเจน  และมีการเปิดเผยข้อมูลในทุกขั้นตอน 

  (๓)  มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุล่วงหน้าเพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่อง  

และมีก าหนดเวลาที่ เหมาะสม  โดยมีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้าง 

และการบริหารพัสดุ 

  (๔)  ตรวจสอบได้  โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

อย่างเป็นระบบเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ส่วนที ่ ๔ 

การจดัท าแผนการจัดซื้อจดัจ้าง 
 

 

ข้อ  ๙  เมื่อได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่  

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี  เสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ   

เพื่อขอความเห็นชอบ  แผนการจัดซื้อจัดจ้างให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย  ดังต่อไปนี้   

  (๑)  ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง   

  (๒)  วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ   

  (๓)  ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง   

  (๔)  รายการอื่นที่กรมบัญชีกลางก าหนด   

กรณีที่ไม่ได้จัดท าแผนการจัดซือ้จัดจ้างประจ าปีตามวรรคหนึ่งไว้  ให้จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง

เสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจเพื่อขอความเห็นชอบก่อนด าเนินการในขั้นตอนต่อไป   
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เมื่อได้รับความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีแล้ว  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่ 

แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของธนาคาร  และของกรมบัญชีกลาง  เว้นแต่ไม่อาจด าเนินการได้  

รวมทั้งให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ  สถานที่ปิดประกาศของธนาคาร 

ข้อ  ๑๐  ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี  ให้เจ้าหน้าที่

จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลงเสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจเพื่อขอความ

เห็นชอบก่อนด าเนินการในขั้นตอนต่อไป 

ส่วนที ่ ๕ 

การตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์รว่มกนั 

 

 

ข้อ  ๑๑  เพ่ือเป็นการเปิดโอกาสให้มีการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรม  ให้ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบ

คุณสมบัติด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัตขิองผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่าเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันหรือไม่  

หากปรากฏว่ามีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน  ให้ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผู้ยื่น

ข้อเสนอดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในครั้งนั้น   

ข้อ  ๑๒  ในการตรวจสอบคณุสมบัตขิองผู้ยื่นขอ้เสนอแต่ละรายตามขอ้  ๑๑  ให้ก าหนดให้ผู้ยื่น

ข้อเสนอยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติพร้อมกับการยื่นข้อเสนอ  โดยอย่างน้อยต้องมีเอกสาร  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  ในกรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคล   

   (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด  ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรอง   

การจดทะเบียนนิติบุคคล  บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  ผู้มีอ านาจควบคุม  (ถ้ามี)  พร้อมทั้งรับรอง 

ส าเนาถูกต้อง   

   (ข)  บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากดั  ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล  หนังสือบริคณห์สนธิ  บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  ผู้มีอ านาจควบคุม  (ถ้ามี)  และบัญชี

รายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่  (ถ้ามี)  พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง   

้หนา   ๙

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  (๒)  ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล   

ให้ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน  (ถ้ามี)  ส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วนพร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง   

  (๓)  ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า  ให้ยื่นส าเนา

สัญญาของการเข้าร่วมค้า  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้าและในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใด

เป็นบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย  ก็ให้ยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง  หรือถ้าผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็น 

นิติบุคคล  ให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้ใน  (๑) 

  (๔)  เอกสารอื่น  เช่น  ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์  ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม   

ส่วนที ่ ๖ 

การจดัท าบนัทึกรายงานผลการพิจารณา 
 

 

ข้อ  ๑๓  เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละโครงการ  ให้มีการบันทึกรายงานผล   

การพิจารณา  รายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ   

ตามรายการ  ดังต่อไปนี้   

  (๑)  รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง   

  (๒)  ขอบเขตของงาน  หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง

และเอกสารเกี่ยวกับการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงาน  และผลการพิจารณาในครั้งนั้น  (ถ้ามี)   

  (๓)  ประกาศจัดซื้อจัดจ้างหรือเอกสารเชิญชวน  และเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง  (ถ้ามี)   

  (๔)  ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย   

  (๕)  บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   

  (๖)  ประกาศผลผู้ได้รับการพิจารณา 

  (๗)  สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  รวมทั้งการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง  (ถ้ามี) 

  (๘)  บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ   

การจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดจะต้องมีเอกสารหลักฐานใดให้เป็นไปตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้างนั้น  

ตามที่ก าหนดในระเบียบนี้   

้หนา   ๑๐

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



หมวด  ๒ 

การจดัซื้อจดัจ้าง 
 

 

ส่วนที ่ ๑ 

บททั่วไป 
 

 

ข้อ  ๑๔  การจัดซื้อจัดจ้าง  ควรส่งเสริมพัสดุที่ ผลิตในประเทศ  กิจการของคนไทย   

หรือที่ปรึกษาไทย  แล้วแต่กรณี   เกี่ ยวกับการใช้ พัสดุที่ ผลิตในประเทศ  กิจการของคนไทย   

และการส่งเสริมที่ปรึกษาไทย  ทั้งนี้  ให้ค านึงถึงหลักการตามข้อ  ๘   

ข้อ  ๑๕  ในการจัดซื้อจัดจ้างทุกครั้ง  ให้มีการเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง  ราคากลาง   

และผู้ชนะการเสนอราคา  ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของธนาคาร  หรือของกรมบัญชีกลางด้วย   

เว้นแต่ไม่อาจด าเนินการได้   

ข้อ  ๑๖  การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันเพื่อให้วิธีการซื้อ

หรือจ้างหรืออ านาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไปโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  จะกระท ามิได้   

กรณีใดจะเป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างให้พิจารณาถึงวัตถุประสงค์ ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น   

และความคุ้มค่าของธนาคารเป็นส าคัญ 

ข้อ  ๑๗  ให้มีการประเมินผลและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ประจ าปี  ตามรูปแบบและวิธีการที่ผู้อ านวยการก าหนด 

ส่วนที ่ ๒ 

กระบวนการซื้อหรือจา้ง 
 

 

รายงานขอซื้อขอจ้าง 

ข้อ  ๑๘  ก่อนด าเนินการซื้อหรือจ้างทุกวิธี  ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานเสนอต่อผู้อ านวยการ  

หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  ตามรายการ  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง   

้หนา   ๑๑

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  (๒)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป  

รายการ  งานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง  แล้วแต่กรณี  โดยหน่วยงานจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมา 

คณะหนึ่ง  หรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าก็ได้   

  (๓)  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  โดยให้จัดท าราคากลางตามหลักเกณฑ์ 

และรูปแบบตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐   

และคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  ก าหนด   

  (๔)  วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ  ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าว 

ให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น   

  (๕)  ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ   

  (๖)  วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น   

  (๗)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   

  (๘)  ข้อเสนออื่น ๆ  เช่น  รายชื่อคณะกรรมการต่าง ๆ  ที่จ าเป็นในการซื้อหรือจ้าง   

ข้อ  ๑๙  ก่อนด าเนินการในการซื้อที่ดินหรือสิ่งก่อสร้าง  หรือที่ดินพร้อมสิ่งก่อสร้างที่อยู่ใน

ระหว่างการกอ่สร้าง  ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานเสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ไดร้ับมอบอ านาจ  ตามรายการ  

ดังต่อไปนี้   

  (๑)  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อ   

  (๒)  รายละเอียดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ต้องการซื้อ  รวมทั้งเนื้อที่และท้องที่ 

ที่ต้องการ 

  (๓)  ราคาประเมินของทางราชการในท้องที่นั้น  โดยให้จัดท าราคากลางตามหลักเกณฑ์ 

และรูปแบบตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐   

และคณะกรรมการ  ป.ป.ช.  ก าหนด   

  (๔)  ราคาซื้อขายของที่ดินและหรือสิ่งปลูกสร้าง  ใกล้เคียงบริเวณที่จะซื้อประมาณ  

๓  ราย   

  (๕)  วงเงินที่จะซื้อ  โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ  ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงิน   

ที่ประมาณว่าจะซื้อในครั้งนั้น   

้หนา   ๑๒

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  (๖)  วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อโดยวิธีนั้น   

  (๗)  ข้อเสนออื่น ๆ  เช่น  รายชื่อคณะกรรมการต่าง ๆ  ที่จ าเป็นในการซื้อ   

การซื้อที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างให้ติดต่อกับเจ้าของโดยตรง  เว้นแต่การซื้อที่ดินและหรือ

สิ่งก่อสร้างในต่างประเทศที่จ าเป็นต้องติดต่อผ่านนายหน้า  หรือด าเนินการในท านองเดียวกันตามกฎหมาย  

หรือประเพณีนิยมของท้องถิ่น 

ในกรณีที่ธนาคารพิจารณาว่ามีความจ าเป็นต้องซื้อที่ดินพร้อมสิ่งก่อสร้างที่อยู่ในระหว่าง 

การก่อสร้าง  ทั้งที่มีหรือไม่มีลักษณะเป็นโครงการใด ๆ  ที่เปิดจองซื้อให้กับลูกค้าทั่วไป  เพ่ือประโยชน์ 

ของธนาคารก็ให้กระท าได้โดยติดต่อกับเจ้าของหรือเจ้าของโครงการโดยตรง 

ข้อ  ๒๐  เมื่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอ 

ตามข้อ  ๑๘  หรือข้อ  ๑๙  แล้ว  ให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ด าเนินการตามวิธีการซื้อหรือการจ้างนั้น

ต่อไปได้ 

คณะกรรมการ 

ข้อ  ๒๑  ในการด าเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ

แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นเพ่ือปฏิบัติตามระเบียบนี้  พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาแล้วแต่กรณี  คือ 

  (๑)  คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษเพื่อการพาณิชย์ 

  (๒)  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเพื่อการพาณิชย์ 

  (๓)  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาเพื่อการพาณิชย์ 

  (๔)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพื่อการพาณิชย์ 

  (๕)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ให้คณะกรรมการแต่ละคณะรายงานผลการพิจารณาต่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด  ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้าให้เสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบ

อ านาจพิจารณาขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น 

ข้อ  ๒๒  คณะกรรมการตามข้อ  ๒๑  แต่ละคณะให้ประกอบด้วย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  

และกรรมการอย่างน้อย  ๒  คน  ซึ่งแต่งตั้งจากผู้บริหารและพนักงาน  โดยค านึงถึงลักษณะหน้าที่  

และความรับผิดชอบเป็นส าคัญ   

้หนา   ๑๓

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน  ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา 

เพ่ือการพาณิชย์  เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์  หรือแต่งตั้งผู้ที่เป็น

กรรมการเปิดซองสอบราคาเพ่ือการพาณิชย์  หรือกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์   

เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ข้อ  ๒๓  การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่ง

ของจ านวนกรรมการทั้งหมด  ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ   

โดยประธานกรรมการต้องอยู่ดว้ยทุกครั้งในการประชุม  หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  

ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจแต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน   

เว้นแต่ในกรณีเมื่อถึงก าหนดเวลาเปิดซองสอบราคาหรือรับซองประกวดราคาแล้วประธานกรรมการ  

ยังไม่มาปฏิบัติหน้าที่ให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งท าหน้าที่ประธานกรรมการ 

ในเวลานั้น  โดยให้คณะกรรมการดังกล่าวปฏิบัติหน้าที่เฉพาะที่เกี่ยวข้อง  แล้วแต่กรณี 

มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก  ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสียง

เพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด  เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือมติเอกฉันท์ 

กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ  ให้ท าบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 

ประธานกรรมการและกรรมการ  จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา 

ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น  ทั้งนี้  การมีส่วนได้เสียในเรื่องซึ่งที่ประชุมพิจารณาของประธานกรรมการ 

และกรรมการให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

หากประธานกรรมการหรอืกรรมการทราบว่าตนเป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา

ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น  ให้ประธานกรรมการหรือกรรมการผู้นั้นลาออกจากการเป็นประธานกรรมการ

หรือกรรมการในคณะกรรมการที่ตนได้รับการแต่งตั้งนั้น  และให้รายงานผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับ  

มอบอ านาจทราบเพื่อสั่งการตามที่เห็นสมควรต่อไป 

ข้อ  ๒๔  ส าหรับการซื้อหรือจ้างในวงเงินไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  หรือการจ้างเหมาบริการ  

การเช่า  การจ้างติดตามหนี้  การจ้างบริษัทหรือส านักงานทนายความ  การจ้างประเมินราคาหลักทรัพย์  

และอื่น ๆ  ให้พนักงานระดับไม่ต่ ากว่าผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายหรือเทียบเท่าที่มีหน้าที่รับผิดชอบงานนั้น ๆ  

คนหนึ่งเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ  โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก็ได้   

้หนา   ๑๔

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



วิธีการซื้อหรือจ้าง 

ข้อ  ๒๕  การซื้อหรือการจ้างเพ่ือการพาณิชย์โดยตรง  กระท า  ได้  ๔  วิธี  ดังนี้ 

  (๑)  วิธีตกลงราคาเพื่อการพาณิชย์ 

  (๒)  วิธีสอบราคาเพื่อการพาณิชย์ 

  (๓)  วิธีประกวดราคาเพื่อการพาณิชย์ 

  (๔)  วิธีพิเศษเพื่อการพาณิชย ์

ข้อ  ๒๖  การซื้อหรือจ้างโดยวธิีตกลงราคาเพ่ือการพาณิชย์  ได้แก่  การซื้อหรือการจ้างครัง้หนึง่

ซึ่งมีราคาไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท   

ข้อ  ๒๗  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาเพ่ือการพาณิชย์  ได้แก่  การซื้อหรือการจ้าง  

ครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  แต่ไม่เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ข้อ  ๒๘  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคาเพื่อการพาณิชย์  ได้แก่  การซื้อหรือการจ้าง

ครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ข้อ  ๒๙  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษเพ่ือการพาณิชย์  ได้แก่  การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง

ซึ่งมีราคาเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  ได้แก่  การเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข 

ที่ธนาคารก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือเข้ามาเจรจาต่อรองราคา  โดยให้กระท าได้กรณีใดกรณีหนึ่ง   

ดังต่อไปนี้   

  (๑)  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว  

หรือการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจ าหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วย

กฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทย   

  (๒)  มีความจ าเป็นต้องซื้อหรือจ้างโดยเร่งด่วน  หรือฉุกเฉิน  หากล่าช้าอาจจะ

เสียหายแก่ธนาคาร 

  (๓)  งานต้องจ้างช่างผู้มีฝีมอืโดยเฉพาะ  หรือผู้มีความช านาญเปน็พิเศษ  รวมทั้งงาน

ที่ เกี่ยวข้องกับการด าเนินธุรกิจที่จ าเป็นต้องพิจารณาจ้างผู้ประกอบการเป็นการเฉพาะหรือจ้าง

ผู้ประกอบการหลายรายในคราวเดยีว  เช่น  การจ้างติดตามหนี ้ การจ้างบริษัทหรอืส านกังานทนายความ  

การจ้างประเมินราคาหลักทรัพย์  การจ้างบริการรับ  -  ส่งตราสารทางการเงินหรือเอกสารเกี่ยวกับ 

้หนา   ๑๕

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



เงินฝากหรือสินเชื่อ  และงานที่เกี่ยวข้องอื่นที่เป็นธุรกิจการให้บริการรับฝากเงิน  สินเชื่อ  งานขยาย  

ช่องทางการให้บริการ  และเครื่องบริการอิเล็กทรอนิกส์ที่มีลักษณะเดียวกัน 

  (๔)  งานที่เกี่ยวกับการโฆษณาประชาสัมพันธ์  เช่น  กิจกรรมเพ่ือสังคม  (CSR)  

กิจกรรมส่งเสริมการตลาดหรือแนะน าผลิตภัณฑ์และการขายของธนาคาร  ฯลฯ  ที่จ าเป็นต้องพิจารณา

จากข้อเสนอในด้านรูปแบบแนวคิดและรายละเอียดของงานที่จะซื้อจะจ้าง 

  (๕)  การจัดซื้อจัดจ้างจากส่วนราชการ  หรือรัฐวิสาหกิจ  หรือจากวิสาหกิจชุมชน  

กลุ่มสตรี  กลุ่มแม่บ้าน  หรือกลุ่มอาชีพต่าง ๆ  ในหมู่บ้านและต าบล  กลุ่มสหกรณ์  สหกรณ์ร้านค้า  

มูลนิธิ  องค์การสงเคราะห์ต่าง ๆ  หรือกลุ่มอาชีพอื่น ๆ  ที่มีลักษณะเช่นเดียวกัน  รวมทั้งกลุ่มธุรกิจ

ชุมชนหรือกลุ่มอาชีพที่ธนาคารให้หรือต้องการสนับสนุน 

  (๖)  เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจ ากัดทางธุรกิจหรือเทคนิค 

ที่จ าเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ  เช่น  รถประจ าต าแหน่ง  รถรับรอง  รถ  และเรือที่ใช้ในธุรกิจของ

ธนาคาร  อะไหล่  ฯลฯ 

  (๗)  เป็นพัสดุเพ่ือใช้ในธุรกิจของธนาคารที่ต้องปกปิดเป็นความลับ 

  (๘)  พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้าง

ไว้ก่อนแล้ว  และมีความจ าเป็นต้องท าการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติม  (Repeat  Order)  เพ่ือความสมบูรณ์  

เร่งด่วน  หรือต่อเนื่องให้ทันต่อการใช้งาน  และเป็นประโยชน์ต่อธนาคาร  โดยการใช้พัสดุนั้นมูลค่าของ

พัสดุที่ท าการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 

  (๙)  เป็นที่ดินหรือสิ่งก่อสร้าง  หรือที่ดินพร้อมสิ่งก่อสร้าง  ที่อยู่ในระหว่างการก่อสร้าง 

  (๑๐)  เป็นการจ้างที่ปรึกษา  หรือผู้เชี่ยวชาญเพื่อการด าเนินธุรกิจ 

  (๑๑)  เป็นกรณีที่ได้ด าเนินการโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดี 

ทั้งนี้  การซื้อหรือการจ้างตามข้อ  ๒๗  และข้อ  ๒๘  ถ้าผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างเห็นสมควรจะสั่งให้

กระท าโดยวิธีพิเศษเพื่อการพาณิชย์ก็ได้ 

วิธีตกลงราคาเพื่อการพาณิชย์ 

ข้อ  ๓๐  ให้เจ้าหน้าที่ติดต่อตกลงราคากับผู้ขายหรือผู้รับจ้างโดยตรง  แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่

จัดซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบ 

้หนา   ๑๖

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



ในกรณีจ าเป็นและเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจด าเนินการตามปกติ  

ได้ทัน  ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการปฏิบัติธุรกิจนั้นด าเนินการไปก่อน  แล้วรีบรายงาน 

ขอความเห็นชอบต่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  และเมื่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

ให้ความเห็นชอบแล้ว  ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม 

วิธีสอบราคาเพื่อการพาณิชย์ 

ข้อ  ๓๑  ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารสอบราคา  โดยอย่างน้อยให้แสดงรายการ  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ต้องการซื้อและจ านวนที่ต้องการ  หรือแบบรูป  

และรายการละเอียด  และปริมาณงานที่ต้องการจ้าง 

  ในกรณีที่จ าเป็นต้องดูสถานที่  หรือชี้แจงรายละเอียดเพ่ิมเติมประกอบตามวรรคหนึง่

ให้ก าหนดสถานที่  วัน  เวลาที่นัดหมายไว้ด้วย 

  (๒)  คุณสมบัติของผู้เข้าเสนอราคาซึ่งจะต้องมีอาชีพขายหรือรับจ้างตาม  (๑)  โดยให้ 

ผู้เสนอราคาแสดงหลักฐานดังกล่าวด้วย 

  (๓)  ในกรณีจ าเป็น  ให้ระบุผู้เข้าเสนอราคาส่งตัวอย่าง  แค็ตตาล็อก  หรือแบบรูป 

และรายการละเอียดไปพร้อมกับใบเสนอราคา 

  (๔)  ถ้าจ าเป็นต้องมีการตรวจทดลอง  ให้ก าหนดจ านวนตัวอย่างให้พอแก่การตรวจ

ทดลองและเหลือไว้ส าหรับการท าสัญญาด้วย  ทั้งนี้  ให้มีข้อก าหนดไว้ด้วยว่าทางธนาคารไม่รับผิดชอบใน

ความเสียหายใด ๆ  ท่ีเกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอย่างนั้น 

  (๕)  สถานที่ติดต่อเกี่ยวกับแบบรูปและรายการละเอียด  กรณีมีการขายให้ระบุ  

ราคาขายไว้ด้วย 

  (๖)  ข้อก าหนดให้ผู้ เข้าเสนอราคาเสนอราคารวมทั้งสิ้น  และราคาต่อหน่วย   

หรือต่อรายการ  (ถ้าท าได้)  พร้อมทั้งระบุหลักเกณฑ์โดยชัดเจนว่าจะพิจารณาราคารวมหรือราคาต่อ

หน่วยหรือต่อรายการ  ในกรณีที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคาให้พิจารณาราคารวม 

  (๗)  แบบใบเสนอราคา  โดยก าหนดไว้ด้วยว่าในการเสนอราคาให้ลงราคารวมทั้งสิ้น

เป็นตัวเลข  และต้องมีตัวหนังสือก ากับ  ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสื อเป็นส าคัญ   

ในการสอบราคาจ้างก่อสร้างให้ก าหนดแบบบัญชีรายการก่อสร้างตามความเหมาะสมของลักษณะ 

และประเภทของงาน  เพื่อให้ผู้เข้าเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาด้วย 

้หนา   ๑๗

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  (๘)  ก าหนดระยะเวลายืนราคาเท่าที่จ าเป็นต่อธนาคาร  และมีเงื่อนไขด้วยว่า 

ซองเสนอราคาที่ยื่นต่อธนาคารและลงทะเบียบรับซองแล้วจะถอนคืนมิได้ 

  (๙)  ก าหนดสถานที่ส่งมอบพัสดุและวันส่งมอบโดยประมาณ  (ส าหรับการซื้อ)   

หรือก าหนดวันที่จะเริ่มท างานและวันแล้วเสร็จโดยประมาณ  (ส าหรับการจ้าง) 

  (๑๐)  ก าหนดสถานที่  วัน  เวลา  เปิดซองสอบราคา   

  (๑๑)  ข้อก าหนดให้ผู้เสนอราคาผนึกซองราคาให้เรียบรอ้ยก่อนยื่นตอ่ธนาคาร  จ่าหน้า

ถึงประธานกรรมการเปิดซองสอบราคาเพ่ือการพาณิชย์ครั้งนั้น  และส่งถึงธนาคารก่อนวันเปิดซอง   

โดยให้ส่งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  พร้อมจัดท าบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพร้อมกับซองราคาด้วย  

ส าหรับกรณีที่จะให้มีการยื่นซองทางไปรษณีย์ได้  ให้ก าหนดวิธีการปฏิบัติไว้ให้ชัดเจนด้วย 

  (๑๒)  ก าหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือว่าผู้ที่ไม่ไปท าสัญญาหรือข้อตกลงกับ

ธนาคารเป็นผู้ทิ้งงาน 

  (๑๓)  ข้อก าหนดว่าผู้เข้าเสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกให้ไปท าสัญญาจะต้องวาง

หลักประกันสัญญาตามชนิดและอัตราตามที่ธนาคารก าหนด 

  (๑๔)  ร่างสัญญา  รวมทั้งการแบ่งงวดงาน  การจ่ายเงิน  เงื่อนไข  การจ่ายเงิน

ล่วงหน้า  (ถ้ามี)  และอัตราค่าปรับ 

  (๑๕)  ข้อสงวนสิทธิ์ว่าธนาคารจะไม่พิจารณาผู้ เสนอราคาที่ เป็นผู้ทิ้ งงานของ 

ทางราชการ  หน่วยงานของรัฐและ/หรือธนาคาร  และธนาคารทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะงดซื้อหรือจ้าง   

หรือเลือกซื้อหรือจ้างโดยไม่จ าเป็นต้องซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคาต ่าสุดเสมอไป  รวมทั้งจะพิจารณา

ยกเลิกการสอบราคา  และลงโทษผู้เสนอราคาเสมือนเป็นผู้ทิ้งงาน  หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคา

กระท าไปโดยไม่สุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 

ข้อ  ๓๒  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาเพื่อการพาณิชย์ให้ด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  ก่อนวันเปิดซองสอบราคาไม่น้อยกว่า  ๑๐  วัน  ส าหรับการสอบราคา 

ในประเทศหรือไม่น้อยกว่า  ๔๕  วัน  ส าหรับการสอบราคานานาชาติ  ให้เจ้าหน้าที่ส่งประกาศเผยแพร่

การสอบราคาและเอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างท างานนั้นโดยตรง  หรือโดยทาง

ไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มากที่สุดเท่าที่จะท าได้กับให้ปิดประกาศเผยแพร่การสอบราคาไว้โดยเปิดเผย   

้หนา   ๑๘

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



ณ  ที่ท าการของธนาคาร  หรือเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของธนาคาร  และของกรมบัญชีกลางด้วย  

เว้นแต่ไม่อาจด าเนินการได้ 

  (๒)  ในการยื่นซองสอบราคา  ผู้เสนอราคาจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธาน

กรรมการเปิดซองสอบราคาเพ่ือการพาณิชย์ครั้งนั้น  และส่งถึงธนาคารก่อนวันเปิดซองสอบราคา   

โดยย่ืนโดยตรงต่อธนาคาร  หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน  ในกรณีที่ธนาคารก าหนดให้กระท าได้ 

  (๓)  ให้เจ้าหน้าที่ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวันและเวลาที่รับซอง  ในกรณี 

ที่ผู้เสนอราคามายื่นซองโดยตรง  ให้ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นซอง  ส าหรับกรณีที่เป็นการยื่นซองทางไปรษณีย์  

ให้ถือวันและเวลาที่ธนาคารลงรับจากไปรษณีย์เป็นเวลารับซอง  และให้ส่งมอบซองให้แก่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ทันที 

  (๔)  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่เก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไม่เปิดซอง  และเมื่อถึง

ก าหนดเวลาเปิดซองสอบราคาแล้ว  ให้ส่งมอบซองเสนอราคาพร้อมทั้งรายงานผลการรับซอง 

ต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเพื่อการพาณิชย์  เพื่อด าเนินการต่อไป 

ข้อ  ๓๓  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเพื่อการพาณิชย์  มีหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  เปิดซองใบเสนอราคา  และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชี  รายการเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ 

ของผู้เสนอราคาทุกราย  โดยเปิดเผยตามวัน  เวลา  และสถานที่ที่ก าหนด  และตรวจสอบรายการเอกสาร 

ตามบัญชีของผู้ เสนอราคาทุกราย  แล้วให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคา 

และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 

  (๒)  ตรวจสอบคุณสมบตัิของผู้เสนอราคา  ใบเสนอราคา  แค็ตตาล็อก  หรือแบบรูป

และรายการละเอียด  แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

  (๓)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจ้างของผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตาม  (๒)  ที่มี

คุณภาพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อธนาคาร  และเสนอให้ซื้อหรือจ้างจากรายที่คัดเลือกไว้แล้ว  โดยใช้

หลักเกณฑ์  ตามข้อ  ๕๐ 

  ในกรณีที่ผู้เสนอราคาดังกล่าวไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับธนาคารในเวลาที่

ก าหนดตามเอกสารสอบราคา  ให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้เสนอราคารายถัดไปตามล าดับ 

  ถ้ามีผู้เข้าเสนอราคาเท่ากันหลายราย  ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอราคาใหม่

พร้อมกันด้วยวิธียื่นซองเสนอราคา 

้หนา   ๑๙

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่า

วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ให้คณะกรรมการด าเนินการตามข้อ  ๓๔ 

  (๔)  ในกรณีที่มีผู้เสนอราคาถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ใน

เอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว  ให้คณะกรรมการด าเนินการตาม  (๓)  โดยอนุโลม 

  (๕)  ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 

ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจเพื่อสั่งการโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

ข้อ  ๓๔  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาเพื่อการพาณิชย์ที่ปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคา

รายที่คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเพ่ือการพาณิชย์เห็นสมควรซื้อหรือจ้างยังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ 

หรือจ้างแล้วแต่กรณี  ให้คณะกรรมการด าเนินการตามล าดับ  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  เรียกผู้เสนอราคารายนั้นมาต่อรองราคาให้ต ่าสุดเท่าที่จะท าได  หากผู้เสนอราคา

รายนั้นยอมลดราคาแล้วราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้น 

ไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก  แต่ส่วนที่สูงกว่า

วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างนั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคา  

ที่เหมาะสมก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

  (๒)  ถ้าด าเนินการตาม  (๑)  แล้วไม่ได้ผลให้เรียกผู้เสนอราคาที่คณะกรรมการ

เห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายมาต่อรองราคาใหม่พร้อมกัน  ด้วยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในก าหนด

ระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไม่มายื่นซอง  ให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม  หากผู้เสนอ

ราคาต ่าสุดในการต่อรองราคาครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่  

สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม 

ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 

  (๓)  ถ้าด าเนินการตาม  (๒)  แล้วไม่ได้ผล  ให้เสนอความเห็นต่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่

ได้รับมอบอ านาจ  เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะสมควรลดรายการ  ลดจ านวน  หรือลดเนื้องาน   

หรือขอเงินเพ่ิมเติม  หรือยกเลิกการสอบราคาเพ่ือด าเนินการสอบราคาใหม่  หรือด าเนินการใหม่โดยวิธี

พิเศษเพื่อการพาณิชย์ก็ได้ 

 

้หนา   ๒๐

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



วิธีประกวดราคาเพื่อการพาณิชย์ 

ข้อ  ๓๕  ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารประกวดราคา  ตามแบบตัวอย่างของธนาคาร   

การจัดท าเอกสารประกวดราคารายใดจ าเป็นต้องมีข้อความ  หรือรายการแตกต่างไปจากที่

ธนาคารก าหนด  โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในตัวอย่างหรือแบบดังกล่าว  และไม่ท าให้ธนาคาร

เสียเปรียบก็ให้กระท าได้  เว้นแต่ผู้อ านวยการเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ   

ก็ให้ส่งร่างเอกสารประกวดราคาไปให้คณะกรรมการวินิจฉัยและแก้ไขปัญหาตรวจพิจารณาก่อน 

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับฟัง

ความคิดเห็นของผู้ประกอบการ  โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  

และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  (ถ้ามี)  โดยอนุโลม 

ภายหลังที่ได้มีการเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาเพ่ือรับฟังความคิดเห็น  

เสร็จสิ้นแล้ว  ให้ด าเนินการเผยแพร่เอกสารประกวดราคาโดยจัดท าเป็นประกาศ  และมีสาระส าคัญ   

ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  รายการพัสดุที่ต้องการซื้อ  หรืองานที่ต้องการจ้าง 

  (๒)  คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเข้าประกวดราคา 

  (๓)  ก าหนดวัน  เวลา  รับซอง  ปิดการรับซอง  และเปิดซองประกวดราคา 

  (๔)  สถานที่และระยะเวลาในการขอรับ  หรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคา 

และราคาของเอกสาร 

ข้อ  ๓๖  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่

รับผิดชอบควบคุมดูแลและด าเนินการเผยแพร่และการปิดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลา  

ที่ก าหนด  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  ปิดประกาศประกวดราคาโดยเปิดเผย  ณ  ที่ท าการของธนาคาร   

  (๒)  ส่งประกาศเผยแพร่การประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาไปยังผู้มีอาชีพ

ขายหรือรับจ้างท างานนั้นโดยตรง  หรือโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนให้มากที่สุดเท่าที่จะท าได้ 

  (๓)  เผยแพร่การประกวดราคาดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของธนาคาร  

และของกรมบัญชีกลางด้วย  เว้นแต่ไม่อาจด าเนินการได้ 

้หนา   ๒๑

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  (๔)  ส่งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  

แล้วแต่กรณี  โดยให้ส่งเอกสารประกวดราคาไปพร้อมกันด้วย 

การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้กระท าก่อนการให้หรือการขายเอกสารประกวดราคา 

ไม่น้อยกว่า  ๗  วันท าการ 

ข้อ  ๓๗  การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคา  รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะ  

หรือรายละเอียด  ให้ กระท า  ณ  สถานที่ ที่ สามารถติดต่อได้ โดยสะดวกและไม่ เป็นเขตหวงห้ าม   

และจะต้องจัดเตรียมเอกสารประกวดราคาไว้ให้มากพอส าหรับความต้องการของผู้มารับหรือขอซื้อ  

ที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างท างานนั้น  รายละ  ๑  ชุด  โดยไม่มีเงื่อนไขอื่นใดในการให้หรือการขาย 

การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคา  ต้องกระท าไม่น้อยกว่า  ๗  วันท าการ  และจะต้องมี  

ช่วงเวลาส าหรับการค านวณราคาของผู้ประสงค์จะเข้าเสนอราคาหลังปิดการให้หรือการขายเอกสาร

ประกวดราคา  จนถึงก่อนวันรับซองประกวดราคา  ไม่น้อยกว่า  ๗  วันท าการ  หรือไม่น้อยกว่าจ านวน

วันที่มากกว่านั้นตามที่ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจก าหนด  โดยค านึงถึงขนาด  ปริมาณ   

และลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

ในกรณีที่มีการขาย  ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่ธนาคารต้องเสียไปในการจัดท า

ส าเนาเอกสารประกวดราคานั้น 

ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้นและมีการประกวดราคาใหม่  ให้ผู้รับหรือซื้อเอกสาร

ประกวดราคาในครั้งก่อนมีสิทธิได้รับเอกสารประกวดราคาใหม่  โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

ข้อ  ๓๘  ในกรณีการซื้อหรือการจ้างใดมีรายละเอียดที่มีความซับซ้อน  หรือมีความจ าเป็น 

โดยสภาพของการซื้อหรือการจ้างที่จะต้องมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่  ให้ธนาคารก าหนดวัน  

เวลา  และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประกวดราคา   

ก่อนวันปิดการรับซองประกวดราคา  หากธนาคารเห็นว่ามีความจ าเป็นที่จะต้องก าหนด

รายละเอียดเพ่ิมเติม  หรือมีการชี้สถานที่อันเป็นการแก้ไขคุณลักษณะเฉพาะที่เป็นสาระส าคัญซึ่งมิได้

ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาตั้งแต่ต้น  ให้ธนาคารจัดท าเป็นเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติมและให้

ระบุวัน  เวลา  และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ไว้ด้วย  และให้ด าเนินการ  

้หนา   ๒๒

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



ตามข้อ  ๓๖  วรรคหนึ่ง  โดยอนุโลม  รวมทั้งให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ที่ได้รับหรือได้ซื้อเอกสารประกวด

ราคาไปแล้วทุกรายทราบโดยมิชักช้า 

การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองให้พนักงานผู้รับผิดชอบ

จัดท าบันทึกการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่เป็นลายลักษณ์อักษรไว้เป็นหลักฐานทุกครั้ง 

ถ้ามีการด าเนนิการตามวรรคสอง  ให้ธนาคารพิจารณาเลื่อนวันเวลารับซอง  การปิดการรับซอง  

และการเปิดซองประกวดราคาตามความจ าเป็นแก่กรณีด้วย 

ข้อ  ๓๙  นอกจากกรณีที่ก าหนดไว้ตามข้อ  ๓๘  เมื่อถึงก าหนดวันรับซองประกวดราคา   

ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน  หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดเวลารับซอง  และเปิดซองประกวดราคา 

การรับซองทางไปรษณีย์จะกระท ามิได้  เว้นแต่การประกวดราคานานาชาติซึ่งก าหนดให้มีการยื่นซอง

ทางไปรษณีย์ได้โดยให้ถือปฏิบัติตามข้อ  ๓๒  (๒)  (๓)  และ  (๔)  โดยอนุโลม 

ข้อ  ๔๐  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาเพื่อการพาณิชย์  มีหน้าที่ดังนี้ 

  (๑)  รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไว้เป็นหลักฐาน  ลงลายมือชื่อก ากับ

ซองกับบันทึกไว้ที่หน้าซองว่าเป็นของผู้ใด 

  (๒)  ตรวจสอบหลักประกันซอง  และให้พนักงานที่มีหน้าที่ด้านการเงิน  ออกใบรับ

หรือใบเสร็จรับเงินแล้วแต่กรณี  ให้แก่ผู้ยื่นซองไว้เป็นหลักฐาน  หากไม่ถูกต้องให้หมายเหตุในใบรับ 

และบันทึกในรายงานด้วย   

  (๓)  รับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ตามบัญชีรายการเอกสารของผู้เสนอราคาพร้อมทั้ง

พัสดุตัวอย่าง  แค็ตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  (ถ้ามี)  หากไม่ถูกต้องให้บันทึกในรายงานไว้ด้วย 

  (๔)  เมื่อพ้นก าหนดเวลารับซองแล้ว  ห้ามรับซองประกวดราคา  หรือเอกสาร

หลักฐานต่าง ๆ  ตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอีก   

  (๕)  เปิดซองใบเสนอราคา  และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่าง  ๆ 

ของผู้เสนอราคาทุกรายโดยเปิดเผยตามเวลาและสถานที่ที่ก าหนด  และให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ

ก ากับไว้ในใบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น   

  ในกรณีที่มีการยื่นซองข้อเสนอทางเทคนิคและข้อเสนออื่น ๆ  แยกจากซองข้อเสนอ

ด้านราคาซึ่งต้องพิจารณาทางเทคนิคและอื่น  ๆ  ก่อน  ตามเงื่อนไขที่ ได้ก าหนดไว้ตามข้อ  ๔๕   

้หนา   ๒๓

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



และข้อ  ๔๗  คณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์ไม่ต้องปฏิบัติหน้าที่  

ตามวรรคหนึ่ง  โดยให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์  

ที่จะต้องด าเนินการต่อไป 

  (๖)  ส่งมอบใบเสนอราคาทั้งหมด  และเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  พร้อมด้วยบันทึก

รายงานการด าเนินการต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์ทันทีในวันเดียวกัน 

ข้อ  ๔๑  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพื่อการพาณิชย์  มีหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา  ใบเสนอราคา  เอกสารหลักฐานต่าง  ๆ  

พัสดุตัวอย่าง  แค็ตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ถูกต้อง 

ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 

  ในกรณีที่ผู้เสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนด 

ในเอกสารประกวดราคาในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ  และความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบ

เสียเปรียบต่อผู้เสนอราคารายอื่นหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย  ให้พิจารณาผ่อนปรนให้ผู้เข้าประกวด

ราคาโดยไม่ตัดผู้เข้าประกวดราคารายนั้นออก 

  ในการพิจารณา  คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงจากผู้เสนอราคารายใดก็ได้ 

แต่จะให้ผู้เสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ 

  (๒)  พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ  หรืองานจ้าง  หรือคุณสมบัติของผู้เสนอราคา 

ที่ตรวจสอบแล้วตาม  (๑)  ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อธนาคาร  แล้วเสนอให้ซื้อ 

หรือจ้างจากผู้เสนอราคา  รายที่คัดเลือกไว้แล้ว  โดยใช้หลักเกณฑ์ตามข้อ  ๕๐ 

  ในกรณีที่ผู้เสนอราคาที่ได้รับคัดเลือกดังกล่าวไม่ยอมเข้าท าสัญญา  หรือข้อตกลงกับ  

ธนาคารในเวลาทีก่ าหนดตามเอกสารประกวดราคา  ให้คณะกรรมการพิจารณาจากผู้เสนอราคารายถัดไป

ตามล าดับ 

  ถ้ามีผู้เสนอราคาเท่ากันหลายราย  ให้เรียกผู้เสนอราคาดังกล่าวมาขอให้เสนอ 

ราคาใหม่พร้อมกัน  ด้วยวิธียื่นซองเสนอราคา 

  ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างสูงกว่า

วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ให้คณะกรรมการด าเนินการตามข้อ  ๓๔  โดยอนุโลม 

้หนา   ๒๔

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  (๓)  ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 

ที่ได้รับไว้ทั้งหมดต่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

ข้อ  ๔๒  เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์  ได้พิจารณา 

ตามข้อ  ๔๑  (๑)  แล้ว  ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคารายเดียวหรือมีผู้เสนอราคาหลายรายแต่ถูกต้อง 

ตรงรายการละเอียดและเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว  โดยปกติให้เสนอ

ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  แต่ถ้าคณะกรรมการเห็นว่า  

มี เหตุผลสมควรที่ จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคา  ก็ ให้ด าเนินการ 

ตามข้อ  ๔๑  (๒)  โดยอนุโลม 

ข้อ  ๔๓  ในกรณีไม่มีผู้เสนอราคา  หรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไข 

ที่ก าหนด  ให้เสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ไดร้ับมอบอ านาจยกเลิกการประกวดราคาครัง้นัน้  เพ่ือด าเนินการ

ประกวดราคาใหม่  หากผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจเห็นว่าการประกวดราคาใหม่จะไม่ได้ผลดี 

จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษเพื่อการพาณิชย์ก็ได้ 

ข้อ  ๔๔  หลังจากการประกวดราคาแล้วแต่ยังไม่ได้ท าสัญญา  หรือตกลงซื้อหรือจ้างกับผู้เสนอ

ราคารายใด  ถ้ามีความจ าเป็นเพ่ือประโยชน์ของธนาคารเป็นเหตุให้ต้องเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญในรายการ

ละเอียด  หรือเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาซึ่งท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่าง 

ผู้เข้าเสนอราคาด้วยกัน  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจพิจารณายกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น 

ข้อ  ๔๕  การซื้อหรือการจ้างที่มีลักษณะจ าเป็นจะต้องค านึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ

ข้อก าหนดคุณสมบัติของผู้เข้าเสนอราคา  ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกัน  เป็นเหตุให้มีปัญหา

ในการพิจารณาตัดสินและเพ่ือขจัดปัญหาดังกล่าวจ าเป็นต้องให้มีการปรับปรุงข้อเสนอให้ครบถ้วน   

และเป็นไปตามความต้องการก่อนพิจารณาด้านราคา  หรือการซื้อหรือการจ้างแบบเหมารวม  (Lump  

Sum  Turnkey)  ให้ถือปฏิบัติเช่นเดยีวกบัการประกวดราคาทั่วไป  เว้นแต่การก าหนดใหผู้้เข้าเสนอราคา

ยื่นซองประกวดราคาโดยแยกเป็น 

  (๑)  ซองข้อเสนอด้านเทคนิคและข้อเสนออื่น ๆ 

  (๒)  ซองข้อเสนอด้านราคา 

  (๓)  ซองข้อเสนอทางการเงินตามข้อ  ๔๗  (ถ้ามี) 

้หนา   ๒๕

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



ทั้งนี้  ให้ก าหนดวิธีการ  ขั้นตอน  และหลักเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสาร

ประกวดราคาด้วย 

ข้อ  ๔๖  เพ่ือให้เป็นไปตามข้อ  ๔๕  ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์ 

ท าหน้าที่เปิดซองข้อเสนอด้านเทคนิคของผู้เสนอราคาแทนคณะกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา

เพ่ือการพาณิชย์ตามข้อ  ๔๐  (๕)  และพิจารณาผลการประกวดราคาตามข้อ  ๔๕  โดยถือปฏิบัติ 

ตามข้อ  ๔๑  ในส่วนที่ไม่ขัดกับการด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  พิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค  และข้อเสนออื่นของผู้เข้าเสนอราคาทุกราย   

และคัดเลือกเฉพาะรายที่เสนอได้ตรงหรือใกล้เคียงตามมาตรฐานความต้องการของธนาคารมากที่สุด   

ในกรณีจ าเป็นจะเรียกผู้เสนอราคามาชี้แจงในรายละเอียดข้อเสนอเป็นการเพ่ิมเติมข้อหนึ่งข้อใดก็ได้ 

  (๒)  เปิดซองราคาเฉพาะรายที่ได้ผ่านการพิจารณาคัดเลือกตาม  (๑)  แล้ว  ส าหรับ  

รายที่ไม่ผ่านการพิจารณา  ให้ส่งคืนซองข้อเสนอด้านราคา  และซองข้อเสนอทางการเงิน  (ถ้ามี)   

โดยไม่เปิดซอง 

  ในการพิจารณาข้อเสนอด้านเทคนิค  และข้อเสนอทางการเงิน  ในกรณีนี้ให้ธนาคาร

แต่งตั้งผู้เชี่ยวชาญด้านเทคนิค  และผู้เชี่ยวชาญด้านการเงินที่เกี่ยวข้องกับการซื้อหรือการจ้างอย่างน้อย

ด้านละ  ๑  คน  เข้าร่วมเป็นคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเพ่ือการพาณิชย์ตามวรรคหนึ่งด้วย 

ข้อ  ๔๗  การซื้อหรือการจ้างที่เปิดโอกาสให้ผู้เข้าเสนอราคายื่นข้อเสนอทางการเงินมาด้วย   

ให้ก าหนดให้ผู้เสนอราคายื่นซองขอ้เสนอทางการเงินแยกมาตา่งหาก  และให้เปิดซองข้อเสนอทางการเงิน

พร้อมกับการเปิดซองราคาตามข้อ  ๔๖  (๒)  เพ่ือท าการประเมินเปรียบเทียบต่อไป  ทั้งนี้  ให้ก าหนด

วิธีการ  ขั้นตอน  และหลักเกณฑ์การพิจารณาไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารการประกวดราคาด้วย 

วิธีพิเศษเพื่อการพาณิชย์ 

ข้อ  ๔๘  การซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษเพ่ือการพาณิชย์  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ

แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีพิเศษเพื่อการพาณิชย์ขึ้นเพื่อด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  จัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงาน  

ก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา  และรับซองข้อเสนอเฉพาะรายที่ได้มี 

้หนา   ๒๖

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



หนังสือเชิญชวนเท่านั้น  หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น  หรือราคาที่ประมาณได้  

หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้   

  (๒)  กรณีตามข้อ  ๒๙  (๘)  ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิม  ตามสัญญา 

หรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ  เพ่ือขอให้มีการซื้อหรือจ้างตามรายละเอียด  และราคา  

ที่ต่ ากว่าหรือราคาเดิมภายใต้เงื่อนไขที่ดีกว่าหรือเงื่อนไขเดิม  โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม  

(ถ้ามี)  เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อธนาคาร   

  (๓)  กรณีตามข้อ  ๒๙  (๙)  ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา  

หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด  หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรอง

ราคาลงเท่าที่จะท าได้   

  (๔)  ในกรณีเป็นพัสดุที่ได้ด าเนินการโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดี  ให้ สืบราคาจาก

ผู้ประกอบการนั้นโดยตรง  และผู้เสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป  (ถ้ามี)  

หากเห็นว่าผู้เสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาด  หรือราคาที่คณะกรรมการ

เห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้ 

  ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็น  พร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้

ทั้งหมดต่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  เพื่อสั่งการโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ   

ข้อ  ๔๙  ให้เจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือกในระบบเครือข่ายสารสนเทศของธนาคาร  

และของกรมบัญชีกลางด้วย  เว้นแต่ไม่อาจด าเนินการได้   

เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ   

ข้อ  ๕๐  ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอการซื้อหรือการจ้างทุกวิธี  ให้ด าเนินการโดยพิจารณา 

ถึงประโยชน์ของธนาคาร  และวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ  การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนด

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่เป็นมาตรฐาน  หรือมีเทคนิคเฉพาะ  และมีคุณภาพดีเพียงพอตามความ

ต้องการใช้งาน  และเป็นประโยชน์ต่อธนาคารแล้ว  สามารถใช้เกณฑ์การประเมินค่าประสิทธิภาพต่อราคา  

(Price  Performance)  หรือใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น  หรือใช้เกณฑ์ราคา   

 

 

้หนา   ๒๗

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



อ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง   

ข้อ  ๕๑  การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างครั้งหนึ่ง  นอกจากวิธีพิเศษเพ่ือการพาณิชย์  ให้เป็นอ านาจ 

ของผู้ด ารงต าแหน่งและภายในวงเงิน  ดังต่อไปนี้   

  (๑)  ผู้อ านวยการ  ไม่เกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท   

  (๒)  คณะกรรมการธนาคารออมสิน  เกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท   

ข้อ  ๕๒  การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างโดยวิธีพิเศษเพ่ือการพาณิชย์ครั้งหนึ่ง  ให้เป็นอ านาจของผู้ด ารง

ต าแหน่ง  และภายในวงเงิน  ดังต่อไปนี้   

  (๑)  ผู้อ านวยการ  ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท   

  (๒)  คณะกรรมการธนาคารออมสิน  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

กรณีการจัดหาพัสดุโดยวิธีพิเศษเพ่ือการพาณิชย์ที่มีวงเงินอยู่ในอ านาจของคณะกรรมการ

ธนาคารออมสิน  ให้ผู้อ านวยการน าเสนอคณะกรรมการธนาคารออมสินพิจารณาก่อนด าเนินการจัดหา

พัสดุในครั้งนั้น 

ตามวรรคสอง  เมื่อคณะกรรมการธนาคารออมสินพิจารณาเห็นชอบในหลักการแล้ว   

ให้ผู้อ านวยการด าเนินการต่อไป 

ส่วนที ่ ๓ 

การเชา่ 
 

 

การเช่าสังหาริมทรัพย์ 

ข้อ  ๕๓  การเช่าสังหาริมทรัพย์  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจพิจารณาด าเนินการได้

ตามความเหมาะสมและจ าเป็นโดยให้น าข้อก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม 

การจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้าให้กระท าได้เฉพาะกรณีการเช่าที่มีระยะเวลาไม่เกิน  ๓  ปี  และให้

ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในข้อ  ๕๔  (๑)  และ  (๒)  และข้อ  ๕๙  โดยอนุโลม   

 

 

้หนา   ๒๘

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



การเช่าอสังหาริมทรัพย์ 

ข้อ  ๕๔  การเช่าอสังหาริมทรัพย์  ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในส่วนนี้  ให้หมายความรวมถึง

การเช่าครั้งแรกหรือการต่อสัญญาเช่าไม่ว่าครั้งใด  โดยให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจพิจารณา

ด าเนินการได้ตามความเหมาะสมและจ าเป็นแห่งธุรกิจของธนาคาร  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  การเช่าอสังหาริมทรัพย์จากหน่วยงานของรัฐ 

  (๒)  การเช่าอสังหาริมทรัพย์จากเอกชนทั่วไป 

  (๓)  การเช่าอสังหาริมทรัพย์จากเอกชนที่ประกอบธุรกิจห้างสรรพสินค้า  ศูนย์การค้า  

หรือธุรกิจที่มีรูปแบบท านองเดียวกัน   

  (๔)  การเช่าอสังหาริมทรัพย์จากผู้ให้เช่าอื่น ๆ  นอกเหนือจาก  (๑)  (๒)  และ  (๓)  

เช่น  วัด  มูลนิธิ  และองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  ๔๗  (๗)  แห่งประมวลรัษฎากร  ฯลฯ 

การเช่าอสังหาริมทรัพย์หากมีระยะเวลาไม่เกิน  ๕  ปี  หรือเป็นเงินไม่เกินกว่าเดือนละ  

๒,๕๐๐,๐๐๐  บาท  ให้เป็นอ านาจของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ   

การเช่าอสังหาริมทรัพย์ตาม  (๑)  หากมีระยะเวลาเกิน  ๕  ปี  หรือเป็นเงินเกินกว่าเดือนละ  

๒,๕๐๐,๐๐๐  บาท  ให้เป็นอ านาจของผู้อ านวยการ   

การเช่าอสังหาริมทรัพย์ตาม  (๒)  (๓)  และ  (๔)  หากมีระยะเวลาเกิน  ๕  ปี  หรือเป็นเงิน 

เกินกว่าเดือนละ  ๒,๕๐๐,๐๐๐  บาท  ให้เป็นอ านาจของคณะกรรมการธนาคารออมสิน   

ข้อ  ๕๕  การเช่าอสังหาริมทรัพย์  ให้กระท าได้ในกรณี  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  เช่าที่ดินเพ่ือใช้ประโยชน์ส าหรับธุรกิจของธนาคาร 

  (๒)  เช่าที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง  หรือสถานที่เพื่อใช้เป็นที่ท าการ   

  (๓)  เช่าสถานที่เพื่อใช้เป็นที่เก็บพัสดุของธนาคาร 

  (๔)  เช่าพ้ืนที่หรืออสังหาริมทรัพย์อื่นใดเพ่ือใช้ประกอบธรุกิจของธนาคารหรือเพ่ือประโยชน์

ส าหรับธุรกิจของธนาคาร  เช่น  การเช่าพื้นที่ติดตั้งเครื่องถอนเงินอัตโนมัติ  แต่ไม่รวมถึงการจัดกิจกรรม

เป็นครั้งคราว 

้หนา   ๒๙

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



ข้อ  ๕๖  การเช่าอสังหาริมทรัพย์ให้ด าเนินการโดยวิธีตกลงราคาเพื่อการพาณิชย์  ทั้งนี้  วงเงิน

การเช่าเป็นไปตามค าสั่งมอบอ านาจเกี่ยวกับการพัสดุ  และก่อนด าเนินการเช่าหรือต่อสัญญาเช่าแต่ละครั้ง  

ให้เจ้าหน้าที่ท ารายงานเสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  ตามรายการ  ดังต่อไปนี้   

  (๑)  เหตุผลและความจ าเป็นที่จะต้องเช่า  หรือต่อสัญญาเช่า   

  (๒)  ราคาค่าเช่าที่ผู้ให้เช่าเสนอ 

  (๓)  รายละเอียดของอสังหาริมทรัพย์ที่จะเช่า  เช่น  สภาพของสถานที่บริเวณที่

ต้องการใช้  พร้อมทั้งภาพถ่าย  (ถ้ามี)  และราคาค่าเช่าครั้งหลังสุด  ฯลฯ   

  (๔)  อัตราค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์  ซึ่งมีขนาดและสภาพใกล้เคียงกับที่จะเช่า  (ถ้ามี)   

การเช่าอสังหาริมทรัพย์ในส่วนกลาง  และ/หรือส่วนภูมิภาค  ต้องมีความเห็นของหน่วยงาน 

ที่เกี่ยวข้องร่วมกันพิจารณาส าหรับความเหมาะสมของสถานที่ในการประกอบธุรกิจของธนาคาร   

และอัตราค่าเช่าในครั้งนั้น  เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วย 

ข้อ  ๕๗  การเช่าอสังหาริมทรัพย์ซึ่งมีอัตราค่าเช่า  รวมทั้งค่าบริการอื่นเกี่ยวกับการเช่าตามที่จะ

ก าหนดไว้ในสัญญาให้เป็นอ านาจของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ   

ข้อ  ๕๘  ในการท าสัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์กับผู้ให้เช่า  ตามข้อ  ๕๔  (๓)  ที่มีลักษณะเป็น

การเปิดให้จองเช่าแก่ลูกค้าทั่วไป  หากธนาคารพิจารณาแล้วเห็นว่ามีความจ าเป็นต้องท านิติกรรม 

ตามวิธีการและแบบสัญญาของผู้ให้เช่าเพื่อประโยชน์แก่ธุรกิจของธนาคารก็ให้ด าเนินการได้  โดยให้อยู่ใน

ดุลพินิจของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

การวางหลักประกันสัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์ของผู้ให้เช่าที่ไม่ใช่หน่วยงานของรัฐโดยปกติ   

ให้ธนาคารเรียกหลักประกันดังกล่าวตามข้อ  ๑๖๗  ของระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการจัดซื้อ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  แต่หากธนาคารพิจารณาแล้วเห็นว่าการเช่า

อสังหาริมทรัพย์ในครั้งนั้นมีความจ าเป็นที่จะได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีการวางหลักประกันสัญญา   

และเป็นการปฏิบัติตามปกติประเพณีทางธุรกิจของการเช่าอสังหาริมทรัพย์จากผู้ให้เช่าที่ประกอบธุรกิจนั้น   

ก็ให้ด าเนินการได้  โดยให้อยู่ในดุลพินิจของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

ข้อ  ๕๙  ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินค่าเช่าล่วงหน้า  ให้กระท าได้เฉพาะกรณีการเช่า  

ซึ่งสัญญามีระยะเวลาไม่เกิน  ๓  ปี  ตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

้หนา   ๓๐

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  (๑)  การเช่าอสังหาริมทรัพย์ตามข้อ  ๕๔  (๑)  จ่ายได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของค่าเช่า 

ทั้งสัญญา 

  (๒)  การเช่าอสังหาริมทรัพย์ตามข้อ  ๕๔  (๒)  (๓)  และ  (๔)  จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ

ยี่สิบห้าของค่าเช่าทั้งสัญญา 

กรณีที่ธนาคารมีความจ าเปน็ตอ้งจ่ายเงินค่าเชา่ล่วงหนา้นอกเหนือจากหลักเกณฑ์ขา้งตน้  ต้องมี

ความเห็นจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องร่วมกันพิจารณาถึงเหตุผลความจ าเป็นนั้นด้วย  และให้อยู่ในดุลพินิจ

ของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

ข้อ  ๖๐  ในกรณีที่ธนาคารมีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินค่าใช้จ่ายอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับการเช่า

อสังหาริมทรัพย์ใด  ซึ่งมีลักษณะเป็นการจ่ายในแต่ละคราวเพ่ือผลในทางธุรกิจ  หรือเพ่ือประโยชน์ของ

ธนาคาร  หรือเป็นการจ่ายตามปกติประเพณีทางธุรกิจของการเช่าอสังหาริมทรัพย์นั้น  เพ่ือให้ผู้ให้เช่า

ยินยอมให้เช่า  เช่น  ค่าธรรมเนียมแรกเข้า  ค่าธรรมเนียมรายปี  ค่าธรรมเนียมเพ่ือสิทธิการเช่า  ฯลฯ   

ให้ด าเนินการได้เฉพาะกรณีที่มีความจ าเป็นเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิทธิประโยชน์ที่ เกี่ยวข้องกับการเช่า

อสังหาริมทรัพย์ของธนาคารเท่านั้น 

โดยการจ่ายค่าใช้จ่ายอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับการเช่าอสังหาริมทรัพย์ในแต่ละคราวตามวรรคหนึ่งนั้น  

ให้ค านึงถึงความคุ้มประโยชน์ในทางธุรกิจของธนาคารเป็นส าคัญ  และให้อยู่ในดุลพินิจของผู้อ านวยการ

หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 

ส่วนที ่ ๔ 

งานจ้างที่ปรกึษา 
 

 

ข้อ  ๖๑  การจ้างที่ปรึกษาไทยหรือต่างประเทศ  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธี การ 

ที่ผู้อ านวยการก าหนด   

รายงานขอจ้างที่ปรึกษา 

ข้อ  ๖๒  ก่อนด าเนินการจ้างที่ปรึกษา  ให้เจ้าหน้าที่ท ารายงานเสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับ

มอบอ านาจตามรายการ  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องจ้างที่ปรึกษา 

้หนา   ๓๑

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



  (๒)  ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจ้างที่ปรึกษา  โดยจะแต่งตั้งคณะกรรมการ

ขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าร่างขอบเขตของงานก็ได้ 

  (๓)  คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจ้าง 

  (๔)  วงเงินที่จะจ้างที่ปรึกษา  โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ  ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าว 

ให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะจ้างในครั้งนั้น   

  (๕)  ก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานจ้างที่ปรึกษา 

  (๖)  วิธีจ้างที่ปรึกษา  และเหตุผลที่ต้องจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น 

  (๗)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

  (๘)  ข้อเสนออื่น ๆ   เช่น  การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ  ที่จ าเป็นในการจ้าง

ที่ปรึกษา 

เมื่อผู้อ านวยการหรือผู้ที่ ได้รับมอบอ านาจ  ให้ความเห็นชอบตามรายงานที่ เสนอแล้ว   

ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการจ้างตามวิธีจ้างนั้นต่อไปได้ 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า  ให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบห้าของค่าจ้าง  

ตามสัญญา  และที่ปรึกษาจะต้องจัดให้ธนาคารในประเทศเป็นผู้ค ้าประกันเงินค่าจ้างที่ได้รับล่วงหน้าไปนั้น  

และให้ผู้ว่าจ้างคืนหนังสือค ้าประกันดังกล่าวให้แก่ที่ปรกึษาเมือ่ทางธนาคารไดห้ักเงินที่ไดจ้่ายล่วงหน้าจาก

เงินค่าจ้างตามผลงานแต่ละงวดครบถ้วนแล้ว  ทั้งนี้  ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในสัญญาด้วย 

ส าหรับการจ้างส่วนราชการ  ราชการส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ   

ให้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ไม่เกินร้อยละห้าสิบของค่าจ้างตามสัญญา  และไม่ต้องมีหลักประกันเงิน

ล่วงหน้าที่รับไปก็ได้ 

ค่าจ้างที่ปรึกษา 

ข้อ  ๖๓  อัตราค่าจ้างที่ปรึกษา  ให้เป็นไปตามความเหมาะสมและประหยัดโดยค านึงถึง

องค์ประกอบต่าง ๆ  เช่น  ลักษณะของงานที่จะจ้าง  ดัชนีค่าครองชีพ  ฯลฯ 

ส่วนที ่ ๕ 

สัญญาและหลักประกัน 
 

 

้หนา   ๓๒

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



สัญญา 

ข้อ  ๖๔  การลงนามในสัญญาตามระเบียบนี้เป็นอ านาจของผู้อ านวยการและผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ   

ตามแบบสัญญามาตรฐาน  หรือตามแบบที่ธนาคารก าหนด 

การท าสัญญารายใดถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง   

โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ท าให้ธนาคารเสียเปรียบก็ให้กระท าได้   

เว้นแต่ธนาคารเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ให้ส่งแบบร่างสัญญานั้นไปให้

ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน 

ในกรณีจ าเป็นต้องท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ  ให้ท าเป็นภาษาอังกฤษ  แต่ต้องมีค าแปล

ตัวสัญญาและเอกสารแนบท้ายสัญญาเฉพาะที่ส าคัญเป็นภาษาไทยไว้ด้วย   

ข้อ  ๖๕  การจัดซื้อจัดจ้างในกรณีดังต่อไปนี้  จะท าข้อตกลงเป็นหนังสือ  ใบสั่งซื้อสั่งจ้างไว้ต่อกัน

โดยไม่ต้องท าเป็นสัญญาตามข้อ  ๖๔  ก็ได้  โดยให้อยู่ในดุลพินิจของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบ

อ านาจ 

  (๑)  การซื้อหรือการจ้างที่มีวงเงินไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท   

  (๒)  การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษเพ่ือการพาณิชย์  ตามข้อ  ๒๙  (๓)  (๔)  (๕)  

(๖)  (๘)  (๙)  และ  (๑๑)   

  (๓)  การจัดซื้อจัดจ้างที่คู่สัญญา  สามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายในห้าวันท าการ

ของธนาคาร  นับตั้งแต่วันถัดจากวันท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 

  (๔)  การเช่า  ซึ่งผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า 

ในกรณีการจัดซื้อจัดจ้างซึ่งมีราคาไม่เกิน  ๒๐๐,๐๐๐  บาท  จะไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ 

ต่อกันก็ได้  แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น 

ข้อ  ๖๖  การท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้ก าหนดค่าปรับ

เป็นรายวัน  ในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ  ๐.๐๑  -  ๐.๒๐  ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ  เว้นแต่การจ้าง 

ซึ่งต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน  ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจ านวนเงินตายตัว  

ในอัตราร้อยละ  ๐.๐๑  -  ๐.๑๐  ของราคางานจ้างนั้น  แต่จะต้องไม่ต ่ากว่าวันละ  ๒๐๐  บาท 

ในการท าสัญญาจ้างที่ปรึกษา  ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราหรือจ านวนเงินตายตัว   

ในอัตราร้อยละ  ๐.๐๑  -  ๐.๑๐  ของราคางานจ้างนั้นได้ตามความเหมาะสมและจ าเป็น 

้หนา   ๓๓

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



การก าหนดค่าปรับตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเป็นจ านวนเงินเท่าใด  ให้อยู่ใน

ดุลพินิจของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  โดยค านึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมี

ผลกระทบต่อการที่คู่สัญญาของธนาคารจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา  หรือกระทบต่อการเจรจา   

หรือความเสียหายแก่ธนาคารแล้วแต่กรณี 

ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด  ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้ว  

จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในก าหนดตามสัญญา  แต่ยังขาด

ส่วนประกอบบางส่วน  ต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินก าหนดสัญญา  ให้ถือว่าไม่ได้ส่งมอบ

สิ่งของนั้นเลย  ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย  ถ้าติดตั้งหรือทดลองเกินกว่า

ก าหนดตามสัญญาเป็นจ านวนวันเท่าใด  ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราที่ก าหนดของราคาทั้งหมด 

ข้อ  ๖๗  ในกรณีที่ธนาคารเห็นว่ามีความจ าเป็นจะต้องก าหนดค่าปรับนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้

ในข้อ  ๖๖  เนื่องจากถ้าไม่ก าหนดค่าปรับไว้ในสัญญาจะเกิดความเสียหายแก่ธนาคาร  เช่น  งานที่

เกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ  งานที่อยู่ระหว่างการรับประกันความช ารุดบกพร่องจากการซื้อขาย

คอมพิวเตอร์  หรืองานที่มีก าหนดวัน  เวลาไว้โดยเฉพาะและไม่อาจจัดชดเชยได้  รวมทั้งงานอื่น  ๆ   

ที่มีลักษณะเดียวกัน  ให้พิจารณาก าหนดอัตราค่าปรับในกรณีดังกล่าว  โดยค านึงถึงความส าคัญ 

และลักษณะของงานและความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่ธนาคารเป็นส าคัญ   

ข้อ  ๖๘  ให้ก าหนดห้ามคู่สัญญาไปจ้างช่วงให้ผู้อื่นท าอีกทอดหนึ่ง  ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน  

เว้นแต่การจ้างช่วงแต่บางส่วนที่ได้รับอนุญาตจากธนาคาร  ถ้าคู่สัญญาไปจ้างช่วงโดยฝ่าฝืนข้อตกลง

ดังกล่าว  ต้องก าหนดให้มีค่าปรับส าหรับการฝ่าฝืนข้อตกลงนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินของงาน 

ที่จ้างช่วงตามสัญญา   

ข้อ  ๖๙  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  หรือเจ้าหน้าที่ส่งส าเนาสัญญา  หรือข้อตกลง 

เป็นหนังสือ  ซึ่งมีมูลค่าตั้งแต่หนึ่ งล้านบาทขึ้นไปให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  หรือส านักงาน 

ตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค  แล้วแต่กรณี  ภายใน  ๓๐  วัน  นับแต่วันท าสัญญาหรือข้อตกลง 

ข้อ  ๗๐  สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้ว  จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได้  เว้นแต่  

การแก้ไขนั้นจะเป็นความจ าเป็นโดยไม่ท าให้ธนาคารต้องเสียประโยชน์  หรือเป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์

้หนา   ๓๔

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



แก่ธนาคารหรือประโยชน์สาธารณะ  ให้อยู่ในอ านาจของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ ได้รับมอบอ านาจ 

ที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงได้  แต่ถ้ามีการเพ่ิมวงเงิน  จะต้องพิจารณาใน ส่วนของ

งบประมาณก่อนด าเนินการ 

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่ง  หากมีความจ าเป็นต้องเพ่ิม 

หรือลดวงเงิน  หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาส่งมอบของหรือระยะเวลาในการท างาน  หรือเพ่ิมลดเนื้องาน  

ให้ตกลงพร้อมกันไป 

ส าหรับการจัดหาที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง  จะต้องได้รับ 

การรับรองจากวิศวกร  สถาปนิก  และวิศวกรผู้ช านาญการ  หรือผู้ทรงคุณวุฒิ  ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถ

รับรองคุณลักษณะเฉพาะแบบและรายการของงานก่อสร้าง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้นแล้วแต่กรณีด้วย 

หลักประกัน   

ข้อ  ๗๑  เพ่ือเป็นการประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอ  ไม่ปฏิบัติ  

ตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง  ให้ธนาคารก าหนดหลักประกันซองส าหรับการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด

ราคาเพื่อการพาณิชย์ได้   

ข้อ  ๗๒  หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  ให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่ างใด  

ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  เงินสด 

  (๒)  เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย  ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็ค 

หรือดราฟท์นั้นช าระต่อธนาคาร  หรือก่อนวันนั้น  ไม่เกิน  ๓  วันท าการ 

  (๓)  หนังสือค ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบที่ธนาคารก าหนด   

  (๔)  หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต

ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกัน  ตามประกาศของธนาคาร  

แห่งประเทศไทย  ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ  ให้ใช้ตามตัวอย่าง

หนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  โดยอนุโลม 

  (๕)  พันธบัตรรัฐบาลไทย 

้หนา   ๓๕

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอจากต่างประเทศ  ส าหรับการประกวดราคานานาชาติให้ใช้หนังสือ  

ค้ าประกันของธนาคารในต่างประเทศที่มีหลักฐานดีและหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเชื่อถือเป็นหลักประกัน

สัญญาได้อีกประเภทหนึ่ง 

ข้อ  ๗๓  หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในข้อ  ๗๒  ให้ก าหนดมูลค่าเป็นจ านวนเต็ม 

ในอัตราร้อยละห้าของวงเงินหรือราคาพัสดุที่จัดหาครั้งนั้น  แล้วแต่กรณี  เว้นแต่การจัดหาพัสดุ  

ที่ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจเห็นว่ามีความส าคัญเป็นพิเศษ  จะก าหนดอัตราสูงกว่าร้อยละห้า  

แต่ไม่เกินร้อยละสิบก็ได้ 

ข้อ  ๗๔  ในกรณีที่ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเป็นผู้เสนอราคาหรือเป็นคู่สัญญา  ไม่ต้องวาง

หลักประกัน 

ข้อ  ๗๕  ให้คืนหลักประกันให้แก่ผู้เสนอราคา  คู่สัญญา  หรือผู้ค ้าประกัน  ตามหลักเกณฑ์  

ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  หลักประกันซองให้คืนให้แก่ผู้เสนอราคา  หรือผู้ค ้าประกันภายใน  ๑๕  วัน   

นับแต่วันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว  เว้นแต่ผู้เสนอราคารายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต ่าสุด  

ไม่เกิน  ๓  ราย  ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง  หรือผู้เสนอราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 

  (๒)  หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญา  หรือผู้ค ้าประกันโดยเร็ว  และอย่างช้า

ต้องไม่เกิน  ๑๕  วัน  นับแต่วันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว 

หลักประกันที่เป็นหนังสือค ้าประกัน  ในกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือคู่สัญญาไม่มารับภายใน

ก าหนดเวลาดังกล่าวข้างต้น  ให้รีบส่งต้นฉบับหนังสือค ้าประกันให้แก่ผู้เสนอราคา  หรือคู่สัญญา   

โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็ว  พร้อมกับแจ้งให้ธนาคาร  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงนิทุนหลักทรัพย์  

ผู้ค ้าประกัน  ทราบด้วย 

การวางหลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญาที่มีมูลค่าสูงกว่าที่ก าหนดไว้  ให้อนุโลมรับได้ 

หลักประกันผลงาน 

ข้อ  ๗๖  การจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ที่ปรึกษาที่แบ่งการช าระเงินออกเป็นงวด  ให้ธนาคารหักเงิน 

ที่จะจ่ายแต่ละครั้งในอัตราไม่ต ่ากว่าร้อยละห้าแต่ไม่เกินร้อยละสิบของเงินค่าจ้าง  เพ่ือเป็นการประกัน

้หนา   ๓๖

่เลม   ๑๓๕   ตอนที่   ๖๔    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   สิงหาคม   ๒๕๖๑



ผลงาน  หรือจะให้ที่ปรึกษาใช้หนังสือค ้าประกันของธนาคารในประเทศมีอายุการค ้าประกันตามที่ธนาคาร 

จะก าหนดวางค ้าประกันแทนเงินที่หักไว้ก็ได้  ทั้งนี้  ให้ก าหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในสัญญาด้วย 

ส่วนที ่ ๖ 

การบริหารสัญญาและการตรวจรบัพัสด ุ
 

 

การบริหารสัญญา 

ข้อ  ๗๗  กรณีที่สัญญาหรือขอ้ตกลงได้ครบก าหนดส่งมอบแล้วและมีคา่ปรบัเกิดขึ้น  ให้ธนาคาร

แจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญา  ภายใน  ๗  วันท าการ  นับตั้งแต่วันถัดจาก 

วันครบก าหนดส่งมอบ  และเมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ  ให้ธนาคารบอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับใน

ขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย 

ข้อ  ๗๘  การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญา 

หรือข้อตกลง  ให้อยู่ในอ านาจของผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจที่จะพิจารณาได้ตามจ านวนวันที่มี

เหตุเกิดขึ้นจริง  เฉพาะกรณี  ดังต่อไปนี้ 

  (๑)  เหตุเกิดจากความผิด  หรือความบกพร่องของธนาคาร 

  (๒)  เหตุสุดวิสัย 

  (๓)  เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 

ให้ธนาคารระบุไว้ในสัญญาก าหนดให้คู่สัญญาต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้ธนาคารทราบภายใน   

๑๕  วัน  นับแต่เหตนุั้นไดส้ิ้นสุดลง  หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่ก าหนด  คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพ่ือขอ

ลดหรืองดค่าปรับ  หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้  เว้นแต่กรณีตาม  (๑)  ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง   

หรือธนาคารทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

ข้อ  ๗๙  ในกรณีที่มีเหตุบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้อ านวยการ

หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงกับคู่สัญญา 

  (๑)  เหตุตามที่กฎหมายก าหนด 

  (๒)  เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือท างานให้แล้วเสร็จได้

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
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  (๓)  เหตุอื่นตามที่ก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง 

การตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ

พิจารณาได้เฉพาะในกรณีที่เป็นประโยชน์แก่ธนาคารโดยตรงหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ  หรือเพื่อแก้ไข

ข้อเสียเปรียบของธนาคารในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้นต่อไป 

ข้อ  ๘๐  ในกรณีที่คู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้  และจะต้องมีการปรับ

ตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น  หากจ านวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง   

ให้ธนาคารพิจารณาด าเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง  เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับ  

ให้แก่ธนาคารโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ  ทั้งสิ้น  ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจพิจารณาผ่อนปรน 

การบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่จ าเป็น 

ข้อ  ๘๑  ในกรณีที่ไม่มีระเบียบก าหนดไว้เป็นการเฉพาะและเป็นความจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่

ธนาคารที่จะใช้สิทธิตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลง  หรือข้อกฎหมาย  ให้อยู่ใน ดุลพินิจของ

ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจที่จะใช้สิทธิดังกล่าวสั่งการได้ตามความจ าเป็น 

ข้อ  ๘๒  ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา  ระหว่างที่อยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกันความช ารุด

บกพร่อง  ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิ ดชอบดูแล  

บ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุ  เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู้ครอบครองพัสดุหรือมีหลาย

หน่วยงานครอบครอง  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุด

บกพร่องของพัสดุนั้น   

ข้อ  ๘๓  ในกรณีที่ปรากฏความช ารุดบกพร่องของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกันความช ารุด

บกพร่องตามสัญญา  ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบรีบรายงานผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจเพ่ือแจ้ง 

ให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างด าเนินการแก้ไขหรือซ่อมแซมทันที  พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ค้ าประกัน  (ถ้ามี)  ทราบด้วย   

ข้อ  ๘๔  เมื่อได้ด าเนินการตามข้อ  ๘๓  แล้ว  กรณีที่สัญญาจะครบก าหนดรับประกันความช ารุด

บกพร่อง  ให้ธนาคารพิจารณาถึงความช ารุดบกพร่องของพัสดุ  เพ่ือป้องกันความเสียหาย  จากนั้น  

ให้คืนหลักประกันสัญญาต่อไป 

การตรวจรับพัสดุ 

ข้อ  ๘๕  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุส าหรับงานซื้อหรือจ้าง  มีหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
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  (๑)  ตรวจรับพัสดุ  ณ  ที่ท าการของผู้ใช้พัสดุนั้น  หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญา

หรือข้อตกลงการตรวจรับพัสดุ  ณ  สถานที่อื่น  ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง  จะต้องได้รับอนุมัติ

จากผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจก่อน 

  (๒)  ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้  ส าหรับกรณีที่มี  

การทดลอง  หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์  จะเชิญผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ

เกี่ยวกับพัสดุนั้นมาให้ค าปรึกษา  หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผู้ช านาญการ

หรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ  ก็ได้   

  ในกรณีจ าเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจ านวนหน่วยทั้งหมดได้  ให้ตรวจรับ 

ตามหลักวิชาการสถิติ 

  (๓)  โดยปกติให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่ง  และให้

ด าเนินการให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

  (๔)  เมื่อตรวจรับพัสดุถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้รับพัสดุไว้  และถือว่าผู้ขาย 

หรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุนั้นมาส่ง  แล้วมอบแก่

เจ้าหน้าที่พร้อมกับท าใบตรวจรับ  โดยลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย  ๒  ฉบับ  มอบแก่ผู้ขาย 

หรือผู้รับจ้าง  ๑  ฉบับ  และเจ้าหน้าที่  ๑  ฉบับ  เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบ  และรายงาน 

ให้ผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจทราบ 

  ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบมีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญา 

หรือข้อตกลงให้รายงานผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  เพ่ือทราบ 

หรือสั่งการ  แล้วแต่กรณี 

  (๕)  ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้อง  แต่ไม่ครบจ านวนหรือส่งมอบ

ครบจ านวน  แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด  ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น  ให้ตรวจรับไว้

เฉพาะจ านวนที่ถูกต้อง  โดยถือปฏิบัติตาม  (๔)  และโดยปกติให้รีบรายงานผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับ

มอบอ านาจ  เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน  ๓  วันท าการ  นับแต่วันตรวจพบ  แต่ทั้งนี้  ไม่ตัดสิทธิ์ 

ของธนาคารที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจ านวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น 
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  (๖)  การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย  ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใด

อย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น  

และโดยปกติให้รีบรายงานผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ

ภายใน  ๓  วันท าการ  นับแต่วันที่ตรวจพบ 

  (๗)  ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุโดยท าความเห็นแย้งไว้   

ให้เสนอผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ  เพ่ือพิจารณาสั่งการ  ถ้าหากผู้อ านวยการหรือผู้ที่ได้รับ

มอบอ านาจสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้  จึงด าเนินการตาม  (๔)  หรือ  (๕)  แล้วแต่กรณี 

การประเมินผลการปฏิบตัิงานของผู้ประกอบการ  การลงโทษผู้ทิ้งงาน  การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ  

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี  การจ าหน่ายพัสดุ  การจ าหน่ายเป็นสูญ  การลงจ่ายออกจากบัญชี  

หรือทะเบียน  การสอบทานและก ากับดูแล   

ข้อ  ๘๖  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  การลงโทษผู้ทิ้งงาน  การควบคุม

และการจ าหน่ายพัสด ุ การตรวจสอบพัสดุประจ าป ี การจ าหน่ายพัสดุ  การจ าหน่ายเป็นสูญ  การลงจ่าย

ออกจากบัญชีหรือทะเบียน  การสอบทานและก ากับดูแล  ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง   

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  (ถ้ามี)   

โดยอนุโลม 

 

ประกาศ  ณ  วนัที่  ๑  มถินุายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

กุลิศ  สมบตัิศิร ิ

ประธานกรรมการธนาคารออมสิน   
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