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ที กค 0๔๑๐.๒/ว 9๔ 1 กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

(^ ' สิงหาคม ๒๔๖๗
เร่ือง ซ้อมความเข้าใจการบันทึกข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบข้อมูลผู้ทำบัญชี 

ของหน่วยงานของรัฐ (กนเวแ๐ /V๐๐๐นก)โลก)โร เก!1๐โ๓ ล1โเอก ร;/ร)โ๐กา : ก/\เ5)
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้อำนวยการ เลขาธิการ ผู้บัญขาการ อธิการบดี ผู้ว่าราฃการจังหวัด 

และหัวหน้าหน่วยงานของรัฐตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑
อ้างถึง ๑. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๐.๒/ว ๒๘๗ ลงวันท่ี ๒๒ พฤษภาคม ๒๔๖๖ 

๒. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๐.๒/ว ๔๓๒ ลงวันท่ี ๑๑ กันยายน ๒๔๖๓
สิ่งที่ส่งมาด้วย แนวทางการตรวจสอบข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบข้อมูลผู้ทำบัญชี 

ของหน่วยงานของรัฐ (กนช11๐ /\๐๐๐นก)โลก!โร เก!๐กากลป๐ก ร7ร!6กก : โ5/\เ5) จำนวน ๗ หน้า
ตามหนังสือที่อ ้างถึง ๑ และ ๒ กรมบัญชีกลางได้กำหนดแนวปฏิบ ัต ิการเป ็นผู้ทำบ ัญชี 

ของหน่วยงานของรัฐ เพื่อให้หน่วยงานของรัฐแจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐด้วยแบบแจ้ง 
การเป ็นผ ู้ทำบ ัญช ีของหน ่วยงานของรัฐ (แบบ บก. ๒) และ/หร ือแบบแจ ้งการเปล ี่ยนแปลงผ ู้'ทำบ ัญ ช ี 
ของหน่วยงานของรัฐ (แบบ บก. ๓) ในระบบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ (กน(ว(เอ /V๐๐๐บก!โลก')โร 
เก!๐ โ๓ ลป๐ท รVร):6 กา : ก/^ร) บัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เนื่องจากป้จจุบันหน่วยงานของรัฐบางแห่งมีการแจ้ง 
ข้อมูลการเป ็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐที่ทำหน้าท ี่ผ ู้กำกับดูแลด้านบัญชีและผู้ปฏิบ ัต ิงานด้านบัญชี 
โดยไม่ได้ดำเนินการในระบบ ก/\15 ส่งผลให้ข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ ก/\เ5 ไม่ครบถ้วน 
และไม่เป ็นไปตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางกำหนด ประกอบกับข้อม ูลผ ู้ทำบ ัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
ในระบบ ก/\เ5 เป็นข้อมูลที่หน่วยงานของรัฐแจ้งต่ออธิบดีกรมบัญชีกลางตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง 
ว ่าด ้วยหล ัก เกณ ฑ ์และค ุณ สมบ ัต ิผ ู้ทำบ ัญ ช ีของห น ่วยงานของร ัฐ พ.ศ. ๒๔๖๒ เพ ื่อให ้ม ีผ ู้จ ัดทำบ ัญช ี 
และรายงานการเงินตามที่บัญญัติไวิในมาตรา ๖๙ แห่งพระราขบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑ 
โดยหน่วยงานของรัฐและกรมบัญชีกลางใช้เป็นข้อมูลในการส่งเสริมและสนับสนุนให้ผู้ทำบัญชีเข้ารับการอบรม 
ให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์ดังกล่าว จึงขอให้หน่วยงานของรัฐบันทึกข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
ในระบบ ก/\เ5 ดังนี้

๑. กรณีหน่วยงานของรัฐแจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐต่ออธิบดีกรมบัญชีกลาง 
และกรมบัญชีกลางได้กำหนดรหัสเลขที่ผู้ทำบัญชีหรือยกเลิกการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐแล้ว

ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ ก/\เ5 ตามข้อมูล 
ใน แบบ บก. ๒ และ/หรือ แบบ บก. ๓ ที่ได้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลาง ตามแนวทางการตรวจสอบข้อมูลการเป็น 
ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ ก/\เร รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย และให้ดำเนินการดังนี้

๑.๑ กรณีพบข้อคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ ก/\เ5 
(เซ่น ซ่ือ - สกุล เลขบัตรประจำตัวประขาขน วุฒิการศึกษาของผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐไม่ถูกต้อง เป็นต้น) 
รวมทั้งผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐย้ายสังกัด หรือเกษียณอายุราชการ หรือลาออกจากราชการ

ให้หน่วยงานของรัฐบันทึกข้อมูลเพื่อขอเปล่ียนแปลงข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
ต่ออธิบดีกรมบัญชีกลางในระบบ ก/ปร ด้วย แบบ บก. ๓ เพื่อให้ข้อมูลดังกล่าวถูกต้องเป็นปิจจุบัน พร้อมจัดส่ง 
แบบ บก. ๓ ท่ีเรียกพิมพ์จากระบบ ก/\เ5 และลงนามเรียบร้อยแล้วส่งให้กรมบัญชีกลางภายในวันท่ี ๑๐ กันยายน ๒๔๖๗

๑.๒ กรณี -..



๑.๒ กรณีไม่พบข้อมูลผู้ทำบัญซีฃองหน่วยงานของรัฐในระบบ โพร ตามข้อมูลใน แบบ บก. ๒ 
และ/หรือ แบบ บก. ๓ ที่ได้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลาง

ให้หน่วยงานของรัฐบันทึกข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐตามข้อมูลใน แบบ บก. ๒ 
และ/หรือแบบ บก. ๓ ที่ได้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลางในระบบ โพ 5 ตามหนังสือที่อ้างถึง ๒ ภายในวันที่ 
๑๐ กันยายน ๒๕๖๗โดยไม่ต้องจัดส่งแบบดังกล่าวมายังกรมบัญชีกลาง และกรมบัญชีกลางจะดำเนินการตรวจสอบ 
พร้อมอนุมัติรายการดังกล่าวภายในวันที่ ๑๗ กันยายน ๒๕๖๗

๒. กรณีหน่วยงานของรัฐยังไม่ได้แจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐต่ออธิบดี 
กรมบัญชีกลาง หรือกรมบัญชีกลางส่งคืน แบบ บก. ๒ และ/หรือ แบบ บก. ๓ ให้แก่หน่วยงานของรัฐ เนื่องจาก 
ข้อมูลไม่ถูกต้องครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ฯ (เซ่น ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐไม่มีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ฯ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐไม่ลงนามในเอกสาร ใช้แบบแจ้งการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐไม่ถูกต้อง เป็นต้น) 

ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาแจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐต่ออธิบดี 
กรมบัญชีกลาง โดยบันทึกข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ โ3/\15 ด้วย แบบ บก. ๒ และ/หรือ 
แบบ บก. ๓ แล้วแต่กรณี ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ และ ๒ พร้อมจัดส่ง แบบ บก. ๒ และ/หรือ แบบ บก. ๓ 
ท ี่เร ียกพ ิมพ ์จากระบบ พ ร  และลงนามเร ียบร ้อยแล ้วส ่งให ้กรมบ ัญช ีกลางภายในระยะเวลาท ี่กำหนด 
ตามหลักเกณฑ์ฯ ข้อ ๗ ยกเว้น กรณีเป ็นผู้ร ักษาราชการแทนในตำแหน่งที่ทำหน้าที่ผ ู้กำกับดูแลต้านบัญชี 
หรือผู้ปฏิบ ัต ิงานต้านบัญชี ในระหว่างที่ย ังไม่ม ีดำสั่งแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง หน่วยงานของรัฐไม่ต้องแจ้ง 
ข ้อม ูลผ ู้ร ักษาราชการแทนน ั้น เป ็นผ ู้ทำบ ัญ ช ีของหน ่วยงานของรัฐจนกว ่าจะม ีผ ู้ดำรงตำแหน ่งด ังกล ่าว 
ตามหลักเกณฑ์ฯ ข้อ ๖
ทั้งนี้ กรณีท่ีหัวหน้าหน่วยงานของรัฐยังไม่ได้สมัครสมาชิกหัวหน้าหน่วยงาน และ/หรือผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
ยังไม่ได้สมัครสมาซิกผู้ทำบัญชีในระบบ โพร ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและ/หรือผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
สมัครสมาซิกหัวหน้าหน่วยงานและ/หรือผู้ทำบัญชีในระบบ เพ ร  ตามหนังสือที่อ้างถึง ๒

อย่างไรก็ดี การแจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐต่ออธิบดีกรมบัญชีกลาง 
ให้บันทึกข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ โพร ด้วย แบบ บก. ๒ และ/หรือ แบบ บก. ๓ แล้วแต่กรณี 
ซึ่งสถานะรายการคำร้องในระบบ โพ!ร ต้องแสดงเป็น “รอเจ้าหน้าที่กองบัญชีภาครัฐพิจารณาอนุมัติ” 
กรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่บันทึกข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ โพ5 ทำให้การแจ้งข้อมูล 
การเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐไม่สมบูรณ์ตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางกำหนด และกรมบัญชีกลาง 
จะส่งคืนแบบดังกล่าวเพื่อให้หน่วยงานของรัฐบันทึกข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ โพร 
ตามหนังสือที่อ้างถึง ๒ ส่งผลให้หน่วยงานของรัฐไม่มีผู้ทำบัญชีเพื่อจัดทำบัญชีและรายงานการเงินตามที่บัญญัติไว้ 
ในมาตรา ๖๙ แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและดำเนินการต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวสุดท้าย ขัยจันทึก)
ที่ปรึกษาด้านพัฒนาระบบบัญชี 

ปฏิบัติราชการแทน อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองบัญชีภาครัฐ
กลุ่มงานมาตรฐานและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๔๑๓ - ๑๕ 
โทรสาร 0  ๒๑๒๗ ๗๔๑๔ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 5ลโลเวลก@0 3 ป.5๐.1:1า
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สิ่งที่ส่งมาด้วย

แนวทางการตรวจสอบข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
ในระบบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ นชน0 (ะ๐นก*ลก!:5 เท!๖ โทกล!:๒ท ร75*6๓ ะ เ3/ปร)

แนบหนังสือกรนบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔©๐.๒/ว 9 ลงวันท่ี ๙ / สิงหาคม ๒๙๖๗

ตามที่กรมบัญชีกลางได้กำหนดแนวทางการแจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
ใน ระบ บ ข ้อม ูล ผ ู้ท ำบ ัญ ช ีของห น ่วยงาน ขอ งร ัฐ  (?น๒น0 /\00๐นท1เลก1;ร เท!๖โกกล!!๐ก ร75!เ61าก : ?^เ5) 
เพ ื่อให้หน่วยงานของรัฐมีการแจ้งข้อมูลผู้ทำบัญชีได้สะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ท่ี กค ๐๔๑๐.๒/ว ๔๓๒ ลงวันท่ี ๑๑ กันยายน ๒๔๖๓ น้ัน

เนื่องจากป้จจุบันหน่วยงานของรัฐบางแห่งมีการแจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
ที่ทำหน้าที่ผู้กำกับดูแลด้านบัญชีและผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชีโดยไม่ได้ดำเนินการในระบบ เ3/\เ5 ส่งผลให้ข้อมูล 
ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ เ^ เร  ไม่ครบถ้วน และไม่เป็นไปตามแนวทางที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
ประกอบกับข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ ^ 1 5  เป็นข้อมูลที่หน่วยงานของรัฐแจ้งต่ออธิบดี 
กรมบัญชีกลางตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และคุณสมบัติผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
พ.ศ. ๒๔๖๒ เพ ื่อให้มีผู้จ ัดทำบัญชีและรายงานการเงินตามที่บ ัญญัติไว้ในมาตรา ๖๙ แห่งพระราชบัญญัติ 
วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑ โดยหน่วยงานของรัฐและกรมบัญชีกลางใช้เป็นข้อมูลในการส่งเสริม 
และสนับสนุนให้ผู้ทำบัญชีเข้ารับการอบรมให้สอดคล้องตามหลักเกณฑ์กล่าว

กรณีหน่วยงานของรัฐแจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐต่ออธิบดีกรมบัญชีกลาง 
และกรมบัญชีกลางได้กำหนดรหัสเลขที่ผู้ทำบัญชีหรือยกเลิกการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐแล้ว

ให้ตรวจสอบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐในระบบ !7ใเร ตามข้อมูลใน แบบ บก. ๒ 
และ/หรือแบบ บก. ๓ ที่ได้รับแจ้งจากกรมบัญชีกลางดังนี้

๑ .  กรณีผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐยังปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
๑ .๑  กรณ ีใช ้ บ56โ ห ัวหน้าหน่วยงานของรัฐตรวจสอบข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญช  ี

ของหน่วยงานของรัฐ
( ๑ ) ให ้เข ้าระบบ เ3/\15 โดยกรอกอ ีเมล/ซ ื่อบ ัญ ช ีผ ู้ใข ้ และรหัสผ่าน แล้วกดปม

“เข้าสู่ระบบ”

บน

?1)8น0 #000น ฒ *|ฅ3 เย?0(!1ห๓0ย 3*3!ฒ  ย * ®
ระ-น'นฃอชุ}*ฒ้V  เรษร®ง)ฐ์ 1̂ .

เช้าสู่ระ'บน - อีเมล/ชื่อปัญซิผู้ใช้ให้ระบุเป็น “1า0๘)0000!” 
โดย )0000( คิอ รหัสหน่วยงาน 5 หลัก 
ตัวอย่างเซ่น “แ0๘01234”

แ แ ว ํ
บ./ในั้^' บั^

กองบัญซภาครัฐ

ส ิน ร ห ัส ฝ า น  ?

/  ส น ค ^ สนิ•ฟ}กฝท้ำนพช ี
/  สผํ'โ),)ส :ผา^ก น'ิ;หVฯทนฯ่ยงาน

๙

รปท่ี ๑ หน้าเว็บไซต์ของระบบ



4 - ๒-

(๒) เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จจะปรากฏหน้าจอดังนี้

รูปท่ี ๒ หน้าจอแรกของผู้ใข้งานที่เป็นหน่วยงานของรัฐ

(๓) กดปม เพื่อให้ระบบแสดงข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ
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(๔) กดปม เพ่ือเลือกข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐท่ีต้องการตรวจสอบ

าบชี แยบฟ?!'?ช ๙ ยน่ๆ รั8? หน่ายงาบ

14ม .์ย.256,7น ี้ .: (.'บ. ' .  ปเนี้เฒ!นี้!! บางสวย สายเสมอ (01234) กรมตัวอย่าง

12 ก่,บ่. 2566 (01234) กรมตัวอย่าง

5?? && 25** บายมาราย จริงใจ (01234) กรมตัวอย่าง

“ •เ*5* * " 10*1 .  V1* , * . , , , ^

'นายแก้ว รักงาน 
หัวหน้าหน่วยงาบ

ฒ ป ี฿  (

กๆ านา่;นิน;'.':'?

.1

รูปท่ี ๔ หน้าจอแสดงการเลือกข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐที่ต้องการตรวจสอบ

(๔) หน้าจอระบบ โพร แสดงข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐที่หน่วยงานของรัฐ 
เลือกรายการเพื่อตรวจสอบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐตามข้อ (๔) ดังนี้

*11 เพ ร  2
แบนแจงการเบนผทาฃฌ่ซของ่หนวยงๆนฃองรธสาหรบคนเตม

บายแกว้ รักงาบ 
หัวหน้าหน่วยงาบ

: Vบุบ่*♦ 'วา๙ง

ไทสํเลบทนํท้ำบผัชี

บ?’?)น่าสง่เยก?!าา ะ บก 1230.2/1234
สรัางนร่รัธังฝเ8 ะ 12 ก้น*กยน 2566

V 1๗ โ า * * 4**เ*ชุฟ#0! 

1(1.11.2562 บ่าธ !น่หบวบง' 
ก ^!บัญข้กเ1'๘1.วตงบ่ํ

๗̂ 2 แ8๗8ฟะพง่เ̂
ส่'เบ่งV• น า้?บ '**:.'บ ':V น !งส ',!•ห ; บางยาว

แ  . . 'V * . II

น ; บางสาวบัณซกลาง ขยับยง

บ'รันสกาบง!น่าสิตณ© ะ 12. ก้น*?เซน 2566 รับหอบนห้ ะ 1.2 รับบา?;น 2566

เรางก':ว! 
ไน่าห!,บ๊ส์ธแ-เกอ'?อน๊!ส์ (6 •เหฬ?

ผูห้า่?ไญ^*!©^?นา่?;ง'!นฉ®ฬเ

เ ร ้ย ป ร ้อ ย

รูปท่ี ๔ หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานขอ 
ที่หน่วยงานของรัฐเลือกรายการเพื่อตรวจสอบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยง



(๖) ให้ตรวจสอบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐตามที่เลือกรายการไวในข้อ (๕) 
เซ่น ซ่ือ - สกุล เลขบัตรประจำตัวประขาซน วุฒิการศึกษาของผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ เป็นต้น

กรณีตรวจสอบข้อมูลดังกล่าวแล้ว พบข้อคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับข้อมูลผู้ทำบัญชี 
ของหน่วยงานของรัฐในระบบ โ5/\15ให้ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐดำเนินการบันทึกข้อมูลเพื่อขอเปลี่ยนแปลง 
ข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐต่ออธิบดีกรมบัญชีกลางในระบบ พ !ร ด้วย แบบ บก. ๓ เพื่อให้ข้อมูลดังกล่าว 
ถูกต้องเป็นปีจจุบัน ซึ่งสถานะรายการคำร้องในระบบ พ!ร ต้องแสดงเป็น “รอเจ้าหน้าที่กองบัญชีภาค รัฐ 
พิจารณาอนุมัติ” พร้อมจัดส่ง แบบ บก. ๓ ท่ีเรียกพิมพ์จากระบบ พ ร  และลงนามเรียบร้อยแล้วส่งให้กรมบัญชีกลาง 

๑ . ๒ กรณีใช้ บร6โ ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐตรวจสอบข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชี 
ของหน่วยงานของรัฐ

( ๑ ) ให ้เข ้าระบบ พ ! 5 โดยกรอกอ ีเมล/ซ ื่อบ ัญ ช ีผ ู้ใช ้ และรหัสผ่าน แล้วกดปม
“เข้าสู่ระบบ”

ล.นรห์๒ฝ '{ร©ฬ์ฒอง#ฐ

/' ฟ)'ครณเ-พิ111}(เฬเฬ 
X  ค ร ล ม า ช ีก ฟ ัว ห น า ห น า ย ง า น

ง บ ญ ซ ภ าค ร ัฐ

?ช81เบั *0 0 0 บเง'ใฬเ'โร เ*เ?08ผ*ก0*1 ร *ร า 'เ^  (!*1 5) 
ร ^ใ^;ข อ้ม ลูผ ู#้ )บญัชหีนวํ?/งานข^งรฐ้

เข้าสู่ระบบ
®®ฟ้ชุเ(ชีผู้&ชี

- อิเมล/ซิอบัญซิผู้ใช้ให้ระบุด้วยอีเมล 
ซองผู้ทำบัญชีของหน่วยงาบซองรัฐท่ีใช้สมัคร 
เป็นสมาซิกผู้ทำบัญซิในระบบ 
ตัวอย่างเซ่น “6 X3 โฑ;}1 6 @เา๐1 :กกลII.ก๐กก”

รปท่ี ๖ หน้าเว็บไซต์ของระบบ พ !ร
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(๒) เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จจะปรากฏหน้าจอดังนี้

รูปท่ี ๗ หน้าจอแรกของผู้!ข้งานที่เป็นผู้ทำบัญชีหน่วยงานของรัฐ

(๓) กดปม มุมบนขวาของหน้าจอระบบ โพร ซึ่งปรากฏอยู่ท้ายซื่อผู้ทำบัญชี
ของหน่วยงานของรัฐ เพ่ือให้หน้าจอระบบ เพ ร  แสดงแถบเมนู 4  ขอ้มลูสว่นตวั ดังนี้

&  เปลยนรหสัผา่น 

6  ออกจากระบบ

รูปท่ี ๘ หน้าจอแสดงแถบเมนู “ข้อมูลส่วนตัว เปล่ียนรหัสฝาน ออกจากระบบ”

'นางสาวขวด สดใส 
ผู้ทำ•บัญขภาครัฐ

/ ’ ฟสยินฬ'คผา่น

8® 23กจากร*นน

กร*)•ฬเ;!มูล

&#แ*ทํ!**43๙: ร? ^  รา*:ก'!ร

75*** ; ผ.ษนฬ&ผ์

ฐ !  เ^ เร  -

รายการคำรอง
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(๔) เลือกแถบเมนู ฒเ ข้อมูลส่วนตัว

รูปท่ี ๙ หน้าจอแสดงการเลือกแถบเมนู “ข้อมูลส่วนตัว” ในระบบ ถ/มูร

(๔) ระบบ ถ/\15 แสดงข้อมูลผู้ทำบัญชีดังนี้

โ^!ร 2 บางสาวขวด สดใส

รูปท่ี ๑๐ หน้าจอแสดง “ข้อมูลส่วนตัว” ของผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ

(๖) ให้ตรวจสอบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐตามข้อ (๔) เซ่น ซ่ือ - สกุล 
เลขบัตรประจำตัวประซาซน วุฒิการศึกษาของผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ เป็นต้น

กรณีตรวจสอบข้อมูลดังกล่าวแล้ว พบข้อคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับข้อมูลผู้ทำบัญชี 
ของหน่วยงานของรัฐใบระบบ ถ/VIรให้ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐดำเนินการบันทึกข้อมูลเพื่อขอเปลี่ยนแปลง 
ข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐต่ออธิบดีกรมบัญชีกลางในระบบ ถ/Vเร ด้วย แบบ บก. ๓ 
ถูกต้องเป็นป้จจุบัน ซึ่งสถานะรายการคำร้องในระบบ ถ/\1ร ต้องแสดงเป็น “รอเจ้าหI 
พิจารณาอนุมัติ” พร้อมจัดล่ง แบบ บก. ๓ ท่ีเรียกพิมพ์จากระบบ ถ/VIร และลงนามเรียบร้อยแเ
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๒. กรณีผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐไม่ได้ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐแล้ว 
(เซ่น ย้ายหน่วยงานที่สังกัด หรือเกษียณอายุราชการ หรือลาออกจากราชการ เป็นด้น)

ให้ตรวจสอบข้อมูลผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐตามข้อ ๑ .๑ และหน่วยงานของรัฐ 
บันทึกข้อมูลเพื่อขอยกเลิกการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐต่ออธิบดีกรมบัญชีกลางในระบบ ^/\15 
ด้วย แบบ บก. ๓ ซ ึ่งสถานะรายการคำร้องในระบบ ?7\15 ต้องแสดงเป็น “รอเ'"
พ ิจารณ าอน ุม ัต ิ” พร ้อมจัดส ่ง แบบ บก. ๓ ท ี่เร ียกพ ิมพ ์จากระบ บ  ^/\15 แ 
ส่งให้กรมบัญชีกลาง ทั้งนี้ กรณีที่ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐไม่สามารถลงลา


