
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามท่ี ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

เฮ!/ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๘
เร่ือง ซ้อมความเข้าใจในการย่ืนขอรับบำเหน็จบำนาญผ่านระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

(ระบบ 0!รู|1:อ1 อรท5เ๐ท) ของข้าราชการและลูกจ้างประจำที,พ้นจากราขการเพราะเกษียณอายุ 
ในวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๘

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญซาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด
อ้างถึง ๑. พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๔๖๔

๒. ระเบียบกระทรวงการคลังว,าด้วยการขอรับและการจ่ายบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. ๒๔๒๗ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

๓. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยบำเหน็จลูกจ้าง พ.ศ. ๒๔๑๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
๔. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๑.๗/ว ๑๔ ลงวันท่ี ๒๘ มกราคม ๒๔๖๔ 
๔. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๑.๖/ว ๖๙๒ ลงวันท่ี ๑๒ พฤศจิกายน ๒๔๖๗

ตามพระราชบัญญัติๆ  ท่ีอ้างถึง ๑ มีวัตถุประสงค์เพ่ือส่งเสริมให้การทำงานและการให้บริการ 
ของภาครัฐสามารถใช้วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักได้ ท้ังในด้านการให้บริการหรือการให้สวัสดิการ 
แก,ประซาขน และระเบียบกระทรวงการคลังที'อ้างถึง ๒ ข้อ ๖ วรรคสอง กำหนดให้กรณีข้าราชการพับจาก 
ราชการเพราะเกษียณอายุ ให้ยืนคำขอรับบำเหน็จบำนาญต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดล่วงหน้าได้เป็นเวลา ๘ เดือน 
ก่อนวันครบเกษียณอายุ และระเบียบกระทรวงการคลังที'อ้างถึง ๓ ข้อ ๒๐ การยืนเรืองราวขอรับบำเหน็จลูกจ้าง 
ให้ทำตามแบบและวิธีการที'กรมบัญชีกลางกำหนด ซึงเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับ 
และการจ่ายเบ้ียหวัด บำเหน็จบำนาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน ผ่านระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดีการ 
รักษาพยาบาล (ระบบ 0!รูเ1:ล1 อรก510ก) ท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด ตามหนังสือท่ีอ้างถึง ๔ น้ัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพ่ือให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำที'พ้นจากราชการ 
เพราะเกษียณอายุในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๘ (วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๘) ได้รับบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการ 
จากทางราชการอย่างต่อเน่ือง จึงขอความร่วมมือให้ส่วนราชการดำเนินการดังน้ี

๑. ประซาสัมพันธ์ให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำที'พ้นจากราชการเพราะเกษียณอายุ 
สามารถย่ืนคำขอรับบำเหน็จบำนาญต่อส่วนราชการเจ้าสังกัด ล่วงหน้าได้เป็นเวลา ๘ เดือน ก่อนวันครบ 
เกษียณอายุ โดยสามารถย่ืนคำขอได้ต้ังแต่วันท่ี ๑ กุมภาพันธ์ ๒๔๖๘ เป็นต้นไป เพ่ือประโยชน์ในการรับสิทธิ 
สวัสดิการรักษาพยาบาลจากทางราชการอย่างต่อเน่ืองจากวันท่ีเกษียณอายุราชการ

๒. กรมบัญชีกลางได้ปิดปรับปรุงระบบการยืนแบบขอรับบำเหน็จบำนาญด้วยตนเอง (6-ฅ11กรู) 
และ IV๒ช][ร/ถุวเว].]รลป(วก “อ]รู]1:ลI อรกร]๐ท” เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการเข้าใช้งานตามหนังสือท่ีอ้างถึง ๔ 
ต้ังแต่วันท่ี ๑๒ พฤศจิกายน ๒๔๖๗ เป็นต้นมา จึงขอให้ข้าราชการและลูกจ้างประจำท่ีประสงค์จะย่ืนคำขอรับ 
บำเหน็จบำนาญหรือรับบริการอ่ืนที'เก่ียวข้อง ติดต่อเพ่ือย่ืนคำขอรับบำเหน็จบำนาญผ่านส่วนราชการต้นสังกัด 
เพ่ือดำเนินการในส่วนที'เก่ียวข้อง

๓. กรณีข้าราชการและลูกจ้างประจำที'จะพ้นจากราชการเนืองจากเกษียณอายุที'ประสงค์ 
ยืนคำขอรับเงินประเภทเงินที'จ่ายให้แก'เจ้าตัว ได้แก่ บำเหน็จ บำนาญ บำเหน็จดำรงชีพ บำเหน็จลูกจ้าง 
และบำเหน็จรายเดือน ท้ังเรืองปกติและเรืองเพิม มีการดำเนินการสอดคล้องกับการปฏิบัติงาน

ทาง...



ทางอิเล็กทรอนิกส์ จึงขอให้ส่วนราชการน่าส่งเอกสารหลักฐานประกอบแบบขอรับผ่านระบบ อเฐแลเ. ?6ท51๐ท 
ควบคู่กับการส่งเอกสารฉบับจริงเข่นเดิมก่อน และจะได้ให้งดการส่งเอกสารฉบับจริงในปีต่อไป

๔. การส่งเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาส่ังจ่ายบำเหน็จบำนาญผ่านระบบ อเฐแลเ 
?6กร!๐ท ส่วนราชการต้องรับรองสำเนาเอกสารพร้อมกับแนบไฟล์เอกสารดังกล่าวตามรายการหมวดหมู่ 
ท่ีกำหนดไวในระบบ 0!ฐ!1:ล1 96กร!๐ก ซ่ึงสามารถดำเนินการตามคู่มือการปฏิบัติงานในระบบ อ!ฐ!!:ล1 ?6ก5เ(วก 
และดาวน์โหลดคู่มือดังกล่าวเม่ือเข้าใช้งานระบบด้วยรหสผู้ใข้งานส่วนราชการผู้ฃอ มุมบนด้านขวาของหน้าจอ 
แสดงคู่มือ เลือก “คู่มือการใช้ระบบงานอนุมัติส่ังจ่ายสำหรับส่วนราชการผู้ขอ”

๕. สำหรับการขอรับเงินประเภทท่ีจ่ายให้แก่ทายาท ได้แก่ บำเหน็จตกทอด บำเหน็จปกติลูกจ้างตาย 
บำเหน็จตกทอดผู้รับบำเหน็จรายเดือน/บำเหน็จพิเศษรายเดือน รวมท้ังบำนาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ 
และบำนาญพิเศษ (ทายาท) ให้ดำเนินการตามเดิม

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และประซาส้มพันธไห้ทราบโดยท่ัวกัน
ขอแสดงความนับถิอ

(นางสาวทิวาพร ผาสุข) 
รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง
กองบริหารการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บำเหน็จบำนาญ 
กลุ่มงานเบิกจ่ายบำเหน็จบำนาญ ๑ - ๓ 
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐00 ต่อ ๖๒๐๐ ๔๒๔๐ ๖๙๓๗ ๖๒๓๔ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ รลโล1วลก@0?ช.ฐ๐.ปา




