
ขั้นตอนการหักเงินกันระหว่างเงินเกินสิทธิและเงินประโยชน์ทดแทนค้างจ่าย และการโอนเงินเป็นรายได้ผูกพัน (สถานะ O) 
 

  

 

 
ส่งหนังสือเปลี่ยนแปลงค าสั่งแจ้งให้ช าระเงินเกินสิทธิคืน + AR 

(ตามแนวปฏิบัติ ลงวันที่ 30 ม.ค. 66) 

กรณีผู้ประกันตนลงนามยินยอม 
ตามแบบ สปส. 2-01 (แบบใหม)่ 
(มีผลใช้ต้ังแต่วันที่ 13 มิ.ย. 65) 

 

ตรวจสอบพบแล้วปรากฏว่ามีเงินเกินสิทธิและเงินค้างจ่าย 

ในความรับผิดชอบของตน 

สปส. พ้ืนที่/จังหวัด/สาขา ที่มีเงินเกินสิทธิ ประสาน สปส. พ้ืนที่/จังหวัด/สาขา 
ที่มีเงินค้างจ่าย 
- แนบหนังสือเปลี่ยนแปลงค าส่ังฯ หรือเอกสารยนิยอมหักเงิน หรือแบบตอบรบัยนิยอม   
  หักเงิน ตามเอกสารหมายเลข 3 (กรณีใช้สิทธิตามแบบ สปส. 2-01 แบบใหม่) 
- แนบเอกสารยนิยอมหกัเงิน หรือแบบตอบรบัยนิยอมหกัเงิน ตามเอกสารหมายเลข 3   
  (กรณีใช้สิทธติามแบบ สปส. 2-01 แบบเดิม กอ่น 13 มิ.ย. 65) 

กรณีผู้ประกันตนไม่มีการลงนามยินยอม 
ตามแบบ สปส. 2-01 (แบบใหม)่  

(ลงนามในแบบเดิมก่อนวันที่ 13 มิ.ย. 65) 
 

ออกหนังสือเตือนแจ้งการยินยอมหักเงิน + AR 
 

ตรวจสอบพบแล้วปรากฏว่ามีเงินเกินสิทธิของตน 
แต่เงินค้างจ่ายไม่อยูใ่นความรับผิดชอบของตน 

สปส. พ้ืนที่/จังหวัด/สาขา ที่มีเงินค้างจ่ายด าเนินการหักเงิน 

กรณีเงินเกินสิทธเิท่ากับเงินค้างจ่าย กรณีเงินเกินสิทธิน้อยกว่าเงินค้างจ่าย
จ่าย

กรณีเงินเกินสิทธิมากกว่าเงินค้างจ่าย 

สปส. พ้ืนที่/จังหวัด/สาขา ด าเนินการหักเงิน 
- แนบหนังสอืเปล่ียนแปลงค าสั่งฯ หรอืเอกสารยินยอม 
หักเงิน หรอืแบบตอบรบัยินยอมหกัเงิน ตามเอกสาร
หมายเลข 3 (กรณใีช้สิทธิตามแบบ สปส. 2-01 แบบใหม่) 
- แนบเอกสารยินยอมหักเงนิ หรือแบบตอบรบัยินยอม 
หักเงิน ตามเอกสารหมายเลข 3 (กรณใีช้สิทธิตามแบบ 
สปส. 2-01 แบบเดิม ก่อน 13 ม.ิย. 65) 

จนท.ด าเนินการหักเงิน และมีเงินค้างจ่ายคงเหลือ  
ให้ด าเนินการตามแนวปฏิบัติ  

(ลงวันที่ 19 ม.ค. 66) 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ 
หักเงินบางส่วน  

และติดตามเงินเกินสิทธิคงเหลือ 

ผปต.หรือบุคคลผู้มีสิทธิไม่มารับเงินภายใน 2 ปี ให้โอนเงินเป็นรายได้ผูกพัน 
- บันทึกเสนอ ผอ.สปส.เขตพ้ืนที่/ประกันสังคมจังหวัด/หัวหน้าสาขา 
- แนบรายงาน BNR00001 ให้ส่วนงานบัญชีใช้เป็นเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 

*** 

*** หมายเหตุ : 1. กรณีเงินค้างจ่ายเต็มจ านวนให้ด าเนินการตดิตามผูป้ระกนัตนหรือผู้มีสิทธิมารับเงินภายใน 2 ปี ตามแนวปฏบิตัิฯ ก่อนการโอนเงินเป็นรายไดผู้กพัน 
         2. ผูป้ระกนัตน/ผู้มีสิทธิสามารถแจ้งการยินยอมหักเงิน ผ่านช่องทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนกิส์ของหน่วยปฏบิตัิได้ 

ไม่ส่งหนังสือเปลี่ยนแปลงค าสั่งแจ้งให้ช าระเงินเกินสิทธิคืน 

สปส.พื้นที่/จังหวัด/สาขา ตรวจพบเงินเกินสิทธิ 

สปส.พ้ืนที่/จังหวัด/สาขา ตรวจสอบพบมีเงินค้างจ่าย 
ของ สปส. ใด 

 

เจ้าหน้าท่ีสามารถ 
ด าเนินการได้ทันที 

เอกสารหมายเลข 1 

เอกสารหมายเลข 3 

เอกสารหมายเลข 2 

เอกสารหมายเลข 4 


