
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
เรื่อง  การด าเนนิการตามพระราชบัญญัตขิ้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

เกี่ยวกบัข้อมูลข่าวสารสว่นบุคคลขององค์การบริหารสว่นต าบลเสมาใหญ่ 
 
 

เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรา  ๒๓ (๓)  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
ที่ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  โดยจัดให้มีการพิมพ์  
ราชกิจจานุเบกษาและตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องอยู่เสมอ 

องค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่  มีฐานะเป็นราชการส่วนท้องถิ่น  สังกัดกระทรวงมหาดไทย
มีหน่วยงานส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลจัดระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  ตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ  ดังนี้ 

๑. ประเภทของบุคคลที่มีการจัดเก็บข้อมูลไว้ 
 ๑.๑ พนักงานส่วนต าบลทุกระดับ  สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
 ๑.๒ สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
 ๑.๓ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
 ๑.๔ รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
 ๑.๕ เลขานุการองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
 ๑.๖ ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้าง  สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลเสมาใหญ่ 
๒. ประเภทของระบบข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
 ๒.๑ แฟ้มประวัติ 
 ๒.๒ บัตรประวัติ 
 ๒.๓ ทะเบียนประวัติ 
 ๒.๔ สมุดประวัติ 
๓. ลักษณะการใช้ข้อมูลตามปกติ 
 ใช้ในการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล  ได้แก่  การสรรหา  บรรจุแต่งตัง้  

เลื่อนระดับ  เลื่อนขั้น  เลื่อนขั้นเงินเดือน  การโอน  การพิจารณาความดีความชอบ  การลงโทษ   
การขอรับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

๔. วิธีการขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารของเจ้าของข้อมูล 
 ๔.๑ ยืน่ค าขอต่อหน่วยงาน 
 ๔.๒ แสดงหลักฐานประจ าตัวของเจ้าของข้อมูล 
 ๔.๓ ระบุความประสงค์ในการขอตรวจดูหรือน าข้อมูลไปใช้ 
 ๔.๔ สถานที่ยื่นค าขอ  คือบุคลากร  ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

้หนา   ๔๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๓๐๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   ธันวาคม   ๒๕๖๓



๕. วิธีการขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
 ๕.๑ ขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิดของพนักงานส่วนต าบลและลูกจ้าง   

ปฏิบัติตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการขอแก้ไขวัน  เดือน  ปีเกิดในทะเบียนประวัติข้าราชการ  
พ.ศ.  ๒๕๒๗ 

 ๕.๒ รายการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมรายการในแฟ้มประวัติ  ต้องแจ้งให้บุคลากรทราบ
เพื่อบันทึกในทะเบียนประวัติมีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 

  ๑) การผ่านการอบรม  ดูงาน  และการได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์  แจ้งการเปลี่ยนแปลง
หรือเพิ่มเติมรายการดังกล่าว  โดยแนบส าเนาหลักฐานที่เกี่ยวข้อง  จ านวน  ๑  ชุด 

  ๒) การเพ่ิมวุฒิการศึกษา  ให้ใช้หลักฐานส าเนาประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตร 
และส าเนาใบแสดงผลการศึกษา  จ านวน  ๑  ชุด 

  ๓) การเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล  ให้แจ้งการเปลี่ยนแปลงโดยแนบส าเนาเอกสาร
หลักฐานใบเปลี่ยนชื่อตัว  ชื่อสกุล  พร้อมกับแนบ  ทร.๑๔  (ส าเนาทะเบียนบ้าน)  จ านวน  ๑  ชุด 

  ๔) การเพ่ิมรายการอื่น ๆ  เช่น  การได้รับคัดเลือกเป็นพนักงานส่วนต าบลดีเด่น  
เป็นต้น  ให้ส่งส าเนาใบประกาศหรือหลักฐานอื่น ๆ  จ านวน  ๑  ชุด 

๖. แหล่งที่มาของข้อมูล 
 ๖.๑ เจ้าของประวัติ 
 ๖.๒ ค าสั่งแต่งตั้ง  โยกย้าย  และค าสั่งอื่น ๆ  ของต้นสังกัด 
 ๖.๓ ผลการเลือกตั้งและแต่งตั้ง 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  18  มถิุนายน  พ.ศ.  ๒๕๖3 
อุเทน  ศรนีอก 

นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลเสมาใหญ ่

้หนา   ๔๖

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๓๐๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   ธันวาคม   ๒๕๖๓


