
ระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล 
ว่าดว้ยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2564 

 
 

เพ่ือให้การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  อ าเภอถลาง  จังหวัดภูเก็ต  เป็นไปด้วย 
ความเรียบร้อย  รวดเร็ว  และสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ   
ในการรับรองสิทธิของประชาชน  ในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 
ของหน่วยงานของรัฐ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  9  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540   
และข้อ  4  แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับ
การจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ลงวันที่  24  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  2541  
ประกอบมาตรา  38  แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี   
พ.ศ.  2546  องค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  ว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2564” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบองค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเลว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ   

พ.ศ.  2551 
ข้อ 4 บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  และค าสั่งอื่นใดขององค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  

ในส่วนที่ก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 5 ในระเบียบนี้ 
“องค์การบริหารส่วนต าบล”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  อ าเภอถลาง  

จังหวัดภูเก็ต 
“หน่วยงานในสังกัด”  หมายความว่า  ส านัก  ส่วน  กองหรือหน่วยงานที่มีฐานะเทียบเท่ากอง  

ในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
“ข้อมูลข่าวสาร”  หมายความว่า  ข้อมูลข่าวสารของราชการตามกฎหมายว่าดว้ยข้อมูลข่าวสาร

ของราชการที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารและส่วนราชการในสังกัด
องค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล 

“ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร”  หมายความว่า  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล 
เชิงทะเล  ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

“นายกองค์การบริหารส่วนต าบล”  หมายถึง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล   
และให้หมายความรวมถึงผู้ซึ่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  มอบหมายด้วย 
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“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล
เชิงทะเล 

“วัน”  หมายความว่า  วันตามปีปฏิทิน 
“วันท าการ”  หมายความว่า  วันท าการตามปกติของหน่วยงานของรัฐ 
“ค าขอ”  หมายความว่า  ค าขอข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ 
ข้อ 6 ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจออกประกาศ 

หรือค าสั่งเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

มีอ านาจตีความและวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 

หมวด  1 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององคก์ารบริหารสว่นต าบลเชิงทะเล 

 
 

ข้อ 7 ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  
ประกอบด้วย 

(1) ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  ประธานกรรมการ 
(2) รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  รองประธานกรรมการ 
(3) หัวหน้าส่วน/ผู้อ านวยการกองทุกกอง  กรรมการ 
(4) นักวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน  กรรมการและเลขานุการ 
(5) นิติกร    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
ข้อ 8 ให้คณะกรรมการมีอ านาจและหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  

และการบริการข้อมูลข่าวสาร 
(2) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(3) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสาร 

ที่ไม่ต้องเปิดเผย  หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทางราชการ 
(4) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้  

ที่องค์การบริหารส่วนต าบล  หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากร  หรือหน่วยงานอื่น 
ของรัฐที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(5) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร 
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

(6) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
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(7) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการ
ตามระเบียบนี้ 

(8) แต่งตั้ งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเ พ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด  ๆ  ตามที่
คณะกรรมการมอบหมาย 

(9) เชิญบุคคลใด  มาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
(10) ด าเนินงานอื่นใดตามที่ประธานกรรมการองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 
ข้อ 9 การประชุมคณะกรรมการต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเป็นองค์ประชุม 
ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุมให้กรรมการ

ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก  กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน  ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 
ข้อ 10 ให้น าความในข้อ  9  มาใช้บังคับกับการประชุมของคณะอนุกรรมการที่คณะท างาน

ที่คณะกรรมการแต่งตั้งโดยอนุโลม 
ข้อ 11 มติของคณะกรรมการต้องได้รับความเห็นชอบจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบล

ก่อนจึงจะด าเนินการตามมตินั้นได้ 

หมวด  2 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 
 

ข้อ 12 ให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเลขึ้นอยู่ ใน 
ความรับผิดชอบควบคุมดูแลของกองวิชาการและแผนงานเพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้  
ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ศึกษา  ค้นคว้า  ตลอดจนเผยแพร่  จ าหน่าย  จ่ายแจก  รวมทั้ง  ปฏิบัติหน้าที่
ให้เป็นไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

หมวด  3 
การจดัระบบข้อมูลขา่วสาร 

 
 

ข้อ 13 ให้หน่วยงานในสังกัดจัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เป็นไป 
ตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(1) ข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
(2) ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ 
(3) ข้อมูลข่าวสารอื่น 
(4) ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
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การจัดแยกข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งให้ค านึงถึงลักษณะของข้อมูลข่าวสารตามกฎหมาย 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการด้วยว่าเป็นข้อมูลข่าวสารที่จะเปิดเผยมิได้หรือเป็นข้อมูลข่าวสาร 
ที่อาจมีค าสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้ 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดส่งส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง  (1)  และ  (2)  ไปยังศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล  เพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ค้นคว้า  หรือขอส าเนา 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดให้มีเจ้าหน้าที่ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตามและประสานงาน 
ในการด าเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ  
รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ  ที่อยู่ในความครอบครองหรอืควบคุมดูแล
ซึ่งไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะต้องจัดส่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามวรรคสาม 

ข้อ 14 ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานในสังกัดส่งมาให้ตามข้อ  13   
วรรคสาม  โดยให้มีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 

หมวด  4 
การขอตรวจดู  การขอขอ้มลูข่าวสาร  และการอนญุาต 

 
 

ข้อ 15 ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้เข้ามาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร 
ที่ตั้งแสดงไว้  ทั้งนี้  เพื่อเป็นหลักฐานของทางราชการ 

ข้อ 16 การขอส าเนาข้อมูลข่าวสารหรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรองถูกต้อง   
ให้ยื่นค าขอเป็นหนังสือตามแบบที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดต่อเจ้าหน้าที่ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
หรือเขียนขึ้นเองโดยให้ระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามสมควร 

ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับค าขอตรวจสอบว่า  ข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่อยู่ใน
ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรืออยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 
ของหน่วยงานในสังกัดใดหรือหน่วยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเป็นข้อมูลข่าวสารและอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารซึ่งเป็นพนักงานส่วนต าบลไม่ต่ ากว่าระดับ   2  เป็นผู้อนุญาต 
และลงนามในส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร  โดยลงลายมือชื่อ  พร้อมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  
และต าแหน่ง  ตลอดจน  วัน  เดือน  ปีให้ชัดเจน  ทั้งนี้  ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่นขอขอให้รับรอง 

ข้อ 17 ในกรณีขอตรวจดู  ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารอื่น  
ซึ่งอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานในสังกัดให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอเสนอเรื่อง  
ไปยังหน่วยงานนั้น  พร้อมทั้งแนะน าให้ผู้ยื่นขอไปประสานกับหน่วยงานนั้นโดยตรงด้วยหากประสงค์ 
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ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุญาต  โดยให้พนักงาน
ส่วนต าบลไม่ต่ ากว่าระดับ  2  เป็นผู้ลงนามรับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร  เว้นแต่เป็นข้อมูล
ข่าวสารนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารลับซึ่งต้องด าเนินการให้เป็นตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ 
ทางราชการ  พ.ศ.  2544 

ในกรณีที่ไม่อาจวินิจฉัยได้ว่าข้อมูลข่าวสารที่มีค าร้องขอนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผย 
ได้หรือไม่  ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดเสนอเรื่องพร้อมความเห็นต่อคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉัย
ต่อไป 

ข้อ 18 กรณีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอนั้นกระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด   
ให้หน่วยงานนั้นแจ้งให้ผู้มีส่วนได้เสียทราบโดยมิชักช้า  เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียนั้นคัดค้านภายในเวลา 
ที่ก าหนดไว้ในมาตรา  17  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540 

ข้อ 19 กรณีผู้มีอ านาจอนุญาตมีค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอใดให้แจ้งค าสั่ง
พร้อมเหตุผลให้ผู้ยื่นขอทราบ  พร้อมแจ้งให้ผู้ยื่นขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณ์ค าสั่ง  
ไม่ อนุญาตดั งกล่ าวต่อคณะกรรมการวินิ จฉัยการ เปิด เผยข้อมูลข่ าวสารตามมาตรา   18   
แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  ด้วย 

ข้อ 20 ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามมาตรา  23  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  2540  ให้หน่วยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในส่วนที่เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลโดยรอบคอบ 

ข้อ 21 ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในระหว่างการด าเนินการให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือหน่วยงาน 
ในสังกัดพิจารณาให้บริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เว้นแต่เป็นข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบว่าด้วย
การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  2544  หรือเป็นเรื่องที่ไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมายว่าด้วย
ข้อมูลข่าวสารของราชการหรือตามที่ผู้มีอ านาจตามข้อ  19  เห็นว่าเป็นเรื่องที่ไม่ต้องเปิดเผย 

ข้อ 22 ข้อมูลข่าวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิธีปฏิบตัิ
เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารนั้นไว้เป็นพิเศษ  การขอข้อมูลข่าวสารและการขออนุญาตจะต้องปฏิบัติ 
ตามกฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 

ข้อ 23 ข้อมูลข่าวสารที่มีไว้เผยแพร่หรือจ าหน่ายให้คิดค่าใช้จ่ายต่าง  ๆ  ตามหลักเกณฑ์ 
ที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดโดยค าแนะน าของคณะกรรมการ   รายได้จากการนี้ให้ปฏิบัติ 
ตามระเบียบของทางราชการ 
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ข้อ 24 การเรียกค่าธรรมเนียมการท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารของราชการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดโดยความเห็นชอบ 
ของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

รายได้จากค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งให้ปฏิบัติตามข้อบังคับกระทรวงการคลัง   ว่าด้วยเงิน
ค่าธรรมเนียมข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  2548 

หมวด  5 
ก าหนดระยะเวลา 

 
 

ข้อ 25 การบริการข้อมูลข่าวสารตามค าขอให้หน่วยงานด าเนินการให้บริการภายในก าหนด
ระยะเวลา  ดังนี้ 

(1) การให้บริการข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูหรือขอส าเนาหรือขอส าเนา 
ที่มีค ารับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 
วันท าการที่ได้มีค าขอนั้น 

(2) การให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่น  ๆ  ที่อยู่ ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 
ของหน่วยงานในสังกัด  ให้หน่วยงานในสังกัดที่มีข้อมูลข่าวสารพร้อมที่จะจัดหาให้ได้  จะต้องด าเนินการ
ให้แล้วเสร็จโดยเร็วหรือภายในวันที่รับค าขอ 

(3) ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอให้มีจ านวนมาก  หรือไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จ 
ภายใน  15  วัน  จะต้องแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลทราบภายใน  15  วัน  รวมทั้งแจ้งก าหนดวนัที่จะด าเนินการแล้วเสร็จ
ให้ผู้ขอข้อมูลข่าวสารทราบด้วย 

หมวด  6 
สถานทีบ่ริการขอ้มูลขา่วสาร 

 
 

ข้อ 26 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล   ตั้งอยู่ที่  ที่ท าการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลเชิงทะเล  ชั้น  1  เลขที่  247  หมู่ที่  5  ถนนศรีสุนทร  ต าบลเชิงทะเล  
อ าเภอถลาง  จังหวัดภูเก็ต  รหัสไปรษณีย์  83110  หมายเลขโทรศัพท์  076-271096-7   
โทรสาร  076-326066 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  25  กมุภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕64 

มาแอน่  ส าราญ 
นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลเชิงทะเล 
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