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ประกาศเทศบาลเมืองตาคล ี

เร่ือง   การจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลของเทศบาลเมืองตาคลี 
อําเภอตาคลี  จังหวัดนครสวรรค 

 
 

เพื่อเปนการใหประชาชนไดมีโอกาสรับรูขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูลขาวสาร
สวนบุคคลของหนวยงานของรัฐ  และเปนการสงเสริมใหมีความเปนหนวยงานของรัฐเพื่อประชาชน 
มากย่ิงข้ึน  เทศบาลเมืองตาคลีจึงออกประกาศเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลของเทศบาล
เมืองตาคลี  อําเภอตาคลี  จังหวัดนครสวรรค  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
หมวด  ๓  มาตรา  ๒๓  (๓)  ดังนี้ 

๑. ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บขอมูลไว 
 ๑.๑ พนักงานเทศบาล  สังกัดเทศบาลเมืองตาคลี 
 ๑.๒ ลูกจางประจํา  สังกัดเทศบาลเมืองตาคลี 
 ๑.๓ พนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  สังกัดเทศบาลเมืองตาคลี 
๒. ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
 ๒.๑ แฟมประวติั/บัตรประวัติ 
๓. ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ 
 ๓.๑ ใชในการบริหารงานบุคคลของเทศบาลเมืองตาคลี 
๔. วิธีการตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล 
 ๔.๑ ย่ืนคํารองขอตรวจสอบแฟมประวัติพนักงานเทศบาล/บัตรประวัติพนักงานเทศบาล 
๕. วิธีการขอใหแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล 
 การแกไขเพิ่มเติมรายการแฟมประวัติพนักงานเทศบาล/บัตรประวัติพนักงานเทศบาลและ

ลูกจาง  มีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 
 ๕.๑ รายการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมที่จะตองแจงใหพนักงานประวัติ  (ปลัดเทศบาล)  

เพื่อบันทึกในแฟมประวัติ/ทะเบียนประวัติ 
 (๑) การไดรับการแตงต้ัง  โอน  ยาย  การเลื่อนระดับ  การเลื่อนข้ันเงินเดือน 
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 (๒) การผานการอบรม  ดูงานและการไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณ  แจงการเปลี่ยนแปลง
เพิ่มเติมรายการดังกลาว  โดยแนบสําเนาเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของใหงานการเจาหนาที่  สํานักปลัดเทศบาล  
จํานวน  ๓  ชุด 

 (๓) การเพิ่มวุฒิการศึกษา  ใชหลักฐานประกาศนียบัตร  ปริญญาบัตรและสําเนาใบแสดงผล
การศึกษา  (Transcript)  จํานวน  ๓  ชุด 

 (๔) การเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล  ใหแจงการเปลี่ยนแปลง  โดยแนบสําเนาเอกสารหลักฐาน
ใบเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล  จํานวน  ๓  ชุด 

 (๕) การเพิ่มเติมรายการอื่น ๆ  เชน  การไดรับการคัดเลือกเปนขาราชการดีเดน  เปนตน   
ใหสงสําเนาใบประกาศหรือหลักฐานอื่น ๆ  จํานวน  ๓  ชุด 

 ๕.๒ เอกสารหลักฐานที่สงใหพนักงานประวัติ  (ปลัดเทศบาล)  ตองรับรองสําเนาถูกตอง
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยงานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  (รวมแกไขเพิ่มเติม)  ทุกฉบับ 

๖. แหลงขอมูล 
 ๖.๑ เจาของประวัติ 
 ๖.๒ คําส่ังแตงต้ัง  โอน  ยาย  การเลื่อนระดับ  การเลื่อนข้ันเงินเดือน 
 ๖.๓ คําส่ังอื่น ๆ  ที่เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล 
จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที ่ ๒๘  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
ไชยา  พิลาทอง 

ปลัดเทศบาล  ปฏิบัติหนาที ่
นายกเทศมนตรีเมืองตาคลี 


