
  
 
 
 
 

ค ำสั่งเทศบำลต ำบลพุดซำ 
ที ่126/2567 

เรื่อง   แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของเทศบำลต ำบลพุดซำ 
     ************* 

  ตามค าสั่งเทศบาลต าบลพุดซา ที่ 285/2565 ลงวันที่ 3 พฤษภาคม 2565 ได้แต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบงานดูแลศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลพุดซา เพ่ืออ านวยความ สะดวกและ
ด าเนินการเกี่ยวกับการบริการข้อมูลข่าวสรของเทศบาลต าบลพุดซา ให้เป็นได้ด้วยความเรียบร้อย ตาม
วัตถุประสงค์และเกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานและประชาชนผู้มาขอรับบริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
เทศบาลต าบลพดุซา นั้น 
 

  เพ่ือให้การด าเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลพุดซา เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
โปร่งใส รวดเร็วและเป็นปัจจุบัน ตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน จึงขอยกเลิกค าสั่ง ดังกล่ าว และ
อาศัยอ านาจตามมาตร 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เพ่ือการด าเนินงาน
พัฒนาระบบข้อมูลศูนย์ข้อมูลข่าวสารดังกล่าว เทศบาลต าบลพุดซา จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ า
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลต าบลพุดซา ดังนี้ 

1. หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล   เป็นหัวหน้าศูนย์ 
2. นักจัดการงานทั่วไป    เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
3. เจ้าพนักงานธุรการ (ส านักปลัด)  เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
4. เจ้าพนักงานธุรการ (กองคลัง)   เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
5. เจ้าพนักงานธุรการ (กองช่าง)   เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
6. เจ้าพนักงานธุรการ (กองการศึกษา)  เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 
7. เจ้าพนักงานธุรการ (กองสวัสดิการสังคม) เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ 

โดยมีหน้ำที่ 
(1) จัดให้มีสถานที่หรือห้องที่เป็นสัดส่วน เพ่ือจัดเก็บข้อมูลข่าวสารไว้เพ่ือให้บริการ  

ประชาชน 
(2) จดัให้มีข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 (1) (2) (3) (4) และมาตรา 9 พร้อมจัดท าดรรชนี  

จัดเก็บไว้ให้ประชาชนตรวจดู 
(3) จดัให้มีการส ารวจแก้ไข ปรับปรุง วางระบบการจัดเก็บข้อมูล และหลักฐานการเข้าใช้  

บริการของประชาชน ในการตรวจดูข้อมูล ตามข้อ 2 ให้สามารถค้นหาหรือหยิบใช้โดยสะดวก หรือให้บริการ
ประชาชนได้อย่างรวดเร็ว 

ทัง้นี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 สั่ง  ณ  วันที่  13  มีนาคม พ.ศ.  2567 
                        

 
( นายสุชาติ  รอดหมื่นไวย ) 
นายกเทศมนตรีต าบลพุดซา 

 
 


