


คํานํา

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เป็นกฎหมายที่มีเจตนารมณ์ ต้องการให้

ประชาชนมีโอกาสในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดําเนินการต่าง ๆ ของรัฐ อีกทั้งยังคุ้มครองสิทธิการรับรู้

ข้อมูลข่าวสารของราชการและสนับสนุนการมีส่วนร่วมของประชาชนในการตรวจสอบกระบวนการทํางานของ

ระบบราชการให้มีความโปร่งใส และมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น โดยให้ยึดหลักว่า “เปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็น

ข้อยกเว้น”

เพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของราชการ และเพื่อส่งเสริมการมีส่วนร่วมของ

ประชาชนในการบริหารบ้านเมือง ทําให้การใช้อํานาจของรัฐเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และโปร่งใส ตามคําที่ว่า

“รัฐทําอะไร รัฐรู้อะไร ประชาชนต้องรับรู้อย่างนั้น” คณะทํางานข้อมูลข่าวสาร โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ

ด้านข้อมูลของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม เพ่ือปฏิบัติตามกฎหมาย

ท่ีเก่ียวข้อง จึงได้จัดทํา “คู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540” มาเพื่อ

เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ของสํานักงานปลัด

กระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม ต่อไป

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์สําหรับเจ้าหน้าทีผู้่ปฏิบัตงิาน เพื่ออํานวยความสะดวก

ในการให้บริการประชาชน และสร้างความเข้าใจในวิธีการเข้าถึงงานบริการข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความ

รับผิดชอบของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม ให้เป็นไปด้วยความ

เรียบร้อย รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบของราชการ

คณะผู้จัดทํา

คณะทํางานข้อมูลข่าวสาร
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๑

คู่มือการปฏิบัติงาน กระบวนงานการให้บริการข้อมูลข่าวสาร

ของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

1..วัตถุประสงค์

1.1 เพ่ือให้ส่วนราชการมีคู่มือการปฏิบัติงาน กระบวนงานการให้บริการข้อมูลข่าวสารของสํานักงาน

ปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม ที่แสดงถึงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ซ่ึงจะเป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงานสําหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านข้อมูลข่าวสารของสํานักงานปลัดกระทรวง

ยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540

1.2 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ ผู้ปฏิบัติงานด้านข้อมูลข่าวสารของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรมได้เข้าใจ

ก ร ะบวนก า รทํ า ง า น ท่ี กํ า หนด ไ ว้ ต า มพ ระร า ชบัญ ญั ติ ข้ อ มู ล ข่ า วส า ร ข อ ง ร า ชก า ร พ .ศ . 2540

บทบัญญัติของกฎหมาย ข้อสั่งการ ประกาศ และเกณฑ์การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสํานักงาน

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ซ่ึงจะสามารถนําไปใช้ในการ

ปรับปรุงการปฏิบัติงานเพื่อให้การปฏิบัติงานการให้บริการข้อมูล ข่าวสาร ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

มีประสิทธิภาพมากข้ึน

1.3 เพื่อให้ผู้บริหาร/ผู้บังคับบัญชา ติดตาม ตรวจสอบการทํางานของเจ้าหน้าท่ีได้ทุกขั้นตอน อีกท้ัง

ให้ผู้เกี่ยวข้องได้รับทราบกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ ซึ่งจะเป็นประโยชน์ในการพัฒนา

ความรู้ความสามารถของเจ้าหน้าท่ีอันจะนําไปสู่การทํางานที่มีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายของหน่วยงาน

1.4 เพื่อใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ และเจ้าหน้าที่สามารถปฏิบั ติงานแทนกันได้

(กรณีผู้ปฏิบัติงานลาป่วย หรือมีเหตุจําเป็นท่ีไม่สามารถปฏิบัติงานได้)

๑.๕ เพื่อใช้เป็นคู่มือสําหรับประชาชนหรือบุคคลทั่วไปที่มาติดต่อขอข้อมูลข่าวสารของราชการ

และผู้ติดต่อสามารถทราบว่ามีข้อมูลข่าวสารใดบ้างท่ีให้บริการ และทราบขั้นตอนการติดต่อการขอรับบริการ ซ่ึงจะ

เป็นการอํานวยความสะดวกให้แก่ผู้มาติดต่อ

๑.๖ เพ่ือเป็นสื่อกลางในการประสานงานในเครือข่ายเดียวกัน ทําให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว

และมีความคล่องตัวซึ่งจะช่วยลดระยะเวลาในการประสานงานได้มาก

๒. ขอบเขต

คู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ฉบับนี้ ครอบคลุมเนื้อหา

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการภายใต้หลักเกณฑ์และขั้นตอนการให้บริการประชาชน ตามพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร ข้อส่ังการนายกรัฐมนตรีและเกณฑ์



๒

การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการตามที่สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีกําหนด โดยมีการดําเนินการ

ตั้งแต่การศึกษารายละเอียดกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง ข้อสั่งการ ประกาศ และเกณฑ์การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

ของราชการ หรืออื่น ๆ ที่ควรทราบ ขั้นตอนการรวบรวมและจัดเก็บข้อมูลไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม ทั้งในทางกายภาพและการนําข้อมูลข้ึนเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์

ของราชการ สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรมตามแนวทางที่กฎหมายกําหนด โดยมีขอบเขตการบังคับใช้กฎหมาย

แก่หน่วยงานของรัฐ เจ้าหน้าที่ของรัฐ และแก่ข้อมูลข่าวสาร ตามที่กําหนดไว้ในบทนิยามศัพท์แห่งพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

“ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า ส่ิงที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใด ๆ ไม่ว่า

การส่ือความหมายน้ันจะทําได้โดยสภาพของส่ิงน้ันเองหรือโดยผ่านวิธีการใด ๆ และไม่ว่าจะได้จัดทําไว้ในรูปของ

เอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนท่ี ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึก

โดยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดท่ีทําให้สิ่งท่ีบันทึกไว้ปรากฏได้

“ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ

หน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับการดําเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน

“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น

รัฐวิสาหกิจ ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับการพิจารณาพิพากษาคดี องค์กรควบคุมการ

ประกอบวิชาชีพ หน่วยงานอิสระของรัฐและหน่วยงานอื่นตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

“เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายความว่า ผู้ซ่ึงปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานของรัฐ

“ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช่น การศึกษา

ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการทํางาน บรรดาที่มีชื่อของผู้นั้นหรือมีเลขหมาย

รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนท่ีทําให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคนหรือรูปถ่าย

และให้หมายความรวมถึงข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ท่ีถึงแก่กรรมแล้วด้วย

“คนต่างด้าว” หมายความว่า บุคคลธรรมดาที่ไม่มีสัญชาติไทยและไม่มีถ่ินท่ีอยู่ในประเทศไทยและ

นิติบุคคลดังต่อไปนี้

(๑) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนที่มีทุนเกินกึ่งหนึ่งเป็นของคนต่างด้าว ใบหุ้นชนิดออกให้แก่ผู้ถือ ให้ถือว่าใบหุ้น

นั้นคนต่างด้าวเป็นผู้ถือ

(๒) สมาคมท่ีมีสมาชิกเกินก่ึงหนึ่งเป็นคนต่างด้าว

(๓) สมาคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงค์เพื่อประโยชน์ของคนต่างด้าว

(๔) นิติบุคคลตาม (๑) (๒) (๓) หรือนิติบุคคลอื่นใดที่มีผู้จัดการหรือกรรมการเกินก่ึงหนึ่งเป็นคนต่างด้าว

นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง ถ้าเข้าไปเป็นผู้จัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคลอื่น ให้ถือว่า

ผู้จัดการหรือกรรมการ หรือสมาชิก หรือเจ้าของทุนดังกล่าวเป็นคนต่างด้าว
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3..หน้าท่ีความรับผิดชอบ

ปลัดกระทรวงยุติธรรมได้มีคําสั่งสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม ที่ ๓๙๓/๒๕๖๕ ลงวันท่ี

๒๔ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ แต่งตั้งคณะกรรมการด้านข้อมูลของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงาน

รัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม เพื่อปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวข้อง มีหน้าที่และอํานาจกําหนดนโยบาย แผนงาน แนวปฏิบัติ

พิจารณาให้ความเห็นและข้อเสนอแนะ กํากับดูแล ติดตามการปฏิบัติงานเก่ียวกับการดําเนินงานด้านข้อมูลของ

สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม ให้สอดคล้องตามพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ และพิจารณาให้ความเห็นเกี่ยวกับการวินิจฉัยคําขอให้เปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม และคําคัดค้านการ

เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร รวมถึงแต่งต้ังคณะทํางานได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม คณะกรรมการด้านข้อมูลฯ จึงมี

คําส่ังที่ ๑/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๐ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ แต่งตั้งคณะทํางานข้อมูลข่าวสาร และคําสั่งที่ ๔/๒๕๖๕

ลงวันที่ ๗ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๕ เพ่ือทําหน้าที่ศึกษา วิเคราะห์ และให้ความเห็นเกี่ยวกับการกําหนดนโยบาย

แผนงาน แนวปฏิบัติ การดําเนินงาน รวมถึงการกําหนดระเบียบ หลักเกณฑ์และคู่มือท่ีเกี่ยวข้องในการปฏิบัติตาม

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ และดําเนินการตามท่ีได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ

ด้านข้อมูลของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม เพื่อปฏิบัติหน้าที่ท่ี

เกี่ยวข้อง

4..วิธีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัตข้ิอมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มี 3 วธิี ดังนี้

๑. การพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา ๗

๒. การจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดู ตามมาตรา ๙

๓. การจัดหาให้เอกชนเป็นการเฉพาะราย ตามมาตรา ๑๑

การพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 ได้กําหนดให้หน่วยงานต้องส่งข้อมูลข่าวสาร
ราชการพิมพ์ลงในราชกิจจานุเบกษาอย่างน้อยในประเภทของข้อมูลข่าวสาร ดังนี้

(1) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการดําเนินงาน

(2) สรุปอํานาจหน้าท่ีท่ีสําคัญและวิธีการดําเนินงาน

(3) สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือคําแนะนําในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ

(4) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คําสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือการตีความ

ท้ังนี้ เฉพาะท่ีจัดให้มีข้ึนโดยมีสภาพอย่างกฎ เพื่อให้มีผลเป็นการท่ัวไปต่อเอกชนที่เก่ียวข้อง

(5) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกําหนด
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นอกจากน้ี กฎหมายได้กําหนดให้ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้มีการจัดพิมพ์เพื่อให้แพร่หลายตามจํานวน

พอสมควรแล้ว ถ้ามีการลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาโดยอ้างอิงถึงสิ่งพิมพ์นั้น ให้ถือว่าเป็นการส่งข้อมูลข่าวสาร

ราชการพิมพ์ลงในราชกิจจานุเบกษาแล้ว และหน่วยงานอาจนําข้อมูลท่ีพิมพ์ลงในราชกิจจานุเบกษาที่ได้รวบรวมไว้

เผยแพร่เพ่ือขายหรือจําหน่าย จ่ายแจก ณ ที่ทําการของหน่วยงานของรัฐแห่งน้ันตามที่เห็นสมควรก็ได้ ตามมาตรา

๗ วรรคสอง และวรรคสาม

ในส่วนของกฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ คําส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบาย หรือ

การตีความ ที่มีขึ้นโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผลเป็นการทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง ตามมาตรา ๗ (๔)

ซึ่งจําเป็นต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา แต่หากยังไม่ได้ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา อาจทําให้เกิดความไม่เป็น

ธรรมแก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง ตามมาตรา ๘ จึงได้กําหนดให้กฎตามนัยมาตรา ๗ (๔) จะนํามาใช้บังคับในทางที่ไม่เป็นคุณ

แก่ผู้ใดไม่ได้เว้นแต่ผู้นั้นจะได้รู้ถึงข้อมูลข่าวสารนั้นตามความเป็นจริงมาก่อนแล้วเป็นเวลาพอสมควร

การจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดู ตามมาตรา 9 ได้กําหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดข้อมูล

ข่าวสารที่ไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยซ่ึงกําหนดไว้ตามมาตรา 14 และมาตรา 15 ไว้ให้ประชาชนเขา้ตรวจดู

ได้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีคณะกรรมการกําหนด โดยเป็นข้อมูลข่าวสารอย่างน้อยในประเภท ดังนี้

(1) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมท้ังความเห็นแย้งและคําสั่ง

ท่ีเกี่ยวข้องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว

(2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4)

(3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจําปีของปีท่ีกําลังดําเนินการ

(4) คู่มือหรอืคําสั่งเก่ียวกับวิธปีฏิบัตงิานของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ซ่ึงมีผลกระทบถึงสทิธหินา้ท่ีของเอกชน

(5) สิ่งพิมพ์ท่ีได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา ๗ วรรคสอง

(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาท่ีมีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนใน

การจัดทําบริการสาธารณะ

(7) มติคณะรัฐมนตรีหรือมติคณะกรรมการท่ีแต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรีทั้งนี้

ให้ระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารท่ีนํามาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย

(8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกําหนด

วิธีการจัดให้ประชาชนตรวจดู หากข้อมูลข่าวสารท่ีจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ถ้ามีส่วนท่ี

ต้องห้ามมิให้เปิดเผยตามมาตรา 14 หรือมาตรา 15 อยู่ด้วย ใหล้บหรอืตัดทอนหรอืทําโดยประการอ่ืนใดที่ไม่เป็นการ

เปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้น ตามมาตรา ๙ วรรคสอง

ผู้มีสิทธิตรวจดู บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตามย่อมมีสิทธิเข้าตรวจดู ขอสําเนา

หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารได้ ในกรณีที่สมควรหน่วยงานของรัฐโดยความเห็นชอบของ

คณะกรรมการจะวางหลักเกณฑ์เรียกค่าธรรมเนียมในการนั้นก็ได้ ในการนี้ให้คํานึงถึงการช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อย
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ประกอบด้วย ทั้งนี้ เว้นแต่จะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่น ตามมาตรา ๙ วรรคสาม สําหรับคนต่างด้าว

การใช้สิทธิเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารเป็นไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันยังไม่มีการตรากฎกระทรวงใน

เรื่องดังกล่าว)

อย่างไรก็ตาม หากการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเร่ืองใดมีกฎหมายกําหนดวิธีการเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารไว้เป็นการเฉพาะ สามารถดําเนินการตามวิธีการที่กฎหมายเร่ืองน้ันกําหนดไว้ โดยไม่จําเป็นต้องดําเนินการ

เผยแพร่ด้วยการพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 และการจัดให้ประชาชนเข้าตรวจดู ตามมาตรา 9

การจัดหาให้ตามคําขอเฉพาะราย ตามมาตรา 11 เป็นกรณีท่ีมีบุคคลยื่นคําขอข้อมูล

ข่าวสารอื่นใดของราชการ และคําขอของผู้น้ันระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร

หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบต้องดําเนินการจัดหาข้อมูลข่าวสารน้ันให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอันสมควร เว้นแต่ผู้ขอได้

ขอจํานวนมากหรือบ่อยคร้ังโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร หน่วยงานของรัฐอาจปฏิเสธไม่จัดหาข้อมูลข่าวสารให้ตาม

ความต้องการของผู้ขอได้

ทั้งนี้ การจัดหาข้อมูลข่าวสารตามคําขอเฉพาะราย หน่วยงานของรัฐต้องคํานึงถึงการรักษาความ

ปลอดภัยของข้อมูลข่าวสาร ข้อมูลข่าวสารของราชการใดมีสภาพท่ีอาจบุบสลายง่าย หน่วยงานของรัฐจะขอขยาย

เวลาในการจัดหาให้หรือจะจัดทําสําเนาให้ในสภาพอย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อมิให้เกิดความเสียหายแก่ข้อมูลข่าวสาร

นั้นก็ได้

ข้อมูลข่าวสารของราชการที่หน่วยงานของรัฐจัดหาให้ดังกล่าวต้องเป็นข้อมูลข่าวสารที่มีอยู่แล้ว

ในสภาพที่พร้อมจะให้ได้ มิใช่เป็นการต้องไปจัดทํา วิเคราะห์ จําแนก รวบรวม หรือจัดให้มีข้ึนใหม่ เว้นแต่เป็นการ

แปรสภาพเป็นเอกสารจากข้อมูลข่าวสารที่บันทึกไว้ในระบบการบันทึกภาพหรือเสียงระบบคอมพิวเตอร์ หรือระบบ

อื่นใด ท้ังนี้ ตามที่คณะกรรมการกําหนด แต่ถ้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ากรณีที่ขอนั้นมิใช่การแสวงหาผลประโยชน์

ทางการค้า และเป็นเร่ืองที่จําเป็นเพ่ือปกป้องสิทธิเสรีภาพสําหรับผู้นั้นหรือเป็นเรื่องที่จะเป็นประโยชน์แก่

สาธารณะ หน่วยงานของรัฐจะจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้ก็ได้

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีอํานาจหน้าที่ตามปกติที่ต้องดําเนินการในการจัดหาข้อมูลข่าวสารให้

ใหม่ หน่วยงานรัฐสามารถดําเนินการจัดให้มีข้อมูลข้ึนใหม่แก่ผู้ยื่นคําขอได้

ในกรณีที่มีผู้ย่ืนคําขอข้อมูลข่าวสารของราชการโดยการจัดหาให้เฉพาะรายแม้ว่าข้อมูลข่าวสารที่

ขอจะอยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานส่วนกลาง หรือส่วนสาขาของหน่วยงานแห่งน้ัน หรือจะอยู่ในความ

ควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐแห่งอื่นก็ตาม ให้หน่วยงานของรัฐท่ีรับคําขอให้คําแนะนําเพ่ือไปยื่นคําขอต่อ

หน่วยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นโดยไม่ชักช้าแต่หากหน่วยงานของรัฐผู้รับคําขอเห็นว่าข้อมูล

ข่าวสารที่มีคําขอเป็นข้อมูลข่าวสารที่จัดทําโดยหน่วยงานของรัฐแห่งอื่น และได้ระบุห้ามการเปิดเผยไว้ตามระเบียบ

ท่ีคณะรัฐมนตรีกําหนดว่าด้วยการรักษาความลับของราชการ ให้ส่งคําขอน้ันให้หน่วยงานของรัฐผู้จัดทําข้อมูล

ข่าวสารนั้นพิจารณาเพื่อมีคําสั่งต่อไป ตามมาตรา ๑๒



๖

การเปิดเผยข้อมูล ถ้ามีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผยตามมาตรา 14 หรือมาตรา 15 อยู่ด้วย

ให้ลบหรือตดัทอนหรอืทําโดยประการอืน่ใดท่ีไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนัน้

ผู้มีสิทธิขอข้อมูลข่าวสาร บุคคลไม่ว่าจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตามย่อมมีสิทธิขอข้อมูล

ข่าวสารของราชการได้ เว้นแต่ กรณีท่ีเป็นความลับหรือเป็นข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลของผู้อื่น สําหรับคนต่างด้าว

การใช้สิทธิขอข้อมูลข่าวสารเป็นไปตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันยังไม่มีการตรากฎกระทรวงในเรื่อง

ดังกล่าว)

๕. ข้อมูลข่าวสารที่กระทบประโยชน์ได้เสียของผู้อ่ืน

การยื่นคําขอข้อมูลข่าวสารบางกรณีข้อมูลข่าวสารดังกล่าวอาจเป็นเรื่องส่วนบุคคลของผู้อื่น หรือ

เป็นความเห็นส่วนตัว หรือมีกฎหมายคุ้มครอง หากเจ้าหน้าที่ของรัฐเห็นว่า การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ

ดังกล่าวอาจกระทบถึงประโยชน์ได้เสียของบุคคลอื่น เจ้าหน้าท่ีของรัฐต้องแจ้งให้ผู้น้ันเสนอคําคัดค้านภายในเวลาที่

กําหนด โดยให้เวลาอันสมควรท่ีผู้นั้นอาจเสนอคําคัดค้านได้ แต่ต้องไม่น้อยกว่าสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง

บุคคลผู้ที่ได้รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่รัฐ หรือผู้ท่ีทราบว่าการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการใด

อาจกระทบถึงประโยชน์ได้เสียของตน บุคคลน้ันมีสิทธิคัดค้านการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารน้ันได้โดยทําเป็นหนังสือถึง

เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ

เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบต้องพิจารณาคําคัดค้านและแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้คัดค้านทราบ

โดยไม่ชักช้า ในกรณีที่มีคําสั่งไม่รับฟังคําคัดค้าน เจ้าหน้าที่ของรัฐจะเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นมิได้จนกว่าจะล่วงพ้น

กําหนดเวลาอุทธรณ์ ที่ผู้คัดค้านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน ๑๕ วัน

นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําส่ัง เพื่อจะได้ทราบว่าผู้คัดค้านได้ยื่นอุทธรณ์หรือไม่ และหากมีการย่ืนอุทธรณ์เจ้าหน้าที่ของ

รัฐจะไม่สามารถเปิดเผยข้อมูลได้จนกว่าคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้มีคําวินิจฉัย ตามมาตรา

๑๗

๖. ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ได้กําหนดข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย

ไว้ ๒ ประเภท ตามมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕ ดังนี้

มาตรา ๑๔ ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์

จะเปิดเผยมิได้

มาตรา ๑๕ ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ หน่วยงานของรัฐ

หรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐอาจมีคําสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้ โดยคํานึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายของหน่วยงานของรัฐ

ประโยชน์สาธารณะ และประโยชน์ของเอกชนท่ีเก่ียวข้องประกอบกัน



๗

(๑) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความม่ันคงของประเทศ ความสัมพันธ์ระหว่าง

ประเทศ หรือความม่ันคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ

(๒) การเปิดเผยจะทําให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ หรือไม่อาจสําเ ร็จ

ตามวัตถุประสงค์ได้ ไม่ว่าจะเก่ียวกับการฟ้องคดี การป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ การตรวจสอบ หรือการ

รู้แหล่งท่ีมาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ตาม

(๓) ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหน่วยงานของรัฐในการดําเนินการเร่ืองหน่ึงเรื่องใด แต่ทั้งนี้

ไม่รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารท่ีนํามาใช้ในการทําความเห็นหรือคําแนะนํา

ภายในดังกล่าว

(๔) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด

(๕) รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลซ่ึงการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ําสิทธิส่วน

บุคคลโดยไม่สมควร

(๖) ข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีมีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ให้มา

โดยไม่ประสงค์ให้ทางราชการนําไปเปิดเผยต่อผู้อื่น

(๗) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกา

๗. ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล

ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล ซึ่งผู้ได้รับ

ความคุ้มครองในข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ คือ บุคคล

ธรรมดาที่มีสัญชาติไทย และบุคคลธรรมดาที่ไม่มีสัญชาติไทยแต่มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทย การเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารส่วนบุคคล หน่วยงายงานของรัฐจะนําไปเปิดเผยโดยเจ้าของข้อมูลไม่ยินยอมเป็นหนังสือซึ่งเจ้าของข้อมูล

ได้ให้ไว้ล่วงหน้าหรือในขณะนั้นไม่ได้ เว้นแต่การเปิดเผยท่ีกําหนดไว้ในมาตรา ๒๔ ได้แก่

(๑) ต่อเจ้าหน้าที่ของรัฐในหน่วยงานของตนเพ่ือการนําไปใช้ตามอํานาจหน้าที่ของหน่วยงานของ

รัฐแห่งนั้น

(๒) เปน็การใช้ข้อมูลตามปกตภิายในวัตถุประสงค์ของการจัดใหมี้ระบบข้อมูลข่าวสารสว่นบุคคลนั้น

(๓) ต่อหน่วยงานของรัฐท่ีทํางานด้านการวางแผนหรือการสถิติหรือสํามะโนต่าง ๆ ซ่ึงมีหน้าท่ีต้อง

รักษาข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลไว้ไม่ให้เปิดเผยต่อไปยังผู้อื่น

(๔) เป็นการให้เพ่ือประโยชน์ในการศึกษาวิจัยโดยไม่ระบุชื่อหรือส่วนที่ทําให้รู้ว่าเป็นข้อมูล

ข่าวสารส่วนบุคคลที่เก่ียวกับบุคคลใด

(๕) ต่อหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐตามมาตรา ๒๖

วรรคหนึ่ง เพื่อการตรวจดูคุณค่าในการเก็บรักษา



๘

(๖) ต่อเจ้าหน้าท่ีของรัฐเพื่อการป้องกันการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย การสืบสวน การ

สอบสวน หรือการฟ้องคดี ไม่ว่าเป็นคดีประเภทใดก็ตาม

(๗) เป็นการให้ซ่ึงจําเป็นเพ่ือการป้องกันหรือระงับอันตรายต่อชีวิตหรือสุขภาพของบุคคล

(๘) ต่อศาล และเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐหรือบุคคลที่มีอํานาจตามกฎหมายที่จะขอ

ข้อเท็จจริงดังกล่าว

(๙) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกา

๘. แนวทางและข้ันตอนการปฏิบัติตาม พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540

๘.1 ขอบเขตของการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ

หลักการสําคัญของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการฯ ประการหนึ่ง คือ “เปิดเผยเป็น

หลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น” ดังน้ัน โดยหลักแล้วหน่วยงานของรัฐจึงมีหน้าที่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความ

ครอบครองหรือควบคุมดูแลของตน หากหน่วยงานของรัฐประสงค์จะปฏิเสธหรือไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารให้

ประชาชนได้รับทราบ หน่วยงานของรัฐจะต้องให้เหตุผล และเหตุผลดังกล่าวต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมาย

กําหนด โดยข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ในหลักเกณฑ์ไม่ต้องเปิดเผยมี ๒ กรณี คือ

๘.1.1 ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้โดยเด็ดขาด ได้แก่ ข้อมูลข่าวสารของราชการท่ีอาจ

ก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ ตามมาตรา ๑๔

๘.1.2 ข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ภายใต้ดุลพินิจของหน่วยงานของรัฐ ตามาตรา ๑๕ เจ้าหน้าที่ของรัฐท่ี

จะมีคําสั่งไม่ให้เปิดเผยก็ได้ โดยคํานึงถึงการปฏิบัติหน้าท่ีตามกฎหมายของหน่วยงานของรัฐ ประโยชน์สาธารณะ

และประโยชน์ของเอกชนท่ีเก่ียวข้องประกอบกัน ซ่ึงได้แก่ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีลักษณะดังต่อไปนี้

- ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับประโยชน์สาธารณะ ได้แก่

(1) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ ความสัมพันธ์

ระหว่างประเทศ และความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ

(2) การเปิดเผยจะทําให้การบังคับใช้กฎหมายเส่ือมประสิทธิภาพหรือไม่อาจสําเร็จตาม

วัตถุประสงค์ได้ ไม่ว่าจะเก่ียวกับการฟ้องคดี การป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ การตรวจสอบ หรือการ

รู้แหล่งท่ีมาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ตาม

(3) ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหน่วยงานของรัฐในการดําเนินการ เร่ืองหนึ่ง

เรื่องใด แต่ทั้งนี้ไม่รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่นํามาใช้ในการทําความเห็น

หรือคําแนะนําภายในดังกล่าว

- ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวข้องกับประโยชน์ของเอกชน ได้แก่

(1) การเปิดเผยจะก่อใหเ้กิดอันตรายต่อชีวิตหรอืความปลอดภยั ของบุคคลหนึ่งบุคคลใด
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(2) รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ํา

สิทธิส่วนบุคคลโดยไม่สมควร

(3) ข้อมูลข่าวารของราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่มี

ผู้ให้มาโดยไม่ประสงค์ให้ทางราชการนไปเปิดเผยต่อผู้อื่น

คําสั่งไม่ให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการในกรณีน้ี หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐอาจ

กําหนดเงื่อนไขอย่างใดก็ได้ แต่ต้องระบุด้วยว่าเปิดเผยไม่ได้น้ัน เพราะเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใดเพราะเหตุใด

และให้ถือว่าการมีคําสั่งไม่ให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการดังกล่าวเป็นดุลยพินิจโดยเฉพาะของเจ้าหน้าที่ของ

รัฐตามลําดับสายการบังคับบัญชา แต่อย่างไรก็ดี ผู้ขอมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารได้ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําสั่งไม่ให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา 14 หรือ

มาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

๘.2 แนวทางปฏิบัติของหน่วยงานรัฐกรณีที่มีคําขอข้อมูลข่าวสารจากประชาชน

(1) กรณีท่ีข้อมูลข่าวสารท่ีประชาชนขอหน่วยงานของรัฐมีข้อมูลข่าวสารพร้อมท่ีจะจัดหาให้ได้

จะต้องดําเนินการให้โดยเร็ว หรือภายในวันที่ได้รับคําขอ

(2) กรณีที่มีข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจํานวนมาก หรือไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน

จะต้องแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน 15 วัน รวมท้ังแจ้งกําหนดวันที่จะดําเนินการแล้วเสร็จให้ผู้ขอข้อมูลทราบด้วย

๘.3 การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ของหน่วยงานรัฐ

(1) ให้เจ้าหน้าท่ีและหน่วยงานของรัฐปฏิบัติตามคําแนะนําหรือความเห็นเรื่องร้องเรียน

ของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ อย่างเคร่งครัด และการดําเนินการเป็นกรณีด่วนท่ีสุด

(2) ให้หน่วยงานของรัฐให้ความร่วมมือกับสํานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ

ในการเร่งจัดส่งเอกสารหรือให้ข้อเท็จจริงประกอบการดําเนินการเรื่องร้องเรียนหรืออุทธรณ์

(3) ให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร

โดยเคร่งครัดภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับทราบคําวินิจฉัย

(4) หากหน่วยงานของรัฐมีปัญหาในการปฏิบัติตามความเห็นของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ (กขร.) การให้ความร่วมมือกับสํานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ (สขร.) และการปฏิบัติ

ตามคําวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยข้อมูลข่าวสารของราชการ (กวฉ.) ภายในเวลาที่กําหนดให้แจ้งเหตุผล

ให้ สขร. ทราบโดยเร็ว หากเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ใดไม่ปฏิบัติตาม โดยไม่มีเหตุผลที่สมควรให้ผู้บังคับบัญชาดําเนินการ

พิจารณาลงโทษทางวินัยทุกกรณี

๘.4 แนวทางการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าท่ีรฐั ตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ได้กําหนดแนวทางการใช้ดุลพินิจของ

เจ้าหน้าที่ของรัฐตามท่ีกฎหมายกําหนดจะเห็นได้ว่าข้อมูลข่าวสารที่ห้ามมิให้เปิดเผย เป็นกรณีที่ข้อมูลข่าวสารน้ัน

เปิดเผยแล้วอาจกระทบเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ พระราชบัญญัติฯ ได้กําหนดห้ามไว้โดยมิได้มีข้อยกเว้น
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ให้หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจอีก ดังนั้นการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ของรัฐมีคําส่ังมิให้

เปิดเผยข้อมูลจึงเป็นกรณีตามมาตรา 15 และตามมาตรา ๑๕ วรรคแรก ได้กําหนดแนวทางการใช้ดุลพินิจ โดยให้

หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ เม่ือจะใช้ดุลพินิจมีคําส่ังมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารหรือมีคําส่ังเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารที่มีลักษณะตามมาตรา 15 วรรคหนึ่ง (1) – (7) จะต้องคํานึงถึง 3 เรื่องคือ การปฏิบัติหน้าที่ตาม

กฎหมายของหน่วยงานของรัฐประโยชน์สาธารณะ และประโยชน์เอกชนที่เกี่ยวข้องประกอบกัน หมายความว่าเมื่อ

มีผู้มาขอข้อมูลข่าวสารตามข้อน้ีจะต้องพิจารณาใช้ดุลพินิจเพื่อชั่งน้ําหนักก่อนมีคําส่ังอย่างใดอย่างหน่ึงโดยอาศัย

แนวทางตามที่พระราชบัญญัติกําหนดไว้ กล่าวคือ

(1) จะต้องพิจารณาว่า ข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ขอ หากเปิดเผยแล้วจะกระทบต่อการปฏิบัติงานตาม

กฎหมายของหน่วยงานของตนหรือไม่อย่างไร หรือในกรณีท่ีข้อมูลข่าวสารตามที่มีผู้ขออาจเกี่ยวข้องกับ

การสอบสวนเรื่องหน่ึงเรื่องใด ซึ่งยังไม่แล้วเสร็จ เป็นต้นจะต้องพิจารณาว่าถ้าเปิดเผยข้อมูลข่าวสารแล้วจะส่งผล

ต่อการพิจารณาเรื่องนั้น ๆ หรือไม่

(2) จะต้องพิจารณาว่าข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ขอ หากเปิดเผยแล้วจะเป็นประโยชน์ต่อสาธารณะหรือ

สังคมโดยส่วนรวมมากหรือไม่เพียงใด ท้ังนี้ เพื่อจะได้สามารถใช้ประกอบการตัดสินใจหรือการใช้ดุลพินิจ

ได้เหมาะสมถูกต้องท่ีสุด กล่าวคือในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารท่ีมีผู้ขอเป็นข้อมูลข่าวสารท่ีเก่ียวพันกับสังคมโดยส่วนรวม

การเปิดเผยให้สังคมโดยส่วนรวมได้รู้ก็จะช่วยให้สาธารณชนทราบว่า เรื่องราวต่างๆ ที่เกี่ยวเน่ืองกับเรื่องข้อมูล

ข่าวสารดังกล่าวได้มีการดําเนินการไปอย่างไรโปร่งใส มีประสิทธิภาพหรือไม่ แม้ว่าการเปิดเผยอาจกระทบต่อ

บุคคลบางคน แต่หากมีความชัดเจนว่าการเปิดเผยนั้นจําเป็นสําหรับสาธารณชนหรือคนโดยส่วนใหญ่ก็จะต้อง

มีดุลพินิจให้เปิดเผย

(3) จะต้องพิจารณาว่า ข้อมูลข่าวสารท่ีมีผู้ขอเป็นสิ่งท่ีจําเป็นหรือกระทบต่อเอกชนที่เก่ียวข้อง

อย่างไรและมากน้อยเพียงใด การพิจารณาถึงเอกชนที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ผู้ที่ขอข้อมูลและผู้ที่เกี่ยวข้องกับตัวเน้ือหา

ข้อมูลที่มีผู้ขอเปิดเผย ฯลฯ โดยต้องพิจารณาถึงความจําเป็นของผู้ขอข้อมูลว่าข้อมูลข่าวสารที่ขอน้ันเกี่ยวข้องกับ

การรักษาสิทธิของผู้ขอข้อมูลมากน้อยเพียงใด การไม่ได้ข้อมูลข่าวสารตามที่ขอน้ันจะกระทบต่อการปกป้องสิทธิ

ของผู้ขอมากน้อยเพียงใด ทั้งนี้ หากมีนํ้าหนักของส่วนได้เสียและความจําเป็นสูงมากก็มีน้ําหนักที่จะต้องนํามา

พิจารณาประกอบการใช้ดุลพินิจในขั้นสุดท้าย นอกจากน้ี ในส่วนของเอกชนที่เกี่ยวข้องเป็นบุคคลที่สาม

การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามที่ขออาจกระทบต่อส่วนได้เสียของบุคคลที่สามจึงต้องมีการพิจารณาด้วยเช่นกัน

ว่าบุคคลที่สามจะได้รับผลกระทบจากการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนี้มากน้อยเพียงใดจะสามารถป้องกันผลกระทบ

โดยการปิด ลบข้อมูลบางส่วนได้หรือไม่ และข้อที่หยิบยกมาพิจารณานี้เป็นเร่ืองที่กฎหมายให้ความคุ้มครองหรือไม่

ซ่ึงหากมีข้อมูลชัดเจนจะทําให้สามารถใช้ดุลพินิจได้อย่างเหมาะสม เช่น อาจเปิดเผยโดยปิดทับชื่อ หรือสิ่งที่ทําให้

รู้ตัวบุคคลที่เก่ียวข้องเป็นพยาน เป็นต้น
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๙. แนวทางดําเนินการ และกระบวนการต่างๆ ในการปฏิบัติงานของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540

๙.1 ผู้ขอข้อมูลแจ้งความจํานงเป็นลายลักษณ์อักษรมาท่ีหัวหน้าส่วนราชการ

ประชาชนมีสิทธิยื่นคําขอข้อมูลข่าวสารได้ทุกเรื่อง โดยกฎหมายไม่ได้ กําหนดข้อจํากัด

หรือข้อห้ามว่าไม่ให้ยื่นคําขอข้อมูลข่าวสารเร่ืองใดหรือประเภทใด โดยประชาชนสามารถยื่นคําขอข้อมูลข่าวสาร

โดยเขียนคําขอให้เข้าใจได้พอสมควรว่าขอข้อมูลข่าวสารเร่ืองใด หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบจะต้องจัดหาข้อมูล

ข่าวสารให้แก่ประชาชนท่ียื่นคําขอในเวลาอันสมควร

๙.2 เจ้าหน้าที่รับเรื่องส่งข้อมูลที่ขอไปยังหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรมท่ี

ครอบครองข้อมูล

มีวัตถุประสงค์ให้หน่วยงานทีค่รอบครองข้อมูลขา่วสารเพื่อพิจารณาตรวจสอบว่าไดค้รอบครองข้อมูล

ข่าวสารตามที่รอ้งขอหรือไม่ และขอ้มูลข่าวสารดังกล่าวเป็นข้อมูลข่าวสารที่สามารถเปิดเผยได้หรอืเป็นข้อมูลข่าวสารท่ี

ไม่ต้องเปดิเผย

๙.3 หน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรมที่ครอบครองข้อมูลพจิารณาตามหลักเกณฑ์แหง่

พระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540

ข้อมูลข่าวสารที่สามารถเปิดเผยได้ ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และมาตรา 11

- การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการโดยการนําข้อมูลของราชการตามที่กําหนดไปลงพิมพ์

ในราชกิจจานุเบกษา ถือเป็นข้อมูลข่าวสารสําคัญท่ีประชาชนควรรู้

- การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการโดยต้องนําข้อมูลข่าวสารตามท่ีกําหนดไปรวมไว้ให้

ประชาชนเข้าตรวจดูได้

- การเปิดเผยหรือจัดหาข้อมูลข่าวสารของราชการให้กับประชาชนที่มาขอเป็นการเฉพาะราย

หากหน่วยงานเห็นว่าเป็นข้อมูลข่าวสารที่ไม่สามารถเปิดเผยได้หรือไม่อาจพิจารณาได้ ให้เสนอคณะกรรมการด้าน

ข้อมูลของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม เพื่อปฏิบัติตามกฎหมายที่

เกี่ยวข้อง

๙.๔ การพิจารณาของคณะกรรมการด้านข้อมูลของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรฐัมนตรี

กระทรวงยุติธรรม เพ่ือปฏิบัติตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ฝ่ายเลขานุการฯ เป็นผู้จัดทําเอกสารเสนอต่อท่ีประชุมคณะกรรมการด้านข้อมูลของสํานักงาน

ปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม เพื่อปฏิบัติตามกฎหมายที่ เกี่ยวข้อง

เพื่อพิจารณาคําขอ คณะกรรมการฯ พิจารณาและมีมติท่ีประชุมแบ่งออกได้ 2 ประการ คือ

1. อนุญาตให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร โดยการอนุญาตให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร หากคณะกรรมการฯ

เห็นว่าข้อมูลข่าวสารดังกล่าวมีส่วนที่ต้องห้ามมิให้เปิดเผย ตามมาตรา ๑๔ หรือมาตรา ๑๕ อยู่ด้วย คณะกรรมการฯ



๑๒

จะมีคําสั่งให้ลบหรือตัดทอนหรือทําโดยประการอื่นใดท่ีไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นก่อนท่ีจะส่งข้อมูลให้ผู้ขอ

ข้อมูล

๒. ไม่อนุญาตให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร โดยต้องระบุเหตุผลตามหลักเกณฑ์ท่ีกฎหมายกําหนด

และแจ้งคําส่ังดังกล่าวให้ผู้ขอทราบ ซึ่งการมีคําสั่งไม่อนุญาตให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร เนื่องจากคณะกรรมการฯ

พิจารณาแล้วมีความเห็นว่า ข้อมูลข่าวสารดังกล่าวเป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๑๔ หรือมาตรา ๑๕ มีผลให้

ผู้ยื่นคําขอสามารถใช้สิทธิอุทธรณ์คําสั่งต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารต่อไปได้ตามมาตรา ๑๘

๓. กรณีข้อมูลข่าวสารท่ีจัดทําโดยหน่วยงานของรัฐแห่งอื่น ไม่ได้อยู่ในความครอบครองดูแลของ

สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม ตามมาตรา ๑๒ วรรคหนึ่ง แห่ง

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ให้หน่วยงานของรัฐที่รับคําขอให้คําแนะนํา เพื่อไปยื่นคํา

ขอต่อหน่วยงานของรัฐท่ีควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารนั้น

ในกรณีที่มีหน่วยงานหรือบุคคลร้องขอให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารหรือขอคัดถ่ายเอกสาร
ให้หน่วยงานที่ได้รับคําขอแจ้งเร่ืองดังกล่าวไปยังคณะกรรมการด้านข้อมูลของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม
และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม เพ่ือปฏิบัติตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทั้งน้ี หากหน่วยงานที่ได้รับคําขอ
เป็นผู้ครอบครองข้อมูลข่าวสารที่มีการร้องขอ ให้หน่วยงานที่ได้รับคําขอจัดทําบันทึกสรุปข้อเท็จจริงและความเห็น
เบื้องต้น ตามแบบฟอร์มบันทึกสรุปข้อเท็จจริงและความเห็นเบื้องต้นกรณีมีการร้องขอให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
(ภาคผนวก ข้อ 2.1)



หน่วยงานที่ควบคุมดูแล
ข้อมูลข่าวสาร พิจารณา

เปิดเผยข้อมูล

กระบวนการให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน
สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

กรณีขอตรวจดูเอกสาร/คัดสําเนาที่มีอยู่
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

ลงะเบียน/วิเคราะห์/กล่ันกรอง/ดําเนินการ
รับคําขอ (ไม่เกิน 15 นาที)

ข้อมูลฯ ส่วนที่ไม่เปิดเผย

ประชาชนยื่นคําขอ
   แจ้งการดําเนินการเบื้องต้น (1 วัน)

ช่องทางการย่ืนคําขอ
1. ด้วยตนเองท่ีศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
2. เป็นหนังสือทางจดหมาย (ทางไปรษณีย์)
3. เว็บไซต์

ชี้แจงเหตุท่ีไม่สามารถดําเนินการได้/
แนะนําผู้ยื่นคําขอให้ยื่นต่อหน่วยงานรัฐ
ท่ีควบคุมดูแลเอกสาร/แจ้งสิทธิร้องเรียน

ส่งต่อ (1 วัน)

กรณีขอข้อมูลข่าวสาร
ท่ีไม่อาจดําเนินการได้

กรณีขอข้อมูลข่าวสารที่ไม่มีใน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร แต่มีอยู่ใน

ความควบคุมดูแลของหน่วยงานในสังกัด

ขอตรวจดูข้อมูล
ข่าวสารด้วยตนเอง

ขอคัดสําเนา

ผู้ย่ืนคําขอได้ตรวจดู
ข้อมูลข่าวสาร

แล้วเสร็จ
ภายใน 15 นาที

หัวหน้าหน่วยงาน
พิจารณาอนุญาต

จัดทําสําเนาให้/รับรอง
ความถูกต้อง(ถ้ามี/

จัดก็บค่าธรรมเนียม(ถ้ามี)

ผู้ย่ืนคําขอรับสําเนา
เอกสาร

เสนอ

- ด้วยตนเอง/เว็บไซต์ แล้วเสร็จภายใน 15 นาที
- จดหมาย แล้วเสร็จภายใน 1 วัน

เปิดเผยได้ เปิดเผยไม่ได้/
ไม่สามารถพิจารณาได้

ประสานผู้ยื่นคําขอ/
จัดทําสําเนา 

(10 วัน)

จัดส่งสําเนาให/้รับรอง
ความถูกต้อง(ถ้ามี/

จัดเก็บค่าธรรมเนียม(ถ้ามี)
(5 วัน)

แล้วเสร็จ
ภายใน 15 วัน เปิดเผยได้

เปิดเผย
บางส่วน

เปิดเผย
ไม่ได้

คณะกรรมการด้านข้อมูลฯ 
พิจารณา

แจ้งสิทธิอุทธรณ์
ให้ผู้ยื่นคําขอ

ทราบ

ข้อมูลฯ ส่วนที่เปิดเผย
ส่งต่อ (15 วัน)

  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม 

- ด้วยตนเอง/เว็บไซต์ แล้วเสร็จภายใน 1 วัน
- จดหมาย แล้วเสร็จภายใน 15 วัน

ไม่มีข้อมูลข่าวสารตามที่ขอ 

มีข้อมูลข่าวสารตามที่ขอ 

๑๓



กระบวนการให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน
สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

1. กรณีขอข้อมูลข่าวสารท่ีมีอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

ประชาชนย่ืนคําขอ

กรณีขอตรวจดูเอกสาร/
คัดสําเนาท่ีมีอยู่ใน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

ลงทะเบียน/วิเคราะห์/กล่ันกรอง/ดําเนินการ
รับคําขอ (ไม่เกิน 15 นาที)

ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารด้วยตนเอง

ผู้ยื่นคําขอได้ตรวจดูข้อมลู

ขอคัดสําเนา

หัวหน้าหน่วยงานพิจารณา
อนุญาต

จัดทําสําเนาให้/รับรอสําเนาถูกต้อง
(ถ้าม)ี และเก็บค่าธรรมเนียม (ถ้าม)ี

ผู้ยืน่คําขอขอรับสําเนาเอกสาร

แล้วเสร็จ
ภายใน 15 นาที

- ด้วยตัวเอง/ เว็บไซต์ แล้วเสร็จภายใน 1 วัน
- จดหมาย แล้วเสร็จภายใน 15 วัน ๑4



กระบวนการให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน
สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

2. กรณีขอข้อมูลข่าวสารท่ีไม่อาจดําเนินการได้

ประชาชนย่ืนคําขอ

กรณีขอข้อมูลข่าวสาร
ท่ีไม่อาจดําเนินการได้

ลงทะเบียน/วิเคราะห์/กล่ันกรอง/ดําเนินการ
รับคําขอ (ไม่เกิน 15 นาที)

- ยื่นด้วยตัวเอง/ เว็บไซต์ แล้วเสร็จภายใน 1 วัน
- ยื่นทางจดหมาย แล้วเสร็จภายใน 15 วัน

ช้ีแจงเหตุท่ีไม่สามารถดําเนินการได้
แนะนําผู้ยื่นคําขอให้ยื่นต่อหน่วยงานรัฐ
ท่ีควบคุมดูแลเอกสาร/ แจ้งสิทธิร้องเรียน

๑5



กระบวนการให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน
สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

3. กรณีขอข้อมูลข่าวสารท่ีไม่มีอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร แต่มีอยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานในสังกัด

ประชาชนย่ืนคําขอ

หน่วยงานท่ีควบคุมดูแลข้อมูล
ข่าวสารพิจารณาเปิดเผยข้อมูล

ลงทะเบียน/วิเคราะห์/กล่ันกรอง/ดําเนินการ
รับคําขอ (ไม่เกิน 15 นาที)

กรรมการด้านข้อมูลฯ
พิจารณา

ข้อมูลข่าวสารไม่มีอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
แต่มีอยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานในสังกัด

เปิดเผยได้
เปิดเผย
บางส่วน

เปิดเผย
ไม่ได้

แจ้งสิทธิอุทธรณ์
ให้ผู้ขอทราบ

เปิดเผยได้

ส่งต่อ (1 วัน)

จัดส่งสําเนาให้/ รับรองสําเนาถูกต้อง
(ถ้ามี)/ จัดเก็บค่าธรรมเนียม (ถ้ามี)

ประสานผู้ยื่นคําขอ/
จัดทําสําเนา

แล้วเสร็จ
ภายใน 15 วัน (5 วัน)

เปิดเผยไม่ได้/
ไม่สามารถพิจารณาได้

ข้อมูลส่วนท่ีไม่เปิดเผย

ส่งต่อ (15 วัน)

(10 วัน)

๑6

ข้อมูลส่วนท่ีเปิดเผย

ไม่มีข้อมูลข่าวสาร
ตามท่ีขอ

มีข้อมูลข่าวสารตามท่ีขอ
มีข้อมูลข่าวสารตามท่ีขอ

- ยื่นด้วยตัวเอง/ เว็บไซต์ แล้วเสร็จภายใน 1 วัน
- ยื่นทางจดหมาย แล้วเสร็จภายใน 15 วัน

ช้ีแจงเหตุท่ีไม่สามารถดําเนินการได้
แนะนําผู้ยื่นคําขอให้ยื่นต่อหน่วยงานรัฐ
ท่ีควบคุมดูแลเอกสาร/ แจ้งสิทธิร้องเรียน



๑๗

11. ข้ันตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

ข้ันตอนที่ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง หมายเหตุ

๑. ประชาชนย่ืนคําขอ ผ่านช่องทาง

๑. ด้วยตนเองท่ีศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

๒. เป็นหนังสือทางจดหมาย (ทางไปรษณีย์)

3. เว็บไซต์

๕ นาที ๑. เจ้าหน้าท่ีประจํา

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

๒. เจ้าหน้าท่ียุติธรรม

ศูนย์บริการร่วม

กระทรวงยุติธรรม

๑.แบบฟอร์มขอข้อมูลช่าวสาร
- บุคคลธรรมดา ใช้แบบ

ขส.สป.ยธ. ๑ (ภาคผนวก 2.2)
- นิติบุคคล ใช้แบบ
ขส.สป.ยธ. ๒ (ภาคผนวก ๒.๓)

- หนังสือคําขอ

๑. การขอข้อมูลฯ ท่ีมี

อยู่ในศูนย์ข้อมูลฯ

หรือข้อมูลตามมาตรา

๑๑ ให้นําหลักฐาน

แสดงตัวบุคคล ได้แก่

- บุคคลธรรมดา

แสดงบัตรประจําตัว

ประชาชน

- คนต่างด้าว

แสดงหนังสือเดินทาง

๒. การขอข้อมูล

ข่าวสารส่วนบุคคล

หรือ ข้อมูลฯ ลับ

ให้นําหลักฐานแสดง

ตัวบุคคล ได้แก่

หลักฐานแสดงการ

เป็นผู้มีส่วนได้เสีย



๑๘

ข้ันตอนที่ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง หมายเหตุ

๒. ลงทะเบียน/วิเคราะห์/กล่ันกรอง/ดําเนินการรับคําขอ และตรวจดูว่ามี

ข้อมูลข่าวสารตามคําขอหรือไม่

- กรณีผู้ยื่นคําขอเดินทางมายื่นด้วยตนเอง/เว็บไซต์ ให้รับคําขอและ

ออกเลขคําขอ และให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ดําเนินการต่อไป

- กรณีเป็นหนังสือทางจดหมาย (ทางไปรษณีย์) ให้ลงรับเลขสารบรรณของ

สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และส่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ดําเนินการ

รับคําขอและออกเลขคําขอต่อไป

๑๕ นาที ๑. เจ้าหน้าท่ีประจํา

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

๒. เจ้าหน้าท่ียุติธรรม

ศูนย์บริการร่วม

กระทรวงยุติธรรม

๓. เจ้าหน้าท่ีสาร

บรรณ สํานักงาน

ปลัดกระทรวงยุติธรรม

๔. ผู้อํานวยการ

กองกลาง

๑. แบบฟอร์มขอข้อมูลช่าวสาร

๒. แบบทะเบียนคุมการยื่นคําขอ

ข้อมูลข่าวสาร

๓. กรณีขอตรวจดูเอกสาร/คัดสําเนาท่ีมีอยู่ใน

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

๓.๑ ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารด้วยตนเอง

๑) เจ้าหน้าท่ีแนะนําให้ค้นหาจากดัชนีรายการหรือจากระบบ

คอมพิวเตอร์เพ่ือค้นหาข้อมูลข่าวสารท่ีต้องการ

๒) ผู้ยื่นคําขอได้ตรวจดูข้อมูลข่าวสาร

๑๕ นาที ๑. เจ้าหน้าท่ีประจํา

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

๔. ผู้อํานวยการ

กองกลาง

แบบฟอร์มขอข้อมูลช่าวสาร

๓.๒ ขอคัดสําเนา
๑) เจ้าหน้าท่ีเสนอหัวหน้าหน่วยงานเพ่ือพิจารณาอนุญาต
๒) เจ้าหน้าท่ีจัดทําสําเนาให้/รับรองความถูกต้องของเอกสาร

(กรณีต้องการการรับรอง)/จัดเก็บค่าธรรมเนียม (กรณีมีการเรียกเก็บ

ค่าธรรมเนียม)

๓) ผู้ยื่นคําขอรับมอบสําเนาเอกสาร

๑. ยื่นด้วยตนเอง/

เว็บไซต์ แล้วเสร็จภายใน

1 วัน

๒. ทางจดหมาย แล้ว

เสร็จภายใน 15 วัน

๑. เจ้าหน้าท่ีประจํา

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

๒. ผู้อํานวยการ

กองกลาง

๑. แบบฟอร์มขอข้อมูลช่าวสาร

๒. หนังสือแจ้งผลการพิจารณา

ดําเนินการ



๑๙

ข้ันตอนที่ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง หมายเหตุ

๔. กรณีขอข้อมูลข่าวสารท่ีไม่อาจดําเนินการได้

๑) เจ้าหน้าท่ีแจ้งเหตุกรณีไม่สามารถจัดหาข้อมูลข่าวสารให้ผู้ยื่นคําขอได้

โดยพิจารณาจากเหตุผล ดังน้ี

- คําขอไม่ชัดเจน

- ไม่มีข้อมูล

- เป็นข้อมูลของส่วนราชการอ่ืน

๒) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของส่วนราชการอ่ืน

ให้เจ้าหน้าท่ีแนะนําให้ผู้ยื่นคําขอติดต่อหน่วยงานรัฐอื่น

ท่ีครอบครองข้อมูลข่าวสารโดยตรง

๓) เจ้าหน้าท่ีแจ้งสิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารให้ผู้ย่ืนคํา

ขอทราบ

๑. ยื่นด้วยตนเอง/

เว็บไซต์ แล้วเสร็จภายใน

15 นาที

๒. ทางจดหมาย แล้ว

เสร็จภายใน 1 วัน

๑. เจ้าหน้าท่ีประจํา

ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

๒. ผู้อํานวยการ

กองกลาง

๑. แบบฟอร์มขอข้อมูลช่าวสาร

๒. หนังสือแจ้งผลการพิจารณา

ดําเนินการ

๕. กรณีขอข้อมูลข่าวสารท่ีไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

แต่มีอยู่ในความควบคุมดูแลของหน่วยงานในสังกัด

๑. เจ้าหน้าท่ีส่งต่อไปยังหน่วยงานท่ีควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารท่ียื่นคํา

ขอ เพ่ือพิจารณาดําเนินการและตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารตามคําขอหรือไม่

๒. เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการดําเนินการส่งต่อไปยังหน่วยงานให้ผู้ย่ืนคําขอ

ทราบ

๓. หน่วยงานท่ีควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารท่ียื่นคําขอ พิจารณา

ดําเนินการ ดังน้ี

๓.๑ กรณีไม่มีข้อมูลข่าวสารตามท่ีขอ ให้มีหนังสือแจ้ง

เหตุและแจ้งสิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารให้ผู้ย่ืนคําขอ

ทราบ

- ให้แล้วเสร็จภายใน ๑๕

วัน แต่ถ้าหากเป็นกรณี

ข้อมูลข่าวสารท่ีขอมีเป็น

จํานวนมาก หรือไม่

สามารถดําเนินการให้แล้ว

เสร็จภายใน ๑๕ วัน ต้อง

แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบ

ภายใน ๑๕ วัน โดยให้

แจ้งกําหนดวันแล้วเสร็จ

ให้ผู้ยื่นคําขอทราบ หรือ

แจ้งให้ทราบเป็นระยะ ๆ

๑. หน่วยงานท่ี

ควบคุมดูแลข้อมูล

ข่าวสารตามท่ีขอ

๒. คณะกรรมการด้าน

ข้อมูล สํานักงาน

ปลัดกระทรวงยุติธรรม

๑. แบบฟอร์มขอข้อมูลช่าวสาร

๒. หนังสือแจ้งผลการพิจารณา

ดําเนินการ

๓. แบบสรุปรายงานคําขอข้อมูล

ข่าวสาร

๔. รายงานการประชุม/มติของ

คณะกรรมการข้อมูลฯ



๒๐

ข้ันตอนที่ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง หมายเหตุ

๓.๒ กรณีมีข้อมูลข่าวสารตามที่ขอ ให้พิจารณาว่าสามารถเปิดเผย

ข้อมูลข่าวสารตามคําขอได้หรือไม่

๓.๒.๑ กรณีสามารถเปิดเผยได้

๑) เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานฯ ประสานผู้ยื่นคําขอและ

จัดทําสําเนา

๒) เจ้าหน้าท่ีมีหนังสือแจ้งและจัดส่งสําเนาให้/รับรอง

ความถูกต้องของเอกสาร (กรณีต้องการการรับรอง)/จัดเก็บค่าธรรมเนียม

(กรณีมีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม)

๓.๒.๒ กรณีไม่สามารถเปิดเผยไดห้รือไม่สามารถพิจารณาได้
๑) เจ้าหน้าท่ีส่งคําขอข้อมูลข่าวสารพร้อมความเห็น

และเอกสารท่ีเก่ียวข้องไปยังคณะกรรมการด้านข้อมูล สํานักงาน
ปลัดกระทรวงยุติธรรมโดยเร็ว

๒) คณะกรรมการด้านข้อมูลฯ พิจารณาคําขอข้อมูล
ข่าวสารพร้อมความเห็นของหน่วยงานและฝ่ายเลขาคณะกรรมการฯ และ
เอกสารท่ีเก่ียวข้อง โดยท่ีประชุมมีมติ ดังน้ี

(๑) เปิดเผยได้
- เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานฯ ประสาน

ผู้ยื่นคําขอและจัดทําสําเนา
- เจ้าหน้าท่ีมีหนังสือผลการพิจารณาคําขอ

และจัดส่งสําเนาให้/รับรองความถูกต้องของเอกสาร (กรณีต้องการการ
รับรอง)/จัดเก็บค่าธรรมเนียม (กรณีมีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม)

- ให้แล้วเสร็จภายใน ๑๕

วัน แต่ถ้าหากเป็นกรณี

ข้อมูลข่าวสารท่ีขอมีเป็น

จํานวนมาก หรือไม่

สามารถดําเนินการให้แล้ว

เสร็จภายใน ๑๕ วัน ต้อง

แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบ

ภายใน ๑๕ วัน โดยให้

แจ้งกําหนดวันแล้วเสร็จ

ให้ผู้ยื่นคําขอทราบ หรือ

แจ้งให้ทราบเป็นระยะ ๆ



ข้ันตอนที่ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง หมายเหตุ

(๒) เปิดเผยบางส่วน

- เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานฯ ประสาน

ผู้ยื่นคําขอและจัดทําสําเนาในส่วนที่เปิดเผย

- เจา้หน้าท่ีมีหนังสือแจง้ผลการพิจารณาคําขอและ

จัดส่งสําเนาข้อมูลข่าวสารส่วนท่ีเปิดเผย/รับรองความถูกต้องของเอกสาร

(กรณีต้องการการรับรอง)/จัดเก็บค่าธรรมเนียม (กรณีมีการเรียกเก็บ

ค่าธรรมเนียม) และแจ้งสิทธิอุทธรณ์ในส่วนท่ีไม่เปิดเผย พร้อมท้ังแนะนํา

ข้อปฏิบัติหรือข้อยกเว้นตามท่ีกฎหมายกําหนดไว้ ให้ผู้ยื่นคําขอทราบ

(๓) เปิดเผยไม่ได้

- เจ้าหน้าท่ีแจ้งสิทธิอุทธรณ์พร้อมท้ังแนะนํา

ข้อปฏิบัติหรือข้อยกเว้นตามท่ีกฎหมายกําหนดไว้ให้แก่ผู้ยื่นคําขอทราบ

หมายเหตุ : การทําสําเนาเอกสารหน่วยงานอาจเรียกเก็บค่าธรรมเนียมพร้อมออกใบเสร็จรับเงินอัตราค่าธรรมเนียมในการจัดทําสําเนาข้อมูลข่าวสารเป็นไปตามประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการเร่ืองการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ ดังน้ี
๑. ค่าธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารท่ีหน่วยงานของรัฐสามารถกําหนดได้ (๑) ขนาดกระดาษ เอ ๔ หน้าละไม่เกิน ๑ บาท (๒) ขนาดกระดาษ เอฟ ๑๔
หน้าละไม่เกิน ๑.๕๐ บาท (๓) ขนาดกระดาษ บี ๔ หน้าละไม่เกิน ๒ บาท (๔) ขนาดกระดาษ เอ ๓ หน้าละไม่เกิน ๓ บาท (๕) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๒ หน้าละไม่เกิน ๘ บาท
(๖) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๑ หน้าละไม่เกิน ๑๕ บาท (๗) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๐ หน้าละไม่เกิน ๓๐ บาท
๒. การเรียกค่าธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเคร่ืองถ่ายเอกสารในขนาดกระดาษ หรือในอัตราท่ีเกินกว่าท่ีกําหนดไว้ในข้อ ๑ หรือการขอสําเนาท่ีเป็นสื่อประเภทอ่ืน หน่วยงานของรัฐ
จะต้องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เว้นแต่เป็นการเรียกค่าธรรมเนียมท่ีไม่เกินต้นทุนท่ีแท้จริง
๓. การเรียกค่าธรรมเนียมการให้คํารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารท่ีถือว่าคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้ให้ความเห็นชอบ ให้คิดในอัตราคํารับรองละไม่เกิน ๕ บาท
๔. ในกรณีท่ีผู้ขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต้องเป็นผู้มีรายได้น้อย หน่วยงานของรัฐจะพิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียม หรือลดอัตราค่าธรรมเนียมให้ตามควรแก่กรณีได้



๒๒

เอกสารอ้างอิง

1. สํานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ. คู่มือการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ. 2540 ของเจ้าหน้าที่รัฐ. กรุงเทพฯ : สํานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ, 2548

2. สํานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ. คู่มือ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540. กรุงเทพฯ : สํานักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ, 2549



๒๓

ภาคผนวก
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1.1 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540
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๔๐

1.2 คําส่ังแตง่ตั้งคณะกรรมการดา้นข้อมูลของสํานกังานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรฐัมนตรี กระทรวง

ยุติธรรม เพ่ือปฏิบัติตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง



๔๑



๔๒

1.3 คําส่ังคณะกรรมการด้านข้อมลูของสํานักงานปลัดกระทรวงยุตธิรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม

เพ่ือปฏบัิติตามกฎหมายท่ีเกีย่วข้อง เรื่อง แต่งตั้งคณะทํางานข้อมูลข่าวสาร



๔๓



๔๔

1.4 สําเนาคําส่ังคณะกรรมการด้านข้อมูลของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี

กระทรวงยุติธรรม เพ่ือปฏิบัติตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เรื่อง แก้ไขคําส่ังคณะทํางานข้อมูลข่าวสาร



๔๕

1.4 สําเนาคําส่ังสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม เรื่อง แก้ไขเพิ่มเติมคําส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการด้านข้อมูล

ของสํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม และสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงยุติธรรม เพ่ือปฏิบัติตามกฎหมาย

ท่ีเกี่ยวข้อง



๔๖

บันทึกสรุปข้อเท็จจริงและความเห็นเบ้ืองต้น
กรณีมีการร้องขอให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร

.................................................................

รายละเอียดของผู้ขอ

รายการข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์ให้เปิดเผย
รายการท่ี ๑
รายการท่ี ๒
รายการท่ี ...

ท้ังนี้ ผู้ขอมีความประสงค์

ขอตรวจดู ขอคัดสําเนา ขอคัดสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต้อง

วัตถุประสงค์ของการขอให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร

หน่วยงานท่ีจัดทําหรือครอบครองข้อมูลข่าวสารท่ีผู้ขอประสงค์ให้เปิดเผย

ความเห็นเจ้าหน้าท่ี
รายการท่ี ๑ (ระบุช่ือเอกสาร)

1. รายละเอียดข้อมูลข่าวสาร

2. ข้อกฎหมาย/แนวคําวินิจฉัยที่เก่ียวข้อง

3. ความเห็นเบื้องต้น

เปิดเผย ไม่เปิดเผย อื่น ๆ
เง่ือนไข (ถ้ามี)



๔๗

เหตุผลประกอบความเห็น

รายการท่ี ... (ระบุช่ือเอกสาร)

1. รายละเอียดข้อมูลข่าวสาร

2. ข้อกฎหมาย/แนวคําวินิจฉัยที่เก่ียวข้อง

3. ความเห็นเบื้องต้น

เปิดเผย ไม่เปิดเผย อื่น ๆ
เง่ือนไข (ถ้ามี)

เหตุผลประกอบความเห็น

ข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมประกอบการพิจารณา (ถ้าม)ี

----------------------------------------------------------------------

หมายเหตุ : ขอความอนุเคราะห์จัดส่งสําเนาข้อมลูข่าวสารท่ีมกีารรอ้งขอใหเ้ปิดเผยในรูปแบบไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (PDF)

ให้ฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการด้านข้อมูลฯ เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการด้านข้อมูลฯ

ชื่อ - สกุล ..................................................... ผู้บันทึก
ตําแหน่ง .......................................................
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แบบคําขอข้อมูลข่าวสาร
สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

เขียนที่..........................................................
วันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ. ............

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................อายุ......................ปี

อาชีพ.................................................สถานที่ทํางาน/สถานศึกษา..............................................................

อยู่บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่.............ตรอก/ซอย............................ถนน..................................................

ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด..................................

หมายเลขโทรศัพท์............................................................Lind ID..............................................................

อีเมลล.์................................................................................................

มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

โดย ขอตรวจดู ขอคัดสําเนา  ขอเอกสาร ขอคัดสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต้อง อื่น ๆ

ในเรื่องต่อไปนี้ ๑........................................................................................................................................

๒......................................................................................................................................

๓......................................................................................................................................

เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)...............................................................................................................................

วิธีการจัดส่งข้อมูลข่าวสาร  รับด้วยตนเอง ทางไปรษณีย์ตอบรับ ทางจดหมายอิเล็กทรอกนิกส์

 อื่นๆ

(ลงชื่อ).........................................................ผู้ยื่นคําขอ
(..............................................................)

ความเห็นเจ้าหน้าท่ีประจําศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือผู้รับผิดชอบ

เรียน............................................................................(ผู้มีอํานาจอนุญาต)

ข้อมูลข่าวสารตามคําร้องเป็นข้อมูลประเภท

สําหรับเจ้าหน้าท่ี
เลขรับที.่.............................................
วัน......เดือน..................พ.ศ..........

 เห็นควรไม่อนุญาตให้เปิดเผย เน่ืองจาก
 ขอจํานวนมากหรือบ่อยคร้ังโดยไม่มีเหตุอันสมควร
 อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์
 เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา 15 เน่ืองจาก.................................

.............................................................................................
. และส่งต่อคณะกรรมการข้อมูลฯ พิจารณา

 เห็นควรอนุญาตเปิดเผยและตรวจดูได้

 ไม่อาจดําเนินการได้ เน่ืองจาก
 คําขอไม่ชัดเจน  ไม่มีข้อมูล

 เป็นข้อมูลของส่วนราชการอ่ืนและได้แนะนําให้ผู้ย่ืนคําขอ

ติดต่อหน่วยงานรัฐอื่นท่ีครอบครองโดยตรงเรียบร้อยแล้ว

 มีข้อมูลอยู่ในความครอบครองของหน่วยงานภายในสังกัด
และเห็นควรส่งคําขอไปยัง............................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

ลงช่ือ)................................................................

(..................................................................)

ตําแหน่ง...........................................................

…………......./……….…………../…………………

 มีค่าธรรมเนียม จํานวน.........................บาท
 ไม่มีค่าธรรมเนียม

แบบ ขส.สป.ยธ. 1

 เห็นควรเปิดเผยบางส่วน และไม่เปิดเผยบางส่วน

เนื่องจาก.................................................................................

และส่งต่อคณะกรรมการข้อมูลฯ พิจารณา
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-2-

.

หมายเหตุ : 1. กรณีเป็นข้อมูลท่ีอยู่ในความครอบครองของหน่วยงานภายในสังกัด จะส่งต่อคําขอไปยังหน่วยงานท่ีครอบครองเอกสาร

เพื่อพิจารณาภายใน 15 วัน และหากหน่วยงานไม่สามารถดําเนินการแล้วเสร็จภายใน 15 วัน จักได้แจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบ

เป็นระยะๆ ต่อไป

2. กรณีข้อมูลข่าวสารของส่วนราชการท่ีเปิดเผยและเป็นข้อมูลที่อยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารจะดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 1 วัน

3. กรณีผู้ยื่นคําขอเห็นว่าไม่ได้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลช่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ผู้ยื่นคําขอมีสิทธิร้องเรียนต่อ

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง เว้นแต่กรณีมีคําสั่งมิให้เปิดเผย

4. หากผู้ยื่นคําขอไม่เห็นด้วยกับคําสั่งไม่อนุญาตให้เปิดเผย ผู้ยื่นคําขอมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีทราบคําสั่งนี้

ลงช่ือ)..........................................................................

(..................................................................)

ตําแหน่ง....................................................................

…………...../…………………../………………

คําสั่ง  อนุญาตให้เปิดเผย

 เห็นชอบรับคําขอและดําเนินการส่งต่อไปยัง.........................................

 ไม่อาจดําเนินการได้ เนื่องจาก................................................................

 อนุญาตให้เปิดเผยบางส่วน และไม่เปิดเผยบางส่วน เนื่องจาก....................................

และส่งต่อคณะกรรมการข้อมูลฯ พิจารณา

 ไม่อนุญาตให้เปิดเผย เนื่องจาก..............................................................

และส่งต่อคณะกรรมการข้อมูลฯ พิจารณา

ผลการปฏิบัติ ค้นไม่พบข้อมูลข่าวสารและแจ้งให้ผู้ร้องทราบแล้ว

 ค้นพบข้อมูลข่าวสารและให้บริการแล้ว (กรณีไม่มีค่าธรรมเนียม)

 ค้นพบข้อมูลข่าวสารและให้บริการแล้ว ได้รับเงินค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จให้เรียบร้อยแล้ว (กรณีมีค่าธรรมเนียม)

1. สําเนาข่าวสารจํานวน........................หน้า หน้าละ...............บาท เป็นเงินจํานวน........................บาท

2. สําเนาข่าวสารที่มีคํารับรองจํานวน...............หน้า หน้าละ...............บาท เป็นเงินจํานวน........................บาท

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น..........................................บาท

 ส่งต่อไปยัง.....................................................................................

ลงช่ือ)..........................................................................

(..................................................................)

ตําแหน่ง....................................................................

…………...../…………………../………………



แบบคําขอข้อมูลข่าวสาร
สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

เขียนที่..........................................................
วันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ. ............

ข้าพเจ้า (ชื่อนิติบุคคล) ............................................................................................สัญชาติ.............................

ตั้งอยู่ท่ีเลขที่........................................หมู่ที.่............ตรอก/ซอย..................................ถนน..................................................

ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด...........................................................

หมายเลขโทรศัพท์............................................................โดย นาย/นาง/นางสาว..............................................................

ผู้มีอํานาจทําการแทน (ชื่อนิติบุคคล)..................................................................................................................................

ตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ท่ี.................................................กรมพัฒนาธุรกิจทะเบียนการค้า.

กระทรวงพาณิชย์ ทะเบียนเลขที.่............................................ลงวันท่ี.............เดือน...........................พ.ศ.............................

มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐

โดย ขอตรวจดู ขอคัดสําเนา  ขอเอกสาร ขอคัดสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต้อง อื่น ๆ

ในเรื่องต่อไปนี้ ๑........................................................................................................................................

๒......................................................................................................................................

๓......................................................................................................................................

เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)...............................................................................................................................

วิธีการจัดส่งข้อมูลข่าวสาร  รับด้วยตนเอง ทางไปรษณีย์ตอบรับ ทางจดหมายอิเล็กทรอกนิกส์

 อื่นๆ

(ลงชื่อ).........................................................ผู้ยื่นคําขอ
(..............................................................)

ความเห็นเจ้าหน้าท่ีประจําศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือผู้รับผิดชอบ

เรียน............................................................................(ผู้มีอํานาจอนุญาต)

ข้อมูลข่าวสารตามคําร้องเป็นข้อมูลประเภท

สําหรับเจ้าหน้าท่ี
เลขรับที.่.............................................
วัน......เดือน..................พ.ศ..........

แบบ ขส.สป.ยธ. 2

 เห็นควรไม่อนุญาตให้เปิดเผย เน่ืองจาก
 ขอจํานวนมากหรือบ่อยคร้ังโดยไม่มีเหตุอันสมควร
 อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์
 เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา 15 เน่ืองจาก.................................

.............................................................................................
. และส่งต่อคณะกรรมการข้อมูลฯ พิจารณา

 เห็นควรอนุญาตเปิดเผยและตรวจดูได้

 ไม่อาจดําเนินการได้ เน่ืองจาก
 คําขอไม่ชัดเจน  ไม่มีข้อมูล

 เป็นข้อมูลของส่วนราชการอ่ืนและได้แนะนําให้ผู้ย่ืนคําขอ

ติดต่อหน่วยงานรัฐอื่นท่ีครอบครองโดยตรงเรียบร้อยแล้ว

 มีข้อมูลอยู่ในความครอบครองของหน่วยงานภายในสังกัด
และเห็นควรส่งคําขอไปยัง............................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

ลงช่ือ)................................................................

(..................................................................)

ตําแหน่ง...........................................................

…………......./……….…………../…………………

 มีค่าธรรมเนียม จํานวน.........................บาท
 ไม่มีค่าธรรมเนียม

 เห็นควรเปิดเผยบางส่วน และไม่เปิดเผยบางส่วน

เนื่องจาก.................................................................................

และส่งต่อคณะกรรมการข้อมูลฯ พิจารณา
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.

หมายเหตุ : 1. กรณีเป็นข้อมูลท่ีอยู่ในความครอบครองของหน่วยงานภายในสังกัด จะส่งต่อคําขอไปยังหน่วยงานท่ีครอบครองเอกสาร

เพื่อพิจารณาภายใน 15 วัน และหากหน่วยงานไม่สามารถดําเนินการแล้วเสร็จภายใน 15 วัน จักได้แจ้งให้ผู้ยื่นคําขอทราบ

เป็นระยะๆ ต่อไป

2. กรณีข้อมูลข่าวสารของส่วนราชการท่ีเปิดเผยและเป็นข้อมูลที่อยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารจะดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 1 วัน

3. กรณีผู้ยื่นคําขอเห็นว่าไม่ได้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติข้อมูลช่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ผู้ยื่นคําขอมีสิทธิร้องเรียนต่อ

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง เว้นแต่กรณีมีคําสั่งมิให้เปิดเผย

4. หากผู้ยื่นคําขอไม่เห็นด้วยกับคําสั่งไม่อนุญาตให้เปิดเผย ผู้ยื่นคําขอมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีทราบคําสั่งนี้

ลงช่ือ)..........................................................................

(..................................................................)

ตําแหน่ง....................................................................

…………...../…………………../………………

คําสั่ง  อนุญาตให้เปิดเผย

 เห็นชอบรับคําขอและดําเนินการส่งต่อไปยัง.........................................

 ไม่อาจดําเนินการได้ เนื่องจาก................................................................

 อนุญาตให้เปิดเผยบางส่วน และไม่เปิดเผยบางส่วน เนื่องจาก....................................

และส่งต่อคณะกรรมการข้อมูลฯ พิจารณา

 ไม่อนุญาตให้เปิดเผย เนื่องจาก..............................................................

และส่งต่อคณะกรรมการข้อมูลฯ พิจารณา .

ลงช่ือ)..........................................................................

(..................................................................)

ตําแหน่ง....................................................................

…………...../…………………../………………

ผลการปฏิบัติ ค้นไม่พบข้อมูลข่าวสารและแจ้งให้ผู้ร้องทราบแล้ว

 ค้นพบข้อมูลข่าวสารและให้บริการแล้ว (กรณีไม่มีค่าธรรมเนียม)

 ค้นพบข้อมูลข่าวสารและให้บริการแล้ว ได้รับเงินค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จให้เรียบร้อยแล้ว (กรณีมีค่าธรรมเนียม)

1. สําเนาข่าวสารจํานวน........................หน้า หน้าละ...............บาท เป็นเงินจํานวน........................บาท

2. สําเนาข่าวสารที่มีคํารับรองจํานวน...............หน้า หน้าละ...............บาท เป็นเงินจํานวน........................บาท

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น..........................................บาท

 ส่งต่อไปยัง.....................................................................................
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